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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Processo Administrativo n° 151.00007930/2025-08

Numero da
Contratacao

TERMO DE REFERENCIA

UASG 102801

Atualizado em

Processo
Administrativo

13/11/2025 16:05 (v 7.4)

151.00007930/2025-08

1.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de material e servicos gréaficos, com impressao fotografica, confeccéo
de placas, fornecimento de molduras, letras caixa em pvc e instalacdo para a readequacdo da Galeria de Ex-
Presidentes da Junta Comercial do Estado de S&o Paulo — JUCESP, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisbes na forma de itens que comp&em este instrumento.

e~ Item Item : Valor Médio | Valor Médio
Item Especificagéo BEG |(Campras Unidade | Qtde. Unitério Total
Servicos
gréficos para
1 confeccéo de 69655 5452 Unidade | 45 R$ 232,32 | R$ 10.454,65
guadrose
placas
e Item Item , Valor Médio | Valor Médio
Item Especificagao BEC |cCompras Unidade | Qtde. Unitério Total
Identificacdo
2 da galeria em 69655 5452 Unidade 1 R$ 2.582,55 |R$ 2.582,55
letras caixa -
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1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A necessidade da presente contratacdo surgiu apés a elaboracao do Plano de Contrata¢cdes Anual (PCA) da
JUCESP para o exercicio de 2025. A demanda foi identificada a partir de vistoria técnica que constatou o
comprometimento da Galeria de Ex-Presidentes, com diversos quadros danificados e desatualizados, afetando a
padronizacdo estética e a imagem institucional da Autarquia. Considerando a relevancia simbdlica da galeria,
localizada em é&rea de recepcdo de autoridades e visitantes, tornou-se imprescindivel viabilizar a contratacdo de
empresa especializada em servigos graficos, com fornecimento de molduras, impressédo qualificada, letras caixa e
instalacdo dos quadros e das letras de identificacao.

Dessa forma, foi formalizado o Documento de Formulagdo da Demanda n° 029/2025, acompanhado dos demais
documentos instrutérios, visando garantir a preservacdo da memdria institucional, a identidade visual e a adequada
apresentacao do espaco representativo da JUCESP.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. A Contratada devera observar as disposicfes do Decreto n° 10.936, de 12 de janeiro de 2022, que
regulamenta a Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Soélidos, devendo
seguir as diretrizes dessa politica, adotando praticas de reducao, reutilizacéo, reciclagem e tratamento adequado dos
residuos gerados, assim como considerar critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, servicos e
obras, priorizando produtos com menor impacto ambiental e maior durabilidade.

4.2. Indicacao de marcas e modelos
4.2.1. Para essa contratacdo ndo havera indicacdo de marcas e modelos, tendo em vista a natureza do objeto.
4.3. Exigéncia de carta de solidariedade

4.3.1. N&o sera exigida carta de solidariedade que assegure a execuc¢ao do contrato, tendo em vista a natureza do
objeto.

4.4, Vistoria

4.4.1. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 (nove) horas as
16 (dezesseis) horas.
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4.4.2. Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pelo fornecedor comprovando sua

habilitacdo para a realizac&o da vistoria.

4.4.3. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal de seu representante
legal de que conhece o local e as condi¢cdes da realizacdo do objeto, ou declaracdo formal assinada por seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

4.4.4. O interessado nao podera pleitear modificacdes nos pregcos, nos prazos ou nas condicfes contratuais,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de insuficiéncia de dados
ou de informag@es sobre o local em que sera realizado o0 objeto da contratagéo.

4.5. Subcontratacao

4.5.1. Nao serd admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicodes de execucao

5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O inicio da execucao do objeto dar-se-a a partir da data de emissdo do empenho, conforme cronograma a ser

aprovado pela contratante.

5.1.2. Métodos, rotinas, etapas e procedimentos de execucao:

* Entrega de amostras fisicas (moldura, foto, placa e letras);

* Aprovacao das amostras pela JUCESP;
* Producédo dos materiais;
* Entrega provisoéria na sede da JUCESP;

* |nstalacédo final na Galeria de Ex-Presidentes;

* Recebimento definitivo mediante emissao de termo de aceite.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos:

molduras, fotos e placas
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. ~ Até ias corri apo
Analise e aprovacado das amostras © 3 dias corridos apos JUCESP
recebimento
Inicio da producéo dos materiais Imed|at§1mente apos Contratada
aprovacao das amostras
lusa 3 Até 1 i i 5
Concluséo da producéo de té 15 dias corridos apés Contratada
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| Il Il
Entrega proviséria dos materiais Até 3 dias corridos apés a Contratada
na sede da JUCESP concluséo da producao
Instalacao final na Galeria de Ex- Até 5 dias corridos ap6s a
) oy Contratada
Presidentes entrega provisoéria
. I Apb6s conferéncia da instalacdo
Recebimento definitivo . JUCESP
e termo de aceite

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servi¢os serdo prestados na sede da Junta Comercial do Estado de Sdo Paulo — JUCESP, localizada na Rua
Guaicurus, n° 1394 — Lapa, S&o Paulo/SP, CEP 05033-002.

5.3. Os servicos serdo executados em dias Uteis, no horario das 9h as 16h, salvo necessidade justificada e
previamente autorizada pela contratante.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugdo contratual observara as seguintes rotinas:

® Submisséao e aprovacdo de amostras;
* Padronizacao estética conforme orientacdes anexas;
* |nstalacdo com responsabilidade por substituicdo dos quadros antigos.

Materiais a serem disponibilizados
5.5. Para a perfeita execucao dos servi¢os, o contratado devera disponibilizar os seguintes materiais:
5.5.1. Quadros

* Moldura em madeira preta (reta e fosca), 2 cm de largura;
* Vidro incolor ou antirreflexo;

® Fundo em PS branco de 1 mm;

®* Tamanho: 21,5 cm (largura) x 27,5 cm (altura);

* Paspatur para acabamento.

5.5.2. Fotografias

* Asimagens a serem impressas serao fornecidas em formato digital pela Assessoria de Comunicacao e Eventos
(ACE) da JUCESP;

* As impressOes deverédo ser realizadas em papel fotografico de alta qualidade (minimo 250g/m2), com
tratamento contra umidade e envelhecimento, e estardo sujeitas a aprovacao prévia da ACE antes da produgéo
final.

5.5.3. Placas de Identificagéo

® Duas placas por quadro, em aco inox escovado, gravacdo em baixo relevo, 9 cm x 2 cm;
* Conteldos a serem gravados nas placas seréo fornecidos pela Assessoria de Comunicagéo e Eventos (ACE)
da JUCESP.

5.5.4. Identificacdo do ambiente (Letras Caixa)

® Confeccdo de letras em alto relevo para identificacéo institucional do espaco da Galeria dos
* Presidentes;
* Texto: “GALERIA DOS PRESIDENTES”;
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* Material: ACM ou inox escovado;

®* Tamanho: 150x87cm;

* Espessura: entre 10 e 20 mm, conforme melhor padréo técnico indicado pela contratada;

® Cor: Preto (acabamento fosco ou escovado, conforme disponibilidade do material selecionado);
* |nstalacéo fixa diretamente na parede, respeitando alinhamento, espagamento uniforme e

* centralizacéo

® visual no ambiente.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Quantidade total: 45 quadros completos com fotografia, placa, letra caixa em pvc e instalacéo;
5.6.2. Exigéncia de uniformidade visual e respeito ao padrao histérico da Galeria dos Ex-Presidentes;
5.6.3. Observancia de praticas sustentaveis (uso de materiais reciclaveis, descarte adequado etc.).
Especificacdao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

* EXigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia o e seus anexos;

® Receber 0 objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

* Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para
gue seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

* Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela Contratada;

* Comunicar a empresa para emissado de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

¢ Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

* Aplicar ao Contratado as sanc¢@es previstas na lei;

* Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

* Fornecer 0 material e servigos de comunicacgédo visual com impresséo digital em perfeitas nas condi¢des de uso
pactuadas, em estrita observancia as especificacées deste Termo de Referéncia;

* Comunicar a Administracdo, no prazo de () horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

* Assumir a responsabilidade pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e comerciais resultantes da
contratacéo.

* Providenciar a correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela Contratante no
fornecimento do objeto nos prazos estabelecidos;

* Responder por danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
guando da execuc¢do da contratacéo;

* Acatar as orientagdes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacg6es formuladas.

* Manter todas as condicOes de habilitacdo aferidas no processo de contratacdo durante a vigéncia da
contratacéo;

* Cumprir as demais disposic¢des contidas neste Termo de Referéncia (TR).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput), nos termos do art. 33 da IN SGD n° 94, de 2022, observando-se,
em especial, as rotinas a seguir.

Fiscalizagcdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribui¢cdes previstas no art. 33, Il, da IN SGD n° 94, de 2022,
acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar 0os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribuicbes previstas no art. 33, IV, da IN SGD n° 94, de
2022, verificara a manutencao das condi¢es de habilitacdo do Contratado, acompanhard o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).
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6.8. O contratado é exclusivamente responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execuc¢do do contrato, conforme estabelece o artigo 120 da Lei n® 14.133/2021.

6.9. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato, conforme disposto
no 81° do artigo 121 da Lei n° 14.133/2021.

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato, além de exercer as atribuicbes previstas no art. 33, |, da IN SGD n° 94, de 2022,
coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.11. O gestor do contrato acompanharda a manutengédo das condi¢cdes de habilitagdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VII).

6.16. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7) CRITERIOS DE MEDIQ.Z\O E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados;

7.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade
minima exigida; ou

7.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢co, ou 0s
tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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RECEBIMENTO

7.2. Os bens e servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega provisoria dos
materiais na sede da JUCESP, conforme previsto no item 5.1.3 deste Termo de Referéncia, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente. O recebimento serd realizado pelo(a) responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagfes estabelecidas. Os itens rejeitados deverao ser substituidos no prazo de até 3 (trés)
dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

7.4. O recebimento definitivo ocorrera até 3 (trés) dias Uteis apos a conferéncia da instalagéo final dos quadros na
Galeria de Ex-Presidentes e da emissdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, mediante a
verificacdo da qualidade e quantidade do material entregue e a lavratura de termo de aceite detalhado.

7.5. Para as contrata¢des cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto no inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 3 (trés) dias Uteis, observado o disposto no item
anterior.

7.6. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, por igual periodo e de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para afericdo do cumprimento das exigéncias contratuais.

7.7. Em caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto — quanto a dimensao, qualidade ou quantidade — sera
observado o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021. A empresa devera ser comunicada para emissao da nota
fiscal referente a parcela incontroversa, para fins de liquidacdo e pagamento.

7.8. O prazo para solucao de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal, verificadas pela
Administracdo antes da liquidacao da despesa, ndo sera computado para fins de contagem do prazo de recebimento
definitivo.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a contratada da responsabilidade civil pela solidez e seguranca
dos bens, tampouco da responsabilidade ética e profissional pela perfeita execuc¢ao do contrato.

LIQUIDAGAO

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

a

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emisséo;

7.11.3. os dados do contrato e do érgao contratante;
7.11.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.11.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.
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7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagédo
exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.19. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias Uteis, contados do recebimento definitivo da Nota Fiscal,
nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

FORMA DE PAGAMENTO

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.” em virtude da operacionaliza¢cdo do COF.

7.21. Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRA(;()ES E SANG()ES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;
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b) der causa & inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes san¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem 8.1, sempre que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem 8.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢éo de penalidade
mais grave.

8.2.4 Multa

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

8.2.4.2. Moratdria 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o méaximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacao ou reposicéo da garantia;

8.2.4.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% a 30% do valor da
contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% a 15%,
do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% a 30% do valor da
contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 15% a 30% do valor da contratagéo.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% a 15% do valor do valor da
contratacao
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8.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.4.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.4.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.5. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.5.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.5.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.5.4. 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.5.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes dos
orgaos de controle.

8.6. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.8.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.9. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.10. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021, que culminara com
a selecdo da proposta de menor preco por item, observando-se o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9
de janeiro de 2024.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucao sera o de empreitada por preco global.
Exigéncias de Habilitacao

9.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacg®fes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI,
do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢Bes Administrativas — e-Sancdes (http://www.esancoes.
sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br
/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br
/apenados).

9.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em nome da pessoa
juridica fornecedora e de seu sécio majoritério, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancodes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos pagamentos
dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos nao
Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condicdo sera considerada cumprida se
0 devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 8§ 1° e 2°, da
Lei estadual n® 12.799, de 2008.

9.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.
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9.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

9.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverado estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizag&do do recolhimento dessas obrigacoes.

9.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos das se¢fes subsequentes
deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao Juridica

9.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.16. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n® 77, de 18 de marco de 2020;

9.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz;

9.20. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

9.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

9.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
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9.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.26. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.27. Prova [de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operacdes relativas a
Circulagédo de Mercadorias e sobre prestacdes de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de
comunicacéo - ICMS, e/ou] de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos
de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

9.28. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacdo
aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.30. N&o sera exigida qualificagdo econémico-financeira em razdo do valor da contratagdo, conforme critérios
definidos no art. 69 da Lei n°® 14.133/2021 e art. 18 do Decreto estadual n® 68.304/2024, por se tratar de entrega
imediata e de pequeno valor.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor médio total da contratagéo é de R$ 13.037,20 (treze mil, trinta e sete reais e vinte centavos), conforme
custos unitarios apostos na grade de precos. O valor estimado da contratacdo foi definido com observancia do
disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Junta Comercial do Estado de S&o Paulo- JUCESP.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
Gestdo/Unidade: 102801/10067

Fonte de Recursos: 176020006
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Programa de Trabalho: 23126105064850000
Elemento de Despesa: 339039

Plano Interno: 0100

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSICOES FINAIS
1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Sé&o Paulo, na data da assinatura digital.

Marcos Vinicius Lino Herrera

Assessor Técnico da Presidéncia

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

N&o obrigatoriedade de formalizacdo de Termo para empenho.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

N&o obrigatoriedade de formalizacédo de Termo para empenho.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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SANDER APARECIDO ALVARENGA

Assessor Técnico da Presidéncia

MARCOS VINICIUS LINO HERRERA

Assessor Técnico da Presidéncia

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 13/11/2025 as 16:05:03.
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