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J l Governo do Distrito Federal
ﬁ | Controladoria-Geral do Distrito Federal

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060
AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N2 12/2026
DISPENSA ELETRONICA

Torna-se publico que o(a) Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF, por meio da Subcontroladoria de Gestdo Interna - CGDF/SUBGI, sediado(a) no Anexo do
Palacio do Buriti, PMU - Sargento, Brasilia - DF (Andares 122, 132 e 149), realizard DISPENSA ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO, na
hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, regulamentada no dmbito do Distrito Federal pelo Decreto n? 44.330/2023,
observando a Lei Complementar n2 123/2006, Lei Distrital n2 4.611/2011 e Decreto Distrital n2 35.592/2014, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 67, de 2021, e
demais normas aplicaveis. A Sessdo Publica da Dispensa Eletronica serad conduzida por servidor designado para cumprir as fungdes de Agente de Contratagdo,
conforme Ordem de Servico n? 78 , de 05 de agosto de 2024, publicada no DODF n2 150, de 07/08/2024, e serd realizada por meio de Sistema
Eletrénico: www.gov.br/compras, de acordo com a indicagdo abaixo:

Processo SEI-GDF 00480-00003903/2026-16

Critério de valor: Valor maximo aceitavel

Critério de Julgamento: Menor Prego por Grupo de itens

Data de Inicio da Etapa de lances: 14/10/2026

Horario de inicio da Etapa de lances: 08:00 horas (horario de Brasilia/DF)
Duragdo da Etapa de lances (em horas): 06 (seis)

Exclusivamente ME/EPP/Equiparadas: SIM

Endereco Eletrénico: www.gov.br/compras

Cddigo UASG: 926514

Valor previsto para contratacdo: R$ 54.350,44 (cinquenta e quatro mil trezentos e cinquenta reais e quarenta e quatro centavos)

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de empresa especializada na presta¢do de
servigos para eventos e locagdo de mobilidrio sob demanda, relacionada a realizagdo da Il Semana Internacional de Controle e Combate a Corrupgdo,
promovida pela Controladoria-Geral do Distrito Federal (CGDF), prevista para ocorrer no periodo de 23 a 27 de novembro de 2026, conforme condi¢des,
quantidades e especificagGes constantes neste instrumento e seus Anexos.

1.2. A contratagdo constitui-se em GRUPO DE ITENS, conforme condigdes e especificacdes firmadas no Termo de Referéncia, documento que
acompanha este AVISO, conforme ANEXO I, segue abaixo a composi¢do de itens:
1.3. GRUPO 1: Itens de 01 ao 11.
1.4. Havendo mais de um item faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.
1.5. O critério de julgamento adotado serda o MENOR PRECO POR GRUPO DE ITENS (para os itens agrupados), observadas as exigéncias contidas neste

Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema
de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de ContratagSes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente
aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo
cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Para todos os itens que comp&em objeto contratual (seja os agrupados, seja os avulsos) a participagdo é exclusiva as microempresas e empresas
de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, ¢/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano
calenddrio de realizagdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas
no art. 16 da Lei n2 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006, e demais legislagdo aplicavel.

2.3. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagdo.
2.4, N&o poderdo participar desta dispensa:

2.4.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.4.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;

2.4.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacgdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa

ou judicialmente;
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2.4.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.5. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.4.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de sang¢do que lhe foi
imposta;
2.4.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade

contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.4.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.4.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislagdo trabalhista;

2.4.10. pessoas juridicas reunidas em consorcio
2.4.11. Organizagdo da Sociedade Civil de interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;
2.4.12. sociedades cooperativas; e
2.4.13. Cooperativas.
2.5. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugdo do contrato agente publico do dérgdo ou entidade

contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.4.6 aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 2.4.4 e 2.4.5 poderdo
participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugdo da dispensa ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do érgdo ou entidade.

2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.9. O disposto nos itens 2.4.4 e 2.4.5 ndo impede a dispensa ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugdo.

2.10. Em dispensas e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira
ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderd participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n? 14.133, de 2021.

2.11. A vedagdo de que trata o item 2.5, estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.
3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa

Eletrénica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura
do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a
média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.
3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.
3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispe o

Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de Aceitagdo em campo préprio do sistema eletrdnico, as
seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transacGes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da

Lei n2 8.213/91;

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigdo.
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3.9.6. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Il do art.
52 da Constituigdo Federal.

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos
no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor deverd declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servigo ofertado é manufaturado nacional beneficiado por um dos
critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio

3.12. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor
final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.13.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo
minimo entre lances previsto neste aviso.

3.13.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da segdo respectiva deste Aviso de
Contratagdo Direta;

3.13.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja
registrado por ele no sistema.

3.13.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o érgéo ou entidade contratante. Apenas os
lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da segdo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08:00 do dia informado no cabegalho deste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema
para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja
previsto neste aviso.

4.2, Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. Conforme referido anteriormente, o objeto estd constituido em agrupamento de itens (GRUPO 1), de forma que os lances deverdo ser
cadastrados individualmente para cada item que o compde. Contudo, o proponente deve atentar-se para o fato de que o critério de aceitagdo para o GRUPO
1 é o menor prego por grupo de itens. Logo, o valor final do lance para grupo serd a soma dos lances dos itens.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor
por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.
4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto
em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é 1% (um por cento).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5, Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou maior desconto registrado, vedada a

identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu encerramento, com o ordenamento e divulga¢do dos
lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacdo.

4.8. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e
ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo, o Agente
de Contratagdo poderd negociar condigdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor prego, para que seja obtida a melhor proposta
compativel em relagdo ao estipulado pela Administragao.

5.1.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido para a contratagdo.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado serd divulgado a todos e registrado na ata do procedimento da dispensa
eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagdo.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta
adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios, no prazo de 60
(sessenta) minutos, em formato PDF, em observancia ao padrdo do "MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA" constante no Anexo | do Termo de
Referéncia.

5.3.1. O prazo referido no item acima poderd ser prorrogado por igual periodo (sessenta minutos), desde que solicitado pelo fornecedor convocado
e que tal solicitagdo ocorra no prazo originalmente concedido para envio da proposta atualizada e documentagdo complementar (portanto, no decorrer
dos sessenta minutos referidos no item acima).

5.3.2. Para fins de aceita¢do da proposta de pregos, os valores registrados nela para cada um dos itens que compdem o GRUPO 01 (itens 01 ao
11) ndo poderdo ser superiores aos valores estimados unitarios, ainda que o valor ofertado para o GRUPO esteja abaixo do valor estimado total. Ou seja,
a proposta de preco deve estar abaixo do valor estimado tanto para os itens, individualmente, como para o o total/global do GRUPO.

5.4. Conjuntamente a proposta atualizada o fornecedor deve ainda encaminhar as seguintes declaragdes, sob pena de desclassificagdo em ndo o
fazendo:

5.4.1. Declaragdo de sustentabilidade (Anexo Il do Termo de Referéncia);

5.4.2. Declaragdo para fins da Lei n2 6.679/2020 (Anexo Il deste Aviso);

5.4.3. Declaragdo para os fins do Decreto n° 39.860/2019 (Anexo Ill deste Aviso); e
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5.4.4. Declaragdo dos Beneficios de ME/EPP (Anexo IV deste Aviso).

5.5. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o Agente de Contratagdo verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n2 14.133/2021, legislagio correlata e nos itens 2.4 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no processo de contratagdo direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

5.5.1. SICAF;
5.5.2. Cadastro  Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
5.5.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
5.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritério, por forga da vedagdo de que trata o
artigo 12 da Lei n2 8.429, de 1992.
5.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o drgdo diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput).
5.7.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29,
§19).
5.7.2. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).
5.7.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagdo.
5.8. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se
valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o gestor verificara se o fornecedor faz jus ao beneficio aplicado.
5.9. Verificadas as condigBes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgdo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratagcdo Direta e em seus anexos.
5.10. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
5.10.1. contiver vicios insanaveis;
5.10.2. ndo obedecer as especificages técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.10.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do pregco maximo definido para a contratagdo;
5.10.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;
5.10.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
5.11. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada

inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.11.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagées de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servigo ou da drea especializada no objeto.

5.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo.

5.15. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio para a sua continuidade.

5.16. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133/2021, constam do TERMO DE

REFERENCIA (ANEXO | DESTE AVISO - TERMO DE REFERENCIA), conforme item 13 do referido documento, e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo
publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacdo atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de
certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de
documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 60 (sessenta)
minutos, sob pena de inabilitagdo. (art. 253, §32 do Decreto Distrital n2 44.330/2023)

6.3.1. O prazo referido no item acima podera ser prorrogado por igual periodo (sessenta minutos), desde que solicitado pelo fornecedor convocado
e que tal solicitagdo ocorra no prazo originalmente concedido para envio da documentagdo para fins de habilitagdo (portanto, no decorrer dos sessenta
minutos referidos no item acima).

6.4. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

6.5. Na hipdtese de o vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos,
os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.6. Quando permitida a participagdo de consdrcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, serd feita por meio do somatério dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada
consorciado.
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6.7. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais
qguando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo

estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

6.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

6.11. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de
habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena
de inabilitagdo, além da aplicagdo das sang¢des cabiveis.

6.11.1. N3o havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja
retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos remanescentes.
6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a
sua continuidade.
6.13. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los
em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.
6.13.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢bes de habilitagdo.
6.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.
7. CONTRATAGAO
7.1. Apds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de

decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Aviso de Contratagdo Direta e anexos.

7.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o érgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo
podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo
eletronico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da
disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatério e
aceita pela Administragdo.

7.3. A vigéncia da contratagdo esta estipulada no TERMO DE REFERENCIA (ANEXO | DESTE AVISO), no item 6.1.

7.4. Na data de assinatura do contrato sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo

ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia da contratagdo.

8. SANCOES

8.1. O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato sujeitara a Contratada as sangdes previstas no TERMO DE
REFERECIA (ANEXO | DESTE AVISO), sem prejuizo das sang®es previstas nos artigos 156 e 162 da Lei n® 14.133, de 2021, facultada ao Distrito Federal, em todo
caso, a rescisdo unilateral, conforme artigo 155 da lei n® 14.133/2021.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragdo podera:
9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
9.1.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢es de habilitagdo exigidas.
9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo, conforme o caso.
9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores

interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo Agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo.

9.5. As interrupgdes da sessdo publica para, por exemplo, intervalo de almogo, encerramento de horario de expediente, envio para analise da
documentacdo pela area técnica/demandante, entre outros, serdo precedidas de comunicacdo da data e do horadrio de retomada, utilizando-se
preferencialmente o chat do sistema. No entanto, em caso de suspensdo por prazo indeterminado, o operador do sistema devera utilizar o quadro de avisos para
informar, com antecedéncia minima de 24 horas, a data e o horario de retomada.

9.5.1. As disposigdes do item acima referem-se a procedimentos j4 em andamento, ou seja, sessGes publicas ja abertas nos termos do item 4.1
deste Aviso.

9.6. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impec¢a a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagdo.
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9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.
9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso,
responsdvel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.
9.11. Para apresentacdo da proposta o fornecedor devera observar o "MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA" indicado neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos.
9.12. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem O processo,
prevalecera as deste Aviso.
9.13. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060
9.14. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.15. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.15.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

9.15.2. ANEXO Il DECLARACAO PARA FINS DE CUMPRIMENTO DA LEI N2 6.679, DE 2020

9.15.3. ANEXO Il - DECLARAGAO PARA OS FINS DO DECRETO N° 39.860, DE 2019

9.15.4. ANEXO IV - DECLARACAO DOS BENEFICIOS DE ME/EPP

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos para eventos e locagdo de
mobilidrio sob demanda, relacionada a realizagdo da Il Semana Internacional de Controle e Combate a Corrupgdo, promovida pela Controladoria-Geral do
Distrito Federal (CGDF), prevista para ocorrer no periodo de 23 a 27 de novembro de 2026, em local a ser definido, dentro dos limites do Distrito Federal.

GRUPO ITEM ID PCA CATSER DESCRI(}AO

1 17492 12955 Cerimonialista
2 12443 8729 Recepcionista
3 29342 12955 Mestre de Cerimonias
4 20782 20460 Balcdo
5 28125 20460 Poltronas de palco

Unico 6 13610 20460 Pulpito
7 12422 21490 Cabine de tradugdo simultdnea
8 12393 21490 Receptores de tradugdo simultanea
9 28102 12637 Intérpretes de tradugdo simultdnea
10 17650 12637 Intérprete/tradutor de LIBRAS (dupla)
11 13792 17027 Arranjo de flores tipo jardineira

Obs.: Em caso de divergéncia entre a descri¢do dos itens no CATSER e as descri¢des deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as descri¢Ses deste Termo.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO
2.1 Justificativa
2.1.1. A Controladoria-Geral do Distrito Federal (CGDF) desempenha papel estratégico na estrutura organica do Distrito Federal, exercendo fungdo

essencial na prote¢do do patrimoénio publico, na promogdo da transparéncia, no fortalecimento dos mecanismos de controle interno e no incentivo ao
controle social. Tais atribuicGes demandam a realizagdo de eventos técnicos, foruns de debate, agdes de capacitagdo e iniciativas voltadas ao intercdmbio de
experiéncias e boas praticas entre institui¢des publicas, organismos internacionais, especialistas e a sociedade.

2.1.2. Nesse contexto, a CGDF promoverd a Il Semana Internacional de Controle e Combate a Corrupgdo, a ser realizada no periodo de 23 a 27 de
novembro de 2026. O evento constitui importante espago de discussdo e disseminagdo de conhecimentos relacionados a integridade publica, governanga,
transparéncia, controle interno, prevengdo e combate a corrupgdo, reunindo autoridades, especialistas, representantes de drgdos publicos, entidades
parceiras e demais atores envolvidos na tematica. Neste ano, o evento terd como tema central “Evoluir para gerar mais valor, integridade e confianga” e
integrard, em sua programacdo, a realizacdo da 602 Reunido Técnica do Conselho Nacional de Controle Interno (CONACI), consolidando-se como um dos
principais féruns de debate e intercambio de experiéncias nas areas de controle interno, integridade, transparéncia, auditoria governamental, ouvidoria,
correigdo e inovagdo na gestdo publica.

2.1.3. A programacgdo da Il Semana Internacional de Controle e Combate a Corrupgdo contemplara diversas atividades técnicas e institucionais,
dentre as quais se insere a 602 Reunido Técnica do Conselho Nacional de Controle Interno (CONACI), realizada anualmente e considerada um dos mais
relevantes féruns de integragdo e articulagdo dos 6rgaos de controle interno do pais. O encontro retine Controladores-Gerais e dirigentes das controladorias
dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, promovendo o intercdmbio de experiéncias, a dissemina¢do de boas praticas, o debate sobre desafios
contemporaneos da administragdo publica e o fortalecimento da governanga, da transparéncia e do controle social. Sua realizagdo como parte integrante da
programacdo oficial do evento potencializa a cooperagdo institucional e contribui para o aprimoramento das politicas publicas de prevengdo e combate a
corrupgdo em ambito nacional.

2.1.4. O planejamento do evento contempla atividades simultdneas ao longo de cinco dias, envolvendo publico presencial e remoto, participacdo de
representantes nacionais e internacionais, realizagdo de reunies técnicas, painéis temdticos, atividades de capacitagdo e cerimdnias institucionais,
circunstancias que demandam planejamento logistico e operacional compativel com o porte e a relevancia do evento.

2.1.5. Considerando a complexidade da iniciativa, que envolvera atividades presenciais, hibridas e virtuais, com integragdo entre infraestrutura fisica
e servigos especializados, a CGDF identificou a necessidade de contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de apoio operacional,
receptivo, cerimonial, acessibilidade comunicacional, tradugdo simultanea e disponibilizagdo de estruturas e mobilidrios necessarios a realizagdo do evento,
pois ndo dispbe, em seu quadro funcional, de equipe especializada e de infraestrutura operacional suficiente para atender, simultaneamente, as demandas
ordindrias do dérgdo e as necessidades especificas decorrentes da realizagdo de evento de grande porte, onde se vé que a execugdo direta das atividades
descritas ndao se mostra vidavel, uma vez que demandaria estrutura operacional especializada, equipamentos especificos e recursos humanos com
conhecimento técnico proprio do setor de eventos, cuja disponibilizagdo permanente ndo se justifica diante da natureza temporaria e esporddica da
demanda, envolvendo participantes nacionais e internacionais, razdo pela qual se mostra necessaria a contratagdo de empresa especializada.

2.1.6. Ressalta-se que a CGDF permanecera responsavel pela coordenagdo estratégica, institucional e técnica do evento, incluindo a definigdo de
diretrizes, contelidos programadticos, articulagdo interinstitucional e tomada de decisGes, cabendo a empresa contratada exclusivamente a execu¢do das
atividades de apoio operacional, logistico e técnico, em estrita conformidade com as orientagdes e supervisdo do 6rgdo.
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2.1.7. A contratagdo visa assegurar a adequada realizagdo de todas as atividades previstas na programagdo do evento, incluindo cerimdnias oficiais,
painéis tematicos, reuniGes técnicas, palestras, oficinas, agdes de capacitagdo e demais atividades correlatas, garantindo suporte técnico, operacional e
logistico compativel com a relevancia institucional e o porte do evento, e encontra-se alinhada aos objetivos estratégicos da Controladoria-Geral do Distrito
Federal relacionados ao fortalecimento da integridade publica, da governanga, da transparéncia, do controle interno e da participagdo social, contribuindo
para a disseminagdo de boas préticas, o aprimoramento institucional e o fortalecimento da cooperagdo entre 6rgdos e entidades que atuam na prevengdo e
no combate a corrupgao.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Lei Federal n2 14.133/2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, que regula as licitacdes e os contratos no dmbito da Administracdo
Publica.

3.2. Decreto Distrital n® 44.330/2023, que regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos,

no ambito da Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Distrito Federal.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos sob demanda, de operacionalizagdo, apoio, execugdo, operacionalizagdo,
recepgao e assessoria de evento, além da locagdo de mobiliario adequados, equipamentos, acessérios, insumos e todos os demais materiais e servigos correlatos
e indispensaveis a plena execugdo de evento institucionais promovidos pela Controladoria-Geral do Distrito Federal (CGDF), compreendendo a disponibilizagdo
de recursos humanos, materiais, equipamentos, mobilidrios, acessérios, insumos e demais estruturas necessarias a plena execugdo das atividades.

4.2. Os servigos abrangem, entre outros, cerimonial, mestre de ceriménias, recepgdo, credenciamento, interpretagdo em Lingua Brasileira de Sinais
(Libras), tradugdo simultanea, apoio operacional e logistico, bem como a disponibilizagdo da infraestrutura necesséria ao adequado funcionamento dos eventos,
incluindo a locagdo de balcdes de recepgdo, poltronas para palco, pulpitos, arranjos de flores do tipo jardineira, além de outros equipamentos, materiais e
recursos correlatos indispensaveis a realizagdo dos eventos institucionais.

4.3. A prestagdo dos servigos ocorrerd mediante demanda da Administragdo, formalizada por meio de Ordem de Servigo, encaminhada por e-mail,
contendo as especificagdes, quantitativos, local, data, horario e demais informagdes necessérias a execugdo do objeto.

4.4, A execugdo compreenderd todas as etapas necessdrias ao atendimento das demandas, incluindo, quando aplicavel, o transporte, instalagdo,
montagem, operagdo, acompanhamento técnico, desmontagem e retirada das estruturas e equipamentos disponibilizados, bem como a prestagdo dos servigos
especializados requeridos para cada evento, nos locais indicados pela Administragdo.

4.5. A solugdo foi estruturada de modo a garantir:
4.5.1. Execucdo descentralizada e flexivel, possibilitando o atendimento das necessidades institucionais de acordo com a programacao e a dindmica
do evento promovidos pela CGDF;
4.5.2. Atendimento sob demanda, permitindo a contratagdo dos servigcos efetivamente necessarios para cada agdo institucional;
4.5.3. Disponibilizagdo de profissionais especializados, assegurando o adequado suporte protocolar, operacional e de acessibilidade aos
participantes;
4.5.4. Fornecimento de infraestrutura compativel com o porte e formato do eventos, contemplando os recursos humanos e materiais necessarios a
sua execugao;
4.5.5. Logistica adaptada as caracteristicas do evento, compreendendo transporte, montagem, operacdo e desmontagem dos equipamentos e
estruturas solicitados;
4.5.6. Promogdo da acessibilidade e inclusdo, por meio da disponibilizagdo de intérpretes de Libras e servigos de tradugdo simultdnea quando
demandados;
4.5.7. Padronizagdo e qualidade dos eventos institucionais, fortalecendo a imagem institucional da Controladoria-Geral do Distrito Federal.

4.6. A execugdo do evento devera conter a prestagdo dos servigos técnicos de organizagdo, execugdo, assessoria, operacionalizagdo e recepg¢do, bem

como, a infraestrutura necessaria para realizagdo do evento, equipamentos contratados, além de transporte, montagem, desmontagem, mio de obra
especializada, demais materiais e suprimentos em quantidade e qualidade compativel para a realizagdo do evento.

4.7. A organizagdo compreende a selegdo e alocagdo de recursos humanos e materiais, identificagdo e montagem de ambientes, distribuigdo de
atribuicGes e de tarefas e assessoria prévia (os servigos de assessoria prévia deverdo ser prestados diretamente pela contratada)

4.8. A execugdo do evento engloba a contratagdo dos fornecedores e servicos a serem alocados para a realizacdo do evento, tais como:
locagdo/disponibilizagdo de mobiliario, recursos humanos com equipe de profissionais com experiéncia em eventos, sendo assim, a Empresa contratada
disponibilizara os servigos de apoio técnico prévio para a organizagdo geral dos eventos.

4.9. Os servigos somente poderdo ser executados apds a emissao de Ordem de Servigo, resultante de proposta final aprovada.
4.10. A empresa contratada deverd responsabilizar-se, integralmente, pelas demandas da contratante, considerando-se as seguintes etapas, quando
cabiveis:

4.10.1. Projeto de layout.

4.10.2. Apoio técnico e administrativo.

4.10.3. Sele¢do e alocagdo de recursos humanos.

4.10.4. Identificagdo e montagem de ambientes.

4.10.5. Elaboragdo da programacdo geral e do roteiro, incluindo relagdo de palestrantes sugeridos pela contratante.

4.10.6. Distribuigdo de atribuigdo e de tarefas.

4.10.7. Os recursos humanos deverdo trabalhar uniformizados, ser ageis, simpaticos e possuir experiéncia no trato com autoridades.
4.11. Todos os itens que compdem esse servigo deverdo ser instalados e estar em perfeito funcionamento no prazo maximo de duas horas antes do
inicio do evento.
4.12. Cabe a contratada providenciar a substituigdo de equipamentos defeituosos ou que ndo estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do
servigo ou dos organizadores.
4.13. Especificacdo dos itens:

GRUPO | ITEM DESCRIGAO

Unico 1 Cerimonialista (Planejamento e gestdo do evento presencial)

Servigo de cerimonialista, sob supervisdo do contratante, com dominio das regras de etiqueta. Sera o responsavel pelo planejamento, organizagdo,
execugdo e acompanhamento de todos os ritos para o bom andamento do evento, inclusive identificar, abordar adequadamente e conduzir
autoridades e convidados; elaborar e acompanhar a execugdo do cerimonial do evento, do protocolo e da ordem de precedéncia; preparar mesa
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diretora e nominatas; e administrar satisfatoriamente situagdes imprevistas. Deverd ter experiéncia no trato com autoridades e habilidade em lidar
com pessoas. A diaria sera de 5 horas, ja descontadas as pausas para almogo ou similares.

Recepcionista

Profissional com experiéncia na atividade de recepgdo a eventos devidamente uniformizado (terno preto, camisa branca, sapatilha preta ou
escarpin), que deverd, dentre outras atividades, executar atividades tipicas de recepgdo, atuar nos ambientes de trabalho dos eventos, incluida a
organizagdo de filas, distribuigdo de materiais, montagem de pastas, distribuicdo de microfones sem fio, auxilio as autoridades nas necessidades
operacionais e conferéncia de listas de presencga. Deverd possuir experiéncia no trato com autoridades. A diaria sera de 5 horas, ja descontadas as
pausas para almogo ou similares.

Mestre de Cerimonias
3 Profissional com desenvoltura para apresentar eventos, devendo possuir experiéncia no trato com autoridades. A diaria sera de 5 horas, ja
descontadas as pausas para almogo ou similares.

Balc3o

Balcdo com prateleiras, confeccionado em MDF, madeira ou material equivalente, com acabamento em pintura melaminica ou laminado de cor
4 neutra. Tamanho de referéncia: 2,00m (comprimento) x 0,50m (profundidade) x 1,00m (altura). Deve conter prateleiras internas, com superficie
plana e resistente ao uso continuo. O item devera ser entregue montado ou com montagem incluida, em perfeito estado de conservagdo, sem
trincas, riscos ou avarias visuais, limpo e em plenas condi¢des de uso.

Poltrona para palco
5 Revestida com espuma de poliuretano, manta acrilica e acabamento em couro sintético na cor preta. Modelo com linhas retas. Limpa, sem
manchas, rasgos, furos ou costuras se desfazendo. O item deverd ser entregue montado ou com montagem incluida.

Pulpito
6 Padrdo para mestre de ceriménias, em madeira ou acrilico com suporte para microfone e para dgua. O item devera ser entregue montado ou com
montagem incluida, em perfeito estado de conservagdo, nivelado, sem avarias visuais, limpo e em plenas condigBes de uso.

Cabine de tradugdo simultanea

Fornecimento, instalagdo e operagdo de cabine acustica para tradugdo simultanea, adequada as normas técnicas aplicaveis, destinada ao uso de
intérpretes durante eventos, reunides, seminarios e conferéncias. Deverd ser disponibilizada uma cabine para cada idioma requerido pela

7 contratante, tais como inglés e/ou espanhol. O sistema devera contemplar todos os equipamentos e acessérios necessarios ao pleno
funcionamento do servigo, incluindo central de interpretagdo, transmissores, receptores, canais de audio independentes, fones de ouvido,
microfones e demais dispositivos indispensaveis a captagdo, processamento e distribuigdo do dudio traduzido aos participantes. O fornecimento
inclui montagem, testes operacionais, suporte técnico durante o evento e desmontagem ao término das atividades.

Receptor de tradugdo simultanea

Fornecimento de receptores individuais para tradugdo simultdnea, com fones auriculares e acessérios necessarios, devidamente higienizados,
testados e em perfeito funcionamento, garantindo recepgao clara e continua do dudio. O fornecedor sera responsavel pela guarda, organizagao,
distribuigdo, controle e recolhimento dos equipamentos, inclusive pelo acompanhamento de sua devolugdo, bem como por toda a
operacionalizagdo, incluindo ligar, conectar, configurar e desligar os receptores, devendo prestar assisténcia e suporte técnico durante todo o
periodo de realizagdo do evento, com substituigdo imediata dos equipamentos em caso de falha ou mau funcionamento.

Intérprete simultdneo

Prestacgdo de servigos de tradugdo simultanea, sob demanda, por intérprete qualificado e certificado, com experiéncia em eventos institucionais,
corporativos e governamentais. O profissional deverd possuir fluéncia nos idiomas portugués, inglés e espanhol, garantindo tradugdo oral
simultanea com precisdo, clareza e fidelidade ao contetdo apresentado. O servigo podera ser demandado tanto para palestrantes quanto para
participantes estrangeiros, considerando o carater internacional do evento, sendo sua execugdo condicionada a efetiva necessidade identificada
durante a realizagdo do evento. A didria sera de 5 horas, ja descontadas as pausas para almogo ou similares.

Intérprete/tradutor de LIBRAS (dupla)

Prestacdo de servigos de interpretagdo e traducdo em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), por profissionais devidamente habilitados, qualificados
e detentores de certificado de proficiéncia emitido por institui¢do reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC). Os intérpretes deverdo possuir
experiéncia comprovada na mediagdo da comunicagdo entre pessoas surdas e ouvintes em eventos, palestras, seminarios, capacitagdes e demais
atividades institucionais, garantindo acessibilidade comunicacional aos participantes. Unidade de fornecimento: equipe composta por 2 (dois)
profissionais. A diaria sera de 5 horas, ja descontadas as pausas para almogo ou similares.

10

Arranjo de flores

Arranjo de fores naturais, tipo jardineira, para a mesa plenaria. Dimensdes de referéncia: 1 m (comprimento) x 0,5 m (altura), podendo variar
conforme as caracteristicas da mesa e do ambiente do evento. O arranjo devera ser composto por flores naturais e folhagens ornamentais, com
preferéncia por espécies resistentes, de perfume suave ou neutro, e aparéncia saudavel. Poderdo ser utilizadas as seguintes espécies ou similares:
kalanchoe, margarida, crisdntemo, begonia, lirio, anturio, orquidea, bem como folhagens como palmeira réfis, bambu, costela-de-adao, espada-de-
sdo jorge, samambaia, jiboia, entre outras equivalentes. O item devera ser entregue montado e pronto para uso, em perfeitas condigGes visuais e
fitossanitarias, com servigos de transporte, montagem e desmontagem inclusos, conforme data, horario e local previamente definidos pela
Contratante.

11

5. DA FORMA DE CONTRATAGAO
5.1. Classificagdo do bem comum

5.1.1. Os servigos da presente contratagdo se enquadram como comum, pois apresentam padrées de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado, conforme previsdo no inciso XlII, do art. 62, da Lei 14.133/2021;

5.2. Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugdo

5.2.1. Os servicos objeto de contratagdo sdo enquadrados como ndo continuos ou contratados por escopo, considerando a necessidade
administrativa, no contexto desta contratagdo, cessara com o cumprimento e fiel execugdo dos objetos contratuais.

5.3. Do critério de julgamento

5.3.1. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO POR GRUPO DE ITENS, nos termos do art. 33, inciso |, da Lei 14.133/2021.
5.4. Do modo de disputa

5.4.1. Serd adotado para o envio de lances o modo com disputa.
5.5. Justificativa para o parcelamento ou nao solugdo

5.5.1. O parcelamento do objeto constitui regra geral nas contratagdes publicas, devendo ser adotado sempre que técnica e economicamente
viavel, como medida destinada a ampliar a competitividade, incrementar a economicidade, favorecer o acesso de um maior numero de potenciais
fornecedores e permitir a selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

5.5.2. Tal diretriz decorre diretamente dos principios da isonomia, da competitividade, da eficiéncia, do planejamento e do julgamento objetivo, que
orientam o regime juridico das licitagdes e contratos administrativos.
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5.5.3. Nessa linha, cumpre citar a SUmula n2 247 do Tribunal de Contas da Unido que orienta o seguinte:

5.5.4. “E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por item e ndo por prego global, nos editais das licitacdes para a contratagdo de obras, servigos,
compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista
o objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a execugdo, fornecimento ou aquisicdo da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.”

5.5.5. A Lei n? 14.133/2021 incorporou esse entendimento ao estabelecer que o objeto da contratacdo devera ser dividido em parcelas sempre que
possivel, desde que essa divisdo ndo comprometa a funcionalidade da solugdo, ndo acarrete perda de economia de escala e ndo inviabilize a execugdo
contratual, conforme disposto no art. 40, em especial no §3¢2 (apesar de o dispositivo estar direcionado as compras, toma-se por empréstimo a légica da lei
para abordar o tema, ainda que o objeto em questdo seja servigo), impondo assim a Administracdo o dever de analisar e justificar, no ambito do
planejamento da contratagdo, a adogdo ou ndo do parcelamento.

5.5.6. A legislagdo e a jurisprudéncia administrativa ndo apenas permitem, como incentivam, que o agente publico agrupe itens em grupos quando
tal providéncia se mostrar técnica, operacional e economicamente adequada, desde que devidamente fundamentada.

5.5.7. Nesse contexto, a divisdo do objeto pode ocorrer tanto por itens isolados quanto por grupos, sendo legitima a formagdo desses
agrupamentos compostos por itens que guardem entre si afinidade técnica, funcional ou operacional, cuja execugdo conjunta resulte em maior eficiéncia,
redugdo de riscos contratuais, facilidade de gestdo ou melhor desempenho da solugdo contratada.

5.5.8. A opgdo pelo agrupamento, portanto, ndo representa exce¢do ao dever de parcelar, mas sim uma forma qualificada de concretizagdo do
parcelamento, desde que acompanhada de motivagdo técnica e econdmica clara.

5.5.9. A jurisprudéncia administrativa é pacifica no sentido de que parcelar o objeto ndo significa, necessariamente, dividi-lo até o menor nivel
possivel. O Tribunal de Contas da Unido consagrou o entendimento de que o parcelamento deve observar uma légica funcional, orientada pela obtengdo do
melhor resultado para a Administragdo, e ndo uma fragmentagdo excessiva ou meramente aritmética do objeto.

5.5.10. Nessa linha, é plenamente legitima a formagdo de agrupamentos de itens quando houver justificativa técnica para tanto, sendo essa
modelagem compativel com o dever de parcelar, desde que assegurada a competitividade possivel e afastado o fracionamento indevido. Assim, a simples
adogdo de lotes compostos por mais de um item ja caracteriza a aplicagdo do parcelamento da contratagdo, desde que respeitados os critérios legais e
principioldgicos que regem a matéria.

5.5.11. Nesse sentido, a contratagdo em questdo sera dividida em um grupo, formado a partir da afinidade técnica e operacional existente entre
determinados itens, e demais itens, o que permitira a ampliacdo da competitividade sem prejuizo da funcionalidade da solugdo, da economicidade da
contratagdo e da adequada gestdo do(s) contrato(s), ao passo que haverad também itens que serdo isoladamente objeto de selegdo de prestador.

5.5.12. A modelagem adotada, portanto, encontra-se em consonancia com os ditames da Lei n? 14.133/2021, com o entendimento consolidado da
jurisprudéncia administrativa e com os principios que norteiam o planejamento e a execugdo das contratagdes publicas.

5.5.13. Feitas as consideragGes anteriores, o agrupamento da contratagdo pretendida visa a racionalizagdo do processo licitatério, buscando
qualidade e melhores custos para a Administracdo, considerando que a prestagdo do servigo por uma Unica empresa garantira a uniformizagdo e melhor
controle dos procedimentos para a realizagdo do evento.

5.6. Do consércio e cooperativa

5.6.1. A participagdo de consdércios e cooperativas ndo sera admitida, uma vez que os objetos a serem adquiridos sdo amplamente prestados por
diversas empresas no mercado, pois, caso admitida, poderia causar um dano a Administragdo por frustrar o proprio carater competitivo da disputa pelo
menor preco, de acordo previsto no art. 15 da Lei 14.133/2021.

5.7. Da Exclusividade de participagao das ME e EPP

5.7.1. Por forga do que dispde o inciso IV do art. 49 combinado com o inciso | do art. 48, da Lei Complementar n2 123/2006, esta contratagdo sera
exclusiva para as microempresas e empresas de pequeno porte que terdo tratamento favorecido e diferenciado, obedecendo ao rol do § 22 do art. 22 da Lei
Distrital no 4.611/2011.

5.8. Da Sustentabilidade

5.8.1. A contratada devera apresentar declaragdo do Anexo Il deste Termo, de que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 82 da
Lei Distrital n2 4.770/2012, em conformidade com o Decreto n2 44.330/2023 que regulamenta a Lei Federal n2. 14.133/2021.

6. REQUISITOS DA CONTRATA(}AO

6.1. Prazo de vigéncia
6.1.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é até 31/12/2026, contados do(a) assinatura do instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.2. Da garantia de execugdo contratual
6.2.1. Sera exigida a garantia contratual de 2% sobre o valor total do Contrato, em conformidade com o previsto nos arts. 96 a 102 da Lei
14.133/2021;
6.2.2. A Contratada poderd escolher entre as modalidades de garantia previstas no § 12 do art. 96 da Lei 14.133/2021;
6.2.3. A garantia devera ser apresentada em até 5 dias apds a assinatura do Contrato, exceto se a Contratada escolher modalidade prevista no inciso
Il do § 12 do art. 96 da Lei Federal n? 14.133/2021 c/c § 32 do mesmo dispositivo.

6.3. Do instrumento contratual
6.3.1. O instrumento contratual serd o constante no Anexo lll deste Termo de Referéncia.
6.3.2. O presente termo de referéncia, demais anexos e a proposta do adjudicatédrio serdo partes integrantes do Contrato sem necessidade de
transcrigdo.

6.4. Alteragdo contratual
6.4.1. Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante a celebragdo de Termo Aditivo, com amparo no art. 132 da Lei 14.133/2021.
6.4.2. Havendo a necessidade da contratante, a contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais e mediante Termo Aditivo, os
acréscimos ou supressdes até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme o art. 125 da Lei 14.133/2021.

6.5. Alteragdo subjetiva
6.5.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa

juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos no aviso de dispensa eletrénica, sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes do contrato e ndo haja
prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.
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7. DA EXTINCAO DO CONTRATO
7.1. O contrato podera ser extinto, nos termos dos artigos 137, 138 e 139, da Lei 14.133/2021:
7.1.1. determinada por ato unilateral e escrito da Administragcdo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua prépria conduta, de acordo

com os art. 138, inciso |, c/c art. 139 da Lei 14.133/2021;

7.1.2. consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de resolugdo de disputas, desde que haja interesse da
Administragdo, conforme o art. 138, inciso Il, da Lei 14.133/2021;

7.1.3. determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisdo judicial, nos termos
do art. 138, inciso lll, da Lei 14.133/2021.

7.2. Nos casos de extingdo contratual, caberd a contratante execugdo dos valores das multas e indenizagdes a ela devidos e a retencdo dos créditos
decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos causados a Administragdo, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, nos termos do art. 139,
da Lei 14.133/2021.

7.3. Ficam reconhecidos os direitos da Administragdo em caso de rescisdo administrava pela inexecugdo total ou parcial do contrato, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento, conforme o art. 115, da Lei 14.133/2021.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1. Das condigBes gerais da execug¢do do servigo
8.1.1. Os servigos serdo prestados sob demanda, mediante Ordem de Servigo (OS), Anexo IV, enviada por e-mail, na qual estardo especificados o
local, o horario de inicio e término de cada servigo.
8.1.2. As solicitagBes serdo feitas por e-mail institucional da CGDF.
8.1.3. O Contratante solicitara a prestagdo dos servigos até 5 dias antes da data prevista do evento.
8.1.4. A contratada devera informar a contratante em até 2 dias, apds o recebimento da Ordem de Servigo, o nome e contato do Cerimonialista, que

sera o ponto focal de comunicagdo entre as partes durante a execugdo dos servigos contratados.

8.1.5. A contratada deverd realizar a visita técnica, a ser agendada, a fim de verificar as condi¢Ges e caracteristicas do local, do publico, das
atividades a serem realizadas, para verificagdo dos pontos ideais para a instalagdo dos equipamentos, verificagdo da disponibilidade de tomadas, da internet
e necessidade de outros recursos técnicos necessdrios para assegurar a qualidade dos servigos.

8.1.6. Esse periodo ndo sera computado como hora trabalhada para efeito de contabilizagdo do pagamento da prestagdo do servigo.
8.1.7. Serd exigido cadastro dos prestadores de servigos no local de realizagdo do evento.
8.1.8. Todos os custos operacionais, logisticos e de pessoal referentes ao periodo de antecedéncia (montagem, testes e desmontagem) consideram-

se inclusos no valor total da didria ofertada pela Contratada, ndo gerando direito a qualquer pagamento adicional ou indenizagao.

8.1.9. A contagem do tempo da didria tera inicio estritamente a partir do horario inicial previsto na programagao oficial do evento ou conforme
estipulado na respectiva Ordem de Servigo emitida pela Administragdo.

8.1.10. A hora de inicio da diaria, considerada para calculo do servi¢o da Contratante serd sempre aquela indicada no documento de solicitagdo para
o inicio do evento, ndo se descontando da jornada eventuais atrasos, por parte da Contratada, ndo imputdveis ao fornecedor beneficiario.

8.1.11. A contratada deverda disponibilizar sistema de comunicagdo interna de resposta imediata entre o Cerimonialista e a CGDF, durante todo o
periodo de execug¢do do evento, por meio de radios comunicadores ou tecnologia equivalente, de forma a garantir agilidade no atendimento as solicitagGes
da contratada, rapida resolugdo de ocorréncias e adequada coordenagdo das atividades, sem depender exclusivamente de comunicacdo por telefonia
celular.

8.1.12. A contratada devera disponibilizar equipamentos de reserva (backup) compativeis com os utilizados na execugdo dos servigos, em quantidade
suficiente para garantir a continuidade das atividades em caso de falha, defeito ou indisponibilidade dos equipamentos principais, sem prejuizo a qualidade
dos servigos ou a programagao do evento.

8.1.13. O deslocamento dos profissionais para o atendimento dos servigos prestados serd de responsabilidade da contratada.
8.1.14. A atuagdo da equipe deve manter boas praticas de decoro, adotando uma postura ética e cordial durante a realiza¢do do evento.
8.1.15. A Contratante podera cancelar a prestagdo dos servigos, com até 24 horas, sem quaisquer onus.
8.2. Do local para prestagdo do servigo
8.2.1. Os servigos serdo realizados nos locais indicados pela Contratante, restringindo-se ao ambito do Distrito Federal.
8.3. Dos mecanismos formais de comunicagdo
8.3.1. A comunicagdo para a entrega dos servigos e solicitagdes pré-evento serd realizada por e-mail e/ou Servigo Eletrénico de Informagbes.
8.3.2. No caso de descumprimento de alguma norma pela contratada sera utilizado o envio de oficios, para ciéncia e providéncias.
8.3.3. Todas as comunicagdes que envolvam a execugdo do contrato, de uma parte a outra, serdo consideradas como suficientes desde que

efetuadas oficialmente via Sistema Eletronico de Informacdo (SEl) ou e-mail.

8.3.4. Preferencialmente, as comunicacdes e interagcdes devem ocorrer por meios formais que permitam o registro e a rastreabilidade das
informagdes, de modo a assegurar a comprovagdo das solicitagdes, orientagdes, decisdes e demais tratativas relacionadas a execugdo contratual.

8.3.5. Durante a execugdo do evento, poderdo ser utilizados meios de comunicacdo de carater operacional e imediato, tais como radios
comunicadores, WhatsApp, mensagens de texto e ligagdes telefnicas, especialmente para situagdes que demandem agilidade. Sempre que dessas
comunicagbes decorrerem solicitagdes, orientagdes ou decisdes relevantes para a execugdo contratual, estas deverdo, preferencialmente, ser
posteriormente formalizadas por meio que permita seu registro e rastreabilidade.

8.4. Das condig¢des especificas de cada servigo, além das citadas acima
8.4.1. CERIMONIALISTA
8.4.1.1. Profissional com dominio das regras de etiqueta de eventos institucionais;

8.4.1.2. Responsdvel pela coordenagdo e orientagdo, sob supervisdo da contratante, de todas as agdes, a fim de garantir a perfeita execugdo do
evento;

8.4.1.3. Vestimenta adequada que transmita profissionalismo e neutralidade, podendo ser para homem Costume (calga e paletd e sapatos em
cores escuras) e para mulher blazer com calga social ou vestido envelope estrutura, sapatos sociais para ambos, em cores escuras;

8.4.1.4. Devera apresentar-se nos dias de evento com pelo menos 2h de antecedéncia do horario previsto para inicio das atividades do evento,
visando verificar se todas as tarefas e profissionais sob sua supervisdo estdo presentes, devendo garantir que ndo haja auséncias que prejudiquem o
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bom andamento das atividades propostas para cada dia.

8.4.2. RECEPCIONISTA
8.4.2.1. Profissional capacitado para prestar auxilio durante todo o evento, em especial: recepcionando participantes, realizando o
credenciamento e distribuicdo de materiais e esclarecendo duvidas;
8.4.2.2. Possuir habilidade para lidar com pessoas;
8.4.2.3. Vestimenta adequada que transmita profissionalismo e neutralidade, podendo ser uniforme na cor preta e sapatos na cor preta;
8.4.2.4. Deverd apresentar-se com pelo menos 1h30 de antecedéncia do hordrio previsto para inicio das atividades do evento.
8.4.3. MESTRE DE CERIMONIAS
8.4.3.1. Profissional capacitado e com experiéncia na atividade de mestre de cerimdnias e locugdo;
8.4.3.2. Possuir habilidade em lidar com pessoas e autoridades;
8.4.3.3. Boa dicgdo e voz adequada a apresentagdo de cerimonial;
8.4.3.4. Vestimenta adequada que transmita profissionalismo, neutralidade e elegancia, podendo ser terno masculino ou feminino, na cor
preta, camisa ou blusa branca e sapatos ou scarpin pretos;
8.4.3.5. Devera apresentar-se com pelo menos 1h30 de antecedéncia do hordrio previsto para inicio das atividades do evento.
8.4.4. BALCAO, POLTRONAS PARA PALCO E PULPITO
8.4.4.1. Os moveis devem ser montados e alocados nos locais indicados pela contratante com no minimo 1h30 de antecedéncia do horério de
inicio do primeiro dia do evento;
8.4.4.2. Os méveis devem estar limpos e higienizados, em perfeito estado, sem marcas de desgaste, manchas, arranhes, rasgos, pegas soltas
ou mal fixadas;
8.4.4.3. A retirada dos moéveis podera ser realizada apdés 30 minutos do encerramento do evento.
8.4.5. CABINE PARA TRADUGAO SIMULTANEA E RECEPTORES
8.4.5.1. Cabine mével com para tradugdo simultdnea, com operador/técnico, area de trabalho, mobilidrio, equipamentos, isolamento acustico,

iluminagdo e ventilagdo, adequada as normas técnicas aplicaveis;

8.4.5.2. O sistema devera contemplar todos os equipamentos e acessérios necessarios ao pleno funcionamento do servigo, incluindo central de
interpretagdo, transmissores, canais de audio independentes, microfones e demais dispositivos indispensaveis a captagdo, processamento e
distribuigdo do audio traduzido aos participantes;

8.4.5.3. A cabine deve ser instalada no local do evento com no minimo 4h de antecedéncia do horario de inicio do primeiro dia do evento;
8.4.5.4. Cabera a contratada realizar vistoria prévia do local do evento a fim de verificar o local mais adequado para instalagdo da cabine e
garantir que todos os insumos (cabos de energia, de audio, niveladores, dentre outros) estejam disponiveis no dia e hora da instalagdo para o evento;
8.4.5.5. Os receptores acompanhados de fone de ouvido devem estar limpos e higienizados, separados individualmente para facilitar a entrega
aos participantes em cada dia do evento;
8.4.5.6. A contratada devera fornecer caixas ou outro dispositivo para recolhimento ao final de cada dia do evento;
8.4.5.7. A retirada da cabine podera ser realizada apds 30 minutos do encerramento do evento.

8.4.6. INTERPRETE SIMULTANEO
8.4.6.1. Profissional qualificado e certificado, com experiéncia na tradugdo simultdnea de eventos corporativos/institucionais;
8.4.6.2. Com fluéncia e boa dicgdo nos idiomas inglés e espanhol, a fim de garantir tradugdo oral simultdanea com precisdo, clareza e fidelidade
ao conteudo apresentado;
8.4.6.3. Deverd apresentar-se com pelo menos 1h de antecedéncia do hordrio previsto para inicio das atividades do evento.
8.4.6.4. A solicitagdo do servigo devera ser composta por 2 (dois) profissionais, para atuacdo por periodo de até 5 horas.

8.4.7. INTERPRETE DE LIBRAS (DUPLA)
8.4.7.1. Profissionais qualificados e certificados, com experiéncia na traduc¢do simultdnea de eventos corporativos/institucionais;
8.4.7.2. Vestimenta adequada que transmita profissionalismo e neutralidade, podendo ser para homem Costume (calga e paletd e sapatos em
cores escuras) e para mulher blazer com calga social ou vestido envelope estrutura com sapatos sociais, em cores escuras, ou uniforme em cor escura;
8.4.7.3. Unidade de fornecimento: equipe composta por 2 (dois) profissionais, para atuagdo por periodo de até 5 horas.
8.4.7.4. Deverdo apresentar-se com pelo menos 1h de antecedéncia do horario previsto para inicio das atividades do evento.

8.4.8. ARRANJO DE FLORES
8.4.8.1. Os arranjos devem ser entregues nas quantidades indicadas pela contratante para cada dia do evento;
8.4.8.2. As flores e folhagens devem estar com aspecto vivido e odor agradavel;
8.4.8.3. Os arranjos devem ser colocados nos lugares determinados pela contratante com pelo menos 1h de antecedéncia do horario previsto

para inicio das atividades de cada dia/turno do evento.

9. OBRIGACf)ES DA CONTRATANTE

9.1. Além das obrigages resultantes da aplicagdo da Lei n® 14.133/21 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes da Contratante:

9.2. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa cumprir o objeto desta contratagdo de acordo com as determinagGes deste Termo
de Referéncia e do instrumento de Contrato;

9.3. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢bes assumidas pela Contratada, de acordo com as especificagdes deste instrumento, e nos termos de sua
proposta;

9.4, Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da entrega do objeto, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.5. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execugdo do objeto, fixando prazo para a sua corregdo;

9.6. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) produto(s) ou servigo entregue fora da especificagdo ou com problemas;

11/26



07/10/2026, 17:46 SEI/GDF - 216403545 - Aviso de Contratagéo Direta - Dispensa Eletronica

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...

9.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com a legislagdo
aplicével;

9.8. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as suas instalagdes, para entrega dos produtos solicitados;

9.9. Efetuar o pagamento nas condig¢des pactuadas.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Além das obrigaces resultantes da aplicagdo da Lei n? 14.133/21 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes da Contratada:
10.1.1. Executar o objeto de acordo com as condigdes, prazo, especificagbes qualitativas e quantitativas estipulados neste Termo de Referéncia;
10.1.2. Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo Contratante, de forma clara, concisa e légica;
10.1.3. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o material no qual forem constatadas falha, defeito,

incorregdo ou qualquer dano;

10.1.4. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados na Lei n? 14.133, de 2021;

10.1.5. Manter todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo que ensejaram sua contratagéo;

10.1.6. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislagdo vigente, e de quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de
empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores;

10.1.7. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigBes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, no
montante de até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicialmente contratado, nos termos do art. 125, da Lei n? 14.133/2021;

10.1.8. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas os seus colaboradores durante a execug¢do do objeto, cumprindo todas
as suas obrigagdes quanto as leis trabalhistas e previdencidrias e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

10.1.9. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste Termo e no instrumento de Contrato.

10.1.10. Fornecer todos os recursos necessdrios para a adequada prestagdo dos servigos, como equipamentos individuais (caso necessarios), trajes

compativeis com o ambiente institucional e quaisquer materiais de apoio que se fagam exigidos;

10.1.11. Comunicar a Fiscalizagdo, por escrito, quaisquer condi¢des que possam comprometer a adequada prestacdo dos servigos, inclusive a auséncia
ou indisponibilidade de intérprete previamente designado;

10.1.12. Assegurar a postura ética e o sigilo dos profissionais envolvidos na execugdo dos servigos, conforme os principios que regem a atuagdo em
ambientes institucionais e eventos publicos;

10.1.13. Substituir, imediatamente e as suas expensas, qualquer profissional que ndo atender as exigéncias técnicas, comportamentais ou legais
previstas neste Termo de Referéncia e no contrato;

10.1.14. Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade referente a prestagdo dos servigos, bem como atender suas observagdes e
exigéncias e prestar os esclarecimentos solicitados. Os atrasos ndo comunicados tempestivamente ou indevidamente fundamentados serdo considerados
injustificados, e a aceitagdo da justificativa ficara a critério do Contratante;

10.1.15. Manter o Contratante informado quanto a eventuais mudangas de enderego, telefone, e e-mail;
10.1.16. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
10.1.17. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze

anos, bem como a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, em consonancia com a Lei Distrital n.2
5.061/2013;

10.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto contratado;

10.1.19. Executar o objeto da contratacdo em estreita observancia dos ditames estabelecidos pela Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral
de Protegdo de Dados (LGPD);

10.1.20. N3o veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca da prestagdo dos servigos do Contrato, sem prévia autorizacdo da Contratante;
10.1.21. N3o fazer uso das informagGes prestadas pela Contratante para fins diversos do estrito e absoluto cumprimento em questao;

10.1.22. Apresentar a Nota Fiscal/Fatura nas condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.23. N3o transferir a terceiros as obrigagdes e responsabilidades assumidas com a Contratante.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato, ou instrumento equivalente, deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
Federal n.2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucio total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

11.3. As comunicagbes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrdnica.

11.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.5. O 6rgdo ou entidade devera permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos empregados da Contratada as suas instalagdes ou nas

instalagbes onde o evento serd realizado, para entrega/realizagdo dos servigos solicitados.

11.6. Ap0ds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informag¢des acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

11.7. Durante a execugdo, o Contratante devera anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do contratual, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagdo das falhas ou pendéncias
observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.8. FISCALIZAGCAO
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11.8.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor do Contrato e pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos, conforme caput do art. 117, da Lei Federal n2 14.133/2021.

11.8.2. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

11.9. GESTOR DO CONTRATO

11.9.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragSes e das
prorrogagdes contratuais elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo, conforme o inciso IV, do art. 23, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

11.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso Il, do
art. 23, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

11.9.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, conforme o
inciso Ill, do art. 23, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

11.9.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes, conforme o inciso VIII, do
art.23, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

11.9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158, da Lei Federal n2 14.133/2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso, consoante ao inciso X, do art. 23, do Decreto Distrital n? 44.330/2023.

11.9.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo, conforme o inciso VI, do art. 23, do Decreto Distrital n?
44.330/2023.

11.9.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

11.10. FISCAL TECNICO

11.10.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para serem cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, conforme o inciso VI, do art. 24, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

11.10.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com §12, do art. 117, Lei Federal n?
14.133/2021, e inciso II, do art. 24, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

11.10.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corre¢do, conforme o inciso lll, do art. 24, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

11.10.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV, do art. 24, do Decreto Distrital n?
44.330/2023.

11.10.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizem a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato, conforme o inciso V, do art. 24, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

11.10.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacio contratual, conforme o inciso V, do art. 24, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

11.11. FISCAL ADMINISTRATIVO

11.11.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario, conforme o inciso Il, do art. 25, do Decreto Distrital n® 44.330/2023.

11.11.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para tomar as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV, do art. 25, do
Decreto Distrital n2 44.330/2023.

11.12. DO RECEBIMENTO

11.12.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico, contados do recebimento da comunicagdo
formal da CONTRATADA informando a conclusdo da Ordem de Servigo, acompanhada da documentagdo comprobatéria da execugdo, mediante termo
detalhado, apds verificada a conformidade do objeto com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

11.12.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.
11.12.3. Para efeito de recebimento provisédrio, sera considerado para fins de faturamento o a conclusdo dos servigos atrelados a cada Ordem de
Servigo gerada.
11.12.4. Ao final de cada evento de faturamento (vide subitem anterior):

11.12.4.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagBes da execugdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e

qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.12.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

11.12.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

11.12.7. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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11.12.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.12.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

11.12.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

11.12.9.2. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;
11.12.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

11.12.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

11.12.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

11.12.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

11.12.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto
ou no instrumento de cobranga.
11.12.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguran¢a do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

11.13. DO PAGAMENTO
11.13.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que o documento de

cobranga contenha todos os dados necessarios, tais como nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota de Empenho, dados bancarios do fornecedor e
descrigdo do objeto fornecido.

11.13.2. Para que seja efetivado o pagamento, deverdo ser apresentadas as certiddes de negativas de regularidade fiscal e trabalhista da empresa
junto a fazenda publica do Estado e Municipio da Contratada e também do Distrito Federal, a Receita Federal do Brasil, a Caixa Econdmica Federal quanto ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF), a Controladoria Geral da Unido quanto a Certiddo Negativa Correcional - CEIS e a Justiga Trabalhista
quanto a Certiddo Negava de Débitos Trabalhistas - CNDT.

11.13.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
online ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

11.13.4. O pagamento somente sera autorizado apds os seguintes procedimentos:
11.13.4.1. Recebimento provisdrio e definitivo do objeto;

11.13.4.2. Atesto da nota fiscal;

11.13.4.3. Relatério Consubstanciado de Execugdo Contratual.
11.13.5. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo, qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corre¢gdo monetdria (quando for o caso).
11.13.6. Caso se constate o descumprimento de obrigagdes contratuais ou de manutencdo das condi¢des exigidas para pagamento poderd ser
concedido um prazo para que a Contratada regularize suas obrigagdes, quando ndo se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a situagdo.
11.13.7. A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizagGes devidas pela Contratada.
11.13.8. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou ainda, circunstancia que impeca a

liquidagdo da despesa, como por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.13.9. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

11.13.10. Decorridos 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o
vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 32 do Decreto n?
37.121/2016

11.13.11. O pagamento sera efetuado de acordo com as normas de execugdo orgamentdria e financeira prevista no Decreto Distrital n2 32.598/2010 e
alteragdes posteriores.

11.13.12. Para empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), os
pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB, de acordo
com o Decreto Distrital n2 32.767/2011.

11.13.13. As pessoas juridicas enquadradas nos incisos Ill, IV e XI do art. 42, da Instrugdo Normativa RFB n2 1.234/2012, dispensadas da retengio de
valores correspondentes ao Imposto de Renda e as contribuigdes administradas pela Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada pagamento,
declaragdo em duas vias, assinadas pelo seu representante legal, na forma dos Anexos Il, lll e IV do referido documento normativo.

12. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

12.1. A medi¢do sera realizada com base na Ordem de Servigo (OS) emitida, considerando o nimero total de eventos (por profissional ou por diaria) e a
gravidade das ocorréncias indesejadas.
12.2. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme abaixo:

Grau de Relevancia Correspondéncia

Leve 1%

Média 2,5%

Grave 5%

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...
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Grau de Relevancia Correspondéncia
Gravissima 10%
12.3. As ocorréncias indesejaveis e percentual de glosa/desconto s3o as seguintes:
Ocorréncia Indeseiavel Nivel de Percentual de Glosa sobre a Ordem
! severidade de Servigo.
1 | Atraso superior a 15 minutos no inicio da atividade Grave 5%
2 | Ndo se apresentar com a antecedéncia, estipulada para cada item, do inicio do evento. Média 2,5%
3 | Profissional com conduta inadequada - Linguagem ofensiva, desrespeito ou comportamento antiético. Grave 5%
4 | Vestimenta inadequada ao ambiente institucional Média 2,5%
5 | Ndo cumprimento integral da carga horaria determinada Média 2,5%
6 | Ndo apresentar o documento referente as informagdes necessarias dos profissionais para cadastro. Leve 1%
N3o realizar as orientag8es ou ajustes solicitados pela Assessoria de Relagdes Institucionais da CGDF no -
7 . - . Média 2,5%
periodo definido no Termo de Referéncia
Ent i dvei i a j -
3 n regarf montar ou instalar os méveis, cabine de tradugdo e arranjo de flores fora do prazo, forma ou Média 2,5%
local estipulado.
9 | Entrega parcial ou incompleta dos servicos de um mais itens objeto da contratagdo Gravissima 10%
10 | Mesmo profissional exercendo mais de uma das fungdes do contrato Grave 5%
11 | Equipamentos com configuragdes/ especificagdes abaixo do minimo exigido Média 2,5%
12 | Atraso na reposigdo de equipamento danificado na instalagdo ou que apresentar defeito Média 2,5%
13 Falta de comunicagdo t_e atendimento dos servigos solicitados, bem como falta de respostas por e-mail, Gravissima 10%
telefone ou outros meios acordados
14 | Audio com falhas ou interrupgdo da tradugdo simultanea Grave 5%
15 | Perda de sinal e problemas no dudio da tradugdo simultanea Grave 5%
16 | Indisponibilidade dos profissionais durante o periodo contratado Gravissima 10%
12.4. Os indicadores serdo medidos, avaliados e calculados ao final de cada periodo para pagamento.
12.5. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
12.6. Embora a medigdo de resultados seja instrumento de gestdo contratual, ndo se configura sangdo.
12.7. O registro de ocorréncias sera apurado pelo fiscal técnico a cada execugdo de evento, por meio de formulario de IMR.
12.8. Mantendo-se a glosa pelos executores, a contratada emitird Nota Fiscal com o valor devido, nos termos exigidos pelos executores.
13. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
13.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na
hipdtese do art. 75, Il, da Lei n2 14.133/2021, que culminard com a sele¢do da proposta de menor prego por grupo de itens.
13.2. Em atendimento ao art. 82, § 12, esclarecemos que:
13.2.1. No julgamento das propostas por grupo, o valor global ofertado ndo podera exceder o orgamento global estimado pela Administragdo para o

respectivo grupo.

13.2.2. Adicionalmente, ndo serdo aceitas propostas com valores unitdrios acima do prego estimado para cada item individual que compde o grupo,
constituindo motivo de desclassificagdo a oferta de item com prego superior ao limite maximo fixado na planilha estimativa da Administragdo,
independentemente do valor global final do grupo.

13.3. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70, da Lei n2 14.133/2021, serdo solicitados do fornecedor
mais bem classificado na fase de lances.
13.4. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado na Lei
14.133/2021.
13.5. Nos termos do §32 do art. 17, na etapa de avaliagdo, junto com a proposta, o agente que conduzird o procedimento de sele¢do convocard a
empresa provisoriamente vencedora para enviar:
13.5.1. Para os itens 9 e 10: copia do documento de habilitagdo e certificado dos profissionais que poderdo vir a prestar os servigos de interpretagdo
simultdnea de idiomas (inglés e espanhol) e de LIBRAS.
13.5.2. A avaliagdo considerara como parametro de analise das exigéncias e dos critérios de qualidade descritos neste Termo de Referéncia.
13.5.3. Caso ndo seja possivel o envio do material pelo sistema eletronico utilizado para operacionalizar a Dispensa, o proponente convocado, no

prazo indicado, poderd realizar o envio ao seguinte e-mail institucional: arin@cg.df.gov.br c/c para s_cosup@cg.df.gov.br.
13.6. QUALIFICAGAO TECNICA
13.6.1. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

13.6.2. Para fins de comprovagdo, a empresa deverd apresentar atestado(s) de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, dos objetos compativeis com a descri¢do do Termo de Referéncia de cada servigo.

13.6.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, cépia do contrato ou nota de empenho que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

13.7. HABILITACAO JURIDICA
13.7.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
13.7.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada

a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

13.7.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

13.7.4. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

13.7.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
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13.8. HABILITAC@ES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
13.8.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
13.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da

Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretério
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional;

13.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

13.8.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constitui¢do;

13.8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452/1943;

13.8.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

13.8.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123/2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

13.8.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

13.8.9. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Distrital, mesmo que a empresa tenha sede ou domicilio em outro municipio em atendimento
ao disposto no art. 173, da Lei Orgénica do Distrito Federal — LODF e apontado no item 2.3 do Parecer Referencial n2 43/2023 — PGDF/PGCONS.

13.8.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda Publica respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente,
na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

13.9. QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA

13.9.1. Certiddo Negativa de Distribuicdo (A¢Ses de Faléncia, Concordata e Recuperag&es Judiciais) expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O valor total estimado para a pretensa aquisicdo perfaz o montante de RS 54.350,44 (cinquenta e quatro mil trezentos e cinquenta reais e
quarenta e quatro centavos), conforme Mapa Comparativo de Pregos 213557711.
GRUPO ITEM DESCRI(;I'-'\O U’;‘J::AD?DEADE QUANT UNI\'I{QII;IOC';(RS) Tg_xﬁ:s)
1 Cerimonialista (Planejamento e Gestdo geral do evento presencial) | Didria 5 750,00 3.750,00
2 Recepcionista Diaria 20 218,71 4.374,20
3 Mestre de Cerimonia Diaria 5 695,00 3.475,00
4 Balcdo Unidade/Diéria 12 180,00 2.160,00
5 Poltronas para palco Unidade/Didria 28 147,83 4.139,24
6 Pulpito Unidade/Diéria 4 224,25 897,00
Unico 7 Cabine de tradugdo simultanea Diaria 4 980,00 3.920,00
8 Receptores de tradugdo simultanea Unidade/Diéria 1.000 17,75 17.750,00
9 Intérpretes de tradugdo simultanea Didria 10 828,50 8.285,00
10 Intérprete/Tradutor de Libras — Portugués (dupla) Diaria 5 540,00 2.700,00
11 Arranjo de flores tipo jardineira Unidade 10 290,00 2.900,00
TOTAL 54.350,44
14.2. Em conformidade com o Decreto n2 44.330, de 16 de margo de 2023, a estimativa de pregos foi elaborada por meio de ampla pesquisa de pregos,
conforme documentos acostados aos autos.
15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento da Contratante.
15.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
15.2.1. Fonte de Recursos: 131
15.2.2. Programa de Trabalho: 04.124.6203.4093-0001
15.2.3. Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
16. SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. A contratada ficara sujeita as san¢Bes previstas nos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021, bem como, as demais legislagdes correlatas em
decorréncia de inadimplemento contratual.
16.2. A contratada serd responsabilizada administrativamente pelas infragdes contidas no art. 155, incisos de | a XlI, da Lei 14.133/2021, quais sejam:

I- dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

I- dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
1 - dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V- ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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VI - ndo celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIl - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execug¢do do contrato;
IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
X- comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/2013.
16.3. Das Espécies das Sangdes, previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021:

|- adverténcia;

- multa;

1 - impedimento de licitar e contratar;

V- declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.4. A sangdo prevista no inciso |, dar-se-a quando a contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei 14.133/2021).

16.5. A sancdo apresentada no inciso Il, serd calculada nos termos do §32 do art. 156 da Lei 14.133/2021 e serd aplicada ao responsavel por qualquer
das infragdes administrativas previstas no subitem 16.2.

16.6. Quanto a sang¢do do inciso lll, sera aplicada quando praticadas as condutas descritas nos incisos Il, Ill, 1V, V, VI e VIl do subitem 16.2, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos (art. 156, §49, da Lei 14.133/2021).

16.7. A respeito da sangdo presente no inciso IV, serd aplicada quando praticadas as condutas descritas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 16.2,
bem como nos incisos II, lll, 1V, V, VI e VII, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referida no subitem 16.3.3, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos. (art. 156, §592, da Lei 14.133/2021).

16.8. As sangdes previstas nos incisos |, Il e IV do subitem 16.2 poderado ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, Lei 14.133/2021).

16.9. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administra¢do ao contratado,
além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.10. A aplicagdo das sangbes previstas no caput do art. 156 da Lei 14.133/2021, n&o exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do
dano causado a Administragdo Publica.

16.11. Na aplicagdo da sang¢do do inciso I, do subitem 16.2, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagao.

16.12. A aplicagdo das sangBes dos incisos Il e IV, do subitem 16.2, requerera a instauragdo de processo de responsabilizagdo, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita
e especificar as provas que pretenda produzir.

16.13. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista neste instrumento.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste instrumento serdo dirimidos pela contratante, com fundamento na legislagdo aplicavel a espécie,
em especial, pela Lei Federal n2 14.133/2021 e demais regulamentos relacionados.

17.2. Compde o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:
Anexo | - Modelo de apresentagdo de Proposta;
Anexo Il - Declaragdo de Sustentabilidade;
Anexo Il - Minuta de Contrato;

Anexo IV - Minuta de Ordem de Servigo.

ANEXO | do TR - MODELO DE APRESENTAGCAO DE PROPOSTA

A Controladoria Geral do Distrito Federal,

A empresa _, inscrita no CNPJ n.2, com sede no enderego, na cidade de, atendendo ao Aviso de Contratagdo Direta n? _ /2026, vem apresentar sua
proposta pregos, conforme as quantidades e especificagdes, abaixo, para atendimento das necessidades da CGDF:

~ UNIDADE DE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
GRUPO ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANT (R$) (R$)
Cerimonialista (Planejamento e Gestdo geral do evento -
1 . Didria 5
presencial)
- 2 Recepcionista Didria 20
Unico
3 Mestre de Cerimonia Didria 5
4 Balcdo Unidade/Diaria 12
5 Poltronas para palco Unidade/Didria 28
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6 Pulpito Unidade/Diaria 4

7 Cabine de tradugdo simultanea Didria 4

8 Receptores de tradugdo simultanea Unidade/Diaria 1.000

9 Intérpretes de tradugdo simultanea Didria 10

10 Intérprete/Tradutor de Libras — Portugués (dupla) Didria 5

11 Arranjo de flores tipo jardineira Unidade 10
TOTAL

1. Esta proposta é valida por no minimo, 60 dias, a contar da data de sua apresentagdo.

2. Informamos que nos pregos apresentados acima ja estdo computados todos os custos necessarios decorrentes da prestagdo dos servigos objeto desta
licitagdo, bem como ja incluidos todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de
pessoal e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente.

3. Declaramos de que cumpriremos todos os prazos estabelecidos no Aviso e seus Anexos.

Os dados da nossa empresa sdo:
a) Razdo Social: ;

b) CNPJ (MF) n2: ;

c) Representante (s) legal (is) com poderes para assinar o contrato: ;

d) CPF: RG: - ;

e) Inscrigdo Estadual n@: ;

f) Endereco: ;

g) Fone: E-mail: ;

h) Cidade: Estado: ;

i) CEP: ;

j) Banco: Conta Corrente: Agéncia: ;e
k) Contato: Fone/Ramal: , e-mail:

Assinatura e identificacdo do responsavel Legal

ANEXO Il do TR - DECLARAGCAO DE SUSTENTABILIDADE

DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE

A Xxxxxxxx, inscrito no CNPJ n2xxxxxxx, por intermédio de seu representante legal o Sr. xxxxxxxxx, portador da identidade n2 xxxxxxxxx e CPF
xxxxxxxxxx, DECLARA que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no Art. 82, da Lei Distrital n2 4.770/2012, a fim de estabelecer a
implementacgdo de critérios, praticas e a¢Ges de logistica sustentdvel no ambito da Administragdo Publica do Distrito Federal direta, autarquica e
fundacional e das empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos
seus similares.

Data e Assinatura

ANEXO Il do TR - MINUTA DE CONTRATO

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria do GDF pelo 162 ou www.participa.df.gov.br

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 /202, QUE FAZEM ENTRE S| O DISTRITO FEDERAL, POR INTERMEDIO DA CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL E A
EMPRESA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N200480-00003903/2026-16
NUMERO SIGGo:

O Distrito Federal, por intermédio da CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL - CGDF, com sede no Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 132 andar, Praca do
Buriti - Brasilia - DF, inscrita no CNPJ sob o n2 08.944.148/0001-96, neste ato representada pelo Secretdrio de Estado Controlador-Geral do Distrito Federal,

, homeado pelo Decreto de , publicado no DODF n¢ , de , portador da matricula funcional n2 , doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n® , sediada na , doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada por , , conforme atos constitutivos da empresa apresentados nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n2
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e em observancia as disposi¢des da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto Distrital n2 44.330, de 16 de margo de 2023 e demais legislagdo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente , mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

18. 1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

18.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigo , sob demanda,
para atendimento dos eventos institucionais, em conformidade com a gestdo estratégica da Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF na cidade de Brasilia-
DF, abrangendo a organizagdo e o fornecimento de alimentagao e bebidas, conforme as especificagdes, quantidades e exigéncias contidas a seguir.

18.2. Objeto da contratagdo:
~ UNIDADE DE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
GRUPO ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANT (R$) (R$)
Cerimonialista (Planejamento e Gestdo geral do evento -
1 . Didria 5
presencial)
2 Recepcionista Didria 20
3 Mestre de Cerimonia Diaria 5
4 Balcdo Unidade/Diaria 12
5 Poltronas para palco Unidade/Diaria 28
Unico 6 Pulpito Unidade/Diaria 4
7 Cabine de tradugdo simultanea Didria 4
8 Receptores de tradugdo simultanea Unidade/Diaria 1.000
9 Intérpretes de tradugdo simultanea Didria 10
10 Intérprete/Tradutor de Libras — Portugués (dupla) Diaria 5
11 Arranjo de flores tipo jardineira Unidade 10
TOTAL

1.3. Vinculam a esta contratacdo, independentemente de transcrigdo:

1.3.1.Termo de Referéncia: ;

1.3.2. Proposta Empresa Vencedora: ;

1.3.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O Contrato tera vigéncia até 31/12/2026, com inicio da data de sua assinatura.

2.2. A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DOS MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢gdes de conclusdo, entrega, observagado e recebimento
do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO

4.1. N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA - DO PREGO

5.1. O valor total da contratacdo é de RS

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execuc¢io do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratagdo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a Contratada dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.
6. CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento a Contratada e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
7. CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante,
do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do (s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard a Contratada a importancia calculada pela dltima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja (m) divulgado (s) o (s) indice (s) definitivo (s).

7.5. Nas aferigdes finais, o (s) indice (s) utilizado (s) para reajuste sera (do), obrigatoriamente, o (s) definitivo (s).

7.6. Caso o (s) indice (s) estabelecido (s) para reajustamento venha (m) a ser extinto (s) ou de qualquer forma ndo possa (m) mais ser utilizado(s), sera (do)
adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
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7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1. S3o obrigagdes do Contratante:

8.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.3. Receber o objeto no prazo e condigBes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela Contratada;

8.1.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,
qguando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

8.1.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execu¢do do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no
Termo de Referéncia;

8.1.8. Aplicar a Contratada as sangGes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.9. Cientificar o érgdo de representagdo judicial da Procuradoria-Geral do Distrito Federal para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacGes pela Contratada;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢do do ajuste.

8.1.10.1. A Administragdo terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual
periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos pela Contratada no prazo maximo de 1 (um) més.
8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.
8.1.13. Comunicar a Contratada na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n2 14.133, de 2021.

8.1.14. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representda-lo na execugdo do contrato.

9.3. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinagBes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n2 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.9. Quando n3o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a Contratada deverd entregar ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede da Contratada;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigages previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢Ges de seguranga, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...  20/26



07/10/2026, 17:46 SEI/GDF - 216403545 - Aviso de Contratagéo Direta - Dispensa Eletronica

9.17. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢Bes exigidas para habilitagdo na licitagdo;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n? 14.133, de 2021);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.22. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;

9.24. Realizar os servigcos de manutengdo e assisténcia técnica nos seguintes locais: Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 122, 132 e parte do 142 andar, e SGO
Quadra 5 — Centro de Logistica (Arquivo, Almoxarifado e Depdsito de Bens;

9.24.1. O técnico devera se deslocar ao local da repartigdo, salvo se a Contratada tiver unidade de prestagdo de servicos em distancia superior a 30 km de
distancia do local demandado.

9.25. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, além das obriga¢bes acima citadas, todas as obrigagdes contidas no item do Termo de
Referéncia, Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta n?

10. CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame
ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da
LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados
pela Contratada.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da Contratada elimind-los, com exce¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsdvel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacgdo formulados.

10.9. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro
da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas
hipdteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. A garantia para execug¢do do Contrato sera prestada por qualquer das modalidades previstas no art. 96, da Lei n? 14.133, de 2021, conforme previsdo
constante no Aviso de Contratagdo Direta n2 , NO prazo maximo de , prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contado da
assinatura do contrato, no percentual de 2% do valor total do contrato.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice deverd ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término
deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que a Contratada ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagGes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso
pela seguradora.

11.4. Serad permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.5 deste contrato.

11.5. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, a Contratada ficara desobrigado de renovar a garantia ou de
endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragdo.

11.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.6.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagbes nele previstas;

11.6.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a Contratada; e

11.6.3. obrigagGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela Contratada, quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item 11.6, observada a legislagdo que rege a matéria.

11.8. Caso utilizada a modalidade de caugdo em dinheiro, devera ser efetuada em favor da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal — SEEC/DF, em
conta especifica no Banco de Brasilia, a ser informada pela Diretoria de Contratos e Convénio do Contratante.

11.9. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.10. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera ser emitida por banco ou instituigdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais
pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.
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11.11. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratagdo.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

11.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

11.13.1. O emitente da garantia ofertada pela Contratada devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 42, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora
desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n2 662, de 11 de abril de 2022.

11.14. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.15. A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em
dinheiro, serd atualizada monetariamente.

11.16. O garantidor n&o é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a
Contratada.

11.17. A Contratada autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Contrato.

11.18. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista especificamente no Termo de Referéncia.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a Contratada que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156,
§2°, da Lei n? 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

u n u

iii) Declarag¢do de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de 2021).

iv) Multa:
(1) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia.

a. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 15% a 30% do valor do Contrato.

(4) Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.
(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do Contrato.

(6) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do Contrato.

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do Contrato.

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §92, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sang0es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei
n2 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da
perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos drgdos de controle.
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12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢Ges aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.12. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163
da Lein?2 14.133, de 2021.

12.13. Os débitos da Contratada para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que a Contratada possua com o mesmo 6rg3o ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL
13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo
providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da Contratada:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
b) poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual OU

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n2 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejarad a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.4.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica Contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.
13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.5.3. Indenizagdes e multas.

13.6. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que a Contratada mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.2 14.133, de
2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na
dotagdo abaixo discriminada:

|. Gestdo/Unidade: __
IIl. Fonte de Recursos:
IIl. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Nota de Empenho:

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cées contidas na Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERA(f)ES
16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos art. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

16.2. A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do
Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo deverd ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art.
136 da Lei n? 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao Contratante divulgar o presente instrumento no Sistema e-ContratosDF e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma
prevista no art. 94 da Lei n? 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em ateng¢do ao art. 91, caput, da Lei n2 14.133, de 2021, e ao art.
89, §29, da Lei Federal n2 12.527, de 2011, e ao art. 12, da Lei Distrital n2 5.575, de 2015..

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSICOES GERAIS
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18.1. Nos termos da Lei Distrital n2 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de conteldo discriminatério, podendo sua utilizagdo ensejar a rescisdo do
Contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, que: (conforme o caso)

| - Incentive a violéncia;

Il - Seja discriminatdrio contra a mulher, assim entendidos quaisquer contelddos que diminuam, mesmo que de forma indireta, metaférica ou por analogias, a
capacidade laborativa, intelectual ou qualquer outra esfera de vida da mulher;

Il - Incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia
sexuais, institucionais, ou qualquer violéncia fundada na condigdo de mulher;

IV - Exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma objetificada;
V - Seja homofdbico, racista e sexista;

VI - Incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e transgénero; por
orientagdo sexual e de género e por crenga;

VIl - Represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra minorias em condig¢Ges de vulnerabilidade.
18.2.1. Em caso de descumprimento sera aplicada a Contratada multa de 30% (trinta por cento) com base no saldrio de cada funcionario ndo beneficiado.

18.3. Nos termos da Lei Distrital n2 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a comprovar mensalmente, junto ao gestor responsavel, a regularidade no
atendimento as suas obrigagdes de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria relativas a seus empregados, em caso de irregularidades, devem ser sanadas no
prazo maximo de trinta dias da detecgdo.

18.3.1. O ndo atendimento das determinagdes implica a abertura de processo administrativo para rescisdo unilateral do contrato por parte da Administragdo
Publica.

18.4. Fica proibido o uso de mdo de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a aplicagdo de multa, sem prejuizo das sang¢Bes legais cabiveis, conforme
disposto na Lei n? 5.061/2013.

18.10. Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execugdo na
forma da legislagdo pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a rescisdo unilateral do Contrato.

18.11. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo coordenada pela Controladoria Geral do Distrito
Federal, por meio do Telefone: 0800-6449060. (Decreto Distrital n.2 34.031/2012)

19. CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1. Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliagdo, conforme art. 92, §19, da Lei n2 14.133, de 2021.

Secretario de Estado Controlador-Geral do Distrito Federal

Representante Legal da Contratada

ANEXO IV do TR — MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO
A empresa
A/Cde

Nome do responsavel da Contratada:

e-mail:

Telefones de contato:

Ordem de Servigo N2 xxxx/Xxxx
Descri¢do do Evento

Evento:
Data:
Hordrio previsto para inicio das atividades do evento:

Local:

Enderego:

Obs.: Atentar-se ao horario de chegada conforme descrito no Termo de Referéncia.

Dados Solicitante

Nome:

e-mail:

Telefones:

Data e Hora:
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Dados Recebedor da Empresa

Nome:

e-mail:

Telefones:

Data e Hora:

Obs.: a empresa deve confirmar, por meio eletrénico, o recebimento da Ordem de Servigo indicando dados dos prestadores de servigo como nome completo e telefone de contato

ANEXO 11 DO AVISO
DECLARAGAO PARA FINS DE CUMPRIMENTO DA LEI N2 6.679, DE 2020
A
Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF

DECLARACAO
A Empresa , inscrita no CNPJ n? , sediada na
, por intermédio de seu(ua) representante legal o Sr(a).
, portador(a) do RG n? , inscrito(a) no CPF sob o n2 ,
com poderes de representagdo a partir do seguinte instrumento: (exemplos: contrato social, procuragdo, etc), DECLARA

gue que cumpre as exigéncias descritas na Lei n? 6.679, de 24 de setembro de 2020, que versa acerca da exigéncia de garantia de equidade salarial entre homens
e mulheres nas empresas que contratam com o Poder Publico do Distrito Federal.

(Local) e (data)

(Assinatura do representante)

ANEXO Il DO AVISO
DECLARAGAO PARA OS FINS DO DECRETO N° 39.860, DE 2019

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.2 , sediada no endereco
, telefone n.2 , por intermédio do seu representante legal Sr(a).

, portador(a) da Carteira de Identidade n.2 e do CPF n.2

, com poderes de representagdo a partir do seguinte instrumento: (exemplos: contrato social,

procuragdo, etc), DECLARA que ndo incorre nas vedagBes previstas no art. 14 da Lei n2 14.133 de 2021, e no art. 12 do Decreto n2 39.860 de 2019. Essa
declaragdo é a expressdo da verdade, sob as penas da lei

Local, (dia) de (més) de (ano)

(Assinatura do representante)

ANEXO IV DO AVISO
DECLARACAO DOS BENEFICIOS DE ME/EPP

A (proponente) declara, para todos os efeitos legais, que, no ano-calendario de realizagdo desta Dispensa Eletrénica n2 _ /20__, n3o celebrou contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima administrativa para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte,
com vistas a obtengdo dos beneficios previstos dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n2 123, de 2006.

Representante da Proponente
Assinatura:

Brasilia, de de20__.

il
.)e I. Lﬂ
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por SANDRO GASPERIN - Matr.0078492-3,
Subcontrolador(a) de Gestdo Interna, em 07/10/2026, as 12:36, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
https://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
Codigo Verificador: 216403545 Codigo CRC: 04D6161B.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
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