Prefeitura de Goiania
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Goiania
Geréncia de Apoio Administrativo e de Pessoal

TERMO DE REFERENCIA

01. DO OBIJETO

Contratagao de empresa especializada na presta¢do dos servigos de emissao de Certificado Digital tipo A3 e
tipo A1, com visita técnica para validacdo, para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Goiania — GOIANIAPREV, conforme condi¢des e especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e seus anexos.

Item Descrigao Un. Qtde. Valor Unitario Valor Total

Certificado digital do tipo e-CPF A3/Token, com
validade de 01 (um) ano, com tokens USB.

CERTIFICADO DIGITAL

¢ Certificado digital do tipo A3, para Pessoa Fisica (e-

CPF), com o fornecimento de token.
¢ Validade de 01 (um) ano.
® Permitir a assinatura digital em documentos.

¢ Gerado e armazenado em dispositivo portatil do tipo
Token.

¢ Emitido por autoridade certificadora credenciada pela

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

¢ O certificado deverd possuir plena conformidade com
os requisitos estabelecidos pelo Padrdo ICP-Brasil.

TOKEN USB

e Token criptogradfico USB capaz de armazenar
certificados, chaves e de certificados aderentes as
normas do Comité Gestor da ICP - Brasil.

e Deve ser novo e de primeiro uso.

01 e Possuir conector USB (Universal Serial Bus) tipo A UN 10 RS 214,90 RS 2.149,00
versdo 2.0 (ou superior compativel com 2.0).

e Permitir conexdo direta na porta USB, sem
necessidade de interface intermedidria para leitura.




* Total compatibilidade com os certificados digitais A3.

¢ Plenamente em conformidade com os requisitos
técnicos requeridos por todas as autoridades
certificadoras da ICP - Brasil.

* Permitir criacdo de senha de acesso ao dispositivo de,
no minimo, 6 (seis) caracteres e com caracteres

alfanuméricos.

e Compativel com os sistemas operacionais Windows
XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 10, Mac OS e

Linux (acompanhado dos respectivos drives).

e Fornecer 01 (uma) midia (CD-ROM) para cada token,
contendo os drives e/ou programas necessarios a

utilizagdo e gerenciamento do token.

¢ O software do gerenciamento do dispositivo devera
estar no idioma Portugués do Brasil.

e Devera possuir chassi em plastico rigido e resistente a

agua e a violagdo.

02

Certificado digital do tipo e-CNPJ A3/Token, com
validade de 01 (um) ano, com tokens USB.

CERTIFICADO DIGITAL

e Certificado digital do tipo A3, para Pessoa Juridica (e-
CNPJ), com o fornecimento de token.

¢ Validade de 01 (um) ano.
¢ Permitir a assinatura digital em documentos.

e Gerado e armazenado em dispositivo portatil do tipo

Token.

¢ Emitido por autoridade certificadora credenciada pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

¢ O certificado devera possuir plena conformidade com

os requisitos estabelecidos pelo Padrdo ICP-Brasil.
TOKEN USB

e Token criptografico USB capaz de armazenar
certificados, chaves e de certificados aderentes as

normas do Comité Gestor da ICP - Brasil.
* Deve ser novo e de primeiro uso.

e Possuir conector USB (Universal Serial Bus) tipo A

versdo 2.0 (ou superior compativel com 2.0).

e Permitir conexdao direta na porta USB, sem

necessidade de interface intermediaria para leitura.

e Total compatibilidade com os certificados digitais A3.

UN

06

RS 279,90

RS 1.679,40




e Plenamente em conformidade com os requisitos
técnicos requeridos por todas as autoridades

certificadoras da ICP - Brasil.

¢ Permitir criagdo de senha de acesso ao dispositivo de,
no minimo, 6 (seis) caracteres e com caracteres
alfanuméricos.

e Compativel com os sistemas operacionais Windows
XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 10, Mac OS e

Linux (acompanhado dos respectivos drives).

e Fornecer 01 (uma) midia (CD-ROM) para cada token,
contendo os drives e/ou programas necessarios a
utilizacao e gerenciamento do token.

¢ O software do gerenciamento do dispositivo devera

estar no idioma Portugués do Brasil.

e Devera possuir chassi em plastico rigido e resistente

agua e a violacdo.

Certificado digital do tipo e-CNPJ A1l com validade de

01 (um) ano.
CERTIFICADO DIGITAL

e Certificado digital do tipo Al, para Pessoa Juridica (e-

CNPJ), com o fornecimento de token.
03 ¢ Validade de 01 (um) ano. UN 06 RS 109,90 659,40
® Permitir a assinatura digital em documentos.

¢ Emitido por autoridade certificadora credenciada pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

¢ O certificado devera possuir plena conformidade com

os requisitos estabelecidos pelo Padrdo ICP-Brasil.

VALOR TOTAL RS 4.487,80

02. DA JUSTIFICATIVA

Justifica-se a necessidade de contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de emissdo de
Certificados Digitais, para atender ao Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Goidnia —
GOIANIAPREV, conforme determina Instru¢do Normativa n2. 010/2019 do TCM/GO, que regulamenta os
procedimentos para o envio eletrénico de dados pelos municipios goianos.

Considerando que o acompanhamento eletrénico de dados dos atos de aposentados e pensionistas e da
folha de pagamento do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Goidnia — GOIANIAPREY,
contribui para o desenvolvimento, o aperfeicoamento, a eficiéncia e a transparéncia da gestdo dos recursos
publicos, bem como das atividades de controle externo; além dos certificados serem fundamentais para a
transmissdao das obrigacdes junto a Receita Federal, a contratacdo de empresa para prestacdo desses
servicos se faz necessaria para atender a Instru¢do Normativa n°. 00010/2019 emitida pelo Tribunal do



Contas dos Municipios do Estado de Goias.
03. DESCRICAO DA SOLUCAO

A contratacdo, conforme quantidades e descricdes supramencionadas, destina-se a atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Goiania — GOIANIAPREV, sendo
gue com o certificado digital é possivel comprovar uma identidade eletronicamente, com validade juridica,
0 que garante autenticidade nas transagoes eletrdnicas e o acesso a diversos procedimentos.

04. DA BASE LEGAL

Opta-se pela realizacdo de dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133, de
12 de abril de 2021, pelo critério de julgamento do menor preco global, considerando a necessidade de que
os certificados sejam emitidos de forma tempestiva e, preferencialmente, na mesma data. Tal medida visa
evitar atrasos no encaminhamento das informacdes obrigatdrias aos 6rgaos de controle, situacdo que
poderd ensejar a imputacao de multas, sancGes administrativas e demais penalidades ao Instituto, além de
comprometer o cumprimento de suas obrigacdes legais e institucionais.

05. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes neste termo de referéncia, os
requisitos da contrata¢ao abrangem o seguinte:

5.1.1 Em razdo do valor, as empresas participantes deverdao ser microempresas ou empresas de pequeno
porte.

5.1.2 O prazo maximo para inicio da execugdao da contratagdao é de 30 dias a contar do recebimento da
ordem de entrega.

5.1.3 A empresa vencedora devera apresentar toda a documentac¢do necessaria a habilitacdo.
06. DA HABILITACAO

6.1. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, as condicdes de que dispde a Lei
n? 14.133/2021.

6.2. Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilita¢cdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas
mediante a verificacdo dos seguintes requisitos:

6.2.1. Ainscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

6.3.2. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da contratacdo.

6.3.3. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei.

6.3.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei.

6.3.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho.
6.3.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal.
07. DA PROPOSTA

7.1. Conforme art. 72 da Instru¢do Normativa n2. 002/SEMAD, de 01 de fevereiro de 2022, o fornecedor
interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta no Portal Nacional de Contracées Publicas -
PNCP, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica no Compras.gov.br, a
proposta com a descricdo do item ofertado, contendo a especificacdo do produto, o preco unitdrio e o valor
total da contratacdo, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda,
declarar, em campo proéprio do sistema, as seguintes informacdes:



7.1.1. A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

7.1.2. O enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, quando couber.

7.1.3. O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢bes gerais da contrata¢do, constantes do
procedimento.

7.1.4. A responsabilidade pelas transacées que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras.

7.1.5. O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber.

e 7.1.6. O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021, em rela¢do a
proibicdo de contratagao de menor de idade, salvo na condigdo de menor aprendiz.

7.2. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 72, o fornecedor podera parametrizar o seu
valor final minimo e obedecerd as seguintes regras:

7.2.1. A aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

e 7.2.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o item 7.2.1.

7.3. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

7.4. Propostas em desconformidade com o estabelecido neste termo de referéncia, serdo recusadas e os
proponentes automaticamente desclassificados da presente dispensa de licitacdo.

08. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1. Designar representante para promover o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, sobre os
aspectos quantitativos e qualitativos, determinando o que seja necessario para a regularizacao das falhas,
faltas e demais problemas observados.

8.2. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa cumprir suas obrigacbes dentro das
normas e condi¢cdes deste instrumento e da nota de empenho.

8.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo realizado em desacordo com as especificacdes exigidas.

8.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao servigco prestado, no prazo e forma
estabelecidos no Termo de Referéncia.

8.5. A Administracdo ndao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

09. DAS OBRIGACf)ES DA CONTRATADA
9.1. A contratada deverd observar as normas de seguranca e acessibilidade vigentes.

9.2. A contratada se compromete a guardar as informacdes obtidas por meio do exercicio do trabalho,
ficando ciente de que qualquer problema decorrente da quebra desta obrigacdo serd de sua inteira
responsabilidade ficando este Fundo de Previdéncia isento de qualquer acdo decorrente.

9.3. A contratada é a Unica responsavel por cumprir as obrigacdes trabalhistas de seus funcionarios que



vierem a atuar neste servico, devendo assumir todos e quaisquer 6nus referentes a saldrios, horas extras,
adicionais e demais encargos sociais referentes aos seus empregados.

9.4. Executar os servicos mantendo todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo
de Referéncia.

9.5. Executar o objeto da contratacdao dos servicos seguindo os padrdes técnicos, éticos e juridicos exigidos
ou recomendados para o caso.

9.6. O (a) CONTRATADO(a) obriga-se a prestar servigos contratados, em perfeitas condicdoes de execucdo,
dentro do prazo requerido e especificado na proposta encaminhada ao GOIANIAPREV.

10. DA CONTRATACAO

A contratacdo sera formalizada t3o somente por meio de Nota de Empenho, nos termos do artigo 95 da Lei
n2 14.133/2021 e o pagamento dos servicos efetivamente entregues pela empresa contratada e aprovados
pelo servidor responsavel pelo recebimento de tais servicos, serd realizado em até 30 dias, contados apds o
atesto de conformidade da Nota Fiscal, respeitada a rigorosa correspondéncia com o presente Termo de
Referéncia, comprovada a manutencao das exigéncias de habilitacdo e demais especificacdes constantes do
processo de contratagao dos servigos, por meio de boleto bancario ou de conta corrente indicada pela
Contratada.

11. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execugdo dos servicos ocorrerdo na seguinte dotacdo orgcamentaria:
2026.5101.04.122.0062.2451.33904000.177.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

12.1. Nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execucdo do servico, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessdrio a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n© 14.133, de 2021.

12.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execuc¢ao da contratacdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o dérgao contratante atestar a
execucdo do objeto da contratacdo.

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no 68 da Lei n?
14.133, de 2021.

13.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a



Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdaria para
pagamento.

13.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

13.7. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A apuragao das Infragdes e Sangdes Administrativas observara os termos da Lei 14.133, de 12 de abril de
2021.

15. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

Esta contratacdo faz parte das agdes que envolvem as rotinas administravas e operacionais desta Autarquia
Previdenciaria.

16. DO PRAZO E LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVICOS

Os certificados deverdo ser disponibilizados na quantidade solicitada, até o limite estabelecido neste
documento, com visita técnica a ser realizada no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Ordem de Entrega, na sede do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Goiania —
GOIANIAPREV, situado a Av. B, n2. 155, Setor Oeste — Goiania/GO, CEP: 74.110-030 - Fone: 55 62 3524-5812
- e-mail: goianiaprev@ gmail.com, no hordrio de 08h as 12:00h, e de 14h as 17h.

17. DA ESTIMATIVA DE PRECO E PRECOS REFERENCIAIS

O custo total estimado para a contratacdo consta na planilha apresentada no item 01 do presente
documento.

18. DO FORO

Para as questdes resultantes do instrumento, fica eleito o Foro da Comarca de Goiania, com renuncia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a se tornar.

Goiania, 12 de janeiro de 2026.
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