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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 CONTRATACAO DE SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO FiSICO E ALIMENTACAO PARA
REALIZACAO DE EVENTOS DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL, com base na Lei Federal
14.133 de 1° de abril de 2021, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT.

Contratagdo de empresa especializada para a locagao de espago e
prestacdo de servigos de alimentagao, incluindo café da manha,
almocgo e coffee break, para a realizacdo da Conferéncia Municipal
de Assisténcia Social. O evento, que reunira cerca de 200
participantes, tem como objetivo debater e promover agdes sobre os
desafios e direitos da populagdo idosa, buscando solugdes para a
1 diversidade cultural e a equidade social dessa faixa etaria. A empresa | SERVICO 1
contratada devera fornecer um espago amplo, rigorosamente limpo,
com infraestrutura adequada, recursos audiovisuais de qualidade e
funcionando perfeitamente, cadeiras confortaveis e acessibilidade. Além
disso, devera providenciar o servigo de alimentacao, incluindo café da
manha, almogo e coffee break, com opg¢des variadas e inclusivas,
atendendo as necessidades alimentares de todos os participantes.
Contratacdo de empresa especializada para locacdo de espaco,
montagem, ornamenta¢ao, desmontagem do salédo a prestagao de
servicos de alimentagao, incluindo almogo, para a realizagdo das
comemoragdes do Dia das Maes para Usuarios dos Servigos
2 Socioassistenciais. O evento contara com cerca de 800 participantes, | SERVICO 1
divididos em 3 (trés) turnos, local devera ser climatizado, com espacgo
suficiente para todos os participantes. O cardapio devera conter no
minimo: Almoco /Jantar: - Arroz; - Salada; - Farofa; - Carne ao molho; -
Frango; - Sabor p/ escolher;

1.2 Prazo para realizagdo dos servigos: o servigo devera ser prestado exclusivamente para o
atendimento das necessidades descritas no subitem anterior.

1.3 As especificagbes técnicas definidas neste Termo de Referéncia deverao ser mantidas,
obrigatoriamente, sob pena de desclassificacao.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A presente contratacdo tem por objeto a locagdo de espacgo fisico adequado e servigo de
alimentagdo para a realizagao de eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
com destaque para a Conferéncia Municipal de Assisténcia Social e a Comemoragéo do Dia das Maes
direcionada aos usuarios dos servigos socioassistenciais do municipio.
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A Conferéncia Municipal da Assisténcia Social € um momento essencial de participagdo social,
conforme previsto na Lei Organica da Assisténcia Social (LOAS) e nas diretrizes do Sistema Unico de
Assisténcia Social (SUAS), sendo espacgo legitimo para avaliacao da politica de assisténcia social no
municipio e proposicado de novas diretrizes para seu aprimoramento. A realizacdo deste evento
demanda um ambiente estruturado, com capacidade de acolher representantes do poder publico, da
sociedade civil e dos usuarios, com conforto, acessibilidade, seguranca e infraestrutura compativel com
a programacao.

Da mesma forma, a Comemoragao do Dia das M&es tem como objetivo fortalecer os vinculos familiares
e comunitarios dos usuarios atendidos pelos servigos socioassistenciais, como CRAS, CREAS, Servico
de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) e demais programas da Protecdo Social Basica
e Especial. Trata-se de uma acgao socioeducativa que contribui para a valorizagdo da figura materna,
promogao da autoestima, inclusdo social e reconhecimento das familias em situacdo de
vulnerabilidade.

A contratagdo dos servicos mencionados justifica-se pela inexisténcia de estrutura fisica prépria da
Secretaria com capacidade para comportar eventos de médio porte, de forma adequada e acessivel,
bem como pela necessidade de atendimento simultdneo a um grande numero de usuarios. A
terceirizagao da alimentagdo também é imprescindivel, considerando a auséncia de equipe técnica e
logistica suficiente para a preparacéo de refeicdes em larga escala, com qualidade e dentro das normas
sanitérias exigidas.

Ressalta-se que os eventos est&o alinhados com as diretrizes do Sistema Unico de Assisténcia Social
(SUAS), em especial os principios da participagao social, da dignidade humana e do fortalecimento da
convivéncia familiar e comunitaria.

Dessa forma, a contratagdo € imprescindivel para garantir a realizagao adequada dos eventos,

assegurando um ambiente acolhedor, inclusivo e respeitoso as necessidades dos participantes,
especialmente do publico idoso e das familias em situagdo de vulnerabilidade social.

3. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

3.1 O presente processo administrativo se encontra fundamentado no art. 75, inciso Il da Lei Federal
14.133 de 1° de abril 2021:

Art. 75. E dispensavel a licitaggo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos
e compras (Valor atualizado pelo Decreto N° 12.343, de 30 de
dezembro de 2024).

4. CUSTO ESTIMADO E DOTAGAO ORGAMENTARIA
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4.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

4.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na seguinte dotagdo orgamentaria: 02.160 Fundo Municipal de Assisténcia Social - 08
2451051 2079 Bloco da Protecao Social Basica - 08 122 1051 2081 Bloco de Gestao do Programa
Bolsa Familia e Cadastro Unico - 3390.39 99 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica —
Fontes: 1500 Recursos nao Vinculados de Impostos e 1660 Transferéncia de Recursos do Fundo
Nacional de Assisténcia Social — FNAS.

5. DAS CONDIGOES, DO LOCAL DA EXECUGAO E VIGENCIA

5.1 Os servigos serdo executados no local designado pela secretaria requisitante, sem que o
deslocamento incorra em qualquer 6nus para a Prefeitura.

5.2 O prazo de vigéncia do contrato sera de 30 (trinta) dias, podendo tal prazo ser prorrogado nas
hipoteses elencadas no Art. 107 da Lei Federal 14.133/21.

5.3 Os servicos deverdo obedecer rigorosamente as condigbes expressas neste instrumento e
instrugées do Contratante, documentos esses que ficam fazendo partes integrantes do presente
contrato, independente de transcri¢éo.

5.4 Correrao por conta do contratado todas as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios e outras despesas que nao seja o proposto pela empresa vencedora.

5.5 A CONTRATADA compromete-se a fornecer todo o material necessario para a ornamentagao e
decoragao completa do evento, incluindo, mas nao se limitando a flores, tecidos, mdveis e quaisquer
outros itens decorativos pertinentes.

6. DA PROPOSTA DE PRECO

6.1 A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua portuguesa,
salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas sequencialmente,
sem rasuras, emendas, borrbes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal ou
pelo procurador.

6.2 A proposta de prego devera conter os seguintes elementos:

a) nome, enderego, CNPJ, telefone para contato e inscricdo estadual;

b) descri¢cdo do objeto, com todos os elementos em conformidade com as especificagcdes deste Termo
de Referéncia.

c) preco unitario e total, em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, apurado a data de
sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos pregos
propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo:
transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com
o fornecimento do referido objeto;

d) descricdo da marca dos produtos;

e) prazo de validade da proposta de no minimo 60 dias.

6.3 Podera ser solicitado as licitantes que fornecam os esclarecimentos que julgar necessarios em
relagdo a proposta de pregos apresentada.

6.4 Em caso de divergéncia entre os valores apresentados expressos em numerais e por extenso,
prevalecerao estes. Eventuais corregdes poderao ocorrer, quando da analise das propostas, tendo por
base a quantidade prevista e o pre¢o unitario proposto.
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6.5 Em caso de ndo incidéncia e/ou iseng¢ao de impostos, a licitante devera indicar o documento legal

que determine o beneficio.

6.6 A apresentacido das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas

contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o

compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a

perfeita execug¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.7 Os precos ofertados na proposta inicial serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe

assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacédo de erro, omisséo ou qualquer outro

pretexto.

6.8 A proposta de pre¢os, conforme solicitada, devera ser encaminhada até as 18h:00min do dia
12/05/2025 para o seguinte endere¢o de e-mail: licitacao@pombal.pb.gov.br ou entregue no
Setor de Licitagao, sediado na Praga Mons. Valeriano Pereira, 15, 1° andar, Centro, Pombal-
PB, CEP.: 58.840-000, no horario das 08h:00min as 12h:00min e das 14h:00min as 18h:00min.

6.9 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.9.1  contiver vicios insanaveis;

6.9.2 n&o obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

6.9.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a

contratagao;

6.9.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.9.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,

desde que insanavel.

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1 Para fins de contratacdo, o fornecedor devera comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:
7.1.1 Habilitagao juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagido no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

f) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

g) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.
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7.1.2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacgao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.1.3 Qualificagao Técnica

a) Comprovacao de aptiddo para a prestagdo do fornecimento em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

a.1) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacido, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos.

8. CRITERIOS DE AVALIAGAO E JULGAMENTO

8.1 O fornecedor selecionado sera aquele que ofertar o menor pre¢go, ao mesmo tempo em que
demonstre capacidade juridica, fiscal, trabalhista e técnica suficientes para a execucdo do objeto
contratual.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto e, ainda:

9.2. Executar os servigos, no prazo e local indicado pela Administragdo, em estrita observancia das
especificagbes do Termo de Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente a especificagao dos servigos;

Prefeitura Municipal de Pombal-PB.
Sede na Praga Mons. Valeriano Pereira, 15, 1° andar, Centro, Pombal-PB, CEP.: 58.840-000, CNPJ
sob 0 n.° 08.948.697/0001-39
5



\n\_n//[/ PREFEITURA DE

POMBAL Prefeitura Municipal de Pombal
FLS.

oo’ | IRIY Conlinua)

9.3. Substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, imediatamente, os servigos
fora das normas técnicas, imediatamente, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagédo das penalidades.

9.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragéo, inerentes ao objeto da contratacao;
9.5. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede os
servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
9.6. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagao;

9.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagcées assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no
Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

9.8. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
deslocamento de pessoal.

9.10 A contratada é responsavel pelo transporte e alimentagéo dos seus empregados. Devendo sempre
observar rigorosamente as normas de seguranga, higiene e medicina do trabalho. Os funcionarios
deverdo estar uniformizados e possuir acessoérios e equipamentos de seguranga conforme exigéncia
das Normas Reguladoras sobre Seguranga e Medicina do Trabalho vigente com cracha de
identificagao.

9.12 A contratada é responsavel perante o Municipio, por todos os atos de seus subordinados durante
a execugéo dos servigos, devendo afastar, dentro de 24 (vinte e quatro) horas da comunicagao escrita,
qualquer de seus empregados cuja permanéncia nos servicos for julgada inconveniente pelo Municipio,
correndo por conta unica e exclusiva da contratada, quaisquer Onus legais, trabalhistas e
previdenciarias, bem como qualquer outra despesa que de tal fato possa decorrer. Os empregados
eventualmente afastados deverao ser substituidos por outros, de categoria profissional idéntica.

9.13 N&o se valer do contrato para assumir obrigagdes perante terceiros, dando-o como garantia, nem
utilizar os direitos de crédito, a serem auferidos em fungcdo dos servicos prestados, em quaisquer
operagdes de desconto bancario, sem prévia autorizacdo da Contratante.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. A Contratante obriga-se a:

10.1.1. Receber provisoriamente o servigo, indicando local, data e horario;

10.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo recebido com as
especificagdes constantes do termo de referéncia e da proposta. Para fins de aceitagdo e recebimento
definitivos.

10.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

10.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

11. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.1 - O pagamento sera efetuado, em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota
fiscal/fatura no protocolo da prefeitura municipal de Pombal-PB, observando o disposto no art. 141 da
Lei Federal n°. 14.133/21.
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11.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel em
especial a IN/RFB n.° 1234/2012, alterada pela IN/RFB n.° 2145/2023 e alteragdes posteriores.

11.2.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime, ressalvado o caso previsto no art. 17, Xll da Lei
Complementar n.° 123/2006. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo
de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.3 - O pagamento sera feito mediante transferéncia ou cheque nominal do Banco do Brasil ou outra
instituicdo bancaria da contratante.

11.4 - O pagamento somente serd efetuado apés o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, condicionado a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagcées assumidas.

11.5 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da situagao, ndo acarretando qualquer
Onus para a Contratante.

11.6 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratorios proporcionais
aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo
pagamento a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte férmula:

EM = IxNxP

EM = Encargos Moratoérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

| = indice de atualizagdo financeira, calculado segundo a féormula;

| = (Tx/100)
365

Tx = utilizar IPCA (IBGE)

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

Pombal - PB, 06 de maio de 2025.

Nara Rovenia Bezerra Paixao Nobrega
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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