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1. DO OBJETO

TERMO DE REFERENCIA

Constitui objeto da presente demanda Contratagho de prestacho da sarvicns da assessoria e
consultonia juridica especializada em direito digital. governanga gestdo monitoraments, praotacio de
dados e acompanhamento do programa de protecao de dados. com foco na lei faderal n® 13 709, de
14 de agosto de 2018, junto a CAmara Municipal de Carpina/PE

1.1.  DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:
- Diagnéstico inicial de conformidade com a LGPD e Lei do Governo Digital,
- Elaboragao e revisdo de politicas internas e normativas,
- Suporte técnico e juridico para implementagdo de medidas de conformidade;
- Atuagéo como Encamregado de Protegdo de Dados Pessoais (DPO).

2. JUSTIFICATIVA

Conforme discorrido no Estudo Técnico Preliminar:

Os servigos de suporte juridico especializado tém como objetivo atender as necessidades

especificas da Camara Municipal de Carpina, permitindo a gest&o eficiente, eficaz e efetiva de suas

. atividades administrativas e judiciais. A contratagéo busca proporcionar suporte juridico qualificade

em areas de alta complexidade, garantindo a seguranga juridica das agdes institucionais e a meihcria

continua da governanga administrativa. Os servigos especializados atenderdo demandas que exigem
expertise técnica nas areas descritas neste documento.

A atuagéo do suporte juridico especializado se propde a fortalecer a governanga institucionai
da Céamara, assegurando suporte juridico especializado, voltado especialmente para prestacdo de
servigos juridicos relacionados a adequagdo a LGPD e ao Governo Digital. Esse suporte facilitara a
tomada de decisbes e permitiré a execugdo de agdes que promovam a eficiéncia administrativa, a
transparéncia institucional e o alinhamento das atividades da Camara as normas legais e regulatonas
aplicaveis.

A justificativa para a contratagdo reside na necessidade de prover supoite especializado
relacionados as atribuigbes dos vereadores da Camara, garantindo funcionalidade, eficiéncia e
seguranga no desenvolvimento de atividades estratégicas e na tomada de decisdes. Com a auséncia
de profissionais especializados na estrutura interna da Camara, o suporte juridico contratado
oferecera as solugbes 1écnicas necesséarias para assegurar que as demandas institucionais sejam
atendidas de forma eficaz e alinhada ao interesse publico.
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Destaca-se, ainda, que a complexidade das demandas juridicas da Camara ultrapassa as
capacidades rofineiras do corpo técnico intemo. As especificidades relacionadas a gestéo
administrativa exigem conhecimentos avangados e experiéncia préatica que néo estéo disponiveis no
quadro funcional da Camara. Esse cenario reforga a necessidade de contratar profissionais externos
com expertise consolidada nessas areas.

A aplicagdo do suporte juridico @ gestdo administrativa envolve nuances técnicas e
normativas que requerem um nivel de especializagéo raramente encontrado no mercado juridico
convencional. A consultoria contratada suprira essas lacunas de conhecimento, contribuindo para a
eficiéncia das operagdes institucionais e a conformidade legal das agdes da Camara. A contratagéo,

. portanto, & essencial para promover uma gestao publica eficiente, segura e orientada ao interesse
coletivo.

Por fim, a contratacio é indispensavel devido a auséncia de profissionais especializados na
estrutura interna da Camara para atender as demandas de alta complexidade em éreas juridico-
administrativas. Com a atuagéo de um suporte juridico qualificado, a Camara podera enfrentar suas
demandas estratégicas com maior seguranga e eficacia, assegurando o cumprimento de suas
fungdes institucionais. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagao s@o:

cODIGO DISCRIMINAGAO UNIDADEQUANTIDADE
- Diagnéstico inicial de conformidade com a LGPD e Lei do
Governo Digital;

- Elaboragéo e reviséo de politicas internas e normativas;

- Suporte técnico e juridico para implementacdo de medidas de Baleois 12

. conformidade;

- Atuagdo como Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais
(DPO).

3. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL

3.1: O prazo de execugdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, com inicio na data da assinatura
do instrumento contratual, prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n° 14.133/21

3:2. Os servigos serdo prestados na forma presencial, conforme a necessidade da contratante, e 3
distancia, por meio de instrumentos digitais de telecomunicagdo, com disponibilidade no horario
comercial, das 8h &s 17h, das segundas-feiras as sextas-feiras, excluidos os feriados legais.

4. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

4 .1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou equivalente.
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4.2 Proporcionar ao Contratado todos 08 meios necesséarios para a fiel execugdo do objeto da
presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

4 3 Notificar o Contratado sobre qualquer irreqularidade encontrada quanto a qualidade dos servigos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagho, o que nho exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

5.1 Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagao fiscal, civil,
tnbutana e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
. titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razéo da execugéio do objeto contratado.

5 2 Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servigos que apresentarern
alteragdes. deteroragdes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados apos o recebimento e/ou pagamento.

5.3 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagéo, salvo mediante prévia e
expressa autorizagdo do Contratante.

5.4 Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade com as
obngacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas no respectivo
processo de contratagdo, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que
solicitado.

5.5 Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a documentagao
nz fase de habilitagao.

. 5.6 Executar todas as obrigagdes assumidas com observancia a melhor técnica vigente,
enguadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagbes técnicas
correspondentes.

5.7. Atuar no Contrato em conformidade com a Legislagao vigente sobre Protecdo de Dados
Pessoais e as determinacdes de 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a
Lei 13.709/2018, além das demais normas e politicas de protegdo de dados de cada pais onde
houver qualquer tipo de tratamento dos dados dos clientes, o que inclui os dados dos clientes desta;

5.8. Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrugdes da
CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de ndo mais
poder cumprir estas obrigagbes, por qualquer razéo, concorda em informar de modo formal este fato

imediatamente a CONTRATANTE, que ter4 o direito de rescindir o contrato sem qualquer énus, multa
Ou encargo.

5.9. Manter e utilizar medidas de seguranga administrativas, técnicas e fisicas apropriadas e
suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais mantidos ou
consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a protegao desses dados contra acesso ndo
autorizado, destruigéo, uso, modificagéo, divulgagéo ou perda acidental ou indevida.
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5.10. Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permisséo de acesso
(autorizagao) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos, copiados, modificados ou removidos
sem autorizagao expressa e por escrito da CONTRATANTE.

5.11. Garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, sécios, diretores,
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados, assegurando
que todos os seus colaboradores prepostos, sécios, diretores, representantes ou terceiros
contratados que lidam com os dados pessoais sob responsabilidade da CONTRATANTE assinaram
Acordo de Confidencialidade com a CONTRATADA, bem como a manter quaisquer Dados Pessoais
estritamente confidenciais e de ndo os utilizar para outros fins, com excegéo da prestacéo de servigos

. a CONTRATANTE. Ainda, treinara e orientara a sua equipe sobre as disposi¢cbes legais aplicaveis
em relagdo a protecao de dados.

6. FORMALIZAGAO E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

6.1.0 prazo méximo para a execugio do objeto desta contratagdo e que admite prorrogagZo nos
casos previstos na legislagéo vigente, esta abaixo indicado e sera considerado a partir da assinatura
do Contrato:

Inicio: 1 (um) dia
Concluséo: 12 (doze) meses

6.2. Sera firmado instrumento de contrato, com prazo determinado: 12 (doze) meses, considerado
da data de sua assinatura.

6.3.A vigéncia do respectivo contrato podera ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos,
mediante acordo entre as partes, conforme o disposto no Art. 107, da Lei Federal n® 14.133/2021,
. por se tratar de servigo de natureza continua.

7.DA FORMA DE CONTRATAGAO E REQUISITOS DO FORNECEDOR

7.1.A contratag&o devera ser efetivada de forma direta, por meio de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 74, inc. lll, alineas “b”, “c” e “e”, da Lei n® 14.133/21:

Art. 74. E inexigivel a licitagao quando inviavel a competicdo, em especial nos casos
de:

()

Il - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de noténa
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgag&o:
b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

(..)

€) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

()
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§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de notéria
especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizagho, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho 6 essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagho do objeto do contrato.

7.2. Nao serd admitida a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto, considerando o carater
personalissimo dos servigos a serem prestados

. 7.3. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de habilitag4o:
7.3.1. Habilitagdo Juridica:

7.3.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.3.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.3.2. Habilitagbes fiscal, social e trabalhista:

7.3.2.1. provade inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.3.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e

. pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a8 Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.3.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.3.24. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituig&o;

7.325. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943,

7.3.26. provade inscrigéo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.3.3. Comprovacéo da Notéria Especializagéo, através de comprovagéo de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagbes, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado & plena satisfagéo do objeto do contrato.
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8. DO MODELO DE GESTAO

8.1. A gestdo do contrato sera designada em ato proprio, com a indicagéo do servidor responsavel,
que devera acompanhar a execugdo contratual, incluindo o cumprimento de prazos e outras
atribuicdes conferidas pela legislagéo e atos normativos aplicaveis.

8.2. A fiscalizagdo do contrato serd designada em ato proprio, com a indicagdo do servidor
responsavel, que exercera as atribuigdes conferidas pela legislagéo e atos normativos aplicaveis.

. 9. DA GARANTIA
9.1. N&o sera exigida garantia.

10. DO REAJUSTAMENTO

10.1. O valor contratual sera reajustado com periodicidade anual, independentemente de solicitagzo,
tomando-se por base o més de assinatura do respectivo contrato, na mesma proporgao da variagéo
verificada no IPCA-IBGE acumulado ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal
que o substitua, mediante simples apostila.

10.2. Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a
relacdo que as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 124, Inciso Il, Alinea d, da Lei
Federal n° 14,133/2021, mediante comprovagdo documental e requerimento expresso do
Contratado.

. 11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados do periodo de adimplemento de cada parcela, mediante atesto e
apresentagao de relatério de atividades e certidoes de regularidade.

12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratag&o correréo a conta de recursos especificos
consignados Lei Orgamentéria deste exercicio, na dotagio abaixo discriminada:

01 - PODER LEGISLATIVO
01 - CORPO DELIBERATIVO E SECRETARIA

01.031.0001.2002.0000 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADE ADMINISTRATIVAS
3.3.90.35.00 - SERVICOS DE CONSULTORIA

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagées assumidas e preceitos legais, sujeitara o
Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas nos Arts. 156 da Lei
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Federal n® 14.133/2021: a - adverténcia; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato por dia de atraso na entrega, no inicio ou na execug¢éo do objeto
ora contratado; ¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugéo total ou
parcial do contrato; d - impedimento de licitar e contratar, por prazo de até 02 (dois) anos; e -
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida sua reabilitagéo perante

a propria autoridade que aplicou a penalidade, conforme gradagéo de penalidades cabiveis da Lei
Federal 14.1333/2021.

13.2. Se o valor da multa ou indenizagé&o devida néo for recolhido no prazo de 15 dias apés a
comunicagao ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento

. a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més, ou,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

13.3. Apés a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-a comunicacgdo escrita
ao Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia e multa de

mora quando for o caso, constando o fundamento legal da punigéo, informando ainda que o fato sera
registrado no cadastro correspondente.

Carpina/PE, 09 de janeiro de 2025.

/. Sedlarn g
A\E(zme%doon;’ﬁ}ﬁe Arruda Neto

Diretor de Secretaria
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