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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANCA

TERMO DE REFERENCIA - TR

1.0.D0 OBIJETO
1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servigos continuados de comunicacdo institucional integrada, compreendendo
o planejamento estratégico, a execucdo, o monitoramento, a avaliacdo e o aperfeicoamento das
acOes de comunicacdo da Administracdo Publica Municipal, com vistas ao fortalecimento da
transparéncia, da publicidade dos atos administrativos, da eficiéncia na disseminacdo de
informacdes de interesse publico e do relacionamento institucional com a populagdo.
Os servicos deverdo ser prestados de forma continua, integrada e orientada por resultados,
abrangendo atividades como gestdo de redes sociais institucionais, producdo de conteldo para
meios digitais, criacdo de pecas graficas, producdo audiovisual, cobertura de eventos, campanhas
institucionais, assessoria em comunicacdo e monitoramento de indicadores de desempenho,
conforme especificacdes a serem detalhadas neste instrumento.
1.2. Fundamentacdo legal:
A presente contratacdo reger-se-d pelas disposices legais e normativas aplicaveis,
especialmente:

e Lein214.133, de 12 de abril de 2021 — Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos;

e Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, no que couber, especialmente

quanto ao tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte;
e Demais normas correlatas aplicaveis a matéria, consideradas suas altera¢®es posteriores.

2.0.DA JUSTIFICATIVA

2.1. Justificativa da contratagao:

2.1.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar a execugdo continua,
eficiente e estratégica das a¢des de comunicacdo institucional no ambito da Administragdo
Publica Municipal.

Nesse contexto, propde-se a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos
continuados de comunicacdo institucional integrada, abrangendo o planejamento estratégico, a
execucdo, o monitoramento, a avaliacdo e o aperfeicoamento das a¢des de comunicacdo
governamental, com vistas ao fortalecimento da transparéncia publica, da publicidade dos atos
administrativos, da eficiéncia na disseminacdo de informacdes de interesse coletivo e do
relacionamento institucional com a populacao.

A demanda decorre da crescente complexidade e volume das atividades de comunicacdo publica,
gque exigem atuacdo técnica especializada, uso de ferramentas adequadas e integracdo entre
diferentes canais de comunicacdo, especialmente os meios digitais.

Ressalte-se que a comunicacdo institucional constitui instrumento essencial para a promocao do
acesso a informacdo, a ampliacdo da participacdo social e o fortalecimento da governanca
publica, sendo indispensdvel ao cumprimento dos principios constitucionais que regem a
Administracdo Publica.

Ademais, a contratacdo mostra-se oportuna e imprescindivel, configurando relevante medida de
interesse publico, na medida em que viabiliza a execucdo de a¢des continuadas de comunicacdo,
alinhadas as diretrizes, objetivos e metas estabelecidos nos instrumentos de planejamento



governamental, contribuindo para a otimizacdo dos recursos disponiveis e para o alcance dos
resultados institucionais esperados.
2.2. Justificativa da estimativa de quantitativo:
2.2.1. A definicdo do quantitativo da presente contratacdo foi realizada com base em critérios
técnicos e objetivos, considerando a natureza continua e dindmica dos servicos de comunicacdo
institucional, bem como a necessidade de atendimento regular das demandas da Administracdo.
Para tanto, foram observados os seguintes parametros:

e O volume estimado de acBes de comunicagdo institucional, incluindo publicacGes,

campanhas, eventos e producdo de conteldos diversos;
e A abrangéncia dos canais de comunicacdo utilizados (redes sociais, site institucional e
materiais audiovisuais);

e A necessidade de execucdo continua e integrada dos servicos;

e O histdrico de contratacdes e despesas semelhantes, quando existente;

e A previsdo de variacdo da demanda ao longo da execucdo contratual;

e A compatibilidade com a capacidade orcamentaria e financeira disponivel.
Ressalte-se que, em razdo das caracteristicas do objeto, os quantitativos foram definidos de
forma estimativa e referencial, visando garantir flexibilidade na execucdo contratual, sem
prejuizo do controle e da adequada mensuracdo dos servicos prestados.
Dessa forma, a estimativa adotada mostra-se suficiente e adequada para atender as necessidades
da Administracdo, assegurando a continuidade dos servicos e a eficiéncia na utilizacdo dos
recursos publicos.

3.0.DO SERVICO
3.1.As caracteristicas e especificacGes do objeto da referida contratacdo sdo:

cODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE
1 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO  MES 4
DE SERVICOS DE COMUNICAGCAO INSTITUCIONAL INTEGRADA,
COMPREENDENDO O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, A
EXECUCAO, O MONITORAMENTO E A AVALIACAO DAS ACOES DE
COMUNICACAO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL,
COM VISTAS AO FORTALECIMENTO DA TRANSPARENCIA, DA
PUBLICIDADE DOS ATOS ADMINISTRATIVOS E DO
RELACIONAMENTO COM A POPULACAO.
OS SERVICOS A SEREM PRESTADOS ABRANGEM, DE FORMA
CONTINUA E ARTICULADA, AS SEGUINTES ATIVIDADES:

e GESTAO COMPLETA DE REDES SOCIAIS INSTITUCIONAIS,
INCLUINDO PLANEJAMENTO EDITORIAL, PRODUGAO E
PUBLICACAO DE CONTEUDOS, MONITORAMENTO DE
DESEMPENHO, INTERACAO COM O PUBLICO E
GERENCIAMENTO DE ENGAJAMENTO;

e PRODUCAO DE CONTEUDO ESTRATEGICO PARA O SITE
OFICIAL DA PREFEITURA, ASSEGURANDO ATUALIZACAO
CONTINUA, LINGUAGEM ACESSIVEL E ALINHAMENTO
COM AS DIRETRIZES INSTITUCIONAIS;

e PRODUCAO AUDIOVISUAL INSTITUCIONAL,
CONTEMPLANDO  VIDEOS  PARA  CAMPANHAS,
PROGRAMAS, ACOES GOVERNAMENTAIS E PRESTACAO
DE CONTAS;

e PRODUCAO DE CONTEUDOS AUDIOVISUAIS PARA
MIDIAS DIGITAIS, INCLUINDO FORMATOS ESPECIFICOS



PARA REDES SOCIAIS (REELS, STORIES, VIDEOS
INFORMATIVOS E PROMOCIONAIS);

e DESENVOLVIMENTO DE PECAS GRAFICAS
INSTITUCIONAIS, TAIS COMO CARDS DIGITAIS,
BANNERS, INFORMATIVOS E MATERIAIS DE UTILIDADE
PUBLICA,  OBSERVANDO  IDENTIDADE  VISUAL
PADRONIZADA;

e COBERTURA AUDIOVISUAL DE EVENTOS, ACOES E
AGENDAS INSTITUCIONAIS, COM CAPTACAO, EDICAO E
DISPONIBILIZACAO DE CONTEUDO;

e CRIACAO E EXECUCAO DE CAMPANHAS PUBLICITARIAS
EDUCATIVAS, INFORMATIVAS E DE UTILIDADE PUBLICA,
ALINHADAS AS POLITICAS PUBLICAS MUNICIPAIS;

e ELABORACAO DE ROTEIROS, TEXTOS INSTITUCIONAIS E
CONTEUDOS INFORMATIVOS, COM  LINGUAGEM
ADEQUADA A COMUNICACAO PUBLICA;

e PRESTACAO DE ASSESSORIA EM COMUNICACAO
INSTITUCIONAL E GESTAO DE IMAGEM, COM
ORIENTACAO TECNICA E ESTRATEGICA;

e PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DE COMUNICACAO
PUBLICA, COM DEFINICAO DE DIRETRIZES, METAS,
PUBLICOS-ALVO E CANAIS DE DIVULGACAO;

e CRIACAO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE
IDENTIDADE VISUAL PARA CAMPANHAS, PROGRAMAS E
PROJETOS INSTITUCIONAIS;

e PRODUCAO DE CONTEUDO FOTOGRAFICO
PROFISSIONAL, DESTINADO A DIVULGACAO
INSTITUCIONAL;

e MONITORAMENTO DE METRICAS E INDICADORES DE
DESEMPENHO DIGITAL, COM ANALISE DE RESULTADOS
E MELHORIAS;

e GESTAO DE CRISES E COMUNICACAO ESTRATEGICA,
COM ATUACAO PREVENTIVA E CORRETIVA EM
SITUACOES SENSIVEIS;

e ELABORACAO DE RELATORIOS GERENCIAIS DE
DESEMPENHO, CONTENDO ANALISE DE RESULTADOS,
INDICADORES E RECOMENDACOES;

e APOIO A COMUNICACAO INTERNA, PROMOVENDO O
ALINHAMENTO INSTITUCIONAL E A DISSEMINACAO DE
INFORMACOES ENTRE 0s SETORES DA
ADMINISTRACAO.

A CONTRATACAO COMPREENDE A PRESTACAO CONTINUADA DE
SERVICOS DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL INTEGRADA, COM
EXECUCAO ORIENTADA POR PLANEJAMENTO ESTRATEGICO,
METAS E INDICADORES DE DESEMPENHO, CONFORME
DETALHAMENTO A SEGUIR:

1 — GESTAO DE REDES SOCIAIS INSTITUCIONAIS

ESCOPO:

PLANEJAMENTO, PRODUCAO, PUBLICACAO, MONITORAMENTO
E INTERACAO NAS REDES SOCIAIS OFICIAIS.

ENTREGAVEIS:



e PLANO EDITORIAL MENSAL;

o CALENDARIO DE PUBLICACOES;

e CONTEUDOS (CARDS, VIDEOS, LEGENDAS E HASHTAGS);
e RELATORIOS MENSAIS DE DESEMPENHO;

e REGISTRO DE INTERAGOES E ATENDIMENTOS DIGITAIS.

e ENTREGA DO PLANEJAMENTO MENSAL: ATE O 52 DIA
UTIL;
e FREQUENCIA MINIMA: 20 A 30 PUBLICACOES/MES
(AJUSTAVEL);
e RESPOSTA A INTERACOES: ATE 24H (DIAS UTEIS);
e RELATORIO MENSAL: ATE O 102 DIA UTIL DO MES
SUBSEQUENTE.
2 — PRODUCAO DE CONTEUDO PARA O SITE INSTITUCIONAL
ESCOPO:
CRIACAO, REVISAO E PUBLICACAO DE CONTEUDOS
INSTITUCIONAIS NO PORTAL OFICIAL.
ENTREGAVEIS:
e MATERIAS INSTITUCIONAIS;
e NOTICIAS E AVISOS OFICIAIS;
e ATUALIZACOES DE PAGINAS INSTITUCIONAIS.
SLAS:
e PUBLICACAO DE CONTEUDO URGENTE: ATE 24H;
e CONTEUDO ORDINARIO: ATE 48H APOS DEMANDA;
e MINIMO DE 8 A 12 PUBLICACOES MENSAIS.
3 — PRODUCAO AUDIOVISUAL
ESCOPO:
PRODUCAO DE VIDEOS INSTITUCIONAIS E CONTEUDOS PARA
REDES SOCIAIS.
ENTREGAVEIS:
o VIDEOS INSTITUCIONAIS (CAMPANHAS E ACOES);
e VIDEOS CURTOS PARA REDES SOCIAIS (REELS/STORIES);
e ROTEIROS E EDICOES FINALIZADAS.

e ENTREGA DE VIDEOS CURTOS: ATE 3 DIAS UTEIS;
e VIDEOS INSTITUCIONAIS: ATE 7 DIAS UTEIS;
e COBERTURA DE EVENTOS: ENTREGA EM ATE 48H APOS
REALIZACAO.
4 — DESIGN GRAFICO E IDENTIDADE VISUAL
ESCOPO:
CRIACAO DE  PECAS GRAFICAS  INSTITUCIONAIS E
PADRONIZACAO VISUAL.
ENTREGAVEIS:
e CARDS INFORMATIVOS;
e BANNERS DIGITAIS;
e MATERIAIS DE CAMPANHAS;
e MANUAL SIMPLIFICADO DE IDENTIDADE (QUANDO
NECESSARIO).

e PECASSIMPLES: ATE 24H;
e PECAS COMPLEXAS/CAMPANHAS: ATE 3 DIAS UTEIS;



e AJUSTES: ATE 24H APOS SOLICITACAO.
5 — COBERTURA DE EVENTOS E ACOES INSTITUCIONAIS
ESCOPO:
REGISTRO AUDIOVISUAL DE EVENTOS OFICIAIS.
ENTREGAVEIS:

e FOTOGRAFIAS TRATADAS;

e VIDEOS INSTITUCIONAIS DO EVENTO;

e CONTEUDO PARA DIVULGACAO POS-EVENTO.

e DISPONIBILIZACAO DE FOTOS: ATE 24H;
e VIDEO DO EVENTO: ATE 72H;
e PUBLICACAO INICIAL: NO MESMO DIA (QUANDO
APLICAVEL).
6 — CAMPANHAS INSTITUCIONAIS
ESCOPO:
PLANEJAMENTO, CRIACAO E EXECUCAO DE CAMPANHAS
EDUCATIVAS E INFORMATIVAS.
ENTREGAVEIS:
e PLANO DE CAMPANHA;
e PECAS GRAFICAS E AUDIOVISUAIS;
e ESTRATEGIA DE DIVULGACAO;
e RELATORIO DE DESEMPENHO.

e PLANEJAMENTO: ATE 5 DIAS UTEIS APOS DEMANDA;
e EXECUCAO: CONFORME CRONOGRAMA APROVADO;
e RELATORIO: ATE 10 DIAS APOS ENCERRAMENTO.
7 — ASSESSORIA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
ESCOPO:
APOIO TECNICO A GESTAO DA COMUNICACAO INSTITUCIONAL.
ENTREGAVEIS:
e PLANO ESTRATEGICO DE COMUNICACAO;
e DIRETRIZES INSTITUCIONAIS;
e CONSULTORIAS E REUNIOES TECNICAS.

e PLANO ESTRATEGICO: ATE 15 DIAS APOS INICIO DO
CONTRATO;
e SUPORTE TECNICO: SOB DEMANDA (ATE 48H);
e REUNIOES: MINIMO MENSAL.
8 — MONITORAMENTO, METRICAS E RELATORIOS
ESCOPO:
ANALISE DE DESEMPENHO DAS ACOES DE COMUNICACAO.
ENTREGAVEIS:
e RELATORIOS MENSAIS;
e INDICADORES DE DESEMPENHO (KPIS);
e RECOMENDACOES ESTRATEGICAS.

e RELATORIOS MENSAIS: ATE O 102 DIA UTIL;
e RELATORIOS ESPECIFICOS: ATE 5 DIAS UTEIS APOS
SOLICITACAO.
9 — GESTAO DE CRISE E COMUNICACAO ESTRATEGICA



ESCOPO:
ATUACAO PREVENTIVA E CORRETIVA EM SITUACOES CRITICAS.
ENTREGAVEIS:

e PLANO DE CONTINGENCIA;

e NOTAS OFICIAIS;

e ESTRATEGIAS DE RESPOSTA.

e RESPOSTA INICIAL: ATE 4H (SITUACOES URGENTES);
e POSICIONAMENTO OFICIAL: ATE 24H.
10 — COMUNICACAO INTERNA
ESCOPO:
APOIO A COMUNICACAO ENTRE SETORES DA ADMINISTRACAO.
ENTREGAVEIS:
e INFORMATIVOS INTERNOS;
e CAMPANHAS INSTITUCIONAIS INTERNAS;
e MATERIAIS DE ALINHAMENTO.

e PRODUCAO DE MATERIAIS: ATE 48H;
e APOIO A CAMPANHAS: CONFORME CRONOGRAMA.
11 — DISPOSICOES GERAIS DE EXECUCAO

e OS SERVICOS DEVERAO SER PRESTADOS DE FORMA
CONTINUA, INTEGRADA E SOB DEMANDA;

e TODAS AS ENTREGAS DEVERAO SER PREVIAMENTE
APROVADAS PELA CONTRATANTE;

e 0OS MATERIAIS PRODUZIDOS SERAO DE PROPRIEDADE
DA ADMINISTRACAO PUBLICA;

e A EXECUCAO DEVERA OBSERVAR OS PRINCIPIOS DA
LEGALIDADE, PUBLICIDADE, EFICIENCIA E INTERESSE
PUBLICO;

e A CONTRATADA DEVERA DISPONIBILIZAR EQUIPE
TECNICA QUALIFICADA E CANAIS DE ATENDIMENTO
DIRETO.

3.2. DA FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.2.1. Forma de participacdo: A participacdo na presente dispensa eletronica ocorrera mediante
o envio das propostas pelos interessados para o endereco eletrénico: licitacao.pme@gmail.com,
no periodo compreendido entre os dias 7/4/2026 a 10/4/2026, até as 12h00.

3.2.1.1. Apresentacdo da proposta: O fornecedor devera encaminhar proposta assinada,
devidamente preenchida, contendo os valores ofertados, os quais ndo poderdo ser superiores
aos previstos neste Termo de Referéncia, bem como os quantitativos, que deverdo corresponder
exatamente aos constantes na tabela de referéncia, sendo vedada sua apresentacdo em
quantidades superiores ou inferiores. Deverad, ainda, constar a indicagcdo da marca e modelo do
produto ofertado.

3.2.1.2. Uniformidade dos precgos: Ndo sera admitida a apresentacdo de precos diferenciados em
razdo do local de entrega, acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro fator.

3.2.1.3. Vinculacdo da proposta: Todas as especificacdes do objeto constantes da proposta, em
especial o preco, vinculam a Contratada para todos os fins.

3.2.2. Composicdo dos precos: Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais, bem como
guaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto.



3.2.2.1. Declaragdo de custos trabalhistas: A proposta devera conter declaracdo expressa de que
compreende a integralidade dos custos necessdrios ao atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
apresentacao.

3.2.2.2. Responsabilidade pelos precos ofertados: Os precos ofertados, tanto na proposta inicial
guanto em eventual etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, néo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

3.2.2.3. Forma de apresentacdo do item: A proposta deverd conter, ainda, a forma de
apresentacado do item ofertado, incluindo tipo de embalagem e unidade de acondicionamento.
3.2.3. Regime tributdrio: Caso o regime tributdrio da empresa implique o recolhimento de
tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

3.2.4. Retencdes legais: Independentemente do percentual de tributo informado na planilha de
precos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

3.2.5. Compromisso do proponente: A apresentacdo da proposta implica a obrigatoriedade do
cumprimento de todas as disposicdes nela contidas, em conformidade com o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar integralmente o objeto
contratado, incluindo o fornecimento de materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.2.6. Validade da proposta: O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta)
dias, contados a partir da data de sua apresentacdo.

3.2.7. Documentacdo complementar:

Além do envio da proposta inicial, o fornecedor deverd encaminhar os seguintes documentos:
a) SICAF ou, na sua auséncia, as certiddes que 0 compdem;
b) Certiddo consolidada do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
c) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, nem menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14
(quatorze) anos, nos termos do art. 79, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.

3.2.8. Tratamento diferenciado para ME/EPP: O fornecedor enquadrado como microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa deverd declarar, na proposta apresentada,
que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido previsto nos arts. 42 a 49 do referido diploma legal,
observado o disposto nos §§ 12 a 32 do art. 42 da Lei n? 14.133/2021.

3.2.9. Negociagdo: Encerrado o periodo de envio de propostas, caso a proposta do fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar permaneca acima do preco maximo definido para
a contratacdo, o agente de contratacdo poderd promover negociacdo com vistas a obtencdo de
condicdes mais vantajosas para a Administracao.

3.2.9.1. Encaminhamento de contraproposta: Nessa hipotese, serd encaminhada contraproposta
ao fornecedor que tenha apresentado o menor preco, com o objetivo de obter proposta mais
vantajosa e compativel com os parametros estabelecidos pela Administracdo.

3.2.9.2. Negociacdo com demais classificados: A negociacdo podera ser estendida aos demais
fornecedores classificados, exclusivamente por meio de correio eletronico, respeitada a ordem
de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido.

3.2.10. Publicidade do resultado: Concluida a etapa de negociacdo, quando houver, o resultado
serd divulgado no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP) e no sitio eletrdnico da
Prefeitura Municipal de Esperanca-PB.

3.2.11. Adequacdo da proposta: Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o limite
estabelecido para a contratacdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao



ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, quando for o caso, acompanhada dos documentos
complementares eventualmente necessarios.

3.2.12. Verificacdo das condicdes de participacdo: Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o
agente de contratacdo verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condicBes de participacdo no processo, conforme disposto no art. 14 da Lei n?
14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens deste Termo de Referéncia, especialmente quanto
a inexisténcia de sang¢do que impeca sua participacdo na contratacdo.

Para tanto, serdo realizadas consultas aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Unido — TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

3.2.13. Ocorréncias impeditivas indiretas: Caso seja identificada, na consulta de situacdo do
fornecedor, a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o 6rgdo promovera diligéncias para
apurar eventual ocorréncia de fraude por parte das empresas apontadas, nos termos da Instrucdo
Normativa n2 3/2018.

3.2.13.1. Verificagdo de tentativa de burla: A eventual tentativa de burla sera analisada mediante
verificacdo de vinculos societdrios, similaridade de objetos fornecidos, dentre outros elementos
pertinentes.

3.2.13.2. Direito ao contraditério: O fornecedor serd previamente convocado para manifestacao
antes de eventual decisdo de desclassificacdo.

3.2.13.3. Consequéncia da irregularidade: Constatada a existéncia de sancdo impeditiva, o
fornecedor serd considerado inabilitado, por auséncia de condicdo de participacao.

3.2.14. Anadlise da proposta: Verificadas as condi¢cdes de participacdo, o gestor examinard a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a sua adequacdo ao objeto e a compatibilidade
do preco em relacdo ao valor méaximo estipulado para a contratacdo, conforme disposto neste
Termo de Referéncia e em seus anexos.

3.2.15. Desclassificacdo das propostas

Serd desclassificada a proposta que:

3.2.15.1. Contiver vicios insanaveis;
3.2.15.2. Ndo obedecer as especifica¢es técnicas pormenorizadas neste Termo de Referéncia ou
em seus anexos;
3.2.15.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacdo;

3.2.15.4. Ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;
3.2.15.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste instrumento ou de
seus anexos, desde que insanavel.

3.2.16. Inexequibilidade da proposta: Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possuli,
OU que possuira, recursos suficientes para executar adequadamente o objeto, serd considerada
inexequivel a proposta de precos ou o menor lance que se enquadrar nas hipdteses abaixo, sem
prejuizo da realizacdo de diligéncias para comprovacado da exequibilidade:

Além dos critérios qualitativos, poderdo ser adotados parametros objetivos de afericdo,
considerando-se indicios de inexequibilidade quando a proposta apresentar valor inferior a 50%
(cinquenta por cento) do valor estimado pela Administracdo ou da média dos precos validos
obtidos, nos termos da jurisprudéncia consolidada dos orgdos de controle, devendo, nesses
casos, ser oportunizada a comprovacao de sua viabilidade pelo licitante.

3.2.16.1. Insuficiéncia de custos: Apresentar valor insuficiente para a cobertura dos custos da
contratacdo, ou ainda precos globais ou unitdrios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e saldrios praticados no mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido limites
minimos.
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Incluem-se nessa hipdtese propostas com valores significativamente inferiores aos referenciais
de mercado, notadamente quando inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado,
salvo se devidamente justificados e comprovados pelo fornecedor.

Ressalvam-se as hipoteses em que se tratar de materiais ou instalacdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais este renuncie parcial ou integralmente a remuneracao.
3.2.16.2. Descumprimento de parametros normativos: Apresentar um ou mais valores constantes
da planilha de custos inferiores aqueles fixados em instrumentos normativos obrigatérios, tais
como leis, medidas provisérias ou convencdes coletivas de trabalho vigentes, incluindo pisos
salariais, encargos legais e demais obrigacdes trabalhistas e previdenciarias.

3.2.16.3. Observagdao técnica: A identificagdo de indicios de inexequibilidade ndo implicard
desclassificacdo automatica da proposta, devendo ser assegurado ao fornecedor o direito de
demonstrar a viabilidade econdmica de sua oferta, mediante apresentacdo de justificativas e
documentos comprobatérios, conforme previsto na legislagdo vigente.

3.2.17. Diligéncias para comprovac¢ado de exequibilidade: Havendo indicios de inexequibilidade da
proposta de precos, ou sendo necessdria a prestacdo de esclarecimentos complementares,
poderdo ser realizadas diligéncias pela Administracdo, com o objetivo de permitir que o
fornecedor comprove a exequibilidade de sua proposta.

3.2.18. Tratamento tributdrio: As empresas ndo optantes pelo regime do Simples Nacional
deverdo considerar, na formacdo de seus precos, o desconto relativo ao Imposto de Renda,
devendo a respectiva aliquota e o valor correspondente constar expressamente na descricdo da
nota fiscal.

3.2.19. Andlise técnica da proposta: Para fins de verificacdo do atendimento as especificagdes do
objeto, poderad ser solicitada manifestacdo técnica, por escrito, do setor requisitante do servico
ou de area especializada, com vistas a subsidiar a analise da proposta.

3.2.20. Classificacdo subsequente: Na hipdtese de desclassificacdo da proposta ou do lance
vencedor, serd examinada a proposta ou lance subsequente, observada a ordem de classificacdo,
e assim sucessivamente, até a apuracdo de proposta valida.

3.2.21. Inicio da fase de habilitacdo: Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, serd
iniciada a fase de habilitacdo, observando-se as disposi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

3.2.22. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Os documentos exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n?
14.133/2021, serdo solicitados ao fornecedor mais bem classificado na fase de envio da proposta,
conforme descrito a seguir:

HABILITAGAO JURIDICA:

e Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

e Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual (CCMEI), cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagcdo de autenticidade no
sitio oficial do Governo Federal;

e Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou empresa individual de
responsabilidade limitada (EIRELI): inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

e Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, considerada como sua
sede;

e Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da administracao;



e Filial, sucursal ou agéncia: inscricdo do ato constitutivo correspondente, com averbacdo
no registro da sede da matriz;

e Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com respectiva aprovagdo em
assembleia, devidamente registrada, além do registro previsto na legislacdo especifica;

e Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf (DAP) vdlida ou documento
equivalente, conforme regulamentacdo vigente;

e Produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS (CEl), comprovando a condigdo
de produtor rural pessoa fisica;

e Todos os documentos deverdo estar acompanhados de suas alteragcBes ou da
consolidacdo respectiva.

QUALIFICACAO TECNICA

e Comprovacdo de aptiddo: Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens
similares, em caracteristicas, complexidade tecnoldgica e operacional, equivalentes ou
superiores ao objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente, mediante a apresentacao
de certidBes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou, quando aplicével, por conselho profissional competente.

e Apresentacdo dos atestados: Os atestados de capacidade técnica poderdo ser
apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

e Comprovacdo da legitimidade dos atestados: O fornecedor devera disponibilizar todas as
informacdes necessarias a verificacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
podendo ser exigida, a critério da Administracdo, a apresentacdo de documentos
complementares, tais como cépia do contrato que deu origem a contratacdo, endereco
atualizado da contratante e local de execucdo do objeto, dentre outros que se facam
necessarios.

3.2.23. Documentos complementares: Na hipdtese de necessidade de envio de documentos
complementares, indispensaveis a confirmacgdo dos documentos ja apresentados para fins de
habilitagdo, ou ainda de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a
encaminha-los em formato digital, por meio do e-mail indicado, no prazo de 4 (quatro) horas
Uteis, sob pena de inabilitagdo, nos termos do art. 19, §392, da IN SEGES/ME n® 67/2021.

3.2.24. Documentos originais: Somente serd exigida a apresentacdo de documentos originais ndo
digitais quando houver duvida quanto a integridade ou autenticidade dos documentos
apresentados em formato digital.

3.2.25. Identificacdo dos documentos: Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo que
apresentem indicacdo de CNPJ ou CPF divergente, ressalvadas as hipdteses legalmente
permitidas.

3.2.26. Matriz e filial: Caso o fornecedor seja matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz. Caso seja filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
excetuando-se os atestados de capacidade técnica e aqueles documentos que, por sua natureza,
sejam comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz.

3.2.27. Centralizagdo de recolhimentos: Serdo aceitos registros de CNPJ de matriz e filial com
diferencas nos documentos relativos a Certiddo Negativa de Débitos (CND) e ao Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF), desde que comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

3.2.28. Inabilitacdo: Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar o atendimento as
exigéncias de habilitacdo, seja pela auséncia de apresentacdo dos documentos requeridos, seja
pela apresentacdo em desacordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia.

3.2.29. Anadlise subsequente: Na hipdtese de inabilitacdo do fornecedor classificado em primeiro
lugar, o 6rgdo ou entidade procedera a andlise da proposta subsequente, respeitada a ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a identificacdo de proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condicbes de habilitacdo exigidas.



3.2.30. Habilitacdo final: Constatado o atendimento integral as exigéncias de habilitacdo, o
fornecedor serd declarado habilitado para fins de contratacdo.

4.0.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1. Na presente contratacdo serd assegurado o tratamento diferenciado e simplificado as
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), em conformidade com a Lei
Complementar n2 123/2006, bem como com o art. 42 da Lei n® 14.133/2021, observadas as
condicGes e limites legais aplicaveis.

Considerando tratar-se de contratacdo por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso I,
da Lein? 14.133/2021, poderdo ser adotadas medidas que favorecam a participa¢do de ME/EPP,
desde que compativeis com a vantajosidade da contratacdo e o interesse publico.

4.2. Serd assegurada, sempre que possivel, a participacdao das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte no procedimento, bem como a aplicagcdo dos beneficios previstos nos arts. 47 e
48 da Lei Complementar n? 123/2006, desde que n3o haja prejuizo a competitividade, a
economicidade ou a adequada execucdo do objeto.

Ressalte-se que, nos termos do art. 49 da Lei Complementar n? 123/2006, o tratamento
diferenciado ndo serd aplicado quando ndo se mostrar vantajoso para a Administracdo Publica ou
qguando ndo houver nimero minimo de fornecedores enquadrados como ME/EPP capazes de
atender as exigéncias da contratacao.

5.0.DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
5.1. Nos termos do art. 23 da Lei n? 14.133/2021, o valor estimado da contratacdo foi definido
de forma compativel com os precos praticados no mercado, considerando-se dados obtidos a
partir de fontes idéneas, tais como bancos de dados publicos, pesquisas em midias especializadas
e sitios eletronicos de dominio amplo, devidamente identificados com data e hora de acesso, bem
como as quantidades a serem contratadas, a potencial economia de escala e as peculiaridades
do local de execucdo do objeto.
5.2. Registra-se que ha previsdo de dotacdo orcamentdria especifica no orcamento vigente,
adequada a execugao do objeto pretendido, conforme consulta prévia realizada junto ao setor
competente, estando a contratagdo condicionada a devida comprovacdo da disponibilidade
orcamentaria e financeira.
5.3. A metodologia adotada para a definicdo do valor estimado baseou-se na utilizacdo de
parametros diversificados de pesquisa de precos, em conformidade com o art. 23, § 19, da Lei n?
14.133/2021, incluindo:

e Dados de pesquisas publicadas em midia especializada;

e Tabelas de referéncia formalmente aprovadas pelo Poder Publico;

e InformacgBes obtidas em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo,

devidamente comprovadas.

5.4. Os precos coletados foram analisados de forma comparativa, com a apurac¢do da média dos
valores obtidos, visando garantir maior aderéncia a realidade de mercado e assegurar a
vantajosidade da contratacdo para a Administracdo Publica.
5.5. Com base nos pardmetros adotados, o valor total estimado para a contratacdo é de RS
57.152,16 (cinquenta e sete mil cento e cinquenta e dois reais e dezesseis centavos), considerado
compativel com os precos praticados no mercado para servicos de natureza semelhante.

6.0.DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

6.1. Efetuar o pagamento ao contratado pelos servigos efetivamente prestados, de acordo com
as condicBes, prazos e critérios estabelecidos no contrato ou instrumento equivalente.

6.2. Proporcionar ao contratado todas as condi¢8es necessarias a adequada execucdo do objeto,
incluindo o fornecimento de informacdes, diretrizes institucionais, acesso aos canais oficiais de
comunicacdo e demais elementos indispensaveis ao desenvolvimento das atividades.



6.3. Designar servidor(es) responsavel(is) pela gestdo e fiscalizacdo do contrato, nos termos da
legislacdo vigente, acompanhando a execuc¢do dos servicos e verificando o cumprimento das
obrigac®es contratuais.

6.4. Notificar o contratado, por escrito, acerca de quaisquer irregularidades, falhas ou
inconformidades verificadas na execucdo dos servicos, fixando prazo para sua correcdo, quando
for o caso.

6.5. Exercer a fiscalizacdo da execugdo contratual de forma continua e sistematica, sem prejuizo
da responsabilidade do contratado pela qualidade e regularidade dos servicos prestados.

6.6. Aprovar previamente os conteudos institucionais a serem divulgados, observando os fluxos
internos de validagdo e as diretrizes da Administragado.

6.7. Disponibilizar, quando necessario, informagdes institucionais, dados, materiais e orientacdes
técnicas indispensdveis a producdo dos contelddos e a execucgdo dos servicos contratados.

6.8. Aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas em contrato, em caso de descumprimento
das obrigacBes assumidas pelo contratado.

6.9. Observar, no que couber, as disposicdes constantes dos arts. 115 a 123 da Lei n®
14.133/2021, relativas a execucdo e fiscalizacdo dos contratos administrativos.

7.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

7.1. Executar os servicos contratados com estrita observancia as especificacées técnicas, prazos,
niveis de servico (SLAs) e demais condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato,
empregando a melhor técnica disponivel.

7.2. Responsabilizar-se por todos os O6nus e encargos decorrentes da execucdo do objeto,
incluindo obrigacGes de natureza fiscal, civil, tributdria, trabalhista e previdencidria, bem como
por todas as despesas diretas e indiretas necessdrias a perfeita execucdo dos servicos.

7.3. Disponibilizar equipe técnica qualificada, com capacidade e experiéncia compativeis com o
objeto contratado, assegurando a continuidade e a qualidade dos servicos prestados.

7.4. Planejar, executar e monitorar as a¢gdes de comunicacdo institucional de forma integrada,
conforme diretrizes estabelecidas pela Administracdo, incluindo gestdo de redes sociais,
producdo de conteldo, campanhas institucionais, cobertura de eventos e demais atividades
correlatas.

7.5. Produzir conteudos institucionais (textos, artes graficas, fotografias e materiais audiovisuais)
com qualidade técnica e alinhamento as diretrizes de comunicag¢do publica, observando
linguagem adequada, clareza, veracidade das informagdes e identidade institucional.

7.6. Submeter previamente a aprovagao do Contratante todos os contelidos e materiais a serem
divulgados, respeitando os fluxos internos de validacdo definidos pela Administragao.

7.7. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para entrega dos servicos e materiais, bem
como atender prontamente as demandas emergenciais de comunicagao.

7.8. Monitorar métricas e indicadores de desempenho das a¢es de comunicac¢do, apresentando
relatérios periddicos com analise de resultados e sugestdes de melhoria.

7.9. Corrigir, sem Onus adicional para o Contratante, quaisquer falhas, inconsisténcias ou
inadequacgbes nos servicos prestados, sempre que constatadas.

7.10. Substituir, as suas expensas, quaisquer servicos ou produtos que ndo atendam as
especificacGes exigidas ou que apresentem vicios, defeitos ou inadequacdes.

7.11. N&o transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante
prévia e expressa autorizacdo do Contratante, sendo admitida subcontratacdo apenas em
atividades acessorias.

7.12. Manter, durante toda a execugdo contratual, todas as condicdes de habilitacdo, qualificacdo
e regularidade exigidas, apresentando os documentos comprobatdrios sempre que solicitado.
7.13. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a
documentacgdo de habilitagdo, observando a correta descricdo dos servicos prestados.

7.14. Manter sigilo sobre todas as informaces institucionais a que tiver acesso em decorréncia
da execucdo do contrato, ndo as divulgando sem autorizacdo expressa da Administragao.



7.15. Responsabilizar-se por eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros em
decorréncia de falhas na execuc¢do dos servigos.

7.16. Observar, no que couber, as disposicGes constantes dos arts. 115 a 123 da Lei n@
14.133/2021, relativas a execucdo dos contratos administrativos.

8.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

8.1. Prazo de execucdo:

O prazo para execucdo do objeto da presente contratacdo serd de até 04 (quatro) meses,
contados a partir da assinatura do contrato ou instrumento equivalente, com inicio imediato apds
a formalizacdo da contratacdo ou emissdo da ordem de servico.

8.1.1. Inicio da execugdo: imediato, apds a assinatura do contrato ou emissdo da ordem de
Servigo;

8.1.2. Prazo de execucgdo: até 04 (quatro) meses.

Ressalte-se que, em razdo da natureza continua dos servicos de comunicacdo institucional, a
execucdo devera ocorrer de forma ininterrupta durante todo o periodo contratual, conforme
demandas da Administragdo.

O prazo de execucdo podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado e autorizado
pela autoridade competente, nas hipoteses previstas na Lei n? 14.133/2021.

8.2. Vigéncia contratual:

A vigéncia da contratacdo sera de 04 (quatro) meses, contados a partir da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogada, desde que haja interesse da Administracdo e observancia das condi¢des
legais aplicaveis, especialmente aquelas previstas nos arts. 105 a 114 da Lei n® 14.133/2021.

A eventual prorrogacdo deverd estar devidamente justificada quanto a necessidade da
continuidade dos servicos e a vantajosidade para a Administracdo, bem como condicionada a
manutencao das condi¢des iniciais da contratacgao.

9.0.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

9.1. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 01 (um) ano,
contado da data do orcamento estimado da contratagdo, nos termos da legislacdo vigente.

9.2. Apds o interregno minimo de 01 (um) ano, os precos poderdo ser reajustados,
independentemente de solicitagdo do contratado, mediante aplicacdo, pelo Contratante, do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano serd contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.

9.4. Na hipotese de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante poderd
utilizar, provisoriamente, a Ultima variagdo disponivel, promovendo a compensacdo financeira
devida apds a divulgacdo do indice definitivo.

9.5. Nas afericBes finais, serd obrigatoriamente aplicado o indice definitivo publicado pelo érgéo
competente.

9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, outro indice oficial que venha a ser definido pela
legislacdo vigente a época.

9.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes deverdo pactuar novo
indice oficial, mediante termo aditivo, para fins de reajustamento dos valores remanescentes do
contrato.

9.8. O registro do reajuste podera ser formalizado por meio de apostilamento, nos termos da
legislacdo vigente.

9.9. Eventuais pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro deverdo ser devidamente
fundamentados e instruidos pelo contratado, sendo analisados pelo Contratante no prazo de até
30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da documentagdo comprobatdria, observadas as
disposi¢des dos arts. 124 a 136 da Lei n2 14.133/2021.



10.0.DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular, em conformidade com as normas
e procedimentos adotados pela Administracdo, bem como em observancia as disposi¢cdes dos
arts. 141 a 146 da Lei n2 14.133/2021.

10.2. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento definitivo dos servicos e da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente
atestada pelo fiscal do contrato, comprovando a regular execucdo do objeto.

10.3. A Nota Fiscal devera ser emitida de acordo com os servicos efetivamente prestados,
contendo a descricdo detalhada das atividades realizadas no periodo de referéncia, bem como os
dados necessarios a liquidacdo da despesa.

10.4. O pagamento estara condicionado a verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista do
contratado, mediante consulta aos sistemas oficiais ou apresentacdo das certiddes pertinentes,
conforme legislacdo vigente.

10.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes, ou ainda
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, ndo acarretando qualguer énus adicional para a
Administracdo.

10.6. O pagamento serd realizado preferencialmente por meio de transferéncia bancaria em
conta de titularidade do contratado, previamente informada.

10.7. Poderdo ser efetuadas retencdes tributarias na fonte, conforme legislacdo aplicavel.

10.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o contratado ndo tenha
concorrido para tanto, sera assegurada a atualizacdo financeira do valor devido, nos termos da
legislacdo vigente.

11.0.DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA
11.1. Para fins de habilitacdo do fornecedor, quando necessaria, serd exigida documentacdo
compativel com a complexidade e o porte da contratagao, restrita ao minimo indispensavel a
comprovacgdo da capacidade técnica e econdmico-financeira, nos termos dos arts. 67 e 69 da Lei
n? 14.133/2021.
A qualificacdo técnica deverd demonstrar que o fornecedor possui aptidao para o desempenho
de atividades pertinentes e compativeis com o objeto da contratagdo, especialmente no que se
refere a prestacdo de servigos de comunicagdo institucional integrada.
11.2. A comprovac¢do da capacidade do fornecedor poderd abranger, conforme o caso e a
necessidade da Administracdo:

e Habilitacdo juridica;

e Qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional;

e Regularidade fiscal, social e trabalhista;

e (Qualificagdo econébmico-financeira;
Nos termos dos arts. 66 a 69 da Lei n® 14.133/2021.
11.3. Em observancia ao principio da simplificacdo e a natureza da contratacdo por dispensa de
licitacdo, a Administracdo podera dispensar, total ou parcialmente, a apresentacdo de
documentos de habilitacdo, especialmente nas hipoteses previstas no art. 70 da Lei n®
14.133/2021, quando se tratar de contratacdo de pequeno valor e desde que ndo haja prejuizo a
seguranca da contratacgdo.
11.4. Em qualquer caso, a Administracdo devera assegurar que o fornecedor selecionado possui
condicGes minimas de executar o objeto contratado, podendo realizar diligéncias para verificacdo
da capacidade técnica e da regularidade do contratado.

12.0.DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO



12.1. A aceitacdo do objeto da presente contratacdo serd realizada em conformidade com as
disposi¢des do art. 140 da Lei n? 14.133/2021, observadas as condi¢des de adimplemento das
obrigac®es pactuadas e os critérios técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.2. Recebimento provisorio:

O recebimento provisorio dos servicos sera realizado mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, no prazo de até 15 (quinze) dias, contados da comunicacdo formal do contratado
acerca da conclusdo das atividades ou da entrega dos servigos executados, desde que verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

12.3. Recebimento definitivo:

O recebimento definitivo serd efetuado apds a verificacdo da conformidade dos servigos
prestados com as especificacdes contratuais, mediante termo circunstanciado, assinado pelas
partes, apods o decurso do prazo de observacdo ou vistoria.

O prazo para o recebimento definitivo ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos
excepcionais devidamente justificados.

12.4. CondicOes gerais de aceitacdo:

e O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do contratado pela
qualidade dos servicos prestados;

e Caso sejam identificadas falhas, irregularidades ou desconformidades, o contratado sera
notificado para proceder as corre¢cdes necessarias, sem Onus adicional para a
Administracdo;

e O recebimento definitivo ficara condicionado a plena conformidade do objeto com as
exigéncias contratuais.

13.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO
13.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por representantes da
Administracdo especialmente designados, na qualidade de Gestor e Fiscal do contrato, nos
termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021.
13.2. Compete ao Gestor do contrato:
e Coordenar as atividades relacionadas a gestdo contratual;
e Acompanhar o cumprimento das obriga¢des contratuais sob o aspecto administrativo;
e Controlar prazos, vigéncia e eventuais prorrogacdes;
e Adotar as providéncias necessdrias para a formalizagdo de termos aditivos ou
apostilamentos;
e Zelar pelo equilibrio econédmico-financeiro do contrato, quando aplicavel.
13.3. Compete ao Fiscal do contrato:
e Acompanhar e verificar a execucdo dos servicos, quanto aos aspectos técnicos e
operacionais;
e Avaliar a qualidade dos servicos prestados, conforme as especificacdes estabelecidas;
e Atestar as notas fiscais/faturas para fins de pagamento;
e Registrar ocorréncias, falhas ou irregularidades na execucdo contratual;
e Comunicar ao gestor do contrato quaisquer inconformidades e propor medidas
corretivas.
13.4. A fiscalizacdo sera exercida de forma continua e sistematica, ndo excluindo nem reduzindo
a responsabilidade do contratado pela perfeita execucdo do objeto, inclusive perante terceiros.
13.5. A Administracdo poderd, sempre que necessario, contar com o apoio de terceiros para
subsidiar as atividades de fiscalizacdo e gestdo contratual, desde que devidamente justificado e
sem transferéncia da responsabilidade pela fiscalizacdo.
13.6. O contratado deverd facilitar a acdo da fiscalizagdo, prestando todas as informacdes e
esclarecimentos solicitados, bem como disponibilizando documentos e acesso aos servicos
executados.

14.0.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS



14.1. O fornecedor ou contratado serd responsabilizado administrativamente pelas infracdes
previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021, assegurado o direito ao contraditério e a ampla
defesa, nos prazos legais, sendo passivel de aplicacdo das san¢Bes previstas nos arts. 156 a 163
do referido diploma legal.

14.2. Poderdo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da infracdo, as
seguintes sancdes:

a) Adverténcia, aplicada nos casos de inexecugdo parcial do contrato, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de mora, no percentual de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato,
por dia de atraso injustificado na execucdo do objeto, limitada a percentual a ser definido
contratualmente;

c) Multa compensatodria, no percentual de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato,
aplicada em caso de inexecucdo total ou parcial, ou demais infracdes administrativas previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133/2021;

d) Impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que aplicar a sancdo, pelo prazo de até 03 (trés) anos, nos casos previstos nos
incisos Il a VIl do art. 155, quando ndo se justificar penalidade mais grave;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administracdo Publica de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos
casos previstos nos incisos VIl a XIl do art. 155, bem como nas hipdteses em que a gravidade da
infracdo justificar a aplicacdo de penalidade mais severa;

14.3. A aplicacdo das sancGes observara a natureza e a gravidade da infracdo cometida, os danos
causados a Administracdo, as circunstancias agravantes e atenuantes, bem como os principios da
razoabilidade e proporcionalidade.

14.4. As multas aplicadas poderdo ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos ao
contratado ou cobradas administrativamente ou judicialmente, caso ndo sejam recolhidas no
prazo estabelecido.

14.5. O valor das multas ndo recolhidas no prazo de até 15 (quinze) dias apds a notificacdo podera
ser acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou atualizado conforme
legislacdo aplicdvel, sem prejuizo de sua cobranca judicial.

14.6. A aplicacdo das san¢8es previstas neste instrumento nao exclui a obrigacdo de reparacdo
integral dos danos causados a Administragdo ou a terceiros.

15.0.DA COMPENSAGAO FINANCEIRA
15.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por parte da Administracdo, desde que o
contratado ndo tenha concorrido, direta ou indiretamente, para o atraso, serda devida
compensacao financeira, calculada a partir da data limite prevista para pagamento até a data do
efetivo adimplemento da obrigacdo.
15.2. Os encargos moratorios serdo calculados conforme a seguinte formula:
EM=NxVP x|
Onde:

e EM =Encargos moratérios devidos;

e N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento;
e VP =Valor da parcela em atraso;
e | =Indice de compensacio financeira.

15.3. O indice de compensacéo financeira (I) sera apurado da seguinte forma:
| = (TX + 100) + 365
Onde:
e TX = Percentual correspondente ao IPCA/IBGE acumulado nos uUltimos 12 (doze) meses,
ou, na sua auséncia, outro indice oficial que venha a substitui-lo.



15.4. Caso o indice estabelecido para a compensacdo financeira venha a ser extinto ou ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao, o indice oficial que vier a ser determinado pela
legislacdo vigente a época.

15.5. A compensacdo financeira sera aplicada automaticamente, independentemente de
solicitacdo do contratado, desde que verificado o atraso no pagamento imputavel a
Administracdo.

16.0.DO ALINHAMENTO AOS PLANOS DA ADMINISTRAGAO

16.1. A contratagdo pretendida encontra-se devidamente alinhada aos instrumentos de
planejamento da Administracdo Publica Municipal, especialmente ao Plano Plurianual (PPA), a Lei
de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Orgcamentdria Anual (LOA), nos quais estdo
estabelecidas as diretrizes, objetivos e metas voltados a melhoria da gestdo publica e ao
atendimento das demandas da sociedade.

Nesse contexto, os servicos de comunicacdo institucional integrada contribuem diretamente para
a execucdo das acGes governamentais, viabilizando a ampla divulgacdo de programas, projetos,
servicos publicos e politicas publicas, bem como promovendo maior transparéncia e acesso a
informacdo por parte da populacado.

A contratacdo também se alinha as estratégias institucionais voltadas a modernizacdo da
comunicacdo publica, ao fortalecimento da governanca e a ampliacdo da interagdo entre a
Administracdo e os cidaddos, especialmente por meio de plataformas digitais e canais oficiais de
comunicacao.

Ademais, a iniciativa observa os principios da eficécia, eficiéncia e efetividade, na medida em que
possibilita a organizacdo, padronizacdo e execucdo sistematizada das a¢des de comunicacdo
institucional, contribuindo para a otimizacdo dos recursos publicos e para o alcance dos
resultados institucionais planejados.

Dessa forma, resta evidenciado o pleno alinhamento da contratacdo aos planos e diretrizes da
Administracdo, reforcando sua pertinéncia, relevancia e aderéncia ao interesse publico.

17.0.DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

17.1. A solugdo que melhor atende aos interesses e as necessidades da Administracdo Publica
Municipal consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos
continuados de comunicagado institucional integrada, abrangendo o planejamento estratégico, a
execug¢do, o monitoramento, a avaliagdo e o aperfeicoamento das agdes de comunicagdo
governamental.

Tal solugdo se mostra adequada diante da natureza técnica, estratégica e continua dos servigos,
que demandam atuacdo profissional especializada, equipe multidisciplinar, uso de ferramentas
tecnoldgicas especificas e capacidade operacional compativel com a complexidade das atividades
a serem desenvolvidas.

Ademais, a contratacdo integrada permite maior padronizacdo das acdes de comunicacdo,
alinhamento institucional, ganho de eficiéncia operacional e melhor controle da execucdo
contratual, contribuindo diretamente para o fortalecimento da transparéncia publica, da
publicidade dos atos administrativos e do relacionamento com a populacdo.

Ressalte-se que a vigéncia da contratacdo serd de 04 (quatro) meses, contados a partir da
assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogada, desde que observadas as
hipdteses legais e demonstrada a vantajosidade da continuidade, nos termos dos arts. 105 a 114
da Lein? 14.133/2021.

17.2. Foram analisadas as alternativas possiveis para atendimento da demanda, nos termos do
art. 44 da Lein® 14.133/2021, incluindo a execugdo direta pela Administracdo e a contratagdo de
servicos de forma segmentada. Contudo, tais op¢des mostraram-se menos vantajosas sob 0s
aspectos técnico, operacional e econOmico, seja pela limitacdo de recursos humanos e
tecnoldgicos disponiveis, seja pela perda de eficiéncia decorrente da fragmentacdo das
atividades.



Nesse contexto, apds a devida andlise de custos e beneficios, conclui-se que a contratacdo de
empresa especializada, nos moldes apresentados, configura-se como a alternativa mais vantajosa
para a Administracdo, garantindo maior qualidade dos servicos, eficiéncia na execucdo,
otimizacdo dos recursos publicos e melhor atendimento ao interesse coletivo.

18.0.DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

18.1. Conforme os elementos técnicos apresentados, a solugdo consiste na contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servicos continuados de comunicacdo institucional
integrada, compreendendo o planejamento estratégico, a execug¢do, o monitoramento, a
avaliacdo e o aperfeicoamento das a¢cdes de comunica¢do da Administracdo Publica Municipal.
A solucdo proposta abrange, de forma integrada e sistematizada, o desenvolvimento de
atividades essenciais a comunicacdo publica, incluindo gestdo de redes sociais institucionais,
producdo de conteudos digitais e audiovisuais, elaboracdo de pecas graficas, cobertura de
eventos, execucdo de campanhas institucionais, assessoria em comunicacdo e monitoramento
de indicadores de desempenho.

Os servicos deverdo ser executados de maneira continua, coordenada e orientada por resultados,
observando as diretrizes institucionais da Administracdo, com foco na ampliacdo da
transparéncia, na melhoria da publicidade dos atos administrativos e na eficiéncia da
comunicacdo com a populacédo.

A solucdo também contempla a utilizacdo de ferramentas tecnolégicas adequadas, metodologias
de planejamento estratégico e praticas modernas de comunicacdo publica, visando assegurar
maior alcance, qualidade e efetividade das acGes desenvolvidas.

Quanto a forma de execuc¢do, os servicos serdo prestados por meio de execug¢do indireta,
mediante contratacdo de empresa especializada, considerando a natureza técnica,
multidisciplinar e continua do objeto, bem como a necessidade de estrutura operacional e
expertise especifica.

Dessa forma, a solucdo apresentada mostra-se adequada, vidvel e alinhada as necessidades da
Administracdo, garantindo maior eficiéncia administrativa, padronizacdo dos processos,
otimizagdo dos recursos publicos e melhor atendimento ao interesse coletivo.

19.0.DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
19.1. A Administracdo Publica Municipal almeja, com a contratag¢do da solugdo proposta, alcancar
resultados concretos e mensurdveis no ambito da comunicagao institucional, assegurando maior
transparéncia, eficiéncia na divulgacdo das agBes governamentais e aprimoramento do
relacionamento com a populagdo.
19.2. Economicidade:
e Obtengdo da proposta mais vantajosa, considerando a melhor relagdo custo-beneficio
para servicos especializados de comunicagdo institucional;
e Reducdo de custos decorrentes de contratacbes fragmentadas, por meio da
centralizacdo dos servicos em solucdo integrada;
e Racionalizacdo dos recursos publicos destinados a comunicacdo, com maior
previsibilidade e controle da execucao.
19.3. Eficacia e Eficiéncia:
e Garantia da divulgacdo tempestiva, clara e acessivel das acBes, programas e servicos
publicos;
e Atendimento continuo das demandas institucionais de comunicacdo, incluindo produgéo
de conteldos, campanhas e cobertura de eventos;
e Reducdo do tempo de resposta as demandas internas e as interacdes da populacdo nos
canais oficiais;
e Melhoria dos fluxos de producao, validacdo e publicacdo de conteddos institucionais.
19.4. Qualidade e Padronizagdo da Comunicagdo:



e Producdo de conteudos institucionais (textos, artes, videos e fotografias) com padrao
técnico-profissional;
e Padronizacdo da identidade visual e da linguagem institucional,
e Fortalecimento da imagem publica da Administracdo por meio de comunicacdo clara,
objetiva e alinhada as diretrizes institucionais.
19.5. Ampliacdo do Alcance e Engajamento:
e Aumento do alcance das publicacGes em redes sociais e canais digitais oficiais;
e Elevacdo dos niveis de engajamento da populacdo com os conteudos institucionais;
e Ampliagdo da presenca digital da Administracdo, com maior efetividade na comunicagdo
publica.
19.6. Monitoramento e Melhoria Continua:
e Acompanhamento sistematico de indicadores de desempenho (alcance, engajamento,
visualizacGes, crescimento de publico, entre outros);
e Elaboracdo de relatérios periddicos com anadlise de resultados e recomendacdes
estratégicas;
e Ajustes continuos nas acdes de comunicacdo com base em dados e evidéncias.
19.7. Otimizagdo de Recursos Administrativos:
e Melhor aproveitamento dos recursos humanos internos, que poderdo se concentrar nas
atividades finalisticas;
e Reducdo de retrabalho e falhas operacionais, por meio da execucdo profissional e
estruturada dos servicos;
e Minimizacdo de riscos de descontinuidade dos servicos de comunicacdo institucional.

20.0.DA ANALISE DE RISCO

20.1. A andlise de riscos da presente contratacdo indica que ndo foram identificados riscos
substanciais especificos que possam comprometer de forma relevante a execucdo do objeto,
além daqueles inerentes a contratacGes de natureza semelhante, tais como a inexecucdo total
ou parcial do ajuste pactuado, o descumprimento de obrigacGes contratuais, especificacdes
técnicas e prazos estabelecidos, bem como a ocorréncia de eventos caracterizados como caso
fortuito ou forga maior.

20.2. Ressalte-se que os riscos identificados sdo considerados comuns, previsiveis e controlaveis,
podendo ser adequadamente mitigados por meio da aplicagdo das disposicdes legais e
contratuais pertinentes, especialmente aquelas previstas na Lei n? 14.133/2021, no Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.

20.3. As medidas preventivas e corretivas necessarias a mitigacdo desses riscos encontram-se
contempladas nos mecanismos de gestdo e fiscalizacdo do contrato, incluindo a definicdo clara
das obrigacdes das partes, o acompanhamento continuo da execuc¢do contratual, a exigéncia de
padrdes de qualidade, a aplicacdo de san¢des administrativas em caso de descumprimento e a
previsdo de hipoteses de rescisdo contratual.

20.4. Dessa forma, conclui-se que os riscos associados a contratacdo sdo plenamente
gerencidveis, ndo representando Obice a sua realizacdo, desde que observadas as normas
aplicaveis e adotadas as boas praticas de gestdo contratual.

Esperanca - PB, 7 de abril de 2026.

ALLANA MARIA PASSOS MEIRA DE ALMEIDA
Secretdria Municipal de Comunicac¢do, Eventos e Turismo
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANCA

SETOR DE CONTRATAGAO
MINUTA DO CONTRATO

DISPENSA N2 DV00012/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 260407DV00012

CONTRATO N2: ..../...-SDC

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANGCA E ......... , PARA
EXECUGAO DE SERVICO CONFORME DISCRIMINADO
NESTE INSTRUMENTO NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado Prefeitura Municipal de Esperanca - Rua
Antenor Navarro, 837 - Centro - Esperanca - PB, CNPJ n2 08.993.909/0001-08, neste ato
representada pelo Prefeito Thiago de Assis Moraes, Brasileiro, Casado, Zootecnista, residente e
domiciliado na Rua Berto Nascimento, 65 - Centro - Esperanca - PB, CPF n? 068.652.424-18,
Carteira de Identidade n2 3138923 SSDSPB, doravante simplesmente CONTRATANTE, e do outro
lado ......... e ST ST -...,CNPJne ......... , heste ato representado por .... residente e
domiciliado na ...., ......... e, e e -...,CPFne ... , Carteira de Identidade n2 ...,
doravante simplesmente CONTRATADO, decidiram as partes contratantes assinar o presente
contrato, o qual se regerd pelas cldusulas e condicGes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Este contrato decorre da Dispensa de Licitacdo n2 DV00012/2026, processada nos termos da Lei
Federaln?14.133, de 12 de abril de 2021; Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006;
e legislacdo pertinente, consideradas as altera¢des posteriores das referidas normas, as quais os
contratantes estdo sujeitos como também as cldusulas deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada ..., tem por objeto: Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos continuados de comunicacdo institucional integrada,
compreendendo o planejamento estratégico, a execug¢do, o monitoramento, a avaliacdo e o
aperfeicoamento das a¢Bes de comunicacdo da Administracdo Publica Municipal, com vistas ao
fortalecimento da transparéncia, da publicidade dos atos administrativos, da eficiéncia na
disseminacdo de informacbes de interesse publico e do relacionamento institucional com a
populacdo.

O servico devera ser executado rigorosamente de acordo com as condi¢cdes expressas neste
instrumento, proposta apresentada, especificacGes técnicas correspondentes, processo de
Dispensa de Licitagdo n2 DV00012/2026 e instrucBes do Contratante, documentos esses que
ficam fazendo partes integrantes do presente contrato, independente de transcricao.



CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS:
O valor total deste contrato, a base do preco proposto, é de RS ... (...).
Representado por: ... xRS ....

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE:

Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, em 07/04/2026.

Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do seguinte parametro,
exclusivamente para as obrigac®es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade: indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo IPCA-IBGE.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O registro da variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos podera ser
realizado por simples apostila.

O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro,
guando for o caso, sera de até um més, contado da data do fornecimento da documentacgdo
comprobatdria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculdvel, observadas as
disposicdes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO:

As despesas correrdo por conta da seguinte dotagdo, constante do orcamento vigente:
UNIDADE ORCAMENTARIA: 02.002 — GABINETE DO PREFEITO

FUNCAO: 04 — ADMINISTRACAO

SUBFUNCAO: 122 — ADMINISTRACAO GERAL

PROGRAMA: 2001

ACAO: 2002 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE DO PREFEITO

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS / PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSOS: 15000000 — RECURSOS ORDINARIOS

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento serd efetuado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, bem como as disposicdes dos Arts. 141 a 146 da Lei
14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de
adimplemento.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

Os prazos maximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto ora contratado, que
admitem prorrogacdo nas condi¢Bes e hipodteses previstas na Lei 14.133/21, estdo abaixo
indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato:

a - Inicio: Imediato;

b - Conclusdo: 4 (quatro) meses.



A vigéncia do presente contrato serd determinada: 4 (quatro) meses, considerada da data de sua
assinatura; podendo ser prorrogada, nas hipdteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei
14.133/21.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a - Efetuar o pagamento relativo a execucdo do servico efetivamente realizado, de acordo com
as respectivas cldusulas do presente contrato;

b - Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do servico
contratado;

¢ - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade do
servico, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades contratuais e legais;

d - Designar representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal deste contrato, conforme
requisitos estabelecidos na norma vigente, ou pelos respectivos substitutos, especialmente para
coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo e acompanhar e fiscalizar a sua execucdo,
respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio da fiscalizacdo
com informacgdes pertinentes a essa atribuicdo;

e - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposicdes dos Arts. 115a 123
da Lei 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

a - Executar devidamente o servigo descrito na clausula correspondente do presente contrato,
dentro dos melhores parametros de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade
relacionada ao objeto contratual, com observancia aos prazos estipulados;

b - Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucdo do objeto contratado;

c - Manter preposto capacitado e idéneo, aceito pelo Contratante, quando da execucdo do
contrato, que o represente integralmente em todos os seus atos;

d - Permitir e facilitar a fiscalizagdo do Contratante devendo prestar os informes e
esclarecimentos solicitados;

e - Serd responsdvel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgdo interessado;

f - Ndo ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento, sem
o conhecimento e a devida autoriza¢do expressa do Contratante;

g - Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicBes de regularidade e qualificacdo exigidas no respectivo processo de contratagdo
direta, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado;

h - Cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, ao longo de toda a execugdo do contrato, e sempre que solicitado pelo Contratante,
deverd comprovar o cumprimento dessa reserva de cargos, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas;

i - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposicdes dos Arts. 115a 123
da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERAGAO E EXTINGAO:

Este contrato podera ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante
ou por acordo entre as partes, nos casos e condi¢des previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extingao,
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
ocorrera nas hipdteses e disposicGes dos Arts. 137 a 139, todos da Lei 14.133/21.



Nas alteracBes unilaterais a que se refere o inciso |, do caput do Art. 124, da Lei 14.133/21, o
Contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, acréscimos ou supressées
que se fizerem nos servicos, de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do mesmo diploma
legal, do valor inicial atualizado do contrato. Nenhum acréscimo ou supressado podera exceder o
limite estabelecido, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECEBIMENTO:

Executada a presente contratacdo e observadas as condi¢des de adimplemento das obrigacGes
pactuadas, os procedimentos e condi¢cdes para receber o seu objeto pelo Contratante
obedecerdo, conforme o caso, as disposi¢cdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se dard pelas
partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias
da comunicacdo escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo,
serd emitido e assinatura pelas partes, apenas apos o decurso do prazo de observacdo ou vistoria,
gue comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a
90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES:

O fornecedor ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no
prazo legal do interessado, pelas infracBes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo
aplicadas, na forma, condicBes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do
mesmo diploma legal, as seguintes sanc¢des: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa de dar causa a inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execucdo do objeto da
contrata¢do; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das
infracdes administrativas previstas no referido Art. 155; d —impedimento de licitar e contatar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo,
pelo prazo maximo de trés anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposicdo
de penalidade mais grave; e — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés
anos e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que justifiguem a imposicdo
de penalidade mais grave que a sancao referida no § 42 do referido Art. 156; f — aplicacdo
cumulada de outras sanc¢des previstas na Lei 14.133/21.

Se o valor da multa ou indeniza¢do devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicacdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratoérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensacado
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratdrios devidos em razdo do atraso no
pagamento serdo calculados com utilizacdo da seguinte férmula: EM = N x VP x |, onde: EM =
encargos moratérios; N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacgdo financeira, assim
apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze
meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na



hipdtese do referido indice estabelecido para a compensacao financeira venha a ser extinto ou
de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD:

a - As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, que ¢é a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razao deste contrato, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

b - Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 62, da Lei 13.709/18.

c - E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipéteses
permitidas em Lei.

d - Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, quando for o caso,
sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

e - O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacado firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

f - O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

g - O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

h - O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel mediante
justificativa, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

i - Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimina-los,
com excecdo das hipdteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigaces legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

j - Os bancos de dados formados a partir da execucdo do objeto deste contrato, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados, conforme Art.
37, da Lei 13.709/18, com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de
dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses
dados pelo Contratante nas hipdteses previstas na LGPD.

k - O presente contrato estd sujeito a altera¢des nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados, por meio de opiniGes técnicas ou recomendacgdes, editadas na
forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:
Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de

Esperanca.

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02(duas) vias, o qual vai
assinado pelas partes e por duas testemunhas.

Esperanca-PB, ..de ............. de .....

TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE



PELO CONTRATADO




