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SAO PAULO PREVIDENCIA - SPPREV
PREGAO ELETRONICO N° 32/2026

(Processo Administrativo SEI n® 152.00018856/2026-08)

Torna-se publico que a SAO PAULO PREVIDENCIA - SPPREV, por meio da GERENCIA DE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS, sediada Avenida Rangel Pestana, n° 300, 13° andar, Sé, Sao
Paulo/SP, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133
de 1° de abril de 2021, do Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, e demais normas da legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo
com as condigdes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, observando-se as subdivisbes subsequentes
na forma de itens que compdem este instrumento.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA O FORNECIMENTO DE
MATERIAIS DE CONSUMO, COMPREENDENDO ITENS DE ESCRITORIO, PAPELARIA E MATERIAIS
DESCARTAVEIS, POR MEIO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS, DESTINADOS AO
ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA SAO PAULO PREVIDENCIA - SPPREV, enquadrando-se como
fornecimento com entrega parcelada de bens comuns, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em grupo unico, formado por mais de um item, conforme definido no Termo
de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compbem.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. Trata-se de licitacdo para registro de pre¢cos, em que as regras referentes ao 6rgao gerenciador e
unico participante, bem como a eventuais adesbes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de
Pregos apresentada como Anexo deste Edital.

3.  DAPARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que atuarem em atividade compativel com o objeto
da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - Sicaf e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o 3°
(terceiro) dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgéo
ou entidade promotora da licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.
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3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a

exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados na subdivisdo anterior e manté-los atualizados
junto aos érgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregao ou a alteragao
dos registros tao logo identifique incorregcao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3. A ndo observancia do disposto na subdivisdo anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.

3.4. Nos limites previstos no art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, e na Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido para as
microempresas e empresas de pequeno porte, bem como para as cooperativas que atendam ao disposto no
art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, e para o
microempreendedor individual — MEI.

3.5. Em relagdo as regras aplicaveis a presente licitagdo concernentes a tratamento favorecido para as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-se que:

3.5.1. Para o grupo unico, a participagdo é ampla, sendo aplicaveis as regras de tratamento
favorecido constantes dos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, observado o disposto no §
2°do art. 4°da Lei n® 14.133, de 2021.

3.6. Nao poderéo disputar esta licitagao:
3.6.1. aquele que nao atenda as condigbes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagéo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o disposto
nos §§ 2° e 4° do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios,
observado o disposto nos §§ 2° e 4° do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

3.6.9. aquele que nao tenha representagéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

3.7. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao do contrato agente publico
do 6rgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.
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3.7.1. A vedagao de participacao de agente publico do 6rgao ou

entidade licitante ou contratante de que trata a subdivisdo acima estende-se a terceiro que auxilie a
condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.8. O impedimento decorrente de imposicao de sangao de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. No que concerne aos itens 3.6.2 e 3.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.10. Sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas nesta licitacdo, nos termos do art. 16 da
Lei n° 14.133, de 2021.

3.11. Sera admitida a participacdo de pessoas juridicas em consércio, nos termos do art. 15 da Lei n°
14.133, de 2021.

3.11.1. Sera vedada a participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, de mais de um
consoércio ou de forma isolada, nos termos do art. 15, inc. 1V, da Lei n° 14.133, de 2021.

4, DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagcdo sucedera as fases de apresentagao de propostas e lances
e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a
proposta apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.34. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
que atenda ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 2007 (se admitida a participagdo de cooperativa no
item 3.10) devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.°
14.133, de 2021, excetuada a hipotese de se verificar uma das excegdes dos §§ 1° ao 3° do art. 4° supracitado,
conforme especificado nos itens 4.4.1 e 4.4.2 subsequentes.
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4.41. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos

arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado
superior ao limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021, conforme seja
especificado, quando houver, em subdivisdo do item 3.5.

44.2. Nao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n® 123, de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas (se admitida a
participagcdo de cooperativas no item 3.10) que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2° do
art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4.3. Na hipotese de se verificar uma das excegdes especificadas no item 4.4.1 ou no item 4.4.2,
ou de ndo cumprimento de outro requisito legal para tratamento favorecido, o licitante devera assinalar o
campo “nao”, por nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006.

444, Na hipotese de item para participagao exclusiva de microempresas, empresas de pequeno
porte e equiparadas, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item.

445. Na hipotese de itens em que a participagdo nado seja exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalagao do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo
que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada (se admitida a
participagdo de cooperativa no item 3.10).

4.4.6. O licitante organizado em cooperativa (se admitida a participagao de cooperativa no item 3.10)
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.5. A falsidade da declaragdo de que tratam os itens 4.3 e 4.4 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura
da sessao publica.

4.7. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta pelo licitante, o que
ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.9. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.10. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

51.1. Valor unitario e total do item;
5.1.2. Marca;
5.1.3. Fabricante;
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5.14. Quantidade cotada, devendo respeitar o minimo
especificado na documentagao que constitui Anexo deste Edital.

5.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. Nesta licitagdo para registro de pregos, o licitante NAO podera oferecer proposta em
quantitativo inferior ao maximo previsto para futura contratagao, nos termos da documentagao que constitui
Anexo deste Edital.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do
objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacéao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinagao legal
de retencgao de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais que sejam estabelecidos na
legislagao vigente.

5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as
vedagdes previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo poderao aplicar os beneficios decorrentes
desse regime ftributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas
aplicaveis as demais pessoas juridicas.

5.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situagéo descrita na subdivisdo
acima devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o ultimo
dia util do més subsequente aquele em que ocorrida a situagao de vedagao, nos termos do art. 30, caput,
inc. Il, e § 1°, inc. Il, da Lei Complementar n° 123, de 2006, apresentando a Administragdo a comprovacao
da exclusao ou o seu respectivo protocolo.

5.6.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata a subdivisdo
acima, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgéo fazendario competente, solicitando
que o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da Lei
Complementar n°® 123, de 2006.

5.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cées nelas
contidas, em conformidade com o que dispée a documentagdo que integra este Edital, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

5.9. Os licitantes devem respeitar 0os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte do Contratado pode ensejar a
responsabilizagao pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inc. 1X, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituicdo do Estado de Sao
Paulo; ou condenacgéo dos agentes publicos responsaveis e do Contratado ao pagamento de indenizacéo
pelos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugéo do
contrato.
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6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS
PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura
da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro € os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas neste Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances
intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de:

GRUPO UNICO

Item Descrigao do item Valor
1 Papel sulfite A4, 75 g/m?, branco RS 0,35
2 Pasta de arquivo morto em polipropileno, cor azul R$ 0,10
3 Caneta hidrografica preta RS 0,06
4 Cola liquida branca, frasco 110g R$ 0,11
5 Cola em bast3o 8g RS 0,07
6 Lapis grafite, cor preta RS 0,01
7 Fita adesiva crepe branca 50mm x 50m RS 0,17
8 Egvlfr:?(;:):dzlséstico para documentos A4, pacote com RS 0,30
9 Papel Recado autoadesivo 76 x 102mm RS 0,17
10 Papel Recado autoadesivo 38 x 50mm R$ 0,18
11 Caneta esferogréfica azul, escrita fina R$ 0,01
12 Caneta esferogréfica preta, escrita fina RS 0,01
13 Caneta esferografica vermelha, escrita fina RS 0,01
14 Caneta marca texto amarela RS 0,05
15 ::Y:'fd?:;:\s/g;:?nnip;aorsqnte para empacotamento, RS 0,06
16 Grampo galvanizado /cobreado n2 26/6 RS 0,10
17 Bobina de papel térmico 79 mm x40 m RS 1,29
18 Corretivo liquido a base de dgua RS 0,05

19 Eldstico amarelo n? 18 RS 0,06



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

- SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL
DREV SAO PAULO PREVIDENCIA

20 Estilete, com lAmina de 9mm RS 0,07

21 Pasta em "L" cristal para documentos A4 RS 0,14

22 Clipe de ago galvanizado n2 0 RS 0,04

23 Tinta para carimbo preta RS 0,05

24 Extrator de grampos tipo espatula RS 0,06

25 Pasta Vai e Vem para documentos A4 RS 0,09

6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado, definido no inicio deste Edital.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, segundo o
qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.11.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do
periodo de duragdo da sesséo publica.

6.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata a subdivisdo acima, sera de 2
(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorroga¢ao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nas subdivisbes anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de
classificacéo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderé admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocagées.

6.11.5. Apds o reinicio previsto na subdivisao acima, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nas subdivisGes anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Na&ao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serado informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

6.15. No caso de desconex&o com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da
comunicacgao do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relagdo a hipotese de itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagdo ndo se enquadre nas vedagées dos §§ 1° e 2°
do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas
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de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os

valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para
o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

6.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos da subdivisdo acima tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido na subdivisdo acima.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nas subdivisbes anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18.5. Né&o se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n° 123, de 2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos §§
1°e 3°do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivisdo do
item 3.5.

6.19. So podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado (se adotado esse modo de disputa no inicio deste Edital
e no item 6.11).

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, os critérios de desempate serao
aqueles previstos no caput do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

6.19.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacgdes previstos na Lei n® 14.133, de 2021, conforme regulamento;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgaos
de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do § 1° do art. 60 da Lei n°®
14.133, de 2021, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Sao Paulo;
6.19.2.2. empresas brasileiras;
6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.19.3. Caso persista 0 empate apds obedecido o disposto no caput e no § 1° do art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021, o desempate ocorrera por sorteio, a ser realizado em local, data e horario que serao
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divulgados por meio de mensagem no sistema, sendo facultada a
presenga a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

6.19.4. Sera observado o disposto no § 2° do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, e no inciso Il do art.
41 c/c oinciso | do art. 58 da Lei Complementar n® 225, de 2026, quando for o caso.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese de a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar
condi¢cdes mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

6.20.1. Neste certame para registro de pregos, tratando-se de licitagdo por grupo(s) de itens:
6.20.1.1. serdo observados como critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos:
a) menor prego;

6.20.1.2. a contratacdo posterior de item especifico do grupo exigira prévia pesquisa de mercado e
demonstragao de sua vantagem para o 6rgéo ou entidade contratante.

6.20.2. Nesta licitagcdo para registro de precos, ndo sera admitida a previsdo de precos diferentes em
razéo de local de realizagéo ou entrega, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.20.3. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razédo de sua proposta permanecer acima do orgamento estimado definido pela Administragao.

6.20.4. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.20.5. O resultado da negociagédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatério.

6.20.6. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacao realizada, acompanhada, se for o
caso, de documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

6.20.7. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado
que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio da documentagéo exigida.

6.21. Apods a negociagao do prego, o0 pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

71. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133, de 2021, na legislacéo correlata, e no item 3.6 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. Sicaf;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
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7.1.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php);

7.1.5. Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.qgov.br);

7.1.6. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

71.7. Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata
alein®10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso |, alineas “b” e “c”, do art. 13 da Lei
Complementar n° 225, de 2026.

7.2. Em relagéo a pessoa juridica licitante, a consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada também quanto
a seu socio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, caput, clc
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 1°, c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificacao
(Instrucéo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 2°, c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancédo, o licitante sera considerado inabilitado, por falta de
condigcao de participagao.

7.4. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, prosseguird a analise da fase de julgamento da
proposta classificada em primeiro lugar.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, o0 pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.5 e 4.4 deste Edital.

7.6. Verificadas as condi¢cdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e & compatibilidade do
pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus Anexos.

7.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

7.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata
o item 7.6, o pregoeiro passara a verificagdo da documentagdo de habilitacdo do licitante conforme
disposigdes do item 8.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;
7.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;
7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do orgamento estimado definido para

a contratagao;

7.74. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
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7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras

exigéncias deste Edital ou seus Anexos, desde que insanavel.

7.8. Seréo considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor orgado pela Administragao.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata a subdivisdo acima, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo
do precgo e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao.

7.10.1. O ajuste de que trata a subdivisdo acima se limita ao saneamento de erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas.

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagcdo de
recolhimento de impostos e contribuigbes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitagcdo estdo especificados no Anexo | deste
Edital, consistindo na documentagdo necessaria e suficiente para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentagédo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.1.2. Nesta licitagdo, ndo havera exigéncia de que o licitante ateste, sob pena de inabilitagdo, que
conhece o local e as condigbes de realizagdo do objeto, ou que tem conhecimento pleno das condigcbes e
peculiaridades da contratagéo.

8.1.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original ou por cépia.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n® 14.133, de 2021.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de habilitagao, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133,
de 2021).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
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8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob

pena de inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que sua proposta
econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.7. A habilitagédo sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagao a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de
2018, art. 4°, § 1°, e art. 6°, § 4°, c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corregao
ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados (Instrucéo
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, caput, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.8.1. A nao observancia do disposto na subdivisdo acima podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, paragrafo unico, c/c
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

8.9. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.10. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagao ao licitante vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentagédo que integra
este Edital como Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.11.  Apds a entrega dos documentos para habilitacéo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacéo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n® 14.133, de 2021, art. 64):

8.11.1. complementacédo de informacgbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.11.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

8.12. Na analise dos documentos de habilitagédo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

8.13. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragao de uma proposta
que atenda ao presente Edital, observado o prazo definido no item 8.9.1.

8.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitagao, apds concluidos os procedimentos de que trata a subdivisdo anterior.

8.15. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de pequeno
porte e das cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007 (se admitida a



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
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http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
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participagdo de cooperativas no item 3.10) somente sera exigida | para

efeito de contratagdo, e ndo como condigao para participacdo na licitagdo, exceto na hipétese em que o objeto
tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021,
conforme seja especificado, quando houver, em subdivisdo do item 3.5.

8.15.1. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante
habilitado nas condigbes da subdivisdo acima devera comprovar sua regularizagdo sob pena de
decadéncia, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, mediante a apresentagdo das competentes
certidées negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contado a partir do momento em que o licitante for declarado vencedor do certame, prorrogével por igual
periodo, a critério da Administragéo.

8.16. A disciplina da adjudicagédo e da homologagao encontra-se no item 14 deste Edital.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco)
dias, contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, conforme
minuta que integra este Edital como Anexo, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das sang¢ées
previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.1. O prazo de convocagado podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragéo.

9.1.2. A ata de registro de pre¢os sera assinada com a utilizagdo de meio eletrénico, nos termos da
legislagdo aplicavel, e disponibilizada no sistema de registro de pregos.

9.2. Seréo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro de
todos os itens constantes na documentagéo que integra este Edital, com a indicag&o do licitante vencedor, a
descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigées.

9.3. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

9.4. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragéo a contratar, facultada a realizagdo de licitagao especifica
para a contratagao pretendida, desde que devidamente justificada.

9.5. Na hipotese de o convocado nao assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condigoes
estabelecidas neste item 9, a Administracdo podera convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigbes propostas pelo primeiro
classificado, observado o disposto no item 10 deste Edital.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1.  Apdbs a homologagéo da licitagcéo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a
classificagdo na licitagao; e

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.2. As contratac¢ées respeitardo a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata.
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10.2.1. A apresentagdo de novas propostas dos licitantes que

aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario na forma da alinea “a” da subdivisdo anterior
néo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Os licitantes que aceitarem cotar o objeto com precgo igual ao do adjudicatario antecederao,
na ordem de classificagcdo, aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera(do) efetuada(s) quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condigbes
estabelecidos neste Edital; ou

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou o cancelamento parcial do registro de
pregos, nas hipoteses previstas no item 9 da Ata de Registro de Pregos, conforme minuta que integra este
Edital como Anexo.

10.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario
concordar com a contratagdo em igual prazo e nas condigcbes propostas pelo primeiro classificado, a
Administragéo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista na documentagao
que integra este Edital, podera:

a) convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima do preg¢o do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar a contratagdo nas condigées ofertadas pelos licitantes remanescentes, observados
o disposto neste item 10 e a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulag&o ou revogacgéao da licitagédo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

11.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacao do licitante:

11.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2. 0 prazo para a manifestacédo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;
11.3.3. 0 prazo para apresentacado das razoes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de

lavratura da ata de habilitagido ou inabilitagcao.
11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacado de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagéo pessoal ou da divulgagao da interposi¢ao do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da
autoridade competente.
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11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos

insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados pelo meio eletrénico
https://sei.sp.gov.br.

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou Contratado que, com dolo ou culpa:
12.1.1. der causa a inexecucgao parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, inclusive nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta,
em especial quando:

12.1.5.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratacdo ou a ata de registro de pregos no
prazo e condigbes estabelecidos pela Administragao;

121.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
12.1.8. apresentar declaragao ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
12.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
12.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

12.2. Com fundamento na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, apds regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou Contratado as seguintes
sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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12.3. Na aplicagédo das sangdes serao considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgéos de controle.

12.4. A sancgéo de multa seréa aplicada apos regular processo administrativo, e calculada com observancia
dos seguintes pardmetros:

(1) Multa Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) Multa Compensatoria, para as infragbes descritas nos itens 12.1.8 a 12.1.12, de 10% a 30% do valor
do Contrato;

(3) Multa Compensatéria, para a inexecugéo total do contrato prevista no item 12.1.3, de 10% a 30% do
valor do Contrato;

(4) Para infragbes descritas no item 12.1.2, a multa sera de 10% a 30% do valor do Contrato;

(5) Para infragdes descritas nos itens 12.1.4 a 12.1.6, a multa sera de 10% a 30% do valor do Contrato;
(6) Para infragdes descritas no item 12.1.7, a multa sera de 10% a 30% do valor do Contrato;

(7) Para infragbes descritas no item 12.1.1, a multa sera de 10% a 30% do valor do Contrato.

12.41. A sangédo de multa prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021,
calculada na forma deste Edital, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato (§ 3° do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa, garantido o exercicio
de prévia e ampla defesa.

12.6. Antes da aplicagdo da san¢ido de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

12.7. A sancgdo de adverténcia sera aplicada, apds regular processo administrativo, ao responsavel em
decorréncia da infracdo administrativa relacionada no item 12.1.1, quando n&o se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave.

12.8. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, apds regular processo administrativo,
ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4,
12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracao Publica direta e indireta do Estado de Sao
Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.9. Assancgao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada, apos regular processo
administrativo, ao responsavel em decorréncia das infragcbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.8,
12.1.9,12.1.10,12.1.11 e 12.1.12, bem como das infragbes administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3,
12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢ao de
impedimento de licitar e contratar, cuja extenséo e duracdo observara o disposto no art. 156, § 5°, da Lei n°
14.133, de 2021.

12.10. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagédo ou a ata de registro de pregos no
prazo e condicdes estabelecidos pela Administragdo, descrita no item 12.1.6.1, caracterizara o
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descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.11. A apuragao de responsabilidade relacionada as sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissao composta nos termos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante, o adjudicatario ou o Contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

12.12. As sangbes sdo autbnomas € a aplicagao de uma nao exclui a de outra.

12.13. Da aplicagédo das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, observando-se o disposto no art. 166 da
Lei n° 14.133, de 2021.

12.14. Da aplicagdo da sancgao de declaragado de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
reconsideragéo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o, observando-se o disposto
no art. 167 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.15. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisado recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.16. A aplicagdo das sangbes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral dos danos causados a Administragdo Publica.

12.17. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferengca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagdo que integra o Edital, ou, quando for o caso,
sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.18. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitagbes e contratos da Administragéo
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, ser&o apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.

12.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de 2021, ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia,
nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

12.20. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n® 14.133, de
2021).

12.21. Tratando-se de licitagdo para registro de pregos:

12.211. Sera da competéncia do 6rgéo ou entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla
defesa, aplicar as penalidades decorrentes de infragbes no procedimento licitatério, do descumprimento
do pactuado na ata de registro de preco, em relagdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento
das obrigagGes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagoes;

12.21.2. Sera da competéncia do respectivo 6rgdo ou entidade participante, garantidos o contraditério
e a ampla defesa, aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro
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de prego, em relagdo a sua demanda registrada, ou do
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagcao as suas proprias contratagées;

12.21.3. O 6rgédo ou entidade participante devera informar ao 6rgdo ou entidade gerenciadora as
ocorréncias descritas na subdivisdo anterior.

13. DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n®
14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar a impugnagéo
ou o pedido de esclarecimento até 3 (irés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelo
sequinte correio eletrénico: spprev.dadm-gclc@sp.gov.br.

13.3. As impugnacgodes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.3.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional, e, caso ocorra, sera
motivada nos autos do processo de licitagao.

13.4. A decisdo da impugnacdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio
eletrénico oficial conforme especificado na subdivisdo subsequente, no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.4.1. As decisdes das impugnagdes e as respostas aos pedidos de esclarecimento seréo juntadas
aos autos do processo licitatério, ficardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serdo
publicadas no sistema e no sitio eletrénico na Internet https://www.gov.br/compras/pt-br, sem informar a
identidade do responsavel pela impugnagao ou pelo pedido de esclarecimento.

13.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, exceto
quando a alteragdo ndo comprometer a formulagdo das propostas.

13.6. A auséncia de impugnagéao implicara na aceitagao tacita, pelo licitante, das condigbes previstas neste
Edital e em seus Anexos.

13.7. A auséncia de pedido de esclarecimento implicara na presungéo de que os interessados nao tiveram
duvidas a respeito da presente licitagdo, razdo pela qual ndo serdo admitidos questionamentos
extemporaneos.

14.  DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.11. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara o objeto da
licitagdo ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

14.2. Sera divulgada ata da sess&o publica no sistema eletrénico.

14.3. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia (util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao em contrario,
pelo pregoeiro.

14.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia - DF.

14.5. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.
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14.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serao

interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagao.

14.7. Os casos omissos serao solucionados pelo pregoeiro.

14.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatério.

14.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragcao.

14.10. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagéo e classificagao.

14.10.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagao apresentada pelo licitante sdo aquelas
cujo conteudo retrate situagéo fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sesséo publica deste
Pregéo.

14.10.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico, nos termos do inc. lll do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.11. Em relagao a disciplina acerca de programas de integridade, sera observado o disposto no Decreto
estadual n° 69.861, de 11 de setembro de 2025, e na Resolucdo CGE n° 4, de 27 de fevereiro de 2026,
quando for o caso.

14.12. Caso seja vencedor da licitacdo, o licitante a ser contratado estara sujeito a assinatura de Termo de
Ciéncia e de Notificagdo, quando prevista a sua apresentacdo em ato normativo editado pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, conforme a disciplina aplicavel.

14.13. O Edital e seus anexos estédo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdées Publicas
(PNCP) e no sitio eletrénico www.spprev.sp.gov.br.

14.14. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes da licitagéo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

14.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
14.15.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
14.15.2. ANEXO Il -MINUTA DE NOTA DE EMPENHO;
14.15.3. ANEXO Ill - MODELO REFERENTE A PLANILHA DE PROPOSTA;
14.15.4. ANEXO IV — MODELO(S) DE DECLARACAO(OES);
14.15.5. ANEXO V — MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

14.15.6. ANEXO VI — TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO AO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO;

14.15.7. ANEXO VIl - DECRETO ESTADUAL N° 69.328, DE 22 DE JANEIRO DE 2025;

S3ao0 Paulo, 30 de setembro de 2026.
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratagdo de empresa para o fornecimento de
materiais de consumo, compreendendo itens de escritério, papelaria e materiais descartaveis, por meio
de Sistema de Registro de Pregos, destinados ao atendimento das necessidades da Sao Paulo
Previdéncia — SPPREV, conforme especificagdes, quantitativos e demais condigbes estabelecidas neste
instrumento. Os itens que compdem o objeto serdo licitados em grupo uUnico, considerando a
complementaridade dos materiais, a necessidade de padronizacao e uniformidade do fornecimento, bem
como a maior eficiéncia administrativa na gestao, fiscalizagdo e execugao contratual.

1.2.A presente contratacdo sera realizada na modalidade Pregéo, na forma eletrénica, com utilizagdo do
Sistema de Registro de Pregos (SRP), nos termos do art. 82 da Lei n® 14.133/2021. A Ata de Registro
de Pregos decorrente deste certame sera gerenciada pela Sdo Paulo Previdéncia — SPPREYV e destinada
exclusivamente ao atendimento das demandas desta Autarquia, ndo sendo admitida a participagao de
outros 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica como participantes ou aderentes.

1.3.A Ata de Registro de Pregos oriunda da presente contratagdo nao admitira adesdes por 6rgaos ou
entidades néo participantes (caronas), em observancia a diretriz estabelecida pela Sdo Paulo Previdéncia
— SPPREV, destinando-se exclusivamente ao atendimento de suas necessidades institucionais.

1.4.Aquisicdo de bens de consumo para atendimento das demandas da S&o Paulo Previdéncia, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia,
de acordo com as subdivisées na forma de itens que compdem este instrumento.

mew | eseecricagao | catwar | UNIDADEDE [QUANTIDADE ﬁ?ﬁ; Rt
1 | Papelsuliite A4, 75g/m? | 4e1819 | Resma 500fls 4600 Sigiloso Sigiloso
branco
2 Pszlti":‘) fgg:é‘:;mc‘;r:‘;jm 622662 Unidade 60 Sigiloso Sigiloso
3 Caneta hidrografica preta 279529 Unidade 288 Sigiloso Sigiloso
4 |CO "q“idi ?Bagca’ frasco | 586056 Frasco 240 Sigiloso Sigiloso
5 Cola em bastdo 8 g 339517 Unidade 400 Sigiloso Sigiloso
6 Lapis grafite, cor preta 610407 Unidade 100 Sigiloso Sigiloso
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PREV
Fita adesiva crepe branca i .
7 50 mm x 50 m 278973 Rolo 300 Sigiloso Sigiloso
Envelope plastico para Pacote ¢/ 50
8 documentos A4, pacote 625682 un 30 Sigiloso Sigiloso
com 50 unidades
Papel recado autoadesivo - -
9 76 x 102 mm 229248 Bloco 500 Sigiloso Sigiloso
Papel recado autoadesivo i .
10 38 x 50 mm 394526 Bloco 350 Sigiloso Sigiloso
Caneta esferografica azul, . . -
11 o 615588 Unidade 1500 Sigiloso Sigiloso
escrita fina
Caneta esferografica preta, . - _
12 g 432816 Unidade 800 Sigiloso Sigiloso
escrita fina
Caneta esferografica . . -
13 - 317867 Unidade 400 Sigiloso Sigiloso
vermelha, escrita fina
Caneta marca-texto . . -
14 486374 Unidade 800 Sigiloso Sigiloso
amarela
Fita adesiva transparente
15 para empacotamento 50 278982 Rolo 400 Sigiloso Sigiloso
mm x 50 m
Grampo galvanizado Caixa ¢/ 5000 . .
16 Icobreado n° 26/6 425226 un 400 Sigiloso Sigiloso
17 Bobina de papel térmico 79 418298 Calxa' ¢/ 30 24 Sigiloso Sigiloso
mm x 40 m bobinas
1g |Coretivo "1‘332 abasede | 394475 | Frasco (18mi) 120 Sigiloso Sigiloso
19 Elastico amarelo n° 18 228369 PaCOtir(]():/ 120 300 Sigiloso Sigiloso
po | Estiletecomlaminaded | ;4 0 Unidade 100 Sigiloso Sigiloso

mm
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PREV
Pasta em "L" cristal para Unidade (pc c/ - -
21 documentos Ad 402798 10 un) 60 Sigiloso Sigiloso
22 Clipe galvanizadon®0 | 272523 Ca'xau(:)/ 100 200 Sigiloso Sigiloso
23 Tinta para carimbo preta 332179 Frasco (40ml) 48 Sigiloso Sigiloso
g4 | EXtratordegrampostipo | 4,474 Unidade 100 Sigiloso Sigiloso
espatula
25 Pasta Vai e Vem para 472500 Unidade 700 Sigiloso Sigiloso
documentos A4
Total: SIGILOSO

1.4.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br
e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.4.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.5. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como bens de consumo conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de
outubro de 2023.

1.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20
da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.7. A presente Ata vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contado da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo desde que se comprove a sua vantajosidade, nos termos do
artigo 84 da Lei n° 14.133/2021.

1.8. O instrumento de formalizagdo da contratagao, definido pela documentagao que compde a presente
contratagdo, incluindo, quando cabivel, a Nota de Empenho, estabelecera a disciplina aplicavel a vigéncia
da contratagao.

Subcontratagdo

1.9. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2.FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade assegurar o fornecimento continuo de materiais de
consumo, compreendendo itens de escritorio, papelaria e materiais descartaveis, indispensaveis ao regular
funcionamento das unidades administrativas da Sdo Paulo Previdéncia — SPPREV e ao adequado
desenvolvimento de suas atividades institucionais.

2.2. Os materiais objeto da contratagdo destinam-se ao atendimento das demandas rotineiras da
Autarquia, constituindo insumos essenciais a execugdo das atividades administrativas, operacionais e de
apoio. Em razéo de sua natureza consumivel e da variagdo da demanda entre as unidades administrativas,
faz-se necessaria a manutencdo de mecanismo que possibilite o abastecimento continuo, evitando
descontinuidade das atividades decorrente da indisponibilidade desses materiais.

2.3. Considerando que o consumo dos itens ocorre de forma continua e variavel, mostra-se inviavel o
estabelecimento prévio da quantidade exata a ser adquirida durante o periodo de vigéncia da contratagéo.
Nesse contexto, a adogédo do Sistema de Registro de Pregos revela-se a solugdo mais adequada, por
possibilitar aquisigbes parceladas conforme a necessidade da Administragdo, promovendo maior
eficiéncia na gestdo dos estoques, racionalizagdo dos recursos publicos, redugdo dos custos de
armazenamento e mitigagdo dos riscos de desabastecimento ou de aquisi¢do de quantitativos superiores
a demanda efetiva.

2.4. A solugdo proposta encontra-se devidamente fundamentada no Estudo Técnico Preliminar elaborado
para a presente contratagdo, o qual demonstrou a viabilidade técnica, operacional e econémica da
constituicdo de Ata de Registro de Pregos, evidenciando sua compatibilidade com o planejamento
institucional e sua aptiddo para atender as necessidades da Sao Paulo Previdéncia — SPPREV, em
observancia aos principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico.

2.5.0 objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, nos termos do Decreto
estadual n® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 09041213000136-0-000001/2026

Il) Data de publicagdo no PNCP: 23/07/2026

M) Id do item no PCA: 7, 8,9, 10, 11e 12

IV) Classe/Grupo: ARTIGOS PARA ESCRITORIO, ADESIVOS, SACOS E BOLSAS, ACESSORIOS

E DISPOSITIVOS PARA ESCRITORIO

V) Identificador da Futura Contratagdo: 532302-32/2026

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugéo consiste na constituicdo de Ata de Registro de Pregos, mediante realizagdo de Pregéo
Eletrénico, para futura e eventual aquisi¢ao parcelada de materiais de consumo destinados ao atendimento
das necessidades da Sao Paulo Previdéncia — SPPREV, compreendendo materiais de escritorio, papelaria
e materiais descartaveis, licitados em grupo unico, em razdo da complementaridade entre os itens, da
necessidade de padronizagdo do fornecimento e da maior eficiéncia na gestdo e fiscalizagdo contratual.

3.2. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento,
conforme a necessidade da Administracdo, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos,
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possibilitando maior eficiéncia na gestdo dos estoques,
racionalizagdo dos recursos publicos e redugdo dos custos decorrentes da aquisicdo antecipada de
materiais em quantitativos superiores a demanda efetiva.

3.3. Considerando o ciclo de vida do objeto, os materiais deverdo possuir caracteristicas de qualidade,
durabilidade e desempenho compativeis com sua finalidade, observando, sempre que aplicavel, as normas
técnicas pertinentes, certificagbes obrigatérias e requisitos de sustentabilidade previstos na legislagdo
vigente. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condigbes de uso, com embalagens integras,
identificagdo do fabricante, prazo de validade quando aplicavel e demais especificagées constantes deste
Termo de Referéncia.

3.4. Sempre que tecnicamente possivel, deverao ser fornecidos materiais produzidos com matérias-primas
provenientes de fontes legalmente certificadas, reciclaveis ou passiveis de destinagdo ambientalmente
adequada, bem como produtos que possuam certificagbes ambientais ou de qualidade exigidas pelas
respectivas normas técnicas, contribuindo para a redugdo dos impactos ambientais durante seu ciclo de
vida.

3.5. Ao término de sua vida util, os materiais e respectivas embalagens deverdo possibilitar destinagao
ambientalmente adequada, observadas as disposi¢ées da legislagdo ambiental vigente, especialmente no
que se refere a logistica reversa, reciclagem e gerenciamento de residuos, quando aplicavel.

3.6.Especificagcao dos produtos:

3.6.1.Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m? Formato A4; Medindo (210x297)mm; Alvura Minima
de 90%, Conforme Norma ISO; Opacidade Minima de 87%; Umidade Entre 3,5% (+/-1,0), Conforme Norma
TAPPI; Corte Rotativo, pH Alcalino, Cor Branca; Embalagem Revestida em BOPP; Produto com
Certificagdo Ambiental FSC ou CERFLOR/PEFC, com selo e cddigo de licenga impressos na embalagem.

3.6.2.Pasta Arquivo Caixa Tipo Arquivo Morto, material em polipropileno corrugado, dimensdes
aproximadas de 350 x 130 x 245 mm, cor azul.

3.6.3.Caneta Hidrografica; Corpo em Polipropileno Opaco; Ponta Porosa 4 mm de altura, Escrita Grossa
1,8 mm; Na Cor Preta, & Base de Agua; e suas condi¢des deverdo estar de acordo com a Norma NBR
15236; com Certificagcdo Compulséria INMETRO e suas atualizagbes posteriores.

3.6.4.Cola de Papelaria; Liquida; para uso escolar, isopor, tecido e papel; composi¢cdo basica Acetato de
Polivinila (PVA); Lavavel, Ndo Toxica; Secagem Normal; Acondicionada em Frasco; Branca; Em
Embalagem Plastica, contendo selo do INMETRO; bico econémico; com validade minima de 1 (um) ano
a partir da data de entrega; com Certificacdo Compulséria INMETRO e suas atualizagbes posteriores; e
suas condi¢des deverao estar de acordo com a Norma NBR 15236; aproximadamente 110 gramas.

3.6.5.Cola de Papelaria; Bast&o; para uso em diversos materiais (papel, cartdes e fotos); & Base de Agua
e Glicerina; Atoxica; Secagem Rapida; Acondicionada em Bast&o; Branca; com validade minima de 1 (um)
ano a partir da data de entrega; com Certificacgdo Compulséria INMETRO e suas atualizagbes posteriores;
e suas condigdes deverdo estar de acordo com a Norma NBR 15236; aproximadamente 8 gramas.

3.6.6.Lapis; Corpo em Madeira de Reflorestamento, comprovada com Certificacdo FSC; Matéria da Carga
Mina Grafite na Cor Preta; Numero HB; Medindo no minimo 170 mm; Nome do Fabricante impresso na
embalagem e no produto; com identificagdo do fornecedor na

embalagem; acessério adicional: apontado; e suas condicbes deverdo estar de acordo com a Norma
NBR 15236; com Certificagdo Compulséria INMETRO e suas atualizagbes posteriores.

3.6.7. Fita Adesiva. Aplicagao: Multiuso. Comprimento: 50 m. Cor: Branca. Largura: 50 mm. Material: Crepe.
Tipo: Monoface.
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3.6.8. Envelope Plastico. Aplicagdo: Acondicionar documentos no formato A4 (210 x 297 mm).
Comprimento: 330 mm. Cor: Incolor. Largura: 247 mm. Tipo de Plastico: Plastico Incolor. Pacote com 50
unidades.

3.6.9.Papel Recado Autoadesivo. Comprimento: 76 mm. Cor: Amarelo. Gramatura: 90 g/m?. Largura: 102
mm. Material: Celulose Vegetal Acrilica com Adesivo.

3.6.10. Papel Recado Autoadesivo. Comprimento: 50 mm. Cor: Amarelo. Gramatura: 90 g/m>.
Largura: 38 mm. Material: Celulose Vegetal Acrilica com Adesivo.

3.6.11. Caneta Esferografica. Caracteristicas Adicionais: Corpo Sextavado com Respiro, Tampa
Removivel Ventilada. Cor da Tinta: Azul. Material: Termoplastico. Material da Ponta: Latdo com Esfera de
Tungsténio. Quantidade de Cargas: 1. Tipo de Escrita: Fina.

3.6.12.Caneta Esferografica. Caracteristicas Adicionais: Corpo Sextavado e Tampa Ventilada. Cor da
Tinta: Preta. Material: Acrilico Transparente. Material da Ponta: Esfera de Tungsténio. Quantidade de
Cargas: 1. Tipo de Escrita: Fina.

3.6.13. Caneta Esferografica. Caracteristicas Adicionais: Corpo Sextavado e Tampa Ventilada. Cor
da Tinta: Vermelha. Material: Acrilico Transparente. Material da Ponta: Esfera de Tungsténio. Quantidade
de Cargas: 1. Tipo de Escrita: Fina.

3.6.14. Caneta Marca-Texto. Caracteristicas Adicionais: Trago de 4 mm. Cor: Amarela. Material:
Plastico. Tipo de Ponta: Chanfrada.
3.6.15. Fita Adesiva. Aplicagdo: Empacotamento. Comprimento: 50 m. Largura: 50 mm. Material:

Polipropileno. Tipo: Transparente.
3.6.16.Grampo em Metal. Tratamento Superficial: Galvanizado/Cobreado. Tamanho: 26/6. Uso:
Grampeador de Mesa. Capacidade minima de perfurar 25 folhas.

3.6.17.Bobina em Papel Térmico. Gramatura: 56 g/m2. Dimensdes: 79 mm de largura x 40 metros
de comprimento. Cor: Branca. Impresséo: Sem Impressao.

3.6.18. Corretivo Liquido a Base de Agua, Secagem Réapida e Atéxico.

3.6.19. Elastico Amarelo n°® 18, produzido através de latex.

3.6.20. Estilete. LAmina em A¢o Quebravel. Largura: 9 mm. Material do Corpo: Polipropileno.

3.6.21. Pasta em "L". Oficio. Cor Cristal. Polipropileno. Espessura minima de 0,15 mm. Dimensao
aproximada de 330 mm x 220 mm.

3.6.22. Clipe de A¢o Galvanizado. Formato Paralelo. N° 0.

3.6.23. Tinta para Carimbo; Sem Oleo; Na Cor Preta; Aspecto Fisico Liquido.

3.6.24. Extrator de Grampos, em Ago Cromado, Tipo Espatula, tamanho aproximado de 15 cm x 2
cm.

3.6.25.Pasta Vai e Vem para Documentos em A4, produzida em PP, na cor fumé translicida,
fechamento com ilhoses e corddo na vertical, medindo aproximadamente 240 x 340 mm (largura x altura),
30 mm de lombada.

4.REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos:
4.1. O procedimento sugerido é a realizagcdo de Registro de Pregos por meio da modalidade Pregédo, na
forma eletrénica, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, tendo em vista a sua reconhecida efetividade na
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promogdo da ampla competitividade, celeridade processual,
transparéncia nas etapas, reducdo de custos administrativos e operacionais, bem como o fortalecimento
dos mecanismos de controle, fiscalizagdo e inovagdo no processo de aquisigdo.

4.2. Os bens objeto da presente contratacdo deverdo ser fornecidos em estrita conformidade com as
quantidades indicadas em cada ordem de servigo e de acordo com as especificagbes técnicas constantes
no Termo de Referéncia, cabendo a empresa contratada a integral responsabilidade pelo cumprimento de
todas as providéncias, encargos e exigéncias legais e contratuais incidentes, inclusive no tocante a
legislagdo vigente aplicavel.

4.3. Os materiais deverao ser entregues nas dependéncias da S&o Paulo Previdéncia — SPPREV, situadas
no Palacio Clévis Ribeiro, localizado na Avenida Rangel Pestana, n°® 300, Centro, Sdo Paulo/SP.

4.4. Todos os produtos deverao ser novos, de primeiro uso, sem sinais de avarias, deterioragao ou violagao
de embalagem, entregues em perfeitas condi¢cbes de utilizagdo, observando os prazos de validade
aplicaveis, quando houver.

4.5.A contratada sera integralmente responsavel pelo transporte, carregamento, descarregamento,
entrega dos materiais e por todos os custos, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais despesas decorrentes da execugdo do objeto, até o efetivo recebimento pela
Administragao.

Sustentabilidade:
4.6. Conforme rege a Instrucdo Normativa n.° 01/2010, os 6rgdos da Administragdo Publica, quando da
aquisicao de bens, poderao exigir critérios de sustentabilidade ambiental. Mais especificamente ao que
define o artigo 5°

“Art. 5° Os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica
e fundacional, quando da aquisicao de bens, poderao exigir os seguintes critérios
de sustentabilidade ambiental:

| — que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR 15448-1 e 15448-2;

Il — que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengao de certificagao
do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial —
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagéao
aos seus similares;

Il — que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e o
armazenamento, e

IV — que 0s bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima
da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances),
tais como mercdurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd),
bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenilpolibromados (PBDEs).

§ 1° A comprovacdo do disposto neste artigo podera ser feita mediante
apresentacdo de certificagdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo
credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o bem fornecido
cumpre com as exigéncias do edital.”

4.7.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
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atendidos os seguintes requisitos:
4.7.1. Quando aplicavel, os materiais deverdo possuir certificagbes compulsérias emitidas pelo INMETRO,

certificagbes ambientais e atender as normas técnicas pertinentes, conforme especificacbes constantes
neste Termo de Referéncia.

Garantia da contratagao
4.8. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigées de Entrega

5.1.0 prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias corridos, contados do envio da Ordem de Fornecimento.
5.2. Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razbes

respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagées de caso fortuito e forca maior.

5.3.0s bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Avenida Rangel Pestana, n° 300, Centro, CEP:
01017-911 - S&o Paulo/SP.

5.3.1.Considerando tratar-se de ambiente com controle de acesso para entrada e saida de pessoas e

materiais, a entrega dos itens devera ser previamente agendada via e-mail junto a Administragéo, afim de

garantir a adequada organizagéo e seguranca do local. Contato: spprev.dadm-sim@sp.gov.br

Garantia, manutengéo e assisténcia técnica

5.4.0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lein° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa
do Consumidor).

6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4.0 Contratante podera convocar representante do Contratado para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a celebragao da contratagéo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para

reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagc&o, que contera informagdes acerca das obrigagdes

contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano

complementar de execugao do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo
6.6.A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).


mailto:spprev.dadm-slm@sp.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
- SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL
DREV SAO PAULO PREVIDENCIA

Fiscalizagdo Técnica
6.7.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagcdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 17, inciso ).

6.7.2. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢ées

do objeto executado e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso lll).

6.7.3. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto
a necessidade de suspensdo da execugao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17,
inciso 1V).

6.7.4.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei federal n® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso ).

Fiscalizagdo Administrativa
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢ao das condigdes de habilitagdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, inciso Il e llI).

6.8.1.Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, inciso V).

6.8.2.Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagado dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9.0 gestor do contrato exercera a atividade de coordenacgéo dos atos de fiscalizagédo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instru¢gdo processual visando, entre outros, a
prorrogacéo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagcdo de sancgdes e
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extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso
Il do art. 2°).

6.10.0 gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 16, inciso IX).

6.11.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
Contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugao contratual,

baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso VI).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.13.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso Vil e
paragrafo Unico).

6.14.0 gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao nos termos do contrato.

7.CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagédo de penalidades.

7.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com
a comunicacao ao Contratado para emissao de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa,
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para efeito de liquidagao e pagamento.
7.6. O prazo para a solugéao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidacado de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

Liquidacdo
7.8.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidagao, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.9.Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10.Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovagao da regularizagdo da
situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.11.A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrOnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12.A Administragao devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das condigbes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impeca a participacdo em licitagdo, no &mbito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual
n° 67.608, de 2023).

7.13. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.14. Nao havendo regularizagado ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera

adotar as medidas necessarias a extingao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.16.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento
7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme
segao anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.18.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagao aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023,
c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagao ao atraso verificado.

Forma de pagamento
7.19.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta corrente bancaria
em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condicio para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais—
CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasidao da realizagdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovagéao, pelo Contratado, de que os registros estdo
suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.20.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21.0 Contratante podera, por ocasidao do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por lei,

ainda que nao haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a reten¢cbdes néo

realizadas em meses anteriores.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
7.22. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Forma de fornecimento
8.2.0 fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada, mediante emissdo de Ordem de
Fornecimento, conforme a necessidade da Autarquia.
Exigéncias de habilitagdo
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das secgbes
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagéo juridica
8.5.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual

- CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https:.//www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.11.Sociedade cooperativa: ata de fundagéao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012;
documentos de eleigdo ou designacgdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual
da Organizacao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro
1971;

8.12.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

8.13.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

8.15.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943;

8.17.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagées relativas
a Circulagao de Mercadorias e sobre prestacbes de Servigos de transporte interestadual e intermunicipal
e de comunicacgao - ICMS, e, nos termos da Lei Complementar n° 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre
Bens e Servigos — IBS, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
OU CoNCoITe;

8.19.Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em
relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicido
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.21.Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de sociedade simples;

8.22.Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
empresario individual ou sociedade empresaria;

Outras comprovagoes
8.23.Tratando-se de consorcio:
8.23.1. Apresentagao do compromisso publico ou particular de constituicdo do consorcio, subscrito pelos
consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacao do consadrcio e sua composi¢ao;

b) Finalidade do consorcio;

c) Prazo de duracgédo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;

d) Enderecgo do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;

e) Definicdo das obrigagdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consorcio,

tanto na fase de licitagcdo quanto na de execugdo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais,
trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratagao;

g) Indicacéo da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes
para receber citagio, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagéo e praticar todos os demais atos
necessarios a participacdo na licitacdo e execucdo do objeto contratado, sendo responsavel pela
representagdo do consorcio perante a Administragao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio nao tera a sua composi¢cao modificada
sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratacao,

observado o prazo de duracgao do consorcio, definido na alinea “c” desta subdivisao.

8.23.2. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebragao da contratagao, a constituicdo e o
registro do consércio, nos termos de seu compromisso de constituigcao.
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8.23.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as

exigéncias relativas a habilitagdo juridica e habilitagéo fiscal, social e trabalhista, e a certidao negativa de
faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagdo econémico-financeira e de habilitagdo técnica, quando
exigida, sera observado o disposto no inciso Il do caput do art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.23.4. A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consércio.
8.24. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentagdo complementar, para evidenciar a
observancia do disposto no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021:

8.24.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cao, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl,
21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.24.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.24.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.24.4. Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenga dos cooperados
presentes nessa assembleia;

8.24.5. Ata da reuniao em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

8.32.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764, de

1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador;

8.24.6. Documentacdo que seja demonstrativa de atuagcdo em regime cooperado, com reparticao de
receitas e despesas entre 0s cooperados, caso essa circunstincia nado esteja evidenciada na
documentagao a ser apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratagdo tem carater sigiloso e nao sera tornado publico antes de definido o
resultado do julgamento das propostas. O valor estimado da contratagédo foi definido com observéancia do
disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

9.2. Considerando a natureza da contratagdo, que tem por objeto o registro de pregos para eventual
aquisicao de materiais de escritério, justifica-se a ado¢do do orgamento sigiloso, nos termos do art. 24 da
Lei Federal n° 14.133/2021, como medida destinada a preservar a competitividade e a obtengdo da
proposta mais vantajosa para a Administragéo.

9.3. A divulgacéo prévia do valor estimado da contratagcdo podera influenciar a formagdo dos pregos
ofertados pelos potenciais fornecedores, favorecendo a adogdo de propostas proximas ao limite
previamente conhecido, em detrimento da efetiva disputa de pregos. No caso de Sistema de Registro de
Pregos, em que os quantitativos possuem carater estimativo e as contratagbes poderdo ocorrer de forma
parcelada e conforme a necessidade da Administracdo, mostra-se especialmente relevante resguardar o
orgamento estimado durante a fase de selegdo, permitindo que os licitantes formulem suas propostas com
base em seus proprios custos e condigbes de mercado.

9.4. Ressalta-se que o sigilo ndo alcancara os quantitativos nem os demais elementos necessarios a
adequada formulagdo das propostas, tampouco impedira o acesso ao orgamento pelos 6rgéos de controle
e pelos agentes publicos competentes, permanecendo assegurada a publicidade do valor estimado apds
o encerramento da etapa de julgamento, na forma da legislagdo aplicavel.
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10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.
10.2.No presente exercicio, a contratagido sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestéo/ Unidade: 53057 / 532302

Fonte de Recursos: 180281001 / 180240001

Programa de Trabalho: 09122530357520000 - 535710 -
Administracdo SPPREV. Elemento de Despesa: 339030 —

MATERIAL DE CONSUMO

Plano Interno: 000.000.0100

10.3. Quando a execugéo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4°
do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

CRISTINA MOREIRA DA SILVA ALMEIDA
Coordenadora de Administragao Substituta

Assinou eletronicamente em 24/09/2026 as 15:14:15

ANDRE FONTES VIEIRA
Supervisor - Area Demandante

Assinou eletronicamente em 24/09/2026 as 16:19:53.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

- SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL
DREV SAO PAULO PREVIDENCIA
ANEXO Il

MINUTA DE NOTA DE EMPENHO

NOTA DE EMPENHO — SIAFISICO -

uG 532302 - SPPREV - ADMINISTRACAO
Gestao 53057 - SAO PAULO PREVIDENCIA - SPPREV
Data de Emissao

CNPJ/CPF/UG

Credor

Endereco

Cidade UF CE

Origem Material | 1

Evento uo Programa de Fonte Natureza Despesa UGR Pl PTRES
Trabalho

No Processo Acordo

Tipo de Empenho Ref Dispensa

Licitacao Modalidade

Empenho Orig. N° Contrato N° OC

Valor do
Empenho R$

| Més Valor

‘ Sequéncia | Item \ | Unid. Forn. ‘
| Quantidade \ Valor Unitario | \ Preco Total ‘
[ Descrigdo

Total ou Valor a Transportar

R$

Local de Entrega |
Data de Entrega |

Ordenador da Despesa

Responsavel pela emissao

o
sy RroUSep @ serPro
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ANEXO IlI
MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA
GRUPO UNICO
i Val Val
Item Descricdo do item Marca/Fabricante Unldaqe CE Quantidade .a ? r aor
medida unitario | Total

1 | Papel sulfite A4, 75 g/m?, branco Resma 500 fls 4600 RS RS
5 Pas.ta de.arquwo morto em unidade 60 RS RS

polipropileno, cor azul
3 | Caneta hidrografica preta unidade 288 RS RS
4 | Cola liquida branca, frasco 110g Frasco 240 RS RS
5 | Cola em basto 8g unidade 400 RS RS
6 Lapis grafite, cor preta unidade 100 RS RS
7 Fita adesiva crepe branca 50mm x rolo 300 RS RS

50m

Envelope plastico para acote com
8 |documentos A4, pacote com 50 P . 30 RS RS

. 50 unidades

unidades
9 Papel Recado autoadesivo 76 x bloco 500 RS RS

102mm
10 Papel Recado autoadesivo 38 x bloco 350 RS RS

50mm
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Caneta esferografica azul, escrita

11 fina unidade 1500 RS RS
12 ;aneta esferografica preta, escrita unidade 300 RS RS
fina
13 Cangta gsferograflca vermelha, unidade 400 RS RS
escrita fina
14 | Caneta marca texto amarela unidade 800 RS RS
Fita adesiva transparente para
15 | empacotamento, medindo 50mm rolo 400 RS RS
X 50m
. o caixa com
16 Grampo galvanizado /cobreado n 5000 400 RS RS
26/6 .
unidades
17 Bobina de papel térmico 79 mm x Calx.a com 30 24 RS RS
40 m bobinas
18 | Corretivo liquido a base de agua frasco (18 ml) 120 RS RS
L. 0 pacote com
19 [Elastico amarelo n? 18 120 unidades 300 RS RS
20 |Estilete, com |dAmina de 9mm unidade 100 RS RS
Pasta em "L" cristal para pacote com
21 documentos A4 10 unidades 60 RS RS
. . o caixa com
22 |Clipe de ago galvanizado n2 0 100 unidades 200 RS RS
23 | Tinta para carimbo preta frasco (40 ml) 48 RS RS
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24 | Extrator de grampos tipo espatula unidade 100 RS RS

Pasta Vai e Vem para documentos

2 | pa

unidade 700 RS RS

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO RS

Prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias.

Observagao:
A Planilha de Proposta devera ser apresentada juntamente com os documentos técnicos que possibilitem a
analise dos bens ofertados (catalogos, por exemplo).
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ANEXO IV

MODELO(S) DE DECLARAGAO(OES)
ANEXO IV.1

MODELO DE DECLARAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
(em papel timbrado do licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha
condi¢cdo de representante legal de (nome empresarial ou denominagéo),
interessado em patrticipar do Pregdo Eletrbnico n° 32/2026, Processo SEI n° 152.00018856/2026-08,
DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do paragrafo tnico do artigo
117 da Constituicdo Estadual; e

b) atendera, na data da contratagédo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedacgdo prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redacdo
dada pela Lei n°® 13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/legislacao/constituicao_estadual.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L6019.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2017/Lei/L13467.htm
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ANEXO IV.2

DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DO OBJETO E DOS PRAZOS
(em papel timbrado do licitante)

A
SAO PAULO PREVIDENCIA

Ref.: Pregao Eletronico SPPREV n° 32/2026

A empresa [RAZAO SOCIAL DA LICITANTE], inscrita no CNPJ sob o n° [XXX], com sede & [endereco
completo], neste ato representada por seu(ua) representante legal, Sr.(a) [nome completo], portador(a) do RG
n° [numero] e CPF n° [niumero], DECLARA, para os devidos fins, que:

- Tomou pleno conhecimento de todas as condigdes, exigéncias e especificagbes constantes no Termo de
Referéncia referente a licitagao em epigrafe;

- Esta ciente e concorda com o objeto a ser contratado, bem como com todas as obrigagdes dele decorrentes;
- Tem conhecimento integral dos prazos estabelecidos para execugao dos servigos/fornecimento dos bens,
comprometendo-se a cumpri-los integralmente, caso seja declarada vencedora.

Declara, ainda, que nado podera alegar, posteriormente, desconhecimento de quaisquer informagdes ou
condigdes contidas no Termo de Referéncia.

Por ser a expressao da verdade, firma a presente.

[Local], [Data]

[Nome do representante legal]
[Cargo]
[Nome da empresa]
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ANEXO V

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
SAO PAULO PREVIDENCIA - SPPREV
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.O.........

A SAO PAULO PREVIDENCIA -SPPREV, autarquia em regime especial, por intermédio da
GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS, com sede na Avenida Rangel Pestana, n° 300,
13° andar, Sé, na cidade de S&o Paulo/SP, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 09.041.213/0001-36, neste ato
representada pela Senhora Presidente, Marina Brito Battilani, nomeada pelo Decreto de 22 de janeiro de 2025,
publicado no DOE de 23 de janeiro de 2025, portadora da identificagao funcional matricula n® 30.000 e por
sua Diretora Administrativa, Senhora Cintia Fabiano da Silva Cavalieri, nomeada pela Portaria SPPREV-PRES
N° 155, de 31 de margo de 2026, publicada no DOE de 01 de abril de 2026, portadora da identificagdo funcional
n° 30.049, no uso da competéncia conferida pela legislagdo aplicavel, considerando o resultado obtido
conforme o processo administrativo SEI n.° 152.00018856/2026-08, resolve celebrar a presente ATA de
REGISTRO DE PRECOS, procedendo ao registro dos pregos do(s) fornecedor(es) indicado(s) e qualificado(s)
nesta ata, de acordo com a classificagéo por ele(s) alcangada e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as
condigcdes previstas no Edital de licitagdo N° 32/2026, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023, c/c o Decreto n°
11.462, de 31 de marco de 2023, e demais preceitos da legislagdo aplicavel, e em conformidade com as
disposigdes a seguir, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual contratacdo de EMPRESA PARA
O FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE CONSUMO, COMPREENDENDO ITENS DE ESCRITORIO,
PAPELARIA E MATERIAIS DESCARTAVEIS, POR MEIO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS,
DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA SAO PAULO PREVIDENCIA — SPPREV,
conforme o detalhamento e as especificagbes técnicas constantes da documentagao que constitui Anexo do
Edital de Pregédo Eletrénico n°32/2026, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos
precos tenham sido registrados, independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidade minima a ser cotada, a quantidade
maxima de cada item que podera ser contratada, fornecedor(es) e as demais condigbes ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor: (nome empresarial ou denominagdo, CNPJ/MF, endereco, contatos,
representante)

GRUPO UNICO

Item Descrigao do item Marca/Fabricante UIEEEREE Quantidade el Vel

medida unitario Total
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1 | Papel sulfite A4, 75 g/m?, branco Resma 500 fls 4600 RS RS

5 Pas.ta de-arquwo morto em unidade 60 RS RS
polipropileno, cor azul

3 | Caneta hidrografica preta unidade 288 RS RS

4 | Cola liquida branca, frasco 110g Frasco 240 RS RS

5 |Cola em bastdo 8g unidade 400 RS RS

6 Lapis grafite, cor preta unidade 100 RS RS

7 Fita adesiva crepe branca 50mm x rolo 300 RS RS
50m
Envelope plastico para acote com

8 |documentos A4, pacote com 50 P . 30 RS RS

. 50 unidades

unidades

9 Papel Recado autoadesivo 76 x bloco 500 RS RS
102mm

10 Papel Recado autoadesivo 38 x bloco 350 RS RS
50mm

11 C.aneta esferografica azul, escrita unidade 1500 RS RS
fina

12 C.aneta esferografica preta, escrita unidade 300 RS RS
fina

13 Caneta esferografica vermelha, unidade 400 RS RS

escrita fina
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14 | Caneta marca texto amarela unidade 800 RS RS
Fita adesiva transparente para
15 | empacotamento, medindo 50mm rolo 400 RS RS
x 50m
. o caixa com
16 Grampo galvanizado /cobreado n 5000 400 RS RS
26/6 .
unidades
Bobina de papel térmico 79 mm x Caixa com 30
17 40 m bobinas 24 RS RS
18 | Corretivo liquido a base de dgua frasco (18 ml) 120 RS RS
.. 0 pacote com
19 | Elastico amarelo n? 18 120 unidades 300 RS RS
20 |Estilete, com IAmina de 9mm unidade 100 RS RS
Pasta em "L" cristal para pacote com
21 documentos A4 10 unidades 60 RS RS
. . o caixa com
22 | Clipe de aco galvanizado n2 0 100 unidades 200 RS RS
23 | Tinta para carimbo preta frasco (40 ml) 48 RS RS
24 | Extrator de grampos tipo espatula unidade 100 RS RS
25 Pasta Vai e Vem para documentos unidade 200 RS RS
A4
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO RS
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2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo desta
Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O 6rgéo ou entidade gerenciadora sera a SAO PAULO PREVIDENCIA — SPPREV.

3.2. Além do 6rgdo ou entidade gerenciadora, ndo ha 6rgdos ou entidades participantes do registro de
pregos.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. Né&o sera admitida a adeséo a esta ata de registro de pregos, conforme justificativa apresentada no
estudo técnico preliminar.

5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO RESERVA

5.1. O prazo de vigéncia e validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
1° (primeiro) dia util subsequente a data de divulgagdo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP),
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o
prego vantajoso.

5.1.1. Em caso de termo aditivo para prorroga¢ao do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos,
ndo havera quantitativo adicional, de modo que, no periodo de vigéncia da prorroga¢ado, somente podera
haver contratagdo da quantidade ainda ndo contratada do quantitativo originalmente registrado.

5.2. A formalizagdo da contratagdo com os fornecedores registrados nesta ata de registro de pregos
devera ocorrer no prazo de validade deste instrumento.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art.
124 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.4. As contratagdes respeitardo a ordem de classificacdo dos fornecedores registrados nesta ata.

5.5. O registro de fornecedores que esteja incluido nesta ata na forma de anexo - ao se verificar a
existéncia de fornecedor(es) que tenha(m) aceitado cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario ou que
tenha(m) mantido sua proposta original - consiste na formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. A habilitagdo do(s) fornecedor(es) que compde(m) o cadastro de reserva na hipétese a que se refere
o item 5.5, sera(do) efetuada(s) quando houver necessidade de contratagdo do(s) fornecedor(es)
remanescente(s), por impossibilidade de atendimento da demanda pelo signatario da ata, observada a
disciplina estabelecida nesta ata e no instrumento convocatério mencionado no item 1.1.

5.7. O preco registrado, com indicac&o dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e ficaréa disponibilizado
durante a vigéncia desta ata de registro de precos.

5.8. Caso se caracterize hipotese de impossibilidade de atendimento da demanda pelo signatério da ata
de que trata o item 5.6, observado o disposto no referido item, ficara facultado a Administragdo convocar os
fornecedores remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para contratagdo nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

5.8.1. Na hipotese de nenhum dos fornecedores que tenham aceitado cotar o objeto com prego igual
ao do adjudicatario concordar com a contratagdo nas condigdes propostas pelo primeiro classificado nos
termos da subdivisdo acima, a Administragao, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo na
forma prevista na documentagao que integra o instrumento convocatério mencionado no item 1.1, podera:
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5.8.1.1. Convocar para negociagdo os fornecedores
remanescentes que tenham mantido sua proposta original, quando houver, na ordem de classificagao,
com vistas a obtengao de pre¢o melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario;

5.8.1.2. Adjudicar e celebrar a contratagdo nas condigbes ofertadas pelos fornecedores
remanescentes, observado o disposto nas subdivisdes deste item 5 e a ordem de classificagdo, quando
frustrada a negociagédo de melhor condigéo.

5.9. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas n&o obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagéo de licitagao especifica
para a contratagio pretendida, desde que devidamente justificada.

5.10. No prazo de validade deste instrumento, o(s) 6érgdo(s) ou entidade(s) participante(s) nao
participara(ao) em outra ata de registro de pregos com o mesmo objeto, salvo na hipétese do inciso VIII do
caput do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021, quando for o caso.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do(s) item(ns) registrado(s), nas seguintes situagdes:

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

b) em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou da
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre os precgos registrados.

6.2. E previsto reajustamento dos precos registrados nesta ata, observados os mesmos critérios
estabelecidos no instrumento convocatério mencionado no item 1.1 para o reajustamento dos precos de
eventual contratagao dela decorrente.

6.2.1. Caso seja(m) realizado(s) reajustamento(s) dos pregos desta ata, somente cabera
reajustamento dos pregos de eventual contratagdo dela decorrente se forem observados os requisitos
especificados no respectivo instrumento, e for ultrapassado o interregno minimo de 1 (um) ano contado a
partir dos efeitos do ultimo reajustamento dos pregos desta ata anterior a celebragdo da referida
contratagdo. No caso de reajustamento(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano
sera contado a partir dos efeitos do ultimo reajustamento.

Vedacgao a acréscimo de quantitativos
6.3. E vedado:
a) efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos;

b) restabelecer os quantitativos que ja tenham sido contratados desta ata de registro de pregos quando
da prorrogagéo de que trata o item 5.1.

7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

71. Quando, por motivo superveniente, o prego registrado se tornar superior aquele praticado no
mercado, o 6rgéo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a sua redugao.

71.1. Quando for exitosa a negociagdo a que alude a subdivisdo acima, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora comunicara o novo prego aos 6rgaos e entidades que tiverem firmado contratos decorrentes
da ata de registro de precos, para que realizem negociagdo com vistas a alteragédo contratual, observado
o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.2. O fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicagao de penalidades administrativas, caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo
mercado.
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7.1.2.1.  Na hipétese prevista na subdivisdo acima, o 6érgao ou
entidade gerenciadora convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao,
para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado, observado o disposto no item
9.1.3.

7.1.21.1. O 6rgéao ou entidade gerenciadora cancelara a ata de registro de prec¢os, nos termos
do disposto no item 9.2, e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo de contratacdo mais
vantajosa, caso, nas negociac¢des a que alude a subdivisdo acima, os fornecedores do cadastro de
reserva nao aceitem reduzir seus pregos aos valores de mercado.

7.2. Quando o prego praticado no mercado se tornar superior ao preco registrado, o fornecedor podera
requerer ao 6rgao ou entidade gerenciadora a alteragao do preco registrado, desde que observe os requisitos
especificados no item 7.2.1.

8.

7.21. O requerimento a que alude o item 7.2 devera observar o disposto no item 6.1 e estar
acompanhado de:

a) prova de fato superveniente que impossibilite o cumprimento do compromisso registrado
nesta ata;
b) documentagao comprobatéria da inviabilidade de manutengéo do prego registrado.
7.2.2. Na hipétese de nao comprovagao dos requisitos especificados nos itens 7.2 e 7.2.1:
a) o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora;
b) o fornecedor devera cumprir o compromisso registrado na ata sob pena de cancelamento do

seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des cabiveis, em especial
aquelas previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.3. Quando realizado o cancelamento do registro do fornecedor a que alude a alinea “b” do item
7.2.2, o0 6rgao ou entidade gerenciadora convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagéo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 5.6.

7.2.3.1. O ¢drgao ou entidade gerenciadora cancelara a ata de registro de pregos, nos termos do item
9.2, e adotara as medidas cabiveis para a obtengdo da contratagdo mais vantajosa, caso ndo obtenha
éxito nas negociagdes a que alude a subdivisdo acima.

7.2.4. Quando forem comprovados os requisitos estabelecidos nos itens 7.2 e 7.2.1, o 6rgéo ou
entidade gerenciadora:
a) alterara o preco registrado, observados os valores praticados pelo mercado, no limite do
impacto causado pelos fatos supervenientes ensejadores da inviabilidade de manutencdo do precgo
inicial;
b) comunicara o novo preco aos 6rgéos e entidades que tiverem firmado contratos decorrentes

desta ata de registro de pregos, para eventual alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124
da Lei n® 14.133, de 2021.

REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nesta ata de registro de pregos
poderao ser remanejadas pelo 6érgao ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos ou entidades participantes do
registro de precos e, caso seja admitida a adesdo no item 4 deste instrumento, érgdos ou entidades nao
participantes, nas seguintes condic¢des:

a) de 6rgao ou entidade participante para érgdo ou entidade participante; ou

b) de 6rgdo ou entidade participante para érgao ou entidade nado participante, caso seja admitida a
adesao no item 4 deste instrumento, hipétese em que serdo observados os limites previstos no art. 86 da
Lei n® 14.133, de 2021.
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8.2. O 6rgéo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as
quantidades que pretende contratar sera considerado participante para fins do remanejamento.

8.3. O ¢6rgao ou entidade gerenciadora somente autorizara o remanejamento solicitado que seja justificado
pelo solicitante, se houver prévia anuéncia do fornecedor e do 6rgdo ou entidade que sofrer redugcédo dos
quantitativos informados.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
9.1. O 6rgéao ou entidade gerenciadora cancelara o registro do fornecedor quando este:
a) descumprir as condi¢gdes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

b) se recusar a formalizar a contratagdo no prazo e condigbes estabelecidos pela Administracdo sem
justificativa aceitavel,

€c) nao aceitar manter seu precgo registrado, na hipoétese prevista no item 7.2.2; ou

d) for apenado com sangéo prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, aplicada
no ambito da Administragdo Publica do Estado de Sao Paulo, ou sangao prevista no inciso IV do caput do
mesmo artigo.

9.1.1. Na hipétese a que alude a alinea “d” da subdivisao anterior, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia desta ata de registro de pregos, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencao do registro de pregos,
sendo vedadas novas contratagdes derivadas desta ata enquanto perdurarem os efeitos da sangéo.

9.1.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por
despacho do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

9.1.3. Quando for cancelado o registro do fornecedor, o 6rgao ou entidade gerenciadora podera
convocar os fornecedores que compdem o cadastro de reserva, observados a ordem de classificacédo e o
disposto no item 5.6.

9.1.4. O 6rgao ou entidade participante devera informar ao 6érgao ou entidade gerenciadora qualquer
das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

9.2. O ¢rgao ou entidade gerenciadora podera, justificadamente, cancelar, total ou parcialmente, os pregos
registrados nesta ata de registro de pregos:

a) porrazao de interesse publico;

b) a pedido do fornecedor, a vista de prova da ocorréncia superveniente de caso fortuito ou forga maior
que impossibilitem o cumprimento do compromisso registrado; ou

C) se nao houver é&xito nas negociagdes, nos termos dos itens 7.1.2.1.1 e 7.2.3.1.
10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento desta Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no instrumento convocatério mencionado no item 1.1, garantidos o contraditério e a ampla
defesa.

10.1.1. As sangdes cabiveis também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro
de pregos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

10.2. E da competéncia do 6rgéo ou entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla defesa,
aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, em
relagcdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obriga¢des contratuais, em relagdo as suas
préprias contratagdes.
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10.3. E da competéncia do respectivo 6rgdo ou entidade
participante, garantidos o contraditério e a ampla defesa, aplicar as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de pregos, em relagdo a sua demanda registrada, ou do
descumprimento das obriga¢des contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes.

10.4. O 6rgao ou entidade participante devera informar ao 6rgéo ou entidade gerenciadora as ocorréncias
de que trata o item 9.1.4, para a finalidade indicada nessa disposicéo.

11. CONDIGOES GERAIS

11.1. Os fornecedores registrados nesta ata de registro de precos estardo obrigados a celebrar as
contratagdes que dela poderdo advir nas condi¢gdes estabelecidas, observado o disposto no instrumento
convocatério mencionado no item 1.1 e neste instrumento.

11.1.1. A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administragdo a celebrar contratagdes
decorrentes desta ata de registro de pregos, observando-se o disposto no item 5.9.

11.2. A contratagdo com os fornecedores registrados nesta ata sera formalizada pelo 6rgédo ou entidade
interessada mediante a emissdo de nota de empenho, cuja minuta integra como Anexo o instrumento
convocatério mencionado no item 1.1.

11.2.1. Se, por ocasiao da formalizagédo da contratagéo, algum dos documentos apresentados pelo
fornecedor para fins de comprovacao das condigdes de habilitagdo estiver com o prazo de validade
expirado, o 6rgao ou entidade interessada verificara a situagéo por meio eletrénico habil de informacdes e
certificara a regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos comprobatérios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

11.2.2. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos na subdivisdo acima por meio eletrénico
habil de informacgdes, o fornecedor sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias tteis, comprovar a sua
situagao de regularidade mediante a apresentagao das certiddes respectivas com prazos de validade em
vigéncia, sob pena de a contratagao n&o se realizar.

11.2.3. Constitui condigdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”. Esta condigdo sera
considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

11.2.4. Com a finalidade de verificar se o fornecedor mantém as condicbes de participagdo no
certame, serao novamente consultados, previamente a celebragdo da contratacdo, os cadastros
especificados no instrumento convocatério mencionado no item 1.1.

11.2.5. Constitui(em), igualmente, condi¢do(6es) para a celebragcéo da contratagéo:

11.2.5.1. a apresentagéo do(s) documento(s) que deva(m) ser exibido(s) pelo fornecedor anteriormente
ou por ocasido da celebragdo da contratagdo, caso exigida em disposi¢cdo(des) ou declaragcao(des)
especifica(s) que esteja(m) prevista(s) no instrumento convocatério mencionado no item 1.1 ou na
documentagdo que o integra como Anexo;

11.2.5.2. a indicagao de gestor encarregado de representar o fornecedor com exclusividade perante o
Contratante, caso se trate de sociedade cooperativa (se admitida a participacdo de cooperativa no
instrumento convocatério mencionado no item 1.1);

11.3. O fornecedor tera o prazo de 05 (CINCO) dias, contados a partir da data de sua convocagéo, para
comparecer perante a Unidade Contratante para a retirada da nota de empenho ou, alternativamente, solicitar
0 seu envio por meio eletrénico, sob pena de decadéncia, sem prejuizo das sangbes previstas na Lei n°
14.133, de 2021.



http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/ae9f9e0701e533aa032572e6006cf5fd/0cf4bc084e49b505032573d000509b17?OpenDocument&Highlight=0,12.799
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
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11.3.1. O prazo para formalizagdo da contratagdo previsto na

subdivisdo anterior podera ser prorrogado por igual periodo, por solicitagcéo justificada do interessado e
aceita pela Administragéo;

11.3.2. O ndo comparecimento do fornecedor para retirar a nota de empenho ou, quando solicitado
0 seu envio por meio eletrénico, a auséncia de envio de confirmagdo de recebimento dentro do prazo
previsto na subdivisdo anterior importara na recusa a contratagdo, sujeita a aplicagdo das sang¢ées
cabiveis.

11.3.3. A retirada da Nota de Empenho ou, quando solicitado o seu envio por meio eletrénico, o envio
de confirmacgéo de recebimento, implica a ciéncia e a concordancia pelo fornecedor:

11.4.

11.3.3.1. de que referida Nota esta substituindo o instrumento de contrato, aplicando-se a relagdo

juridica ali estabelecida as disposi¢coes da Lei n°® 14.133, de 2021;

11.3.3.2. de que esta vinculado as previsées contidas no instrumento convocatério mencionado no item
1.1 e seus Anexos e a sua proposta;

11.3.3.3. de que se aplicam as omissbes as disposicbes da Lei n® 14.133, de 2021, e normas
regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢bes da Lei n°® 8.078, de 1990, e principios
gerais dos contratos;

11.3.3.4. de que as hipoteses de extingdo da contratagdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
dalLein®14.133, de 2021;

11.3.3.5. dos direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da Lei n°® 14.133, de 2021;

11.3.3.6. de que as condigbes de habilitagdo e contratagdo consignadas no instrumento convocatorio
mencionado no item 1.1 deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia da contratacdo;

11.3.3.7. de que serdo observados a Lei n°® 12.846, de 2013, e o Decreto estadual n® 69.588, de 2025,
e as vedagles constantes do Decreto estadual n°® 68.829, de 2024, e dos artigos 14 e 48, paragrafo
unico, da Lei n°® 14.133, de 2021.

As condigdes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as

obrigagcbes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste,
encontram-se definidos na documentagao que integra o instrumento convocatério mencionado no item 1.1.

11.5.

No caso de adjudicag¢édo por prego global de grupo de itens, s sera admitida a contratagdo de item(ns)

especifico(s) do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgéo
ou entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias, que, depois de lida e
achada em ordem, vai assinada pelo(a) representante do 6rgdo ou entidade gerenciadora e pelo(as)
representante(s) do(s) fornecedor(es) registrado(s), e por testemunhas, todos abaixo identificados.

Local e data
Assinaturas

Representante legal do érgao ou entidade gerenciadora

Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

TESTEMUNHAS:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/c16827e9a893352a03258ca500572875?OpenDocument&Highlight=0,69.588
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ea9d2eda599cebe503258b8f005389f5?OpenDocument&Highlight=0,68.829
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
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Anexo

Cadastro de Reserva

Obedecendo a ordem de classificacdo, segue relagéo de fornecedores que aceitaram cotar o(s) item(ns)

com pregos iguais aos do adjudicatario:

Fornecedor: (nome empresarial ou denominagdo, CNPJ/MF, enderego, contatos,
representante)
GRUPO UNICO
Unidade de Valor Valor
Descrics . . . 2]

Item escrigao do item Marca/Fabricante medida Quantidade unitario Total
1 | Papel sulfite A4, 75 g/m?, branco Resma 500 fls 4600 RS RS
) Pas.ta de.arquwo morto em unidade 60 RS RS

polipropileno, cor azul
3 | Caneta hidrografica preta unidade 288 RS RS
4 |Cola liquida branca, frasco 110g Frasco 240 RS RS
5 | Cola em bastdo 8g unidade 400 RS RS
6 Lapis grafite, cor preta unidade 100 RS RS
7 Fita adesiva crepe branca 50mm x rolo 300 RS RS
50m
Envelope plastico para acote com
8 |documentos A4, pacote com 50 P . 30 RS RS
. 50 unidades
unidades
9 Papel Recado autoadesivo 76 x bloco 500 RS RS
102mm
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Papel Recado autoadesivo 38 x

10 50mm bloco 350 RS RS
11 fCi::zeta esferografica azul, escrita unidade 1500 RS RS
12 fCi::zeta esferografica preta, escrita unidade 300 RS RS
13 g::r?::f?;?rograﬂca vermelha, unidade 400 RS RS
14 | Caneta marca texto amarela unidade 800 RS RS
Fita adesiva transparente para
15 | empacotamento, medindo 50mm rolo 400 RS RS
X 50m
. o caixa com
16 nggnpo galvanizado /cobreado n 5000 400 RS RS
unidades
17 Bobina de papel térmico 79 mm x Calx.a com 30 24 RS RS
40 m bobinas
18 | Corretivo liquido a base de agua frasco (18 ml) 120 RS RS
. 0 pacote com
19 [Elastico amarelo n? 18 120 unidades 300 RS RS
20 |Estilete, com |dmina de 9mm unidade 100 RS RS
Pasta em "L" cristal para pacote com
21
documentos A4 10 unidades 60 RS RS
22 | Clipe de ago galvanizado n2 0 caixa corm 200 RS RS

100 unidades
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23 | Tinta para carimbo preta frasco (40 ml) 48 RS RS
24 | Extrator de grampos tipo espatula unidade 100 RS RS
25 Zista Vai e Vem para documentos unidade 200 RS RS

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO

RS
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Obedecendo a ordem de classificagdo, segue relagao de fornecedores que mantiveram sua proposta

original:
Fornecedor: (nome empresarial ou denominagdo, CNPJ/MF, enderego, contatos,
representante)
GRUPO UNICO
- . . Unidade de . Valor Valor
Item Descri¢ao do item Marca/Fabricante medida Quantidade unitario | Total
1 | Papel sulfite A4, 75 g/m?, branco Resma 500 fls 4600 RS RS
5 Pas_ta de_arquwo morto em unidade 60 RS RS
polipropileno, cor azul
3 | Caneta hidrografica preta unidade 288 RS RS
4 | Cola liquida branca, frasco 110g Frasco 240 RS RS
5 | Cola em bastdo 8g unidade 400 RS RS
6 Lapis grafite, cor preta unidade 100 RS RS
7 Fita adesiva crepe branca 50mm x rolo 300 RS RS
50m
Envelope plastico para acote com
8 |documentos A4, pacote com 50 P . 30 RS RS
. 50 unidades
unidades
9 Papel Recado autoadesivo 76 x bloco 500 RS RS
102mm
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Papel Recado autoadesivo 38 x

10 50mm bloco 350 RS RS
11 fCi::zeta esferografica azul, escrita unidade 1500 RS RS
12 fCi::zeta esferografica preta, escrita unidade 300 RS RS
13 g::r?::f?;?rograﬂca vermelha, unidade 400 RS RS
14 | Caneta marca texto amarela unidade 800 RS RS
Fita adesiva transparente para
15 | empacotamento, medindo 50mm rolo 400 RS RS
X 50m
. o caixa com
16 nggnpo galvanizado /cobreado n 5000 400 RS RS
unidades
17 Bobina de papel térmico 79 mm x Calx.a com 30 24 RS RS
40 m bobinas
18 | Corretivo liquido a base de agua frasco (18 ml) 120 RS RS
. 0 pacote com
19 [Elastico amarelo n? 18 120 unidades 300 RS RS
20 |Estilete, com |dmina de 9mm unidade 100 RS RS
Pasta em "L" cristal para pacote com
21
documentos A4 10 unidades 60 RS RS
22 | Clipe de ago galvanizado n2 0 caixa corm 200 RS RS

100 unidades
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23 | Tinta para carimbo preta frasco (40 ml) 48 RS RS
24 | Extrator de grampos tipo espatula unidade 100 RS RS
25 Zista Vai e Vem para documentos unidade 200 RS RS

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO

RS
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ANEXO VI

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE: SAO PAULO PREVIDENCIA
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE  ORIGEM):

OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugao
contratual, estarao sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de interesse,
Despachos e Decisées, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em
consonancia com o estabelecido na Resolugéo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisbes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Cddigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2°
das Instrugdes n° 01/2024, conforme “Declaragcao(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito
de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Sao Paulo, de de

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:
Cargo:
CPF:
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RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGAO DO CERTAME OU
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pela Contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela Contratada:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RATIFICAGAO

DA
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(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificagdo deve identificar as

pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condigdo de ordenador da
despesa; de partes contratantes; de responsaveis por a¢gdes de acompanhamento, monitoramento e
avaliagdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestacbes de contas; de
responsaveis com atribuicdes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados
a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipétese de prestagdes de contas, caso o signatario do
parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e de
Notificagéo, sera ele objeto de notificagdo especifica.
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ANEXO VII
DECRETO N° 69.328, DE 22 DE JANEIRO DE 2025
Aprova o Cédigo de Etica da Administracdo Publica direta e autarquica do Estado de S&o Paulo.
O GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais,
Decreta:

Artigo 1° - Fica aprovado o Cédigo de Etica da Administragdo Publica direta e autarquica, na forma
do Anexo que integra este decreto.

Artigo 2° - A Controladoria Geral do Estado podera editar normas complementares necessarias a
execucdo deste decreto e divulgar cartilha simplificada, em meios fisico e digital, para maior alcance das
disposi¢des do Caodigo de Etica.

Paragrafo Unico - Fica autorizada a edicdo, pelos 6rgédos e entidades da Administracdo direta e
autarquica, de orientagGes especificas, complementares a cartilha simplificada, necessarias a aplicagéo do
Cadigo de Etica em seus respectivos ambitos.

Artigo 3° - Os representantes do Estado nas fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico
adotardo as providéncias necessarias ao cumprimento deste decreto, no que couber, em seus respectivos
ambitos.

Artigo 4° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogado o Decreto n°
60.428, de 8 de maio de 2014.
TARCISIO DE FREITAS
Arthur Luis Pinho de Lima
Guilherme Piai Silva Filizzola
Jorge Luiz Lima
Marilia Marton Correa
Vinicius Mendonga Neiva
Samuel Yoshiaki Oliveira Kinoshita

Marcelo Cardinale Branco

Valéria Muller Ramos Bolsonaro

Fabio Prieto de Souza

Natalia Resende Andrade Avila



- - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL
PREV SAO PAULO PREVIDENCIA

Andrezza Rosalém Vieira
Lais Vita Merces Souza
Eleuses Vieira de Paiva

Osvaldo Nico Gongalves

Marcello Streifinger
Marco Antonio Assalve
Helena dos Santos Reis
Luciane Farias Leite
Marcos da Costa
Caio Mario Paes de Andrade
Rafael Antonio Cren Benini
Stephanie Yukie Hayakawa da Costa
Gilberto Kassab

ANEXO
CODIGO DE ETICA DA ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E
AUTARQUICA DO ESTADO DE SAO PAULO
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secéo |
Do Cadigo, sua Abrangéncia e Aplicagao
Artigo 1° - O Cdédigo de Etica da Administragdo Publica direta e autarquica é instrumento de orientagédo e

governanga publica, a ser observado como referencial ético e de integridade pelos agentes publicos

estaduais, em suas relagdes internas e externas, sem prejuizo da incidéncia dos demais deveres e proibicoes
legais e regulamentares.
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Secéo Il

Dos Objetivos
Artigo 2° - S&o objetivos deste Cédigo de Etica:

| - nortear a conduta dos agentes publicos, evitando a ocorréncia de quaisquer desvios, em especial,
aqueles que possam ensejar a aplicagao de sancgoes;

Il - estabelecer e disseminar principios éticos, de forma a auxiliar os agentes publicos na adogao de
decisdes e comportamentos integros, no ambito publico, nas relagbdes publico-privadas e no desempenho de
atividades particulares que possam interferir na imagem institucional do érgao ou entidade;

Il - fomentar a cultura de integridade na Administracdo Publica estadual;

IV - incrementar a qualidade dos servigos prestados a sociedade;

V - aumentar a confianga da populagéo nos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica estadual.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS E VALORES FUNDAMENTAIS

Artigo 3° - O exercicio de cargo, emprego ou fungao publicos devera observar os seguintes principios
e valores fundamentais:

| - legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, razoabilidade, finalidade, motivagéo e
eficiéncia;

Il - neutralidade politico-partidaria, religiosa e ideoldgica;
Il - transparéncia, reforcando o compromisso com a boa governancga e o interesse publico;

IV - otimizagdo dos recursos disponiveis, preservagido e defesa do patriménio publico e protecéo
socioambiental,

V - comprometimento com a promogéao da cidadania e da inclusao;
VI - probidade e responsabilidade;
VIl - zelo pela imagem institucional dos érgéos e entidades.
CAPITULO llI
DAS CONDUTAS ESPERADAS
Artigo 4° - Sdo condutas esperadas dos agentes publicos:

| - respeitar e cumprir as normas que regem seu vinculo funcional, em regime presencial ou em
teletrabalho, em especial:

a) ser assiduo;
b) observar modalidade e horario de sua jornada de trabalho;
c) atender, nos prazos e condi¢des estabelecidas, demandas para elaboracgéo e entrega de trabalhos,

assim como mensagens, ligacdes e solicitacdes para participacdo de reunides e de outras atividades
relacionadas as suas competéncias, durante o horario de expediente;
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d) tratar as pessoas com urbanidade, respeito, gentileza e

prontidao;
e) utilizar linguagem clara e apropriada ao contexto, em qualquer forma de comunicagéao institucional;
f) manter iniciativas colaborativas e proativas;
g) contribuir para prevenir qualquer forma de preconceito ou discriminagao;

Il - ser integro e contribuir para o fortalecimento da cultura de integridade, adotando, inclusive, as
seguintes providéncias:

a) comunicar, imediatamente, ao canal adequado, a ocorréncia de fato ou ato contrario a legislagéo;

b) prevenir conflitos de interesses, devendo informar a autoridade competente qualquer caso que
possa assim ser configurado;

c¢) agir de forma imparcial e objetiva;
d) zelar pela transparéncia publica;
e) observar o dever legal de sigilo e preservagéo de informagdes privilegiadas;
a) porgalrr;se de maneira discreta e guardar reserva sobre assuntos tratados no ambiente de
trabalho;

g) observar as normas especificas acerca do recebimento de brindes e presentes;

h) utilizar os bens e materiais publicos de acordo com suas finalidades e necessidades de interesse
publico;

Il - atuar com profissionalismo, inclusive, mediante adog¢ao das seguintes praticas:
a) aperfeicoar-se continua e permanentemente para o exercicio das fun¢des publicas;

b) manter-se atualizado em relagéo a legislagcéo, procedimentos e avangos tecnoldgicos pertinentes
a sua area de atuagao;

¢) compartilhar, sempre que permitido, informagdes Uteis ao desenvolvimento ou a melhoria dos fluxos
de trabalho;

d) zelar pela entrega de trabalhos e realizagéo de atividades com qualidade técnica;

IV - fazer uso das midias digitais, dos recursos tecnolégicos e de informagdo com responsabilidade,
empregando as seguintes cautelas:

a) manter postura seletiva, criteriosa e respeitosa em suas publica¢cées, de modo a n&o ensejar
comprometimento da imagem ou da credibilidade do 6rgao ou entidade ou dos demais agentes publicos;

b) abster-se de utilizar os canais de comunicagao institucional para fins particulares ou divergentes
do interesse publico;

c) conhecer e respeitar as politicas de seguranga da informagao e de uso dos recursos tecnolégicos;

d) utilizar os sistemas eletrénicos a que tenha acesso em razdo de suas atribuigdes, exclusivamente
para o desempenho de atividades relacionadas ao cumprimento de deveres funcionais.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Artigo 5° - As condutas que possam configurar violagdo ao presente Cédigo de Etica serdo apuradas
nos termos da legislagao vigente.

Artigo 6° - Cabe a Controladoria Geral do Estado e as Unidades de Gestéo de Integridade dirimir
duvidas relacionadas as disposi¢ées deste Cddigo de Etica.

Este documento pode ser verificado pelo cédigo
2025.01.22.1.1.8.202.835118
em https://www.doe.sp.gov.br/autenticidade



