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SAO PAULO PREVIDENCIA - SPPREV

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 42/2026

(Processo Administrativo SEI n.° 152.00015139/2025-35)

Torna-se publico que a SAO PAULO PREVIDENCIA - SPPREV, por meio da
GERENCIA DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO, sediada na Avenida Rangel Pestana, n°
300, 13° andar, Sé, Sao Paulo/SP, realizara Dispensa Eletrdnica, com critério de julgamento
menor prego, na hipétese do art. 75, caput, inciso /I, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
observando a disciplina do referido diploma legal, do Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro
de 2024, do Decreto estadual n°® 67.608, de 27 de marco de 2023, e demais normas da legislagcéo
aplicavel, e, ainda, as condigbes estabelecidas neste Aviso e em seus Anexos, de acordo com
as subdivisdes subsequentes na forma de itens que compdem este instrumento.

Data da sessao: 10/02/2026

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00 horas
Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: menor pre¢o por grupo

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento de dispensa de licitagdo é a escolha da proposta
mais vantajosa para CONTRATAGAO DE SERVIGOS GRAFICOS DE PRODUGAO E
EDITORAGAO DE ENVELOPES DE CORRESPONDENCIA conforme condigdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratagédo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. REGISTRO DE PRECOS

2.1. A disciplina deste item 2 n&o se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de
dispensa eletrénica para registro de pre¢os.

3. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

3.1. A participagdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de
Dispensa Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
eletrbnico www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf, por mensagem
eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.
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3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagéo
efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, nao
cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo ou entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros nao autorizados.

. Nos limites previstos no art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, e na Lei Complementar n® 123,
14 de dezembro de 2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento

favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, bem como para as
cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, e no

art.
3.3

16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o microempreendedor individual — MEI.

. Em relagdo as regras aplicaveis a presente dispensa eletrbnica concernentes a

tratamento favorecido para as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas,
observa-se que:

3.4.

3.3.1. Para o grupo unico, a participagéo é exclusiva a microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lein® 11.488, de 2007,
e no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021 (se admitida a participagdo de cooperativas no item
3.5), nos termos do art. 49, inciso 1V, c¢/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123, de
2006.

3.3.1.1. O tratamento favorecido a que se refere a subdivisdo acima fica limitado as
microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas (se admitida a
participagdo de cooperativas no item 3.5) que, no ano-calendario de realizagdo do
procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
3.4.1. que ndo atendam as condi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
Anexo(s);
3.4.2. que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagcao e responder administrativa ou judicialmente;
3.4.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:
a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a contratac&o versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados, observado o disposto no § 2° do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagcao
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios, observado o
disposto no § 2° do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sang¢ao que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagédo
ou na gestado do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
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e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos
termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f)pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo do Aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil,
por submisséo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagéo
de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

3.4.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

3.4.3.2. O impedimento de que trata a alinea “c” acima sera também aplicado ao
fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancgdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagcdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor.

3.5. Serd permitida a participacdo de sociedades cooperativas, nos termos do art. 16 da Lei
n®14.133, de 2021.

3.5.1. Os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
serdo estendidos a cooperativas que atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de
15 de junho de 2007, observando-se os limites previstos no art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021,
e na Lei Complementar n® 123, de 2006.

3.6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugéao
do contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei
n.° 14.133, de 2021.

3.6.1. A vedagao de que trata a subdivisdo acima estende-se a terceiro que auxilie a
condugdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.7. N&o poderdo participar desta dispensa de licitagdo pessoas juridicas reunidas em
consorcio. |

4, INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL
4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o

cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item 4.

4.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descricao do objeto ofertado, e o pre¢o] até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam
o Contratado.

44, Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

4.41. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm#art34
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm#art34
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
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leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

442, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegacgédo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5, Independentemente do percentual de tributo que constar da planilha, quando houver
determinacao legal de retencéo de tributo, no pagamento seréo retidos na fonte os percentuais
que sejam estabelecidos na legislagao vigente.

4.6. A apresentacgao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde a documentacdo que integra este Aviso,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto a ser contratado nos seus termos,
bem como de utilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

4.7. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a |60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

4.38. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.8.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus Anexos;

4.8.3. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

4.84. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas;

4.8.5. que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal; e

4.8.6. nado possui empregados executando trabalho degradante ou forgcado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo
Federal.

4.9, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa que atenda ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007 (se admitida a
participagédo de cooperativa no item 3.5) devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, excetuada a hipdtese
de se verificar a excegao dos §§ 2° e 3° do art. 4° supracitado, conforme especificado no item
4.9.1 subsequente.

4.91. Nao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte e as
cooperativas (se admitida a participagdo de cooperativas no item 3.5) que, no ano-calendario
de realizagdo do certame, tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos



https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:constituicao:1988-10-05;1988#art7
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valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2° do art. 4°
da Lei n® 14.133, de 2021.

4.9.2. Na hipétese de se verificar a excecao especificada na subdivisdo anterior, ou de
nao cumprimento de outro requisito legal para tratamento favorecido, o fornecedor devera
assinalar o campo “n&o”, por nado ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n® 123, de 2006.

4.9.3. O fornecedor organizado em cooperativa (se admitida a participagdo de
cooperativa no item 3.5) devera declarar, ainda, em campo préoprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste Aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

52.1. O lance devera ser ofertado pelo \valor unitario relativo ao item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao Ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratagdo Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores] entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta, é de:

GRUPO UNICO:

Item Descricao do item Valores

Envelope de correspondéncia, tipo
convencional - aba localizada na maior
dimensao, formato oficio - medindo 229 x
114 mm, papel offset branco, gramatura

1 |90 g/m?, impressao policromética, com
janela em polipropileno, medindo 140 x 35
mm, em celofane transparente, distancia
da margem superior 55 mm, distancia da
margem esquerda 45 mm

R$
0,40
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
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Envelope de correspondéncia, tipo
convencional - aba localizada na maior

2 | dimensao, formato oficio - medindo 229 x
114 mm, papel offset branco, gramatura
90 g/m?, impresséo policromatica

R$
0,40

Envelope de correspondéncia, tipo saco -
aba localizada na menor dimensao,

3 |formato grande - medindo 261 x 361 mm,
papel offset branco, gramatura 90 g/mz,
impressao policromatica

R$
0,90

Envelope de correspondéncia, tipo saco -
aba localizada na menor dimensao,

4 | formato grande - medindo 310 x410 mm,
papel Kraft natural, gramatura 110 g/mz,
impressao monocromatica

R$
0,90

54, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor n&o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance) registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificagao.

57.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente
no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e nao havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

6. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco méaximo definido para a contratagdo, podera haver negociacdo de condigdes mais
vantajosas.

6.1.1. Na hipotese a que se refere a subdivisdo acima, sera encaminhada
contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor prego, para que seja obtida a
melhor proposta compativel em relagao ao estipulado pela Administragao.

6.1.2. A negociagado podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagao, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada
aos autos do processo de contratagao.
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6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta
e o estipulado para a contratagao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada
ao Ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada de documentos
complementares, quando necessarios.

6.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, sera verificado se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢gbes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021, na legislagéo correlata, e no item 3.4
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagao no
processo de contratagdo direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

6.4.1. Sicaf;

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

6.4.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justiga
(http://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php);

6.4.5. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-
Sangdes (hitp://www.esancoes.sp.gov.br);

6.4.6. Relagao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

6.4.7. Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin,
de que trata a Lei n® 10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso |, alinea
“c”, do art. 13 da Lei Complementar n°® 225, de 2026.

6.5. Em relagao a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada
também quanto a seu sécio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas (Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, caput, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

6.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art.
29, § 1°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

6.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagéo (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 2°, c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

6.6.3. Constatada a existéncia de sangéo, o fornecedor sera considerado inabilitado,
por falta de condigéo de participagao.

6.7. Verificadas as condi¢cbes de participacido, sera examinada a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagéao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratagao neste Aviso de Contratagao Direta e em seus Anexos.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.8.1. contiver vicios insanaveis;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.esancoes.sp.gov.br/
https://www.tce.sp.gov.br/apenados
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp225.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp225.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
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6.8.2. ndo obedecer as especificagdes  técnicas
pormenorizadas neste Aviso ou em seus Anexos;

6.8.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do or¢camento estimado
que tenha sido definido para a contratagao;

6.8.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou
seus Anexos, desde que insanavel.

6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOSSUi Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta ou lance
que:

6.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatoério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem
a materiais e instalagbes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracgéao;

6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias
e convengoes coletivas de trabalho vigentes.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que n&o haja majoragao do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos
os custos da contratagao.

6.11.1. O ajuste de que trata a subdivisdo acima se limita ao saneamento de erros ou
falhas que n&o alterem a substancia das propostas.

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a
indicagao de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando
nao cabivel esse regime.

6.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante ou da area especializada no
objeto.

6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

6.14. Havendo necessidade, a sesséo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

6.15. Encerrada a anadlise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitago,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

7. HABILITAGCAO

71. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitagdo estéo especificados no Anexo
| deste Aviso, e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.2. Ahabilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio
do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

7.21. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
Sicaf para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

7.2.2. O descumprimento da subdivisdo acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

7.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmagdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do
Sicaf, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema,
no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo (art. 17, § 2°, do Decreto estadual n°
68.304, de 2024).

7.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagéao
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.5. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou por os apresentar em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.8.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, a
Administragdo examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condigdes de habilitagao.

7.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado.
7.10. A disciplina dos recursos, da adjudicagdo e da homologacao encontra-se no item 12
deste Aviso.

8. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. A disciplina deste item 8 nédo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de
dispensa eletrénica para registro de pregos.

9. FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. A disciplina deste item 9 néo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de
dispensa eletrbnica para registro de pregos.

10. CONTRATAGAO


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/a372ab8ded6a17e303258aa0004b6959?OpenDocument&Highlight=0,68.304
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/a372ab8ded6a17e303258aa0004b6959?OpenDocument&Highlight=0,68.304

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
' - SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL

SAO PAULO PREVIDENCIA
PREV

10.1. Apds a adjudicagcdo e homologagéo, caso se conclua
pela contratacédo, sua formalizagdo ocorrera mediante a emissdo de nota de empenho.

10.1.1. Se, por ocasido da formalizacdo da contratagdo, algum dos documentos
apresentados pelo adjudicatario para fins de comprovagdo das condi¢cées de habilitagdo
estiver com o prazo de validade expirado, a Administragao verificara a situagao por meio
eletrénico habil de informagébes e certificara a regularidade nos autos do processo, anexando
a ele os documentos comprobatérios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

10.1.2. Se néo for possivel atualizar os documentos referidos na subdivisdo acima por
meio eletrbnico habil de informagdes, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 02
(dois) dias uteis, comprovar a sua situacdo de regularidade mediante a apresentagdo das
certidées respectivas com prazos de validade em plena vigéncia, sob pena de a contratagéao
néo se realizar.

10.1.3. Constitui condicdo para a celebracdo da contratagdo, bem como para a
realizagcdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do
adjudicatério no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — Cadin estadual”, de que trata a Lei estadual n® 12.799, de 2008. Esta condigéo
sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

10.1.4. Com a finalidade de verificar se o fornecedor mantém as condigbes de
participagdo no certame, serdo novamente consultados, previamente a celebragdo da
contratacédo, os cadastros especificados no item 6.4 deste Aviso.

10.1.5. Constitui(em), igualmente, condigdo(bes) para a celebragéo da contratagdo:

10.1.5.1. a apresentagdo do(s) documento(s) que deva(m) ser exibido(s) pelo
adjudicatario anteriormente ou por ocasiao da celebragédo da contratagao, caso exigida em
disposicao(ées) ou declaragdo(bes) especifica(s) que esteja(m) prevista(s) neste
instrumento ou na documentagédo que o integra como Anexo;

10.1.5.2. a indicagdo de gestor encarregado de representar o adjudicatario com
exclusividade perante o Contratante, caso se trate de sociedade cooperativa (se admitida
a participagdo de cooperativa no item 3.5);

10.1.6. O fornecedor devera manter as condigbes de habilitagao e contratagao previstas
neste Aviso durante a vigéncia da contratacéo.

10.1.7. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido na documentagdo que
integra este Aviso.

10.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua
convocagdo, para comparecer perante a Unidade Contratante para a retirada da nota de
empenho ou, alternativamente, solicitar o seu envio por meio eletrénico, sob pena de decadéncia
do direito, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

10.2.1. O prazo para formalizagdo da contratagdo previsto na subdivisdo anterior podera
ser prorrogado por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragéo;

10.2.2. O ndo comparecimento do fornecedor para retirar a nota de empenho ou, quando
solicitado o seu envio por meio eletrbnico, a auséncia de envio de confirmagdo de
recebimento dentro do prazo previsto na subdivisdo anterior importaréa na recusa a
contratagdo, sujeita a aplicagéo das sangbes cabiveis.
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10.2.3. A retirada da Nota de Empenho ou, quando
solicitado o seu envio por meio eletrénico, o envio de confirmacéo de recebimento, implica a
ciéncia e a concordancia pelo adjudicatario:

10.2.3.1. de que referida Nota esta substituindo o instrumento de contrato, aplicando-se a
relagéo juridica ali estabelecida as disposi¢bes da Lei n® 14.133, de 2021;

10.2.3.2. de que esta vinculado as previsbes contidas neste Aviso e seus Anexos e a sua
proposta;

10.2.3.3. de que se aplicam as omissbes as disposicbes da Lei n°® 14.133, de 2021, e
normas regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢ées da Lei n°® 8.078
de 1990, e principios gerais dos contratos;

10.2.3.4. de que as hipdteses de extingdo da contratagdo sdo aquelas previstas nos arts.
137 e 138 da Lein® 14.133, de 2021;

10.2.3.5. dos direitos da Administracdo previstos nos arts. 137 a 139 da Lei n°® 14.133, de
2021;

10.2.3.6. de que as condigbes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste Aviso
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia da contratagao;

10.2.3.7. de que serdo observados a Lei n° 12.846, de 2013, e o Decreto estadual n°
69.588, de 2025, e as vedagbes constantes do Decreto estadual n® 68.829, de 2024, e dos
artigos 14 e 48, paragrafo tnico, da Lei n® 14.133, de 2021.

INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o fornecedor que, com dolo ou culpa:

11.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;
11.1.4, deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
11.1.5. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

11.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagdo no prazo e condigcbes
estabelecidos pela Administragao;

11.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem

motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar

declaragéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do

contrato;

11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
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11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos deste certame;

11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nas subdivisdes
anteriores ficara sujeito as seguintes sang¢des, apos regular processo administrativo, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal:

a) Adverténcia pela falta do item 11.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando n&o se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b) Multa:
(1) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) Compensatoria, para as infracbes descritas nos itens 11.1.8 a 11.1.12, de 10%
a 30% do valor do Contrato;
(3) Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista no item 11.1.3, de
10% a 30% do valor do Contrato;
(4) Para infragdes descritas no item 11.1.2, a multa sera de 10% a 30% do valor do
Contrato;
(5) Para infragcbes descritas nos itens 11.1.4 a 11.1.6, a multa sera de 10% a 30%
do valor do Contrato;
(6) Para infragées descritas no item 11.1.7, a multa sera de 10% a 30% do valor do
Contrato;
(7) Para infragbes descritas no item 11.1.1, a multa sera de 10% a 30% do valor do
Contrato.
b.1) A sancgao de multa prevista no inciso |l do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de

2021, calculada na forma deste instrumento, n&o podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato (§ 3° do art. 156 da
Lei n® 14.133, de 2021).

c) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta
do Estado de Sdo Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos das infracbes
previstas nos itens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
itens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos casos dos itens 11.1.2 a 11.1.7 que justifiquem a
imposicao da penalidade mais grave que a sangéo de impedimento de licitar e contratar;

11.3. A aplicacédo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacéo de reparacéao integral do dano causado a Administracdo Publica
(art. 156, § 9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente com a penalidade
de multa, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa (art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133, de
2021).
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11.5. Antes da aplicagao da sanc¢ao de multa, sera facultada
a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao
(art. 157 da Lei n® 14.133, de 2021).

11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagédo que integra este Aviso,
ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.7. A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

11.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.8.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

11.8.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgéaos de controle.

11.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagdo no prazo e condigdes
estabelecidos pela Administragdo, descrita no item 11.1.6.1, caracterizara o descumprimento
total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas.

11.10. As sangdes sado autdbnomas e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.

11.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitaces e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021).

11.12. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°® 14.133,
de 2021, ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de
coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n°
14.133, de 2021).

11.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161 da Lei n® 14.133, de 2021).

11.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
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12.1. No caso de todos os fornecedores restarem
desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

a) republicar o presente Aviso com uma nova data;

b) contratar, desde que atendidos os requisitos de habilitagdo, o fornecedor que tenha
ofertado a melhor proposta em pesquisa de pregos que tenha servido de base ao
procedimento, privilegiando-se, sempre que possivel, a de menor preco;

c) fixar prazo para que os fornecedores interessados possam ajustar suas propostas ou
sanear a documentacgao necessaria a sua habilitagdo, conforme o caso.

12.1.1. No caso da alinea “b” da subdivisdo anterior, a contratacdo sera
operacionalizada fora deste procedimento.

12.1.2. As providéncias das alineas “a” e “b” da subdivisao anterior também poderao ser
utilizadas se nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto).

12.2.  Qualquer fornecedor podera apresentar recurso administrativo quanto aos atos de
julgamento de proposta e de habilitagdo ou inabilitagéo.

12.21. O recurso contendo as razdes recursais devera ser apresentado em momento
unico, no prazo de 1 (um) dia util, contado a partir da data de divulgagao do ato de habilitacao
ou inabilitagao.

12.2.2. Os recursos deverdo ser encaminhados pelo meio eletronico:spprev.daf-
gpj@sp.gov.br. |

12.2.3. Os recursos interpostos fora do prazo nido serdo conhecidos.

12.2.4. O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais

fornecedores sera de 1 (um) dia util, contado da data da intimag&o pessoal ou da divulgacéo
da interposicdo do recurso, assegurada a vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

12.2.5. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

12.2.6. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
pelo meio eletrénico: https://sei.sp.gov.br.

12.3. Exaurida a fase recursal, sera observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133, de 2021.

12.31. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara
o objeto ao fornecedor vencedor e homologara o procedimento.

12.4. Havendo a necessidade de realizagédo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificagao.

12.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

12.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o 1°
(primeiro) dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagédo em contrario.
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12.7. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste
procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

12.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacado e classificagao.

12.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
publico, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacgao.

12.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.

12.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

12.12. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do certame, nao resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

12.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
Anexos:

12.13.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
12.13.2. ANEXO Il — Modelo referente a planilha de proposta;
12.13.3. ANEXO Ill - Modelo de Declaragéo.

|
Séo Paulo, 04 de fevereiro de 2026.

Adriana Santiago de Carvalho

Agente de contratacdo

Roberta Mendes Andrade

Coordenadora de Administragao
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ANEXO |
@ Compras.govbr UASG 532302
ESP-SPPREV - ADMINISTRACAO
A .
Termo de Referencia 7/2025
Informacoes Basicas
Nuimero do artefato UASG Editado por Atualizado em
7/2025 532302-ESP-SPPREV - ADMINISTRACAO SAMUEL BATISTA COSTA 23/01/2026 14:25 (v 2.3)
Status
ASSINADO
Outras informacdes
Categoria Niimero da Processo
8 Contratagao Administrativo

V - prestagdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico nao-

continuado

1. Condigoes gerais da contratacdao

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
S&o Paulo Previdéncia - SPPREV

(Processo Administrativo n°152.00015139/2025-35)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

152.00015139/2025-35

1.1. Contratacao de servicos gréaficos de producao e editoracao de envelopes de correspondéncia., nos termos da
tabela abaixo,conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as
subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

Grupo|ITEM ESPECIFICAGAO CATSER (UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 Envelope de Fardos 620 38,00 23.560,00
correspondéncia, tipo com 100
convencional - aba unidades

localizada na maior
dimensao, formato oficio
- medindo 229 x 114 mm,

papel offset branco,

gramatura 90 g/mz2,
impressao policromatica, 17353
com janela em

Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atalizagio: Dezembra2023

‘Termo de Referéncia — Contratagio Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestio.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéio
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polipropileno, medindo
140 x 35 mm, em
celofane transparente,
distancia da margem
superior 55 mm,
distancia da margem
esquerda 45 mm.

2 Envelope de Fardos 180 42,00 7.560,00
1 correspondéncia, tipo com 100
convencional - aba unidades

localizada na maior
dimensao, formato oficio
- medindo 229 x 114 mm, | 17353

papel offset branco,

gramatura 90 g/mz,
impressao policromatica.

3 Envelope de Fardos 40 94,00 3.760,00
correspondéncia, tipo com 100
saco - aba localizada na unidades

menor dimensao,
formato grande -
medindo 261 x 361 mm, | 17353
papel offset branco,
gramatura 90 g/m?,
impressao policromatica.

4 Envelope de Fardos 24 94,00 2.256,00
correspondéncia, tipo com 100
saco - aba localizada na unidades

menor dimensao,
formato grande -
medindo 310 x 410 mm, 17353
papel Kraft natural,
gramatura 110 g/m?,
impressao
monocromatica

1.1.1 - Em caso de eventual divergéncia entre a descricao do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicoes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicoes deste Termo de Referéncia.

1.1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.1.3 O objeto desta contratagdo nao se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual
n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2 O prazo de vigéncia da contratagao é de 60 (sessenta) dias contados do recebimento da nota de empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

Subcontratagao

1.3 O Contratado nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

Céamara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 2de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestio.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Fundamenta-se a necessidade da presente contratagdo devido ao baixo quantitativo dos envelopes no estoque
do almoxarifado da SPPREYV, justifica-se a quantidade solicitada tendo em vista estudo realizado para estimar o
consumo pelo periodo de 1 (um) ano.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n°®
67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

L. ID PCA no PNCP:09041213000136-0-000001/2026
11. Data de publicacao no PNCP: 12/06/2025
111. Id do item no PCA: 69
Iv. Classe/Grupo: 891 - SERVICOS DE REPRODUGAO, PUBLICACAO E IMPRESSAO
V. ldentificador da Futura Contratacao: 532302-42/2026

2.3 A contratacao sera realizada com o agrupamento de todos os itens em um unico grupo, conforme pode ser
verificado na tabela do item 1. O agrupamento se deve ao fato de as especificidades dos produtos guardarem
similaridades em suas caracteristicas e devido a necessidade de padronizagao dos materiais.

2 .4 Ressalte-se, ainda, que o agrupamento visa evitar o desinteresse dos patrticipantes no fornecimento dos produtos
e, consequentemente, a falta de oferta de precos para algum dos itens, haja vista o baixo quantitativo e valor de cada
item, fato que poderia ocorrer se os itens nao fossem agrupados, o que prejudicaria a SPPREV com a nao aquisicao
de determinado produto.

2.5 Entende-se, também, que a contratacao agrupada proporcionara vantagens de natureza logistica e econémica
para a Administracdo. Do ponto de vista logistico, o gerenciamento de um nimero menor de fornecedores traz
beneficios operacionais & Administracao. Do ponto de vista econdmico, acredita-se que o agrupamento proporcionara
a obtengao de proposta mais vantajosa para a Administragdo, uma vez que sera possivel a ocorréncia da economia
de escala que, aplicada ao fornecimento de um grupo de determinados materiais, implicara numa reducao de pregos
ofertados. Salienta-se que tal justificativa econdmica s6 é possivel por tratar-se de materiais afins.

3. Descricdo da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 Descritivo

Grupo|ITEM ESPECIFICAGAO CATSER |UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 Envelope de Fardos 620 38,00 23.560,00
correspondéncia, tipo com 100
convencional - aba unidades
Céamara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagio: Dezembro2023
Termo de Referéncia — Contratagio Direta 3de 15

Aprovado pela Secretaria de Gestio.
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localizada na maior
dimensao, formato oficio
- medindo 229 x 114
mm, papel offset branco, 17353
gramatura 90 g/m?,
impressao policromatica,
com janela em
polipropileno, medindo
140 x 35 mm, em
celofane transparente,
distancia da margem
superior 55 mm,
distancia da margem
esquerda 45 mm.

2 Envelope de Fardos 180 42,00 7.560,00
correspondéncia, tipo com 100
1 convencional - aba unidades

localizada na maior
dimensao, formato oficio

- medindo 229 x 114 17333
mm, papel offset branco,

gramatura 90 g/mz,
impressao policromatica.

3 Envelope de Fardos 40 94,00 3.760,00
correspondéncia, tipo com 100
saco - aba localizada na unidades

menor dimensao,
formato grande -
medindo 261 x 361 mm, 17353
papel offset branco,
gramatura 90 g/mz,
impressao policromatica.

4 Envelope de Fardos 24 94,00 2.256,00
correspondéncia, tipo com 100
saco - aba localizada na unidades

menor dimensao,
formato grande -
medindo 310 x 410 mm, Y353
papel Kraft natural,
gramatura 110 g/m2,
impressao
monocromatica

3.1.1 Item 1 - llustragao

Céamara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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SPPREV

140 M0 FeTVOINCA
SHCHIIAA B FAZINGS - h B G, $57 - S Pk | 39 . CHF 01415.000

3.1.2 Item 2 - llustracao

SPPREV

SAO PAULO PRIVIDENCIA
SECRETARIA

3.1.3 Item 3 - llustragao

SPPREV
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3.2.1. O objeto devera ter as seguintes caracteristicas:

3.2.1.1. O logotipo da Sao Paulo Previdéncia, o qual sera enviado em arquivo formato Corel Draw (.cdr) antes da
execucgao do servico.

SPPREV

3.2.1.2. Os dizeres “SAO PAULO PREVIDENCIA”, fonte Futura Bold, na cor turquesa; e “SECRETARIA DE GESTAO
E GOVERNO DIGITAL DO ESTADO DE SAO PAULO - Avenida Rangel Pestana, 300 - Sé - 01017-911 - S&o Paulo /
SP”, na fonte Futura Médium, na cor preta.

3.2.2. As cores de referéncia para a producao do objeto sao as seguintes:

Turquesa HEX 009999
CMYK 8120421
RGB 0153 153

Pantone 3282 C
8pts Pantone Pro. Blue 49,2
8pts Pantone Green 49,2

1/4pts Pantone Black 1,6

Cinza HEX cceecc

CMYK 204 204 204
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4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis:

4.1.1. Embalagens compactas e reciclaveis ou que sejam objeto de logistica reversa, preferéncia por industria ou
produtor local para assegurar menores distancias e uso de modal de transporte mais eficiente.

4.1.2 sem utilizagao de trabalho escravo ou infantil, com maquinas que reduzem a geracao de residuos industriais ou
com menor uso de agua e energia.

4.1.3 com material biodegradavel, atoxico, com madeira proveniente de reflorestamento devidamente certificada.
Garantia da contratacao

4.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, tendo em
vista o baixo risco inerente a execucao do contrato.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de execucao

5.1. A Contratada devera apresentar arte gréfica, e caso solicitado devera entregar 05 amostras de cada um dos modelos
de envelope, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da celebragdo da contratagéo, a ser submetida a aprovagéo da
SUPERVISAO DE LOGISTICA E MATERIAIS - SLM da Contratante.

5.1.1. Na ocasiao da nao conformidade da amostra, a Contratada tem 05 (cinco) dias Uteis para retificagdo e apresentagao
de nova amostra.

5.2. O objeto devera ser entregue em até 20(vinte) dias, contados da data de aprovagéo da arte grafica, conforme subitem
anterior.

5.2.1. A entrega do objeto devera ser realizada no Térreo da Sao Paulo Previdéncia, situado a Avenida Rangel Pestana,
300, Sé, Sao Paulo, SP, correndo por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes do fornecimento.

5.3. Por ocasido da entrega do objeto, a Contratada colhera, no comprovante de entrega, a data, o nome, o cargo, a
assinatura e o nimero do Registro Geral (RG), emitido pela Secretaria de Seguranga Publica, do servidor da Contratante
responsavel pelo recebimento, que tera carater provisorio.
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6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a celebracao da contratacao, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reuniao
inicial para apresentacao do plano de fiscaliza¢ao, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execu¢ao do objeto, do plano complementar de execucao do
Contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagao & execugao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢ao do preposto do
Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade

Fiscalizacdo

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao (Decreto
estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).
6.11. O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢ées dos servi¢os
executados e aprovara a planilha de medicao emitida pelo Contratado (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17,
inciso I1).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto & necessidade
de suspensao da execugao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso (Lei n° 14.133, de 2021, art.117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17,
inciso I1).

Fiscalizagcdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢oes de habilitagdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 18, inciso Il e 1Il).
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6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18,inciso V).

6:17: Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo tnico do art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagao dos atos de fiscaliza¢ao técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrugao processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteragao, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacao de sangoes e extincao do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, inciso | do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.20. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execucgado contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabiliza¢ao para fins de aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contrata¢ao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagao da execugao do objeto observara o disposto nesta secao.

7.1.1.Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

T2 Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10(dez ) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de
2023).

7.3. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunica¢ao de cobranca oriunda do Contratado
com a comprovagao da prestacao dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.
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7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagcdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacao nao atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. Afiscalizagao nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medic¢ao de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021).

7.7.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.9. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 18, inciso VII);

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentagoes apresentadas;

7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao; e

7.9.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢ao e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimensao, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a comunicagao ao
Contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
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fins de liquidagao, a contar de seu recebimento pela Administracao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.13. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. adata da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.13.5. ovalorapagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagao da regularizagao da situa¢ao, sem 6nus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7:16: A Administracao devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condicoes de
habilitacao exigidas; b) identificar possivel razao que impega a contratagdo no ambito do érgao ou entidade, tais como
a proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢cdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

TAT: Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.18. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extincao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7:21., O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secao
anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislagao aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condi¢ao para a realizagcao dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no
“Cadastro Informativo dos Créditos nao Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual
devera ser consultado por ocasido da realizagao de cada pagamento. O cumprimento desta condicao podera se dar
pela comprovacgao, pelo Contratado, de que os registros estao suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°
12.799, de 2008.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.25. O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda
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que nao haja indicacao de retencao na nota fiscal apresentada ou que se refira a reten¢ées nao realizadas em meses
anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado & apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitagao, na forma
eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n° 14.133, de 2021, que culminara com a
selecao da proposta de MENOR PRECO , observando-se o disposto no Decreto estadual n° 68.304, de 9 de janeiro
de 2024.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragao da contratacao, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condigdes
para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impega, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b)  Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenac6es Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do
Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicagao e Registro de San¢des Administrativas — e-Sancoes (http://www.esancoes.sp.
gov.br);

f)  Relacado de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br
lapenados).

8.4. Em relagultado a pesoa juridica fornecedora, a cons ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisao
anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢oes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
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8.5. Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.6. Também constitui condicao para a celebragao da contratacao, bem como para a realizacdo dos pagamentos
dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos nao
Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condi¢io sera considerada cumprida se o
devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei
estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagao do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante do Sicaf, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢ao do recolhimento dessas obrigagoes.

8.12. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos das se¢des subsequentes
deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagao em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
lempreendedor;

8.16. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
margo de 2020;

8.18. Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado & Lei n° 12.690, de 2012;
documentos de eleicdo ou designacao dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971,

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;
8.:22, Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. Declaracao de que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicao Federal;

8.25.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27.  Prova [de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagoes relativas a
Circulacao de Mercadorias e sobre prestacdes de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de
comunicagao - ICMS, e/ou] de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigcos de
Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.28. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual, em relacao
aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao
de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (RS$): 37.136,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratacao é de R$37.136,00 ( trinta e sete mil cento e trinta e seis reais), conforme
custos unitarios apostos Documento de Formalizagdo de Demanda. O valor estimado da contratagao foi definido com
observancia do disposto no Decreto estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Estado.
10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

1) Gestao/Unidade: 53057 / 532302
1) Fonte de Recursos: 180281001 / 180240001
1) Programa de Trabalho: 535710 - 09122530357520000 - Administracao SPPREV. IV

10.3. Quando a execugao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apés aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de
2020.

FABIO GOMES IWAGOE
TGP

SAMUEL BATISTA COSTA

Supervisor de Suporte Logistico

0
&'. Assinou eletronicamente em 23/01/2026 as 14:25:52.

ROBERTA MENDES ANDRADE
Coordenadora de Adm.
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ANEXO Il

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA

GRUPO UNICO:
e . Unidade de . Valor Valor
Item Descrigéo do item Medida Quantidade Unitario Total
Envelope de correspondéncia, tipo
convencional - aba localizada na maior
dimenséo, formato oficio - medindo 229 x
114 mm, papel offset branco, gramatura 90 | Fardos com
1 g/m?, impressao policromatica, com janela 100 620 R$ R$
em polipropileno, medindo 140 x 35 mm, em | unidades
celofane transparente, distancia da margem
superior 55 mm, distdncia da margem
esquerda 45 mm
Envelope de correspondéncia, tipo
convencional - aba localizada na maior Fardos com
2 dimensao, formato oficio - medindo 229 x 100 180 R$ R$
114 mm, papel offset branco, gramatura 90 unidades
g/m?, impresséao policromatica
Envelope de correspondéncia, tipo saco -
aba localizada na menor dimensao, formato | Fardos com
3 grande - medindo 261 x 361 mm, papel 100 40 R$ R$
offset branco, gramatura 90 g/m?, impress&o | unidades
policromatica
Envelope de correspondéncia, tipo saco -
aba localizada na menor dimensao, formato | Fardos com
4 grande - medindo 310 x 410 mm, papel Kraft 100 24 R$ R$
natural, gramatura 110 g/m?, impresséo unidades
monocromatica
VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO R$
Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
Eu, , portador do CPF n°
, representante legal do fornecedor (nome

empresarial ou denominagéo), interessado em participar do Aviso de Contratacdo Direta n°
42/2026, Processo SEI n.° 152.00015139/2025-35, DECLARO, sob as penas da Lei, que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega da proposta.
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ANEXO Il

MODELO(S) DE DECLARACAO(OES)

MODELO DE DECLARAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
(em papel timbrado do fornecedor)

a) cumpre as normas relativas a satde e sequranga no trabalho, nos termos do paragrafo
unico do artigo 117 da Constituicdo Estadual; e

b) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a ndo
disponibilizar empregado que incorra na vedagéo prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n°
6.019, de 1974, com redagéao dada pela Lei n°® 13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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