
TERMO DE REFERENCIA - TR

I.O.DO OBJETO
l.l.Constitui objeto do presente Termo de Referência a pretensa: CONTRATAÇÀO DE llMPRIlsA t'SPECIALIZADA EM
APOIO ADMINTSTRATIVO E OPERACIONAL NOS SERVIÇOS DE GESTÀO E PLA]']EJ,\MI N II I,

1.2.4 contÍatação do serviço, objeto deste termo de referência, deverá considerar os seguinte; normal yo: Lei Federal n'1.1.1i3.
de l" de Abril de 202 1 ; Lei Complementar no 123, de l4 de Dezembro de 2006: e legis lação pertir]enli cor siJeradas as alterações

posteriores das referidas normas.

2.O.DA JUSTIFICATIVA
2. l.Para a contratação:
2.l.l.A contratação acima descrita, que será processada nos termos deste instrumento. especificaçõej ricnicas e informações

complementares que o acompanham, quando for o caso. justifica-se: Pela necessidade da dt:! ida eÍbl i,'aç;" r clc serv iço para suprir
denranda específica CoNTRATAÇÀO DE EMPRESA ESPECIALTZADA ENt APOIT:] a.l)h4lr- ISTRATIVO E

OPERACIONAL NOS SERVIÇOS DE GESTÀO E PLANEJAMENTC) considerada oportuna i imprescindivel, bem como
relevante medida de interesse público; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de açties con,,nuadas para a promoção de

atividades peninentes, visando à maximização dos recursos em relação aos objetivos programados observadas as diretrizes e

rnetas detinidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.
2.2.Para a estimativa de quantitativo:
2.2. l.O quantitativo e a respectiva unidade da presente contratação em função do serviço delineado e ulilização prováveis. foram
devidamente definidos mediante observância à previsâo da denranda a ser atendida e possíveis alt.raç(ies em decorrência das

atividades a serem desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como considerando o orçamento disl)onir el e ainda a sequência
histórica da realização de despesas semelhantes, quando existente.

3.0.DO SERVrÇO
i.l.As carccterísticas e especificações do objeto da referida contrataçào são

CODICO DESCRIÇAO DO ITEM
I APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL NOS SERVIÇOS DE GESI ÀO I,

PLANEJAMENTO, INCLUINDO OS SEGUINTES SERVIÇOS: l. Diagrósticoi
Situacional - Levantamento das demandas e prioridades do município:2. Identificação
de Oponunidades - Mapeamento de editais, programas e lontes de financiamenkr
disponíveis;3. Elaboração de Pmjetos - Desenvolvimento tecnico e estratégico dos
projetos para captação de recursos; 4. Assessoria na Submissão Suporte complcto na
submissão e acompanhamento de propostas junto aos órgãos competentes: 5. Gestão e

Prestação de Contas - Apoio na execução e monitoramento dos projetos aprovados.
garantindo transparência e.eficácia na aplicação dos recursos.

T \'IID \DEQUANTIDADE
I\4tS 12

4.O.DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP
4.l.Na referida contratação será concedido úatamento diferenciado e simplificado para as Microenrrresas e Empresas de
Pequeno Pone, nos limites previstos da Lei 123106, consideradas as hipóteses e condições cleterfrin ,las no Art. 4', da t-ei
14. 133 /21i inclusive nos termos das disposições contidas nos Arts. 47 e 48. por estar preserte a e\.ecài, prevista no inciso IV.
doArt.49.daLei 123106: Licitação dispensável -Art.75. II. da Lei 14.133/21.
4.2.No processo, portanto, deverá ser considerado preferencialmente apenas os executanter enqua:iradr,.. como Microempresa,
Empresa de Pequeno Pone e Equiparados, nos termos da legislaçào vigente.

s.O.DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÁO
5.I .Nos tennos da norma vigente o valor previamente estimado da contratação deverá ser compati\rI conr os valores praticados
pelo mercado, considerados os preços constantes de bancos de dados públicos e as quanticla les a st r Lrr ,, .)n lratadas, observadas
a potencial economia de escala e as peculiaridades do Iocal de execução do objeto.
5.2.lnformamos que, relativamente ao procedimento em tela, existe previsão de dotação especiilca rro orçamento vigenle.
apropriada para a devida execução do objeto a ser contratado, conlbrme consulta previa el'etuada ao ierci responsável.
5.3.Na pretensa contratação o valor estimado Íbi definido com base no melhor preço aferido por mero ci,i utilização do seguinte
parâmetro: pesquisa direta com no mínimo três fomecedores. mediante solicitação formal cle cotação. dt-'-sLIe que seja apresentada

-iustificativa da escolha desses fomecedores e que não tenhanr sido oblidos os orçamentos conr mais ric seis rncses de antecedência
da data de divulgação do edital:
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5.l.l.Salienta-se que os fomecedores consultados quando da pesquisa direta realizada, foram escolhidos aleatoriamente dentre

os regularmente cadastrados no âmbito desta Administração considerando. alem do ramo de atividadr'perlinente ao objeto da

pretensa contrctação, o seu desempeúo positivo relativamente a contratações.iá realizadasi sem prcjuízo da escolha de outros
fornecedores, também de forma aleatória, feita através de consultas a endereços eletrônicos de enticlii.les públicas que realizarant
com ê\ito contrações semelhantes.
5.4.Com base nos custos para execução do objeto da contrataçâo, definidos por meio de parâmetrc tle alirição do melhor preço

na forma estabelecida no An. 23, § l', da Lei 14.133121, relacionamos abaixo a média dos preços ir cont'ados.
5.5.O valor total é equivalente a R$ 62.919,96.

6.0.DAS OBRICAÇÓES DO CONTRATANTE
6. I .Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as cláLr!ula. do respectivo contrato
ou outros instrumentos hábeis.
6.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessários para a fiel execução do objet() la presrrtr c rnlratação, nos termos
do correspondente instrumento de ajusle.
6.3.Notificar o ContÍatado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto à qualidade co; prodlrll,s t,t s:rliços, exercendo a

mais ampla e completa fiscalizaçâo, o que nâo exime o Contratado de suas responsab ilidade s pactulJas t preceitos Iegais.
6.4.ObseÍvar, em compai ibilidade com o objeto da contração. as d isposições dos Arts. I I 5 rL I 2l da Lci I '1. I 33/2 I .

7.O.DAS OBRICAÇÔES DO CONTRATADO
7. I . R esponsabilizar-se por todos os ônus e obrigações concernentes à legislação fiscal, civil, tributaria e rrabalhista, bem como
por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer título. perante seus fomecedores ou terçeiro.r em razão da execução
do obleto contratado.
7.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou serviços que apresentarem defeiros. alterações, imperfeições
ou quaisquer irregularidades discrepantes às exigências do instrumento de ajuste pactuado. ainda qu,:'colstatados somente após
o recebimento ou pagamento.
7.i.Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratação. salvo medianle prévii, e e.plessa autorização do
Contratante.
7.4.Manter. durante a vigência do contrato ou outlos instrumentos hábeis. em compatibilidade'c(]rr as .rbrigações assumidas,
todas as condições de regularidade e qualificação exigidas no respectivo processo de contrata('io (lircta por Dispensa de
Licitação. conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessários, sempre que s,,lic rt;iic .

7.5.Emitir Nota Fiscal correspondente à sede ou filial da empresa que efetivamente apresen:ou l d:r. umt:rt.:ção de regularidade
e qualificação exigidas quando da instrução do referido processo de contratação direta.
7.6.Executar todas as obrigações assumidas sempre com observância a melhor técnica vigelte, enqrrarlrir rdo-se. rigorosanrente.
dentro dos preceitos legais, normas e especificações tecnicas correspondentes.
7.7.Observar, em compatibilidade com o objeto da contração. as disposições dos Arts. l l 5 a I2i da l-ei "1. I ii/2 L

E.O.DOS PRAZOS E DA VIGÊNCTA
8.1 .O prazo máximo para a execução do objeto desta contrataçâo e que admite prorogaçâo nas condiçõcs e hipóteses previstas
na Lei 14.133/21, está abaixo indicado e será considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:
8. l .l .lnício: Imediato;
8. l.2.Conclusão: l2 (doze) meses.
8.2.4 vigência da presente contratação será determinada: I2 (doze) meses, considerada da data (le assinatura do respectivo
instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipóteses e nos termos dos Arts. 105 a ll4.daici l.l.ll3/21.

g.O.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REÁJUSTE
9. l.Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano conlado da dal.L do r)rçamento estimado.
9.2.Após o interregno de um ano. e independentemente de pedido do Contratado. os preç(,s iniciai. -eràr, reajustados. mediante
a aplicação. pelo Contratante, do seguinte parâmetro, exclusiyamente para as obrigações iniciadas e c,rnc rríclas após a ocorrência
da anualidade: Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo IPCA-lBCE.
9.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro. o interregno minimo de um ano será contadc, a 1:,ar:ir co, e-'eitos tinanceiros do
último rea.iuste.

9.4.No caso de atraso ou não dilulgação do índice de reajustamento, o Contratante pagará ao Contral.,do , rmponância calculada
pela última variação conhecida, liquidando a diferença correspondente tão Iogo seja divulljado r) inilice lefinirivo.
9.-i.Nas aferições flnais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo.
9.6.Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não 1,1'ssa rrais ser utilizado. será
adotado, em substituição. o que vier a ser determinado pela legislação entào em vigor.
9.7.Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto. as partes elegerão novo índice oficial. para reajustamento do preço
do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
9.8.O registro da variação do valor contratuâl para fazer face ao reajuste de preços poderá ser realizrdo por simples apostila.
9.9.O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro, quando fol o caso. será de até um
mês. conÍado da data do fomecimento da documentação comprobatória do fato imprevisível ou ,rer isivel de consequência
incalculáve l. observadas as disposições dos Arts. 124 a 136, da Lei I 4. I i 3/2 | .

I O.O.DO PAGAMENTO
l0.l.O pagamento será realizado mediante processo regular e em observância às normas e procedinLenl\\s adotados. bem como
as disposiçôes dos Arts. I 41 a 146 da Lei 14.133121 : da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de tr inta dias, contados do
período de adimplemenro.



I I.O.DA VERIFICÀÇÃO DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA E ECONÔMICO-FINANCEIR^
ll.l.Se necessária a verificação da qualiflcação técnica e econômico-tlnanceira do fomecedor. t d(,lumentação essencial,

suficiente para comprovar as referidas capacidades, será restrita aquela definida no:; Arts. (i {t Í(). da Lei 14.133121.

respectivamente.
I I .2.salienta-se que a documentação relacionada nos Arts.66 a 69. da Lei 14.133i21. para l.rnoi-,itrar a capacidade do

t'ornecedor de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em habilitação jurídica: quâlifir.Içio tecnico-profissional e

técnico-operacional: habilitaçôes fiscal, social e trabalhista: e habilitação econônrico-financeira: porierá ser dispensada. total ou

parcialmente. nas contratações em valores inferiores a um quano do limite para dispensa de licitação para compras em geral,

conforme as disposições do Art. 70. do mesmo diploma Iegal.

I2.O.DO CRITERIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO
12.l.Executada a presente contratação e observadas as condições de adimplemento das obrigações plctu.rdas. os procedimentos

e condições para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerão. conforme o caso, às dispoiiçôes do Art. 140. da Lei
I ,1. t33/2 t.
I I .2.Por se tratar de serviço, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisório, se larh pel.rs partes. quando veriÍicado
o cumprimento das exigências de caráter técnico, ate l5 (quinze) dias da comunicaçâo escrita do (1,)nlat.ido. No caso do termo
detalhado de recebimento definitivo, será emitido e assinatura pelas partes. apenas após o decurso do p azo de observação ou

vistoria, que comprove o atendimento das exigências contratuais. não podendo esse prazo jer superi(,r a !r0 (noventa) dias, salvo

em casos excepcionais, devidamente justifi cados.

I3.O.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAÇÂO E GERENCIAMENTO
l3.l.Serão designados pelo Contratante representantes com atribuições de Cestor e Fiscal (lo contli,ic. rri)s termos do An. 117.

da Lei 14.133/21. especialmente para acompanhar e Íiscalizar a sua execução. respectivamente. ,rer,fitida a contratação de

terceiros para assistência e subsídio de informações pertinentes a essas atribuições.

I4.O.DAS SANÇÔES ADM INISTRATIVAS
14. I .() fornecedor ou o ContÍatado serâ responsabilizado administrativamente, facultada a deÍ'esa no prazo legal do interessado,
pelas infrações previstas no Art. 155, da Lei 14.133121 e serâo aplicadas. na forma, condições, regras" prazos e procedimentos

dellnidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sanções: a '. advertência aplicada exclusivamente pela

infiação administratiya de dar causa à inexecução parcial do contrato. quando não se justificar a inrposiçào de penalidade rnais
grave: b - multa de mora de 0,5%o (zero vírgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do côntrato. por dia de atraso injustiÍlcado
na execução do objeto da contratação: c multa de 107o (dez por cento) sobre o valor do contralo por !lualquer das infrações
administrativas previstas no referido Art. 155;d impedimento de licitar e contÍatar no âmbito da,\Jnrinistração Pública direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de três anos. aolicada ao iesp,)nsável pelas infrações
administrativas previstas nos incisos ll. lll, IV, V, VI e VII do caput do referido An. l-55. quando rriio s! justificar a imposição
de penalidade mais grave: e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no âmbito da Arlninistrtçào Pública direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de três anos e máximo de seis anos. al)iicadir flo responsável pelas

inftações administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do caput do relerido ,\n. l5:i bcrr, como pelas infrações
adnrinistrativas previstas nos incisos II, tll, lV. V. VI e VII do caput do mesmo ârtigo quejustificlut r a ii rl)osição de penalidade

mais grave que a sanção referida no § 4'do referido Art. 156: f- aplicação cumulada de outr',,; si:.:rç,les previstas na Lei
14.13312 t.
l4.2.Se o valor da multa ou indenização devida não for recolhido no prazo de l5 dias aptis a comur,icaç:io ao Contratado. será
automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a lirzer.ius. :rt rescido dejuros moratórios
de l% (um por cento) ao mês, ou, quando for o caso, cobrado j udic ialnente.

I5.O.DA COMPENSAÇAO FINANCEIRA
l5.l.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento. e desde que o Conlratildo não tenha concorrido
de alguma forma para o atraso, será admitida a compensação financeira, devida desde a data limite lixada para o pagamento até
a data conespondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos môratórios devidos ern razão do alraso no pagamento serão

calculados com utilização da seguinte fórmula: EM =N x VP r l,onde: EM = encargos moratórios: N " número de dias entre a
dataprevistaparaopagamentoeadoefetivopagamento:VP=valordaparcelaaserpaga:el:ildicedecompensação
tinanceira. assim apurado: t: (TX + 100) + 365. sendo TX : percentual do IPCA IBGE acumulado nos iLltimos doze meses ou.
na sua falta, um novo índice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipótese do relêrid,r inii cc estabelecido para a
conrpensação financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma não possa mais ser ulilizado, serii ir(lL,t:rdo. em substituição. o
que vier a ser determinado pela legislação então em vigor.

I6.O.DO ALINHAMENTO AOS PLANOS DA ADMINISTRAÇÁO
I 6. I .A contratação pretendida está alinhada aos planos estratégicos da Adm inistração. delineados na. d rr.:trizes e metas definidas
nas ferramentas de planejamento aprovadas, onde estão fixadas e detalhadas as respecti./as açt1ti:ri, alcance dos objetivos
institucionais. primando pela eficácia, eficiência e efetividade dos respectivos projetos. pro-s:ranras : pro!.ssos.

I7.O.DA .'USTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUÇAO A CONTRATAR,
l7.l.A solução que melhor atende aos interesses e as necessidades da Administração. reprc\enlr.la pela sua estrutura
organizacional, e a pretensa: CoNTRATAÇÀO DE EMPRESA ESPECIALIZADA IrM APOIO AD\4INISI RATIVO E
OPIiRACIONAL NOS SERVIÇOS DE CESIÀO E PLANEJAMENTO. Salienta-se que a r igência da contraraçâo será



detenninada: l2 (doze) meses, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajujle: pod!'ndo ser prorrogada,
nas hipóteses e nos termos dos Arts. 105 a I 14. da Lei 14.133 r21.

f 7.2.Nesse mesmo diapasão, sopesadas as possibilidades previstas no Art. 44. da Lei 14.133/21. qu.rndo houver, observados os

aspectos da demanda requerida. e após considerados os custos e os beneficios de cada opção previstrL no le1êrido diploma legal.
indica-se como a alternativa mais vantajosa para a Administração, a contratação do objeto detalhatlo no presente instrumento.
da forma como se apresenta.

rE.0.DA DESCRTÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
lS.l.Conforme os elemenros apresentados, a solução é: CONTRATAÇÀO DE EMPRIISA ESI'l CLAIIzADA EM APOIO
ADMINISTRATM E OPERACIONAL NOS SERVIÇOS DE GESTÀO E PLANEJI\MENT(r I rr;.-nde-se que o serviço
poderá ser realizado por execução indireta, sob o regime de empreitada por preço unitário

I 9.O.DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
J9.l.A Administração almeja com a conúataçào da pretensa solução. em terrnos de eccnornicida. e. . t'iciicia, eficiência e de

melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis. inclusive conr rr:srreitl a impactos ambientais
positivos, os seguintes resultados:
lg.2.Enl termos de economicidade, a efetivação da melhor contrataçâo viável, especialmente quanl(J a(, r,relhor custo benefício.
TCIAtiVAMCNIC A: CONTRATAÇÂO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM APOIO ADM]NISTR,\1'I!O E OPERACIONAL
NOS SERVIÇOS DE GESTÃO E PLANEJAMENTO-
l9.3.Com relação à eficácia. o atendimento de todas as demandas logísticas e funcionais. rro suporte às atlvidades tlnalísticas da
Administração, inerentes aos correspondentes serviços prestados de interesse público. Quanto à eflciência, assegurar a

continuidade da prestação regular de tais serviços, com demanda notadamente crescente, e do uso racional dos recursos
fi nanceiros disponíveis.
I 9.4.Relativo ao melhor aproveitamento dos recursos humanos. materiais e Íinanceiros. com a contra{açào em comento. da forma
como se apresentâ - consideradas as especificações. prazos. quantitativos e demais exigências devirlanrente deÍinidas -. espera-
se o regular cumprimento, por parte do interessado que venha a ser contratado, de todas as obrigações c conrpronrissos assumidos.
pois, desse modo, não haverá a necessidade de extinção contratual ou outras sanções em dec,rn-ênci.r de inexecução do
instrumento de ajuste pactuado, permitindo ao contratante, em vez de envidar esforços para a r:ali;r.rçào de novo certame
destinado a contratação do mesmo objeto, destinar seus recursos humanos, materiais e financeiros P.rra orrh as atividades fins da
Administração.
l9.5.Entende-se que a correta execução do objeto da contratação em tela, cuja regularidade ;erá fisc liz:,,1a pela Administração,
nâo atenta quanto ao meio ambiente e, principalmente. não acarretará impactos ambientair; negativo .

2O.O.DA ANÁLISE DE RISCO
20. | .Não foram identificados riscos substanciais a Íbra os comuns a toda contratação semelhante. ll,s c(-rr1o: a inexecução total
ou parcial do ajuste pactuado: o não cumprimento de obrigações, especificações. projetos e prazos: berr como a ocorrência de
caso Íbrtuilo ou de força maior.
20.2.Entende-se que as ações, de iniciativa da Administração, necessárias para reduzir a ocorrência dos riscos identificados, já
estão previstas nos normativos aos quais à contratação do presente serviço deverá estar dcyidamente fundamentada,
representadas pelas sanções administrativas a serem definidas. observando-se os aspectos e caracteristicas do seu objeto.

Pmta - PB. l3 de Julho de 2026
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GABINETE DO PREFEITO

TERIlIo DE REFERÊNCIA . APROVAÇÃO

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM APOIO ADMINISI'RATI\'( ) E ()PERACIONAt, NOS
SERVIÇOS DE GESTÃO E PLANEJAMENTO.

I.O.DO TERMO DE REFERÊNCIA
l.l.O referido Termo de Referência apresenta os elementos necessários e suficientes, com o nível dc precisào adequados, para a

caracterização do objeto da contratação pretendida, de modo a melhor atender aôs interesses e as ne(.ssidirdes da Administração.
representada pela sua estrutura organizacional.

2.0.DA APROVAÇÃO
2.1.F'ica o Termo de Referência em tela aprovado na forma como se apresenta.

Termo d€ Referência aprovado - Art.6". XXllt. da Lei 14.133121

"Art.6" Pura os.fins desta Lei, considerq-se:"

,Wlll - termo de referência: documento necessório pqrq a contrqtqÇdo de bens e set'viços, qu, de|e conter os seguínles
parâmetros e elementos descritiyos : "

A elaboração do termo de referência, a partir dos estudos técnicos preliminares. deve conter ()s el.rnentos necessários e

suficientes, com nivel de precisâo adequado, para caracterizar o objeto da licitação.

Prata - PIl. lll de Julho de 2026

GEN IVA I., t)E DA SILVA
PreÍ'e ito Cons


