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Termo de Referéncia

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacédo de servicos de buffet com jantar e
coquetel simples, bem como servicos de ornamentagdo, decoragdo e sonorizagao
ambiente, destinados a realizagdo da Sessao Solene de Entrega de Titulos Honorificos da
Camara Municipal de Santana do Matos/RN, prevista para o dia 07 de novembro de 2026,
com fornecimento de todo o material necessario para a realizagdo dos servigos, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM DESCRIGAO DOS SERVIGOS Unid. QUANT. | VL. VL.
UNITARIO | TOTAL
01 [Servico de Ornamentacdo e Decoragéo € Serv 01

Sonorizagdo ambiente.

Servico de Buffet para 400 pessoas com

02 [disponibilizacdo de espago e pessoal, € Und - 400
todos os utensilios necessarios no local do| Pessoas pessoas
evento.
VALOR TOTAL:
1.2. O objeto desta contratagéo se enquadra na categoria de bens e servigos de qualidade

comum, conforme Decreto n°® 008 de 23 de dezembro, de 2022, uma vez que os padrbes de
desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos neste termo de referéncia, tendo como
base especificacbes usuais de mercado,

1.3. Deverao ser rigorosamente atendidas as especificacdbes e o0s esclarecimentos
constantes neste termo de referéncia. Faculta-se a entrega das propostas na Sede da Camara
Municipal, localizada a Rua Padre Lucio Gambarra, 44 — Centro — Santana do Matos/RN, das
08h00min as 13h00min de segunda a sexta, ou os interessados poderdo enviar as propostas
para o e-mail: (setorcomprascmsm@gmail.com), dentro do horario estabelecido e prazo
maximo de até 03 (trés) dias uteis, até a data limite: 21/10/2026 até as 17:00h.

1.4. Apds a autorizagao, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Ordem de
compra/Autorizagao), nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. A estimativa do custo sera apurada através de ampla pesquisa de mercado através de
consultas nos pregos praticados pela administragdo publica e com empresas do mercado
pertencentes ao ramo de atividade do objeto deste termo junto com a sele¢do da proposta mais
vantajosa.

1.6. Verificada a falta de qualidade dos produtos ofertados fica a CONTRATADA responsavel
por efetuar as devidas corre¢des para a perfeita execugao sem qualquer 6nus adicional.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Sessao Solene de Entrega de Titulos Honorificos € uma ceriménia oficial prevista no
Regimento Interno da Cémara Municipal, com o objetivo de homenagear cidadéos,
autoridades e instituicbes que prestaram relevantes servigcos a comunidade local. Por se tratar
de ato institucional e de carater publico, cabe ao Poder Legislativo promover o evento em
ambiente adequado, com estrutura e recepgao compativeis a solenidade.

2.4. A realizagdo da Sessdo Solene requer uma estrutura adequada de recepcéo,
ornamentagdo e alimentagdo, de forma a oferecer condigbes dignas e organizadas aos
homenageados, convidados e autoridades. Assim, a contratagdo do servico de buffet com
jantar e coquetel simples tem o objetivo de proporcionar uma recepgao modesta e respeitosa,
conforme o padrao institucional e com observancia ao principio da economicidade. De igual
modo, o servico de ornamentacdo, decoracdo e sonorizacdo ambiente visa garantir uma
ambientacdo harmoénica, condizente com a importdncia do evento e com a imagem
institucional da Camara Municipal, valorizando o espago de forma simples e elegante, sem
carater festivo ou recreativo, em conformidade com a jurisprudéncia dos Tribunais de Contas.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo como um todo abrange a contratacdo de servicos de Ornamentagéo,
Organizacgéao, e Buffet em razédo da realizagdo da Sess&o Solene para entrega de Titulos aos
Cidadaos e Cidadas Santanenses, prevista para o dia 07 de novembro de 2026, com
fornecimento de todo o material necessario para a realizagdo dos servigos.

3.2. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS
3.2.1. Servigo de Buffet com Jantar e Coquetel Simples
O servico devera atender 400 (quatrocentas) pessoas, contemplando disponibilizagdo de

espaco e fornecimento de alimentagdo e bebidas nao alcéolicas, conforme especificagcdes
abaixo:

Quantidade/

Item||Descrigao Observagoes

Disponibilizagcao de espago adequado para realizagdo de evento de
1 porte médio, cadeiras, utensilios e estrutura de apoio para 03 horas de||01 unidade
servigos buffet tipo coquetel volante.

Salgados variados (forno e fritura) — coxinha, pastel de carne de sol,
2 rissoles, empada, pastel de forno, barquinho de frango e pao de queijo||40 centos
com paté, pesando aproximadamente 50g cada.

|3 ||Refrigerantes (Guarana e Coca-Cola) — embalagens de 2 litros. ||22 fardos

|4 ||Agua mineral — garrafées de 20 litros. ||06 unidades

|5 ||Jantar completo, contendo: filé ao molho, frango com ervas, arroz é||Para 400
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Item

Descrigao

Quantidade/
Observagoes

| ||grega, salada tropical e batata palha.

|pessoas

Equipe de atendimento, incluindo garcons e auxiliares para servigo de
buffet e limpeza do local. Utilizar a propor¢do minima de 01 (um)
garcom para cada 40 (quarenta) convidados; 01 barman, 02 auxiliares
de cozinha, 02 recepcionistas

Conforme
necessidade

Utensilios e lougas etc necessarios a adequada prestagao do servico,
gelo, talheres em ago inox; Guardanapos, descartaveis, copos de vidro;
bandejas e demais itens de cutelaria necessarios a prestagdo de

Servigos.

Inclusos

3.2.2. Servigo de Ornamentagao, Decoragao e Sonorizagao Ambiente

A ornamentagdo, decoracao e ambientagdo sonora deverdo manter carater institucional e
formal, utilizando materiais e equipamentos que proporcionem harmonia e conforto visual e

auditivo.

Item| Descrigao dos itens ggantldaqel
servagoes

|1 ||Mesa para Buffet, com estrutura de 3 metros de comprimento. ||02 unidades

|2 ||Conjunto de Mesas plasticas com 04 cadeiras e arranjos decorativos. ||100 unidades |
I3 | Toalhas de mesa 4/4. 100 unidades |
|4 ||Cadeiras plasticas ||45 unidades |
|5 ||Capas de cadeiras. ||445 unidades |
|6 ||Arranjos naturais tipo cascata para mesas. ||O4 unidades |
|7 ||Arranjos florais grandes para a entrada do ambiente. ||O4 unidades |
|8 | Ldmpadas decorativas para ambientaggo. ||12 unidades |
|9 ||Iluminagéo de LED para realce do ambiente e composig&o decorativa. ||01 conjunto |
Sistema de som ambiente com caixas de som, mesa de audio e
10 |imicrofones, para reproducao de trilhas instrumentais e utilizagdo pelo||01 conjunto
cerimonial.
Playlist musical ambiente (MPB/Instrumental) pré-selecionada e
11 . s Inclusa
reproduzida via sistema de som.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A contratagao devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. A empresa vencedora devera apresentar toda a documentagdo necessaria a

habilitagao.
4.1.2.

qualidade e a pontualidade na execugdo dos mesmos.
4.1.3. A CONTRATADA sera responsavel

A CONTRATADA se compromete a cumprir todas as exigéncias legais e
regulamentares aplicaveis a prestagcao dos servigos contratados, bem como a garantir a

por providenciar todos os materiais,
equipamentos e pessoal necessarios para a prestacdo dos servigos, incluindo cutelaria
completa em perfeitas condigcbes de uso, sem avarias, incluindo todo o material
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necessario como copos e tagcas em vidro, jarras para liquidos em vidro ou ago inox,
bandejas em ago inox ou similar e guardanapos descartaveis;

4.1.4. No ato da entrega nao podera ter transcorrido 20% (vinte por cento), do prazo de
validade dos produtos ou garantias e certificagdes pertinentes;

4.1.5. O servigo de Coquetel devera fornecer obrigatoriamente gargons e auxiliares
apresentando fardamento limpo, em perfeitas condigbes de uso e sem avarias, portando
inclusive a identificagdo da empresa CONTRATADA,;

4.1.6. Verificada falta de qualidade nos produtos ofertados fica ao fornecedor vencedor
adjudicatario, independentemente de ser ou nio o fabricante, responsavel por efetuar a
sua substituigdo sem qualquer énus adicional;

41.7. E obrigatéria a presenca de um preposto responsavel pela empresa
CONTRATADA na entrega e para conferéncia dos itens requeridos pela Camara
Municipal.

4.2. O Buffet devera ser montado 30 (trinta) minutos antes do horario destinado para realizagao
do coquetel;

4.3. A cutelaria devera ser especifica para a cerimdnia, a higienizagdo da cutelaria oferecida
pela CONTRATADA devera ser realizada no estabelecimento da empresa;

4.4. A reposi¢ao dos materiais, que porventura sejam extraviados, danificados e/ou quebrados
durante os eventos, sera de responsabilidade da empresa CONTRATADA.

4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos. 96 e seguintes da Lei n°

14.133/21.

4. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

4.1. LOCAL DE RECEBIMENTOS DOS SERVICOS

4.1.1. A sesséao solene de Solene de entrega de Titulos e comendas ocorrera no dia 07 (sete)
de novembro de 2026, nas dependéncias da Camara Municipal de Santana do Matos,
localizada no endere¢co Rua: Pe. Lucio Gambarra, n° 44, CEP 59.520-000, Santana do
Matos/RN.

4.1.2. Posteriormente a sessao, a empresa devera providenciar a disponibilizagcao de espaco
adequado para a realizagado do fornecimento de servicos de Buffet para o niumero estimado de
400 participantes, com cardapio conforme acordado na planilha de item 3.2.1 deste termo.

4.1.3. Fornecer os servigos de organizagdo e coordenagao de acordo com as especificagcdes
constantes na planilha do item 3.2.1 deste termo de referéncia e as diretrizes estabelecidas
pela CONTRATANTE. O prazo de entrega sera contado da assinatura do contrato, ou
recebimento da nota de empenho ou ordem de fornecimento ou outro instrumento equivalente,
em remessa Unica.

4.1.4. O recebimento do objeto constante do presente termo esta condicionado a observancia
de suas especificagbes técnicas, amostras, e quando couber embalagens e instrugdes,
cabendo a verificagao ao representante designado pela contratante.
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4.1.5. O fornecimento devera ser realizado conforme solicitagdo da Camara Municipal de
Santana do Matos/RN, a ordem sera enviada a contratada com no minimo 05 dias antes do
evento/sessao, e a entrega devera ser até 02 (horas) antes do evento/jantar.

4.1.6. O transporte dos alimentos devera ser feito obedecendo aos critérios estabelecidos pela
Vigilancia Sanitaria em recipiente, tempo e temperatura adequados assim como dentro das
normas e padrdes da legislagao sanitaria.

4.1.7. Vencidos os prazos fixados para entrega do servi¢co, sem que este tenha sido prestado,
caracterizar-se-a a recusa do cumprimento da obrigagdo pactuada e, por conseguinte, ficara a
contratada sujeita a multa de 10% (dez por cento) do valor servico e demais penalidades
legalmente estabelecidas.

4.2. DO FORNECIMENTO DOS PRODUTOS:

4.2.1. O fornecimento dos produtos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagao e
avaliagdo pela CONTRATANTE, devidamente com atribuicbes especificas, cabendo a ela(s),
no acompanhamento e na fiscalizagdo do contrato, registrar as ocorréncias relacionadas com
sua execugao, comunicando a Contratada as providéncias necessarias a sua regularizagéo, as
quais deverao ser atendidas de imediato, salvo motivo de forga maior.

4.2.2. O fornecimento devera ser realizado na data e horario especificado a Ordem de
Fornecimento, respeitando os prazos fixados nesse instrumento.

4.2.3. O Servidor da Camara Municipal de Santana do Matos/RN responsavel pelo recebimento
e fiscalizagao dos fornecimentos, efetuara inspegéo, para comprovar se o objeto atende as
especificagdes minimas exigidas ou superiores aquelas oferecidas pela CONTRATADA.

4.2.4. Sera procedida cuidadosa vistoria por parte da fiscalizagdo, verificando a perfeita
afericdo dos itens especificados no termo de referéncia, sendo recusados todos aqueles que
estiverem em desacordo.

4.2.5. Uma vez que fique constatada qualquer irregularidade quando as especificagbes
contidas nesse Termo, os mesmos deverdo ser substituidos por outros com as mesmas
caracteristicas, no prazo de até 02 (duas) horas, a contar da data da realizagédo da vistoria.

4.26. A Camara Municipal ndo permitira, sob nenhuma hipétese, que empregados da
contratada executem tarefas em desacordo com aquelas estabelecidas no instrumento.

4.2.7. Os produtos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de até 02 (duas) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.2.8. Os produtos serao recebidos definitivamente no prazo de até 1 (uma) hora, contados do
recebimento provisério, apdés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
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4.2.9. Na hipétese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

4.2.10. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

5. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

5.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
51.1. No objeto do respectivo contrato envidara a CONTRATADA todo empenho e
dedicacdo necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe forem
confiados, obrigando-se ainda a:
5.1.2. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza
com pessoas contratados, para execugcdo dos servigos, inclusive com os encargos
trabalhistas, além de despesa como locomocédo, hospedagem e alimentagdo quando se
deslocam até a sede da Camara municipal de Santana do Matos/RN.
5.1.3. Assumir inteira responsabilidade civil, administracdo e penal por quaisquer
danos, prejuizos materiais ou pessoais causando diretamente ou por seus colaboradores
ou prepostos a contratante ou a terceiros;
5.1.4. Aceitar, nas mesmas condi¢gbes contratuais, os acréscimos ou supressdes em
até 25% (Vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme estabelece o art.
125, da Lei n° 14.133/21 e alteracgdes;
5.1.5. Fornecer os produtos, objeto deste instrumento, em prazo ndo superior ao
estipulado na Ordem de Fornecimento. Caso tal fornecimento n&o seja feito dentro do
prazo, a CONTRATADA ficara sujeita a multa;

5.1.6. Fornecer os produtos de acordo com as especificagdes, prazos de entrega e
qualificagbes exigidas neste termo de referéncia;

5.1.7. Todos os produtos a serem servidos e os materiais a serem utilizados e os servigos
contratados deverdo estar disponiveis com pontualidade no dia e local fixados pela
Camara Municipal, sob a responsabilidade da Contratada;

5.1.8. O transporte das matérias-primas, insumos e produtos semi-elaborados devera ser
realizado em veiculo apropriado da Contratada, devidamente higienizado e climatizado,
em que os géneros alimenticios - dependendo de sua natureza — estejam acondicionados
em recipientes térmicos hermeticamente fechados;

5.1.9. Acatar as normas administrativas impostas ao local do trabalho, como: identificacao
dos funcionarios, horario de funcionamento, movimentos, etc;

5.1.10. A Camara Municipal de Santana do Matos/RN, ndo aceitara, sob nenhum pretexto,
a transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades;

5.1.11. Prestar, em tempo habil, todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamacgoes deste;

5.1.12. A Contratada devera garantir que o acondicionamento dos alimentos preserve sua
qualidade e integridade fisica e que o resfriamento das bebidas, quando for o caso, seja
adequado.

5.1.13. A entrega de algum objeto deste termo de referéncia devera ser realizada de
acordo com o especificado na ordem de fornecimento, bem como de acordo com todas as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, independentemente de transcri¢ao,
correndo ainda por conta da CONTRATADA o transporte, em geral, o descarregamento,
os tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e as contribuicdes de
qualquer natureza que se fagam necessarias a perfeita execucdo dos servigos.
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5.1.14. Cumprir outras obrigagdes previstas no Codigo de Protegcdo e Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.
5.1.15. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus
empregados, ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros,
inclusive aos decorrentes de servigos;

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.21. Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a serem solicitados pela
contratada, necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigagbes da
contratada;

5.2.2. Efetuar o pagamento devido nas condigbes estabelecidas neste termo;

5.2.3. Atestar nas notas fiscais e/ou faturas a efetiva da prestacéo do servigo, objeto
desta licitagao;

5.2.4. Efetuar o pagamento a contratada no prazo avangado, apos a entrega da nota
fiscal no setor competente;

5.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do presente contrato, através de um

funcionario especialmente designado que anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com o contrato;

5.2.6. Designar pessoas responsaveis pelo encaminhamento e fiscalizagdo dos
servigos ora pactuados;

5.2.7. Notificar a CONTRATADA, imediatamente, acerca da ocorréncia de eventuais
imperfeigdes na execugao dos servigos, fixando o prazo para sua corregao;

5.2.8. Notificar, por escrito, a contratada da aplicagao de qualquer sancao;

5.2.9. Aplicar a empresa vencedora as penalidades, quando for o caso;

5.2.10. Observar para que durante toda vigéncia do contrato sejam mantidas, todas as

condicdes de habilitagdo e qualificagdo da ADJUDICATARIA exigiveis na licitagdo,
solicitando desta, quando for o caso, a documentagédo que substitua aquela com o prazo
de validade vencido;

5.2.11. Oferecer condigdes fisicas e apropriadas para o bom andamento dos servigos
contratados;

5.2.12. As providéncias que ultrapassarem a competéncia da Secretaria deverao ser
comunicadas por este em tempo habil a Autoridade Competente, para a adogao das
medidas necessarias a continuidade da execucao do contrato;

5.2.13. Os motivos de rescisdo do contrato sdo os estabelecidos nos arts. 137 a 139
da Lei n° 14.133/21, observado as sangdes estabelecidas nos arts. 155 a 156 e demais
artigos da mesma Lei.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
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6.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo
para representa-lo na execugéo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.1.7. A indicacdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

6.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados
(Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

6.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragcao
ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndao excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.11. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda a Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.12. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.13. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao
da empresa junto aos 6rgéos fiscalizadores de forma online.

6.1.15. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados de forma online ou fisica.

6.2 DO RECEBIMENTO

6.2.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de servidor designado, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
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6.2.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
nao atestar a o recebimento dos servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.2.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de fixado pelo fiscal do contrato, a contar da
notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.3. LIQUIDAGAO
6.3.1. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) A data da emisséao;

) Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

) O valor a pagar; e

) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

o O T

6.3.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizagdo da situagao, sem dnus ao contratante;

6.3.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

6.3.4. Constatando-se, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

6.3.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.3.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagao.

6.4. PRAZO DE PAGAMENTO
6.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (Dez) dias uteis contados da
finalizagao da liquidagao da despesa.

6.5. FORMA DE PAGAMENTO
6.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.
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6.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

6.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021;

7.2. Previamente a celebragdo do contrato ou emissdo de instrumento equivalente, a
Administracdo verificara o eventual descumprimento das condigbes para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sangcdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao;

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao.

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio majoritario.

7.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

7.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

7.7. Caso atendidas as condi¢des para contratagio, a habilitagdo do fornecedor sera verificada
por meio de consultas online, nos documentos por ele abrangidos.

7.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante de forma
online, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao
atualizada.

7.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos;

7.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo
do recolhimento dessas contribuigdes;
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7.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao:

7.13. Habilitagao Juridica:

7.13.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.13.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.13.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

7.13.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.13.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscrigdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

7.13.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

7.13.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

7.14. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
7.14.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

7.14.4. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;
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7.14.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.14.7. Certiddo Negativa de Débito do Estado do domicilio ou sede do licitante; Certidéo
Negativa de Débito do Municipio do domicilio ou sede do licitante;

7.14.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentagdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

7.15. Habilitagdo economico-financeira:

7.15.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial ou execugao
patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede da licitante, emitida no
maximo a 30 (trinta) dias da data fixada para envio da proposta e dos documentos de
habilitacdo, quando esta nao especificar a validade.

7.16. Habilitagao técnica:

7.16.1. Comprovacao de aptiddo mediante apresentagao de Atestado de servigcos e
fornecimentos similares ao objeto da licitagdo fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome do INTERESSADO, referente a execugao o objeto da
pretensa contratagao.

8. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

8.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;
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8.1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao
falsa quanto as condi¢gdes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apoés o encerramento da fase de lances.

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste termo de referéncia, quando nao
se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (Dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens
8.1.1a8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragéo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste termo de referéncia, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicédo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicagéo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sangdes previstas neste termo poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.9. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):
8.10. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. As peculiaridades do caso concreto;

8.12. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. Os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

8.16. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.19. As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal.

9.1.1. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgao: 01 — Poder Legislativo;

Unidade Orgamentaria: 001 — Camara Municipal;

Fungao: 01 — Legislativa;

Sub-funcgdo: 031 — Agao Legislativa;

Programa: 0001 — Processo Legislativo;

Projeto Atividade: 2001 — Manuteng&o dos servicos da Camara;

Elemento de Despesa: 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 1500.0000 — Recursos N&o Vinculados a Impostos
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Municipio de Santana do Matos/RN, 05 de outubro de 2026.

Jane Kelly Soares da Silva
Diretora Geral



