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TERMO DE REFERENCIA

Contratacao Direta
Art. 75, Inciso Il da Lei n°® 14.133/2021 — Compras

Processo Administrativo PBdoc N° 2024/02399
Processo Central de Compras N° 31.201.002399.2024

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢do de material de limpeza, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.2. E-mail: dmpderpb@gmail.com

Uhreeal Valor Unitario Valor Total
Iltem Cadigo Especificagao de Quantidade Estimad Estimad
Medida stimado stimado

Papel Higiénico Folha Dupla com
4 rolos de 30 metros - Largura da
1 Folha: 100 mm Diametro do Rolo: FR 70 R$ 110,93 | R$7.765,10
114 mm Peso do Rolo: 86,5 g
Folhas (camadas) - Folha dupla
PAPEL toalha interfolhado, na cor
branca, 02 (duas) dobras, medindo
(23 x 20,5) cm, com 1000 folhas.
Acondicionado em embalagem
original do fabricante, com dados de
identificagdao do produto

TOALHA de papel, com 60 folhas, na
cor branca, formato (21,5 x 22,5)

3 101141 | cm, com duas unidades. Embalagem PCT 100 R$ 6,20 R$ 620,00
com dados de identificagao do
produto e marca do fabricante.

2 118347 FR 220 R$ 19,90 | R$4.378,00

1.3. Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante nos autos
do processo;

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 44.383, de 14 de
novembro de 2023;

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias contados da assinatura do contrato, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021;

1.6.0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Descricdo da Necessidade da Contratagao

2.1. A aquisicao visa repor o abastecimento do estoque do almoxarifado, conforme relatério extraido do sigbp, esta
com saldo insuficiente para atender as préximas requisicdes. Com isto, permitird a manutencdo e a execucdo do
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trabalho desempenhado por esta secretaria. E de fundamental importancia uma vez que, se trata de mat
utilizacédo diaria pelos diversos setores, para estoque do almoxarifado, contribuindo para sua organizacéo e ex
dos servicos.

Plano de Contratacdo Anual - PAC

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, nos termos do Decreto N° 44.639
de 22 de dezembro de 2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

3.1.1. A descrigdo da solugdo como um todo, foi baseada na analise da vantajosidade e dos aspectos técnicos e
econdmicos da solucédo, no qual abrange a contratacdo de material de higiene, e de acordo com a disponibilidade de
recursos orcamentarios e atendendo a demanda do setor solicitante.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis e observado a legislagao
estadual:

4.1.1. Adocao de critérios ambientais, sociais e econdmicos nas contratagdes, considerando todo o ciclo de vida dos
produtos;

4.1.2. Preferéncia por produtos que apresentem menor impacto ambiental e social;
4.1.3. Estimulo a inovacao tecnoldgica e a adocao de praticas sustentaveis pelos fornecedores;

4.1.4. Transparéncia e publicidade nas contrata¢@es, incluindo a divulgacéo dos critérios de sele¢éo e avaliagdo dos
fornecedores;

4.1.5. Solugbes que viabilizem o incentivo ao desenvolvimento de sistemas de gestdo ambiental e empresarial
voltados para a melhoria dos processos produtivos e ao reaproveitamento dos residuos sélidos, incluidos a
recuperacao e 0 aproveitamento energético;

4.1.6. Solugbes que viabilizem o incentivo ao desenvolvimento de sistemas de gestdo ambiental e empresarial
voltados para a melhoria dos processos produtivos e ao reaproveitamento dos residuos sélidos, incluidos a
recuperacao e o aproveitamento energético;

Indicagdo de Marcas ou Modelos

4.2. Na presente contratagcdo ndo serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacéo, uma vez que a
descricao do objeto j& delineia todas as suas caracteristicas essenciais;

Da vedacdo de contratacdo de marca ou produto (Art. 17, 83°, artigo 41, inciso |l, e artigo 42, §2°,
todos da Lei n®14.133/21);

4.3. Nao h& vedacao para contratacdo de marca ou produto;
Da exigéncia de Amostra

4.4. Nao havera exigéncia de amostra, somente preenchimento obrigatério da consulta de pregos, extraida do sistema
Gestor de Compras disponibilizada para o potenciais fornecedores, para que seja analisada a aceitabilidade da
proposta;
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Subcontratacédo
4.5. N&o é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pela:
seguintes razdes:

4.6.1. A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor que seria agregado
as propostas do potencial fornecedor, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a propria
Administra¢do contratante.

5.MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicbes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (Dez) dias, contados do recebimento da nota de empenho, em remessa
Unica OU parcelada;

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razfes respectivas com
pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagfes de caso fortuito e forga maior;

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:
5.3.1. Av. Min. José Américo de Almeida S/N° - Jodo Pessoa - PB

5.4. No caso de produtos pereciveis, 0 prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a 60% (sessenta
por cento) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencéo e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

Exigéncias quanto ao produto ofertado
5.6.As exigéncias serdo aquelas constantes do item 1, vinculadas as suas especificagdes.

6. MODELO E GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

6.3. As comunicacdes entre 0 6érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim;

6.4. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato;

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagcdo, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros;
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Fiscalizacao

6.6. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscais do contrato ou pelos respe
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput);
Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagcdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 24, I1);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagcao das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, I);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcao
da execucéo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24,111);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24,
V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacéo contratual (Decreto Estadual n°® 43.975, de
2023, art. 24, VII);

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac&o de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n° 43.975, de
2023, art. 25, | e II);

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 25, V).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteragfes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, 1V);

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, 1I);

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢cdes de habilitagcdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, 1ll);
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6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eve
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (decreto Estadual
43.975, de 2023, art. 23. VIII);

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art.
23, X);

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucédo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, VI);

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta;

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de XX (NUMERO POR EXTENSO) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades;

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de XXXX(XXXX) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracéo, apés a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado;

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais;

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento;

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranc¢a equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo
de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo;

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidacéo

7.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;
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¢) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o valor a pagar, e

e) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis;
f) Se o destaque de retencdo de imposto de renda se enquadra nas hipéteses da IN RFB n° 1.234/2012;

7.8.1. Se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba, ndo Optante pelo Simples, os responsaveis
pelo recebimento e pagamento verificardo se o documento fiscal foi emitido nos termos do Art. 6° do Decreto n®
37.237, de 2017 (Isencdo do ICMS), com a demonstracédo expressa do valor correspondente a isengédo do ICMS
deduzido do preco ofertado constante da proposta vencedora da licitagéo, rejeitando-o quando nédo atender ao referido
normativo;

7.8.1.1. O valor da nota fiscal devera ser idéntico ao valor do preco liquido demonstrado na planilha anexada a
proposta final apresentada na licitag&o;

7.8.2. Observar as disposi¢cdes da INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SEAD/CGE N° 01/2016 (SIGBP);

7.8.3. No caso de bens adquiridos com entregas parceladas, a liquidacdo e pagamento deverdo observar as
disposi¢cdes da PORTARIA CONJUNTA N° 001/2022-CGE-SEAD-SEFAZ, de 04 agosto de 2022;

7.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacéo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacgado da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou SIREF/PB ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021. ;

7.11. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro de Fornecedores Impedido de
licitar e Contratar — CAFIL/PB para: a) verificar a manutencédo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante;

7.13. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
Orgéaos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus créditos;

7.14.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

7.15.Havendo a efetiva execucgdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situacdo junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB.

Prazo de Pagamento

7.16.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacédo da liquidacdo da despesa,
conforme secao anterior;

7.17.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcao monetaria ;
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Forma de Pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de autorizagdo de pagamento, para crédito em banco, agéncia e
corrente indicados pelo contratado, atendendo o que disciplina o Decreto 43.250/22, facultado a abertura de cont
instituicdo financeira da contratada, nos casos previstos no § 2° do art. 2° deste mesmo Decreto;

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacao aplicavel;

7.21.0Observar se a retencdo do IR se enquadra nas hipo6teses previstas na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11
de janeiro de 2012;

7.22.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente;

7.23.Sera retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou superior e 1% das empresas de
pequeno porte, nos termos do inciso I, do art. 7°, da Lei n°® 10.128/2013;

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

Antecipacdo de pagamento

7.25. A presente contratacdo n&o permite a antecipacdo de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado ser& selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento
na hipétese do art. 75,11 da Lei n® 14.133/2021, conforme o caso concreto.

Forma de Fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Previamente a celebracéo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Lista de Iniddbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniéo - TCU;
¢) Inexisténcia de Fatos Impeditivos - Cadastro CAFIL — PB;

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritério, por for¢a
do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario;

8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas;

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros;

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.
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8.8. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles le
permitidos;

8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, c
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente e
nome da matriz;

8.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes;

8.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitagao Juridica:

8.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020;

8.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da consolidacdo da
respectiva Habilitaco fiscal, social e trabalhista;

Habilitagcéo fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.24. Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo empre
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituigao;

8.25. Declaragdo Negativa de Relacdo Familiar ou de Parentesco, nos termos da Lei Estadual n® 10.272/2014;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal;

Qualificacdo Econdémico-Financeira

8.31. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso 11);

8.32. Balanco patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.32.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.32.2.0s documentos referidos acima limitar-se-d4o0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.32.3.0s documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped;

8.33. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacéo direta deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
65, 819),

8.34.A documentacao referida na Qualificagdo Econdmico-Financeira, podera ser dispensada total ou parcialmente,
nas contratacdes para entrega imediata, nas contrata¢cdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o
valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), nos termos do art. 70,lll da Lei 14.133/21.

9.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 12.763,10 (doze mil setecentos e sessenta e trés reais e dez
centavos), conforme custos unitarios apostos no item 01 deste instrumento.
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10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo, correrdo a conta de recursos especificos consigna
Orcamento deste exercicio, no qual consta saldo suficiente para o devido atendimento, conforme dotagdo ab
discriminada:

31.201.26.122.5046.4216.0000287.339030.0.1.720

10.2.Nos casos necessarios, a dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada através de
Declaracdo de Compatibilidade Orcamentaria, constando a adequacdo orcamentaria e financeira com a lei
orcamentdria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias atendendo aos
requisitos do modelo constante da OT-GS N° 002/2021/CGE.

11.0BRIGRACOES DA CONTRATANTE
11.1. S&o obrigacbes da CONTRATANTE:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

11.1.2. Receber o objeto da contratacao direta no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.1.3. Verificar minuciosamente no prazo fixado, a conformidade dos bens fornecidos com as especificagBes
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

11.1.4. Comunicar ao Fornecedor, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto da
contratacdo direta fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes do Fornecedor, através de comisséo e/ou servidor
especialmente designado para o feito;

11.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada, no valor correspondente ao objeto da contratacdo direta entregue ao
6rgédo, desde que no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

11.1.7. Aplicar as sanc¢des administrativas, quando se fizerem necessérias;

11.2. O contratante ndo sera responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros,
ainda que vinculados & execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como, por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos e/ou subordinados;

12.0BRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, assumindo
exclusivamente como seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

12.2. Efetuar entrega do objeto em perfeitas condi¢cGes, conforme especificacdes, prazo e local constantes
neste Termo de Referéncia;

12.3. Responsabilizar-se por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislacédo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

12.4. Manter-se durante toda a vigéncia da contratacdo direta, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢6es de habilitacdo e qualificacio exigidas para este tipo de contratacao;

12.5. Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato ou documentos
que o substituam;

12.6. A solicitagdo de pagamento devera ser até o limite total do valor da aquisicdo e acompanhado da respectiva
Nota Fiscal;
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12.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto fornecido, de acordo com os artigos 12
a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

12.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto que es
fora das especificacdes deste termo de referéncia, no qual se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultant
de sua execucdo ou de materiais nela empregados, bem como fora do prazo de validade(Lei n° 14.133/2021, art!
119);

12.9. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

12.10. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

13.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infrag8o administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
€) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contrata¢cdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
dispensa eletrdnica ou execugdo do contrato;

i) fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do
subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da
Lei);

iii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i,
j, k e I do item 13.1. deste instrumento, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei 14.133/21,

iv) Multa:
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1) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
10 (dez) dias;

2) compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdo total do objet

13.3. A aplicacdo das sances previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparac
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°);

13.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°);

13.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo (art. 157);

13.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente (art. 156, §88°);

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
méaximo de 30(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente;

13.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

13.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos 6rgaos de
controle.

13.10. Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159);

13.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160);

13.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161);

13.13. As sang¢Bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21;

13.14. As penalidades previstas que justifiguem a imposi¢cdo de penalidade mais grave, importard na inclusao do
Fornecedor no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba /PB, CAFIL;
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14.DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas estabelecidas na
14.133, de 2021, e demais normas federais de licitagcdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segun
disposicBes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor e normas e principios gerais
contratos;

15.DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1. A contratacao relativa ao presente Termo de Referéncia aplicam-se ainda as seguinte disposicao;

15.2. A contratada reconhece os direitos da administragdo, em caso de rescisédo administrativa prevista no art. 137 a
139, da Lei 14.133/21;

15.3. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado descumprimento total da(s)
obrigacao(s) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de
proposta, caso exista, em favor do 6rgéo, conforme estabelecido no art.90 § 5° da Lei 14.133/2021;

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovacao do Ordenador de Despesas.

Raquel Batista de Araujo Pereira
Chefe da Diviséo de Material e Patriménio
Mat: 5925-1

Com base no art. 6°, inciso XlII e art. 18°, inciso Il da Lei n® 14.133/21, aprovo o presente Termo de Referéncia.

Carlos Pereira de Carvalho e Silva
Diretor Superintendente
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