GOVERNO
DA PARAIBA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 25.250.000632.2024

ORGAO REQUISITANTE: INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DO SERVIDOR - IASS

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacéo de Empresa para fornecimento de garrafdes de agua mineral, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns..

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada nos autos deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da compra esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

A contratacdo deste servico deve obedecer as boas praticas de sustentabilidade,
conforme o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.
Subcontratagéo

4.1. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Vistoria

4.2. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo da
entrega do objeto do servico.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condic¢des de execugao

5.1. A execucdo do objeto seguirad a seguinte dinamica:
5.1.1.Inicio da entrega do objeto: Apds a emissdo do empenho

5.1.2.0 objeto sera entregue conforme discriminado abaixo:

Solicitagdo de fornecimento de 2.000 (dois mil) garrafdes de agua mineral de 20 litros para

0 IASS conforme tabela abaixo:

Cadigo
Item Descricdo Unidade Qtde
SGC

AGUA mineral natural sem gds, garrafdo
retorndvel de 20 litros, acondicionada em
embalagem original do fabricante, com dados de
1 99944 | STPEAgEM 0N e Un 2.000
identificagdo do produto, data de fabricagdo e
prazo de validade. N&o estando incluso o

vasilhame.

5.2. A CONTRATADA devera entregar as Notas Fiscais no enderego da contratante ou
via correio eletrdnico (compras@iass.pb.gov.br).

Local e horario da prestacao dos servigos
5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego:
e Jodo Pessoa

Endereco: Rua Eugénio de Lucena Neiva, s/n — Bairro: Jardim 13 de maio - Jodo
Pessoa - PB. CEP 58025-020

5.4. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 08:30 as 11:00 ou entre 14:30 até
16:00.
Materiais a serem disponibilizados
5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada precisara disponibilizar de
fornecimento de material.
Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

IASPRC202400632V01

5.6.1. Fornecimento de garrafées 2.000 (dois mil) de agua mineral para
atender as necessidades deste Instituto;
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Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021

5.7. O prazo de garantia contratual dos servi¢cos é aquele estabelecido na Lei n° 8.
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Dimensionamento da proposta
5.8. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas: Compra de
garrafdes de agua mineral para atender as necessidades deste Instituto.
Fiscalizacdo Administrativa
5.9. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023,
art. 25, l e ll).

5.10. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente na solugéo do problema.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizara o disposto neste item.

6.1.1.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancgGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

6.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

6.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

6.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:
6.2.1.Através de empenho, de acordo com o fornecimento do
servigo.

Do recebimento

6.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30(trinta) dias, pelos
fiscais administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da
Lei n° 14.133. de 2021 e Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, arts. 24, X, e 25,
VII).

6.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobrancga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacao dos servicos a
que se referem a parcela a ser paga.

6.5. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 24, X).

IASPRC202400632V01
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6.6. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do c
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cal
administrativo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 25. VII).

6.7. O fiscal do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o pont
de vista técnico e administrativo.

6.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliag6es da execugdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.8.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério
com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

6.8.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregBes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

6.8.3.A fiscalizac@o néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

6.8.4.0 recebimento provisério também ficard sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

6.8.5.0s servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

6.9. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

6.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

6.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo

IASPRC202400632V01
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contratado, com mencéo ao seu desempenho na ex
contratual, baseado em indicadores objetiva
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplica
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
obrigacdes, conforme regulamento (Decreto Estadual n°
43.975, de 2023, art. 23, VIII).

6.10.2. Realizar a andlise dos relatéorios e de toda a
documentacgdo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

6.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento
definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

6.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

6.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao.

6.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

6.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucgdo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

6.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liquidagéo
6.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis

por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

6.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagGes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021.

6.16. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

6.16.1. o prazo de validade;

IASPRC202400632V01
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6.16.2. adata da emissao;

6.16.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
6.16.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;
6.16.5. o valor a pagar; e

6.16.6. eventual destaque do valor de retengBes tributarias
cabiveis;

6.16.7. se o destaque de retencdo de imposto de renda se
enqguadra nas hipéteses da IN RFB N° 1.234/2012;

6.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacéo da situagdo, sem dnus a contratante;

6.18. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou SIREF PB, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da
Lei n° 14.133/2021.

6.19. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF PB e ao
Cadastro de Fornecedores Impedido de Licitar e Contratar - CAFILPB para: a)
verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.20. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF PB e ao CAFILPB, a situagdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

6.21. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.22. Persistindo a irregularidade, o contratante dever4d adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF ou SIREF PB e ao CAFILPB.

Prazo de pagamento

6.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da
Instrugdo Normativa Conjunta n® 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de
2024.
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6.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de Precos
Consumidor Amplo-IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

6.26. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizagdo de Pagamento, mediante
depdsito em conta corrente, conforme dados bancarios indicados pela Contratada,
ou por outro meio previsto na legislagdo vigente, consideradas as disposi¢Ges do
Decreto Estadual n° 43.250, de 2022.

6.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
Autorizagdo de Pagamento.

6.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

6.28.1. Observar se a retencdo do IR se enquadra nas
hipéteses previstas na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234 ,
de 11 de janeiro de 2012.

6.28.2. Independentemente do percentual de tributo inserido
na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagédo vigente.

6.28.3. Serd retido para o Fundo Empreender 1,6% das
empresas de médio porte ou superior e 1% das empresas
de pequeno porte, nos termos do inciso Il, do art. 7°, da Lei
n° 10.128/2013.

6.28.4. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISSQN), ser4 observado o disposto na Lei
Complementar n°® 116, de 2003, e legislagdo municipal
aplicavel.

6.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
7. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITAGAO, com adogéio do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execugao

7.2. O regime de execugdo do contrato sera por preco global.
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8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 12.100,00.

9. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento Geral do Estado.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

)  Gestao/Unidade: 25250;

1)  Fonte de Recursos: 500;

Ill) Programa de Trabalho: 5046;

1V) Elemento de Despesa: 33.90.30.00

Jodo Pessoa, 22 de julho de 2024

Identificacéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Aprovado por:

Identificac@o da autoridade competente
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