ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALTA

TERMO DE REFERENCIA
1.0.D0 OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratagédo de empresa
especializada na prestagdo de servicos de apoio administrativo, abrangendo a coleta,
organizagdo, espelhamento, langamento e arquivamento digital de dados e documentos
relativos a licitagbes e contratos administrativos, visando a alimentagédo e atualizagao continua
do Sistema Tramita—~TCE/PB para atender as demandas do municipio de Malta—PB.

1.2.A contratagao do servigo, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n® 123, de 14 de
Dezembro de 2006; e legislagdo pertinente, consideradas as alteragbes posteriores das
referidas normas.

1.3. O presente termo de referéncia e demais anexos estao disponiveis no enderego eletrénico:
site do http://malta.pb.gov.br.

i ’ PREFEITURA MUNICIPAL DE
ORGAOS INTERESSADOS: MALTA

DATA E HORA LIMITE DE ENVIO DAS PROPOSTAS: Até as 09:00 DO DIA 28/07/2025
EMAIL (ENVIO DAS PROPOSTAS licitacao.prefeitura@malta.pb.gov.br

1.4 PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA DE
PRECO:

1.4.1 O presente termo de referéncia para recebimento de propostas ficara aberto pelo periodo
de 3 (trés) dias Uteis, a partir da data da divulgagao no site da Prefeitura Municipal de Malta, no
Diario Oficial dos Municipios

1.4.2 Os interessados encaminhardo, exclusivamente por meio do enderego eletrénico,
licitacao.prefeitura@malta.pb.gov.br, concomitantemente, proposta com a descrigdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,
quando, entdo encerrar-se-a automaticamente passara para a etapa de envio dessa
documentagao conforme solicitado.

2.0. DA JUSTIFICATIVA
2.1. Para a contratagao:

2.1.1.A contratacdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,
especificagdes técnicas e informagdes complementares que o acompanham, quando for o
caso, justifica-se: Pela necessidade da devida efetivagao de servigo para suprir demanda
especifica — Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de apoio
administrativo, abrangendo a coleta, organizagao, espelhamento, langamento e arquivamento
digital de dados e documentos relativos a licitagdes e contratos administrativos, visando a
alimentagao e atualizagéo continua do Sistema Tramita—TCE/PB para atender as demandas do
municipio de Malta—PB —, considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida



de interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de agdes continuadas
para a promogao de atividades pertinentes, visando @ maximizagédo dos recursos em relagao
aos objetivos programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de
planejamento aprovadas.

Considerando a necessidade de garantir a regular e eficiente alimentagdo do Sistema Tramita—
TCE/PB com os dados e documentos referentes as licitagdes e contratos administrativos,
torna—se imprescindivel a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de
apoio administrativo, englobando atividades como coleta, organizagdo, espelhamento,
lancamento e arquivamento digital de informagdes, além do monitoramento das notificagdes,
alertas e prazos emitidos pelo sistema.

Os servigos incluem o acompanhamento integral do setor de licitagdes, monitoramento de
notificagdes e alertas emitidos pelo sistema, atendimento as solicitagdes dos o6rgdos de
controle e suporte ao cumprimento dos prazos estabelecidos. Tais servicos demandam
conhecimento técnico especifico e dominio do funcionamento da plataforma tramita~TCE/PB,
exigindo atuagdo continua e precisa, a fim de evitar penalidades decorrentes do
descumprimento de prazos ou envio de informagdes incorretas ao Tribunal de Contas do
Estado da Paraiba.

Dessa forma, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, que permite a contratagao
direta nas hipoteses de dispensa de licitagdo para servicos de pequeno valor, e observando o
limite previsto no §1° do mesmo artigo, entende-se justificada a dispensa do procedimento
licitatério.

A contratagao direta € medida que se mostra mais célere e eficiente para atender a urgéncia da
demanda administrativa, sem comprometer a legalidade, a economicidade e a eficiéncia na
gestdo publica, estando o processo devidamente instruido com pesquisa de pregos, termo de
referéncia e demais documentos exigidos.

2.2. Para a estimativa de quantitativo:

2.2.1.0 quantitativo e a respectiva unidade da presente contratagdo em fungdo do servigo
delineado e utilizagdo provaveis, foram devidamente definidos mediante observancia a
previsdo da demanda a ser atendida e possiveis alteragbes em decorréncia das atividades a
serem desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como considerando o orgamento disponivel
e ainda a sequéncia histérica da realizagao de despesas semelhantes, quando existente.

2.2.2 DA PARTICIPACAO NA DISPENSA

A participagédo na presente dispensa se dara mediante envio de proposta de precgo através do
e-mail licitacao.prefeitura@malta.pb.gov.br;

Os pregos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste Edital e no
Termo de Referéncia devendo obedecer ao valor estipulado pela Administragao.

Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
Que nao atendam as condigdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s),

Estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:



a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagéo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢ao que |lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor,

Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢cdo
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).

Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuagdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n° 14.133/21 e desde que pela natureza do servigo ou pelo modo
como é usualmente executado no mercado em geral, ndo necessite de subordinagao juridica
entre o obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade.

Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdao estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

O procedimento sera divulgado no site oficial do municipio, https://malta.pb.gov.br

2.2.3 DO INGRESSO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO

O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa se dara com o envio de sua proposta inicial,
na forma deste item através do e-mail. licitacao.prefeitura@malta.pb.gov.br.

O fornecedor interessado, apés a divulgagdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
através do e-mail licitacao.prefeitura@malta.pb.gov.br, a proposta com a descrigao do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.



Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos;

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

A apresentacédo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde este termo, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

Uma vez enviada a proposta no e-mail licitacao.prefeitura@malta.pb.gov.br. os
fornecedores nao poderao retira-la, substitui-la ou modifica-la.

2.2.4 DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

DA VERIFICACGAO DA HABILITACAO JURIDICA, REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA, QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

I. Relativa Habilitagao Juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de Sociedades Comerciais, deverao apresentar devidamente registrados no Orgédo de
Registro do Comércio local de sua sede os respectivos Contratos Sociais e todas as suas
alteracdes subsequentes ou o respectivo instrumento de Consolidagdo Contratual em vigor,
com as posteriores alteragdes, se houver,;

b) As participantes, em se tratando de Sociedades Civis, deverdao apresentar os seus
respectivos Atos Constitutivos e todas as alteragbes subsequentes em vigor, devidamente
inscritos no Cartério de Registro Civil, acompanhados de prova da diretoria em exercicio;

c) As participantes, em se tratando de Sociedades por Agdes, deverdao apresentar as
publicagbes nos Diarios Oficiais dos seus respectivos Estatutos Sociais em vigor,
acompanhados dos documentos de eleigao de seus administradores.

d) No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis;

e) Para as sociedades empresarias ou empresas individuais de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus
administradores;

f) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br,

g) CPF e RG do administrador.



ll- Relativos A Regularidade Fiscal e Trabalhista
Prova de Inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) emitido pela

Secretaria da Receita Federal;
Prova de reqularidade com a Fazenda Nacional, relativos aos Tributos federal, inclusive

contribuicbes previdenciarias, tanto no ambito Federal quanto no ambito d procuradoria da
Fazenda Nacional.

Prova de reqularidade para com a Fazenda Estadual (relativa ao ICMS),

Prova de reqularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da interessada,

Prova de reqularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS:
Certidao de Regularidade de Situagdo - CRF, emitida pela Caixa Econdémica Federal;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho.

Inscricao no cadastro de contribuintes estadual e municipal (Alvara e FIC) se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual,

lll- Relativos a Capacidade Econéomico-Financeira

a. Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

As certidées, referida nas alineas anteriores, que nao estiver mencionando explicitamente o
prazo de validade, somente sera aceita com o prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
data de sua emissao.

IV- Relativos a Capacidade Técnica -TECNICO-OPERACIONAL

Apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos por contratantes anteriores,
publicos ou privados, que demonstrem a execugao de servigos similares aos aqui contratados.

2.2.5 DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

Devera encaminhar as declaragdes para habilitagdo de forma complementar anexo a esse
termo.

Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

Que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Termo de Referéncia do Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

A documentacao devera:

a) estar em nome da licitante;



b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor competente. Nos casos
omissos, 0 agente de contratagdo considerara como prazo de validade o de 60 (sessenta) dias
anteriores a data de recebimento dos envelopes;

c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz. Exceto para os casos expressos de
recolhimento centralizado.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios
a confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

ATENCAO:

Caso as certiddes expedidas pela Fazendo Federal, Estadual e Municipal, sejam POSITIVAS, a
Prefeitura Municipal de Malta, reserva-se ao direito de sé aceita-las se as mesmas contiverem
expressamente COM EFEITOS DE NEGATIVA, nos termos do art. 206 do CTB.

No caso em que a empresa participante seja considerada isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

Requisitos da Contratada:

Experiéncia comprovada na prestagao dos servigos aqui licitados.
Equipe técnica qualificada e certificada para realizar os servigos.
Condi¢oes Contratuais:

O contrato tera duragdo de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por igual periodo,
mediante avaliagdo do desempenho da contratada.

O pagamento pelos servigos sera realizado mediante medigdo e ou aprovagao dos servicos
executados.

A contratada devera fornecer garantia dos servigos prestados e dos produtos substituidos.
3.0.DO SERVICO
3.1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagao sao:

CcODIGO DESCRIGAO DO ITEM UNIDADEQUANTIDADE
1 Contratagcdo de empresa especializada na prestacdao de servigo 12

servicos de apoio administrativo, abrangendo a coleta,

organizagado, espelhamento, lancamento e arquivamento

digital de dados e documentos relativos a licitagbes e

contratos administrativos, visando a alimentacdo e

atualizagao continua do Sistema Tramita—~TCE/PB para

atender as demandas do municipio de Malta-PB



4.0.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1. Na referida contratacdo sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos limites previstos da Lei 123/06,
consideradas as hipoteses e condi¢cdes determinadas no Art. 4°, da Lei 14.133/21; inclusive nos
termos das disposi¢ées contidas nos Arts. 47 e 48, por estar presente a excegao prevista no
inciso IV, do Art. 49, da Lei 123/06: Licitagao dispensavel - Art. 75, |l, da Lei 14.133/21.

4.2. No processo, portanto, devera ser considerado preferencialmente apenas os executantes
enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da
legislacao vigente.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com
as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugao do objeto da
presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que nao exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢coes dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagéo fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a
qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucdo do objeto
contratado.

6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigos que
apresentarem defeitos, alteragdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as
exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apés o
recebimento ou pagamento.

6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagao, salvo mediante
prévia e expressa autorizagao do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de regularidade e qualificagdo exigidas no
respectivo processo de contratagdo direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso,
apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou
a documentagao de regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrugdo do referido
processo de contratacio direta.

6.6.Executar todas as obrigagbes assumidas sempre com observancia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagbes
técnicas correspondentes.



6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

7.0.00S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execugdo do objeto desta contratagdo e que admite prorrogagao
nas condicdes e hipbteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado
da assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1.Inicio: 3 (trés) dias;
7.1.2.Conclusao: 12 (doze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratagdo serd determinada: 12 (doze) meses, considerada da
data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipoteses
e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21, especialmente as disposi¢des do Art. 107,
por tratar-se a presente contratacao, de servigo continuo.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE
8.1.0s precgos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratagdo e mediante solicitagdo do Contratado, os
pregos poderao sofrer reajuste apés o interregno de um ano, na mesma propor¢ao da variagao
verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando—se por base o més do orgamento estimado,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou nédo divulgagao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

8.5.Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacao entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0 registro da variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos podera ser
realizado por simples apostila.

8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro,
quando for o caso, sera de até um més, contado da data do fornecimento da documentacao
comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as
disposigdes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.



9.0.D0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposigdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.

10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.Se necessaria a verificagdo da qualificagdo técnica e econdémico-financeira do fornecedor,
a documentagao essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita
aquela definida nos Arts. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

10.2.Salienta-se que a documentagéo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida
em habilitagdo juridica; qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional; habilitagdes
fiscal, social e trabalhista; e habilitagdo econdmico-financeira; podera ser dispensada, total ou
parcialmente, nas contratacdes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral, conforme as disposi¢cdes do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0.D0 CRITERIO DE ACEITAGCAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratacdo e observadas as condigbes de adimplemento das
obrigagdes pactuadas, os procedimentos e condigdes para receber o seu objeto pelo
Contratante obedecerao, conforme o caso, as disposigdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2.Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se
dara pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15
(quinze) dias da comunicagdo escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de
recebimento definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes, apenas apés o decurso do prazo
de observagdo ou vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nao
podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados.

12.0.00S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1.Serao designados pelo Contratante representantes com atribuigdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar
a sua execugdo, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e
subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuigoes.

13.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 fornecedor ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a
defesa no prazo legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e
serdo aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a
163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes: a — adverténcia aplicada exclusivamente
pela infragdo administrativa de dar causa a inexecugao parcial do contrato, quando nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco
por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugao do
objeto da contratacdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer
das infragbes administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e
contatar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada ao responsavel pelas infrages
administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando
ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave; e — declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes



federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art.
155, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do
caput do mesmo artigo que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 4° do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei
14.133/21.

13.2.Se o valor da multa ou indenizagao devida n&o for recolhido no prazo de 15 dias apés a
comunicagdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

15.0.00 ALINHAMENTO AOS PLANOS DA ADMINISTRACAO

15.1.A contratagdo pretendida esta alinhada aos planos estratégicos da Administragao,
delineados nas diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas, onde
estdo fixadas e detalhadas as respectivas agdes ao alcance dos objetivos institucionais,
primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos, programas e
processos.

16.0.DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

16.1.A solugdo que melhor atende aos interesses e as necessidades da Administragao,
representada pela sua estrutura organizacional, € a pretensa: Contratagdo de empresa
especializada na prestagcdo de servicos de apoio administrativo, abrangendo a coleta,
organizagdo, espelhamento, langcamento e arquivamento digital de dados e documentos
relativos a licitagdes e contratos administrativos, visando a alimentagao e atualizagdo continua
do Sistema Tramita-TCE/PB para atender as demandas do municipio de Malta-PB. Salienta-se
que a vigéncia da contratacdo sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipéteses e nos
termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21, especialmente as disposi¢des do Art. 107, por
tratar-se a presente contratagao, de servigo continuo.

16.2.Destaca-se que a Administragdo vislumbrou uma maior vantagem econémica em razao da
contratagdo plurianual, apés a avaliagdo das circunstancias pertinentes, inclusive quanto aos
potenciais beneficios e os riscos previsiveis, considerando: a inconveniéncia da suspensao das
atividades cujo desempenho deve ocorrer de modo continuo; a ampliagdo do risco de
insucesso, haja vista que a multiplicagao de contratages, cada qual pactuada por prazo mais
curto e com contratados diversos, elevaria a iminéncia de fracasso, o 6nus da renovagao
constante de procedimentos, pela necessidade de realizagdo de certames permanentemente
em decorréncia de eventual contratagao firmada por um periodo abreviado, o que acabaria por
multiplicar-se os custos e as despesas administrativas; e os ganhos de escala econémica, uma
vez que a contragao por prazo mais longo propicia previsivel redugao de dispéndios em vista
da ampliagdo do prazo de execugdo do contrato, por um Unico e mesmo contratado. Entende-
se, portanto, que a extensao do prazo de vigéncia do contrato permite, usualmente, a redugao
dos custos do contratado, o que se refletira em pregos mais vantajosos para a Administragao.
16.3.Nesse mesmo diapasdo, sopesadas as possibilidades previstas no Art. 44, da Lei
14.133/21, quando houver, observados os aspectos da demanda requerida, e apos
considerados os custos e os beneficios de cada opgdo prevista no referido diploma legal,
indica-se como a alternativa mais vantajosa para a Administragdo, a contratagdo do objeto
detalhado no presente instrumento, da forma como se apresenta.

17.0.DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

17.1.Conforme os elementos apresentados, a solugdo é: Contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de apoio administrativo, abrangendo a coleta,
organizagdo, espelhamento, langamento e arquivamento digital de dados e documentos



relativos a licitagdes e contratos administrativos, visando a alimentagéo e atualizagao continua
do Sistema Tramita-TCE/PB para atender as demandas do municipio de Malta-PB. Entende-se
que o servico podera ser realizado por execugao indireta, sob o regime de empreitada por
preco global.

18.0.DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

18.1.A Administracdo almeja com a contratagdo da pretensa solugdo, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos, os
seguintes resultados:

18.2.Em termos de economicidade, a efetivacdo da melhor contratagcdo viavel, especialmente
quanto ao melhor custo beneficio, relativamente a: Contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de apoio administrativo, abrangendo a coleta, organizagao,
espelhamento, langamento e arquivamento digital de dados e documentos relativos a licitagoes
e contratos administrativos, visando a alimentagao e atualizagao continua do Sistema Tramita-
TCE/PB para atender as demandas do municipio de Malta-PB.

18.3.Com relagao a eficacia, o atendimento de todas as demandas logisticas e funcionais, no
suporte as atividades finalisticas da Administracdo, inerentes aos correspondentes servicos
prestados de interesse publico. Quanto a eficiéncia, assegurar a continuidade da prestacao
regular de tais servigos, com demanda notadamente crescente, e do uso racional dos recursos
financeiros disponiveis.

18.4.Relativo ao melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros, com a
contratagdo em comento, da forma como se apresenta - consideradas as especificagoes,
prazos, quantitativos e demais exigéncias devidamente definidas -, espera-se o regular
cumprimento, por parte do interessado que venha a ser contratado, de todas as obrigagdes e
compromissos assumidos, pois, desse modo, ndo havera a necessidade de rescisao contratual
ou outras sangbes em decorréncia de inexecugdo do instrumento de ajuste pactuado,
permitindo ao contratante, em vez de envidar esforgos para a realizagdo de novo certame
destinado a contratagdo do mesmo objeto, destinar seus recursos humanos, materiais e
financeiros para outras atividades fins da Administracao.

18.5.Entende-se que a correta execugdo do objeto da contratagdo em tela, cuja regularidade
sera fiscalizada pela Administragao, ndo atenta quanto ao meio ambiente e, principaimente,
nao acarretara impactos ambientais negativos.

19.0.DA ANALISE DE RISCO

19.1.Nao foram identificados riscos substanciais a fora os comuns a toda contratagao
semelhante, tais como: a inexecugao total ou parcial do ajuste pactuado; o ndo cumprimento de
obrigacgdes, especificagdes, projetos e prazos; bem como a ocorréncia de caso fortuito ou de
forgca maior.

19.2.Entende-se que as agbes, de iniciativa da Administragdo, necessarias para reduzir a
ocorréncia dos riscos identificados, ja estdo previstas nos normativos aos quais a contratagao
do presente servico devera estar devidamente fundamentada, representadas pelas sangbes
administrativas a serem definidas, observando-se os aspectos e caracteristicas do seu objeto.

Malta - PB, 22 de Julho de 2025.




