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CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DA PARAIBA
CORE-PB

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA N° 06/2026
Processo Administrativo n° 03/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1.  Contratagdo de empresa especializada na Prestacdo de Servicos de Agenciamento de

Passagens Aéreas, a fim de atender as necessidades do Conselho Regional dos Representantes
Comerciais no Estado da Paraiba — Core-PB, pelo periodo de 12 (doze) meses.

A B C D E F G
Quantidade | Taxa de Servigo (AxB) Valor bruto (C+D) Valor (F+B)
de passagens | de agenciamento | RAV total estimado | Valor liquido | estimado | Valor unitario
adreas ou RAV estimado | estimado anual de anual unitario de estimado
Descricio | Catser | anuais (por |(Prego unitario) — passagens estimado da | passagens (valor da
trecho) por trecho de ida aéreas (R$) | contratacdo | (por trecho |passagem aérea
estimada ou de volta (Preco total) | de ida oude | por trecho ida
volta) ou volta +
RAV)
Servigos  de
agenciamento
de passagens| 3719 12 - R$ 33,51 -R$ 402,12 | R$ 23.784,36 RS 23.382,24 | R$ 1.982,03 | RS 1.948,52

aéreas
nacionais.

1.2. A contratagdo devera compreender a pesquisa, reserva, emissao, marcacdo, remarcagao €
cancelamento de passagens nacionais, bem como fornecimento de suporte operacional, relatorios
gerenciais e atendimento as demandas do Conselho.

Classificaciio do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. O servigo objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, cujo padrdo de desempenho e
qualidade pode ser objetivamente definido pelo instrumento convocatorio, por meio de especificacdes
usuais de mercado, nos termos do artigo art. 6°, XIII, da Lei n® 14.133/21.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execugio

1.4. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que o objetivo da contratagdo ¢ para
atender a manutengdo das atividades administrativas, sendo a vigéncia anual mais vantajosa.

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro dia da
assinatura do contrato, prorrogavel por até¢ 10 anos, em virtude do seu carater continuo, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

Proposta

1.7. A proposta devera ser apresentada de forma simples e clara, de facil entendimento e identificacao
dos valores que serdo cobrados, em papel timbrado, informando razdo social e CNPJ, assinada pelo
responsavel pela empresa, contendo local e data e prazo de validade de 60 dias.

1.8. A proposta, dentro do seu prazo de validade, obriga e vincula ao proponente em todos os seus
termos, sofrendo as sangdes cabiveis no item 7 e seus subitens.

1.9. Para o julgamento dos lances, serda adotado o critério de Menor Valor Unitario Estimado,
correspondente ao valor da passagem aérea por trecho de ida ou volta + RAV (coluna G, do modelo de
proposta de preco do Anexo II), em que o menor valor serd considerado, provisoriamente, vencedor.

1.10. Orientagdes para o preenchimento correto da proposta de preco no ANEXO II - MODELO DE
PROPOSTA.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Justifica-se a contratagdo devido a necessidade de atender as demandas de deslocamento dos
diretores e funcionarios para participagdo em reunides institucionais, capacitagdes, eventos,
treinamentos e demais atividades de interesse do Core-PB, assegurando eficiéncia, economicidade e
controle nas aquisi¢des de passagens aéreas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Nao sao previstos impactos ambientais significativos, devendo ser observados os requisitos
estabelecidos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.2. A Contratada devera cumprir, quando aplicavel, os critérios de sustentabilidade ambiental, de
modo a garantir a viabilidade técnica e o correto tratamento de eventuais impactos ambientais, caso
existam.
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Subcontratacio
4.3. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
em razao da natureza do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execug¢do do objeto: A execucao do objeto terd inicio a partir do 1° (primeiro) dia
util posterior a data da assinatura do contrato.

5.1.2. O prazo para a realizagdo do servi¢o ndo sera, em hipdtese alguma, prorrogado.

5.1.3. Os servigos serdo prestados por meio do fornecimento de passagens aéreas nacionais,
incluindo pesquisa de voos, reserva, emissao, marca¢ao de assentos, remarca¢ao, cancelamento
e fornecimento de bilhetes, nas modalidades eletronicas, cddigo de reservas ou PTA (Prepaid
Ticket Advice — Ordens de Passagens), em tempo habil para a realizagao das viagens.

5.1.4. As passagens deverdo atender aos trechos, datas, horarios e locais indicados pela
Contratante, podendo ser emitidas por qualquer companhia aérea regular. O atendimento sera
realizado junto ao gestor do contrato ou pessoa designada pela Contratante.

5.2. A Contratada deveré atender, em especial, as seguintes condicdes:

a) Prestar assisténcia ao check-in antecipado, quando solicitado, até 24 (vinte e quatro) horas antes dos
voos marcados, especialmente em situacdes emergenciais;

b) Assegurar condi¢des de perfeito atendimento, inclusive em carater excepcional, com entrega de
bilhetes em domicilio, quando ndo houver possibilidade de envio de forma digital, nos casos de
solicitacao de passagens que, por absoluta necessidade de servigo, se tornem necessarias fora de horario
comercial ou de expediente;

c) Prestar assessoramento para defini¢do das melhores condi¢des comerciais, incluindo tarifas, rotas,
horarios, frequéncia de voos, desembarago de bagagens, partidas e chegadas das diversas companhias
aéreas, bem como em casos de atendimento diferenciado a passageiros com necessidades especiais
(cadeira de rodas, maca, entre outros);

d) Quando solicitada a pesquisa de voos, a Contratada devera apresentar a Contratante, previamente a
autorizacao de emissao dos bilhetes, print screen dos sites das companhias aéreas, contendo os pregos
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unitarios das passagens disponiveis, expressando os valores de ida e volta, nacionais,
com as respectivas taxas de embarque e seguro;

e) Zelar pela emissdo de bilhetes de passagens com eficiéncia, de modo a evitar atrasos nas viagens da
Contratante decorrentes de falhas na prestagao dos servigos;

f) Os bilhetes de passagens deverao ser entregues no prazo maximo de 1 (uma) hora, contado a partir
da autorizacdo de emissdo de passagens, salvo quando solicitados fora do horario de expediente da
Contratada;

f.1) Os bilhetes de passagens solicitados fora do horario de expediente da Contratada, deverao
ser entregues de forma digital no prazo maximo de 3 (trés) horas, contado a partir da autorizagdo
de emissdo de passagens, para todos os trechos;

f.2) Em caso de descumprimento do prazo estipulado para a emissdo de passagens, havendo
majoracdo da tarifa em relagdo ao valor previamente verificado na reserva, a diferenca sera
glosada pela Contratante.

g) Realizar o fornecimento de passagens aéreas nacionais de acordo com o contrato a ser firmado entre
as partes, utilizando sempre a tarifa promocional, repassando integralmente todos os beneficios e
promocgdes concedidos pelas empresas conveniadas ou contratadas, mantendo-se o desconto
contratado;

h) Disponibilizar informagdes aos passageiros sempre que necessario, especialmente quando estiverem
em transito;

1) Realizar remarcagdo, cancelamento ou substituicdo de passagens aéreas, bem como adotar as
providéncias necessarias para concessao de créditos referentes a bilhetes emitidos e ndo utilizados,
podendo também ser efetuado o desconto em emissdes futuras;

j) Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servigos, apresentando as razdes
justificadoras para apreciagdo da Contratante;

k) Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidas pelas
companhias aéreas;

1) Fornecer sempre comprovagao (print screen das paginas das companhias aéreas) dos valores vigentes
das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea;

m) Atender, por meio do preposto designado, qualquer solicitacao por parte dos gestores do contrato,
prestando as informacgdes referentes a prestacdo dos servigos, bem como as corregdes de eventuais
irregularidades na execugao do objeto contratado;

n) Responsabilizar-se pela emissdo de passagens realizada por pessoas ndao autorizadas pela
Contratante para este fim.
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5.3. A Contratada deverd atender, quando solicitada, as seguintes condicdes:

5.3.1. Disponibilizar, sem 6nus para a Contratante, acesso a um Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas, via web, na modalidade on-line booking tool, com emissao de “e-Ticket”.

5.3.2. Prestar, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, os servigos de emissao,
reemissdo (alteragdo/remarcagdo) e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais, bem
como providenciar as atividades conexas de contratacdo de seguros de viagem e bagagem.

5.3.3. O Sistema de Gestdao de Viagens Corporativas, via web, na modalidade online booking,
com utiliza¢do do “e-Ticket”, devera:

5.3.3.1. Estar interligado diretamente com os sites das empresas aéreas nacionais
(Exemplo: LATAM / GOL / AZUL);

5.3.3.2. Suportar as operacdes de processamento, gerenciamento e acompanhamento das
requisi¢des e emissoes.

5.3.3.3. Disponibilizar emissao de relatorios sobre as transacdes realizadas, informagao de
despesas, estatisticas e economias.

5.3.3.4. Possibilitar, sem custo adicional, emissdo de comprovante da reserva, emissao
instantanea de bilhete de passagem aérea -eletronico (“E-ticket”), reemissdo e
cancelamento, e emissdo de relatorios do tipo Bl (Business Inteligence) contendo:

5.3.3.4.1. Relatdrio de bilhetes de passagens aéreas emitidos;
5.3.3.4.2. Relatorio de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e ndo voados;
5.3.3.4.3. Relatorio dos descontos.
5.4. A Contratada devera reembolsar a Contratante pelo preco equivalente ao valor impresso das
passagens, nao utilizadas que venham a ser devolvidas, inclusive em decorréncia da rescisdo ou
extin¢ao do contrato;
5.5. O reembolso dos créditos de passagens e/ou trechos ndo utilizados, quando cancelados fora do
periodo de faturamento, devera ser efetuado dentro do prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a

partir da comunicagao formal da Contratante;

5.6. A Contratada devera fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens
e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento;

5.7. Fica a cargo da Contratada o reembolso das empresas de transportes aéreos, independentemente
da vigéncia do contrato a ser firmado, exonerando a Contratante de qualquer responsabilidade solidaria
ou subsidiaria por esse reembolso;
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5.8. Cabe a Contratada fazer endosso da passagem aérea para outra companhia ou
substitui¢do do bilhete, de acordo com a necessidade da Contratante, por outro voo e horario para o
mesmo destino.

Local e Horario da Prestaciao dos Servicos

5.9. O atendimento regular da Contratada devera ocorrer no horario das O8h as 18h, de segunda-feira
a sabado.

5.10. Sem prejuizo do horario estabelecido no item anterior, a Contratada deverd disponibilizar
atendimento continuo (telefonico e on-line), 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana,
para o tratamento de solicitagdes e situacdes emergenciais.

5.11. Nos finais de semana ¢ feriados, a Contratada devera manter canais de contato ativos, bem como
profissional responsavel designado, apto a prestar suporte a Contratante e adotar as providéncias
necessarias a solucdo de eventuais ocorréncias emergenciais.

Especificacoes da Garantia do Servico

5.12. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Coédigo de Defesa do Consumidor), serd de, no minimo 12 (doze) meses, contado
a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizac¢do, das
estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto contratado.

6.7. O Preposto sera responsavel pelo atendimento as solicitacdes do Core-PB, durante toda a vigéncia
do termo de contrato e acompanhando o fornecimento do servigo, disponibilizando telefone e e-mail
para contato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

6.10. O fiscal do contrato acompanharéd a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagcdes para
a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no Anexo VIII da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por
for¢a da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.18. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias

relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencdo das condi¢oes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais, quando existentes
no ambito da entidade, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecug@o dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6.20.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota
Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao no
recebimento definitivo do servico.
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7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) dar causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
€) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacio exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

1) fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c”, “d” e “g” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “h”, “1”, “3”, “k” e “I” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.
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7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

7.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentacdo, suplementacao ou reposi¢ao da garantia;

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao,
suplementagdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “h” a “I” de 10% (dez
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 10% (dez por cento) a 30% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.6. Compensatoria, em substitui¢do a multa moratoria para a infragdo descrita acima

(Il

na alinea “g”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

7.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
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7.8. A aplicagdo das sang¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sangdes serdao considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lein® 12.846, de 2013, serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado poderéd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
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7.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°

14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, pelo(s)
fiscais, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

8.2. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga
oriunda do Contratado com a comprova¢ao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.
8.3. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.3.1. o fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no

redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

8.4. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

8.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao ndo atestar a tltima e/ou tinica medi¢ao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

8.6. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tnica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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8.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucgao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais, quando houver, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

8.9.2. Realizar a andlise dos relatoérios e de toda a documentacgio apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

8.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

8.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

8.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao
e pagamento.

8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidac¢ao

8.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 10 (dez)
dias uteis apos o ateste da Nota Fiscal para fins de liquidacdo, de acordo com as descri¢des contidas
na Nota de Empenho, contrato ou outro instrumento hébil, conforme o caso, preferencialmente por
meio de Boleto Bancario e excepcionalmente por transferéncia Bancaria, com as informacdes da
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CONTRATADA, desde que o material/servigo tenha sido entregue integralmente,
aprovado e atestado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

8.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.15.1. o prazo de validade;

8.15.2. a data da emissdo;

8.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.15.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.15.5. o valor a pagar; e

8.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.
8.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
8.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.18.1. verificar a manuten¢do das condicdes de habilitacio exigidas;

8.18.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo/contratacdo no ambito

do 6rgao ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragcao ou com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
8.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no

mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.
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8.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.21. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa.

8.22. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

8.23. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da
liquidagao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

8.24. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de Pagamento

8.25. O pagamento sera realizado, preferencialmente, por meio de Boleto Bancario, com as
informacodes da Contratada.

8.26. A Contratada deveréd apresentar o documento fiscal especifico de cobranga, discriminando os
servigos prestados, bem como os bilhetes ou ordens de passagens emitidas, acompanhado de fatura
detalhada contendo os valores das tarifas, taxas de embarque, tributos devidos conforme legislagdo
vigente e os respectivos descontos contratuais. Deverdo ser apresentadas, ainda, as Certiddes exigidas
para habilitacdo no certame licitatorio, devidamente atualizadas na data do pagamento.

8.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.28. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

8.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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Reajuste

8.30. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da
data do orcamento estimado, conforme o art. 96, §3° da Lei n°® 14.133/2021, em 07/04/2026.

8.31. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela Contratante, do indice IPCA/IBGE ou outro indice oficial
que vier a substitui-lo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

8.32. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.33. No caso de atraso ou ndo divulgag¢ao do(s) indice (s) de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela tultima variagdo conhecida, liquidando a diferencga

correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.34. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.35. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

8.36. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.37. O reajuste sera realizado por apostilamento.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso
II, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, em fun¢ao do seu baixo valor.

Exigéncias de Habilitagcao
9.2. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao Juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Pblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.8. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

9.12. Antes da contratagdo sera feita consulta ao CADIN — Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal, nos termos da Lei 14.973/2024.

9.13. A érea administrativa devera realizar consulta ao CADIN para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no termo de referéncia;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em processo licitatorio, no ambito do drgao ou
entidade, que implique proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

9.14. Constatando-se, junto ao CADIN, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias 1teis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.15. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, implicara decadéncia
do direito a contratacdo e acarretard a inabilitagdo do proponente, sendo que 0 CONTRATANTE
devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
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correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa, sendo facultado ao
Core-PB convocar os proponentes remanescentes, na ordem de classificacdo de cada
item, para assinatura do contrato.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

9.16. As certidoes e informagdes cadastrais serdo verificadas pela Agente de Contratagao,
preferencialmente por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, e da
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

9.17. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.21. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.22. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.25. Nao sera exigida comprovagdo econdmico-financeira, em razao da natureza do objeto e do valor
estimado, conforme o art. 70, inciso III, da Lei n® 14.133/2021.
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Qualificacdo Técnica

9.26. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

9.26.1. Essa declaragao podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

9.27. Comprovacgdo de aptiddo para execugdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacao, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.27.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.27.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da Contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos

9.27.3. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.28. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradu¢do para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

9.29. A apresentagao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.30. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo (Cadastur), conforme previsto no
art. 22 da Lein® 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n® 7.381/2010.

9.31. Declaragao das companbhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL, LATAM e AZUL ou de
empresas consolidadoras, comprovando que a licitante ¢ possuidora de crédito e se encontra em
situagdo regular perante as mesmas.

Disposicoes Gerais sobre Habilitacdo

9.32. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducdo livre.
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9.33. Na hipoétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilita¢do serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.34. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.36. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ntimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagcdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, ¢ de R$
23.382,24 (vinte e trés mil, trezentos e oitenta e dois reais e vinte e quatro centavos), referente a
12 passagens aéreas nacionais (sendo a unidade de medida passagens aéreas por trecho de ida ou de
volta).

Valor do RAV

Item Descricao Unidade Qtd. aplicado por trecho

Servigo de agenciamento | Passagem aérea
1 de passagens aéreas por trecho de ida 12 - R$ 33,51
nacionais ou de volta

10.2. O valor da Remuneracao do Agente de Viagem (RAV) sera aplicado por passagem aérea emitida,
considerando cada trecho (ida ou volta). Exemplo: em uma viagem ida e volta no trecho JPA — BSB,
serdo emitidas 02 passagens aéreas, sendo 01 para o trecho de ida e 01 para o trecho de volta, incidindo,
portanto, 02 RAV. Na estimativa realizada, conforme o quadro do item 10.1, foi aplicado o desconto
do RAV em cada trecho, totalizando um desconto no montante de R$ 67,02.

10.3. A Contratante nao se obriga a utilizar todo o valor maximo estimado do contrato,
comprometendo-se apenas com o valor efetivamente utilizado.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas estdo programadas em dotacdo or¢amentaria propria, prevista no orgamento para o
exercicio de 2026 no elemento de despesa 6.2.2.1.1.01.04.04.049 — Passagens
Aéreas/Terrestres/Maritimas.
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12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
12.1. Sdo obrigagdes da Contratante:

12.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
o Termo de Referéncia e seus anexos;

12.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeigdes, falhas
ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que
as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual ¢ o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada;

12.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

12.1.6. Aplicar a Contratada as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

12.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pela Contratada;

12.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execu¢do contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

12.1.8.1. A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual

periodo.

12.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pela Contratada no prazo méximo de 30 (trinta) dias corridos.

12.1.10. Comunicar a Contratada na hipotese de posterior alteragdo do projeto pela Contratante,
no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

12.1.11. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

12.1.12. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apods seu recebimento.

12.1.13. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacoes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela Contratada, das normas de seguranca e

CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO ESTADO DA PARAIBA
Sede: Avenida Senador Ruy Carneiro, n° 300 — Mezanino — Salas 001 a 006 — Miramar — Jodo Pessoa - PB CEP: 58032-101 Tels.: (83) 3241-5157 / 3241-5886
Seccional em Campina Grande: Avenida Floriano Peixoto, 715 - 3° Andar — Sala 303 — Centro - CEP: 58400-165 Tel: (83) 3341-0012
E-mail: core@corepb.org.br — Web-page: www.corepb.org.br



CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DA PARAIBA
CORE-PB
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local
por ela designado.

12.1.14. Previamente a expedi¢do da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

12.2. A Administra¢do nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo
como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

13.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

13.1.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢des deste Termo
de Referéncia, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

13.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

13.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pela Contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

13.1.5. Efetuar comunicacdo a Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacdo ou finaliza¢ao do servigo no prazo estabelecido, para adocao de a¢des de contingéncia
cabiveis.

13.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia da contratagdo, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da Contratante ou do fiscal
ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo tinico, da Lei n° 14.133, de 2021;

13.1.7. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a Contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo

contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

13.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
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13.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

13.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede da Contratada;

13.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
13.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacdo, por
todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em
legislag@o especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

13.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execu¢do do empreendimento.

13.1.11. Paralisar, por determina¢do da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

13.1.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

13.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

13.1.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

13.1.15. Cumprir as normas de protegao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a
saude no trabalho;

13.1.16. Nao submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

13.1.17. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislagao;
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13.1.18. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacao de trabalho
noturno e em condig¢des perigosas e insalubres e a realizacao de atividades constantes na Lista de
Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;

13.1.19. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia e assédio
no ambiente de trabalho;

13.1.20. Manter, durante toda a vigéncia da contratagao, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitacdo, ou para a qualificagdo, na
contratagdo direta;

13.1.21. Cumprir, durante todo o periodo de execucao contratual, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagao;

13.1.22. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pela
fiscalizacdo contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

13.1.23. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugdo do
objeto;

13.1.24. Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lein°® 14.133, de 2021;

13.1.25. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

14. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

14.1. A presente contratacdo podera ser formalizada mediante a emissdo de Nota de Empenho,
conforme o art. 95 da Lei n® 14.133/21, que faculta 8 Administracdo Publica a substitui¢do do contrato
por outro instrumento habil, nos seguintes casos: | - dispensa de licitagdo em razao de valor; e II -
compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacdes
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

14.2. Mediante solicitacdo da Autoridade Competente, a formalizagao podera ser realizada por meio
de Termo de Contrato, minutado pelo Setor Juridico do Core-PB, nos termos da Lei 14.133/2021.

14.3. O adjudicatario terd o prazo de 2 (dois) dias uteis, contado a partir da data de sua convocacao,
para aceitar o instrumento equivalente de formalizagdo da contratacao, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas.
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14.4. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

14.5. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

14.5.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da
Lein® 14.133/2021;

14.5.2. a Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas na Autorizagdo de
Contratagcdo Direta e/ou no Aviso de Dispensa Eletronica, no Termo de Referéncia e em seus
anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo I).

15. VIGENCIA E PRORROGACAO

15.1. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ aquele estabelecido neste Termo de Referéncia, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condigdes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacao

com o Contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

15.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

15.2.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucao contratual, com informagdes de que
os servigos tenham sido prestados regularmente;

15.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse
na realizacao do servigo;

15.2.4. Haja manifestagdo expressa da Contratada informando o interesse na prorrogacao;
15.2.5. Seja comprovado que a Contratada mantém as condig¢oes iniciais de habilitagdo; e

15.2.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico
federal (Cadin).

15.3. A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
15.4. A prorrogacdo contratual devera ser promovida mediante celebracio de termo aditivo.
15.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao

longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacao deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicdo para a renovagao.
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15.6. A contratacdo ndo podera ser prorrogada quando a Contratada tiver sido
penalizada nas sang¢des de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

16. EXTINCAO CONTRATUAL

16.1. A contratagdo sera extinta quando vencido o prazo estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou nao as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

16.2. A contratagao podera ser extinta antes do prazo fixado, sem 6nus para a Contratante, quando esta
ndo dispuser de créditos or¢amentarios para sua continuidade ou quando entender que a contratagdo
ndo mais lhe oferece vantagem.

16.3. A extingao nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario da contratacao, desde que haja
a notificagdo da Contratada pela Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

16.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade da contratacdo de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera ap6s 2 (dois) meses da
data da comunicacao.

17. CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serdao decididos pela Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

18. ALTERACOES

18.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

18.2. A Contratada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratagao.

18.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

18.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica da Contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més.
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18.5. Registros que ndo caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

19. FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Secao Judiciéria da Paraiba, para dirimir questdes oriundas
desta contratacao.

20. CONTATOS

20.1. Setor de Licitagao

E-mail: licitacao@corepb.org.br

Tel.: (83) 3241-5157 / (83) 3241-5886
Srta. Victoria Fernandes Ribeiro

Jodo Pessoa, 27 de abril de 2026.

Documento assinado digitalmente

ub VICTORIA FERNANDES RIBEIRO
g Data: 27/04/2026 10:43:27-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Victoria Fernandes Ribeiro
Assessora Especial da Presidéncia
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ANEXO 1

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste INStrumento, ........cceeeeeeveerieeiiienieeieenee e declara que esta ciente e
concorda com as disposi¢des e obrigagdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa Eletronica n°........... /20....... , bem como que
se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos
apresentados durante o processo de contratagdo/aquisi¢ao.

Jodo Pessoa-PB, ........ dellllin.....a.... de 20......

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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ANEXO I1
MODELQO DE PROPOSTA
A B C D E F G
Quantidade | Taxa de Servigo (AxB) Valor bruto (C+D) Valor unitario (F+B)
de passagens | de agenciamento | RAV total minimo anual |Valor anual da| de passagens | Valor unitirio
Item Descricao adreas ou RAV (prego de passagens | contratagdo |(por trecho de (valor da

anuais (por | unitario) — por aéreas (R$) | (Preco total) ida ou de passagem aérea

trecho de ida | trecho de ida ou volta) por trecho ida ou

ou de volta) de volta volta + RAV)

Servigos de

| agenciamentode -R$ -R$  |R$23.784,36 RS RS 1.982,03 RS

passagens aéreas
nacionais.

Orientagdo para o preenchimento correto da proposta de prego:

COLUNA A: Quantitativo estimado fixo j& definido pela Entidade.

COLUNA B: Sera o valor unitario RAV, proposto pela licitante.

COLUNA C: sera o resultado da multiplicagdo da COLUNA A x COLUNA B.

COLUNA D: Valor estimado fixo ja definido pela Entidade.

COLUNA E: sera o resultado das COLUNAS C + D, ou seja, este sera o valor total da proposta.

Observacao: Por se tratar de mera estimativa de gastos, o valor acima ndo se constitui, em hipdtese
alguma, compromisso futuro para a Entidade, razao pela qual ndo podera ser exigido nem considerado
como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

OBS: NOS VALORES ACIMA DEVERAO ESTAR COMPREENDIDOS, ALEM DO LUCRO, ENCARGOS SOCIAIS, CUSTOS
OPERACIONAIS, ENCARGOS TRIBUTARIOS E QUAISQUER OUTRAS DESPESAS QUE INCIDAM DIRETA OU
INDIRETAMENTE NO FORNECIMENTO DO BEM/SERVICO.

ADEMAIS, DEVERAO OBSERVAR AS CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NO TERMO DE
REFERENCIA, SENDO CERTO QUE TODAS AS ESPECIFICACOES DO OBJETO CONTIDAS NA PROPOSTA VINCULAM
O FORNECEDOR.

Joao Pessoa, de de 2026.

ASSINATURA DO PROPONENTE

VALIDADE DA PROPOSTA: NAO INFERIOR A 60 (SESSENTA) DIAS.
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