
​- PROCURADORIA-GERAL DE JUSTIÇA -​
​- DIRETORIA ADMINISTRATIVA -​

​-DIVISÃO DE CONTRATOS E CONTRATAÇÃO DIRETA​

​UASG: 925870 - PROCURADORIA-GERAL DE JUSTIÇA DA PARAÍBA​

​AVISO DE CONTRATAÇÃO DIRETA Nº 030/2026​
​DISPENSA DE LICITAÇÃO N° 030/2026 - (PNCP N°043/2026)​

​(Processo Administrativo n.° 001.2026.064434)​

​Torna-se​ ​público​ ​que​ ​o​ ​MINISTÉRIO​ ​PÚBLICO​ ​DO​ ​ESTADO​ ​DA​
​PARAÍBA/PROCURADORIA​ ​GERAL​ ​DE​ ​JUSTIÇA,​ ​por​ ​meio​ ​da​ ​Diretoria​
​Administrativa/Divisão​ ​de​ ​Contratos​ ​e​ ​Contratação​ ​Direta,​ ​realizará​ ​Dispensa​ ​de​ ​Licitação,​
​com​ ​critério​ ​de​ ​julgamento​ ​menor​ ​preço​ ​por​ ​item,​ ​na​ ​hipótese​ ​do​ ​art.​ ​75​​,​ ​inciso​ ​II,​ ​nos​
​termos​ ​da​ ​Lei​ ​n.º​ ​14.133,​ ​de​ ​1º​ ​de​ ​abril​ ​de​ ​2021​​,​ ​da​ ​Instrução​ ​Normativa​ ​nº​ ​06/2023​ ​do​
​MPPB/PGJ, e demais normas aplicáveis.​

​Data de início da análise e julgamento das propostas: 19/10/2026.​
​Período de recebimento das propostas: início do dia 14/10/2026 até o dia 19/10/2026.​
​E-mail para esclarecimentos​​:​​contratacao.direta@mppb.mp.br​
​Telefones para contato:​​(83) 2107-6068.​
​Critério de Julgamento:​​MENOR PREÇO POR ITEM.​

​1. DO OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA​

​1.1.​ ​Contratação​ ​de​ ​empresa​ ​especializada​ ​para​ ​prestação​ ​de​ ​serviços​ ​de​
​digitalização​ ​de​ ​documentos​ ​físicos​ ​pertencentes​ ​ao​ ​acervo​ ​físico​ ​existente​ ​na​
​Diretoria​ ​da​ ​Corregedoria-Geral​ ​do​ ​Ministério​ ​Público​ ​do​ ​Estado​ ​da​ ​Paraíba,​
​compreendendo​​a​​preparação,​​captura​​de​​imagens,​​indexação,​​controle​​de​​qualidade,​
​organização,​ ​acondicionamento​ ​e​ ​devolução​ ​dos​ ​documentos​ ​originais,​​bem​​como​​a​
​disponibilização​ ​dos​ ​arquivos​ ​digitais​ ​produzidos​ ​em​ ​formato​ ​eletrônico​ ​compatível​
​com os sistemas institucionais.​

​1.1.1.​ ​Havendo​ ​mais​ ​de​ ​um​ ​item,​ ​faculta-se​ ​ao​ ​fornecedor​ ​a​ ​participação​ ​em​
​quantos forem de seu interesse.​

​1.2.​ ​O​ ​critério​ ​de​ ​julgamento​ ​adotado​ ​será​ ​o​ ​menor​ ​preço​ ​por​ ​item,​ ​observadas​ ​as​
​exigências​ ​contidas​ ​neste​ ​Aviso​ ​de​ ​Contratação​ ​Direta​ ​e​ ​seus​ ​Anexos​ ​quanto​ ​às​
​especificações do objeto.​

​2. DA DESCRIÇÃO DO ITEM​



​2.1. A contratação ocorrerá de acordo com os seguintes itens​​:​

​3. DA PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA DE LICITAÇÃO​

​3.1.​ ​A​ ​participação​​na​​presente​​dispensa​​eletrônica​​ocorrerá​​por​​meio​​do​​Sistema​​de​
​Dispensa​ ​Eletrônica,​ ​ferramenta​ ​informatizada​ ​integrante​ ​do​​Sistema​​de​​Compras​​do​
​Governo​ ​Federal​ ​–​ ​Compras.gov.br,​ ​disponível​ ​no​ ​Portal​ ​de​ ​Compras​ ​do​ ​Governo​
​Federal, no endereço eletrônico​​www.gov.br/compras​​.​

​3.1.1.​ ​O​​procedimento​​será​​divulgado​​no​ ​Compras.gov.br​​e​​no​​Portal​​Nacional​
​de​ ​Contratações​ ​Públicas​ ​(PNCP),​ ​sendo​ ​encaminhado​ ​automaticamente​ ​aos​
​fornecedores​ ​cadastrados​ ​no​ ​sistema,​ ​conforme​ ​a​ ​linha​ ​de​ ​fornecimento​ ​que​
​pretendem atender.​

​3.1.2.​ ​O​ ​Compras.gov.br​ ​poderá​ ​ser​ ​acessado​ ​pela​ ​web​ ​ou​ ​pelo​ ​aplicativo​
​Compras.gov.br.​

​3.1.3.​ ​O​ ​fornecedor​ ​é​ ​o​ ​responsável​ ​por​ ​qualquer​ ​transação​ ​efetuada​
​diretamente​ ​ou​ ​por​ ​seu​ ​representante​ ​no​ ​Sistema​ ​de​ ​Dispensa​ ​Eletrônica​​,​
​não​ ​cabendo​ ​ao​ ​provedor​ ​do​ ​sistema​ ​ou​ ​ao​ ​órgão​ ​ou​ ​entidade​ ​promotora​ ​do​
​procedimento​ ​a​ ​responsabilidade​ ​por​ ​eventuais​ ​danos​ ​decorrentes​ ​de​ ​uso​
​indevido da senha, ainda que por terceiros não autorizados.​

​3.2.​​Não poderão participar desta dispensa os fornecedores:​

​3.2.1.​ ​que​ ​não​ ​atendam​ ​às​ ​condições​ ​deste​ ​Aviso​ ​de​ ​Contratação​ ​Direta​ ​e​
​seu(s) anexo(s);​

​3.2.2.​​estrangeiros​​que​​não​​tenham​​representação​​legal​​no​​Brasil​​com​​poderes​
​expressos para receber citação e responder administrativa ou judicialmente;​

​ITEM​ ​ESPECIFICAÇÕES​ ​UND. MEDIDA​ ​QTD.​

​1​ ​Serviços​ ​de​ ​digitalização​ ​/​ ​indexação​ ​de​
​documentos​

​Páginas​ ​66.000​

http://www.gov.br/compras
http://compras.gov.br/


​3.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedações:​

​a)​ ​autor​ ​do​ ​anteprojeto,​ ​do​ ​projeto​ ​básico​ ​ou​ ​do​ ​projeto​ ​executivo,​
​pessoa​ ​física​ ​ou​ ​jurídica,​ ​quando​ ​a​ ​contratação​ ​versar​ ​sobre​ ​obra,​
​serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados;​

​b)​ ​empresa,​ ​isoladamente​ ​ou​ ​em​ ​consórcio,​ ​responsável​ ​pela​
​elaboração​ ​do​ ​projeto​ ​básico​ ​ou​ ​do​ ​projeto​ ​executivo,​ ​ou​ ​empresa​ ​da​
​qual​ ​o​ ​autor​​do​​projeto​​seja​​dirigente,​​gerente,​​controlador,​​acionista​​ou​
​detentor​ ​de​ ​mais​ ​de​​5%​​(cinco​​por​​cento)​​do​​capital​​com​​direito​​a​​voto,​
​responsável​ ​técnico​ ​ou​ ​subcontratado,​ ​quando​ ​a​ ​contratação​ ​versar​
​sobre obra, serviços ou fornecimento de bens a ela necessários;​

​c)​ ​pessoa​​física​​ou​​jurídica​​que​​se​​encontre,​​ao​​tempo​​da​​contratação,​
​impossibilitada​ ​de​ ​contratar​ ​em​ ​decorrência​ ​de​ ​sanção​ ​que​ ​lhe​ ​foi​
​imposta;​

​d)​ ​aquele​ ​que​ ​mantenha​ ​vínculo​ ​de​ ​natureza​ ​técnica,​ ​comercial,​
​econômica,​ ​financeira,​ ​trabalhista​ ​ou​ ​civil​ ​com​ ​dirigente​ ​do​ ​órgão​ ​ou​
​entidade​​contratante​​ou​​com​​agente​​público​​que​​desempenhe​​função​​na​
​licitação​​ou​​atue​​na​​fiscalização​​ou​​na​​gestão​​do​​contrato,​​ou​​que​​deles​
​seja​ ​cônjuge,​ ​companheiro​ ​ou​ ​parente​ ​em​ ​linha​ ​reta,​ ​colateral​ ​ou​ ​por​
​afinidade, até o terceiro grau;​

​e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da​​Lei​
​nº 6.404, de 15 de​​dezembro de 1976​​,​​concorrendo entre​​si;​

​f)​ ​pessoa​ ​física​ ​ou​ ​jurídica​ ​que,​ ​nos​ ​5​ ​(cinco)​ ​anos​ ​anteriores​ ​à​
​divulgação​ ​do​ ​aviso,​ ​tenha​ ​sido​ ​condenada​ ​judicialmente,​ ​com​ ​trânsito​
​em​ ​julgado,​ ​por​ ​exploração​ ​de​ ​trabalho​ ​infantil,​ ​por​ ​submissão​ ​de​
​trabalhadores​ ​a​ ​condições​ ​análogas​ ​às​ ​de​ ​escravo​ ​ou​ ​por​ ​contratação​
​de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista;​

​g)​ ​equiparam-se​ ​aos​ ​autores​ ​do​ ​projeto​ ​as​ ​empresas​ ​integrantes​ ​do​
​mesmo grupo econômico; e​

​h)​​O​​disposto​​na​​alínea​​“c”​​aplica-se​​também​​ao​​fornecedor​​que​​atue​​em​
​substituição​ ​a​ ​outra​ ​pessoa,​ ​física​​ou​​jurídica,​​com​​o​​intuito​​de​​burlar​​a​
​efetividade​ ​da​ ​sanção​ ​a​ ​ela​ ​aplicada,​ ​inclusive​ ​a​ ​sua​ ​controladora,​
​controlada​​ou​​coligada,​​desde​​que​​devidamente​​comprovado​​o​​ilícito​​ou​
​a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do fornecedor.​

​3.3.​ ​Não​ ​poderá​ ​participar,​ ​direta​ ​ou​ ​indiretamente,​ ​da​ ​dispensa​ ​eletrônica​ ​ou​ ​da​
​execução​ ​do​ ​contrato​ ​agente​​público​​do​​órgão​​ou​​entidade​​contratante,​​devendo​​ser​
​observadas​​as​​situações​​que​​possam​​configurar​​conflito​​de​​interesses​​no​​exercício​​ou​



​após​ ​o​ ​exercício​ ​do​ ​cargo​ ​ou​ ​emprego,​ ​nos​ ​termos​ ​da​ ​legislação​ ​que​ ​disciplina​ ​a​
​matéria, conforme​​§ 1º do art. 9º da Lei n.º 14.133,​​de 2021​​.​

​4. DA ANÁLISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS​

​4.1.​​As​​propostas​​serão​​recebidas​​e​​analisadas​​exclusivamente​​por​​meio​​da​​por​​meio​
​do​​Sistema​​de​​Dispensa​​Eletrônica,​​conforme​​o​​critério​​de​​menor​​preço​​por​​item​​.​​O​
​julgamento​​será​​realizado​​de​​acordo​​com​​os​​lances​​enviados​​pelo​​sistema​​eletrônico,​
​sendo​ ​que​ ​o​ ​valor​ ​final​ ​será​ ​verificado​ ​quanto​ ​à​ ​adequação​ ​ao​ ​objeto​ ​e​
​compatibilidade com o valor máximo estimado​​.​

​4.2.​ ​Serão​ ​concedidos​ ​os​ ​seguintes​ ​prazos​ ​de​ ​resposta/anexo​ ​durante​ ​a​ ​sessão​​de​
​julgamento das propostas:​

​4.2.1.​​1:00 hora​​para resposta ao pedido de negociação;​

​4.2.2.​​1:00 hora​​para anexar a proposta comercial;​

​4.2.3.​​2:00 horas​​para anexar os documentos de habilitação​​da empresa.​

​4.3.​ ​A​ ​empresa​ ​mais​​bem​​classificada​​deverá​​comprovar​​sua​​regularidade​​fiscal​​e​
​trabalhista​ ​conforme​ ​a​​legislação​​vigente,​​além​​de​​apresentar​​todos​​os​​documentos​
​de habilitação exigidos neste aviso.​

​4.4.​ ​Caso​ ​o​ ​preço​ ​da​ ​proposta​ ​vencedora​ ​exceda​ ​a​ ​estimativa​ ​da​ ​Administração,​ ​é​
​possível realizar negociações visando obter condições mais vantajosas.​

​4.4.1.​ ​Nessa​ ​situação,​ ​será​ ​enviada​ ​uma​ ​contraproposta​ ​ao​ ​fornecedor​ ​que​
​ofereceu​ ​a​ ​melhor​ ​oferta,​ ​a​ ​fim​ ​de​ ​obter​ ​uma​​proposta​​melhor​​com​​um​​preço​
​alinhado à estimativa da Administração.​

​4.4.2.​ ​A​ ​negociação​ ​pode​ ​ser​ ​conduzida​ ​com​ ​os​ ​fornecedores​ ​subsequentes,​
​seguindo​ ​a​ ​ordem​ ​de​ ​classificação,​ ​caso​ ​o​ ​primeiro​ ​colocado​ ​seja​
​desclassificado​ ​após​ ​a​ ​negociação​ ​devido​ ​à​ ​sua​ ​proposta​ ​ainda​ ​permanecer​
​acima do preço máximo estipulado para a contratação.​

​4.4.3.​ ​Independentemente​ ​das​ ​circunstâncias,​ ​uma​ ​vez​ ​concluída​ ​a​
​negociação,​ ​os​ ​resultados​ ​serão​ ​devidamente​ ​registrados​ ​no​ ​relatório​ ​do​
​procedimento da dispensa de licitação.​

​4.5.​ ​Caso​ ​o​ ​preço​ ​esteja​ ​em​ ​conformidade,​ ​será​ ​requerido​ ​o​ ​envio​ ​da​ ​proposta,​
​devidamente​ ​ajustada​ ​ao​ ​último​ ​lance,​ ​e,​ ​se​ ​necessário,​ ​acompanhada​ ​por​
​documentos complementares.​



​4.6.​ ​A​ ​proposta​ ​deverá​ ​ter​ ​um​ ​prazo​ ​de​ ​validade​ ​não​ ​inferior​ ​a​ ​60​ ​(sessenta)​ ​dias,​​a​
​partir da data de sua submissão.​

​4.7. Será desclassificada a proposta vencedora que:​

​4.7.1.​ ​apresentar​ ​preços​ ​inexequíveis​ ​ou​ ​permanecerem​ ​acima​ ​do​ ​preço​
​máximo definido para a contratação;​

​4.7.2.​​não​​obedecer​​às​​especificações​​técnicas​​pormenorizadas​​neste​​aviso​​ou​
​em seus anexos;​

​4.7.3. contiver vícios insanáveis;​

​4.7.4.​ ​não​ ​tiverem​ ​sua​ ​exequibilidade​ ​demonstrada,​ ​quando​ ​exigido​ ​pela​
​Administração; e​

​4.7.5.​ ​apresentar​​inconformidade​​com​​qualquer​​outra​​exigência​​deste​​aviso​​ou​
​seus anexos, desde que seja considerada irreparável.​

​5. DA HABILITAÇÃO​

​5.1. HABILITAÇÃO JURÍDICA:​

​5.1.1. registro comercial, no caso de empresa individual; e​

​5.1.2.​ ​o​ ​ato​ ​constitutivo,​ ​estatuto​ ​ou​ ​contrato​ ​social​ ​em​ ​vigor,​ ​acompanhado​
​das​ ​alterações​ ​ou​ ​aditivos​ ​relativos​ ​à​ ​gestão​ ​da​ ​sociedade,​ ​e​ ​outros​
​documentos​ ​pertinentes,​ ​ou​ ​o​ ​ato​ ​constitutivo​ ​consolidado​ ​devidamente​
​registrado​ ​para​ ​sociedades​ ​comerciais.​ ​No​ ​caso​ ​de​ ​sociedades​ ​por​ ​ações,​
​incluir os documentos referentes à eleição de seus administradores.​

​5.2. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA:​

​5.2.1.​ ​certidão​ ​negativa​ ​de​ ​falência​ ​ou​ ​recuperação​ ​judicial​ ​ou​ ​extrajudicial,​
​expedida pelo distribuidor da sede do licitante.​

​5.3. REGULARIDADE FISCAL:​

​5.3.1.​ ​prova​ ​de​ ​inscrição​ ​no​ ​Cadastro​ ​Nacional​ ​de​ ​Pessoas​ ​Jurídicas​ ​(CNPJ),​
​vigente na data prevista para apreciação das propostas;​

​5.3.2.​ ​prova​ ​de​ ​inscrição​ ​no​ ​cadastro​ ​de​ ​contribuinte​ ​municipal,(​ ​Através​ ​de​
​documento​ ​ou​ ​certidão​ ​que​ ​possua​ ​o​ ​número​ ​da​ ​inscrição,​ ​ex.​ ​Alvará​ ​CND​



​municipal​​e​​etc.),​​se​​houver,​​relativo​​ao​​domicílio​​ou​​sede​​do​​licitante,​​ou​​de​​sua​
​isenção;​

​5.3.3.​ ​prova​ ​de​ ​regularidade​ ​para​ ​com​ ​a​ ​Fazenda​ ​Federal,​ ​representada​ ​pela​
​Certidão​ ​Conjunta​ ​Negativa​ ​de​ ​Débitos​ ​Relativos​ ​aos​ ​Tributos​ ​Federais​ ​e​ ​à​
​Dívida Ativa da União, ou documento(s) equivalente(s), na forma da lei;​

​5.3.4. prova de regularidade com a:​

​5.3.4.1. Fazenda Estadual; e​

​5.3.4.2.​ ​Fazenda​ ​Municipal​ ​do​ ​domicílio​ ​ou​ ​sede​ ​do​ ​licitante,​ ​ou​
​documentos equivalentes, na forma da Lei.​

​5.3.5. prova de regularidade relativa à Seguridade Social (INSS);​

​5.3.6.​ ​prova​ ​de​ ​regularidade​ ​relativa​ ​ao​ ​FGTS,​ ​representada​ ​pelo​ ​CRF​ ​–​
​Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econômica Federal;​

​5.3.7.​ ​Certidão​ ​Negativa​ ​de​ ​Débito​ ​Trabalhista,​ ​exigida​ ​de​ ​acordo​ ​com​ ​Lei​ ​nº​
​12.440/2011; e​

​5.3.8.​​As​​certidões​​fiscais​​positivas​​de​​débitos​​com​​efeitos​​negativos,​​terão​​os​
​mesmos efeitos das certidões de débitos negativas.​

​5.4.​ ​QUALIFICAÇÃO TÉCNICA​

​5.4.1.​ ​Atestado​ ​de​​capacidade​​técnica,​​fornecido​​por​​pessoa​​jurídica​​de​​direito​
​público​ ​ou​ ​privado,​​comprovando​​que​​a​​licitante​​possui​​experiência​​ou​​aptidão​
​para execução de serviços compatíveis com o objeto desta licitação.​

​6. DA CONTRATAÇÃO​

​6.1.​ ​após​ ​a​ ​homologação​ ​e​ ​adjudicação,​ ​se​ ​a​ ​decisão​ ​for​ ​pela​ ​contratação,​ ​será​
​formalizado​ ​o​ ​Termo​ ​de​ ​Contrato​ ​ou​ ​aceitação​ ​da​ ​nota​ ​de​ ​empenho,​ ​ou​ ​documento​
​equivalente;​

​6.2.​​o​​vencedor​​do​​processo​​terá​​um​​prazo​​de​​5​​(cinco)​​dias​​úteis,​​a​​partir​​da​​data​​de​
​convocação,​​para​​formalizar​​a​​assinatura​​do​​Termo​​de​​Contrato,​​aceitação​​da​​nota​​de​
​empenho​ ​ou​ ​documento​ ​equivalente.​ ​O​ ​não​ ​cumprimento​ ​deste​ ​prazo​ ​resultará​ ​na​
​perda​ ​do​ ​direito​ ​à​ ​contratação,​ ​sujeito​ ​às​ ​sanções​ ​previstas​ ​neste​ ​Aviso​ ​de​
​Contratação Direta; e​

​6.3.​ ​o​​prazo​​estipulado​​para​​a​​assinatura​​do​​contrato,​​aceitação​​da​​nota​​de​​empenho​



​ou​ ​instrumento​ ​equivalente​ ​pode​ ​ser​ ​prorrogado​ ​uma​ ​vez,​ ​por​ ​um​ ​período​ ​igual,​
​mediante solicitação justificada do adjudicatário e aprovação pela Administração.​

​7. DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS​

​7.1.​ ​Configura​ ​infração​ ​administrativa​ ​por​ ​parte​ ​do​ ​fornecedor​ ​a​ ​prática​ ​de​​qualquer​
​das infrações elencadas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, a saber:​

​7.1.1. dar causa à inexecução parcial da contratação;​

​7.1.2.​ ​dar​ ​causa​ ​à​ ​inexecução​ ​parcial​ ​da​ ​contratação​ ​que​ ​cause​​grave​​dano​​à​
​Administração,​ ​ao​ ​funcionamento​ ​dos​ ​serviços​ ​públicos​ ​ou​ ​ao​ ​interesse​
​coletivo;​

​7.1.3. dar causa à inexecução total da contratação;​

​7.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame;​

​7.1.5.​ ​não​ ​manter​ ​a​ ​proposta,​ ​salvo​ ​em​ ​decorrência​ ​de​ ​fato​ ​superveniente​
​devidamente justificado;​

​7.1.6.​ ​não​ ​celebrar​ ​o​ ​contrato,​ ​aceitar​ ​a​ ​nota​ ​de​ ​empenho​ ​ou​ ​não​ ​entregar​ ​a​
​documentação​​exigida​​para​​a​​contratação,​​quando​​convocado​​dentro​​do​​prazo​
​de validade de sua proposta;​

​7.1.7.​ ​ensejar​ ​o​ ​retardamento​ ​da​ ​execução​ ​ou​ ​da​ ​entrega​ ​do​ ​objeto​ ​da​
​contratação direta sem motivo justificado;​

​7.1.8.​​apresentar​​declaração​​ou​​documentação​​falsa​​exigida​​para​​o​​certame​​ou​
​prestar​ ​declaração​ ​falsa​ ​durante​ ​a​ ​dispensa​ ​de​ ​licitação​ ​ou​ ​a​ ​execução​ ​da​
​contratação;​

​7.1.9.​ ​fraudar​ ​a​ ​dispensa​ ​de​ ​licitação​ ​ou​ ​praticar​ ​ato​​fraudulento​​na​​execução​
​da contratação;​

​7.1.10.​ ​comportar-se​ ​de​ ​modo​ ​inidôneo​ ​ou​ ​cometer​ ​fraude​ ​de​ ​qualquer​
​natureza;​

​7.1.11. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos do certame; e​

​7.1.12.​ ​praticar​ ​ato​​lesivo​​previsto​​no​​art.​​5º​​da​​Lei​​nº​​12.846,​​de​​1º​​de​​agosto​
​de 2013.​



​7.2.​ ​O​ ​fornecedor​ ​que​ ​cometer​ ​qualquer​ ​das​ ​infrações​ ​listadas​ ​nos​ ​itens​ ​anteriores​
​estará​ ​sujeito,​ ​sem​ ​prejuízo​ ​das​ ​responsabilidades​ ​civil​ ​e​ ​criminal,​ ​às​ ​seguintes​
​sanções:​

​7.2.1.​ ​Advertência,​ ​pela​ ​falta​ ​prevista​ ​no​ ​subitem​ ​7.1.1.​ ​deste​ ​Aviso​ ​de​
​Contratação​ ​Direta,​ ​quando​ ​não​ ​se​ ​justificar​ ​a​ ​imposição​ ​de​ ​penalidade​​mais​
​grave;​

​7.2.2.​ ​Multa​ ​de​ ​0,5%​ ​(cinco​ ​décimos​ ​por​ ​cento)​ ​até​ ​30%​​(trinta​​por​​cento)​​do​
​valor​ ​da​ ​nota​ ​de​ ​empenho,​ ​aplicando-se​ ​ao​ ​responsável​ ​por​​qualquer​​infração​
​prevista no item 7.1.;​

​7.2.3.​ ​Impedimento​ ​de​ ​licitar​ ​e​ ​contratar​ ​no​ ​âmbito​ ​da​​Administração​​Pública​
​direta​​e​​indireta​​do​​Estado​​da​​Paraíba,​​pelo​​prazo​​máximo​​de​​03​​(três)​​anos,​​nos​
​casos​ ​previstos​ ​nos​ ​subitens​ ​7.1.2​ ​a​ ​7.1.7​ ​deste​ ​Aviso​ ​de​​Contratação​​Direta,​
​quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave; e​

​7.2.4.​ ​Declaração​ ​de​ ​inidoneidade​ ​para​ ​licitar​ ​ou​ ​contratar​​,​ ​que​ ​impedirá​ ​o​
​responsável​ ​de​ ​licitar​ ​ou​ ​contratar​ ​no​ ​âmbito​ ​da​ ​Administração​ ​Pública​ ​do​
​Estado​​da​​Paraíba,​​pelo​​prazo​​mínimo​​de​​03​​(três)​​anos​​e​​máximo​​de​​06​​(seis)​
​anos,​ ​caso​ ​haja​ ​cometimento​ ​de​ ​infrações​ ​dos​ ​subitens​ ​7.1.8​ ​a​ ​7.1.12,​ ​bem​
​como​ ​pelas​ ​infrações​ ​previstas​ ​nos​ ​subitens​ ​7.1.2​ ​a​ ​7.1.7​ ​que​ ​justifiquem​ ​a​
​imposição de penalidade mais grave.​

​7.3.​ ​A​​aplicação​​das​​sanções​​previstas​​neste​​Aviso​​de​​Contratação​​Direta​​não​​exclui,​
​em​ ​hipótese​ ​alguma,​ ​a​ ​obrigação​ ​de​ ​reparação​ ​integral​ ​do​ ​dano​ ​causado​ ​à​
​Contratante (​​art. 156, §9º​​).​

​7.4.​ ​Todas​ ​as​ ​sanções​ ​previstas​ ​neste​​Aviso​​poderão​​ser​​aplicadas​​cumulativamente​
​com a multa​​(art. 156, §7º​​).​

​7.5.​​Antes​​da​​aplicação​​da​​multa,​​será​​facultada​​a​​defesa​​do​​interessado​​no​​prazo​​de​
​15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (​​art. 157​​).​

​7.6.​ ​Se​ ​a​ ​multa​ ​aplicada​ ​e​ ​as​ ​indenizações​ ​cabíveis​ ​forem​ ​superiores​ ​ao​ ​valor​ ​do​
​pagamento​ ​eventualmente​ ​devido​ ​pelo​ ​Contratante​ ​ao​ ​Contratado,​ ​além​ ​da​ ​perda​
​desse​ ​valor,​ ​a​ ​diferença​ ​será​ ​descontada​ ​da​ ​garantia​ ​prestada​ ​ou​ ​será​ ​cobrada​
​judicialmente (​​art. 156, §8º​​).​

​7.7.​ ​Previamente​ ​ao​ ​encaminhamento​ ​à​ ​cobrança​ ​judicial,​ ​a​ ​multa​ ​poderá​ ​ser​
​recolhida​​administrativamente​​no​​prazo​​máximo​​de​​30​​(trinta)​​dias,​​a​​contar​​da​​data​​do​
​recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente.​

​7.8.​​A​​aplicação​​das​​sanções​​realizar-se-á​​em​​processo​​administrativo​​que​​assegure​
​o​ ​contraditório​ ​e​ ​a​ ​ampla​ ​defesa​ ​ao​ ​Contratado,​ ​observando-se​ ​o​ ​procedimento​



​previsto​ ​no​ ​caput​ ​e​ ​parágrafos​ ​do​ ​art.​ ​158​ ​da​ ​Lei​ ​nº​ ​14.133,​ ​de​ ​2021​​,​ ​para​ ​as​
​penalidades​ ​de​ ​impedimento​ ​de​ ​licitar​ ​e​ ​contratar​ ​e​ ​de​ ​declaração​ ​de​ ​inidoneidade​
​para licitar ou contratar.​

​7.9. Na aplicação das sanções serão considerados (​​art.​​156, §1º​​):​

​7.9.1.​ ​a natureza e a gravidade da infração cometida;​

​7.9.2.​ ​as peculiaridades do caso concreto;​

​7.9.3.​ ​as circunstâncias agravantes ou atenuantes;​

​7.9.4.​ ​os danos que dela provierem para o Contratante; e​

​7.9.5.​ ​a​ ​implantação​ ​ou​ ​o​ ​aperfeiçoamento​ ​de​ ​programa​ ​de​ ​integridade,​
​conforme normas e orientações dos órgãos de controle.​

​7.10.​ ​Os​​atos​​previstos​​como​​infrações​​administrativas​​na​​Lei​​nº​​14.133,​​de​​2021​​,​​ou​
​em​ ​outras​ ​leis​ ​de​ ​licitações​​e​​contratos​​da​​Administração​​Pública​​que​​também​​sejam​
​tipificados​ ​como​ ​atos​ ​lesivos​ ​na​ ​Lei​ ​nº​ ​12.846,​ ​de​ ​1º​ ​de​ ​agosto​ ​de​ ​2013​​,​ ​serão​
​apurados​ ​e​ ​julgados​ ​conjuntamente,​ ​nos​ ​mesmos​ ​autos,​ ​observados​ ​o​ ​rito​
​procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (​​art. 159​​).​

​7.11.​ ​A​ ​personalidade​ ​jurídica​​do​​Contratado​​poderá​​ser​​desconsiderada​​sempre​​que​
​utilizada​ ​com​ ​abuso​ ​do​ ​direito​ ​para​​facilitar,​​encobrir​​ou​​dissimular​​a​​prática​​dos​​atos​
​ilícitos​ ​previstos​ ​no​ ​Contrato​ ​ou​ ​para​ ​provocar​ ​confusão​ ​patrimonial,​ ​e,​ ​nesse​ ​caso,​
​todos​ ​os​ ​efeitos​ ​das​ ​sanções​ ​aplicadas​ ​à​​pessoa​​jurídica​​serão​​estendidos​​aos​​seus​
​administradores​​e​​sócios​​com​​poderes​​de​​administração,​​à​​pessoa​​jurídica​​sucessora​
​ou​ ​à​ ​empresa​ ​do​ ​mesmo​ ​ramo​ ​com​ ​relação​ ​de​ ​coligação​ ​ou​ ​controle,​ ​de​​fato​​ou​​de​
​direito,​ ​com​ ​o​ ​Contratado,​ ​observados,​ ​em​ ​todos​ ​os​ ​casos,​ ​o​ ​contraditório,​ ​a​ ​ampla​
​defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia (​​art. 160​​).​

​7.12.​ ​As​ ​sanções​ ​de​ ​impedimento​ ​de​​licitar​​e​​contratar​​e​​declaração​​de​​inidoneidade​
​para​ ​licitar​ ​ou​ ​contratar​ ​são​ ​passíveis​ ​de​ ​reabilitação​ ​na​ ​forma​ ​do​ ​art.​ ​163​​da​​Lei​​nº​
​14.133, de 2021.​

​8. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS​

​8.1.​​Se​​todos​​os​​fornecedores​​forem​​desclassificados​​ou​​inabilitados​​(caracterizando​
​um procedimento fracassado), a Administração poderá:​

​8.1.1. proceder à republicação deste aviso, indicando uma nova data;​

​8.1.2.​ ​valer-se,​ ​para​ ​a​ ​contratação,​ ​de​ ​proposta​ ​obtida​ ​na​ ​pesquisa​ ​de​
​preços​ ​que​ ​serviu​ ​de​ ​base​​ao​​procedimento,​​se​​houver,​​privilegiando-se​
​os​ ​menores​ ​preços,​ ​sempre​ ​que​ ​possível,​ ​e​ ​desde​ ​que​ ​atendidas​ ​às​

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm


​condições de habilitação exigidas;​

​8.1.3.​ ​estabelecer​ ​um​ ​prazo​ ​para​ ​a​ ​adequação​ ​das​ ​propostas​ ​ou​ ​da​
​documentação de habilitação, conforme necessário.​

​8.2.​ ​As​​providências​​dos​​subitens​​8.1.1​ ​e​​8.1.2​​também​​poderão​​ser​​utilizadas​​se​​não​
​houver​ ​o​ ​comparecimento​ ​de​ ​quaisquer​ ​fornecedores​ ​interessados​ ​(procedimento​
​deserto).​

​8.3.​ ​É​ ​de​ ​responsabilidade​ ​do​ ​fornecedor​ ​acompanhar​ ​as​ ​operações,​ ​assumindo​ ​os​
​ônus​ ​resultantes​​da​​perda​​de​​oportunidades​​de​​negócio​​devido​​à​​não​​observância​​de​
​mensagens emitidas pela Administração.​

​8.4.​ ​Havendo​ ​a​ ​necessidade​ ​de​ ​realização​ ​de​ ​ato​ ​de​ ​qualquer​ ​natureza​ ​pelos​
​fornecedores,​ ​cujo​ ​prazo​ ​não​ ​conste​ ​deste​ ​Aviso​ ​de​ ​Contratação​ ​Direta,​ ​deverá​ ​ser​
​atendido​ ​o​ ​prazo​ ​indicado​ ​pelo​ ​agente​ ​competente​ ​da​ ​Administração​ ​na​ ​respectiva​
​notificação.​

​8.5.​ ​Caberá​ ​ao​ ​fornecedor​ ​acompanhar​ ​as​ ​operações,​​ficando​​responsável​​pelo​​ônus​
​decorrente​ ​da​ ​perda​ ​do​ ​negócio​ ​diante​ ​da​ ​inobservância​ ​de​ ​quaisquer​ ​mensagens​
​emitidas pela Administração ou de sua desconexão.​

​8.6.​​Não​​havendo​​expediente​​ou​​ocorrendo​​qualquer​​fato​​superveniente​​que​​impeça​​a​
​realização​ ​do​ ​certame​ ​na​ ​data​ ​marcada,​ ​a​ ​sessão​ ​será​​automaticamente​​transferida​
​para​ ​o​ ​primeiro​ ​dia​ ​útil​ ​subsequente,​ ​no​ ​mesmo​ ​horário​ ​anteriormente​ ​estabelecido,​
​desde que não haja comunicação em contrário.​

​8.7.​ ​Os​ ​horários​ ​indicados​ ​na​​divulgação​​deste​​procedimento,​​assim​​como​​durante​​o​
​envio​ ​das​ ​propostas,​ ​seguirão​ ​o​ ​fuso​ ​horário​ ​de​ ​Brasília-DF,​​inclusive​​para​​contagem​
​de tempo e registro no Sistema e na documentação relativa ao procedimento.​

​8.8.​ ​No​ ​julgamento​ ​das​ ​propostas​ ​e​ ​da​ ​habilitação,​ ​a​ ​Administração​ ​poderá​ ​sanar​
​erros​ ​ou​ ​falhas​ ​que​ ​não​ ​alterem​ ​a​ ​substância​​das​​propostas,​​dos​​documentos​​e​​sua​
​validade​ ​jurídica,​ ​mediante​ ​despacho​ ​fundamentado,​ ​registrado​ ​em​​ata​​e​​acessível​​a​
​todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e classificação.​

​8.9.​ ​As​ ​normas​ ​disciplinadoras​ ​deste​ ​Aviso​ ​de​ ​Contratação​ ​Direta​ ​serão​ ​sempre​
​interpretadas​​em​​favor​​da​​ampliação​​da​​disputa​​entre​​os​​interessados,​​desde​​que​​não​
​comprometam​​o​​interesse​​da​​Administração,​​o​​princípio​​da​​isonomia,​​a​​finalidade​​e​​a​
​segurança da contratação.​

​8.10.​​Os​​fornecedores​​são​​responsáveis​​por​​todos​​os​​custos​​associados​​à​​elaboração​
​e​ ​apresentação​ ​de​ ​suas​ ​propostas,​ ​e​ ​a​ ​Administração​ ​não​ ​se​ ​responsabilizará​ ​por​
​esses​ ​custos,​ ​independentemente​ ​do​ ​andamento​ ​ou​ ​do​ ​desfecho​ ​do​ ​processo​ ​de​
​contratação.​



​9. DOS ANEXOS​

​9.1.​​Fazem​​parte​​deste​​Aviso​​de​​Contratação​​Direta,​​para​​todos​​os​​propósitos​​e​
​efeitos, os seguintes anexos:​

​9.1.1.​​ANEXO I - Termo de Referência;​

​9.1.2.​​ANEXO II - Declaração de Ausência de Parentesco​​- RESOLUÇÃO​
​CNMP Nº 37/2009 e Lei Estadual nº 10.272/2014;​

​9.1.3.​ ​ANEXO III - Minuta do contrato.​

​João Pessoa, 13 de outubro de 2026.​

​(assinatura eletrônica)​
​José Edson dos Santos Almeida​

​Divisão de Contratos e Contratação Direta​
​Agente de Contratação​

​(PORTARIA Nº 333/2023 DIADM)​



 
 
 
UNIDADE DEMANDANTE:  CORREGEDORIA GERAL 
 

DIGITALIZAÇÃO DE DOCUMENTOS 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1.​ DEFINIÇÃO DO OBJETO 

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de digitalização de 

documentos físicos pertencentes ao acervo físico existente na Diretoria da Corregedoria-Geral 

do Ministério Público do Estado da Paraíba, compreendendo a preparação, captura de 

imagens, indexação, controle de qualidade, organização, acondicionamento e devolução dos 

documentos originais, bem como a disponibilização dos arquivos digitais produzidos em 

formato eletrônico compatível com os sistemas institucionais. 

2.​ FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

A presente contratação visa atender às necessidades institucionais do Ministério Público do 

Estado da Paraíba (MPPB), especificamente da Corregedoria Geral. O objetivo é a 

contratação de empresa especializada na organização, digitalização e indexação documental 

do acervo físico existente na Diretoria da Corregedoria-Geral. 

O referido acervo é composto por pastas funcionais de membros do Ministério Público da 

Paraíba, contendo documentos administrativos e informações funcionais relevantes, muitos 

deles de caráter permanente e imprescindíveis para a preservação da memória institucional, 

acompanhamento da vida funcional dos membros e instrução de procedimentos 

administrativos.  

A manutenção exclusiva desses documentos em meio físico representa risco à sua 

conservação, integridade e disponibilidade, além de dificultar o acesso rápido às informações 

pela Corregedoria-Geral. A digitalização do acervo permitirá a organização e disponibilização 

dos documentos em ambiente eletrônico seguro, preferencialmente no Drive institucional da 

Corregedoria-Geral, garantindo maior eficiência administrativa, rastreabilidade e segurança 

das informações.  

Diante do exposto, a contratação de empresa especializada para digitalização mostra-se 

oportuna e indispensável para necessidade de preservação imediata do acervo funcional sob a 

guarda da Corregedoria-Geral  do Ministério Público da Paraíba. 

3.​ DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução consiste na contratação de empresa especializada para prestação de serviços de 

digitalização de documentos físicos do Ministério Público da Paraíba, compreendendo as 

etapas de preparação, organização, captura de imagens, aplicação de OCR, indexação, 
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controle de qualidade e disponibilização dos arquivos digitais produzidos. A contratação tem 

como objetivo promover a transformação digital do acervo institucional, assegurando maior 

preservação, acessibilidade, rastreabilidade e recuperação das informações, reduzindo a 

dependência de documentos físicos e contribuindo para a modernização da gestão 

documental, a otimização dos espaços de armazenamento e a integração dos documentos 

digitalizados aos sistemas corporativos da Instituição, observadas as normas arquivísticas, de 

segurança da informação e de proteção de dados aplicáveis. 

 

4.​ REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO E EXECUÇÃO DO OBJETO 

ESPECIFICAÇÃO E QUANTITATIVO DOS PRODUTOS 

4.1.  Para atendimento às necessidades apresentadas, segue abaixo planilha detalhada com a 
descrição dos produtos e seus respectivos quantitativos, incluindo a ESTIMATIVA dos preços 
unitários e totais: 

 
Item Descrição CATSER QTDE UNIDADE Valor Unitário Valor Total 

1 Serviços de digitalização / 
indexação de documentos 

27278  66.000 Páginas R$0.42 R$27.720 

 

O quantitativo estimado de 66.000 páginas foi obtido a partir de levantamento realizado pela 
Corregedoria-Geral, considerando  a média de páginas por pasta funcional.  

5.​ REQUISITOS DE QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

Com vistas a assegurar a adequada execução dos serviços e a proteção do acervo 
documental institucional, a licitante deverá comprovar aptidão técnica compatível com o objeto 
da contratação, mediante atendimento aos seguintes requisitos: 

●​ Apresentação de, no mínimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por 
pessoa jurídica de direito público ou privado, que comprove a execução satisfatória de serviços 
de digitalização documental com características, complexidade e volume compatíveis com o 
objeto da contratação. 
●​ O(s) atestado(s) deverá(ão) demonstrar experiência em atividades que contemplem, 
no mínimo, digitalização de documentos, indexação, aplicação de OCR (Reconhecimento 
Óptico de Caracteres), controle de qualidade e disponibilização de arquivos digitais. 
●​ Será admitido o somatório de atestados para fins de comprovação da capacidade 
técnica, desde que os serviços comprovados guardem compatibilidade com o objeto licitado. 
●​ Comprovação de que a empresa possui equipe técnica qualificada para execução dos 
serviços, composta por profissionais com experiência em gestão documental, digitalização de 
acervos, indexação e controle de qualidade documental. 
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●​ Declaração de que dispõe ou disporá, até o início da execução contratual, de 
infraestrutura tecnológica adequada para processamento do volume documental previsto, 
incluindo equipamentos de digitalização profissional, softwares de OCR, recursos de 
armazenamento temporário e mecanismos de controle de qualidade. 
●​ A licitante deverá declarar que observa as normas do Conselho Nacional de Arquivos 
(CONARQ), as disposições da Lei nº 14.133/2021, da Lei nº 13.709/2018 (LGPD) e demais 
normas relacionadas à gestão documental, preservação digital e segurança da informação. 

 

6.​ CRITÉRIOS DE PAGAMENTO 
●​ O pagamento será realizado de forma parcelada, de acordo com os serviços 
efetivamente executados, medidos, aceitos e atestados pela fiscalização contratual. 
●​ A unidade de medição para fins de pagamento será a quantidade de páginas 
efetivamente digitalizadas, indexadas, submetidas ao controle de qualidade e entregues em 
conformidade com as especificações técnicas estabelecidas neste Termo de Referência. 
●​ A contratada deverá apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, relatório de 
medição dos serviços executados no período, contendo, no mínimo: 
■​ Quantidade de documentos processados; 

■​ Quantidade de páginas digitalizadas; 

■​ Identificação dos lotes concluídos; 

■​ Relação dos arquivos digitais entregues; 

■​ Registro de eventuais ocorrências verificadas durante a execução. 

●​ O pagamento ficará condicionado ao respectivo atesto da fiscalização contratual, após 
verificação da conformidade dos serviços executados. 
●​ O pagamento será efetuado após o recebimento dos serviços e da apresentação da 
documentação fiscal regular, observadas as exigências legais e contratuais pertinentes. 
●​ A contratada deverá manter, durante toda a execução contratual, a regularidade fiscal, 
trabalhista, previdenciária e junto ao FGTS, condição indispensável para a realização dos 
pagamentos. 

 

7.​ CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

A seleção do fornecedor será realizada por meio de procedimento licitatório, observando-se as 
disposições da Lei nº 14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento de menor preço 
global para o conjunto dos serviços objeto da contratação, desde que atendidas integralmente 
as especificações técnicas, requisitos de qualificação e demais condições estabelecidas no 
Edital e neste Termo de Referência.  

Considerando a natureza integrada dos serviços de preparação documental, digitalização, 
indexação, controle de qualidade e entrega dos arquivos digitais, a contratação será realizada 
em lote único, visando assegurar a padronização dos procedimentos, a rastreabilidade dos 
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documentos, a eficiência operacional e a adequada responsabilização pela execução do 
objeto.  

 

 

8.​ CONDIÇÕES DE ENTREGA 
●​ Os serviços deverão ser executados em conformidade com as especificações técnicas 

constantes do Termo de Referência, observando os padrões de qualidade, segurança da 

informação, preservação documental e gestão arquivística definidos pelo Ministério Público da 

Paraíba. 

●​ O prazo para conclusão integral dos serviços será de 06 (seis) meses, contados a 

partir da assinatura do contrato ou da emissão da Ordem de Serviço, conforme definido pela 

Administração. 

●​ A execução poderá ocorrer de forma parcelada, mediante cronograma previamente 

aprovado pela fiscalização contratual, permitindo o processamento gradual dos lotes 

documentais encaminhados pelo contratante. 

●​ O recebimento dos documentos físicos será realizado mediante termo de entrega 

contendo a identificação dos lotes, quantitativos estimados e demais informações necessárias 

ao controle e rastreabilidade do acervo. 

●​ Os documentos digitalizados deverão ser entregues acompanhados dos respectivos 

metadados de indexação e organizados conforme os critérios de classificação definidos pela 

Administração. 

●​ Os arquivos digitais deverão ser disponibilizados em formato PDF/A pesquisável  

(OCR) ou outro formato previamente aprovado pelo contratante, observando os requisitos de 

legibilidade, integridade e autenticidade das informações, com resolução mínima de 300 dpi. 

●​ A contratada deverá realizar controle de qualidade dos documentos digitalizados, 

garantindo que todas as imagens estejam completas, legíveis, corretamente orientadas e 

compatíveis com os documentos originais. 

●​ Após a conclusão de cada lote processado, a contratada deverá disponibilizar relatório 

contendo, no mínimo, a identificação do lote, quantidade de documentos processados, 

quantidade de páginas digitalizadas e eventuais ocorrências verificadas durante a execução. 

●​ Os documentos físicos deverão ser devolvidos ao contratante devidamente 

organizados e acondicionados, preservando sua ordem original e integridade física. 

●​ O recebimento definitivo dos serviços ficará condicionado à validação e aprovação dos 

produtos entregues pela fiscalização contratual, que verificará a conformidade dos arquivos 

digitais, dos metadados e dos documentos físicos devolvidos. 

●​ Eventuais inconsistências, falhas de digitalização, problemas de indexação ou não 

conformidades identificadas pela fiscalização deverão ser corrigidas pela contratada, sem ônus 

adicional para a Administração, dentro do prazo estabelecido pela contratante. 

●​ Todos os custos relacionados à execução dos serviços, incluindo transporte, 

armazenamento temporário, equipamentos, softwares, mão de obra, materiais e demais 
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despesas necessárias ao cumprimento do objeto contratual, serão de responsabilidade da 

contratada.  

●​ Recebimento Provisório: ocorrerá após a entrega de cada lote documental, para 

conferência quantitativa dos serviços executados.  

●​ Recebimento Definitivo: ocorrerá após a validação qualitativa dos arquivos 

digitalizados e metadados pela fiscalização contratual.  

  

 

9.​ METODOLOGIA DE EXECUÇÃO 

A execução dos serviços deverá observar metodologia estruturada e controlada, contemplando, 

no mínimo, as seguintes etapas: 

●​ Recebimento dos Documentos: A contratada deverá receber os lotes documentais 

mediante protocolo formal de entrega, contendo a identificação dos documentos, 

quantitativos estimados, datas de recebimento e responsáveis pela transferência da guarda 

temporária do acervo. 

●​ Conferência Inicial: Após o recebimento, deverá ser realizada conferência física dos 

documentos, verificando sua correspondência com os registros de entrega, identificando 

eventuais inconsistências, ausências, danos físicos ou situações que possam impactar o 

processo de digitalização. 

●​ Preparação Documental: Os documentos deverão ser preparados para digitalização 

mediante retirada de grampos, clipes, encadernações e demais elementos que possam 

prejudicar a captura das imagens, bem como realização de procedimentos de organização, 

separação e ordenação dos documentos conforme critérios definidos pela Administração. 

●​ Digitalização: Os documentos deverão ser digitalizados utilizando equipamentos 

profissionais compatíveis com o volume e as características do acervo, observando os 

padrões mínimos de resolução, qualidade de imagem e formatos de arquivo definidos pela 

Administração. 

●​ Reconhecimento Óptico de Caracteres (OCR): Os arquivos digitais produzidos deverão 

ser submetidos à tecnologia de OCR, possibilitando a pesquisa textual do conteúdo dos 

documentos e ampliando a capacidade de recuperação das informações. 

●​ Indexação e Classificação: Os documentos digitalizados deverão ser indexados com base 

nos metadados e critérios de classificação definidos pela Corregedoria-Geral, permitindo sua 

localização, organização e recuperação de forma rápida e eficiente. 

●​ Controle de Qualidade: A contratada deverá executar procedimentos de controle de 

qualidade para verificar a legibilidade, integridade, completude, orientação, fidelidade e 

correta indexação dos documentos digitalizados, promovendo a correção de eventuais falhas 

identificadas antes da entrega dos produtos. 

●​ Entrega dos Arquivos Digitais: Os arquivos digitalizados e respectivos metadados deverão 

ser disponibilizados em estrutura padronizada previamente definida pela Administração, 
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acompanhados de relatório contendo os quantitativos processados e demais informações 

necessárias à fiscalização contratual. 

●​ Validação pela Fiscalização: Os serviços entregues serão submetidos à conferência e 

validação pela fiscalização contratual, mediante análise por amostragem ou integral, 

conforme critérios definidos pela Administração. 

●​ Devolução dos Documentos Físicos: Após a aprovação dos serviços executados, os 

documentos físicos deverão ser devolvidos à Administração devidamente organizados, 

acondicionados e acompanhados de termo de devolução, preservando-se sua integridade 

física e a ordem documental originalmente recebida. 

●​ Rastreabilidade e Segurança: Todas as etapas da execução deverão possuir mecanismos 

de rastreabilidade que permitam identificar os responsáveis, datas de processamento, 

movimentação dos lotes e demais informações relevantes para o controle da execução 

contratual, observando-se as normas de segurança da informação, sigilo documental e 

proteção de dados pessoais. 

 

10.​ ESTIMATIVA DE VALORES 

Esclarece-se que a indicação do valor estimado no Termo de Referência foi realizada pelo 

setor competente, utilizando como parâmetro técnico e objetivo a pesquisa de mercado 

consolidada. Portanto, a estimativa baseia-se em dados objetivos de mercado, garantindo a 

idoneidade da formação do preço de referência e mitigando riscos de distorções na estimativa 

da despesa.  

11.​ SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO 

A contratada deverá adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para garantir a 

confidencialidade, integridade e proteção dos documentos e informações tratados durante a 

execução contratual. É vedada a realização de cópias não autorizadas, bem como o 

compartilhamento, divulgação ou disponibilização a terceiros dos documentos, arquivos 

digitais ou dados acessados em razão da contratação. Todos os profissionais envolvidos 

deverão assinar Termo de Confidencialidade e Sigilo. Os arquivos temporários e demais 

artefatos gerados durante a execução dos serviços deverão ser eliminados de forma segura 

após a conclusão dos trabalhos. A contratada será integralmente responsável por incidentes 

de segurança, vazamentos de informações, acessos indevidos ou qualquer violação 

relacionada aos dados sob sua guarda, devendo observar integralmente a Lei nº 13.709/2018 

(LGPD) e as normas de segurança da informação adotadas pelo Ministério Público da Paraíba.   

12.​ OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

Constituem obrigações da contratada, além de outras previstas neste Termo de Referência e na 

legislação aplicável: 
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●​ Executar os serviços em conformidade com as especificações técnicas, prazos e condições 

estabelecidos neste Termo de Referência. 

●​ Disponibilizar equipe técnica qualificada, equipamentos, softwares, materiais e demais 

recursos necessários à perfeita execução do objeto contratual. 

●​ Garantir a integridade física dos documentos recebidos, responsabilizando-se por sua 

guarda, conservação, rastreabilidade e devolução nas mesmas condições em que foram 

entregues. 

●​ Realizar a digitalização, indexação, aplicação de OCR, controle de qualidade e entrega dos 

arquivos digitais observando os padrões técnicos definidos pela Administração. 

●​ Corrigir, sem ônus adicional para a contratante, quaisquer falhas, inconsistências ou não 

conformidades identificadas pela fiscalização contratual. 

●​ Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informações, documentos e dados 

acessados em razão da execução dos serviços, observando as disposições da Lei Geral de 

Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 

●​ Apresentar os relatórios de execução e demais documentos exigidos para fins de 

acompanhamento, fiscalização e pagamento dos serviços. 

●​ Comunicar imediatamente à contratante qualquer ocorrência que possa comprometer a 

execução dos serviços, a integridade do acervo documental ou a segurança das 

informações. 

●​ Manter, durante toda a execução contratual, as condições de habilitação e qualificação 

exigidas no processo de contratação. 

●​ Observar as normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), a Lei nº 14.133/2021, a 

Lei nº 13.709/2018 (LGPD) e demais normas aplicáveis à gestão documental, preservação 

digital e segurança da informação. 

 

13.​ OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

Constituem obrigações da contratante, além de outras previstas neste Termo de Referência e na 

legislação aplicável: 

●​ Disponibilizar à contratada os documentos e informações necessários à execução dos 

serviços, observados os procedimentos de controle e rastreabilidade definidos pela 

fiscalização contratual. 

●​ Designar gestor e fiscal do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a execução dos 

serviços, nos termos da Lei nº 14.133/2021. 

●​ Fornecer à contratada as orientações, critérios de classificação, indexação e demais 

informações necessárias ao adequado processamento do acervo documental. 

●​ Receber, conferir e validar os produtos entregues, comunicando à contratada eventuais 

inconsistências ou não conformidades identificadas. 

●​ Exigir o cumprimento das obrigações contratuais e aplicar as medidas cabíveis em caso de 

descumprimento das condições estabelecidas. 
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●​ Efetuar os pagamentos devidos à contratada, conforme os critérios e prazos previstos neste 

Termo de Referência e no instrumento contratual. 

●​ Comunicar formalmente à contratada quaisquer ocorrências que possam impactar a 

execução dos serviços. 

●​ Disponibilizar acesso às dependências da instituição, quando necessário, observadas as 

normas internas de segurança e controle de acesso. 

●​ Zelar pela adequada guarda dos documentos após sua devolução e pelo armazenamento 

dos arquivos digitais recebidos. 

●​ Prestar os esclarecimentos necessários ao bom andamento da execução contratual, sempre 

que solicitados pela contratada. 

 

 

14.​ GESTÃO E FISCALIZAÇÃO 

A gestão administrativa ficará a cargo da Diretoria Administrativa – DIADM, enquanto a 

fiscalização técnica e o recebimento dos serviços serão realizados pela Diretoria da 

Corregedoria-Geral.  

 

15.​ VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 

O prazo de vigência da contratação será de 12 (doze) meses, contados da assinatura do 

contrato, período suficiente para a execução do objeto, recebimento definitivo dos serviços e 

demais providências administrativas correlatas, podendo ser prorrogado nas hipóteses 

previstas na Lei nº 14.133/2021, mediante justificativa da Administração.  

 
 
 

João Pessoa, data e assinatura eletrônicas. 
 

​ 
Clayton Queiroz de Oliveira 

Diretor de Tecnologia da Informação 
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​ANEXO II​

​Declaração de Ausência de Parentesco - Resolução CNMP Nº 241/2021 e Lei​
​Estadual nº 10.272/2014.​

​(Nome​ ​do​ ​Proponente​ ​–​ ​pessoa​ ​física​ ​ou​ ​jurídica/empresa)​ ​sediada​
​na_________________________________________________________________(Endereço​
​Completo​ ​da​ ​empresa​ ​ou​ ​pessoa​ ​física)​ ​inscrita​ ​no​ ​CNPJ/CPF​ ​sob​ ​o​ ​número​
​______________________________,​ ​declara,​ ​nos​ ​termos​ ​da​ ​Resolução​ ​nº.​ ​241/2021​ ​do​
​Conselho​​Nacional​​do​​Ministério​​Público​​e​​Lei​​Estadual​​nº​​10.272/2014,​​para​​fins​​de​
​aquisição​ ​de​ ​bens​ ​ou​ ​serviços,​​decorrente​​de​​licitação,​​dispensa​​ou​​Inexigibilidade,​
​que​ ​não​ ​há​ ​em​ ​seu​ ​quadro​ ​societário​ ​cônjuge,​ ​companheiro​ ​ou​ ​parente​ ​em​ ​linha​
​reta,​ ​colateral​ ​ou​ ​por​ ​afinidade​ ​até​ ​o​ ​terceiro​ ​grau,​ ​inclusive,​ ​dos​ ​respectivos​
​membros​​e​​servidores​​ocupantes​​de​​cargos​​de​​direção,​​chefia​​e​ ​assessoramento​​no​
​Ministério​ ​Público​ ​do​ ​Estado​ ​da​ ​Paraíba,​ ​vinculados​ ​direta​ ​ou​ ​indiretamente​ ​aos​
​setores​​da​​linha​​hierárquica​​da​​área​​encarregada​​da​​licitação.​​Declara​​também​​estar​
​ciente​ ​de​ ​que​ ​a​ ​referida​ ​vedação​ ​compreende​ ​o​ ​interregno​ ​entre​ ​a​ ​deflagração​ ​do​
​procedimento​ ​de​ ​dispensa​ ​de​ ​licitação​ ​e​ ​o​ ​período​ ​até​ ​6​ ​(seis)​ ​meses​ ​após​ ​a​
​desincompatibilização​ ​do​ ​exercício​ ​dos​ ​respectivos​ ​cargos​ ​e​ ​funções,​ ​consoante​
​Resolução​ ​nº.​ ​241/2021​ ​do​ ​Conselho​ ​Nacional​ ​do​ ​Ministério​ ​Público-CNMP​ ​e​ ​Lei​
​Estadual nº 10.272/2014.​

​____________________, _____ de ______________ de ___________.​

​_________________________________________________​

​ASSINATURA DO DECLARANTE​

​_________________________________________________​

​NOME COMPLETO DO DECLARANTE / CARGO DO DECLARANTE​



​MINISTÉRIO PÚBLICO DA PARAÍBA​
​PROCURADORIA GERAL DE JUSTIÇA​

​CONTRATO Nº xxx/2026​
​DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº xxx/2026​

​TERMO​ ​DE​ ​CONTRATO​ ​PARA​ ​SERVIÇO​ ​DE​
​DIGITALIZAÇÃO​ ​DE​ ​DOCUMENTOS,​ ​QUE​​FAZEM​
​ENTRE​ ​SI​ ​O​ ​MINISTÉRIO​ ​PÚBLICO​​DA​​PARAÍBA​
​E​ ​A​ ​EMPRESA​
​xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx,​ ​CNPJ:​
​xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx,​ ​NA​ ​FORMA​
​SEGUINTE:​

​O​ ​MINISTÉRIO​ ​PÚBLICO​ ​DO​ ​ESTADO​ ​DA​ ​PARAÍBA​​,​ ​entidade​ ​de​ ​direito​ ​público,​ ​CNPJ​ ​nº​
​09.284.001/0001-80,​​com​​sede​​na​​Rua​​Rodrigues​​de​​Aquino,​​s/n,​​Centro,​​na​​cidade​​de​​João​​Pessoa​
​/Estado​​PB,​​nesta​​avença​​utilizando​​recursos​​do​​FUNDO​​ESPECIAL​​DO​​MINISTÉRIO​​PÚBLICO​
​DA​ ​PARAÍBA,​ ​CNPJ:​ ​17.456.796/0001-94​​,​ ​representado​ ​pelo​ ​Procurador-Geral​ ​de​ ​Justiça,​ ​Dr.​
​Leonardo​ ​Quintans​ ​Coutinho​​,​ ​nomeado​ ​pelo​ ​Ato​ ​Governamental​ ​nº​ ​2.556,​ ​de​ ​04​ ​de​ ​agosto​ ​de​
​2025,​ ​publicado​ ​no​ ​DOE​ ​de​ ​07​ ​de​ ​agosto​ ​de​ ​2025,​ ​portador​ ​da​ ​matrícula​ ​funcional​ ​nº​ ​7019581,​
​doravante​ ​denominado​ ​CONTRATANTE​​,​ ​e​ ​a​ ​empresa​ ​xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx​​,​ ​inscrita​
​no​ ​CNPJ/MF​ ​sob​ ​o​ ​nºxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx,​ ​sediada​ ​na​ ​xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx​ ​cep:​
​xxxxxxxxxxxxxxxxxxx,​ ​representada​ ​pelo​ ​sr.​ ​xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx,​ ​portador​ ​do​ ​CPF​ ​nº​
​xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx,​ ​doravante​ ​denominada​ ​CONTRATADA​​,​ ​tendo​ ​em​ ​vista​ ​o​ ​que​ ​consta​ ​no​
​Expediente​ ​nº​ ​0xxxxxxxxxxxxxxx​ ​e​ ​em​ ​observância​ ​às​ ​disposições​ ​do​ ​Art.​ ​75,​ ​inciso​ ​II,​ ​da​ ​Lei​ ​nº​
​14.133,​​de​​2021,​​resolvem​​celebrar​​o​​presente​​Contrato,​​mediante​​as​​cláusulas​​e​​condições​​a​​seguir​
​enunciadas.​

​1.​ ​CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO​

​1.1​ ​O​ ​objeto​ ​deste​ ​Termo​ ​de​ ​Contrato​ ​é​ ​a​ ​Contratação​ ​de​ ​empresa​ ​especializada​ ​para​
​prestação​ ​de​ ​serviços​ ​de​ ​digitalização​ ​de​ ​documentos​​físicos​​pertencentes​​ao​​acervo​​físico​
​existente​ ​na​ ​Diretoria​ ​da​ ​Corregedoria-Geral​ ​do​ ​Ministério​ ​Público​ ​do​ ​Estado​ ​da​ ​Paraíba,​
​compreendendo​ ​a​ ​preparação,​ ​captura​ ​de​ ​imagens,​ ​indexação,​ ​controle​ ​de​ ​qualidade,​
​organização,​ ​acondicionamento​ ​e​ ​devolução​ ​dos​ ​documentos​ ​originais,​ ​bem​ ​como​ ​a​
​disponibilização​ ​dos​ ​arquivos​ ​digitais​ ​produzidos​ ​em​ ​formato​ ​eletrônico​ ​compatível​ ​com​ ​os​
​sistemas institucionais, conforme especificações constantes no Termo de Referência.​

​1.2​ ​São​ ​anexos​​a​​este​​instrumento​​e​​vinculam​​esta​​contratação,​​independentemente​​de​
​transcrição:​

​1.2.1​ ​O Termo de Referência que embasou a contratação;​

​1.2.2​ ​O Aviso de Dispensa; e​

​1.2.3​ ​A Proposta do Contratado.​

​1​



​MINISTÉRIO PÚBLICO DA PARAÍBA​
​PROCURADORIA GERAL DE JUSTIÇA​

​2.​ ​CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA E EXECUÇÃO​
​2.1​ ​O​​prazo​​de​​vigência​​deste​​Contrato​​é​​de​​xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx,​​com​​início​​na​​data​
​de​​sua​​assinatura​​e​​eficácia​​legal​​após​​a​​publicação​​de​​seu​​extrato,​​podendo​​ser​​prorrogado​
​na forma dos artigos 106 e 107 da Lei nº 14.133/2021.​

​2.1.1​ ​A​ ​prorrogação​ ​de​ ​que​ ​trata​ ​este​ ​item​ ​é​ ​condicionada​ ​ao​ ​atesto​ ​de​ ​que​ ​as​
​condições​ ​e​ ​os​ ​preços​ ​permanecem​ ​vantajosos​ ​para​ ​a​ ​Administração,​ ​permitida​ ​a​
​negociação com o contratado.​

​3.​ ​CLÁUSULA TERCEIRA – PREÇO​

​3.1​ ​O​ ​valor​ ​total​ ​da​ ​contratação​ ​será​ ​de​ ​R$​ ​xxxxxxx0​
​(xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx), conforme detalhamento da tabela abaixo:​

​3.2​ ​No​ ​valor​ ​acima​ ​estão​ ​incluídas​ ​todas​ ​as​ ​despesas​ ​ordinárias​ ​diretas​ ​e​ ​indiretas​
​decorrentes​ ​da​ ​execução​ ​contratual,​ ​inclusive​ ​tributos​ ​e/ou​ ​impostos,​ ​encargos​ ​sociais,​
​trabalhistas,​​previdenciários,​​fiscais​​e​​comerciais​​incidentes,​​taxa​​de​​administração,​​seguro​
​e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação.​

​4.​ ​CLÁUSULA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA​
​4.1​​As​​despesas​​decorrentes​​desta​​contratação​​estão​​programadas​​em​​dotação​​orçamentária​
​própria,​​prevista​​no​​orçamento​​do​​Ministério​​Público​​da​​Paraíba,​​para​​o​​exercício​​de​​2026​​,​​na​
​classificação abaixo:​

​xxxxxx.xx.xxx.xxxxx.xxxxx.xxxxxxxxx.xxxxxxxxx.xxxxxxx.​

​5.​ ​CLÁUSULA QUINTA – MEDIÇÃO E PAGAMENTO​

​5.1​ ​Somente​ ​poderão​ ​ser​ ​considerados​ ​para​ ​efeito​ ​de​ ​recebimento​ ​e​ ​pagamento,​ ​os​
​serviços​ ​efetivamente​ ​executados​ ​pela​ ​empresa​ ​fornecedora​​e​​aprovados​​pela​​fiscalização,​
​respeitada​ ​a​ ​rigorosa​ ​correspondência​ ​com​ ​o​ ​Termo​ ​de​ ​Referência​ ​previamente​ ​aprovado​
​pela Contratante;​

​5.2​ ​O​​pagamento​​será​​efetuado​​mediante​​ordem​​bancária​​emitida​​em​​nome​​da​​empresa​
​contratada​​e​​creditada​​em​​conta​​corrente​​que​​deverá​​ser​​especificada​​no​​corpo​​da​​nota​​fiscal,​
​em​ ​até​ ​10​​(dez)​​dias​​após​​o​​recebimento​​definitivo​​de​​cada​​etapa​​do​​serviço.​​O​​pagamento​
​estará​ ​condicionado​ ​à​ ​apresentação​ ​da​ ​respectiva​ ​nota​ ​fiscal,​ ​acompanhada​ ​do​ ​atesto​
​realizado pelo xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.​

​2​

​Item​ ​Especificações​
​unidade​

​de​
​medida​ ​Valor Unitário​ ​Valor Total​

​01​ ​Serviços​ ​de​ ​digitalização​ ​/​ ​indexação​
​de documentos​ ​páginas​ ​R$xxxxxxx​ ​R$xxxxxxxx​



​MINISTÉRIO PÚBLICO DA PARAÍBA​
​PROCURADORIA GERAL DE JUSTIÇA​

​5.3​ ​A​ ​empresa​ ​deverá,​ ​juntamente​ ​com​ ​a​ ​Nota​ ​Fiscal,​ ​encaminhar​ ​Certidões​ ​de​
​regularidade​ ​fiscal​ ​junto​ ​aos​ ​respectivos​ ​órgãos:​ ​municipal,​ ​estadual,​ ​federal,​ ​FGTS​ ​e​
​Trabalhista,​ ​bem​ ​como​ ​Declaração​​disposta​​na​​Instrução​​Normativa​​Estadual​​nº​​1234/2012,​
​caso seja empresa optante pelo Simples Nacional.​

​5.4​ ​Deverão​ ​estar​ ​incluídas​ ​todas​ ​as​ ​despesas​ ​como:​ ​transporte​ ​peças​ ​repostas​ ​ou​
​substituídas,​​uniformes,​​salários,​​encargos​​sociais,​​impostos​​e​​todos​​os​​demais​​benefícios​​e​
​despesas diretas e/ou indiretas, correspondentes ao perfeito cumprimento dos serviços;​

​5.5​ ​A​ ​CONTRATADA​ ​deverá​ ​emitir​ ​as​ ​notas​ ​fiscais,​ ​as​ ​faturas​ ​ou​ ​os​ ​recibos​ ​em​
​observância​​às​​regras​​de​​retenção​​dispostas​​na​​Instrução​​Normativa​​RFB​​no​​1.234,​​11​​de​
​janeiro de 2012;​​e​

​6.​ ​CLÁUSULA SEXTA​​–​​REAJUSTE​
​6.1​ ​Os​ ​preços​ ​inicialmente​ ​contratados​ ​são​ ​fixos​ ​e​ ​irreajustáveis​ ​no​ ​prazo​ ​de​ ​um​ ​ano​
​contado da data do orçamento estimado, em​​xx/xx/xxxx.​

​7.​ ​CLÁUSULA SÉTIMA – DOS ACRÉSCIMOS E SUPRESSÕES​

​7.1​ ​O​ ​CONTRATADO​ ​é​ ​obrigado​ ​a​ ​aceitar,​ ​nas​ ​mesmas​ ​condições​ ​contratuais,​ ​os​
​acréscimos​ ​ou​ ​supressões​ ​que​ ​se​ ​fizerem​ ​necessários,​​até​​o​​limite​​de​​25%​​(vinte​​e​​cinco​
​por cento) do valor inicial atualizado do contrato.​

​7.2​ ​As​​supressões​​resultantes​​de​​acordo​​celebrado​​entre​​as​​partes​​contratantes​​poderão​
​exceder​ ​o​ ​limite​ ​de​ ​25%​ ​(vinte​ ​e​ ​cinco​ ​por​ ​cento)​ ​do​ ​valor​ ​inicial​ ​atualizado​ ​do​ ​termo​ ​de​
​contrato.​

​8.​ ​CLÁUSULA OITAVA– GARANTIA DE EXECUÇÃO​

​8.1 Não será exigida garantia para o presente contrato.​

​9.         CLÁUSULA NONA- PRAZO PARA A PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS​

​9.1​ ​A​​forma​​e​​o​​prazo​​da​​prestação​​dos​​serviços​​serão​​de​​acordo​​com​​o​​disposto​​no​​Termo​
​de Referência.​

​10         CLÁUSULA DÉCIMA- GESTÃO E FISCALIZAÇÃO​
​10.1​ ​Caberá​ ​à​ ​Diretoria​ ​Administrativa​ ​do​ ​MPPB​ ​gerir​ ​o​ ​presente​ ​contrato,​ ​zelando​ ​pelo​
​cumprimento​ ​das​ ​cláusulas​ ​contratuais,​ ​devendo,​ ​caso​ ​necessário,​ ​adotar​ ​as​ ​medidas​
​administrativas​ ​cabíveis,​ ​bem​ ​como​ ​evitar​ ​solução​ ​de​ ​continuidade​ ​do​ ​fornecimento​ ​do​
​objeto.​

​10.2​ ​O​ ​presente​ ​instrumento​ ​será​ ​fiscalizado​ ​administrativamente​ ​pela​ ​Divisão​ ​de​
​Contratos​ ​e​ ​Contratação​ ​Direta,​ ​cabendo​ ​à​
​xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx​

​11​ ​CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA​
​11.1 Obrigações da Contratante:​

​11.1.1​ ​Exigir​​o​​cumprimento​​de​​todas​​as​​obrigações​​assumidas​​pelo​​Contratado,​​de​
​acordo com o contrato e seus anexos;​
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​11.1.2​ ​Receber​ ​o​ ​objeto​ ​no​ ​prazo​ ​e​ ​condições​ ​estabelecidas​ ​no​ ​Termo​ ​de​
​Referência;​

​11.1.3​ ​Notificar​ ​o​ ​Contratado,​ ​por​ ​escrito,​ ​sobre​ ​vícios,​ ​defeitos​ ​ou​ ​incorreções​
​verificadas​ ​no​ ​objeto​ ​fornecido,​ ​para​ ​que​ ​seja​ ​por​ ​ele​ ​substituído,​ ​reparado​ ​ou​
​corrigido, no total ou em parte, às suas expensas;​

​11.1.4​ ​Acompanhar​ ​e​ ​fiscalizar​ ​a​ ​execução​ ​do​ ​contrato​ ​e​ ​o​ ​cumprimento​ ​das​
​obrigações pelo Contratado;​

​11.1.5​ ​Efetuar​​o​​pagamento​​ao​​Contratado​​do​​valor​​correspondente​​ao​​fornecimento​
​do objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos no presente Contrato; e​

​11.1.6​ ​Aplicar​​ao​​Contratado​​sanções​​motivadas​​pela​​inexecução​​total​​ou​​parcial​​do​
​Contrato.​

​11.2​ ​Obrigações da contratada:​

​11.2.1​ ​A​ ​Contratada​ ​deve​ ​cumprir​ ​todas​ ​as​ ​obrigações​​constantes​​deste​​Contrato,​
​assumindo​​como​​exclusivamente​​seus​​os​​riscos​​e​​as​​despesas​​decorrentes​​da​​boa​​e​
​perfeita execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas:​

​11.2.1.1​​Atender​ ​às​ ​determinações​ ​regulares​ ​emitidas​ ​pelo​ ​fiscal​ ​do​ ​contrato​ ​ou​
​autoridade superior (art. 137, II);​

​11.2.1.2​ ​Reparar,​ ​corrigir,​ ​remover,​ ​reconstruir​ ​ou​ ​substituir,​ ​às​ ​suas​ ​expensas,​ ​no​
​total​ ​ou​ ​em​ ​parte,​ ​no​ ​prazo​ ​fixado​ ​pelo​ ​fiscal​ ​do​​contrato,​​os​​serviços​​nos​​quais​​se​
​verificarem​​vícios,​​defeitos​​ou​​incorreções​​resultantes​​da​​execução​​ou​​dos​​materiais​
​empregados;​

​11.2.1.3​ ​Responsabilizar-se​​pelos​​vícios​​e​​danos​​decorrentes​​da​​execução​​do​​objeto,​
​bem​ ​como​ ​por​ ​todo​ ​e​ ​qualquer​ ​dano​ ​causado​ ​à​ ​Administração​ ​ou​ ​terceiros,​ ​não​
​reduzindo​ ​essa​​responsabilidade​​a​​fiscalização​​ou​​o​​acompanhamento​​da​​execução​
​contratual​ ​pelo​ ​Contratante,​ ​que​ ​ficará​ ​autorizado​ ​a​ ​descontar​ ​dos​ ​pagamentos​
​devidos​ ​ou​ ​da​ ​garantia,​ ​caso​ ​exigida​ ​no​ ​edital,​ ​o​ ​valor​ ​correspondente​ ​aos​ ​danos​
​sofridos;​

​11.2.1.4​ ​Não​ ​contratar,​ ​durante​ ​a​ ​vigência​ ​do​ ​contrato,​ ​cônjuge,​ ​companheiro​ ​ou​
​parente​​em​​linha​​reta,​​colateral​​ou​​por​​afinidade,​​até​​o​​terceiro​​grau,​​de​​dirigente​​do​
​contratante​ ​ou​ ​do​ ​Fiscal​ ​ou​ ​Gestor​ ​do​ ​contrato,​ ​nos​​termos​​do​​artigo​​48,​​parágrafo​
​único, da Lei nº 14.133, de 2021;​

​11.2.1.5​ ​Comunicar​ ​ao​ ​Fiscal​ ​do​ ​contrato,​ ​no​ ​prazo​ ​de​ ​24​ ​(vinte​ ​e​ ​quatro)​ ​horas,​
​qualquer ocorrência anormal ou acidente que se verifique no serviço prestado;​

​11.2.1.6​​Prestar​​todo​​esclarecimento​​ou​​informação​​solicitada​​pelo​​Contratante​​ou​​por​
​seus​​prepostos,​​garantindo-lhes​​o​​acesso,​​a​​qualquer​​tempo,​​ao​​local​​dos​​trabalhos,​
​bem como aos documentos relativos à execução do serviço;​
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​11.2.1.7​ ​Cumprir,​ ​durante​ ​todo​ ​o​ ​período​ ​de​ ​execução​ ​do​ ​contrato,​ ​a​ ​reserva​ ​de​
​cargos​ ​prevista​ ​em​ ​lei​ ​para​​pessoa​​com​​deficiência,​​para​​reabilitado​​da​​Previdência​
​Social​ ​ou​ ​para​ ​aprendiz,​ ​bem​ ​como​ ​as​ ​reservas​ ​de​ ​cargos​ ​previstas​ ​na​ ​legislação​
​(art. 116);​

​11.2.1.8​ ​Guardar​ ​sigilo​ ​sobre​ ​todas​ ​as​ ​informações​ ​obtidas​ ​em​ ​decorrência​ ​do​
​cumprimento do contrato; e​

​11.2.1.9​​Arcar​​com​​o​​ônus​​decorrente​​de​​eventual​​equívoco​​no​​dimensionamento​​dos​
​quantitativos​ ​de​ ​sua​ ​proposta,​ ​inclusive​ ​quanto​​aos​​custos​​variáveis​​decorrentes​​de​
​fatores​​futuros​​e​​incertos,​​devendo​​complementá-los,​​caso​​o​​previsto​​inicialmente​​em​
​sua​ ​proposta​ ​não​ ​seja​ ​satisfatório​ ​para​ ​o​ ​atendimento​ ​do​ ​objeto​ ​da​ ​contratação,​
​exceto​ ​quando​ ​ocorrer​ ​algum​ ​dos​ ​eventos​ ​arrolados​ ​no​ ​art.​ ​124,​ ​II,​ ​d,​ ​da​ ​Lei​ ​nº​
​14.133, de 2021;​

​11.2.1.10 Atender a todos os requisitos descritos no Termo de Referência; e​

​11.2.1.11​​Cumprir,​​além​​dos​​postulados​​legais​​vigentes​​de​​âmbito​​federal,​​estadual​​ou​
​municipal, as normas de segurança do Contratante.​

​12​​.​ ​CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA PROTEÇÃO DOS​​DADOS PESSOAIS​

​12.1​​O​​CONTRATADO​​deverá​​manter​​absoluto​​sigilo​​sobre​​quaisquer​​dados​​ou​​informações​
​a​ ​que​​tiver​​acesso​​em​​razão​​da​​prestação​​do​​fornecimento​​pactuado,​​comprometendo-se,​​a​
​menos​ ​que​ ​estritamente​ ​necessário​ ​ao​ ​cumprimento​ ​das​ ​obrigações,​ ​a​ ​não​ ​fornecer​
​informações​ ​sobre​ ​a​ ​natureza​ ​ou​ ​andamento​ ​dos​ ​serviços,​ ​dar​​conhecimento,​​transmitir​​ou​
​ceder​ ​a​ ​terceiros,​ ​mesmo​ ​que​ ​parcialmente,​ ​qualquer​ ​dado​ ​que​ ​tiver​ ​ciência​ ​ou​
​documentação​ ​que​ ​lhe​ ​for​ ​entregue​ ​ou​ ​que​ ​preparar​​em​​função​​da​​execução​​dos​​serviços,​
​salvo mediante autorização escrita do CONTRATANTE.​

​13.   CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA– SANÇÕES ADMINISTRATIVAS​

​13.1​ ​Comete​​infração​​administrativa,​​nos​​termos​​da​​Lei​​nº​​14.133,​​de​​2021,​​o​​Contratado​
​que:​

​a)​ ​der causa à inexecução parcial do contrato;​

​b)​ ​der​ ​causa​ ​à​ ​inexecução​ ​parcial​​do​​contrato​​que​​cause​​grave​​dano​​à​​Administração​​ou​
​ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;​

​c)​ ​der causa à inexecução total do contrato;​

​d)​ ​deixar de entregar a documentação exigida para o certame;​

​e)​ ​não​ ​manter​ ​a​ ​proposta,​ ​salvo​ ​em​ ​decorrência​ ​de​ ​fato​ ​superveniente​ ​devidamente​
​justificado;​

​f)​ ​não​ ​celebrar​ ​o​ ​contrato​ ​ou​ ​não​ ​entregar​ ​a​ ​documentação​ ​exigida​ ​para​ ​a​​contratação,​
​quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;​
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​g)​ ​ensejar​ ​o​ ​retardamento​ ​da​ ​execução​ ​ou​ ​da​ ​entrega​ ​do​ ​objeto​ ​da​ ​contratação​ ​sem​
​motivo justificado;​

​h)​ ​apresentar​ ​declaração​ ​ou​ ​documentação​ ​falsa​ ​exigida​ ​para​ ​o​ ​certame​ ​ou​ ​prestar​
​declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou execução do contrato;​

​i)​ ​fraudar a contratação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;​

​j)​ ​comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;​

​k)​ ​praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da contratação;​

​l)​ ​praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.​

​13.2​ ​Serão​ ​aplicadas​ ​ao​ ​responsável​ ​pelas​ ​infrações​ ​administrativas​ ​acima​ ​descritas​ ​as​
​seguintes sanções:​

​i)​ ​Advertência​​,​ ​quando​ ​o​ ​Contratado​​der​​causa​​à​​inexecução​​parcial​​do​​contrato,​​sempre​
​que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei);​

​ii)​ ​Impedimento​ ​de​ ​licitar​ ​e​ ​contratar​​,​ ​quando​ ​praticadas​ ​as​ ​condutas​ ​descritas​ ​nas​
​alíneas​​b,​​c,​​d,​​e,​​f​​e​​g​​do​​subitem​​acima​​deste​​Contrato,​​sempre​​que​​não​​se​​justificar​​a​
​imposição de penalidade mais grave (art. 156, §4º, da Lei);​

​iii)​ ​Declaração​ ​de​ ​inidoneidade​ ​para​ ​licitar​ ​e​ ​contratar​​,​ ​quando​ ​praticadas​ ​as​​condutas​
​descritas​​nas​​alíneas​​h,​​i,​​j,​​k​​e​​l​​do​​subitem​​acima​​deste​​Contrato,​​bem​​como​​nas​​alíneas​
​b,​​c,​​d,​​e,​​f​​e​​g,​​que​​justifiquem​​a​​imposição​​de​​penalidade​​mais​​grave​​(art.​​156,​​§5º,​​da​
​Lei)​

​iv)​ ​Multa​​de​​0,5%​​(cinco​​décimos​​por​​cento)​​até​​30%​​(trinta​​por​​cento)​​do​​valor​​da​​nota​
​de empenho, aplicando-se ao responsável por qualquer infração prevista no item 13.1.​

​13.3​ ​A​​aplicação​​das​​sanções​​previstas​​neste​​Contrato​​não​​exclui,​​em​​hipótese​​alguma,​​a​
​obrigação de reparação integral do dano causado à Contratante (art. 156, §9º);​

​13.4​ ​Todas​ ​as​ ​sanções​ ​previstas​ ​neste​ ​Contrato​​poderão​​ser​​aplicadas​​cumulativamente​
​com a multa (art. 156, §7º).​

​13.4.1​ ​Antes​​da​​aplicação​​da​​multa​​será​​facultada​​a​​defesa​​do​​interessado​​no​​prazo​
​de 10 (dez) dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157).​

​13.4.2​ ​Se​​a​​multa​​aplicada​​e​​as​​indenizações​​cabíveis​​forem​​superiores​​ao​​valor​​do​
​pagamento​ ​eventualmente​ ​devido​ ​pelo​ ​Contratante​ ​ao​ ​Contratado,​ ​além​ ​da​ ​perda​
​desse​ ​valor,​ ​a​ ​diferença​ ​será​ ​descontada​ ​da​ ​garantia​ ​prestada​ ​ou​ ​será​ ​cobrada​
​judicialmente (art. 156, §8º).​

​13.4.3​ ​Previamente​ ​ao​ ​encaminhamento​ ​à​ ​cobrança​ ​judicial,​ ​a​ ​multa​ ​poderá​ ​ser​
​recolhida​ ​administrativamente​ ​no​​prazo​​máximo​​de​​30​​(trinta)​​dias,​​a​​contar​​da​​data​
​do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente.​

​13.5​ ​A​ ​aplicação​ ​das​ ​sanções​ ​realizar-se-á​ ​em​ ​processo​ ​administrativo​ ​que​ ​assegure​ ​o​
​contraditório​ ​e​ ​a​ ​ampla​ ​defesa​ ​ao​ ​Contratado,​ ​observando-se​ ​o​ ​procedimento​ ​previsto​ ​no​
​caput​ ​e​ ​parágrafos​ ​do​ ​art.​ ​158​ ​da​ ​Lei​ ​nº​ ​14.133,​ ​de​ ​2021,​ ​para​ ​as​ ​penalidades​ ​de​
​impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.​
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​13.6​ ​Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º) :​

​a)​ ​a natureza e a gravidade da infração cometida;​
​b)​ ​as peculiaridades do caso concreto;​
​c)​ ​as circunstâncias agravantes ou atenuantes;​
​d)​ ​os danos que dela provierem para o Contratante;​
​e)​ ​a​​implantação​​ou​​o​​aperfeiçoamento​​de​​programa​​de​​integridade,​​conforme​​normas​​e​

​orientações dos órgãos de controle.​

​13.7​ ​Os​ ​atos​ ​previstos​ ​como​ ​infrações​ ​administrativas​ ​na​ ​Lei​​nº​​14.133,​​de​​2021,​​ou​​em​
​outras​ ​leis​ ​de​ ​licitações​ ​e​ ​contratos​​da​​Administração​​Pública​​que​​também​​sejam​​tipificados​
​como​​atos​​lesivos​​na​​Lei​​nº​​12.846,​​de​​2013,​​serão​​apurados​​e​​julgados​​conjuntamente,​​nos​
​mesmos​ ​autos,​ ​observados​ ​o​ ​rito​ ​procedimental​ ​e​ ​autoridade​ ​competente​ ​definidos​ ​na​
​referida Lei (art. 159).​

​14.​ ​CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL​

​14.1​ ​O​ ​contrato​​se​​extingue​​quando​​vencido​​o​​prazo​​nele​​estipulado,​​independentemente​
​de terem sido cumpridas ou não as obrigações de ambas as partes contraentes.​

​14.1.1​ ​O​ ​contrato​ ​pode​ ​ser​ ​extinto​ ​antes​ ​do​ ​prazo​ ​nele​ ​fixado,​ ​sem​ ​ônus​ ​para​ ​o​
​Contratante,​ ​quando​ ​este​ ​não​ ​dispuser​ ​de​ ​créditos​ ​orçamentários​ ​para​ ​sua​
​continuidade ou quando entender que o contrato não mais lhe oferece vantagem.​

​14.1.2​ ​A​ ​extinção​ ​nesta​ ​hipótese​ ​ocorrerá​ ​na​ ​próxima​ ​data​ ​de​ ​aniversário​ ​do​
​contrato,​ ​desde​ ​que​ ​haja​​a​​notificação​​do​​contratado​​pelo​​contratante​​nesse​​sentido​
​com pelo menos 2 (dois) meses de antecedência desse dia.​

​14.1.3​ ​Caso​​a​​notificação​​da​​não-continuidade​​do​​contrato​​de​​que​​trata​​este​​subitem​
​ocorra​ ​com​ ​menos​ ​de​ ​2​ ​(dois)​ ​meses​ ​da​ ​data​ ​de​ ​aniversário,​ ​a​​extinção​​contratual​
​ocorrerá após 2 (dois) meses da data da comunicação.​

​14.2​ ​O​ ​contrato​ ​pode​ ​ser​ ​extinto​ ​antes​ ​de​ ​cumpridas​ ​as​​obrigações​​nele​​estipuladas,​​ou​
​antes​ ​do​ ​prazo​ ​nele​ ​fixado,​ ​por​ ​algum​ ​dos​ ​motivos​ ​previstos​ ​no​ ​artigo​ ​137​ ​da​ ​NLLC,​ ​bem​
​como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa.​

​14.2.1​ ​Nesta​ ​hipótese,​​aplicam-se​​também​​os​​artigos​​138​​e​​139​​da​​mesma​
​Lei.​

​14.2.2​ ​A​ ​alteração​ ​social​ ​ou​ ​modificação​ ​da​ ​finalidade​ ​ou​ ​da​ ​estrutura​ ​da​
​empresa​​não​​ensejará​​rescisão​​se​​não​​restringir​​sua​​capacidade​​de​​concluir​​o​
​contrato.​

​14.2.2.1​ ​Se​ ​a​ ​operação​ ​implicar​ ​mudança​ ​da​ ​pessoa​ ​jurídica​
​contratada,​ ​deverá​ ​ser​ ​formalizado​ ​termo​ ​aditivo​ ​para​ ​alteração​
​subjetiva.​

​14.3​ ​O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido de:​

​14.3.1​ ​Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos;​

​14.3.2​ ​Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos;​
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​14.3.3​ ​Indenizações e multas.​

​15.​ ​CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA– ALTERAÇÕES​

​15.1​​Eventuais​​alterações​​contratuais​​reger-se-ão​​pela​​disciplina​​dos​​arts.​​124​​e​​seguintes​​da​
​Lei nº 14.133, de 2021.​

​15.2​​Registros​​que​​não​​caracterizam​​alteração​​do​​contrato​​podem​​ser​​realizados​​por​​simples​
​apostila,​​dispensada​​a​​celebração​​de​​termo​​aditivo,​​na​​forma​​do​​art.​​136​​da​​Lei​​nº​​14.133,​​de​
​2021.​

​16.​ ​CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS.​
​16.1​ ​Os​ ​casos​ ​omissos​ ​serão​ ​decididos​ ​pelo​ ​CONTRATANTE,​ ​segundo​ ​as​ ​disposições​
​contidas​​na​​Lei​​nº​​14.133,​​de​​2021​​e​​demais​​normas​​federais​​aplicáveis​​e,​​subsidiariamente,​
​segundo​ ​as​ ​disposições​ ​contidas​ ​na​ ​Lei​ ​nº​ ​8.078,​ ​de​ ​1990​ ​–​ ​Código​ ​de​ ​Defesa​ ​do​
​Consumidor – e normas e princípios gerais dos contratos.​

​17.​ ​CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA– PUBLICAÇÃO​
​17.1​​Incumbirá​​à​​CONTRATANTE​​providenciar​​a​​publicação​​deste​​instrumento​​nos​​termos​​e​
​condições previstas na Lei nº 14.133/21.​

​18.​ ​CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – FORO​
​18.1​ ​É​ ​eleito​ ​o​ ​Foro​ ​da​ ​Comarca​ ​de​​João​​Pessoa,​​Capital​​do​​Estado​​da​​Paraíba,​​para​

​dirimir​​os​​litígios​​que​​decorrerem​​da​​execução​​deste​​Termo​​de​​Contrato​​que​​não​​possam​​ser​
​compostos pela conciliação, conforme art. 92, §1º da Lei nº 14.133/21.​

​Para​​firmeza​​e​​validade​​do​​pactuado,​​o​​presente​​Termo​​de​​Contrato​​foi​​lavrado​​em​​duas​​(duas)​​vias​
​de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.​

​João Pessoa,  .......... de................................... de 2026.​

​LEONARDO QUINTANS COUTINHO​
​PROCURADOR-GERAL DE JUSTIÇA​
​MINISTÉRIO PÚBLICO DA PARAÍBA​

​CONTRATANTE​

​xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx​
​xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx​

​CONTRATADA​
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​MINISTÉRIO PÚBLICO DA PARAÍBA​
​PROCURADORIA GERAL DE JUSTIÇA​

​TESTEMUNHAS:​

​1- NOME:_______________________________________CPF:________________________​

​2- NOME:_______________________________________CPF:________________________​
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