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CÂMARA MUNICIPAL DE IGREJINHA
Rua Tiradentes, 115, Centro – CEP 95650-000 – Igrejinha RS
Fone/Fax: (51) 3545.1644 – Site: www.igrejinha.rs.leg.br
PROCESSO DE CONTRATAÇÃO DIRETA DISPENSA 005/024

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA (DOD) Nº 005/2024
SETOR REQUISITANTE CÂMARA DE VEREADORES DE IGREJINHA
RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: Paulo Cesar Fernandes
E-MAIL: diretoria@igrejinha.rs.leg.br

1. Objeto da Licitação:
[bookmark: _Hlk167811374][bookmark: _Hlk174454316]1.1 Contratação de Pessoa Jurídica para prestação de serviços de lavagem a seco e molhado para higienização das cadeiras, poltronas e longarinas, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento, com a finalidade de atender as necessidades da Câmara.
2. Justificativa da necessidade da contratação do serviço:
2.1. A Câmara de Igrejinha foi atingida pela enchente ocorrida no dia 1º de maio que alagou mais de 80% do Estado, conforme noticiado nacionalmente. 
2.2. A cheia atingiu o prédio da Câmara de Vereadores causando alagamento de até 0,60 cm na parte interna do 1º piso onde está instalada a parte administrativa causando transtornos e muita sujeira, principalmente nos móveis, cadeiras, longarinas e estofados em geral. 
2.3. Em razão da presente dispensa de licitação ser o meio cabível, uma vez que o objeto da contratação direta é o meio adequado, eficiente, efetivo, bem como que não ultrapassa o limite de valor legal determinado para a Dispensa;
2.4 A contratação pretendida fundamenta-se no Art. 75, inciso II, da Lei Federal Nº 14.133/2021, uma vez que a pesquisa preliminar de preços, realizada pelo servidor Paulo Cesar Fernandes, constatou valor inferior ao referido no disposto do inciso do artigo supracitado.
3. Quantitativo do serviço a ser contratado:
CONFORME ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA
	ÍTEM
	DESCRIÇÃO
	UNID
	QUANT

	1
	Longarina 3 lugares
	pc
	5

	2
	Cadeira secretária
	pc	
	4

	3
	Cadeira c/ rodinha Cavalleti
	pc
	12

	4
	Poltrona bege com almofada removível
	pc
	5

	5
	Cadeiras sem braço – cor preto
	Pc
	11

	6
	cadeiras com braço-cor preto
	pc
	4




4. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTARIA
4.1 As despesas decorrentes da execução do presente contrato correrão à conta da seguinte dotação orçamentária:
22.13. – Atividade contínua para realização de serviços internos e externos necessários para o cumprimento de suas funções
33903900000 – Outros serviços de terceiros Pessoa jurídica. 

5. DA PLANILHA DE PREÇOS
5.1 A comprovação de preço ofertado compatível com o valor de mercado, foi realizada mediante a pesquisa de mercado anexada ao processo, cuja síntese está descrita na planilha abaixo.

	EMPRESA
	DSClean Higienizações
	Eder Serv. Higienização
	LUJA
	Vanderlei Michaelsen

	CNPJ
	32.573.197/0001-44
	54.678.744/0001-90
	
	

	VALOR GLOBAL
	R$ 1150,00
	R$ 1.200,00
	R$ 2.840,00
	R$ 1.480,00

	VALOR MÉDIO 
	
	
	
	R$ 1.667,50 



6. Previsão de data em que deve ser realizado o serviço: 
6.1 O serviço deverá ser realizado em até 15 dias úteis, após a emissão do empenho.

7. Check List Final de Formalização do Processo
( X ) Parecer Jurídico;
( X ) Cotações (Orçamentos elaborados pelo diretor Paulo Cesar Fernandes);
( X ) Termo de Referência;

8. INDICAÇÃO DO RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO:
Paulo Cesar Fernandes – Diretor Administrativo

9. Partes integrantes deste Documento de Oficialização de Demanda (DOD):
- Anexo I – Termo de Referência
-Anexo: II – Modelo de Apresentação de Proposta

-Anexo III – Declaração de Idoneidade e que não emprega menores

Igrejinha, 15 de agosto de 2024



PAULO CESAR FERNANDES
Diretor Administrativo



DIRCEU VALDIR LINDEN JUNIOR
Vereador Presidente


ANEXO I
TERMO DE REFERÊNCIA
1. DO OBJETO DA CONTRATAÇÃO
1.1 Contratação de Pessoa Jurídica para prestação de serviços de lavagem a seco e molhado para higienização das cadeiras, poltronas e longarinas, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento, com a finalidade de atender as necessidades da Câmara.
2. DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS
2.1 A contratada deverá cumprir as normas gerais, legais e regulamentares contempladas pelo Município, que disciplinam a execução dos serviços contratados; 
2.2 A contratada obedecerá aos procedimentos que se encontram em vigor e os apresentados pela contratante; 
2.3. As especificações elencadas não restringem a competição.
3. DO LOCAL PARA FORNECIMENTO – CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO
3.1 O serviço de lavagem deverá ser nas instalações da Câmara de Vereadores, situada ficando de responsabilidade da empresa contratada o transporte do material quando houver necessidade de remoção.
3.2 O serviço deverá ser realizado em até 15 (quinze) dias úteis a contar da emissão do empenho. 
4. DO LOCAL DE ENTREGA DAS PROPOSTAS E OBJETO
4.1 As propostas poderão ser encaminhadas até as 23:59 hs do dia 23 de agosto de 2024 por e-mail, através do endereço eletrônico licitacao@igrejinha.rs.leg.br
4.2 A proposta que apresentar o MENOR PREÇO GLOBAL, incluindo todos os impostos, e que estiver adequada aos requisitos, será declarada vencedora. 
5. DA APRESENTAÇÃO DAS PROPOSTAS 
5.1 As Propostas deverão ser apresentadas constando valor unitário por item, valor total e validade de 60 (sessenta) dias. 
5.2 A proposta deverá ser apresentada em papel timbrado da empresa, devidamente assinada por seu representante legal e será considerada completa e cobrirá a execução da totalidade do(s) fornecimento(s) previstos nas Especificações do Termo de Referência; 
6. PREÇO DA PROPOSTA 
6.1 O preço ofertado deverá cobrir todas as despesas relacionadas à execução do serviço, inclusive tributos e encargos de natureza social, trabalhista, previdenciária, fiscal ou para fiscal. 
6.2 O preço do objeto contratado deverá incluir todas as taxas de serviços, impostos, emolumentos e transporte; 

7. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR (art. 6º, inciso XXIII, alínea ‘h’, da Lei nº 14.133/2021)
7.1 Para fins de habilitação, deverá o vencedor comprovar os seguintes requisitos: 
7.1.1 Para habilitação jurídica: 
a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com a última alteração, devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos de eleições de seus administradores; 
b) Declaração de inexistência de inidoneidade para contratar com a Administração Pública (declaração conjunta - anexo III).
7.1.2 Para regularidade fiscal, social e trabalhista:
a) Inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ); 
b) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Municipal; 
c) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Federal; 
d) Comprovante de regularidade com a Fazenda Estadual, da sede da empresa; 
e) Comprovante de regularidade relativa à Seguridade Social (INSS);
f) Comprovante de regularidade para com o FGTS
g) Certidão negativa de débitos trabalhistas;
h) Declaração de que não emprega menores de 18 anos, conforme o disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal (declaração conjunta - anexo III).
i) Declaração de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas.
7.2 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, cuja participação nessa dispensa é exclusiva, deverão encaminhar a documentação de habilitação fiscal e trabalhista ainda que haja alguma restrição, assegurado o prazo de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogável por igual período, a critério da administração pública, para regularização da documentação, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão negativa, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123, de 2006.
7.3 A empresa contratada deverá atender aos requisitos mínimos inseridos na descrição do objeto, de modo que seja satisfeita a necessidade que originou a contratação.
7.4 Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 
7.5 Não haverá exigência da garantia da contratação.
7.6 O fornecedor será selecionado por meio da realização de processo de contratação direta, na forma de dispensa de licitação. 
8. DA FORMA DE PAGAMENTO
8.1 O pagamento será realizado no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota fiscal respectiva, através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo Contratado ou por meio de boleto bancário através de empenho.
8.2 O pagamento somente será autorizado depois de efetuado a liquidação pelo servidor competente na nota fiscal apresentada, após efetiva execução do serviço.
8.3 Constatando-se a situação de irregularidade da Contratada, será providenciada sua advertência, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério da Contratante.
9 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
9.1 São obrigações da Contratante: 
9.1.1 receber o objeto no prazo e condições estabelecidas na proposta e na demanda da Administração.
9.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, o valor e a conformidade dos serviços prestados;
9.1.3 comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja reparado ou corrigido, se for possível;
9.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de servidor especialmente designado;
9.1.5 efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto;
9.2 A Câmara não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do objeto contratado, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
10 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
10.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes em sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e, ainda:
10.1.1 efetuar a prestação do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local constantes na Proposta apresentada e aceita pela Câmara de Vereadores;
10.1.2 responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto;
10.1.3 comunicar à Contratante, no prazo máximo de 10 (dez dias) que antecede a data do início previsto para a execução contratual do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação;
10.1.4 manter, se for o caso, durante toda a execução contratual do objeto, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas.
10.1.5 responsabilizar-se pelos danos causados diretamente à Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando do fornecimento do objeto, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento pela Contratante;
10.1.6 responsabilizar-se, se for o caso, por quaisquer danos causados diretamente aos bens de propriedade da Contratante, ou de terceiros, quando ocasionados por seus empregados durante a execução do objeto contratado;
10.1.7 prestar os esclarecimentos solicitados pela Contratante, obrigando-se a atender, nos prazos previstos, todas as reclamações a respeito da qualidade do fornecimento;
11 DA FISCALIZAÇÃO
11.1 Fica designado o servidor Paulo Cesar Fernandes – Diretor Administrativo para acompanhar e fiscalizar a execução do serviço, anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados.
11.2 A fiscalização de que trata este item será exercida no interesse da Contratante e não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes.
12 DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
12.1 Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos significativos ao objeto da contratação;
12.2 Multa de até 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante;
12.3 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções.
12.4 A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Câmara de Vereadores, observado o princípio da proporcionalidade.




13. DA RESPONSABILDADE PELA FISCALIZAÇÃO

13.1 Os responsáveis pela fiscalização da entrega e conformidade dos materiais de que trata o presente Termo de Referência, além do acompanhamento técnico do contrato, caberá, ao Diretor Administrativo, senhor PAULO CESAR FERNANDES.

14 DAS DISPOSÇÕES GERAIS

14.1 Maiores informações poderão ser adquiridas na Secretaria da Câmara Municipal, através do e-mail: licitacao@igrejinha.rs.leg.br

15 SERVIDORA RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA
Aldenoura Almeida de Oliveira – Portaria nº 011/2024



ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA
PROPOSTA COMERCIAL (em papel timbrado da proponente)  
DISPENSA DE LICITAÇÃO N.º 005/2024 
PROCESSO N.º 009/2024 
Objeto: prestação de serviços de lavagem a seco e molhado para higienização das cadeiras, poltronas e longarinas, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas no Termo de Referência.
	ÍTEM
	DESCRIÇÃO
	UNID
	QUANT
	VALOR UNIT
	VALOR TOTAL

	1
	Longarina 3 lugares
	pc
	5
	
	

	2
	Cadeira secretária
	pc
	4
	
	

	3
	Cadeira c/ rodinha Cavalleti
	pc
	12
	
	

	4
	Poltrona bege com almofada removível
	pc
	5
	
	

	5
	Cadeiras sem braço – cor preto
	Pc
	11
	
	

	6
	Cadeiras com braço - cor preto
	pc
	4
	
	



RAZÃO SOCIAL:  CNPJ:  
Endereço:  Telefone/Fax:  
Nome Do Signatário (Para Assinatura do Termo de Contrato).  
Identidade do Signatário:
CPF do signatário:  
Prazo de validade da Proposta: 60 dias   
Prazo de Execução: conforme Termo de Referência.  
Declaro que nos preços propostos encontram-se incluídos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer outros ônus que porventura possam recair sobre a prestação dos serviços, objeto da presente licitação, e que estou de acordo com todas as normas deste edital e seus anexos.  
Pela presente proposta comercial o proponente declara que se encontra plenamente de acordo com as condições do Termo de Referência.  
 
Igrejinha, ......... de................................de 2024

NOME DO RESPONSÁVEL  
Cargo/Função 


ANEXO III

CONTRATANTE: CÂMARA DE VEREADORES DE IGREJINHA
ENDEREÇO: Rua Tiradentes, nº 115, Centro, Igrejinha
MODALIDADE: DISPENSA nº __/____ 

DECLARAÇÃO


Ao Agente de Contratação da Câmara Municipal de Vereadores de Igrejinha


Para fins de direito, na qualidade de participante do procedimento de compra direta, DISPENSA nº __/____, instaurado por esse Órgão Público, DECLARAMOS que não fomos declarados inidôneos para licitar ou contratar com o Poder Público, em qualquer de suas esferas; bem como que não empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de quatorze anos. que cumprimos as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

Igrejinha, ___de _______________ de ______. 

Nome do Representante Legal da Empresa: ______________________________ 

Assinatura do Representante Legal da Empresa: __________________________
Contratação Direta Dispensa 005/2024 - folha2
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“Doe vida: doe sangue, doe órgãos.”  


