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CONTRATO ADMINISTRATIVO N.° 2025FUNDASS004

Termo de Contrato firmado entre a FUNDAGAO
EDUCACIONAL E CULTURAL DE SAO
SEBASTIAO “DEODATO SANT’ANNA” -
FUNDASS e UNIAO VIAGENS E SERVIGOS
LTDA EPP, para contratagdo de agéncia de
viagem, conforme Credenciamento n. 095/2024
da Prefeitura Municipal de S&o Sebastido, para
2 pessoas participarem de reunido e pesquisa
no CNFCP instituicado do IPHAN/IBRAM, nos
dias 09 a 11 de setembro de 2025, em Rio de

Janeiro/RJ.

A FUNDAGAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE SAO SEBASTIAO DEODATO
SANT’ANNA, com sede na Rua Expedicionario Brasileiro, n.° 171, Centro, Séo
Sebastiao — SP, CEP 11608-584, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° 09.403.680/0001-69,
neste ato representada pelo Diretor Presidente, Sr. Cristiano Teixeira Ribeiro, RG n.°
23.805.545 e CPF/MF n.° 155.116.998-37 doravante denominado CONTRATANTE,
e a empresa UNIAO VIAGENS E SERVICOS LTDA EPP, inscrita no CNPJ sob n°
00.502.141/0001-02, sediada na Rua Armando Sales de Oliveira, 22, Loja 5, Centro,
Sao Sebastido/SP, CEP 11.600-200, designada CONTRATADA, neste ato
representada por Graziella de Carvalho Soares, portadora da cédula de identidade
RG n° 32.094.329-X e do CPF 221.885.138-51, sua bastante PROCURADORA,
conforme procuracdo apresentada nos autos, em conformidade com o Processo
Digital n.° 414/2025, tendo em vista 0 que consta no Processo n.° 046/2024,
formalizado pela Administracdo, e em observancia as disposigbes da Lei n.°
14.133/2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do

Chamamento Publico n.° 095/2024 promovido pela Prefeitura do Municipio,

mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.

Assinado por 2 pessoas: GRAZIELLA DE CARVALHO SOARES e CRISTIANO TEIXEIRA RIBEIRO
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CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92,1 e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de agéncias de viagens,
nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacdo: CONTRATAGAO DE AGENCIA DE VIAGEM,
CONFORME CREDENCIAMENTO N. 095/2024 DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO SEBASTIAO, PARA 2 PESSOAS PARTICIPAREM DE REUNIAO E
PESQUISA NO CNFCP INSTITUICAO DO IPHAN/IBRAM, NOS DIAS 09 A 11 DE
SETEMBRO DE 2025, EM RIO DE JANEIRO/RJ.

1.3. QUANTIDADE:

Lote (Item| Descrigao Complemento Qtde [Unid. | Valor Valor
Unit. (R$) Total (R$)
1 1 |PASSAGEM PASSAGEM AEREA PARA 2 |20 |[UND [R$ 1.408,00 R$ 2.816,00
AEREA NACIONAL | PESSOAS. TRECHO
CONGONHAS / RIO SDU 09/09

- 10:30 / 11:30; TRECHO RIO
SDU/ CONGONHAS 11/09 -
16:55 / 18:00, COM BAGAGEM
DE MAO E MOCHILA.

1 2 | HOSPEDAGEM HOSPEDAGEM EM RIO DE | 3,0 [UND [R$1.250,00 |R$ 1.250,00
NACIONAL DIARIA| JANEIRO, HOTEL 3 A 5
DE ESTRELAS, LOCALIZADO
PERMANENCIA | ATE 1KM DO LOCAL DO
EVENTO (CNFCP) PARA 2
PESSOAS, ENTRE OS DIAS
09 A 11/09/2025, 1 X QUARTO
STANDARD TWIN DUPLO, C/
CAFE DA MANHA.

14. S30 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacao,
independentemente de transcrigdo:

1.4.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;

1.4.2. O aviso e autorizagao de Contratacao Direta;

1.4.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO.
2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da

assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133/2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente

Assinado por 2 pessoas: GRAZIELLA DE CARVALHO SOARES e CRISTIANO TEIXEIRA RIBEIRO
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de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO,
previstas neste instrumento.

2.1.2. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracao de
termo aditivo.

2.1.3. O contrato nao podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido
penalizado nas sangdes de declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar e

contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execucéao contratual, o modelo de gestado, assim como os prazos
e condigdes de concluséo, entrega, observacéo e recebimento definitivo constam

no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. E permitida a subcontratagdo conforme item 5.3 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
5.1. PREGO

5.1.1. O valor total da contratacdo é de R$ 4.066,00 (quatro mil e sessenta e seis
reais).

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa

de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do

objeto da contratagao.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria para crédito no
Banco Bradesco, AG 0206, e conta corrente n° 46.738, UNIAO VIAGENS E
SERVICOS LTDA, CNPJ 00.502.141/0001-02 (chave pix), indicados pelo
CONTRATADO.

Assinado por 2 pessoas: GRAZIELLA DE CARVALHO SOARES e CRISTIANO TEIXEIRA RIBEIRO
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5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
CONTRATANTE atestar a execugao do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao CONTRATADO
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregao
monetaria.

5.3.4. Havendo atraso no pagamento pelo CONTRATANTE, devera ser apurada a
responsabilidade a quem deu causa.

5.4. CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
Referéncia. Quando houver glosa parcial do objeto, o CONTRATANTE devera
comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato

dimensionado.

5.4.2. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagdo da situagédo, nao
acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE;

5.4.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n.° 14.133/2021.

5.4.3.1. Previamente a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta
para verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas na contratagao;
5.4.3.2. Constatando-se a situagao de irregularidade do CONTRATADO, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera




woa | PREFEITURA DE SAO SEBASTIAO ‘§p¢ == Sio
‘ =

ESTANCIA BALNEARIA DO ESTADO DE SAO PAULO (45 sebastiao

| &5

=
Fundagao Educacional e Cultural z] GOVERNO MUNICIPAL
de Sdo Sebastido “Deodato Sant'Anna” FUNDASS

SP-BRASIL

TRANSPARENCIA INOVAGAO EFICIENCIA

ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

5.4.3.3. N&ao havendo regularizagcédo ou sendo a defesa considerada improcedente,
0 CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagéo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.3.4. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

5.4.3.5. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o CONTRATADO
nao regularize sua situagao.

5.4.3.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

5.4.3.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcao
vigente.

5.4.3.8. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n.° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado.

6.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
CONTRATADO, os pregos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo
CONTRATANTE, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
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contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(éo)
adotado(s), em substitui¢cdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao
entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio

de termo aditivo.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
7.1. Sdo obrigagdes do CONTRATANTE:

71.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo
CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
7.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes

verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo CONTRATADO;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢cbes estabelecidos no presente
Contrato;

7.1.6. Aplicar ao CONTRATADO sancgbes motivadas pela inexecugao total ou
parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar a procuradoria do municipio para ado¢ao das medidas cabiveis

quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

Assinado por 2 pessoas: GRAZIELLA DE CARVALHO SOARES e CRISTIANO TEIXEIRA RIBEIRO
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7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugao do ajuste.

7.1.9. Concluida a instrugcao do requerimento, a CONTRATANTE tera o prazo de
30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogagéo motivada por igual periodo.
7.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragédo de descumprimento de clausulas contratuais, se for o
caso.

7.1.11. Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alteragdo do projeto
pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §3°, da Lei n.° 14.133/21, se for o caso.
7.2. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do

CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVl e XVII)
8.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste
Contrato, em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. Manter preposto aceito pela CONTRATANTE no local do servigco para
representa-lo na execucdo do contrato. A indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa podera ser recusada, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1),

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislac&o de regéncia;
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8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢ao ou dos materiais
empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao
contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

8.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
CONTRATANTE ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021;

8.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade fiscal, a empresa
contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes
documentos:

a) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, especialmente quando o
proponente possuir domicilio ou sede no municipio de Sdo Sebastiao;

b) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

c) prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho;

d) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do CONTRATADO, se o caso.

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢gdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagcao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do
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objeto contratual;

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do empreendimento;
8.1.11. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que n&o
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

8.1.12. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;
8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢gdes de seguranga, higiene e
disciplina;

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e
aprovagao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificagcdbes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

8.1.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢cao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigac¢des assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagéo, ou
para qualificagdo, na contratacao direta;

8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢ao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo
(art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fundass.1doc.com.br/verificacao/0455-B5B8-8B96-A8E9 e informe o c6digo 0455-B5B8-8B96-A8E9
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8.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n.°
14.133, de 2021;
8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE;
8.1.22. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao
em portugués, e da relagao da rede de assisténcia técnica autorizada, se o0 caso;
8.1.23. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);
8.1.24. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverao cumprira Lein.° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razédo do certame ou
do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratagcao, independentemente de
declaracao ou de aceitacao expressa.

9.2. Os dados obtidos somente poderéao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

9.3. E vedado o compartiihamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei.

9.4. A contratante devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre

todos os contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo
CONTRATADO.
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9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever
do CONTRATADO elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagao para
fins de comprovagao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

9.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7. O CONTRATADO devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

9.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento
dessa clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos
de comprovacgao formulados.

9.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais
para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro
da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.

9.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragcao nas
hipéteses previstas na LGPD.

9.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na
forma da LGPD.

9.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser

comunicados a autoridade nacional.
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CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XlI e XIII)

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, o CONTRATADO que praticar qualquer uma
das condutas elencadas no art. 155 da Lei n.° 14.133/2021.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas acima
descritas as seguintes san¢oes:

11.21. Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos incisos I, I, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, sempre
que néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);
11.2.3. Declaracido de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do caput do art. 155 desta Lei,
bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, Vl e VII
do caput, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei).

11.24. Multa:

a) moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias e 1% (um por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 30 (trinta) dias
corridos pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagao ou
reposicao da garantia.

a.1) O atraso superior a 15 dias autoriza a Administragéo a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021.

b) compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugéo total do objeto;

11.2.5. A aplicagédo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
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alguma, a obrigagao de reparacgao integral do dano causado a CONTRATANTE (art.
156, §9°).

11.26. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

11.2.7. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo

de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

11.2.8. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO,
além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.29. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacgao enviada pela autoridade competente.

11.3. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3.1. Na aplicagcdo das sangbes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n.°
14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.4. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n.° 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagées e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.° 12.846, de 2013, serao apurados e

julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
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11.4.1. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracio,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia (art. 160, da Lei n.° 14.133, de 2021).

11.4.2. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art.
163 da Lei n.° 14.133/21.

11.5. Os débitos do CONTRATADO para com a CONTRATANTE, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, nio inscritos em divida ativa, poderéo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
CONTRATADO possua com o mesmo orgao ora CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obriga¢cdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo
providenciar a readequagao do cronograma fisico-financeiro.

12.2.1. Quando a n&o concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do CONTRATADO:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.
12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de balango dos

eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos, relagdo dos
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pagamentos ja efetuados e ainda devidos e indeniza¢des e multas.

12.4. O contrato podera ser extinto:

a) caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade CONTRATANTE ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo
no processo de contratagao direta ou atue na fiscalizag&o ou na gestédo do contrato,
ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021);

b) caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio
com poder de diregéo, familiar de detentor de cargo em comissédo ou fungao de
confianca que atue na area responsavel pela demanda ou contratacdo ou de
autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo CONTRATANTE
(art. 37, "caput" da CRFB/88).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA —- DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no orgamento:

Orgado | Unid | Sub- Dotacao Proj./Ativ. | Despesa | Elemento Cad. Aplic
Unid
04 04.01 | 040101 |13.122.0024 | 2.332 8569 339039800000 | 110000

13.2. A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n.° 14.133, de 2021 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas na Lei n.° 8.078,
de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos

contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES
15.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos Art. 124 e
seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021.
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15.2. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais,
0s acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. As supressodes resultantes
de acordo celebrado entre as partes CONTRATANTES poderao exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do Art. 136
da Lein.®° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n.°
14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao
Art. 91, caput, da Lei n.° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO (art. 92, §1°)

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Sdo Sebastido para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos

pela conciliacdo, conforme art. 92, §1° da Lei n.° 14.133/21.

Sao Sebastiao, data da ultima assinatura efetivada por meio de certificagao
digital ou eletronica.

Cristiano Teixeira Ribeiro
Diretor Presidente
Fundacgao Educacional e Cultural de Sao Sebastiao
Deodato Sant’Anna

Graziella de Carvalho Soares
Representante Legal
Uniao Viagens e Servicos LTDA EPP
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O objeto do presente é o credenciamento de Agéncias de Viagens objetivando a
aquisicdo de pacotes para viagens oficiais compreendendo passagens aéreas nacionais e
internacionais incluso bagagem despachada, seguro viagem e hospedagem para a
atendimento das demandas das Secretarias municipais e da Fundagdo Educacional e
Cultural de Sdo Sebastido Deodato Sant’ana - FUNDASS,

A aquisi¢io torna-se necessaria diante da demanda de locomogdo de agentes publicos
para realizagfio de cursos, palestras, participagdo em eventos, ou outras atividades
inerentes a administragéio piblica.

Optou-se pela utilizagdo do credenciamento porque o mercado de agenciamento de
passagens aéreas e hospedagem vive em constate variagéio, portanto o valor cotado em
um dia pode sofrer alteragdo no mesmo dia o que inviabiliza a realizagio do certame
licitatorio, nos moldes do artigo 79°, inciso 11, da Lei Federal 14.133/2021.

A aquisi¢io de passagens aéreas e hospedagem sera realizada diretamente com as
Companhias Aéreas e Agéncias de Viagens credenciadas, nos moldes do artigo 74°. inciso
IV da Lei Federal 14.133/2021.

1.I.  CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

‘Trata-se o presente objeto de servigo comum, nos termos do Artigo 6° inciso XIII, da
Lei Federal 14.133/2021, sem fornecimento de méo de obra.

A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada ¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratagdo de empresa para aquisigio de pacotes para viagens oficiais
compreendendo passagens aéreas nacionais e internacionais incluso bagagem
despachada, seguro viagem e hospedagem torna-se necessaria diante da demanda de
locomogio de agentes piiblicos para realizagdo de cursos, palestras, participagdo em
eventos, ou outras atividades inerentes a administra¢dio publica.

A solugdo apontada pelo estudo técnico preliminar foi a utilizagdo do sistema de
credenciamento tendo em vista que o mercado de agenciamento de passagens aéreas ¢
hospedagem vive em constate variagfio, portanto o valor cotado em um dia pode sofrer
alteragfio no mesmo dia o que inviabiliza a realizagfio do certame licitatorio, nos moldes
do artigo 79°, inciso III, da Lei Federal 14.133/2021.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1. A presente licitagdo tem por objeto a o credenciamento de Agéncias de Viagens
para prestagdo dos servicos de fornecimento de pacotes de viagens nacionais ¢

“Fiscalize o seu municipio” — www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br
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internacionais, incluso bagagem despachada, ¢ hospedagens. compreendendo reserva,
emissdo, remarcacio, cancelamento. endosso, entrega de bilhetes ou ordens de passagens,
em Ambito nacional e internacional, bem como autorizagdo para envio de excesso de
bagagem e emissio de seguro de assisténcia em viagem internacional para atender as
necessidades das Secretarias e Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastifio, assim como da
Fundagdo Educacional e Cultural de Sdo Sebastido FUNDASS, conforme as condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia e seus anexos, conforme
quantitativo correspondente ao periodo de 12 (doze) meses:

Item Descri¢iao Unidade Quantidade
de medida maxima

1. Passagem aérea

I.1. Passagem aérea nacional Unidades 374 |
1.2. | Passagem aérea internacional Unidades 418 1
2. Seguro de assisténcia em viagem nacional Unidades 407

2:1. Seguro de assisténcia em viagem internacional | Unidades 495
3. Hospedagem nacional Diarias 506

31, Hospedagem internacional Didrias 473

4. PRAZO DO CREDENCIAMENTO E DO CONTRATO

4.1. O presente Edital de Credenciamento vigera por 60 (sessenta) meses, a contar da
data de sua publicagdo, vedada prorrogacao;

4.2. O edital de chamamento ficara disponivel de modo a permitir o cadastramento de
novos interessados a qualquer tempo;

4.3.  Os contratos decorrentes do credenciamento vigerdo por 12 (doze) meses a contar
da assinatura, podendo ser prorrogado, salvo disposigéo em contréario, motivada pela area
técnica, conforme necessidade da demanda, nos termos do Artigo 107 da Lei federal
14.133/2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1.  As empresas deverio cumprir os requisitos estipulados no edital para estarem
devidamente credenciadas;

5.2. Para fornecimento/prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacao,
apresentar os documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei n°
14.133/2021;

5.3. Subcontratagiio: devido & natureza da modalidade pretendida, ¢ permitida a
subcontratagido sendo que para fins de prestagdo de contas, toda comprovagdo de
terceirizagdo seja comprovada por documentos oficiais, tais como notas fiscais, boletos,
faturas. recibos e afins;

5.3.1 A sub contratagdio de que trata este caput, deve ser comprovada juntamente com a
fatura de recebimento do servigo prestado pela da agencia, sendo que o documento fiscal
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da agencia deve ser exigido somente o valor de seu servi¢o, somados as faturas
terceirizadas, o que totalizard o montante do servigo prestado a fim de ser liquidado ¢
pago. conforme cldusulas contratuais;

5.4.  Nio sera exigida garantia contratual;

5.5. Naio haverd necessidade de assisténcia técnica.

6. EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A empresa CREDENCIADA deveré fornecer o objeto do Termo de Credenciamento
de acordo com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta da
CREDENCIADA e devera ainda:

6.1.1. Prestar os servigos, objeto da contratagdo, de acordo com as solicitagdes das
Secretarias e Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastido, assim como da Fundagio
Educacional e Cultural de Sao Sebastidio FUNDASS, com a maior brevidade possivel,
conforme a disponibilidade de voo e hospedagem:

6.1.2. Prestar informacfio ao fiscal do Termo de Credenciamento designado pelas
Secretarias e Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastiio, assim como da Fundagio
Educacional e Cultural de Sdo Sebastido FUNDASS e/ou servidor designado sobre o
melhor roteiro de viagem, hordrio e frequéncia de voos (partida/chegada);

6.1.3. Repassar para as Secretarias ¢ Gabinete da Prefeitura de Séo Sebastidio, assim como
da Fundagdo Educacional e Cultural de Sao Sebastido FUNDASS todas as promogdes,
descontos e vantagens efetuados pelas companhias aéreas, sempre assegurando a
obten¢do de passagens mais vantajosas economicamente;

6.1.4. Remeter as Secretarias e Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastido, assim como da
Fundagdo Educacional e Cultural de Sdo Sebastiio FUNDASS, quando solicitado, as
tabelas atualizadas das tarifas de passagens aéreas ou sempre que ocorrerem alteragoes
nos pregos, inclusive aquelas decorrentes de promogdes;

6.1.5. Os bilhetes das passagens aéreas e as hospedagens, uma vez solicitados, deverdo
ser, prioritariamente, disponibilizados pela internet (bilhete eletrdnico), via os meios de
comunicagdo previstos neste Termo de referéncia;

6.1.6. Em caso de impossibilidade de fornecimento por meio eletrénico, os bilhetes
deveriio ser entregues nas Secretarias ¢ Gabinete da Prefeitura de Sdo Sebastido, assim
como na Fundagdo Educacional e Cultural de Sao Sebastiio FUNDASS, ou em outra
local que venha a ser determinado, em tempo habil para efetuar o embarque néo inferior
a 4 (quatro) horas antes do horario do voo;

6.1.7. Designar um profissional da empresa a ser contatado em casos excepcionais e
urgentes, para pronto atendimento fora do horario comercial, nos fins de semana ¢
feriados. por intermédio de servigo telefonico fixo, madvel celular ou outro meio a ser
acordado;

6.1.8. Providenciar a imediata correcio das deficiéncias apontadas pelas Secretarias e
Gabinete da Prefeitura de Séio Sebastifio, assim como da Fundagio Educacional e Cultural
de Sdo Sebastiio FUNDASS, na execugiio dos servigos contratados;

6.1.9. Manter-se, durante toda a execu¢do do Termo de Credenciamento, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas. e com todas as condig¢des de habilitagdo e
qualificagiio exigidas no credenciamento;
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6.1.10. Os o6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal observardo, como
procedimento para a autorizagdo de emissdo de passagem, o horario, periodo de
participagdo do agente pablico no evento, o tempo de traslado e a otimizago do trabalho.
valores, visando garantir condigdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os
seguintes parimetros:

a) Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragdo, emitindo-se. sempre
que possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;

b) Hordrio do desembarque que anteceda em no minimo trés horas o inicio previsto dos
trabalhos, evento ou missfo;

6.1.11. A emissdo da passagem deve recair sobre a de menor prego, dentre as condigdes
apontadas no item 6.1.10. a e b.;

6.1.12. Os servigos de remarca¢do e cancelamento respeitardo a politica de
comercializagdo da CREDENCIADA ou o que for negociado entre as partes, observada,
sempre que cabivel, a Resolug¢@o n® 400/2016 da Agéncia Nacional de Aviagfo Civil —
ANAC.

6.1.13. Quaisquer tributos, encargos. custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo
considerados como inclusos nos pregos, nio sendo considerados pleitos de acréscimos. a
esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional a
CREDENCIANTE.

6.1.14. A CREDENCIADA devera enviar para a CREDENCIANTE a(s)
confirmagdo(des) da(s) passagem(ns) aérea(s) eletronicamente emitida(s), respeitando os
prazos descritos neste Termo de referéncia.

6.1.15 Mediante disponibilidade e a critério da CREDENCIADA sera permitida a
antecipacdo de embarque para passageiros em voos nacionais e internacionais, no mesmo
dia e mantendo-se os mesmos aeroportos de origem e destino, sem qualquer cobranga de
valor adicional pela prestagéo do servigo.

6.1.16 Despacho de bagagens devem considerar: Regras de bagagem: linhas aéreas
internacionais, Bagagem de mio (na cabine) medidas 55 x 40 x 25¢m ou 120 ¢m lineares,
peso 10 kg, Item pessoal (na cabine) medidas 45 x 30 x 15cm  peso, 2 kg,
Despachada (no pordo da acronave) medidas 158 c¢m lineares, peso 23 kg (Basic,
Classic e Plus) ou 32 kg (Executive e Top Executive).

6.2. DO SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL

6.2.1. Providenciar, no prazo de 4 (quatro horas), contado da solicitagdo pelo
CONTRATANTE, cotagdo em companhia seguradora, para aprovagio do custo e
autorizagdo da emissdo pelo CONTRATANTE, de seguro de assisténcia médica por
acidente ou enfermidade, incluindo despesas médico/hospitalares, reembolso farmécia e
odontolégico, traslado e repatriamento em caso de acidente/doenga ou morte, em viagens
ao exterior, com as seguintes coberturas:

a) Cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito,
involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

b) Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugdio ou impoténcia
funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgio do passageiro.

6.2.2. O CONTRATADO devera encaminhar ao CONTRATANTE a apélice de seguro,
juntamente com a comprovagdo da contragio da melhor cota¢do, mediante apresentagiio
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de pelo menos 3 (trés) cotagdes, no prazo de 4 horas, contado da autorizagdo da emissdo
pelo CONTRATANTE.

6.3. DAS HOSPEDAGENS

6.3.1. A reserva nacional de hospedagem deve ser efetuada em até 24 horas, apos a
solicitagdo da Contratante; ficando o CONTRATANTE ciente de que para este tipo de
reserva somente pode ser efetuada com 24h minimas de antecedéncia da hospedagem.
6.3.2. A reserva internacional de hospedagem deve ser efetuada em até 24 horas, apos a
solicitagdo da Contratante; ficando o CONTRATANTE ciente de que para este tipo de
reserva somente pode ser efetuada com 48h minimas de antecedéncia da hospedagem.
6.3.3. O bloqueio nfio acarretard em obrigatoriedade de contratagdo, podendo haver,
inclusive, alteragdio do periodo e do quantitativo de diarias, sem quaisquer 6nus ao
contratante;

6.3.4. A contratada deverd efetuar as reservas dos apartamentos mediante expediente no
qual constardo os nomes dos hospedes, periodo da reserva e tipo de apartamento;

6.3.5. Excepcionalmente, a solicitag@o de reservas podera ser efetuada pelo contratante
por qualquer meio habil de comunicagdo, sem prejuizo da posterior formalizagdo, por
meio de expediente enderegado a Contratada;

6.3.6. Poderd o Contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas para reservas nacionais ¢
48 (quarenta e oito) horas para reservas internacionais, antes do check-in, e independente
de motivagdo e sem quaisquer dnus adicionais, solicitar a alteragdo ou cancelamento de
reservas;

6.3.7. A contratada podera providenciar bloqueio estimativo de apartamentos para o
periodo determinado.

7. GESTAO DO CREDENCIAMENTO E DO CONTRATO

7.1. Nos termos da Lei Federal 14.133/2021 e do Decreto Municipal 9136/2023 Capitulo
I1, a gestdo e a fiscalizagfio da execugdo compreendem o conjunto de agdes que objetivam:
7.2. Aferir o cumprimento dos resultados estabelecidos pela contratada;

7.3. Verificar a regularidade das obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas; e

7.4. Prestar apoio a instru¢do processual e ao encaminhamento da documentagdo
pertinente para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, reajuste.
alteragdo, reequilibrio, pagamento, aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, entre
outras, com vistas a assegurar o cumprimento do acordado no contrato, bem como buscar
a solugdo de problemas relacionados ao objeto;

7.5. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade
com a Lei Federal 14.133/2021;

7.6. O Gestor do Credenciamento sera o Sr. Luiz Carlos de Carvalho. atual secretario de
Governo nos termos do disposto no inciso VII do artigo 16 do Decreto Municipal
9136/2023, ¢ o fiscal do Credenciamento serd a senhora Andrea Osorio da Silva,
Assessora Especial,
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7.6.1. As Secretarias, ou Fundag@o Educacional e Cultural, que forem fazer uso deste
credenciamento devem indicar o servidor especifico de sua pasta para atuar como fiscal
do contrato, sendo que o Secretario / Diretor Presidente da pasta atuara como Gestor do
Contrato especifico da viagem solicitada.

7.7. A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto
no Decreto Municipal 9136/2023 Capitulo I1.

8. MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A CREDENCIADA devera apresentar junto a cada fatura, um relatorio detalhado
da composi¢do do valor faturado, contendo o valor das passagens e suas taxas vinculadas
relacionado a cada aquisi¢do com razdo social da origem da aquisi¢io por parte da
CREDENCIADA e seu respectivo CNPJ, além de destacar o valor da fatura referente ao
servigo efetuado pela credenciada especifico do seu CNPJ;

8.1.1 A terceirizag¢do dos servigos deve ser comprovada juntamente com a fatura de
recebimento do servigo prestado pela da agencia, sendo que o documento fiscal da
agencia deve ser exigido somente o valor de seu servigo, somados as faturas terceirizadas,
0 que totalizard o montante do servigo prestado a fim de ser liquidado e pago. conforme
clausulas contratuais.

8.2. O pagamento serd efetuado no prazo maximo nio superior a 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento definitivo dos servigos, mediante apresentagfio da Nota
Fiscal;

8.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servigo, conforme este Termo de Referéncia.

84. A Nota Fiscal ou Fatura devera estar obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal.

8.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do documento;

8.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega
a liquidag@o da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-i apos a
comprovagdo da regularizacdo da situagfio, ndio acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

8.7.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9. SELECAO DO FORNECEDOR

9.1.  Apds realizado o Credenciamento das empresas interessadas, o Municipio ird
conforme necessario realizar a contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo nos
termos do disposto no inciso IV do Artigo 74 da Lei 14.133/2021, da empresa dentre as
CREDENCIADAS que no momento da contratagdo apresentar a proposta de menor valor
para a administragdo, adotando-se o seguinte procedimento para fins de aferigio do menor
valor:
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9.1.1. No momento da contratagio a CONTRATANTE providenciara o or¢amento dos
pacotes de viagens dentre TODAS as CREDENCIADAS por intermédio de e-mail ou
oficio eletrdnico a ser enviado para todas as CREDENCIADAS (com backup de toda a
conversa enviada), ou enviara conforme o caso pelo sistema de gestdo de servigos
informatizado on-line disponibilizado no site/portal da CREDENCIADA com usudrio e
senha fornecido pela mesma, ou pessoalmente;

9.1.2. Os orgamentos das passagens e/ou hospedagens devem ser claros e ja explicitar
todos os custos envolvidos, inclusive se existe taxas de possiveis cancelamentos.

9.1.3. As Credenciadas terdo o prazo de 24h horas do recebimento do pedido de
orcamento para orgar os pacotes de viagens descritos na comunicagio oficial. com os
valores e seu percentual de agenciamento para aquele pacote;

9.1.3.1. Findado o prazo das 24h, ndo cabera corre¢des ou alegagdo de valores
equivocados, divergentes daqueles enviados como Proposta Oficial da Credenciada.
9.1.4. Diante das propostas apresentadas a municipalidade escolhera a alternativa mais
vantajosa financeiramente, ou seja, a de menor valor global;

9.1.5. Em caso de empate entre as ofertas apresentadas pelas credenciadas, o critério para
escolha serd o de menor prego final;

9.1.6. Aplicado o critério do item 9.1.4. e permanecendo o empate entre as credenciadas,
a escolha sera através de sistema de rodizio entre as credenciadas;

9.1.7. O sistema de rodizio deve considerar para escolha, o histérico de fornecimento dos
servicos pelas CREDENCIADAS gerenciado pelo fiscal do Termo de Credenciamento
e/ou servidor designado, visando priorizar a CREDENCIADA que estando na condigéio
descrita no item 9.1.5. deste Termo de Referéncia. ndo tenha fornecido a tltima reserva
anteriormente adquirida pela CREDENCIANTE;

9.1.8. Caso seja a primeira contratagdo e tenha havido o empate entre as
CREDENCIADAS. nesta situagdo ndo se aplicara o rodizio e deverd ser realizado sorteio
entre as CREDENCIADAS empatadas;

9.1.9. Apds a adogdo do procedimento relacionado nos itens anteriores. a
Administragiio informard a todas as CREDENCIADAS do resultado da cotagdo
informando qual foi a empresa que apresentou a proposta de menor valor e firmara
contrato com a empresa vencedora nos termos do disposto no item 9.1.

9.2. DA TAXA DE REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM

9.2.1. A taxa de remunerag¢do do agente de viagem a ser aplicada sobre o valor dos pacotes
de viagens, excluidas as taxas aeroportudrias devera ser indicada por percentual proposto,
com duas casas decimais, a incidir sobre a tarifa o pacote de viagem levando-se em conta
os pregos efetivamente praticados pelas concessiondrias, inclusive aqueles promocionais,
excluida a taxa de embarque.

9.2.2. Estdo incluidos no valor da prestagdo de servigos de fornecimento e entrega de
passagens aéreas e hospedagens, todos os insumos, encargos sociais, obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias (inclusive as relativas a acidentes de trabalho), fiscais e
comerciais ou de qualquer natureza, bem como frete e seguro.

10. ESTIMATIVA DE PRECO

10.1 Para obter a avaliagdo do custo a CONTRATANTE ira realizar as cotagdes no
momento da contratagdo tendo em vista o objeto enquadrar-se na categoria de mercados
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fluidos nos termos do artigo 79 inciso III, de modo que a cotagio devera ser realizada
conforme determina o inciso [V do referido artigo.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1. A Contratada obriga-se a:

11.1.1. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, inerentes ao
objeto contratado;

11.1.2. Comunicar 3 CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias que
antecede a entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagéo;

11.1.3. Se responsabilizar inteiramente, perante a Contratante, quando transferir a
terceiros, ou subcontratar o objeto;

11.1.4. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestagio de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execugdo do objeto;

11.1.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas
na licitagéo;

11.1.6. Além dos encargos de ordem legal e dos demais assumidos no contrato a ser
firmado obrigar-se-4, ainda, a CONTRATADA:

11.1.7. Indicar, pelo menos, 01 (um) preposto, para pronto atendimento nos finais de
semana, feriados e em casos excepcionais ¢ urgentes, através de servigo movel
celular;

11.1.8. Prestar informagéio ao CONTRATANTE sobre o melhor roteiro de viagem,
horario e opgdo de deslocamento (partida e chegada);

11.1.9. Efetuar reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento, endosso e entrega de
bilhetes ou ordens de passagens, ou Hospedagens para o CONTRATANTE,
mobilizando-se, inclusive, no aeroporto para realizagdo do servigo. se
necessario;

11.1.10. Caso haja quaisquer cancelamento por parte da CONTARTANTE,
dentro do prazo previsto, a CONTRATADA obriga-se a buscar o cancelamento
sem ONUS a CONTRATANTE;

11.1.11. Quando o cancelamento sem 6nus de que trata o caput anterior ndo for
possivel, por forgas além da algada da CONTRATADA, a mesma devera
documentar e comprovar formalmente todos 0os motivos que impegam a nio
cobranga das taxas de cancelamento.

11.1.32. O cancelamento com a cobranga de taxas, somente sera possivel, se no
momento da cotagdo tiver sido expresso na proposta da CONTRATADA;

11.1.13. Informar, quando da reserva e requisicdo de passagens, as tarifas
promocionais oferecidas. na ocasido, pelas companhias aéreas se for o caso;

11.1.14. Providenciar o servigo de transporte de excesso de bagagem, quando
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solicitado pelo CONTRATANTE;

11.1.15. A reversio de passagem ndo utilizada, a qual. por medida de
simplificagdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na
propria fatura mensal apresentada pela CONTRATADA;

11.1.16. Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas
companhias aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas nio
utilizadas deverao ser consideradas:

11.5.17. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia
deverdo ser processados na proxima fatura emitida pela CONTRATADA;
11.1.18. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de

reversdo da totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no
caput, o montante a ser glosado serd reembolsado a CONTRATANTE;

11.1.19. Deverdo ser repassados a CONTRATANTE todos os descontos
oferecidos pelas empresas aéreas ou hotéis, inclusive tarifas promocionais,
desde que atendidas as condigdes estabelecidas para o oferecimento de tais
descontos e tarifas. Ocorrendo tal situago, devera ser especificado na fatura a
ser encaminhada a CONTRATANTE, o percentual e respectivo valor do
desconto concedido;

11.1.20. Efetuar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela
CONTRATANTE, com relagiio ao fornecimento de bilhetes de passagens;

11.1.21. A CONTRATADA devera fornecer passagens de qualquer companhia
aérea que atenda aos trechos e horarios requisitados;

11.1.22. Expedir ordens de passagens para localidades indicadas pela
CONTRATANTE, com emissio imediata, informando o codigo de transmisséo
¢ a companhia aérea;

11.1.23. Efetuar a imediata substitui¢io de qualquer empregado ou preposto que
ndo merega confianga ou embarace a fiscalizagdo ou. ainda. que se conduza de
modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que lhe
foram atribuidas;

11.1.24. Solicitar, sempre que julgar necessario, a comprovagio do valor das
tarifas a data de emissdo das passagens;

11.1.25. Disponibilizar para o CONTRATANTE um sistema de auto
agendamento tipo self-booking, quando possivel;

11.1.26. Fornecer apolice de seguro de assisténcia em viagem internacional;

11.1.27. Efetuar e cancelar pedidos de reserva de hotéis sempre que solicitado

pelo Contratante, respeitando o prazo estipulado neste. inclusive no decorrer do
periodo da hospedagem:

11.1.28. Tomar providéncias a fim de que sejam sanados quaisquer problemas
oriundos de reservas de hotéis da execugo contratual, mediante pedido feito
pelo Contratante;

11.1.29. Manter servigo de plantdo para os atendimentos emergenciais, 24 (vinte
e quatro) horas, fornecendo ao Contratante os nomes e os telefones com
whatapp dos plantonistas designados; ¢

11.1.30. Solucionar de forma imediata as deficiéncias apontadas pelo
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Contratante, quanto a execugfo dos servigos contratados.
12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

|
‘
12.1. A Contratante obriga-se a:
12.1.1. Solicitar os servigos ao contratado através de oficio eletronico, correio eletronico
(e-mail), se as circunstdncias assim o exigirem, por telefone, ou outro meio de
comunicagio encaminhada por servidor da CONTRATANTE;
12.1.2. Em regra, as solicitagdes dos bilhetes de passagens deverdo ser feitas com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data fixada para a viagem;
12.1.3. Excepcionalmente, entretanto, poderdo ocorrer solicitagdes de passagens fora do
prazo estabelecido acima, em situagdes de cardter emergencial. Neste caso, o futuro
contratado devera envidar esforgos para atender ao solicitado;
12.1.4. Receber provisoriamente os servigos;
12.1.5. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e nota de empenho, para fins de aceitagiio e recebimento definitivos: ‘
12.1.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de ‘
servidor especialmente designado; \
12.1.7. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugio do |
objeto, que estejam em desacordo com o Termo de Referéncia e com o contrato; ‘
12.1.8. Efetuar o pagamento no prazo previsto; \
12.1.9. Notificar o fornecedor registrado sobre eventuais atrasos na entrega dos servigos
e/ou descumprimento de clausulas previstas neste Termo de Referéncia, no Edital ou no
contrato;
12.1.10. Recusar os servigos que, recebidos provisoriamente, apresentarem
discrepancias em relagio as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, no Edital
ou no contrato apds a entrega;
12.1.11. Aplicar ao fornecedor registrado as sangdes administrativas
regulamentares e contratuais cabiveis.

13.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Declaro para os devidos fins que o gasto com a despesa firmada para contratagio agéncias
de viagem para aquisi¢fio de pacotes de viagem, fica dispensado da elaboragéo de estudo
de impacto or¢amentario e financeiro, exigido pelos artigos 15, 16 e 17 da Lei
Complementar 101/00, pois a contratagio, pretendida ndo se trata de criagdo, expansio e
aperfeicoamento de agiio governamental, ou uma despesa obrigatoria de carater
continuado.

A pretendida aquisigiio possui adequagio na Lei Orgamentaria anual e € compativel com
o Plano Plurianual.
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14. FONTE DE RECURSO
Declaro que existe dotagéo suficiente para suportar as despesas decorrentes da pretensa

3

contratagio que correrdo a conta abaixo especificada ou outra que vier a substitui-la.
suplementada, se necessdrio:

3.3.90.33.00.00.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAO - 202.

Sao Sebastido. 02 de abril de 2024.
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Fundacgao Educacional e Cultural

PREFEITURA DE SAO SEBASTIAO ‘g}p
de Sao Sebastido “"Deodato Sant'Anna” FUNDASS

AUTORIZAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 185/2025

PROCESSO DIGITAL N° 414/2025.

OBJETO: CONTRATAGAO DE AGENCIA DE VIAGEM, CONFORME
CREDENCIAMENTO N. 095/2024 DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO
SEBASTIAO, PARA 2 PESSOAS PARTICIPAREM DE REUNIAO E PESQUISA NO
CNFCP INSTITUIGAO DO IPHAN/IBRAM, NOS DIAS 09 A 11 DE SETEMBRO DE
2025, EM RIO DE JANEIRO/RJ.

CONTRATADA: UNIAO VIAGENS E SERVICOS LTDA
CNPJ N°: 00.502.141/0001-02
VALOR PREVISTO: R$ 4.066,00 (quatro mil, sessenta e seis reais).

AUTORIZO a abertura de processo de Contratacao Direta, por Inexigibilidade
de Licitagdo, decorrente do Chamamento Publico n° 095/2024 promovido pela
Prefeitura Municipal, visando a contratacédo de agéncia de viagem, para 2 pessoas
participarem de reunido e pesquisa no CNFCP instituicdo do IPHAN/IBRAM, nos dias
9 a 11 de setembro de 2025, em Rio de Janeiro/RJ, com fundamento no artigo 74,
inciso IV da Lei Federal n°® 14.133/2021 e suas alteracgdes.

CRISTIANO TEIXEIRA RIBEIRO
DIRETOR PRESIDENTE

Fundacdo Educacional e Cultural de S3o Sebastido
Deodato Sant’Anna
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