<, Cigo

Consorcio de Inovacdo na Gestdo Publica

TERMO DE REFERENCIA - DISPENSA

RESPONSAVEL

Nome: LEANDRO RATEKE RAMOS

Cargo: TECNICO EM T. DA INFORMACAO

Matricula: 12

E-mail: leandro@ciga.sc.gov.br

1. OBJETO

Aquisicdo de 3 (trés) certificados digitais do tipo e-CPF, padrao ICP-Brasil,
destinados a identificacdo digital e assinatura eletronica de empregados publicos do
Consorcio de Inovagdo na Gestdo Publica (Ciga).

1.1 Especificacao do objeto e quantidades

O objeto da contratacdo consiste na aquisicao de 03 (trés) certificados digitais e-
CPF, destinados a identificacdo digital e a realizacdo de assinaturas eletronicas por
empregados publicos do Consércio de Inovagdo na Gestdo Publica (Ciga).

Os certificados digitais deverao:
e Ser do tipo e-CPF A3, emitidos conforme padréao da ICP-Brasil;
e Possuir validade minima de 36 (trés) anos, ou conforme padrdo contratado;

e Ser compativeis com os sistemas governamentais e plataformas utilizadas pelo
Ciga;

e Permitir a realizagdo de assinaturas digitais com validade juridica;
e Ser emitidos por Autoridade Certificadora credenciada na ICP-Brasil;

e Ser disponibilizados com as orientacdes necessarias para validagdo, emissao e
utilizagao.

Os certificados destinam-se aos seguintes empregados publicos do Ciga:
e Henrique Pereira Machado
e Morgana Arent Michels Bagini

e Rodrigo Giacomo Guesser

1.2. Da natureza do objeto

Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Resolugdo n.° 238, de 12
de agosto de 2022.
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O objeto desta contratacdo é caracterizado como servico comum, com
caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

1.3 Dispensa de Elaboracao de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e de Analise de
Riscos

Nos termos do art. 5° da Resolugdo CIGA n° 313/2025, e considerando que a
presente contratacdo se enquadra como procedimento sumarissimo, em razdo do baixo
valor e da baixa complexidade técnica do objeto, fica dispensada a elaboragdo do Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e da Analise de Riscos.

Em contratacdes de pequeno porte, os custos e recursos administrativos
associados a realizacdo de estudos técnicos detalhados e analises formais de riscos
podem superar os beneficios efetivamente obtidos, tornando o processo excessivamente
burocratico e desproporcional a sua finalidade.

A aquisicéo de certificados digitais constitui objeto padronizado, amplamente
disponivel no mercado e de baixa complexidade técnica, ndo exigindo andlise
aprofundada de solugdes tecnoldgicas ou modelagens contratuais complexas.

Nessas situagdes, os recursos humanos e operacionais da Administracdao podem
ser melhor empregados em atividades que gerem resultados diretos para o interesse
publico, sem prejuizo a regularidade e a seguranca da contratacao.

Dessa forma, a dispensa fundamenta-se nos principios da eficiéncia,
economicidade e proporcionalidade, previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, e no art.
59, incisos | e Il, da Resolucao CIGA n° 313/2025, sendo consideradas suficientes as
informacdes apresentadas neste Termo de Referéncia simplificado para demonstrar a
adequacao, viabilidade e vantajosidade da contratagdo pretendida.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

A presente contratacao direta para aquisicdo de certificados digitais e-CPF
fundamenta-se na Lei n°® 14.133/2021, bem como na Resolu¢do CIGA n°® 313/2025, que
regulamenta as contratacdes diretas no ambito do Consércio de Inovagdo na Gestdo
Publica - Ciga.

Nos termos do art. 5° da Resolucao CIGA n° 313/2025, esta contratacao se
enquadra como procedimento sumarissimo, destinado a objetos de baixo valor e
complexidade reduzida. Dessa forma, a instrucdo processual limita-se a apresentacao
dos seguintes documentos:

e Documento de formalizacao da demanda;

e Termo de referéncia simplificado;

e Estimativa de precos;
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e Autorizagdo da autoridade competente; e
e Habilitagdo fiscal perante a Fazenda Federal.

Além disso, a contratagdo encontra respaldo no art. 5° caput, da Lei n°
14.133/2021, que orienta a Administragdo Publica a observar os principios do
planejamento, eficiéncia, proporcionalidade e economicidade, assegurando que a
solucdo contratada seja adequada as necessidades institucionais e proporcional ao
objeto pretendido.

Observam-se ainda as determinacdes do art. 11, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021,
segundo as quais toda contratacao direta deve ser precedida de justificativa do preco e
da escolha da fornecedora, requisitos que compdem a instrucdo deste processo.

Diante disso, a presente contratacao direta demonstra:

e Vantajosidade para a Administracdo, ao garantir a continuidade do uso seguro e
regular do certificado digital institucional;

e Adequacdo técnica do objeto, visto que o certificado digital e-CNPJ é
indispensavel para as operagdes administrativas que exigem identificagdo
eletronica vinculada ao CNPJ do Ciga; e

e Regularidade processual, por observar integralmente tanto a legislacdo federal
quanto as normas internas estabelecidas pelo proprio Ciga.

Assim, o fundamento legal, econdmico e administrativo da contratagcdo esta
plenamente atendido, legitimando sua realizacdo e garantindo seguranca juridica ao
processo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1 Descricao da Solucao

A solucdo consiste na aquisicao de certificados digitais do tipo e-CPF, destinados
a empregados publicos do Ciga, com a finalidade de garantir identificacdo eletrdnica
segura e realizagdo de assinaturas digitais com validade juridica.

Os certificados permitirao:
e assinatura de documentos administrativos eletronicos;
e acesso a sistemas governamentais;
e autenticacdo em plataformas institucionais;
e envio seguro de informacgdes a 6rgaos publicos.

Dessa forma, a solugdo assegura a continuidade das atividades administrativas e
a regularidade dos atos praticados em ambiente digital.
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3.2 Requisitos da Contratacao
A contratacao devera garantir que os certificados digitais:
e sejam emitidos por Autoridade Certificadora credenciada na ICP-Brasil;
e sejam do tipo e-CPF A3;
e sejam compativeis com os sistemas governamentais utilizados pelo Ciga;
e sejam emitidos apds validacao adequada da identidade dos titulares;
e estejam plenamente operacionais apds a emissao.

A contratada devera fornecer suporte para emissao e validacao, garantindo a
correta utilizacdo dos certificados.

3.3 Subcontratacao

Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
3.4 Garantia da contratacao

Ndo havera exigéncia da garantia da contratacgao.

3.5 Documentacao

Conforme o disposto no art. 59, incisos Il e V, da Resolucao CIGA n°® 313/2025, e
considerando que a presente contratagdo se enquadra como procedimento sumarissimo,
em razdo do valor estimado e da baixa complexidade do objeto, a empresa contratada
devera apresentar somente os documentos abaixo relacionados, suficientes para
comprovar sua regularidade fiscal minima:

e Certidao de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Federal (CND/CPEND);
4. EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Prazo de entrega/execucao

O prazo maximo para a execugao dos servicos sera de 10 (dez) dias corridos,
contados a partir da emissao da ordem de servigo pela Administracao.

O cumprimento do prazo estabelecido sera verificado e atestado pelo fiscal do
contrato, designado pela Administragao.

4.2. Local e endereco do servico
Os servigos poderao ser executados na forma on-line.
5. MODELO DE GESTAO DO OBJETO (responsabilidade da contratante e contratada)

5.1 Sdo obrigag¢des e responsabilidades do CONTRATANTE:

| — prestar as informacdes e os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATADA,;
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Il — comunicar a CONTRATADA, tempestivamente, por escrito, toda e qualquer ocorréncia
relativa com a execucao do servico;

[l - solicitar a CONTRATADA a substituicdo de profissional cuja permanéncia considere
prejudicial;

IV — rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a CONTRATADA executar em
desacordo com as especificagdes constantes neste Contrato, solicitando, em tempo
habil, a substituicdo ou correcdo dos servicos ou materiais e equipamentos que nao
tenham sido considerados adequados, restando ainda, a CONTRATADA, a
obrigatoriedade da imediata reparacdo, sem 6nus e sem prejuizo das demais san¢des
administrativas aplicaveis ao caso;

V — empenhar os recursos necessarios, garantindo o pagamento do objeto; e

VI - publicar o extrato do contrato e de seus aditivos, se ocorrerem, no Diario Oficial dos
Municipios de Santa Catarina — DOM/SC.

52 E expressamente vedado ao CONTRATANTE a sublocacao, a cessdo, a transferéncia
ou o empréstimo do estande, total ou parcialmente, sem a anuéncia da CONTRATADA.

53 O CONTRATANTE ndo respondera por outros Onus, direitos ou obriga¢des
decorrentes da execucao do presente Contrato, cujo cumprimento e responsabilidade
cabera exclusivamente a CONTRATADA.

5.4 Sao obrigacgdes e responsabilidades da CONTRATADA:

| — dar integral cumprimento ao objeto deste Contrato, bem como providenciar, as suas
expensas e a contento do CONTRATANTE, todas as substituicdes e correcdes que se
fizerem necessarias;

Il — executar, integralmente e com perfeicdo técnica, o objeto deste Contrato;

[l — comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteracdo que possa
comprometer a efetivacdo da locacao do estande;

IV — cumprir os prazos estabelecidos, sob pena de multa, sem prejuizo de outras
cominacgdes cabiveis;

V — ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo dos servigos sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE;

VI — responsabilizar-se pelo pagamento de tributos, taxas e demais despesas que
porventura sejam devidos em decorréncia direta ou indireta do presente Contrato;

VIl — comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, quaisquer
anormalidades que verificar na execugdo dos servicos;
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VIIl - reparar, corrigir, substituir, remover as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
da contratagdo em que se verificarem defeitos ou incorrecdes;

IX — refazer, sem qualquer O6nus ao CONTRATANTE, os trabalhos executados
deficientemente ou em desacordo com as instru¢des por ele emanadas;

X — responsabilizar-se pelo servigo de seguranca geral durante o evento;
XI — promover, organizar, cumprir e fazer cumprir todas as clausulas do contrato;

Xl — responsabilizar-se pelo sigilo e confidencialidade, por si e seus empregados
alocados aos servicos, dos documentos e/ou informacdes que lhe chegarem ao
conhecimento por forca deste Contrato, ndo podendo divulga-los, sob qualquer
pretexto; e

Xl — manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condi¢oes de habilitacdo e qualificacao exigidas.

5.5 Na execucdo do contrato, a CONTRATADA ndo podera utilizar mdo de obra escrava
e nem se valer de trabalho infantil.

5.6 E vedado a CONTRATADA associar o evento ao nome de autoridades ou servidores
publicos, em observancia ao disposto no §1.° do art. 37 da Constituicdo Federal.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado somente apds a execucao integral do objeto contratado,
mediante apresentacao da nota fiscal e atesto de conformidade emitido pelo servidor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

6.2. A medicao do servico sera realizada com base na efetiva execu¢do do objeto,
conforme as condic¢des técnicas e quantitativas descritas neste Termo de Referéncia.

6.3. Compete ao fiscal designado verificar:

l. O cumprimento integral das atividades previstas;

ll. A conformidade técnica da execugdo com o objeto contratado;
lll. A inexisténcia de falhas, pendéncias ou ndo conformidades.

6.4. Apos o aceite definitivo, o pagamento sera processado pela area financeira do Ciga
em até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da nota fiscal devidamente
aprovada.

6.5. O pagamento sera realizado em parcela Unica, por meio de transferéncia bancaria
ou boleto para conta indicada pela contratada.

6.6. E vedado o pagamento antecipado, salvo autorizacdo expressa e justificada pela
autoridade competente, conforme as normas internas do Ciga.
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6.7. Em caso de divergéncia na execugdo, o pagamento podera ser suspenso até a
regularizacdo das pendéncias, sem que isso implique prorrogagdo automatica de prazos.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A sele¢do do fornecedor para a emissao do certificado digital e-CNPJ foi realizada
por meio de pesquisa de orcamentos junto a prestadores de servicos disponiveis na
internet, considerando que esse tipo de servico é amplamente ofertado por Autoridades
Certificadoras e Autoridades de Registro credenciadas pela ICP-Brasil, cuja contratagéo
nao exige presenca fisica na sede do Ciga, podendo ser executada integralmente de
forma remota.

Foram identificados fornecedores atuantes no segmento de certificacao digital
por meio de consultas em sites especializados, plataformas de comércio de servicos e
mecanismos de busca, observando-se o disposto no art. 2°, §4°, e art. 5° da Resolucao
CIGA n°® 313/2025, que estabelecem a necessidade de buscar a proposta mais vantajosa
para a Administracao. Dessa forma, a pesquisa se concentrou em empresas reconhecidas
pela confiabilidade, regularidade técnica e credenciamento oficial junto a ICP-Brasil,
garantindo que a contratacdo atenda as exigéncias legais e as necessidades operacionais
do Ciga.

A escolha do fornecedor serad definida com base no menor preco apresentado
entre as propostas validas, desde que atendidos os requisitos técnicos minimos e as
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O processo de selecao busca assegurar a economicidade, a competitividade
minima e a vantajosidade da contratacdao, de forma compativel com a simplicidade e
proporcionalidade exigidas para contratagdes diretas de baixo valor.

Os registros das solicitacdes, respostas e valores ofertados serdo apresentados
no ITEM 9 do presente termo de referéncia como comprovacdo da pesquisa de mercado
e da selecdo da proposta mais vantajosa, atendendo ao principio da transparéncia
administrativa.

8. DO CONTRATO

8.1 Instrumento Contratual

Autorizado por empenho.

8.2 Vigéncia e Possiveis Prorrogacoes

O empenho vigorara até o adimplemento final das obrigacdes, observada a
vigéncia do crédito orcamentario.

8.3 Gestao e Fiscalizacao

Considerando a ‘RESOLUCAO CIGA N.° 244, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2023’ a
qual estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de contratagao, da
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equipe de apoio, da comissdo de contratagdo, dos gestores e fiscais de contratos,
da assessoria juridica e do controle interno:

Art. 13 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo do contrato
competem ao gestor e ao fiscal do contrato, de acordo com as
seguintes disposicoes:

[.]

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos
deverdo ser formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas
atribuicbes antes da formalizacdo do ato de designacdo.

Gestor:

Nome: MORGANA ARENT MICHELS BAGINI

Emprego Publico: Gerente Administrativa

Matricula: 4

E-mail: morgana@ciga.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: ERICA MORAES DE ALMEIDA

Emprego Publico: Assistente Administrativa

Matricula: 59

E-mail: erica@consorciociga.gov.br

Assim, cientifica-se formalmente os empregados publicos supracitados,
colocando-os como assinantes em conjunto deste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Conforme apresentado no ITEM 7 do presente termo de referéncia, foi localizado
na internet prestadores do servigo:

Da pesquisa realizada em fornecedores disponiveis na internet, foram obtidos os
seguintes valores:

VALOR | VALOR
ERTIFICADORA ENDERECO WEB ANT.
c i 92 Qu UNIT. TOTAL
Cechinel https://arcechinel.com.br/certifi
Certificacao Digital |digital RS
LTDA. Acesso em 06/03/2026 03 R$ 250,00
750,00

CNPJ:
29.480.028/0001-55
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Certisign https://certisign.com.br/certifi
Certificadora Digital | cados/e-cpf RS
SA. Acesso em 06/03/2026 03 R$ 382,99

1.148,97
CNPJ:
01.554.285/0001-75
Valid Certificadora | https://validcertificadora.com.
CNPJ: br/products/e-cpf-a3-em- R$

R
14.121.957/0001-09 |token?variant=441365525300 03 $ 39500 1.185,00
80

o

2 %5 arcechinel.com.br/certificado-digital

Certificado Digital

C=CHIN=L . L. e ..
Precisando emitir o Certificado Digital e-CPF o
A E
Certificado Digital A1 Certificado Digital A3 + CartGo
& &
e-CPF e-CNPJ e-CPF e-CNPJ
RS 130,00 RS 160,00 R$ 250,00 R$ 250,00
» Vdlido por 1 ano » Vdlido por 3 anos
» Em Arquivo Digital > Acompanha Cartdo
» Suporte na Instalagdo » Suporte na Instalag@o

MAC e LINUX consulte as versées compativeis junto aoc nosso Suporte Técnic:
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c 235 certisign.com.br/certificados/e-cpf « [ Jn} =5 ° R

VENDAS: (11).8 4206-8651 /011 4003-5597 (regides metropolitanas) / 0800-838-0500 (outras localidades/telefone fixo)

 Certisign a=nt

ACertisign v Certificados v Assinatura Digital Identificagao Solugdes Corporativas v Seja um parceiro v Blog Ajuda v Renovagéo de certific

Certificado digital e-CPF

al e-CPF A1 e A3 para Pessoa Fisica: no cartio, toke:

“==  Monte o seu e-CPF
e-CPF A3 com

token

Ly
Certificado
digital / y 4 % ‘

Certificado para pessoa fisica

© Valido por 2 anos

ll R$ 382,99

* imagem meramente ilustratriva 12x R$ 31,92

> Confira nossos Guias e Manuais Comprar
ANoS v p

> O que é o certificado digital e-CPF

Confira se este é o certificado certo
> Renovar meu certificado para vocé. Saiba mais!

G % validcertificadora.com.br/products/e-cpf-a3-em-token?variant=44136552530080 % @ £ = @  Reinicarpar swal

[ Todosos fa

CERTIFICADOS DIGITAIS SEGMENTOS RENOVAGAO SUPORTE AGENDAMENTO SEJA PARCEIRO POLITICAS

Inicic ~ e-CPF A3 em token (Pessoa Fisica)

e-CPF A3 em token

@ PARA VOCE, PESSOA FISICA, LEVE SEU CERTIFICADO DIGITAL NO SEU TOKEN

Iﬁl PODE SER UTILIZADO EM QUALQUER MAQUINA, BASTA INSERIR O TOKEN NA
ENTRADA USB DE UM COMPUTADOR

@ Parcele em até 3x no cartdo. Facilidade para emitir seu certificado hoje
mesmo.
Validade

lano 2anos 2 anos e 6 meses

Prego

R$ 39500

@ Formato: Token Bata um papo com a gente ... a

£ Emita vio videoconferéncia @

Diante da pesquisa de mercado realizada, verifica-se que a proposta apresentada
pela Cechinel Certificacdo Digital LTDA apresenta o menor valor global, demonstrando-
se mais vantajosa para a Administragao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Classificacdo Funcional Programatica a ser empenhada se dard conforme: n°
04.122.1000.2001 — Administracdo e manutencdo do consércio, no elemento despesa n®
Elemento de Despesa n° 3.3.90.39.99 (outros servigos de terceiros pessoa juridica)

Assinado digitalmente por:

MORGANA ARENT
e-Ciga MICHELS BAGINI
o0 143.739-¢
7,cica  Data: 10/03/2026 10:35
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