ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE
PALACIO POTI CAVALCANTI

Praca Senador Dinarte Mariz, 202 - Centro - CEP: 59.290-000 - CNPJ: 09.427.998/0001 - 80.

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Registro de precos para futuras e eventuais contratacfes de confeccdo de materiais
graficos para atender as necessidades da Camara Municipal de Sdo Gongalo do
Amarante/RN.

2. DA JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO LEGAL
2.1 JUSTIFICATIVA E MOTIVACAO

2.1.1 A contratacdo justifica-se tendo em vista que a Camara necessita propagar suas
atividades legislativas e administrativas, dentre muitas, e sdo as solenidades e eventos que
requerem a impressdo de convites, titulos de cidaddo S&o-goncalense, o qual requer a
impresséao dos certificados.

2.1.2 A necessidade de comunicacdo com servidores e transitantes da Camara
transmitidas atraves de informativos impressos requer que as informacdes sejam visiveis
por meio de cartazes, folders e outros.

2.1.3 A manutencdo de uma estrutura de impressdes e confeccdo dos itens arrolados na
clausula 9.1 deste Termo torna-se dispendioso e inoperante, pois as demandas sé&o
eventuais, ndo ocorrendo continuamente, razdo pela qual manter e estruturar um setor
deste tipo de operacdo ndo € viavel econémico e financeiramente.

2.2 FUNDAMENTACAO LEGAL

2.2.1 A Camara como integrante da Administracdo Publica Direta esta subordinada ao
principios preconizados na Constituicdo Federal — CF/88, e por conseguinte Constituicdo
Estadual do Rio Grande do Norte, e Lei Organica do Municipio de Sdo Goncalo do
Amarante/RN em seu art. 94 caput e inciso XXI do mesmo artigo.

2.2.2 Lei Regulamentadora: Nova de Lei de Licitagdes e Contratos — n°14.133/2021.

2.2.3 Lei Regulamentadora: Decreto n°10.024/2019 — Pregdo na forma eletronica.
3. OBRIGACOES E PRERROGATIVAS DA CONTRATANTE

3.1 Atender necessidade constatada mediante a melhor relacdo de custo/beneficio, se
valendo a prerrogativa da Administracdo Publica, dentro de seus limites legais, contratar
o fornecedor melhor qualificado para atendimento da demanda.

3.2 Contratar empresa especializada na confecgdo de material de natureza gréfica de
variados tipos, por meio de instrumentos tecnolégicos modernos.
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3.3 A CONTRATANTE se reserva o direito de acompanhar e fiscalizar o objeto deste
contrato através de um representante da administragdo, especialmente designado, a quem
cabera registrar em livro ou documento préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao deste contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados, por meio de Gestor e Fiscal de contrato.

3.4 - Oferecer todas as informacdes necessarias para que a CONTRATADA possa
entregar os produtos conforme solicitado pelo servidor responsavel;

3.5- Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer material, cujo uso considere
fora das especificacdes contidas neste Termo.

3.6 — Enviar em tempo habil, conforme clausula 5 deste Termo, arquivo contendo as
informac0es e layout do material solicitado.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 - Entregar a nota fiscal juntamente com o material produzido, sob pena das
penalidades previstas no contrato e em lei;

4.2- Comunicar a CONTRATANTE qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
0s esclarecimentos que julgar necessario;

4.3- Manter-se, durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as
obrigacOes a serem assumidas e as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

4.4- Prestar informacGes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, atendendo de imediato as reclamacoes;

4.5- Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de
interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da
execucdo contratual devendo orientar seus empregados nesse sentido;

4.6- Indicar formalmente preposto visando a estabelecer contatos com o representante da
CONTRATANTE.

4.7- Arcar com todos os 6nus trabalhistas, previdenciarios, fiscais ou comerciais
resultantes da execucdo do contrato. A inadimpléncia do contrato com referéncia aos
encargos trabalhista, fiscais e comerciais ndo transferem a Administracdo Publica a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato;

4.8 — Cumprir fielmente as clausulas contidos neste Termo, sob pena de sanc6es cabiveis
ao respectivo descumprimento.

5. MODELO DE EXECUCAO

5.1- Os itens requisitados deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de S&o
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Goncalo do Amarante — RN ou em outros locais que serdo oportunamente determinados
pela mesma, em formato fisico, conforme descri¢do detalhada constante na clausula 9.2
deste Termo.

5.2 Esta sob inteira responsabilidade da CONTRATADA, sem 6nus adicional a Camara,
o0 transporte do material confeccionado e sua chegada em perfeito estado na sede da
Edilidade.

5.3 O material solicitado através de Ordem de Compra devera ser entregue até 03 (trés)
dias consecutivos, contatos a partir do recebimento da Ordem por meio de correio
eletrénico previamente designado.

5.4 O conteddo e layout serdo designados pela CONTRATANTE e serdo determinados
previamente conforme adequacdo sugerida pela CONTRADA quanto a qualidade de
impressdo e tamanho. A comunicagdo sera realizada através de contato telefonico e
correio eletronico (e-mail).

5.5 A confeccdo de quaisquer materiais deverd obedecer ao conteldo dado pela
requisitante e somente podera ser iniciado apds aprovacao.

6. DOS RESQUISITOS DE CONTRATACAO

6.1 A futura CONTRATADA devera manter sob sua inteira responsabilidade, estrutura
de maquinario para execucdo e confeccdo do material solicitado. Nao podera subcontratar,
no todo ou em parte, o objeto do Contrato sem prévia anuéncia do CONTRATANTE

6.2 A futura CONTRATADA devera apresentar-se regular perante as fazendas federal,
estadual e municipal de sua sede, bem como com a Seguridade Social, FGTS e Justica do
Trabalho, mediante apresentacdo de documento que comprove tal condicdo.

6.3 Na contratacdo sera averiguada acerca da inexisténcia de san¢do que a impeca Cadastro
Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep).

6.4 O julgamento e a adjudicacdo do objeto deverdo ser realizados atraves do critério de
MENOR PRECO.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em até 15 dias ap0s a entrega definitiva do material
requisitado, mediante a apresentacdo dos documentos: Nota Fiscal/fatura devidamente
atestados por servidor encarregado do recebimento e, observado o cumprimento integral
das disposicdes legais da Despesa Publica.

7.2 As despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta licitagdo correrdo por conta
dos recursos consignados no Orgcamento Geral do Municipio para 0s exercicios
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alcangados pelo prazo de validade da contratacdo, cujo elemento de despesa especifico
constaré no respectivo Contrato.
8. FORMA DE SELECAO

8.1 Aquisicbes dos materiais considerados de natureza comum sera realizada através de
Sistema Registro de Precos, na modalidade PREGAO.

8.2 Esta contratacdo sera precedida de divulgacdo de aviso no Portal Nacional de
ContratagOes Publicas — PNCP e site oficial da Camara (www.cmsga.rn.gov.br)

9. DO PRECO E ORCAMENTO ESTIMADO

9.1 O orcamento basico do objeto a ser licitado é da ordem aproximadamente de R$
344.879,20 (trezentos e quarenta e quatro mil, oitocentos e setenta e nove reais e vinte
centavos) o qual constitui-se em mera previsdo dimensionada, ndo estando a CAMARA
MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE obrigada a realiza-la em sua
totalidade, e ndo cabendo a Contratada o direito de pleitear qualguer tipo de reparacéo
pelo ndo uso do total da verba.

9.2 ITENS E DESCRICAO

LOTE Servicos Gréaficos de impressao e confeccao grafica
01
ITENS DESCRICAO DO PRODUTO UNID | QUANT | Valor Valor Total
Unitario
1. | Banner: confec¢do em lona fosca com 440 g, M2 200 97,33 19.466,00

impressdo digital colorida com qualidade
fotogréfica do contetdo, resolucdo 1440 dpi —
frente, om bastdo de madeira na parte superior
e inferior, com tampa plastica de prote¢ao nas
ponteiras e corda para pendurar. Contetdo do
texto e tamanho a ser definido pelo
requisitante

Praca Senador Dinarte Mariz, 202 - Centro - CEP: 59.290-000 - CNPJ: 09.427.998/0001 - 80.

2. | Bloco de anotagdes: confeccdo tamanho 10,5 | Unid 1000 8,70 8.700,00

x 14,8 cm (AG), (fechado). Capa papel couché
g; miolo em Offset 90 g, impressdo colorida
do conteltdo da capa 4/0, miolo 1/0,
personalizado de acordo com o evento.
Acabamento colado, com 20 folhas brancas
sulfite. Conteldo a ser definido pelo
requisitante.

3. | Caneta personalizada para evento: Confecgdo | Lote 50 271,77 13.588,50

de caneta esferografica personalizada, com
botdo acionador plastico retratil. Escrito
grossa, dimensdo: 14 cm de comprimento, 1,5
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cm de didametro; impressdo colorida
silkscreem do conteGdo definido pela
requisitante impresso no corpo. Lote com 100
unidades

Cartéo de visita personalizado: Impresséo em | Lote 20 140,20 2.804,00
papel couché cartolina na frente, impressao
colorida; tamanho 5 x 9 cm; peso 300mg3.
Conteudo e arte a ser definido pelo
requisitante. Lotes de 100 unidades

Impressdo de Certificado: papel couché com | Unid 1000 3,95 3.950,00
brilho; impressédo colorida frente e verso;
tamanho A4 (21x29,7 cm); peso 250 mgd.
Conteudo e arte a ser definido pelo
requisitante.

Impressao de Certificado: papel couché fosco, | Unid 1000 4,28 4.280,00
impresséo colorida frente e verso; tamanho A4
(21x29,7 cm); peso 250mg?. Conteudo e arte a
ser definido pelo requisitante.

Impressdo de Convite: papel couché com | Lote 50 343,00 17.150,00
brilho; impressdo colorida frente e verso;
tamanho A5 (14,8x21cm). Contetido da placa
a ser definido pelo requisitante. Lote de 100
convites.

Impressdo de Convite: papel couché fosco; | Lote 50 203,67 10.183,50
impressdo colorida frente e verso; tamanho A6
(10,5x14,8 cm). Conteldo da placa a ser
definido pelo requisitante. Lote de 100
convites.

Confeccdo de Cracha: impressdo com foto Uni 100 12,63 1.263,00
digital, em PVC, frente e verso; tamanho
86x54 mm; com corddo personalizado.
Conteudo a ser definido pelo requisitante.

10.

Diploma: impressdo em papel couché com | Unid 1.000 2,72 2.720,00
brilho; impressdo colorida frente e verso do
conteldo; tamanho A5 (14,8x21 cm); peso
300mg3. Conteado a ser definido pelo
requisitante.

11.

Encadernacdo capa dura (francesa), formato | Unid 500 32,97 16.485,00
A4, com gravacdo na capa e dorso. Cor azul.
Conteudo a ser definido pelo requisitante.

12.

Envelopes em papel, com impressdo | Lote 20 62,50 1.250,00
personalizada do timbre da Camara Municipal
de Sdo Gongalo do Amarante/RN; tamanho
A6. Conteudo a ser definido pelo requisitante.
Lote de 100 convites.

13.

Envelopes em papel, com impressédo | Lote 20 157,00 3.140,00
personalizada do timbre da CAmara Municipal
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de S8o Gongalo do Amarante/RN; tamanho
Ad4. Conteudo a ser definido pelo requisitante.
Lote de 100 convites.

14.

Envelope em papel, com impressdo | Lote 20 121,00 2.420,00
personalizada do timbre da Camara Municipal
S&o Gongalo do Amarante/RN; tamanho A5.
Conteudo a ser definido pelo requisitante.
Lotes com 100 envelopes

15.

Folder: impressdo em papel couché com | Lote 50 313,17 15.658,50
brilho; impresséo colorida frente e verso do
contetdo; tamanho A3 (29,7x42 cm); peso
150 mg®. Contetdo a ser definido pelo
requisitante. Lotes com 100 exemplares.

16.

Folder: impressdo em papel couché com | Lote 50 223,27 11.163,50
brilho; impresséo colorida frente e verso do
conteudo; tamanho A4 (21x 29,7 cm); peso
150mg3. Conteldo a ser definido pelo
requisitante. Lotes com 100 exemplares.

17.

Pastas personalizadas com bolso interno; | Unid 500 8,32 4.160,00
impressdo colorida frente e verso com faces
couché; papel cartolina densidade 300 mg3.
Conteudo a ser definido pelo requisitante.

18.

Plotagem e impressdo de projetos de | Unid 10 45,67 456,70
engenharia. Formato Al, papel offset 75 g/m2.
Impressdo 4/0 cmyk, em linhas, colorida.

19.

Plotagem e impressdo de projetos de | Unid 10 27,17 271,70
engenharia. Formato A2, papel offset 75 g/m2.
Impressdo 4/0 cmyk, em linhas, colorida.

20.

Cartaz: confeccdo de cartaz em papel brilho | Lote 10 169,93 1.699,30
couché, tamanho A3. Impressdo cores 4/0.
Lote com 50 cartazes.

21.

Cartaz: confecgdo de cartaz em papel brilho | Lote 10 334,00 3.340,00
couché, tamanho A2. Impressdo cores 4/0.
Lote com 50 cartazes.

22.

Adesivo para veiculo: Adesivo em vinil | Unid 150 13,67 2.050,50
préprio para aplicacdo em tintura de carro,
colorida personalizada impresso medindo
40x30cm, conteddo da impressdo a ser
definido pelo requisitante.

23.

Confeccdo de Capas de Processo medindo | Unid 4000 2,35 9.400,00
24 cm comprimento cm x 33 cm altura em
papel 180g na cor verde claro. Impressao
colorida, conteldo da impressdo a ser
definido pelo requisitante.

24,

Confeccdo de Agenda Personalizada | Unid 100 69,00 6.900,00
contendo 365 folhas internas em papel
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75g, capa dura em papel duplex com
adesivo personalizado e espiral tipo Wire-
0. Contetido da impresséo na capa da agenda
a ser definido pelo requisitante.

25.

Confecgéo de adesivo vinil personalizado
30x20cm. Impressdo colorida, contetido da
impressdo a ser definido pelo requisitante.

Unid

50

11,83

591,50

Total do lote

R$163.091,70

LOTE
02

Servicos graficos de sinalizagdo, comunicacdo visual e acabamentos.

ITENS

DESCRICAO DO PRODUTO

UNID

QUANT

Valor
Unitari
0

Valor Total

Broche personalizado: confeccdo em metal,
dourado, com fecho de pressdo atrés;
impressdo colorida e formato do contelido a
ser definido pelo requisitante. Formato
redondo, dimensdes: 4 cm de didmetro.

Unid

500

9,63

4.815,00

Confeccdo de carimbo automatico, tamanho
maximo da placa de texto: 60 (c) X 40 (I) mm,
contedo personalizavel, com almofada de
reposicao de tinta monocromatica, com tampa
protetora. Conteldo da placa a ser definido
pelo requisitante.

Unid

50

96,97

4.848,50

Confeccdo de carimbo automatico, tamanho
maximo da placa de texto: 50 (¢) X 30 (I) mm,
contetdo personalizavel, com almofada de
reposicao de tinta monocromatica, com tampa
protetora. Conteldo da placa a ser definido
pelo requisitante.

Unid

50

77,00

3.850,00

Confecgdo de carimbo automatico, tamanho
maximo da placa de texto: 47 (¢) X 18 (I) mm,
conteldo personalizavel, com almofada de
reposi¢ao de tinta monocromatica, com tampa
protetora. Conteldo da placa a ser definido
pelo requisitante.

Unid

50

64,67

3.233,50

Confecgdo de carimbo automatico, tamanho
maximo da placa de texto: 38 (¢) X 14 (I) mm,
conteldo personalizavel, com almofada de
reposicao de tinta monocromatica, com tampa
protetora. Conteldo da placa a ser definido
pelo requisitante.

Unid

50

59,83

2.991,50

Confecgdo de carimbo automatico, tamanho
maximo da placa de texto: 26 (c) X 9 (I) mm,
conteudo personalizavel, com almofada de

Unid

50

46,67

2.333,50
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reposicao de tinta monocromatica, com tampa
protetora. Contetdo da placa a ser definido
pelo requisitante.

7. | Etiguetas de tombamento patrimoniais | Lote 20 334,00 6.680,00
personalizada com numeracdo sequencial;
impressdo digital colorida em material vinil,
fixac&o adesiva; tamanho 5 x 2 cm. Espessura:
0,8 mm. Conteudo a ser definido pelo
requisitante. Lote: Intervalo sequencial 1 —
100. (lote com 100)

8. | Comenda em medalha de metal, medindo 80 | Unid 300 105,67 31.701,00
mm de didmetro, suspensa por fita de cetim
personalizada, metalizacdo dourado ou prata,
gravacgdo anverso logomarca e verso brasdo da
Cémara Municipal de Sdo Goncgalo do
Amarante/RN, acondicionada em estojo de
veludo preto com aba projetante na cor azul.
Contetdo da medalha a ser definido pelo
requisitante.

9. | Placa de homenagens: confec¢do de placa em | Uni 300 39,00 11.700,00
acrilico (transparente) para mesa (tam. 20 L x
15 cm A), 4 mm de espessura, posi¢do
horizontal. Impressdo UV no acrilico,
conteido a ser definido pelo requisitante.

10. | Placa de homenagens: confec¢do de placa em | Unid 300 251,00 75.300,00
metal com estojo. Placa tamanho 15cm X
10cm, na cor prata com 1mm de espessura.

Estojo tamanho 18,5 x 13 x 3,5cm(altura),
toda em veludo, nas cores preto, vermelho e
azul-marinho, a ser definido pelo requisitante.

11. | Moldura para certificado: Moldura em MDF | Unid 200 133,17 26.634,00
para certificado tamanho 30x2cm ou A4, com
tela de acetato para protegdo do material, para
pendurar em mével horizontal ou vertical, nas
cores preta, dourada ou branca, a ser definido
pelo requisitante.

12. | Confeccdo de Placa em acrilico 4 mm de | Unid 50 38,67 1.933,50
espessura formato L (transparente ou
preto) para identificacio em mesa
medindo 8,5 cm de altura x 26 cm
comprimento com dobra e aplicacdo de
adesivo com impressdo colorida e
conteudo da impressdo a ser definido pelo
requisitante.

13. | Confeccdo de Placa em PVC medindo | Unid 100 57,67 5.767,00
13,5cm largura x 40,5 cm comprimento

SUSANE BENTO DO
ESPIRITO

SANTO:01189963477




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE
PALACIO POTI CAVALCANTI

Praca Senador Dinarte Mariz, 202 - Centro - CEP: 59.290-000 - CNPJ: 09.427.998/0001 - 80.

com aplicacdo de adesivo com impressao
colorida do contetdo, mais 0 suporte em
acrilico transparente medindo 14,5 cm
largura x 41,5 cm comprimento para
fixagdo em superficies de MDF ou
alvenaria, conteddo da impressdo a ser
definido pelo requisitante.

Total do lote R$181.787,50

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 Responsabilidades do Gestor:

10.1.1 Adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do ajuste, tendo por
parametro os resultados previstos neste Termo e no contrato. As decisdes e providéncias
que ultrapassarem a sua competéncia deverdo ser encaminhadas, de imediato, aos seus
superiores para a ado¢do das medidas pertinentes, que tomara as providéncias para que
se apliqguem as sancdes previstas na lei e no contrato, sob pena de responsabilidade
solidaria pelos danos causados por sua omisséo.

10.1.2 Receber, conferir e atestar as notas ficais encaminhando-as a unidade competente
para analise e posterior pagamento.

10.1.3 Comunicar a unidade técnica, formalmente, e em tempo habil, irregularidades
cometidas passiveis de penalidade, apds os contatos prévios com a contratada, e
encaminhar a sancédo cabivel.

10.1.4 Solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato
sob sua responsabilidade.

10.1.5 Manter sob a sua guarda copias do Contrato em vigor e do respectivo Termo de
Referéncia.

10.1.6 Comunicar a Administracdo o descumprimento dos prazos e metas previamente
estabelecidos, para efeito de glosa e aplicacdo de penalidade, se for o caso.

10.1.7 Em contrato serd nomeado ao servidor/empregado encarregado nesta funcéo.
10.2 Responsabilidades do Fiscal Administrativo:

10.2.1 Proporcionar todas as condi¢cdes necessarias para que a CONTRATADA possa
cumprir o objeto desta contratacéo.

10.2.2 Proporcionar os espacos fisicos, instalacdes, equipamentos e meios materiais
necessarios ao desempenho das atividades técnicas exigidas neste instrumento.

10.2.3 Esclarecer duvidas do preposto/representante da Contratada que estiverem sob a
sua alcada, encaminhando problemas que surgirem quando lhe faltar competéncia.
10.2.4 Fiscalizar a manutencdo, pela contratada, das condicdes de habilitacdo e
qualificacdo, com a solicitacdo dos documentos necessarios a avaliagéo.

10.2.5 Atentar para as alteracOes de interesse da Contratada que deverdo ser por ela
formalizadas e devidamente fundamentadas, principalmente em se tratando de pedido de
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reequilibrio econdmico-financeiro. No caso de pedido de prorrogacdo de prazo, devera
ser comprovado o fato impeditivo da execucdo. Nas hipdteses alinhadas, cabe ao gestor
juntar os pedidos no processo e informar o que for de sua algada, encaminhando ao setor
competente para analise e decisdo.

10.2.6 Fiscalizar, com apoio da area técnica, o cumprimento, por parte da
CONTRATADA, das exigéncias legais e de eficiéncia, eficacia, efetividade e
economicidade do contrato.

Sao Gongalo do Amarante/RN, 20 de setembro de 2024
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