Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA DE VEREADORES DE SAO FRANCISCO DE PAULA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0009/2026
Necessidade da Administracao: Servigos de Social Media

1 DESCRIQAO DA NECESSIDADE

Contratacdo de empresa ou profissional especializado para prestacdo de servicos
de Social Media, compreendendo a criagdo de conteldos institucionais (gréaficos e
audiovisuais), gerenciamento e atualizacdo dos canais digitais oficiais (com énfase no
Instagram) e apoio na divulgacdo de atos, sessbes e eventos, objetivando o
fortalecimento da transparéncia e da imagem institucional do Poder Legislativo para a
Cémara Municipal de Sdo Francisco de Paula.

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de aprimorar,
profissionalizar e dar maior efetividade a comunicacdo institucional da Céamara
Municipal de Vereadores de Sao Francisco de Paula, considerando a crescente
importancia dos meios digitais como principal canal de acesso da populacdo as
informacBes publicas, aos atos legislativos e as atividades desenvolvidas pelo Poder
Legislativo.

Atualmente, a adequada gestdo das midias sociais exige conhecimentos técnicos
especificos nas areas de comunicacdo digital, design grafico, producdo audiovisual,
planejamento de conteudo, linguagem institucional e estratégias de engajamento,
competéncias estas que ndo integram, de forma especializada e continua, o quadro
funcional da Camara Municipal. Dessa forma, a contratacdo de profissional ou empresa
especializada mostra-se necessaria para garantir a qualidade técnica, a padronizacdo
visual, a clareza das informac6es divulgadas e o correto uso das plataformas digitais
oficiais.

A atuacdo profissional na gestdo das redes sociais contribui diretamente para o
fortalecimento dos principios da publicidade e da transparéncia administrativa,
assegurando que a populacdo tenha acesso facilitado, tempestivo e compreensivel as
informacdes relativas as sessdes plenarias, atos oficiais, projetos legislativos, eventos
institucionais e demais atividades do Legislativo Municipal, promovendo maior

aproximacao entre o Poder Legislativo e a comunidade.
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Ressalta-se, ainda, que a contratacdo tem carater estritamente institucional, ndo
se destinando a promocéao pessoal de agentes publicos nem a divulgacdo de contetdos
de natureza politico-partidaria, observando-se rigorosamente 0s principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como as
diretrizes definidas pela Administracao.

Diante do exposto, a contratacdo pretendida mostra-se adequada, necessaria e
conveniente ao interesse publico, visando assegurar uma comunicacdo institucional
eficiente, transparente e alinhada as demandas contemporaneas de informagdo e

controle social.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATA(;AO E O PLANEJAMENTO

A contratacdo pretendida estd prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA)
2026 da Camara de Vereadores, como se Vé no item:

28 — SERVICOS DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL

Estando assim alinhada com o planejamento desta Administragéo.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

O servico tem natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo Estudo Técnico
Preliminar e o Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

DESCRICAO/ UNID.

I'TEM ESPECIFICACAO MEDIDA

QUANT.

Criacdo de contetdos institucionais (posts,
cards, videos e informativos), conforme a
demanda da Camara Municipal;

Gerenciamento e atualizacdo das redes sociais
1 oficiais da Camara, especialmente o Instagram, Més 06
de acordo com as necessidades administrativas
e 0 volume de atividades institucionais;

Divulgacéo de atos oficiais, sessGes plenérias,
eventos, campanhas institucionais e demais
atividades do Poder Legislativo, observadas as
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demandas e orientacdes da Administragéo;

Apoio a comunicacdo digital e ao
fortalecimento da imagem institucional da
Camara Municipal, de forma continua e
conforme a necessidade da Administracéo;

Cobertura de eventos institucionais e sessdes
legislativas, quando solicitado pela Cémara
Municipal.

A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, regido pela Lei
Federal n° 14.133/21, com critério de julgamento por menor prego, nos termos do Art.
34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Além disso, o prazo de vigéncia do contrato serd de 06 (seis) meses, a contar da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por meio de aditivos sucessivos de 06
(seis) meses, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

Para prestacdo do servico pretendido o prestador devera comprovar que atua em
ramo de atividade compativel com o objeto, bem como apresentar 0s seguintes
documentos a titulo de habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021:

a) Contrato social consolidado ou ultima alteracdo contratual devidamente
registrada, quando pessoa juridica, ou Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, quando MEI;

b) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido;

d) Certificado de Regularidade de Situacdo com o FGTS — CRF, emitido pela
Caixa Econémica Federal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do
Trabalho;

f) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado
da Fazenda do domicilio ou sede do licitante;

g) Certiddo Negativa de Débito para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou
sede do licitante;

h) Certiddo Negativa de Faléncia/Concordata;
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Em caso de inexecugdo parcial ou total das condigdes pactuadas, erro ou mora

na execucgdo do servico, garantida a prévia defesa, ficara a Contratada sujeita as san¢6es

previstas na Lei 14.133/21 e demais legislacdo pertinente. Inclusive, no que couber, o

Decreto Municipal 2.301/2022, que “Regulamenta dispositivos da Lei Federal n°

14.133/2021 no ambito do Municipio de Sdo Francisco de Paula.”, e a Resolugdo de

Mesa n° 0008/2023 “Regulamenta procedimentos para a aplicacdo da Lei n°® 14.133, de

1° de abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo”, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Prestar os servicos de acordo com as condi¢cfes e prazos propostos neste Termo

de Referéncia;

a)

b)

c)

d)

9)

Manter sigilo das informacGes da area de seguranca, obtidas em razdo da
atividade exercida;

Disponibilizar quadro de profissionais tecnicos especializados, com qualificagdo
para a atividade a ser desempenhada;

Fornecer, as suas expensas e sob sua responsabilidade, toda superviséo,
treinamento, transporte, alimentacdo e equipamentos necessarios a execucao,
pelos seus prepostos, dos servigos contratados;

Atender as normas disciplinares e demais regulamentos em vigor e cumprir o
horario determinado pela Camara Municipal de sdo Francisco de Paula para a
realizacdo dos servicos e as modificacOes, a critério desta;

Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, tributarias,
administrativas e civis, previdenciarias e de seguro, bem como providéncias e
obrigacbes em caso de acidente de trabalho com seus empregados, em virtude da
execucdo do presente contrato ou em conexdo com ele, ainda que ocorridos em
dependéncias da Camara Municipal, isentando a contratante de qualquer
responsabilidade.

Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias a prestacdo de servicos ou
dela decorrentes, a qualquer titulo, que incidem ou venham a incidir direta ou
indiretamente sobre o objeto do contrato;

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Camara Municipal de Séo

Francisco de Paula ou a terceiros, por seus empregados e/ou prepostos;
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h)

)

k)

Estado do Rio Grande do Sul
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Observar, na execucdo do Contrato, a legislagdo sobre seguranca no trabalho,
acatando recomendac0es especificas que, nesse sentido, venham a ser feitas pela
Camara Municipal de S&o Francisco de Paula, sob pena de suspensdo dos
trabalhos, sem prejuizo de Cémara Municipal de S&o Francisco de Paula,
aplicagdo das penalidades previstas para 0 caso de atraso no cumprimento das
obrigac6es contratuais;

Responsabilizar-se por demais atos praticados contrérios as leis em vigor, as
normas e regulamentos do Camara Municipal de Sdo Francisco de Paula e as
disposicOes estabelecidas em contrato;

Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando os equipamentos de
apropriados durante a execucédo dos servicos;

Informar imediatamente a contratante quaisquer irregularidades ou transtornos
que possam causar prejuizos a realizacdo dos servigcos contratados ou aos

equipamentos;

m) Cabera a CONTRATADA a responsabilidade e o 0nus pela mé&o-de-obra

0)

p)

q)

referente a criacdo e publicacdo de postagens (o fornecimento de eventuais
equipamentos ¢ da CONTRATANTE);

Utilizar empregados ou prestadores de servicos a ela vinculados, desde que
habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em

conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacéo,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do

objeto;

Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as

obrigac6es assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou

pessoais ocasionados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, por seus empregados,
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dolosa ou culposamente, quanto a prestacdo dos servicos objeto desta
contratag&o;

N&o serd admitida subcontratacdo, visto que a execucdo do objeto deve ser

executada de forma integral por uma Unica empresa;

Todos os materiais (gréficos, audiovisuais e textuais) produzidos pela
CONTRATADA pertencerdo a Camara Municipal de Sdo Francisco de Paula.
Podendo a CONTRATANTE reproduzir, alterar, editar, adaptar e distribuir o
material conforme formatos e necessidades institucionais, desde que preservada
a integrada etica da mensagem. A utilizacdo, reproducdo ou compartilhamento
dos conteudos ficam condicionados a citacdo da autoria da CONTRATADA.

Produzir todo o material grafico, audiovisual e textual em conformidade com a
legislacdo vigente e com os principios que regem a Administracdo Publica,
devendo a CONTRATADA manter-se permanentemente atenta as normas legais,
regulamentos e orientacGes aplicaveis, sendo vedada a promocao pessoal, direta
ou indireta, de vereadores, agentes politicos ou servidores publicos, devendo
todo o conteddo possuir carater exclusivamente institucional, voltado a
divulgacdo de atos oficiais, servigos, acdes e informacdes de interesse publico da

Camara Municipal de Sao Francisco de Paula.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a)

b)

d)

Oferecer todas as informacdes necessarias e proporcionar todas as facilidades,
inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia, para
gue a empresa contratada possa prestar 0s servicos dentro das normas, condicdes

e especificacdes técnicas da contratacdo;
Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos em desacordo com o contrato;

Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela CONTRATADA,

de acordo com os termos de sua proposta;

Formalizar as convocacgdes a contratada de forma expressa (por escrito) ou por

meio eletrénico (e-mail e/ou WhatsApp);
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e) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servigos, fixando
prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas
sejam as mais adequadas;

f) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas;

g) Agendar reunides e/ou vistorias com a contratada sempre que julgar necessario.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

O quantitativo estimado para essa contratacdo se baseia na necessidade de
atendimento continuo e especializado das demandas de comunicagdo institucional da
Céamara Municipal de Séo Francisco de Paula, considerando o gerenciamento dos canais
digitais oficiais, a producéo de conteudos gréaficos e audiovisuais, bem como o apoio na
divulgacdo de atos, sessdes e eventos institucionais. Dessa forma, entende-se que a
contratacdo de 01 (um) profissional ou empresa especializada € suficiente para atender,
de forma eficiente e adequada, as demandas do Poder Legislativo, garantindo a
manutencdo da transparéncia publica, a ampliacdo do acesso as informacdes

institucionais e o fortalecimento da comunicagdo com a comunidade.

5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Conforme pesquisa de mercada realizado, para solucdo da necessidade
administrativa, objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel,
sob o aspecto técnico e econdmico, a contratacdo de pessoa juridica para a prestacéo de

servicos de social media para a Camara Municipal.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Realizou-se uma pesquisa no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP)
com o objetivo de avaliar os valores praticados no mercado. Os resultados encontrados

estdo dispostos na tabela abaixo:

Municipio Descricao Valor
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(mensal)

Prestacéo de servicos de assessoria de imprensa ao
Vitor municipio de Vitor Meireles/SC, na elaboracéo de matérias e R$
Meireles-SC | materiais diversos, objetos de divulgagdo em redes sociais | 1.300,00

municipais e outros meios de comunicagao

Séo José do Prestacéo de servicos de assessoria em comunicagao e R$
Cerrito-SC midias sociais 1.500,00

Prestacé@o de servicos de assessoria remota de comunicacao,

] incluindo postagens, manutencéo e arquivo de: informes,
Victor o o ) 3 ) R$
anuncios, convocacdes, divulgacéo das sessdes, projetos,
Graeff-RS ) S 1.490,00
votacdes entre outros servi¢os de midia digital, conforme

solicitagdo do Contratante.

O valor estimado para contratacdo para execucdo do objeto é de R$ 1.430,00
(Mil gquatrocentos e trinta reais), sendo definido com base no melhor preco aferido por
meio da utilizacdo dos parametros | do §1° do Art. 23 da Lei 14.133/21. Vislumbra-se
que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se
o disposto no Decreto Municipal 2.301/2022, que “Regulamenta dispositivos da Lei
Federal n° 14.133/2021 no ambito do Municipio de Sdo Francisco de Paula.”, e a
Resolucdo de Mesa n° 0008/2023 “Regulamenta procedimentos para a aplicacdo da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo™.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta é a contratacdo de empresa ou profissional especializado
para prestacdo de servicos de Social Media para fortalecer a imagem da Camara de
Vereadores de Sdo Francisco de Paula. Atualmente, ha pouca participacdo dos
municipes nas sessdes e nas audiéncias publicas. Acredita-se que muitos ndo conhecem
os trabalhos desenvolvidos pelo poder legislativo e as discussdes em pauta. Com a
presente contratacdo espera-se que a comunidade conheca melhor os servicos e esteja

mais consciente sobre a importancia do poder legislativo.
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8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAQAO

Né&o se verifica necessidade de parcelamento da contratacdo, tendo em vista que
se trata de um servico comum, com padrdes objetivamente definidos, o que néo
demanda divisdo do objeto. O parcelamento poderia acarretar perda de economia de
escala, inviabilidade técnica e transtornos na responsabilizagdo por eventuais sinistros,
reforcando, assim, a justificativa para a contratacdo integral. Com apenas um
profissional responsavel por todas as artes, publicacdes e interacdes tém-se uma

uniformidade nos contetidos e maior controle sobre a identidade visual.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com 0 presente processo de dispensa, assegurar a selecdo da
proposta apta a gerar a contratacdo mais vantajosa para a Camara de Vereadores.
Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os fornecedores, bem
como a justa competicdo, bem como evitar contratagdo com sobre pre¢o ou com preco
manifestamente inexequivel e superfaturamento na execucdo do objeto. Garantindo
assim que a populacdo compreenda melhor o papel do legislativo municipal e se torne

mais envolvido.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS A AQUISICAO
Para que a pretendida contratacdo tenha sucesso, € preciso que outras etapas
sejam concluidas, quais sejam:

a) Publicacdo do aviso de dispensa em sitio eletrdnico;
b) Elaboracédo de minuta do contrato;
¢) Encaminhamento do processo para analise juridica;

d) Anélise da manifestacao juridica e atendimento aos apontamentos constantes
no parecer, mediante Nota Técnica com 0s ajustes indicados;

e) Assinatura e publicacdo do contrato;

f) Realizacdo de empenho.
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11. CONTRATAC}()ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratacbes acessorias

para a execucao integral do objeto, pois todos 0s meios necessarios para a aquisicdo do
item podem ser obtidos por meio da contratacdo proposta. Os bens e servigos em
questdo sdo autbnomos e ndo dependem de contratagdes correlatas ou interdependentes.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Né&o se vislumbram impactos ambientais provenientes desta contratacao.

13. DECLARAQAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificacfes técnicas constantes neste Estudo
Técnico Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orgcamentario para
subsidiar esta contratacdo, declaramos que a contratacdo é viavel, atendendo aos

padrdes e precos de mercado.

Séo Francisco de Paula/RS, 06 de fevereiro de 2026.

Lenise Soares dos Santos
Diretora Administrativa

Viabilidade declarada pela Autoridade Competente:

Tayna Silva Velho
Presidente da Camara de Vereadores
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