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Instituto de Previdéncia
Municipal de Limeira ESTADD DE SAQ PAULOD - BRASIL

Assunto: CONTRATAGAO DE EMPRESA DE ASSESSORIA PREVIDENCIARIA
CONTINUA, VOLTADA PARA A AREA DE GESTAO, VISANDO A
CERTIFICAGAO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
LIMEIRA — IPML NO PROGRAMA DE CERTIFICAGAO INSTITUCIONAL
E MODERNIZAGAO DOS REGIMES PROPRIOS DE PREVIDENCIA
SOCIAL — PRO-GESTAO RPPS.

TERMO DE REFERENCIA

1 — DEFINIGAO DO OBJETO (Art. 6°, caput, XXIIl, “a”, Lei 14.133/2021)

1.1. DOS ITENS

O presente Termo de Referéncia visa a CONTRATACAO DE EMPRESA
DE ASSESSORIA PREVIDENCIARIA CONTINUA, VOLTADA PARA A AREA DE
GESTAO, VISANDO A CERTIFICAGAO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE LIMEIRA - IPML NO PROGRAMA DE CERTIFICAGAO
INSTITUCIONAL E MODERNIZAGAO DOS REGIMES PROPRIOS DE
PREVIDENCIA SOCIAL - PRO-GESTAO RPPS, nos termos da tabela abaixo,

sempre com atengdo as condicdes e exigéncias estabelecidas no presente
instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE

Contratacdo de empresa de
assessoria previdenciaria continua,
voltada para a area de gestao,
visando a certificacdo do RPPS no
programa de Certificagao
Institucional e Modernizacdo dos
01 Regimes Proprios de Previdenciaria
Social — PRO-GESTAO RPPS, o
processo de manutengdo e
aperfeicoamento  continuo  das
dimensoes do Pro-Gestao,
conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas no Termo de
Referéncia.

O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto n® 10.818 de 2021 e nos termos do Decreto Municipal n° 95 de
2023.

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO (Art. 6°, caput, XXIII, “b”)
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A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
fundamentada no Documento de Formalizacdo da Demanda, em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 — DESCRIGAO GLOBAL DA SOLUGAO (Art. 6°, caput, XXIIl, “c”)

Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sopesando-se 0s
prés e contras de cada uma delas, entende-se que a melhor solugao para a satisfacao
do interesse publico é a Contratacdo de empresa de assessoria previdenciaria
continua, voltada para a area de gestao, visando a certificagdo do RPPS no programa
de Certificacao Institucional e Modernizacao dos Regimes Proprios de Previdenciaria
Social - PRO-GESTAO RPPS.

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se detalhada, em item
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo a este instrumento, na forma do
artigo 18°, §1°, VII, da Lei n.° 14.133/2021.

Considerando o baixo impacto ambiental da solugdo, a qual ndo produz
qualquer langamento de material ou energias ao meio ambiente, ndo vislumbra a
necessidade de medidas especiais de tratamento.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 6°, caput, XXIII, “d”)

1. REQUISITOS ELEMENTARES

Para solugao do problema apresentado, entende-se necessario a realizagao da
CONTRATAGAO DE EMPRESA DE ASSESSORIA PREVIDENCIARIA CONTINUA,
VOLTADA PARA A AREA DE GESTAO, VISANDO A CERTIFICAGAO DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE LIMEIRA - IPML NO PROGRAMA
DE CERTIFICAGAO INSTITUCIONAL E MODERNIZACAO DOS REGIMES
PROPRIOS DE PREVIDENCIA SOCIAL - PRO-GESTAO RPPS, apresente os
seguintes requisitos, divididos em 02 (duas) fases:

FASE 1:
OBJETIVO: Assessorar RPPS na obtencao da certificacao do Pré-Gestao.

ETAPA 1 - DIAGNOSTICO ATUAL DO RPPS
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I - Auxilio para a definicho da equipe responsavel pelo projeto
(acompanhamento);

Il - Orientagao para a realizagdo da adesao ao Pro-Gestao (se necessario);

lll - Analise das informacgdes e da legislacao em relacdo aos requisitos exigidos
no Pro-Gestao RPPS;

IV - Emissao do relatério de diagnéstico indicando os requisitos ja atendidos e
os requisitos nao atendidos, bem como as ag¢des necessarias para a conformidade ao
nivel pretendido;

ETAPA 2 - PLANEJAMENTO E EXECUGAO

| - Discussdo com a diregdo do RPPS sobre o resultado do diagnéstico para
possivel revisdo dos requisitos necessarios para conformidade no nivel de certificagao
definido;

Il - Capacitacao aos conselheiros, diretoria e funcionarios sobre o programa e
sua importancia para a gestdo do RPPS;

lll - Envio do plano de agao/cronograma, abarcando as 24 (vinte e quatro)
acdes do nivel do Pr6-Gestao que se pretende certificar;

IV - Execugao e assessoramento nas atividades descritas no plano de agao;

V - Elaboragédo de minutas de documentos necessarios a execug¢ao do projeto,
abarcando as 24 (vinte e quatro) agbes do nivel do Pro-Gestdo que se pretende
certificar;

VI - Analises das conformidades dos documentos preenchidos, editados e
aprovados pelo RPPS;

VIl - Analise sobre a conformidade da legislacdo previdenciaria as normas e
exigéncias do Pro-Gestao no nivel a ser certificado;

VIl - Organizacdo da documentacao elaborada, para facilitar o processo de
auditoria de certificagao.

ETAPA 3 - PREPARAGAO E ACOMPANHAMENTO PARA A CERTIFICAGAO

| - Auxilio para a contratacdo da entidade certificadora homologada pela
SPREV;

Il - Entrega de repositério com a documentagao organizada para o processo de
certificacao;

Il - Emissao do relatério final de execucao dos servicos;
IV — Preparagao das acdes necessarias para o processo de certificagao;

V - Acompanhamento da equipe durante o processo de auditoria de certificacao

(presencial);
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VI - Correcao dos apontamentos realizados pela Empresa certificadora durante
o processo de certificacdo, caso necessario.

FASE 2:

. Implementacdo da Certificacdo Institucional Pro-Gestdo, em
conformidade com o escopo definido na Fase 1;

. Elaboracido de Plano de Acdo para manutencao, revisbes perioddicas e
aperfeicoamentos nos requisitos previstos no Manual do Pré-Gestao;

. Acompanhamento continuo das atualizagdes do Manual do Pré-Gestao
e eventuais necessidades de revisdes ou atualizagdes dos requisitos implementados;

. Acompanhamento e execucdo de demais agdes inerentes a
manutencdo da Certificagdo de Pré-Gestdo, conforme definido no Termo de
Referéncia;

. Definicdo de Plano de Capacitacédo, no ambito do RPPS, contemplando
educacao previdenciarias, treinamentos profissionais e treinamentos para certificacao;

. Disponibilizagdo de ferramenta EAD (cursos gravados) durante todo o
periodo do contrato, conforme solicitacdo do RPPS;

. Reunides mensais presenciais (a0 menos 01 por més) para
manutencao da Certificacao e a distancia para alinhamento no dmbito do contrato;

. Acompanhamento presencial do processo de renovagao ou mudancga de
nivel;

. Assessoria e emissdo de nota técnica, relatério e esclarecimento de
duvidas sempre que necessario, no ambito do Pré-Gestao;

. Entrega de relatérios e produtos do Pro-Gestdo, conforme plano de
acao pactuado a cada 12 meses.

A falsidade ou omissdao de informacgbes sujeitara a instituicdo as sancoes
cabiveis previstas na Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e
penal correspondente.

O bem n&o se encontra previsto no catalogo eletrbnico de padronizagéo,
inexistindo, até o momento, qualquer informacao nos sitios oficiais.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art. 6°, caput, XXIII, “e”)

1. CONDICOES DE EXECUGAO
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O objeto tera inicio de execucdo em 05 (cinco) dias apds a assinatura
do contrato.

Apoés o inicio da vidéncia do contrato, a empresa contratada se reunira
com o IPML para estabelecer um plano de agcao com vigéncia de 12 (doze) meses,
podendo ser alterado conforme pactuado entre as partes.

Os servicos serdo executados na sede do Instituto de Previdéncia
Municipal de Limeira — IPML, sito a Rua Wilson Vitério Coletta, n® 111, Jardim Maria
Buchi Modeneis — das 9h as 16h.

O prazo de locagao sera de 12 (doze) meses, contados da confirmacéao
da assinatura do contrato, em remessa unica.

2. VIGENCIA

Apés a manifestacdo formal de interesse e a devida instrugao
processual, o Instituto de Previdéncia Municipal de Limeira - IPML podera convocar a
contratante para assinatura do Contrato, observado o disposto neste Termo de
Referéncia e na legislagao vigente.

O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até
o limite maximo de 10 (dez) anos, conforme o disposto nos arts. 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que devidamente justificado e no interesse da Administracgao.

A nao assinatura do contrato dentro do prazo estabelecido, sem motivo
devidamente justificado e aceito pelo IPML, implicara decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis previstas na Lei n°® 14.133/2021.

O contrato podera ser rescindido antecipadamente a qualquer tempo,
por interesse da Administragao, mediante notificacdo prévia com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias, observadas as disposi¢des legais e contratuais aplicaveis.

3. GARANTIAS

O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecidos na
Lei n° 8078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, caput, XXIII, “f”)

O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e com as normas da Lei n° 14.133, de 2021, respondendo
cada parte pelas consequéncias decorrentes de sua inexecugéao total ou parcial (art.
115, caput, da Lei n°® 14.133/2021).
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Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, sendo tais circunstancias registradas mediante apostila contratual,
nos termos do art. 115, §5°, da Lei n°® 14.133/2021.

As comunicagdes entre o IPML e a contratada deverdo ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O IPML podera convocar a contratada para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato, o IPML podera convocar o representante
da contratada para uma reunido inicial de apresentacado do plano de fiscalizacéo, que
contera as informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucgao da contratada, quando houver, do método de afericido dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

A contratada designara formalmente um preposto, antes do inicio da
prestacao dos servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a
execucgao do objeto contratado.

A execucdo do contrato sera acompanhada pelo Gestor do Contrato, ou
seu substituto designado, e fiscalizada pelo Fiscal do Contrato, ou seu substituto,
observando as disposi¢oes do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

O Gestor do Contrato tera como atribuicdo principal acompanhar o
cumprimento das obriga¢des do contrato, intermediar a comunicagéo entre as partes e
registrar ocorréncias relacionadas a execucgao do objeto.

O Fiscal do Contrato sera responsavel pela fiscalizacdo técnica e
operacional do contrato, verificando a conformidade da execugdo com as
especificacdes do contrato, relatdrios, prazos e demais obrigacbes contratuais.

Recomenda os seguintes agentes de fiscalizagdo do presente contrato:

Funcéo Nome Matricula
Fiscal Murillo Augusto Costa 789967
Gestor do Contrato Reginaldo Joris 790273

7 — CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (Art. 6°, caput, XXIIl, “g”)

1. RECEBIMENTO E PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 07 (sete) dias apos a
apresentacao da Nota Fiscal ou documento equivalente.
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O pagamento somente sera efetuado apds a atestacdo, por parte da
fiscalizacdo, que o documento de cobranca apresentado pelo contratado esta de
acordo com o estabelecido no instrumento contratual.

Caso seja verificado que o contratado deixou de executar o objeto em
consonancia com este Termo de Referéncia ou com o Contrato, 0 pagamento ficara
pendente, de forma parcial ou integral, at¢ que as medidas saneadoras sejam
providenciadas, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133/2021,
nao acarretando qualquer 6nus para o IPML.

Em situacdes em que surgirem duvidas ou discordancias sobre a
execugdo do objeto, seja quanto a dimensdo, qualidade ou quantidade, a
Administragao ira solicitar ao contratante a emissao de Nota Fiscal/fatura referénte a
parcela incontroversa para fins de liquidacdo e pagamento, conforme preconiza o art.
143 da Lei n.° 14.133/2021.

A fiscalizacdo ndo atestara o ultimo documento de cobranca referente
ao objeto até que o contratado realize a corre¢cdo de todas as eventuais pendéncias
apontadas pela Fiscalizagao.

O contratado devera encaminhar, juntamente boleto bancario, dados
bancarios, nota fiscal ou fatura, a documentagcao relacionada no art. 68 da Lei n.°
14.133/2021 e demais documentos exigidos pelas normas de liquidagdo das despesas,
para fins de comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista.

No caso de atraso pelo IPML, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacido do indice TR de correcao monetaria.

O pagamento sera realizado através de boleto bancario ou crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

O contratado efetuara, quando do pagamento, as retengdes tributarias
nos percentuais previstos na legislagao vigente e aplicavel ao objeto da contratagéo.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, caput,
XXIIl, “h”)

1. SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcao de procedimento
de inexigibilidade de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art.
75, Il da Lei n.° 14.133/2021, em razao de ser servico praticado exclusivamente por
empresa concessionaria vencedora de licitacdo publica no municipio de Limeira.

2. REQUISITOS DE HABILITAGAO
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Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

2.1. Habilitagéo juridica
o Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento

equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

o Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
o Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo

de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

o Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores, ou, ao menos,
documento oficial que demonstre sua sede, seu quadro de sdocios e objeto empresarial,

o Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

o Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

o Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

o Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

o Agricultor familiar: Declaracao de Aptidédo ao Pronaf — DAP ou
DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

o Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS —
CEl, que comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
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Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

2.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

o Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou

municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

o Prova de regularidade para com as Fazendas federal,
estadual/distrital e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

o Prova de regularidade relativa a Seguridade Social € ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

o Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943;

o Certiddao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do licitante, ou, na hipotese em que a certidao for positiva, caso a
empresa se encontre em recuperacdo judicial ou extrajudicial, deve o interessado
apresentar comprovante da homologacao/deferimento, pelo juizo competente, do
plano de recuperagdo em vigor;

Os documentos referidos acima poderao ser substituidos ou supridos,
no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,
inclusive por meio eletronico.

2.3. Habilitagéo técnica

Comprovacgao de aptidao para o fornecimento de servigo(s) ou bem(ns)
similar(es) com o objeto desta contratacido, por meio da apresentagao de certiddes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, bem como por
outro meio apto a demonstrar a capacidade técnica do contratado.

9 — ESTIMATIVA DE VALORES (Art. 6°, caput, XXIII, “i”)

Estimativa dos valores globais da contratagdo, com base em pesquisa
simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a
solugéo escolhida (de modo a avaliar a viabilidade econémica da opgao) € o seguinte:

o R$ 56.600,04 (cinquenta e seis mil, seiscentos reais e quatro
centavos) para o periodo de 12 (doze) meses - global.
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10 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, caput, XXIII, “I”)

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

1) Gestao/Unidade: Instituto de Previdéncia Municipal de Limeira - IPML
) Fonte de Recursos: 04

lll) Programa de Trabalho: 4002

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 - Outros Servigos de Terceiros
Pessoa Juridica

V) Plano Interno: Gestao Administrativa IPML

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Ressalta-se que, mesmo considerando o somatério do valor da
contratagdo com o valor de outros objetos da mesma natureza contratados pela
mesma unidade gestora no mesmo exercicio financeiro, o valor da contratacdo nao
ultrapassara o definido pelo Art. 75, Il da Lei Federal n°® 14.133/2021, atualizado pelo
Decreto n° 12.343 de 2024 para o montante de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

11 — ANEXOS/APENDICE

| — Relatério de Pesquisa de Precos;

12 - RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Reginaldo Joris

Diretor de Gestao Administrativa e Compensacao Previdenciaria
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