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Assunto: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIGO DE
HOTELARIA E HOSPEDAGEM

TERMO DE REFERENCIA

1 — DEFINIGAO DO OBJETO (Art. 6°, caput, XXIII, “a”, Lei 14.133/2021)

1.1. DOS ITENS

O presente Termo de Referéncia visa a CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICO DE HOTELARIA E HOSPEDAGEM, nos termos da
tabela abaixo, sempre com atengcdo as condigdes e exigéncias estabelecidas no

presente instrumento:

ITEM ESPECIFICACAQ UNIDADE QUANTIDADE

SERVICO DE HOSPEDAGEM EM
QUARTO SINGLE COM CAFE DA
1 - QUARTO 06
MANHA E WI-FI INCLUSO - 2

DIARIAS

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Decreto n® 10.818 de 2021 e nos termos do Decreto Municipal n° 95 de 2023.
1.2. DO PRAZO E PRORROGAGAO

O prazo de vigéncia da contratacao é de 3 dias contados do dia 08 de abril de
2026 a 10 de abril de 2026, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao,

prevalecendo em caso de contradigdo com o presente instrumento.
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2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (Art. 6°, caput, XXIII, “b”)

A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
fundamentada no Documento de Formalizagcdo da Demanda e na pesquisa preliminar

de pregos que a acompanha.
2.1. DISPENSA - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Sera dispensada a realizagdo do Estudo Técnico Preliminar para o presente
caso, uma vez que o valor do servico é exequivel e n&o causa prejuizo a
Administracao Publica, sendo a conduta permitida nos termos do Art. 72, | da Lei
Federal n°® 14.133/2021. Além disso, nos termos do Art. 41, paragrafo primeiro do
Decreto Municipal n°® 95/2023, trata-se de hipétese facultativa de elaboracédo de ETP,

sendo autorizado de antemao sua dispensa.
2.2. DISPENSA — MAPA DE ANALISE DE RISCOS

Sera dispensada a realizacido de Mapeamento de Riscos para o presente caso,
uma vez que a execugao e contratacdo do servigco n&do causa risco a Administracao
Publica, sendo a conduta permitida nos termos do Art. 72, | da Lei Federal
n°14.133/2021. Além disso, a interpretagcao conjunta do Art. 41, paragrafo primeiro com
o Art. 45, §2° do Decreto Municipal n°95/2023 permite a conclusdo de que o
documento é facultativo no caso de dispensa por valor dos Art. 75, | e Il da Lei
14.133/2021.

3 - DESCRICAO GLOBAL DA SOLUGAO (Art. 6°, caput, XXIIl, “c”)

Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sopesando-se os pros e
contras de cada uma delas, entende-se que a melhor solucdo para a satisfacdo do
interesse publico € a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO
DE HOTELARIA E HOSPEDAGEM para o devido suporte na hospedagem e

acomodacgdes dos servidores, dirigentes e conselheiros do Instituto de Previdéncia

Rua Wilson Vitério Colleta, n2 111 — Jardim Maria Buchi Modeneis - Limeira SP. - CEP: 13.482-225 2
Telefone: (19) 3444-1753 / 3444-2018



} & INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE

LIMEIRA

ESTADD OE SAC PALLO - BRASIL

Municipal de Limeira, que participarao do 22° Congresso Estadual de Previdéncia da
APEPREM.

Considerando o baixo impacto ambiental da solugdo, a qual ndo produz
qualquer langcamento de material ou energias ao meio ambiente, ndo vislumbra a

necessidade de medidas especais de tratamento.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 6°, caput, XXIII, “d”)

4.1. REQUISITOS ELEMENTARES

Para solucdo do problema apresentado, entende-se necessario que a
contratagdo do servico de HOSPEDAGEM HOTELEIRA apresente os seguintes

requisitos:

a) Capacidade de acomodacao aos servidores que representardo o IPML no
22° Congresso Estadual de Previdéncia da APEPREM,;

b) Capacidade de fornecimento de alimentagdo adequada nos requisitos da

hospedagem;

c) Garantia da seguranca e privacidade dos servidores hospedados para a

participacao do 22° Congresso Estadual de Previdéncia da APEPREM.

d) A localizacdo do Hotel devera estar em até 02 (dois) Km do local do evento
(Campos Hall - Convention Center Campos de Jordao - Av. Macedo Soares, 568 -

Campos do Jordao).

O bem ndo se encontra previsto no catalogo eletrdnico de padronizacao,

inexistindo, até o momento, qualquer informacao nos sitios oficiais.

5 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art. 6°, caput, XXIIl, “e”)

5.1. PRAZO DE ENTREGA
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O prazo de entrega dos bens/servicos ¢ de 3 (um) dias, contados da

confirmacgao eletrdnica do contrato de servigo, em remessa Unica.

Os servigos deverao ser executados nas dependéncias da contratada com
disponibilizacdo de VOUCHER/RESERVA.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, o contratado devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 7 dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forgca maior, sendo facultado a Administracdo rescindir o acordo e contratar

com terceiros, impondo ao contratado os énus da inadimpléncia.
5.2. GARANTIAS, MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA

O prazo de garantia contratual dos bens ou servigcos ocorrera dentro do periodo
de execucgao dos servigos, dos dias 08 a 10 de abril de 2026, ou pelo prazo fornecido

pelo contratado, contado a partir do CHECK-IN e ou realizagéo do servigo.

A garantia sera prestada com vistas a manter as acomodacdes dos servidores,

sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

A garantia abrange a realizagdo da manutengao corretiva dos bens pelo proprio

Contratado, ou, se for o caso, por meio de suporte técnico especializado.

A garantia legal ou contratual do objeto ou servigo tem prazo de vigéncia
proprio e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo

depois de expirada a vigéncia contratual.

Caso o contrato administrativo seja firmado sem a elaboragdo de minuta
contratual prépria, nos casos em que essa for inviavel, aplicar-se-ao as disposi¢des do
Cddigo de Defesa do Consumidor ou legislacdo especifica mais favoravel ao

Contratante.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, caput, XXIII, “f”)
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O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

As comunicagbes entre o o6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrénica (e-mail) para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Considerando que a presente dispensa de licitagao ocorrera nos termos
do Art. 75, Il da Lei Federal n°14.133/2021, sera dispensada a elaboragao de minuta
contratual especifica, nos termos do Art. 95, | da mesma Lei, sendo utilizado como
instrumento contratual a autorizacdo de compra, complementado pelas disposi¢des do
presente Termo de Referéncia e documentos que o acompanham, bem como as

disposicoes legais aplicaveis a contratacgéo.

Recomenda os seguintes agentes de fiscalizagdo do presente contrato:

Funcéao Nome Matricula
Fiscal Murillo Augusto Costa 789967
Gestor do Contrato Reginaldo Joris 790273

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 6°, caput, XXIl,
“g”)

7.1. RECEBIMENTO

Os servigos serao executados no periodo de 08 a 10 de abril de 2026, no ato
da HOSPEDAGEM HOTELEIRA, juntamente com VOUCHER/RESERVA, pelo(a)
servidor(a) designado(a), para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com

as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagcbes constantes no
Termo de Referéncia e/ou na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 1
(um) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacéo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera de imediato, a contar do recebimento da nota
fiscal do VOUCHER / RESERVA pela Administracao, apds a verificagao da qualidade

e do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
O prazo para recebimento definitivo ndo podera ser prorrogado.

No caso de controvérsia sobre a execugao do servigo ou objeto, qualidade ou
descricdo devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao

sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execuc¢ao do contrato.
7.2. PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no momento da confirmacdo da hospedagem,
essa modalidade de pagamento de faz necessario a fim de garantir os quartos a
serem utilizado nos dias supracitado, o prazo para confirmacao sera de até 03 (trés)
dias uteis, na divulgacdo do vencedor da dispensa, tendo em vista que o pagamento

em hotéis exige essa modalidade, pagamento antes da emissdo da Nota Fiscal.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizacdo, mediante aplicacido do indice TR de corre¢cao monetaria.
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O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou pagamento de boleto

bancario.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art. 6°,
caput, XXIII, “h”)

8.1. SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrbnica (mensagem eletrOnica/e-mail), com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, inciso Il, que

culminara com a selecao da proposta de Menor Preco por Grupo.
O fornecimento do objeto ou servigo sera integral.
8.2. REQUISITOS DE HABILITAGAO
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1.1.  Habilitagao juridica

. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico

Rua Wilson Vitério Colleta, n2 111 — Jardim Maria Buchi Modeneis - Limeira SP. - CEP: 13.482-225 7
Telefone: (19) 3444-1753 / 3444-2018


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE

LIMEIRA

ESTADD OE SAC PALLO - BRASIL

de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores, ou, ao menos,
documento oficial que demonstre sua sede, seu quadro de sdcios e objeto empresarial,

. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro

onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.

1.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal,
estadual/distrital e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

o Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada

pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943;
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° Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do licitante, ou, na hipétese em que a certidao for positiva, caso a
empresa se encontre em recuperagao judicial ou extrajudicial, deve o interessado
apresentar comprovante da homologacao/deferimento, pelo juizo competente, do

plano de recuperagao em vigor;

Os documentos referidos acima poderao ser substituidos ou supridos, no todo
ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive

por meio eletronico.
1.3. Habilitagdo técnica

Comprovacéo de aptiddo para o fornecimento de servigos ou bem(ns)
similar(es) com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentacao de certidées ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, bem como por
outro meio apto a demonstrar a capacidade técnica do contratado, mediante envio de

referéncias de prestagao de servicos.

Considerando que a presente dispensa de licitagdo tera como valor
orgado inferior a 1/4 (um quarto) do Art. 75, Il da Lei Federal n°14.133/2021, sera
possivel a dispensa de apresentacdo de documentos de habilitacdo, mediante decisao
fundamentada, nos termos do Art. 70, Ill da Lei Federal n°14.133/2021.

9 — ESTIMATIVA DE VALORES (Art. 6°, caput, XXIII, “i”)

Estimativa dos valores unitarios e globais da contratacdo, com base em
pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto
com a solucao escolhida (de modo a avaliar a viabilidade econdmica da opgao) é o

seguinte:

o R$ 2.975,60 (dois mil novecentos e setenta e cinco reais e

sessenta centavos)

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art. 6°, caput, XXIII, “I”)
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A contratagcao sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestdo/Unidade: Instituto de Previdéncia Municipal de Limeira
II) Fonte de Recursos: 04

lll) Programa de Trabalho: 4002

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.80

V) Plano Interno: Hospedagens

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apdés

aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Ressalta-se que, mesmo considerando o somatoério do valor da contratagcéo

com o valor de outros objetos da mesma natureza contratados pela mesma unidade

gestora no mesmo exercicio financeiro, o valor da contratagdo nao ultrapassara o
definido pelo Art. 75, Il da Lei Federal n® 14.133/2021, atualizado pelo Decreto n°
12.807 de 2025 para o montante de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil

quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

12 — ANEXOS/APENDICE

1-Pesquisa Preliminar de Pregos

13 - RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO
REFERENCIA

DE

Reginaldo Joris

Diretor de Gestao Administrativa e Compensacao Previdenciaria
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