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Fundac¢do Joaquim Nabuco
Rua Dois Irmdos, 92 - Apipucos, Recife - PE, - Bairro Apipucos, Recife/PE, CEP 52010-100
Telefone: 8130736387

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 23130.002294/2023-29
1. OBJETO DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de servico especializado de higienizacdo e restauracdo de 05 (cinco) livros da
colecdo de Obras Raras do acervo bibliografico da Biblioteca Blanche Knopf, pertencente a Coordenacgao
Geral de Estudos de Historia Brasileira (CEHIBRA), da Diretoria de Meméria, Educacdo, Cultura e Arte
(Dimeca), conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

- . . Valor
Iltem Descricao Unidade | Quantidade | Catser s Valor total
unitario
Servi ~lizado de higienizach R ~
1 ervico especia |za' o de higienizacdo e restauragdo unidade 05 13358 | 11.400,00 | 57.000,00
de livros (obras raras).
1.2 A empresa contratada deverd disponibilizar os equipamentos, materiais e equipe técnica necessarios

para a plena realizagao dos servigos nas instalagGes fisicas do Laboratério de Pesquisa, Conservagao e Restauragao
de Documentos e Obras de Arte-Laborarte da Fundacdo Joaquim Nabuco, situada na Av. Dezessete de Agosto, 2187,
Casa Forte, Recife, Pernambuco.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 A Biblioteca Blanche Knopf, especializada em Ciéncias Sociais ¢ Humanidades tem um acervo cerca de
137.000 (cento e trinta e sete mil volumes), entre livros, folhetos, fasciculos de periddicos, folhetos de cordel
e histéria em quadrinhos.

2.2 Atualmente, o acervo de Obras Raras conta com aproximadamente 15 mil volumes, sendo eles livros,
folhetos, cordéis e colegdes especiais como: Cole¢gdo Memoria Brasileira, Colecao Brasiliana e Cole¢ao
Documentos Brasileiros, bem como a biblioteca particular de Joaquim Nabuco, entre outras. As obras sdo de
valor incomensuravel quando conseguimos, por meio dos vestigios deixados por nossos antepassados
conhecer com maior riqueza de detalhes essas historias. Dessa forma, o acervo da Fundacao Joaquim Nabuco
figura com um dos mais completos e importantes acervos historicos sobre o Brasil, e particularmente sobre
Pernambuco.

2.3 A Biblioteca tem como missdo preservar ¢ ampliar as formas de acesso publico da meméria documental
brasileira, especialmente a das regides Norte e Nordeste, visando prolongar o tempo de vida dessas
publicacdes, bem como garantir as geragdes presentes e futuras o acesso a memoria.

2.4 O processo devera ocorrer no Laboratério de Pesquisa, Conservagdo e Restauracdo de Documentos e
Obras de Arte-Laborarte da Fundagao Joaquim Nabuco, situada na Av. Dezessete de Agosto, 2187, Casa
Forte, Recife, Pernambuco. Os especialistas em restauragao de obras raras serdo assessorados pelos
bibliotecarios da Institui¢do, acerca do manuseio correto das obras e quaisquer outras duvidas.

2.5 Esta acdo atende ao plano de gestdo do acervo bibliografico da Fundaj. Esta contratagdo vem cobrir um
conjunto documental existente em nosso acervo raro.

2.6 Forma e o critério de selecao do fornecedor com a indicacio da modalidade, o tipo de licitacdo e a
forma de adjudicacao
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A contratacdo se dara por meio de procedimento licitatorio, na modalidade Pregao Eletronico, com
adjudicagdo para o licitante que oferecer o menor preco.

2.7 Dos critérios técnicos de habilitacdo

Como critério para habilitagdo a empresa precisara especificamente apresentar as seguintes certidoes:
A) SICAFI;

B) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

C) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

D) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao -
TCU(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:);

2.8 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao das consultas das alineas “b”, “c”
e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

2.9 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

2.10 Em relagdo a capacidade técnica, o licitante devera apresentar um ou mais atestados de capacidade
técnica que comprovem, no minimo, 5 anos de experiéncia na area de higienizacdo e restauragao de livros
raros e/ou preciosos. Esses atestados devem ser fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado e
devem declarar que o licitante ja entregou, de forma satisfatoria, objeto compativel com o da presente
contratacdo. A critério da Administracdo, poderdo ser solicitadas copias de contratos ja firmados, notas fiscais
ou qualquer outro documento que comprove a veracidade das informagdes fornecidas nos atestados, bem
como a viabilidade do valor ofertado.

2.11 Na fase de habilitagcdo, também sera exigida a comprovagao da qualificacao profissional do licitante. Os
documentos necessarios abrangem certificagdes que atestem a capacitagdo para atuar na area de higienizagao
e restauracdo de livros raros e/ou preciosos. O licitante podera apresentar: diploma de graduagdo e/ou
certificado de pos-graduagao e/ou comprovante de conclusdo de curso técnico, além de certificados que
demonstrem a participagao em cursos de aperfeicoamento/qualificagdo na area de restauracao de livros. As
certificagdes em questdo tém como objetivo exclusivo evidenciar a qualifica¢do exigida para a realizagdo do
servico, sem atribuir distingao valorativa entre diferentes niveis de formagao.

2.12 Obs.: A contratada devera apresentar a Fundagdo Joaquim Nabuco um plano de operacionalizagdo dos
servicos de higienizagdo e restauragdo, contemplando a descri¢do e quantidade dos equipamentos, equipe
técnica e rotinas, bem como a estimativa de produtividade, que sera analisado pela equipe técnica da
Coordenagdo da Biblioteca Blanche Knopf, da Coordenacdo Geral do Cehibra, Fundacao Joaquim Nabuco.

2.13 O documento denominado “Plano Operacional” devera ser apresentado no ato licitatorio como critério
para habilitagdo e de carater eliminatorio, levando-se em conta o alinhamento com os requisitos técnicos
solicitados e a adequacdo geral de produtividade. Os elementos contidos no Plano Operacional serdo
conferidos no inicio e durante a execu¢do do contrato. O “Plano Operacional” devera ser apresentado
com a seguinte estrutura:

Plano Operacional
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1 - Equipe Técnica
Relacdo nominal dos técnicos que executardo as atividades.

2 - Equipamentos, ferramentas e materiais de Trabalho
Indicar o tipo de ferramentas e materiais de trabalho.

3 — Estimativa de Produtividade Mensal
Indicar qual a estimativa de produtividade, considerando cada etapa do processo.

3. DO IMPACTO AMBIENTAL

3.1 O processo de restauracao de livros pode ter alguns impactos ambientais haja vista que o servigo requer o
uso de produtos quimicos, consumo de energia e descarte de residuos. Para mitigar esses impactos ambientais
o processo de restauracdo de livros deve ser realizado por profissionais qualificados, que estejam cientes das
questdes ambientais e adotem abordagens sustentaveis em seu trabalho.

4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
4.1 Os servigos serao executados conforme discriminado abaixo:

A contratada deverd executar os servigos nas instalagcdes da Coordenacdo do Laboratorio de Restauragdo, da
Coordenagdo do Museu do Homem do Nordeste da Fundacao Joaquim Nabuco, Av. Dezessete de Agosto, n°
2187, CEP 52061-540, Recife — PE, em local destinado para tal finalidade no horario comercial de
funcionamento.

5. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.1 Os servigos deverao ser executados nas condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas, com base nos
parametros minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia e de acordo com o Plano Operacional
apresentado.

5.2 Os exemplares restaurados serdo analisados pela equipe técnica da empresa contratante € se ndo
estiverem de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia deverdo ser refeitos sem 6nus
para a empresa contratante.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1 Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades compativeis com os servigos a serem
executados, promovendo sua substituicdo quando necessario.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

o

7.1 A gestao do contrato sera realizada por Nadja Maria Tenorio Pernambucano de Mello, Matricula Siape n
4354339, Coordenadora Geral do Cehibra, Veronilda Barbosa Santos, Matricula Siape n® 435411
Coordenadora da Biblioteca Blanche Knopf e fiscalizagdo sera realizada pelo Servidor Jorge Medeiros de
Queiroz, Matricula Siape n°® 435.727, todos da Coordenagao Geral de Estudos da Historia Brasileira

- Cehibra.

7.2 Para efeitos de gestdo contratual, afericdo dos resultados e consequentes pagamentos utilizaremos como
parametros as descri¢des de atividades e seus quantitativos vinculados ao cronograma estabelecido de acordo
com os elementos elencados a seguir:

7.3 Sera realizado um controle de qualidade dos processos da Higienizagao e Restauracao dos itens de
acervo, atentando para que todo o material esteja devidamente tratado de acordo com o estabelecido neste
TR. Na Higienizacdo e Restauragdo, sera avaliada a qualidade e a integridade do item de acervo, atentando
para que as obras ndo esteja fora dos padroes estabelecidos, bem como tenha sido perdida, alterada ou
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incluida uma informagao indevida na obra. A falta de conformidade com relagdo a qualidade implica no
retrabalho da obra com 6nus para a contratada.

7.4 O pagamento sera efetuado bimensalmente desde que esteja contemplando todo o processamento técnico
descrito neste Termo de Referéncia de acordo com os prazos previstos no cronograma de execug¢ao fisico-
financeiro, mediante apresentacao de Nota Fiscal/Fatura, apos ateste com aceite do gestor do contrato

da Fundaj.

Cronograma (bimestral)

1/12(3|4]|5|6
Implantacdo da estrutura e formacao da equipe. | X
Higienizagao XIX|X|X]|X]X
Restauracao XIX|X|X]|X]|X
Entrega da obra XIX|IX|X[X]|X
Entrega do relatério final X
8. DA VISTORIA
8.1. A visita técnica poderd ser realizada por representante legal do licitante, devidamente

identificado, até dois dias Uteis da data final de apresentacdo de propostas para o presente certame e
podera ser agendada pelo telefone (81) 3073-6530 ou endereco eletronico nadja.tenorio@fundaj.gov.br.

8.2. Serd emitido um certificado de visita técnica no qual constardo as assinaturas do
responsavel técnico e do representante legal da empresa licitante.

8.3. N3do serd autorizada a visita técnica sem agendamento prévio e sem os requisitos acima
indicados, inteiramente atendidos.

8.4. A empresa que optar por ndo realizar a visita, devera emitir declaragdo subscrita pelo
responsavel, de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes peculiares do objeto deste certame e
assumira total responsabilidade por esse fato devendo informar que ndo utilizard a auséncia de vistoria
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras para com a
Fundacdo Joaquim Nabuco, sob as penalidades da lei, conforme modelo constante no edital.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais € os termos de sua proposta;

9.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

9.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execucao dos
servigos, fixando prazo para a sua correcao;

9.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas no
Edital e seus anexos;

9.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

9.7 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento
direto, tais como nos servigos de recepcao € apoio ao usudrio.
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9.8 direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.9 promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacao destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungao especifica para a
qual o trabalhador foi contratado; E considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais
do préprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de didrias
€ passagens.

9.10 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.
9.11 Proporcionar o acesso ao local destinado para execugdo dos servigos;

9.12 selecionar os exemplares para a execugao dos servigos, conferindo, ordenando, removendo marcadores
de paginas, tiras de papel clips, entre outros, atividade que ficara sob a responsabilidade da Coordenagao da
Biblioteca Blanche Knopf;

9.13 fazer o traslado dos documentos, da sala do acervo para a sala em que serdo feitos os servigos técnicos
especializados, objeto deste TR, no campus de Apipucos;

9.14 proporcionar as condigdes basicas para a execugao dos servigos: sala limpa, com espaco considerado
suficiente para as tarefas a serem executadas, dotada de iluminacdo natural e artificial adequadas, além de
pontos de energia elétrica com capacidade, quantidade e distribuicao suficientes para os maquinarios e
equipamentos indicados na proposta vencedora, utilizados na execugao das tarefas; uma sala com espago
suficiente e condi¢cdes ambientais adequadas para a guarda temporaria dos acervos;

9.15 acompanhar, conferir, fiscalizar e atestar os servigos executados;
9.16 efetuar os pagamentos de acordo com a forma e os prazos estabelecidos contratualmente.
10. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

10.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os
materiais ¢ equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

10.3 Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragao;

10.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.6 Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissao ou fun¢do de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°
7.203, de 2010;

10.7 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de
prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o caso;

10.8 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o 6rgao
para a execucdo do servigo;
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10.9 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais
previstas na legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

10.10 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

10.11 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando- os a nao
executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

10.12 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos servigos;

10.13 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagcdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.14 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

10.15 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.16 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do
art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.17 Fornecer a estrutura tecnologica, pessoal € insumos necessarios para a execugao dos servigos, inclusive
o material de acondicionamento e os HDs externos.

11. DA SUBCONTRATACAO
11.1 Nao serd admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.
12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado
e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificacdo da conformidade
da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n° 2.271, de 1997.

13.2 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle
da execucao dos servigos e do contrato.

13.3 A verificacdo da adequacgdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

13. 4 A execugao dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,
que compreendam a mensuracao dos aspectos mencionados no art. 47 e no ANEXO V, item 2.6, 1, ambos da
IN n° 05/2017.

13. 5 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e utilizara o
Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto para aferi¢ao da qualidade da
prestacao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
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13.6 nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

13.7 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13. 8 A utilizagdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da
prestagao dos servigos.

13.9 Durante a execu¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a corregdo das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.10 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagao da execugao do objeto
ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdao dos servigos realizada.

13.11 Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

13.12 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagao do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.13 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servigo em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢cdes 8 CONTRATADA de acordo com as regras
previstas no ato convocatorio.

13.14 O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigos.

13.15 O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos
valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.16 A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas,
tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.17 O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2°
do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.18 O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplica¢do de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°
8.6606, de 1993.

13.19 A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
n® 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO (RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO)
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14.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente nos prazos especificados no cronograma constante neste
Termo de Referéncia, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser elaborado relatério circunstanciado, contendo o registro, a anélise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.2 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

14.3 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo especificado no cronograma constante neste
Termo de Referéncia, contados do recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo executado e materiais empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

14.4 Na hipotese de a verificagcdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

14.5 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo bimensal, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato (item 4 do ANEXO VIII-A da IN n° 05/2017).

14.6 O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos servigos, serd realizado pelo
gestor do contrato.

14.7 O gestor do contrato analisara os relatorios e toda documentagao apresentada pela fiscaliza¢ao técnica
e,, caso haja irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicard as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes.

14.8 O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacgao apresentados, € comunicara a CONTRATADA para que emita a
Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de
Medigao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

14.9 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

15. DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

15.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 11
do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data
da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

15.3 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este
Termo de Referéncia

15.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 29 da Lei n°
8.666, de 1993.

15.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverado ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
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15.6 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.7 O prazo de validade;

15.8 A data da emissdo;

15.9 Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

15.10 O periodo de prestagao dos servigos;

15.11 O valor a pagar; e

15.12 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15.13 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizagao da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.14 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.15 Nao produziu os resultados acordados;
15.16 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

15.17 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utilizou-os
¢ om qualidade ou quantidade inferior & demandada.

15.18 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

15.19 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengao
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

15.20 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

da contratante.

15.21 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdao em licitagdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

15.22 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.23 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

15.24 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

15.25 Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
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em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

15.26 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel, em especial
a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017, quando couber.

15.27 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em seu
quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente.

15.28 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela ¢ calculada mediante a aplicagao da

seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela
a ser paga.

[ = Indice de compensag¢ao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)| 1 | (6/100) | =0,00016438

= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

16. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

16.1 Os servicos serdo prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos no Art.
6° da Instru¢do Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2021, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacao do Ministério do Planejamento, or¢camento e Gestao - SLTI/MPOG e o Decreto n°9.178/2017, da
Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

17. REAJUSTE

17.1 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao das
propostas.

17.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato ¢ mediante solicitagdo da contratada, os precos contratados
poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

17.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

17.4 No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

17.5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

17.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.
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17.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
18.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA
18.2 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratagao;
18.2.1 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
18.2.2 falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
18.2.3 comportar-se de modo inidoneo; e
18.2.4 cometer fraude fiscal.

18.3 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

18.4 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢des contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servi¢o contratado;

18.5 Multa de:

18.5.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em
caso de atraso na execug¢ao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto dia e
a critério da Administrag@o, no caso de execucao com atraso, poderd ocorrer a ndo- aceitacao do objeto, de
forma a configurar, nessa hipotese, inexecuc¢ao total da obrigacao assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenca;

18.5.2 0,1% (um décimo por cento) até¢ 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima ou de inexecug¢ado parcial da
obriga¢do assumida;

18.5.3 1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecugao total da obrigagao assumida;

18.5.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2
abaixo; e

18.5.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia
(seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento. O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragio CONTRATANTE a promover a rescisao

do contrato.

18.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradasindependentes entre si.

18.7 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

18.8 San¢do de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

18.9. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;
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18.10 As sangdes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3-2, 18.2.3 e 18.2.4 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

18.11 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias
1 letais, por ocorréncia; 05
Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por
2 dia por unidade de atendimento; 04
Servir-se de funcionario sem qualificacdo para executar os servicos contratados, por empregado e
3 por dia; 03
Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo, por servico e por dia; 02

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar do érgao fiscalizador, por ocorréncia; 02

Substituir empregado alocado que ndo atenda as necessidades do servico, por funcionario e por dia; | 01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e por ocorréncia; 03

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relacao de obrigacdes da
9 CONTRATADA 01

18.12 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

18.13 Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

18.14 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

18.15 Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

18.16 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

18.17 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideracao a gravidade da conduta do

infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado o principio
da proporcionalidade.
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18.18 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

Recife, 19 de dezembro de 2023

Nadja Maria Tenério Pernambucano de Mello

Mat. 6435503 - Coordenadora Geral do Cehibra

Veronilda Barbosa dos Santos

Mat. 435411 Coordenadora da Biblioteca Blanche Knopf

Jorge Medeiros de Queiroz

Mat. 435.727 Analista em C&T

EII _ Documento assinado eletronicamente por Nadja Maria Tenério Pernambucano de Mello,
b - fily Servidor(a), em 19/12/2023, as 14:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da

assinatura

| eletrénica Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educaco.

E|' _ Documento assinado eletronicamente por Veronilda Barbosa dos Santos, Servidor(a), em
b . E‘y 20/12/2023, as 09:57, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2

assinatura

| eletrénica 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.
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