Fundagdo Joaquim Nabuco
R. Henrique Dias, 609, - Bairro Derby, Recife/PE, CEP 52010-100
Telefone: 8130736387

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 23130.002165/2024-11
FUNDACAO JOAQUIM NABUCO

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de servigos de impressdo e acabamento grafico de obra literaria intitulada “Minutas de uma
inconclusa revolugdo: edigdo fac-similada e comentada de manuscritos de André Rebougas (1838-1898) no acervo da Fundagdo Joaquim Nabuco”, na
modalidade de Contrato, conforme condigGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, a ser publicada pela Editora Massangana — editora, da
Diretoria de Memdria, Educagdo, Cultura e Arte — Dimeca, da Fundagdo Joaquim Nabuco — Fundaj, conforme condigGes, quantidade e exigéncias estabelecidas
neste termo de referéncia.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER U'\:\;':AD?;ADE QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 Impressdo e a.cab’ar"nento de 19275 Livro 300
obra literaria

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses contados do(a) homologagdo do processo licitatério, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.
1.5. ITEM dnico:
TERMO DE REFERENCIA

Livro: formato colado

Livro — “Minutas de uma inconclusa revolugdo: edigdo
Classificagdo fac-similada e comentada de manuscitos de André Rebougas
(1838-1898) no acervo da Fundagdo Joaquim Nabuco”

Miolo

N° de paginas 64 paginas

Formato 16,0cm x 23,0cm
Papel Papel Offset 90 g/m?
Cor 4/4 cor

Acabamento Colada PUR

Capa flexivel
(brochura)

Formato fechado | 16,2 cm x 23,0 com orelhas de 10,0 cm

Formato aberto
(capa planificada | 10,0 cm + 16,2 cm + 0,30 cm + 16,2 cm + 10,0 cm = 52,7 cm

¢/ lombada)
Papel da capa Papel Cartdo Triplex Supremo 300 g/m2
Cor 4/4 cor
Acabamento Laminagdo BOPP fosca
Finalizagdes Corte seco para miolosA dos cadernos?. Vinco de IeiNtura em capa. Embalagem plésﬁca (Shri~nk) individqal providenciada pela empresa grafica. Incluir pacotes
com as remessas das tiragens em caixas de papeldo (com onda dupla) para maior protegdo e durabilidade no armazenamento das obras.
Tiragem 300 exemplares
 Incluir processo de gravagdo de chapa por meio de CTP (Computer to Plate)
* Incluir fornecimento de até 01 unidade prova gréfica de alta resolugdo, por conta da empresa, produzidas em impressoras calibradas com o servigo
Observagio de impressdo Offset, de acordo com o gerenciamento de cores realizado entres as etapas de impressdo da prova por meio digital e a impressao final por

meio do processo Offset, fazendo uso de tinta vegetal.
* Aceitaremos apenas impressdo em Offset tradicional.
* Impressao “Offset digital” sera imediatamente recusado o material.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.




2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdo Anual 2024, conforme consta das informacgdes basicas deste termo de referéncia.
2.3. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
2.3.1 Custo: a grafica a ser escolhida deve atender, entre outros, aos principios de eficiéncia e economicidade;
2.3.2. no mercado: a solugdo escolhida deve estar disponivel no mercado para atender a demanda da Editora Massangana, da Fundagdo Joaquim Nabuco;

2.3.3. A Editora Massangana, subordinada a Diretoria de Memoria, Educagdo, Cultura e Arte, da Fundaj, é a responsavel pela publicagdo de livros, catdlogos,
revistas e similares com a finalidade de democratizar o acesso a informagdo, compartilhando conhecimentos;

2.3.4. Por se tratar de uma Instituigdo Publica, a Fundaj precisa, cada vez mais, aprimorar os meios de divulgar suas agdes, garantindo também a visibilidade
institucional de seus fins e suas realizagGes. Assim, a publicagdo de suas agSes em forma de titulos impressos é a via mais eficaz para documentar e
democratizar os resultados das a¢ées empreendidas;

2.3.5. Para que a Fundagdo Joaquim Nabuco possa entregar a sociedade o que foi apresentado em concursos, exposi¢des, pesquisas e outros
promovidas pela Fundagdo Joaquim Nabuco, de forma a alcangar o maior publico possivel, cumprindo assim o seu papel de difusdo do conhecimento, se faz
necessdria a utilizacdo de meios de comunicagdo que alcancem de forma direta o seu publico alvo. Para tanto, em um ambiente em que as pessoas sdo
cotidianamente submetidas a apelos visuais os mais diversos, o uso de produtos gréficos adequados se torna imperativo;

2.3.6. Desse modo, a publicagdo de obras que contemplam os conteddos apresentados nos concursos e os catalogos de exposi¢des, objetiva atender a
demanda de divulgagdo e de comunicagdo e documentagdo de agdes de tamanha relevancia, promovidas pela Dimeca e demais Diretorias, da Fundagdo
Joaquim Nabuco;

2.3.7. Como ndo dispomos de parque grafico, para atender as providéncias dos servigos de impressdo e acabamento de obras, necessitamos promover a
contratagdo desta atividade junto a terceirizagdo de empresas gréficas competentes e de comprovadas atuagdes no mercado;

2.3.8. Os servigos pretendidos caracterizam-se como indispensdveis para a execu¢do das atividades finalisticas, principalmente nas estratégias, pautas
vigentes e agdes implantadas, voltadas a memaria, preservagdo de acervos, bens culturais e na difusdo destes;

2.3.9. Adequabilidade da solugdo as necessidades existentes: a solugdo escolhida deve ser adequada ao atendimento da demanda no prazo solicitado
pela Universidade;

2.3.10. Disponibilizagdo de provas de impressdo dos livros: a grafica devera fornecer prova de impressdo dos livros em suas versdes finais;

2.3.11. Logistica: a grafica a ser escolhida deve se responsabilizar pela entrega dos livros impressos no enderego da licitante, no Campus Derby (ver
endereco);

2.4. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigSes necessarias para a prestagdo do servigo.
2.5. As obrigagOes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

2.6. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestagdo do
servico como requisito para celebragdo do contrato.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. Segue abaixo a descri¢do da solugdo como um todo para o objeto contratual.

3.2. A referida contratagdo tratar-se-a da prestagdo de servigos sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, ndo continuada, a ser contratada mediante Dispensa de
Licitagdo, em sua instrumentagdo que estara estabelecida por meio de veiculagdo eletronica.

3.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 73, de 30 de setembro de 2022, que em seu art. 99,
§19, estabelece que os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengdo, utilizagdo, reposigdo, depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores
vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser considerados para a definigdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros
definidos em regulamento, de acordo com o § 12 do art. 34 da Lei n? 14.133, de 2021.

3.4. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

3.5. A empresa grafica devera apresentar sua real comprovacdo de aptiddo para o desempenho de atividade compativel ou superior em caracteristicas e sobre a
quantidade e prazo com o objeto da licitagdo, mediante certiddo(des) ou atestado(s), emitido(s), por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.

3.6. A licitante deve fornecer amostras similares ao produto objeto dessa licitagdo (provas impressas de alta resolugdo), realizadas por meio de processo CTP
(Computer To Plate), necessdrias a validagdo da qualidade da publicagdo, seguindo os seguintes pardmetros:

3.6.1. Comprovagao de autoria dos impressos apresentados nas amostras, através de documentos oficiais, como: notas fiscais, recibos, contratos firmados e
etc.;

3.6.2. As amostras/publicagdes devem contemplar, no conjunto, e no minimo, impressdes obrigatoriamente em Offset tradicional, com obra impressa em
4/4, com miolo em Papel Offset; com acabamento de capa com laminagdo BOPP fosca, publicagdes com capa flexivel; com lombada quadrada fixada com
cola PUR.

3.7. A entrega dessas amostras fazem-se necessdrias para garantir que o material fornecido seja padronizado e de qualidade, e que atenda as especificagdes
técnicas contidas no Termo de Referéncia proposto.

3.8. O licitante de melhor proposta terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis para o envio da amostra, apds solicitagdo do pregoeiro, na etapa dessa providéncia no
certame.

3.9. As amostras em questdo ndo fardo parte do montante final, na ocasido da entrega dos exemplares impressos. Portanto ndo deve ser descontada da
quantidade total a ser enviada.

3.10. Essas amostras, aprovadas ou ndo, deverdo ser retiradas pelo licitante em até 5 (cinco) dias Uteis apds a aprovagdo ou recusa da mesma. Caso ndo seja
retirada pelo licitante, a amostra sera descartada pela instituicdo Fundagdo Joaquim Nabuco.

3.11. A ndo apresentagdo fisica (livros, revistas, etc.) das amostras, conforme descritos no tépico 3.7., implicard na desclassificagdo final da licitante.

3.12. As amostras deverdo ser entregues na Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, da Fundaj, a Avenida 17 de Agosto, n® 2.187 — Casa Forte, Recife/PE,
Edificio Paulo Guerra — 22 andar. CEP: 52061-540. Telefone (81) 3073.6230.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis:

4.1.1 Critérios e praticas de sustentabilidade podem ser identificados uma vez que a instituigdo se preocupa com a padronizagdo de sua identidade visual e
controle dos impressos, além disso, com o planejamento da unidade demandante, é possivel garantir economicidade dos materiais graficos executados ao


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022

se buscar produzir o servigo de acordo com a necessidade e, assim, evitarmos desperdicios de recursos e descarte desnecessario ao meio ambiente;
4.1.2 Ainda sobre as praticas e critérios de sustentabilidade almejados e economicamente viaveis, adotados para esta contratagdo, podemos citar:
4.12.1 Sem utilizagdo de trabalho escravo ou infantil; com maquinas que reduzem a geragdo de residuos industriais;
4.1.2.1 Na distribuicdo, verificar a utilizagdo de embalagens compactas;

4.1.2.3 Economicidade na quantidade de papéis requisitados, ja que a Fundaj, atualmente instrui, na sua grande maioria, seus processos de forma
eletronica.

4.2 Nesse contexto, indica-se a possibilidade de realizagdo de um certame com ampla participagdo, tendo em vista a gama de fornecedores existentes no
mercado, aptos a concorrer para a prestagao dos servigos dentro dos critérios langados.

Subcontratagdo

4.3. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.4 N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razGes que se seguem:
4.4.1. A contratagdo ndo exige fornecimento de mdo de obra exclusiva nas dependéncias da Fundagéo;
4.4.2. A prestagdo de garantia representa um encargo econdmico-financeiro para o particular desnecessario, dada as caracteristicas do servico, e;
4.4.3. A lei remete a discricionariedade da Administragdo a exigéncia da garantia.

Vistoria

4.5. N3do ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos, tendo em vista que os servigos serdo realizados nas dependéncias
da contratada e ndo da Administragdo Publica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de execugdo
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: até 5 dias Uteis apds a assinatura do contrato juntamente com a emissdo da ordem de servigo por meio da Editora
Massangana/Fundaj;

5.1.2. A solicitagdo da prestacdo dos servigos sera feita pela Editora Massangana, por meio de correios eletrénicos (e-mails), portais digitais (sites de
armazenamentos gratuitos) e outros veiculos, vias pelas quais, enviara o arquivo finalizado e fechado (miolo e capa) da obra (PDF), ja inserido no projeto
grafico do livro os arquivos de imagens (textos fac-similes), tal como o titulo requer), a referida ordem de servico e a nota de empenho que custeara a
despesa;

5.1.3. A empresa contratada devera notificar a Editora Massangana por escrito, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, caso seja verificado nos arquivos
digitais (PDFs) algum tipo de problema que possa vir a comprometer o cumprimento dos prazos estabelecidos, de modo que a Editora Massangana tome as
medidas cabiveis;

5.1.4 Todas as comunicagdes, questionamentos, duvidas e incluindo envios de dados relativos a produgdo dos livros, deverdo ser enviados para os

5.1.5 A Editora Massangana fornecera as informagGes necessarias quanto a execugdo das produgdes graficas e acerca das especificagdes técnicas indicadas
no TR, além de orientar via Internet, por meio de mensagens trocadas por e-mails, conforme descrito no sub tépico acima, sobre as caracteristicas e
especificidades do produto livro;

5.1.6. A contratada devera fornecer acompanhamento online de todas as etapas do processo de pré-impressdo das publicagdes programadas, indicando o
status de cada etapa para a contratante;

5.1.7 O arquivo finalizado e fechado, como referido no sub tépico 5.1.2., sera enviado em PDF, pela Editora Massangana, para a contratada, na data de
contaremos como de inicio dos servigos.

5.2 Neste tépico descrevemos de forma detalhada os métodos, as rotinas, subsequentes etapas das ac¢les, quais tecnologias e procedimentos que a contratada
deve tomar, frequéncia das comunicagdes via emails e periodicidade de execugdo do trabalho:

5.2.1. Acerca do cronograma de realizagdo dos servigos, o prazo de entrega dos trabalhos solicitados, estdo descritos no sub tépico 5.4.1. abaixo. A empresa
contratada devera entregar a contratante os exemplares bem impressos, impecaveis no quesito acabamento grafico (alinhamento da drea da lombada,
vinco de leitura padrdo, refile perfeito e outras especificidades técnicas previstas para os titulos) e devidamente entregues envoltos na plastificagdo referida
(Shrink), ou seja, aceitos como deverdo o ser, dentro dos padrdes universais das industrias graficas, ficando a contratada responsével por erros técnicos que
inviabilizem ou prejudiquem a tiragem (exemplares) das publicagdes.

5.3. O servigo serd aceito da seguinte forma:
5.3.1. Provisoriamente, pela Editora Massangana, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes;

5.3.2. Definitivamente, apéds a verificagdo da qualidade dos livros e da quantidade prevista dos servigos, e, consequente, a aceitagdo por meio da equipe
técnica do setor, que se dara em até 05 (cinco) dias Uteis do recebimento provisério pela Editora Massangana;

5.3.3. O recebimento provisdrio ou definitivo da produgdo ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do
contrato;

5.3.4. Comunicar por escrito a Editora Massangana, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, que antecedam o prazo de vencimento da entrega, os motivos
que impossibilitem o seu cumprimento. Ao qual este sera analisado, sendo acatado ou ndo pela Editora Massangana;

5.3.5. Assumir a responsabilidade direta pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicagdo desta licitagdo;

5.3.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, compatibilidade com as obrigagSes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitacdo.

5.4. A etapa para a conclusdo da producdo e o periodo de execugdo do referido servico se dara a partir do ordenamento do servigo e dos seguintes passos:

5.4.1. A prova final (livro impresso/boneco) de cada titulo ou amostra digital (PDF) — a combinar com a empresa grafica — devera ser apresentada, pela
contratada, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a entrega do nosso original em PDFs (arquivos fechados de capa e miolo) em definitivo. A Editora Massangana
devolvera a prova final (boneco impresso ou amostra digital-PDF) com as retificagdes necessarias e demais ajustes em até 5 (cinco) dias Uteis. Apos a
aprovacdo da prova final (boneco impresso ou amostra digital-PDF) pela Editora Massangana, a empresa vencedora devera entregar a publicagdo em até 20
(vinte) dias uteis, totalizando um prazo de 30 (trinta) dias Uteis, para a execugdo total do trabalho. No caso da empresa ndo ser sediada no estado de
Pernambuco, a entrega de prova impressa (boneco) devera ser realizada através correspondéncia, na modalidade Sedex. A amostra digital fica evidente que
seu envio serd via emails;


mailto:elizabeth.mattos@fundaj.gov.br
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5.4.2. O material devera ser entregue, devidamente conferido (sem falhas na impressdo, na capa ou miolo, ou sequer no acabamento geral da produgdo),
nas instalagdes da Editora Massangana da Fundagdo Joaquim Nabuco, que fica a Rua Henrique Dias, n2 609, Edificio Ulysses Pernambucano, no bairro do
Derby, Recife-PE, CEP.: 52010-100, Telefone: (81) 3073.6321.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.5. Os servigos serdo prestados nas instalagdes comerciais e no respectivo parque grafico da empresa ora contratada em enderego devidamente legitimado no
instrumento licitatério em curso.

5.6. Os servigos serdo prestados nos termos e condigdes legais aplicados aos hordrios comerciais estabelecidos nas cldusulas das leis trabalhistas em vigor.
Rotinas a serem cumpridas
5.7. A execugdo contratual observard as rotinas:
5.7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos da proposta em certame
licitatorio;
5.7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,

indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados/funciondrios eventualmente envolvidos, encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

5.7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos,
fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5.7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
5.7.5. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
5.7.6. Realizar, dentro do viavel, a avaliagdo técnica e da qualidade dos servigos ora prestados, apds seu recebimento;

5.7.7. Disponibilizar links para a realizagdo de necessarias trocas de dados via downloads como também disponibilizar veiculos de comunicagdes via e-mails,
tanto por parte da empresa contratada como pela contratante.

Materiais a serem disponibilizados

5.8. Para a perfeita execugdo dos servigos, a contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.8.1 Ter em seu parque grafico no minimo 01 (um) maquindrio para impressdo por meio de reprodugdo em Sistema Offset, que reproduza impressées
limpas e calibradas em conformidade com o servigo pleiteado na contratagdo, que propicie o adequado gerenciamento de cores, garantindo o bom
resultado nas etapas do processo da produgao;

5.8.2. Fazer a contratada uso de tintas vegetais no processo de impressdo, visando o critério da sustentabilidade;
5.8.3. A Editora Massangana s0 ird aceitar os exemplares impressos por meio do Sistema Offset tradicional;
5.8.4 Ter em seu parque grafico 01 (um) maquinario destinado ao servigo de colagem por meio do tipo de Cola PUR, pleiteada neste certame;

5.8.5. Possuir em suas instalagdes 01 maquinario de corte (refile) de papel, intitulado “guilhotina”, para o processo final de acabamento, em recorte dos
cadernos (blocos de paginas) dos livros e igualmente no refile das capas;

5.8.6. Possuir equipamentos (01 ao menos) que executem automaticamente os vincos de leitura (linhas ou marcas) na capa de livros;
5.8.7. Possuir equipamentos (01 ao menos) que exerga o alceamento de cadernos (blocos de paginas);
5.8.8. Ter em disponibilidade no parque gréfico equipamento (01 ao menos) que realize a fungdo de aplicar a laminagdo (Bopp) fosca;

5.8.9 Ter a disposicdo caixa de papeldo (com ondas duplas) para que promovam maior protecdo e durabilidade no armazenamento dos exemplares quando
separados para a entrega.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.9. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.9.1. Impressdo e acabamento de obra literaria (livro fac-simile) documental, contendo as cartas (minutas) provenientes do acervo iconografico
institucional, dos textos do abolicionista André Rebougas, que serdo reproduzidos em livro com capa flexivel, em formato estabelecido em TR deste
instrumento licitatdrio;

5.9.2. Serd um titulo Unico objeto deste edital de licitagdo, visando a difusdo da publicagdo por meio de eventos promovidos pela Diretoria de Memdoria,
Educagdo, Cultura e Arte (Dimeca), da Fundagdo Joaquim Nabuco, tendo a Editora Massangana como promovedora da confecgdo do livro nos moldes
especificados do referido TR;

5.9.3 A obra sera de formato simples, com emprego de papel de menor custo, capa flexivel com utilizagdo de papel de igual economicidade e sem aplicagdo
de nenhum artificio grafico que onere a demanda em pauta.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.10. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informag8es acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execugdo do objeto contratado.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do
do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, |1).

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagSes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a corregdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, Il1).

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagdo ou a prorrogagado contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.15 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art.
23, l e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.16 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.17. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerad as seguintes rotinas:

6.17.1 A gestdo do contrato serd exercida pelo gestor do contrato, coordenador Cristiano Felipe Borba do Nascimento, matricula 1665992 e o
acompanhamento e fiscalizagdo de sua execugdo, sera exercida pelo servidor Antonio Silva Laurentino Filho, matricula 0435784. A qualquer época, a Editora
Massangana podera solicitar ao licitante informag&es sobre o andamento do trabalho e acompanhar todas as etapas do trabalho ora solicitado.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informag&es sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos.

Indicador de
Critério de Aceitagdo Método de Verificagdo Mult:
Desempenho
. Nitidez das imagens, cores fiéis ao original, auséncia de manchas . L. L .
Qualidade da o . . Inspegdo visual aleatérias de 30% do quantitativo total, comparagéo | 0,5% do valo
~ ou borrdes, alinhamento perfeito X . .. .
Impressao com o arquivo digital original. com defeito,

das paginas.

Encadernacdo firme e resistente, corte preciso das paginas,
laminag&o (se aplicavel) uniforme e sem bolhas, costura
adequada, auséncia de defeitos

na capa.

Inspecdo visual aleatdria de 30% das unidades, conferéncia das
cores e da laminagdo aplicada, da costura (caso seja), testes de
resisténcia da encadernagéo.

Acabamento Grafico ;
com defeito,

Fidelidade as especificagdes do projeto grafico original, incluindo | Comparagdo detalhada entre o produto final e o projeto aprovado. | 0,5% do valo

Conformidade com o A ) ) ~ 5
tipografia, layout, dimensdes e cores. ndo conform

Projeto Grafico

0,5% do valo



Multa didria
Prazo de Entrega Entrega dentro do prazo estabelecido em contrato, sem atrasos. | Registro da data de entrega e comparagdo com o cronograma. servigo por d
20%.

NUmero minimo de erros de impresséao (falhas de registro, Contagem dos erros identificados durante a inspegdo aleatéria, em | 0,5% do valo

Quantidade de Erros manchas, paginas em branco, etc.). 30% das unidades. identificado,

7.2. Caso o somatoério de multas por descumprimento ultrapasse 30% (trinta por cento) do valor do contrato, além do pagamento desse valor limite, devera ser
aberto processo administrativo para aplicagdo de sangdo com registro no SICAF.

7.2.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.2.1.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.2.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas, ou;

7.2.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada;

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
7.4. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Uma minuciosa analise dos exemplares entregues nas instalagdes da Editora Massangana, sendo realizado por amostragem de tiragens (alguns livros
das caixas) as devidas conferéncias de formatagdo, qualidade de impressdo/cor e conformagdo dos acabamentos como solicitados em TR, por meio de
servidor técnico da drea, quica fiscal do contrato;

7.4.2. Do ateste a qualidade grafica notada nos livros, subsequentes as analises indicadas acima, promovendo a aprovagdo dos produtos em malotes
entregues;

7.4.3. Da respectiva comprovac¢ado do quantitativo encaminhado pela empresa contratada e de sua fidelidade ao que se pleiteou em certame;
7.4.4. E, por fim, do devido envio de Nota Fiscal condizente com o que se produziu na seletiva contratagdo.
Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 dias Uteis apds a devida entrega dos exemplares, pelos fiscais técnicos e administrativos,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n? 14.133, de 2021 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execuc¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.
7.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.10.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢o de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021).

7.10.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.10.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.11. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.11.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21,
VIIl, Decreto n? 11.246, de 2022);

7.11.1.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.1.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas, €;

7.11.1.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo;

7.11.1.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.



7.12. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contrataces decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emiss3o;

7.17.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.17.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar, €;

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigBes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagio do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA).

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugio
Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.31.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020 dependerdo de prévia aprovagdo do
contratante.

7.32. A eficcia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, estd
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32.1 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por parte do contratado
(cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm

comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos).

7.35. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo menor prego.

Regime de execugdo

8.2. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional.

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz.

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagdo na licitagdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);
8.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura, e;

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

Qualificagdo Técnica

8.25. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigSes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

8.26. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsdvel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigBes e peculiaridades da contratagdo.

8.27. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.27.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

8.27.1.1 A licitante deve comprovar que ja realizou servigo semelhante, fornecendo ao menos 20% (vinte por cento) do montante a ser contratado, ou
seja, ter confeccionado pelo menos 60 (sessenta) livros semelhante ou de tecnologia/acabamento superior;

8.27.1.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de
forma concomitante;

8.27.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante;

8.27.1.4. O licitante disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.28. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.28.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacgdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42,
§8§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.28.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.28.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

8.28.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.28.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.28.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo, e;

8.28.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de
que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de , conforme custos unitarios apostos na tabela do "item
1.1." deste termo de referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagado:

e Gestdo/Unidade: 340045

e Fonte de Recursos: 1000

e Programa de Trabalho: 173659
e Elemento de Despesa: 3390.9
e Plano Interno: VO3RTNO1INN

Cristiano Felipe Borba do Nascimento

Documento assinado eletronicamente por Antonio Silva Laurentino Filho, Servidor(a), em 25/10/2024, as 14:27, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
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