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Fundacdo Joaquim Nabuco

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Orgdo: Fundagdo Joaquim Nabuco- FUNDAJ Ministério da Educagdo - MEC

Setor Requisitante (Unidade/ Setor/ Depto): CGPGP/COGEP/SEPAG/SECAD

Responsavel pela Demanda: Edna Corréa de Oliveira Matricula/SIAPE: 0435158
E-mail: edna.correa@fundaj.gov.br Telefone: 81-3073-6265

2 - INFORMACOES DO OBJETO
2.1 - MATERIAL

( ) Consumo
( ) Permanente/Equipamento
(X) Servico ndo continuado

2.2 -SERVICO

( ) Continuado sem dedicacdo exclusiva de m&o de obra

( ) Continuado com dedicacgdo exclusiva de mao de obra

(X') Ndo continuado com dedicagao exclusiva de mdo de obra
2.3 SERVICO DE ENGENHARIA

() Civil

() Elétrica

( ) Mecanica

2.4 - Objeto (Descricao da demanda - servigco ou bens)

Prestacdo de servigos terceirizados de natureza continuada de Apoio Técnico Administrativo Il

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO DE SERVICO OU AQUISICAO, CONSIDERANDO
O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA).

A presente demanda refere-se a pretensao de contratacio EMERGENCIAL para garantir a continuidade
da prestacdo dos servicos essenciais de apoio técnico administrativo I, os servicos terceirizados
demandados destinam-se a realizacdo de atividades materiais administrativas, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal do Orgdo, conforme dispde
o Decreto n? 9.507/2018, necessarios ao bom funcionamento desta Fundagdo. Cabe ressaltar, ainda,
que n3o se trata de atividades inerentes as atribuicdes de cargos de quadro de servidores do Orgdo.

Nesse sentido, trata-se de prestacdo de servicos que, pela sua essencialidade, visa a atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, assegurando a integridade do patrimonio
publico, o funcionamento dos aparelhos culturais e as demais atividades da institui¢do.

A contratacdo dos servicos a serem prestados, caracterizados como apoio, possibilitardao o adequado
andamento das demandas administrativas em beneficio a organizacao e eficiéncia da FUNDAJ e estdo
contempladas na Portaria n? 443, de 27 de dezembro de 2018.
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Considerando que a demanda por 54 (cinquenta e quatro) postos de trabalho se justifica, atualmente,
pela necessidade de atender as constantes demandas de média e alta complexidade advindas da
rotina administrativa da Presidéncia, Gabinete, Diretorias e das Coordenacdes Gerais da Fundacdo
Joaquim Nabuco, a FUNDAJ possui atualmente contrato para prestacao dos servicos mencionados, no
entanto, ele sera encerrado em abril do ano em curso e ndo serd renovado, haja vista que a empresa
detentora do instrumento contratual para a prestagdo dos servicos manifestou-se contrariamente a
prorrogacdo da vigéncia contratual.

Devido a essencialidade da prestacdo dos servigos de apoio técnico administrativo Il, e a inexisténcia
de tempo habil para conclusao do processo licitatdrio para contratacdo de nova empresa, optamos por
uma contratacdo em carater emergencial para o periodo de 06 (seis) meses, a fim de que ndo haja
descontinuidade dos servigos que, devido a sua natureza, sdo imprescindiveis para o funcionamento da
Fundacao Joaquim Nabuco, em virtude da necessidade de atender as constantes demandas de média e
alta complexidade advindas da rotina administrativa da Presidéncia, Gabinete, Diretorias e das
Coordenacgdes Gerais da Fundagao Joaquim Nabuco.

E importante registrar que se encontra em fase de instru¢do o processo SEI n.223130.000207/2025-61,
cujo objetivo é a contratacdo de empresa especializada na prestacdao de servigos de apoio técnico
administrativo Il, através de processo licitatério na modalidade pregdo eletrénico.

Por fim, as atividades descritas no Termo de Referéncia ndo envolvem a tomada de decisdo ou
posicionamento institucional nas dreas de planejamento, coordenacao, supervisao e controle, ndo sao
estratégicos para o 6rgdo, cuja terceirizacdo possa colocar em risco o controle de processos e de
conhecimentos e tecnologias, ndo estdo relacionados ao poder de policia, de regulacdo, de outorga de
servicos publicos e de aplicagdo de sanc¢do, ndo sao inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo
plano de cargos do 6rgao, exceto disposicao legal em contrdrio ou quando se tratar de cargo extinto,
total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal e ndo correspondem a cargos do Plano de
Carreira dos Cargos Técnico - Administrativos em Ciéncia e Tecnologia os quais compdem a estrutura
organizacional da Fundaj, conforme previsto do art. 32 do Decreto n2 9.507/2018.

4. QUANTIDADE DE SERVICO/AQUISICAO A SER CONTRATADA (COM BASE NUM HISTORICO DE
CONTRATAGOES JA REALIZADAS, CASO NAO TENHA DEVERA APRESENTAR JUSTIFICATIVA. EM
AMBOS, DEVERA APRESENTAR MEMORIA DE CALCULO USADA PARA CHEGAR NA QUANTIDADE
APRESENTADA).

5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAO (VALOR SIMPLIFICADO).

RS 1.848.828,24 (Hum milh3o, oitocentos e quarenta e oito mil, oitocentos e vinte e oito reais e vinte e quatro
centavos). Valor correspondente ao valor global anual estimado para 54 postos.

6. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAGCAO DOS SERVICOS

abril de 2025

7. PREVISAO DA DATA DE VENCIMENTO DO CONTRATO ATUAL (QUANDO FOR O CASO)

06/04/2025

8.PLANO DE CONTRAGOES ANUAL - PCA (INFORMAR CODIGO E DESCRICAO DO ITEM NO PCA
PUBLICADO NO SITE DO PNCP (PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS)

N ILE“A/I NO CATMAT/CATSER DESCRICAO
240/2024 5380 Apoio Técnico Administrativo Il

Caso nado tenha, justificar o motivo de nao constar:
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9. INDICAGAO DOS MEMBROS QUE COMPORAO A EQUIPE DE PLANEJAMENTO E SE NECESSARIO O
RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGCAO

Integrante demandante e/ou
técnico: (nome completo): Edna SIAPE: 0435158
Corréa de Oliveira

Integrante demandante e/ou
técnico: (nome completo): Mary Ann
Carneiro da Cunha

Hennessey Pimentel

Integrante demandante e/ou
técnico: (nome completo): Roberto | SIAPE: 0435263
Medeiros de Oliveira

SIAPE: 3137237

na data, da assinatura eletronica.

Edna Corréa de Oliveira
Chefe da Se¢do de Cadastro

Mary Ann Carneiro da Cunha Hennessey Pimentel
Coordenadora - Geral de Planejamento e Gestdo de Pessoas

Roberto Medeiros de Oliveira
Chefe da Secdo de Pagamento

1 - GLOSSARIO PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
1.1 — Explicitar todos os vinculos da unidade demandante (escala hierarquica, exemplo: CMEP/CGGA/SAA).

2.1 — Material de Consumo: Despesas orgamentarias com alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel
automotivo; lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes de aviacdo; gas engarrafado; outros combustiveis
e lubrificantes; material bioldgico, farmacolégico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para
animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas; géneros de alimentacdo;
material de constru¢do para reparos em imdveis; material de manobra e patrulhamento; material de protecao,
seguranga, socorro e sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de
higienizacdo; material gréfico e de processamento de dados; aquisicdo de disquete; pen-drive; material para
esportes e diversdes; material para fotografia e filmagem; material para instalacdo elétrica e eletronica; material
para manutencao, reposicdo e aplicacdo; material odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico;
material para telecomunicagdes; vestudrio, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de
acondicionamento e embalagem; suprimento de protec¢do ao voo; suprimento de avia¢do; sobressalentes de
maquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e muni¢Ges; bandeiras, flimulas e insignias e outros materiais
de uso nao-duradouro.

2.2 — Equipamentos e Material Permanente: Despesas orcamentdrias com aquisicdo de aeronaves; aparelhos de
medicdo; aparelhos e equipamentos de comunicacdo; aparelhos, equipamentos e utensilios médico, odontoldgico,
laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e diversdes; aparelhos e utensilios domésticos;
armamentos; cole¢des e materiais bibliograficos; embarcacées, equipamentos de manobra e patrulhamento;
equipamentos de protecao, seguranca, socorro e sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas,
aparelhos e equipamentos de uso industrial; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos;
magquinas, aparelhos e utensilios de escritério; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e
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equipamentos agricolas, rodoviarios e de movimentac¢do de carga; mobilidrio em geral; obras de arte e pegas para
museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos ferroviarios; veiculos rodoviarios; outros materiais permanentes.
Obs.: Definicdes extraidas do Manual Técnico de Orgcamento — MTO.

2.3 — Descri¢do do item:

e Para Material: especificar, detalhadamente o produto com as informagdes do item acrescidas das exigéncias
minimas requeridas pelo demandante.

e Para Servico: detalhar tipo, atribuicdes, competéncias, habilidades e atitudes, esperadas ou requeridas para a
contratagao.

2.4 — A unidade de fornecimento estda atrelada ao MATERIAL ou SERVICO, a ser adquirido ou contratado. Exemplo A: -
Aquisicao de Grampo para grampeador a unidade - Papel A4 a resma Exemplo B: - Manutencao de elevador a tempo
- Servico de limpeza & metro quadrado (m?) - Servico de Brigadista a posto de servico.

2.5 — Justificativa. a drea demandante deve incluir a justificativa para a aquisicdo da quantidade, identificando a
relacdo entre a demanda e o quantitativo dos itens a serem adquiridos, de forma a deixar clara qual foi a
métrica utilizada, considerando a necessidade de definicao precisa e suficiente.

3 — Apresentar justificativa utilizando os argumentos propostos, tendo como referéncia o Planejamento Estratégico,
conforme detalhamento.

e Motivagao da Contratagao:

(Apresentar os fundamentos para a contratagdo, indicando, com precisdo, a razao pela qual a Administracdo ndo
pode ficar sem a contratacdo do servico almejado).

e Objetivos da Contratagao:

(Enumerar os beneficios que a contratagido dos servigos trara para a Administracdo).

Documento assinado eletronicamente por Edna Corréa de Oliveira, Servidor(a), em 18/03/2025, as
18:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n? 1.042/2015 do Ministério
da Educacao.

Documento assinado eletronicamente por Roberto Medeiros de Oliveira, Servidor(a), em
18/03/2025, as 18:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2
1.042/2015 do Ministério da Educacio.

Documento assinado eletronicamente por Mary Ann Carneiro da Cunha Henessey Pimentel,
Servidor(a), em 18/03/2025, as 18:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da
Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educacéo.

Referéncia: Processo n2 23130.000344/2025-03 SEI n2 5663612

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=6474296&infra_siste... 4/4



