Fundacdo Joaquim Nabuco
Diretoria de Planejamento e Administracdo
Coordenacao-Geral de Planejamento e Gestdao de Pessoas
Av. 17 de Agosto, 2187, Ed. Paulo Guerra, 22 andar - Bairro Casa Forte, Recife/PE, CEP 52061-540
Telefone: (81) 3073-6363

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2: 23130.001709/2026-90
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Contratacdo da ONE CURSOS TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO, referente prestacao
de servicos de treinamento e capacitacdo no Simpédsio Nacional de Administracdo e Execucdo da Gestdo
Orcamentaria e Financeira no Setor Publico para os servidores da FUNDAJ - Fundagdo Joaguim Nabuco.

~ UNIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE TOTAL
Capacitacdo para servidores da Fundagao . RS
! Joaquim Nabuco 17663 unidade ! 5.600,00

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.1. O(s) servico(s) do objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao
1.2. O servico é enquadrado como nao continuo.
Prazo de vigéncia

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 4 (quatro) dias, contados do dia 06 de outubro de
2026, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo tem por objetivo viabilizar a participagdao do servidor no 4 2 Simpdsio
Nacional de Administracdao e Execu¢dao da Gestao Orcamentdria e Financeira no Setor Publico visando
a atualizacao e ao aperfeigoamento dos conhecimentos relacionados a gestao orgamentaria, financeira e
a execucao das despesas publicas.

2.2. A capacitacdo mostra-se necessdria diante da constante atualizacdo da legislacdo, das
normas e dos procedimentos aplicaveis a Administracdo Publica, contribuindo para o aprimoramento das
atividades desempenhada pelo servidor, a reducdo de riscos na execucdo orcamentaria e financeira e o
fortalecimento da eficiéncia e da qualidade da gestao dos recursos publicos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de inscricdo para participacdo de servidores no
42 Simpdsio Nacional de Administragdao e Execu¢do da Gestdo Orcamentdria e Financeira no Setor
Publico, incluindo o acesso a programacao e as atividades de capacita¢do previstas no evento.



3.2. A contratacdo proporcionard atualizacdo e aprimoramento dos conhecimentos técnicos
dos servidores, com aplicagdo dos conteudos adquiridos nas atividades institucionais, contribuindo para
o aperfeicoamento da gestdo orcamentaria e financeira e para a melhoria dos procedimentos
administrativos do érgao.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A contratacdo deverd atender aos seguintes requisitos:
4.2, Inscricdo e participacdo dos servidores no Simpdsio Nacional de Administragdo e

Execuc¢ao da Gestdo Orcamentdria e Financeira no Setor Publico;

4.3, Disponibilizacdo de acesso a programacdo, palestras, conteldos e demais atividades
previstas no evento;

4.4, Fornecimento de certificado de participacdo, quando previsto pela organizacdo;
4.5, Realizacdo do evento na data e local estabelecidos pela organizacio;
4.6. Emissdao de nota fiscal ou documento equivalente pela contratada, para fins de

comprovagao e pagamento da despesa;

4.7. Atendimento as condicBes e especificacbes estabelecidas no Termo de Referéncia e na
proposta da contratada.

Subcontratacao
4.8. Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.9. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.10. Nao hd necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Consideragoes de Execugao
5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: de 06 a 09 de outubro de 2026, na modalidade presencial.
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia

e periodicidade de execuc¢do do trabalho:

5.1.3. Cronograma de realiza¢do dos servicos:

Programacgao do Curso:

06/10/2026 — Credenciamento - Horario: 7h30 as 8h15

06/10/2026 - Abertura do Evento - Horario: 8h30 06/10/2026
Programacdo do Palestrante Paulo Feij6 - Horario: 8h40 as 12h30 - Manha

Tema: Desafios da Administracdo Financeira Orcamentdria: Integrando Planejamento, Execucdo e
Controle diante da Nova Realidade Fiscal Brasileira.

Capacitar gestores e profissionais da drea publica na compreensdo técnica e estratégica do ciclo
orcamentdrio, fornecendo ferramentas para integrar o planejamento a execucdo e ao controle, em total
conformidade com as diretrizes da Nova Realidade Fiscal Brasileira.

1. O novo cenario fiscal;


https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=5430592&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000831&infra_hash=bcacb09763205be687988dd91accb08b61ac5c9b5b807e3f72ac51da23081bc1#art96

2. O desafio da integracdo;
3. Execugdo or¢gamentdria em tempos de escassez;

4.0 novo controle: além da legalidade.

06/10/2026 - Programacao do Palestrante Lucio Antonio Frezza Costa - Horario: 14h as 18h - Tarde
Tema: Respondendo as Demandas e Diligéncias do TCU e CGU com o Uso da Inteligéncia Artificial

Capacitar os participantes a elaborar respostas técnicas fundamentadas a érgdos de controle, utilizando
boas praticas e ferramentas de Inteligéncia Artificial para a analise de conformidade, prevencdo de
irregularidades e aplicacdo critica das normas aos casos concretos.

1. Papel do TCU, CGU e MPU no controle e a Responsabilidade do gestor;
2. Critérios para elaboracdo de respostas;
3. Inteligéncia Artificial como apoio na andlise de documentos e jurisprudéncias;

4. Estudo de Casos e Boas Praticas

07/10/2026 - Programacgado do Palestrante Louise Caroline Low - Hordrio: 8h30 as 18h - Manha e Tarde

Tema: O Gestor Publico na Execugao Orcamentdria e Financeira de Exceléncia: Praticas Estratégicas e os
Novos Desafios da Gestdo Publica

Fornece estratégias praticas para execug¢dao orgamentdria e financeira de exceléncia, preparando o gestor
para otimizar o planejamento, a execucdo e a avaliagdo das politicas publicas, conduzindo
assertivamente o time, vencendo desafios para responder de forma 4gil as novas demandas do setor
publico.

1. O Novo Normal: Desafios contemporaneos no setor publico.

2. Técnicas para o planejamento, execucao, avaliacdo e compartilhamento da gestdo publica;
3. Estudo de boas praticas compartilhadas de gestdo: Experiencia na Amazonia e no Parang;
4. Orcamento publico: do planejamento a execugdao orcamentaria e financeira de exceléncia;
5. Programacao financeira e responsabilidade na gestao fiscal.

6. O Papel do ordenador de despesas.

08/10/2026 - Programagado do Palestrante Décio Cardin - Horério: 8h30 as 12h30 - Manha
Tema: Procedimentos Contdbeis obrigatdrios no Encerramento do Exercicio Financeiro em Ano Eleitoral

Capacitar os participantes para a execucao dos procedimentos contabeis de encerramento de exercicio,
com foco absoluto na observancia das restricdes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) e da Legislacdo
Eleitoral, visando garantir a fidedignidade das demonstracdes contabeis e a prevencdo de atos de
improbidade administrativa ou rejeicdo de contas.

1. O Artigo 42 da LRF e a Gestao de Restos a Pagar;

2. Limites de Gastos com Pessoal e Vedacdes de Final de Mandato;
3. Ajustes Patrimoniais, Inventarios e Transicdo de Governo;

4. Publicidade Institucional e Despesas em Periodo Vedado;

5. Andlise de Balango no Fechamento contabil.

08/10/2026 - Programagdo do Palestrante Diana Vaz de Lima - Horario: 14h as 18h - Tarde



Tema: A Informagdo Contabil como Ferramenta de Controle na Eficiéncia do Gasto Publico na
Administracdo Publica

Capacitar gestores e agentes publicos a utilizarem os relatdrios contabeis como orientagdo estratégica
para identificar desperdicios, otimizar a alocacdo de recursos e elevar o padrdo de entrega dos servicos
publicos.

1. Da Conformidade ao Desempenho;
2. Contabilidade Gerencial e sua Aplicabilidade no Controle da Eficiéncia do Gasto;
3. Indicadores de Gestdo a Prevencdo do Desperdicio;

4. Transparéncia e controle social como motores da eficiéncia.

09/10/2026 - Programacao da Palestrante Tiago Moura - Horario: 8h30 as 12h30 - Manha
Tema: Retencdo dos Tributos Federais na Administracdo Publica em Tempos de Reforma Tributaria

Desenvolver habilidades de servidores que atuam em areas estratégicas de gerenciamento e execucao
orcamentaria, financeira e contabilidade, contratacGes, fiscalizacdo de contratos a efetuar/analisaras
retencdes tributarias de forma segura.

1. O papel da Administragao Publica como substituta tributdria.

2. A convivéncia entre o sistema da Lei n? 9.430/96 (IR, CSLL, PIS, COFINS) e a implementacdo da CBS
(Contribuicao sobre Bens e Servicos).

3. Regras gerais da Retengdo na Administra¢ao Publica

4. A Reforma Tributaria e o Novo Modelo de Retengao

Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execucdao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.2.1. O certificado de conclusdao emitido pela empresa;
5.2.2. Material complementar.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.3. Os servicos serao prestados de forma presencial.

5.4. Os servicos serdo prestados da seguinte forma: Presencialmente em Jodo Pessoa/PB - 28
horas - Horario: 12 ao 32 dia: 8h30 as 18h e 42 dia: 8h30 as 12h30.

Especificagao da garantia do servigo

5.5. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.6. N3ao serao necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma



de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o d6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O ¢rgdo ou entidade poderda convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdao do objeto
Contratado.

6.6. O Contratado n3do necessitara manter preposto da empresa no local da execuc¢do do
objeto durante o periodo.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo
do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢dao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracgao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
gue demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl
da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdao Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso



necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.20. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrac3o.

6.21. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.22. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.23. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com
mencgao ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes.

6.24. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.25. elaborar relatério final com informagbes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragao.

6.26. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal
emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao no recebimento
definitivo do servico.

6.27. receber e dar encaminhamento imediato:

6.28. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o
art. 22, inciso I, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.29. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIACAO E PEGAMENTO

7.1. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerarda os seguintes
critérios:

7.1.1. Nao produzir os resultados acordados, deixar de executar, ou ndo executar com qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.2. Deixar de utilizar os materiais exigidos pela execuc¢do dos servicos;

7.1.3. Ndo cumprir com a carga hordria exigida e acordada entre as partes;

7.1.4. A entrega da certificagdo ao término do curso.



Do Recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos, no prazo de 8 (oito) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140,1,a,da Lein2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n? 11.246, de 2022).

7.3. O pagamento da presente contratacdo deverd ser realizada, ao final do servico
prestado, em nome daOne Cursos Treinamento e Desenvolvimento, inscrita no CNPJ N2
33.062.590/0001-36, por meio de envio de Nota de Empenho, conforme regramento estabelecido
pela organizadora do evento.

7.4, O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.5. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

7.6. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.7. Enviar a documenta¢do pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor doart. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que per tine a execu¢do do objeto, para efeito de pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

Liquidagao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79,

§292 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021 .

7.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.13. o prazo de validade;

7.14. a data da emissao;

7.15. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.16. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.17. o valor a pagar; e

7.18. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o erro seja corrigido, providenciando as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus a
contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no
art. 68 da Lei n2 14.133/2021.
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https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=5430592&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000831&infra_hash=bcacb09763205be687988dd91accb08b61ac5c9b5b807e3f72ac51da23081bc1#art75

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, o pagamento serd realizado normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n3do regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.24., No caso de atraso pelo contratante, o valor devido ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplica¢do do indice R$670,00 de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.
7.28. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.30. O contratado emitira nota fiscal/fatura/documento idéneo/correspondente ao valor do
pagamento de R$ 5.600,00 (cinco mil e seiscentos reais), para que o contratante efetue o pagamento.

Cessdo de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente tdépico.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
Regime de execugao

8.1. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitagao

8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica:

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;



8.5. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade da instrutoria Curso In company,
expedido pelo MEC nos termos do art. 66 da (Lei/Decreto) n° 14.133 de 2021.

8.12. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagdo respectiva de documentos comprobatdrios para instrutoria sao: Certificados, Diplomas e
RG.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora -Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII - A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico -Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 52, inciso
Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.23. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);
8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balan¢o de abertura; e

8.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.27. Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.28. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitagdo de até 10% do valor total estimado da contratacdo sendo ele de RS 174,00.

8.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.30. O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdao Técnica

8.31. Declaracdao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgbes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

8.32. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsdvel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratagao.

8.33. Comprovacdao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.34. Sera admitida, para fins de comprovagdao de quantitativo minimo, a apresentagdao e o
somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.35. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

8.36. O licitante disponibilizaréa todas as informagdes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que serd executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.37. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo



complementar:

8.38. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso
| e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.39. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.40. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdao do servigo;

8.41. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.42. A comprovagao de integra¢do das respectivas quotas -partes por parte dos cooperados

que executardo o contrato;

8.43. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

8.44. A ultima auditoria contabil - financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.600,00 (cinco mil e seiscentos reais),
conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdao e sua
alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

9.3. Em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢ao da ata tal como

pactuada, nos termos do disposto na_alinea do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

9.4. Em caso de criagdo, alteracdao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

10. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

Gestdo/Unidade: 340026;
Fonte de Recursos: 1000;
Programa de Trabalho: 173653;
Elemento de Despesa: 3390.39;

Plano Interno: VO6RTNO10AN;


https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=5430592&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000831&infra_hash=bcacb09763205be687988dd91accb08b61ac5c9b5b807e3f72ac51da23081bc1#art124iid

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Documento assinado eletronicamente por Cinthia Nascimento Borba, Coordenadora, em 21/09/2026,
as 15:14, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do

Ministério da Educacao.

Documento assinado eletronicamente por Edna Corréa de Oliveira, Servidor(a), em 21/09/2026, as
16:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério

da Educacdo.

: EI A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

& +' http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?
...- X acao= documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 7250020 e o

Z_ -L_.~ : c6digo CRC 0887FE62.
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