Fundacdo Joaquim Nabuco
Diretoria de Planejamento e Administracdo
Coordenacao-Geral de Planejamento e Gestdao de Pessoas
Av. 17 de Agosto, 2187, Ed. Paulo Guerra, 22 andar - Bairro Casa Forte, Recife/PE, CEP 52061-540
Telefone: (81) 3073-6363

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Orgdo: Fundagdo Joaquim Nabuco

Setor Requisitante (Unidade/ Setor/ Depto): Coordenagdo Geral de Planejamento e Gestao de Pessoas

Responsavel pela Demanda: Mary Ann Carneiro da Cunha Hennessey Pimentel | Matricula/SIAPE: 3137237

E-mail: gestaodepessoas@ fundaj.gov.br

2- INFORMAC6ES DO OBJETO

2.1 - MATERIAL

( ) Consumo
( ) Permanente/Equipamento

2.2 - SERVICO

( ) Continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra
( ) Continuado com dedicacdo exclusiva de mao de obra
( X') Ndo continuado

2.3 SERVICO DE ENGENHARIA

() Civil
( ) Elétrica
( ) Mecanica

2.4 - Objeto (Descrigdo da demanda - servigo ou bens):
Participacao do servidor em curto presencial

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO DE SERVICO OU AQUISIGAO, CONSIDERAN

O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA).

A contratacdo de curso completo sobre a Lei Federal n? 14.133/2021 — Nova Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos justifica-se pela necessidade de capacitar e atualizar os servidores
envolvidos nos processos de contratacdo publica.

A nova legislacdo trouxe importantes alteracdes nos procedimentos de planejamento, licitacdo,
contratacdo direta, gestdo e fiscalizacdo de contratos, exigindo conhecimento técnico atualizado para
sua correta aplicagdo.

A capacitacdo contribuird para a padroniza¢cao dos procedimentos, redugdo de erros, prevengdo de
riscos e melhoria da eficiéncia e segurancga juridica dos processos de contratacdao, garantindo maior
conformidade com a legislagdo vigente e com as orientagdes dos érgaos de controle.

4. QUANTIDADE DE SERVICO/AQUISICAO A SER CONTRATADA (COM BASE NUM HISTORIC(

CONTRATACOES JA REALIZADAS, CASO NAO TENHA DEVERA APRESENTAR JUSTIFICATIVA|

AMBOS, DEVERA APRESENTAR MEMORIA DE CALCULO USADA PARA CHEGAR NA QUANTII
APRESENTADA).

DA




1 (um) servidor

5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAO (VALOR SIMPLIFICADO).

RS 5.290,00 (cinco mil duzentos e noventa reais)

6. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAGAO DOS SERVIGOS

13 a 16 de outubro de 2026

7. PREVISAO DA DATA DE VENCIMENTO DO CONTRATO ATUAL (QUANDO FOR O CASO)

8.PLANO DE CONTRAGOES ANUAL - PCA (INFORMAR CODIGO E DESCRICAO DO ITEM NO
PUBLICADO NO SITE DO PNCP (PORTAL NACIONAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS)

N° ITEM NO PCA CATMAT/CATSER DESCRICAO

Contratagdo da empresa ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E
TREINAMENTO LTDA, para presta¢dao de servicos de treinamento e
capacitacdao do curso completo sobre a Lei Geral de LicitagGes Publicas
- Lei 14.133/2021.

9. INDICACAO DOS MEMBROS QUE COMPORAO A EQUIPE DE PLANEJAMENTO E SE NECESSA
RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

RI(

Integrante demandante e/ou técnico:
(nome completo): Mary Ann Carneiro da | SIAPE: 3137237
Cunha Hennessey Pimentel

Integrante demandante e/ou técnico:
(nome completo): Edna Corréa de SIAPE: 0435158
Oliveira

Recife, 24 de setembro de 2026.

Responsdavel pela Formalizagdo da Demanda

Mary Ann Carneiro da Cunha Hennessey Pimentel
Coordenadora - Geral de Planejamento e Gestdao de Pessoas

Edna Corréa de Oliveira

Chefe da Secdo de Cadastro

10. APROVAGAO E ENCAMINHAMENTO

Considerando o disposto acima, pela drea requisitante aprovo a requisicao e a abertura do processo.
Sendo assim, encaminho os presentes autos a Coordenacdo-Geral de Licitacdes e Contratos,
para analise e manifestacdo/adog¢do das providéncias pertinentes para o devido prosseguimento do
processo.

Brasilia/DF, 24 de setembro de 2026.

Mary Ann Carneiro da Cunha Hennessey Pimentel

Coordenadora - Geral de Planejamento e Gestdo de Pessoas




1 - GLOSSARIO PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
1.1 - Explicitar todos os vinculos da unidade demandante (escala hierarquica, exemplo: CMEP/CGGA/SAA).

2.1 — Material de Consumo: Despesas orgamentarias com alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo;
lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes de aviacdo; gds engarrafado; outros combustiveis e
lubrificantes; material bioldgico, farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para
animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas; géneros de alimentag¢do; material
de construgdo para reparos em imoveis; material de manobra e patrulhamento; material de protecdo, seguranca,
socorro e sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de
higienizacdo; material grafico e de processamento de dados; aquisicdo de disquete; pen-drive; material para esportes
e diverses; material para fotografia e filmagem; material para instalacdo elétrica e eletrénica; material para
manutencgdo, reposicao e aplicacdo; material odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico; material para
telecomunicagGes; vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e
embalagem; suprimento de prote¢ao ao voo; suprimento de aviagdo; sobressalentes de maquinas e motores de navios
e esquadra; explosivos e muni¢Ges; bandeiras, flamulas e insignias e outros materiais de uso ndo-duradouro.

2.2 — Equipamentos e Material Permanente: Despesas orcamentdrias com aquisicdo de aeronaves; aparelhos de
medicdo; aparelhos e equipamentos de comunicacdo; aparelhos, equipamentos e utensilios médico, odontoldgico,
laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e diversGes; aparelhos e utensilios domésticos;
armamentos; colecGes e materiais bibliograficos; embarcagGes, equipamentos de manobra e patrulhamento;
equipamentos de protegdo, seguranga, socorro e sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas,
aparelhos e equipamentos de uso industrial; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos;
magquinas, aparelhos e utensilios de escritério; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e
equipamentos agricolas, rodoviarios e de movimentacdo de carga; mobilidrio em geral; obras de arte e pegas para
museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos ferroviarios; veiculos rodoviarios; outros materiais permanentes.
Obs.: Definigdes extraidas do Manual Técnico de Orgamento — MTO.

2.3 — Descricdo do item:

® Para Material: especificar, detalhadamente o produto com as informacgdes do item acrescidas das exigéncias
minimas requeridas pelo demandante.

® Para Servico: detalhar tipo, atribuicGes, competéncias, habilidades e atitudes, esperadas ou requeridas para a
contratagao.

2.4 — A unidade de fornecimento esta atrelada ao MATERIAL ou SERVICO, a ser adquirido ou contratado. Exemplo A: -
Aquisicao de Grampo para grampeador a unidade - Papel A4 a resma Exemplo B: - Manutenc¢ao de elevador a tempo -
Servico de limpeza a metro quadrado (m?) - Servico de Brigadista a posto de servico.

2.5 — Justificativa. a drea demandante deve incluir a justificativa para a aquisicao da quantidade, identificando a
relacdo entre a demanda e o quantitativo dos itens a serem adquiridos, de forma a deixar clara qual foi a

métrica utilizada, considerando a necessidade de definicdo precisa e suficiente.

3 — Apresentar justificativa utilizando os argumentos propostos, tendo como referéncia o Planejamento Estratégico,
conforme detalhamento.

® Motivagao da Contratag¢do:

(Apresentar os fundamentos para a contratagdo, indicando, com precisdo, a razdo pela qual a Administracdo ndo pode
ficar sem a contratac¢do do servico almejado).

® Objetivos da Contratagao:

(Enumerar os beneficios que a contratacdo dos servigos trard para a Administragdo).



Documento assinado eletronicamente por Mary Ann Carneiro da Cunha Henessey Pimentel,
Servidor(a), em 29/09/2026, as 16:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da
Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educacio.

Documento assinado eletronicamente por Edna Corréa de Oliveira, Servidor(a), em 29/09/2026, as
17:28, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério
da Educacdo.

Referéncia: Processo n? 23130.001713/2026-58 SEI n2 7264874
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