Fundagdo Joaquim Nabuco
Av. 17 de Agosto, 2187, Ed. Paulo Guerra, 22 andar - Bairro Casa Forte, Recife/PE, CEP 52061-540
Telefone: (81) 3073-6380

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 23130.000312/2026-81
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdao da empresa Esafi - Escola de Administragao e Treinamento Ltda, referente a participagao de servidor no curso
pratico presencial: 72 Semana Nacional de Administracdo Orcamentaria e Financeira - Execuc¢do e Sustentabilidade
Orgamentaria, Integracgdo Fiscal e a nova Reforma Tributaria, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1 Solicitagdo de inscricao .de ferwdor em curso de 17663 unidade 01 RS 5.490,00 RS
capacitagao 5.490,00

1.2 O(s) servigo(s) do objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 4 (quatro) dias contados do(a) instrutoria, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4 O contrato oferece mais detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagdo da Contrata¢do e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo ndo foi previsto no Plano de Contratagées Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

2.3 Nao foi previsto, tendo em vista que ndo foi detectado no ano da inclusdo tal necessidade. No entanto, no corrente ano, foi
observada a necessidade de capacitagdo uma vez que, neste encontro, serdo abordados temas relacionados a Contabilidade,
Orgcamento e Finangas, levando-se em consideragdo as diversas mudangas que estdo ocorrendo nas referidas areas,
principalmente no que diz respeito a reforma tributaria.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia. Sugere- se pelo Inciso lll e a alinea f) do art. 74 da Lei n2 14.133/2021, a contratacgio por
Inexigibilidade de licitagdo.

3.2 Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de notdria especializagdo o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacGes,
organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 O servigo a ser contratado possui natureza de servigo ndo- continuados, sem utilizacdo de mdo de obra em regime de
dedicagdo exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo
em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.2 Subcontratagao

4.2.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.



4.3 Garantia da contratagao

4.3.1 Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.4 Vistoria

4.4.1 Nao ha necessidade de realizacdo de avalia¢do prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Consideragoes de Execugao
5.1.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.2 Inicio da execucdo do objeto: 16 a 19/06/2026, na modalidade presencial, em Brasilia/DF.

5.1.3 O tema do curso é "Execugdo e Sustentabilidade Orgamentdria, Integragao Fiscal e a nova Reforma Tributaria",
destinado aos agentes publicos envolvidos com as atividades financeiras da Administragdo Publica. A capacitacdo tem como
objetivo fornecer os conhecimentos para os desafios praticos do ciclo orgcamentario atual, abordando: PPA, LDO e LOA; A Nova
Reforma Tributdria; Execugdo Or¢amentaria Anual, o Encerramento de Exercicio e DEA; Contabilidade e Execugdo; Emendas
Parlamentares e Orcamento Impositivo e Regime Fiscal Sustentavel.

5.1.4 Nesse cenario, o curso proposto servira para que o servidor

possa obter novos conhecimentos e esclarecer duvidas. Cumpre ressaltar que o servidor participante atuard como multiplicadora
dos conhecimentos obtidos, visando assim, aprimorar e padronizar a sua utilizagdo na Fundaj. Verifica-

se ainda, que o curso indicado possui alinhamento estratégico tanto como ag¢do de capacitagdo, como em relagdo aos objetivos
da Fundacdo Joaquim Nabuco, restando-se demonstrar o preenchimento dos requisitos para contratacao.

5.2 Programagao
ORCAMENTO PUBLICO - MOMENTO ATUAL, DIAGNOSTICO E DESAFIOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

-Orcamento Publico: Diagndstico da Execucdo Orgcamentaria e Financeira apds o 12 Semestre e Ac¢des e Providéncias para o 29
Semestre nos Estados, Municipios e Unido.

¢ Conceitos basicos do Orgamento Publico.

¢ Diagndstico orgamentario.

¢ Riscos para o 22 semestre

¢ Construgdo de Plano de Agdo.

¢ Tomadas de Decisdo diante de diversos Cenarios.

¢ Execucdo Fisico-Financeira - ajustes para o 22 Semestre nos 3 niveis de Governo.

Oficina com exercicios guiados

e Exercicio Guiado 1: Diagndstico da Execugdo Or¢camentdria do 12 Semestre;
» Exercicio Guiado 2: Plano de Ag¢do para o 22 Semestre;

¢ Exercicio Guiado 3: Laboratdrio Intensivo de Execu¢dao Orgcamentaria;

¢ Exercicio Guiado 4: Preparacao de Pedidos de Créditos Adicionais

-Execucdo da Despesa Orgamentaria e Financeira, Restos a Pagar e Despesas de Exercicios Anteriores (DEA).
-Execuc¢do da Despesa Orgamentaria:

¢ Etapas da Execucdo da Despesa;

¢ Sancdes em caso de desrespeito ao Ordenamento Institucional;
* Reconhecimento da Despesa Orgamentaria.

Encerramento do Exercicio:

¢ Fundamentos;

¢ O que sdo Restos a Pagar;

¢ Inscricdes em Restos a Pagar em final de mandato;

¢ Observancia da ordem cronoldgica dos pagamentos;

¢ Valor da despesa inscrita em Restos a Pagar;

¢ Cancelamento de Restos a Pagar;

e VVigéncia e Prescricdo dos Restos a Pagar;

¢ Orientagdes para inicio de nova administracao;

» Despesas de Exercicios Anteriores (DEA);

¢ Superavits Financeiros de exercicios anteriores.



ROTINAS PRATICAS E RETENCOES DE TRIBUTOS

A Receita e a Despesa Orgamentaria: Rotinas praticas aplicadas e conceitos fundamentais, com S. Santos.
¢ Receita Orgamentaria: conceito e estagios;

» ClassificacGes da receita: o por categoria econémica; o por natureza de receita; o por fonte de recursos.
e Documentos de ingresso na Conta Unica;

¢ Diretrizes da atual Reforma Tributaria;

* Despesa orgamentaria: conceito e estagios;

¢ Distingdo entre crédito e recurso;

¢ Classificag0es orcamentarias da despesa;

* Programacao financeira: contingenciamentos e limitagdo de empenho.

Gestdo da Retencdo de Tributos no Setor Publico (IRPJ, CSLL, PIS/PASEP e COFINS) aplicagdo da IN 1.234/12 e retencdo de IR de
Pessoa Fisica, com Fabio Rek.

A ADMINISTRACAO PUBLICA COMO RESPONSAVEL TRIBUTARIA

Qual o papel institucional do ente publico nas retenc¢des?

¢ Administracdo Publica como: responsavel tributaria; substituta tributaria; agente arrecadador por imposicdo legal.
¢ Diferencga entre: Retengdo; substituicdo tributaria; responsabilidade por infragdo.

¢ Fundamentos legais das retengdes na fonte;

e Limites da atua¢do administrativa: o retengdo sem base legal; retengdo“por costume”.

A IN RFB N2 1.234/2012: ESTRUTURA E LOGICA

e AIN RFB n2 1234/2021 n3o cria tributo, ela organiza a arrecadacéo.

e Contexto de criagdo da IN n2 1.234/2012;

e Campo de aplicagdo: 6rgdos e entidades da Administracdo Publica; servigos e fornecedores alcangados.
e Tributos abrangidos: IRPJ; CSLL; PIS/PASEP; COFINS.

¢ Hipoteses de dispensa de retengao;

* Relagdo da IN com: Simples Nacional; entidades imunes/isentas

RETENGOES DE IRPJ, CSLL, PIS/PASEP E COFINS NA PRATICA

Natureza do Servico, peca-chave para a identificacdo e correcao dos principais erros na Retengao Tributaria.

¢ IRPJ: quando reter; quem esta sujeito; erros recorrentes de enquadramento.

e CSLL: vinculo com o IRPJ; hipdteses de retengdo.

 PIS/PASEP e COFINS: natureza das contribui¢des; servigos sujeitos a retengdo; diferenca entre cumulativo e ndo cumulativo.
¢ O erro classico: o reten¢do automatica sem analise do objeto contratado

RETENGCAO DE IMPOSTO DE RENDA DE PESSOA FiSICA

Imposto de Renda Retido na Fonte, o tema mais sensivel e mais fiscalizado, que gera passivo imediato e ndo discussao futura.
¢ Fundamento legal da retengdo de IRPF;

¢ Hipdteses de retengdo pela Administragdo Publica: o prestagdo de servigos; o trabalho sem vinculo; o auténomos; o
profissionais liberais.

¢ Base de cdlculo do IRPF;

¢ Dedugdes permitidas;

¢ Tabela progressiva;

* Diferencga entre: o pessoa fisica; o pessoa juridica; o MEI (quando aplicavel).

¢ Erros mais comuns: o retengdo indevida; o auséncia de retenc¢do; o base de cdlculo incorreta.

IMPACTOS DAS RETENGOES NOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

A Retenc¢do ndo é sé tributo, é gestdo contratual.
¢ Retengdes e formacgdo de preco;

* Impactos no equilibrio econémico-financeiro;

¢ Reequilibrio contratual por erro de retencao;

¢ Papel do gestor e do fiscal do contrato;

¢ Entendimentos de érgdos de controle.

RETENCOES HOJE E A TRANSICAO PARA A REFORMA TRIBUTARIA



A Reforma n3o revoga a IN 1.234/12, mas muda completamente a ldgica do sistema.

* Porque as retengGes fazem sentido hoje;

¢ Porque elas perdem fungdo no modelo do IVA;
¢ IBS, CBS e ndo cumulatividade plena;

¢ Split payment como substituto estrutural;

¢ O que muda e o que ndo muda no curto prazo.

BOAS PRATICAS

¢ Boas praticas para o servidor publico: andlise do objeto contratado; abandono de automatismos; registro das decisdes
administrativas.

¢ Postura técnica na fiscalizacdo;

¢ O que acompanhar nos préximos anos.

CAPTAGAO DE RECRUSOS E CONTABILIDADE PUBLICA

A Contabilidade Publica integrada ao Orcamento Publico e a Execu¢dao Orgcamentaria e Financeira: Fundamentos, praticas e
impactos na gestao.

¢ Fundamentos da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

Introduc¢do a Contabilidade Publica:

m Conceituagdo, objeto e campo de aplica¢do da CASP;

m Importancia da contabilidade para a transparéncia e Accountabillity;

m Principais marcos legais: Lei n2 4.320/64 e Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF). Patrimdnio Publico e Varia¢cdes Patrimoniais:
m Conceitos de Ativo, Passivo e Saldo Patrimonial no setor publico;

m VariagOes Patrimoniais Qualitativas e Quantitativas;

m Receita e Despesa sob o enfoque patrimonial (distingdo do enfoque orgamentario).

¢ Execugdo Orgcamentaria e Financeira

O Orgamento Publico: ClassificagOes:

m ClassificagGes orcamentarias (natureza da receita, natureza da despesa, funcdo, subfungdo, programa).
Execucdo da Receita Publica:

m Conceito de Receita Publica;

m Estdgios da Receita: Previsdo, Langamento, Arrecadagdo e Recolhimento;

m Tipos de Receitas (Correntes e de Capital).

Execucdo da Despesa Publica:

m Conceito de Despesa Publica.

m Estagios da Despesa: Empenho, Liquidagdo e Pagamento

m Integracao CASP e Execugao:

A Integragdo Contabil-Or¢amentdria-Financeira:

m Como os registros da execu¢do orgamentadria e financeira alimentam a contabilidade patrimonial;

m O papel do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) como ferramenta de integragio;

m Exemplos praticos de lancamentos contabeis decorrentes da execugao.

Oficina com Exercicios Guiados
e Exercicio Guiado 1: Analise de diferentes cenarios de execugdo orgamentaria e seus impactos nos registros contabeis
¢ Exercicio Guiado 2: Resolugdo de exercicios praticos para fixagdo dos conceitos de integra¢do

Transferéncias Voluntarias e Emendas Parlamentares: Operacionaliza¢gdao, Orcamento Impositivo e o acesso a Plataforma
Transfere.Gov.

¢ Conceito de Transferéncias Voluntarias: o Convénios o Contratos de Repasse o Termos de Parceria e Fomento (MROSC) o
Termos de Compromisso (ONG)

¢ A Constituicdo e as Emendas: o art. 166, §§ 92a 11 e §§ 13 a 19, e art. 166-A.

¢ Orgcamento Geral da Unido: o Funcional Programatica; o Classificacdo Orcamentdria da Receita e Despesa; o Estrutura da
programacdo orcamentaria; o Tipos de programas e suas integra¢des com as a¢des orgamentarias; o Tipos e identificagdo de
emendas; o O processo legislativo de emendas; o O SIOP e as Emendas; o Ciclo orgamentario e as Emendas.

¢ Emendas Parlamentares: o Emendas de comissdo e comissao mista permanente; o Emendas de relator-geral; o Emendas de
bancada estadual de execucdo obrigatéria; o Emendas individuais de execuc¢do obrigatoria.

¢ Convénios e Instrumentos de Repasse: o A Plataforma transfere.gov.br; o A nova lei de licitacdes e os convénios publicos; o As
proposicGes para nova legislacdo de convénios; o Obras e servigos de engenharia e o gestor de convénios.

5.3 Prego estd dentro das propostas e valores na pesquisa de mercado.



5.4 Apds o término do curso, a empresa contratada sera paga através de Nota de Empenho .

5.5 Local e horario da prestagdo dos servigos:

5.5.1 O servico sera prestado em Brasilia/DF (endereco ainda ndo estd definido).

5.5.2 Os encontros serdo realizados nos seguintes horarios:

Dias 16, 17 e 18/06, das 8h30 as 17h e no dia 19/06 das 8h30 as 12h30.

Carga hordria 26 horas.

5.6 Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta:

5.6.1 A demanda da Fundaj tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.2 Espago adequado para o evento;

5.6.3 Profissionais capacitados para a realizacdo do tema proposto e comodidade adequada para a realizagdo do curso;

5.6.4 Orcamento para efetuar o pagamento dos materiais a serem disponibilizados no curso.

5.7 Especificagdao da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021 )

5.7.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

5.7.2 Ndo serdo necessdrios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

5.8 Materiais a serem disponibilizados

5.8.1 Para a perfeita execuc¢ao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

5.8.2 Material didatico impresso;

5.8.3 O certificado de conclusdo emitido pela empresa;

5.8.4 Material complementar.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n?
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Preposto

6.2.1 Nao é necessario preposto por conta da natureza do objeto

6.3 Fiscalizagao

6.3.1 Fiscalizagdo Administrativa

6.3.1.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicGes de habilitacdo da contratada, acompanhara o

empenho, o pagamento, as garantias, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23,
I ell, do Decreto n2 11.246, de 2022).

7. CRITERIOS DE MEDIAGAO E PEGAMENTO

7.1 A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2 Nao produzir os resultados acordados, deixar de executar, ou ndo executar com qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou



7.3 Deixar de utilizar os materiais exigidos pela execucdo dos servicos;

7.4 Nao cumprir com a carga hordria exigida e acordada entre as partes;

7.5 Ndo disponibilizar do Material Didatico digital;

7.6 Nao entregar certificacdo ao término do curso.

7.7 Do Recebimento

7.7.1 Os servigos serdo recebidos, no prazo de 04 (dias), pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,

qguando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1,a,da Lei n214.133, de
2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022 ).

7.7.2 O pagamento da presente contratacdo devera ser realizada, ao final do servigo prestado, em nome da Esafi - Escola de
Administrag¢do e Treinamento Ltda, inscrita no CNPJ: 35.963.479/0001-46, por meio de envio de Nota de Empenho, conforme
regramento estabelecido pela organizadora do evento.

7.7.3 O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.7.4 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.7.5 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscaliza¢ao.

7.7.6 Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.7.7 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que per tine a execugao
do objeto, para efeito de pagamento.

7.7.8 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.8 Liquidagao

7.8.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo,
na forma desta segdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.8.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133,
de 2021.

7.8.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.8.4 o prazo de validade;

7.8.5 a data da emissdo;

7.8.6 os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.8.7 o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.8.8 o valor a pagar; e

7.8.9 eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.8.10 Havendo erro na apresentag¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o erro seja corrigido, providenciando as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ao da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;



7.8.11 A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.8.12 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.8.13 Havendo a efetiva execugao do objeto, o pagamento sera realizado normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.9 Prazo de pagamento

7.9.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.9.2 No caso de atraso pelo contratante, o valor devido ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicacdo do indice RS 5.490,00 de corre¢cdo monetaria.

7.10 Forma de pagamento

7.10.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.10.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.10.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.10.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.10.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao
sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentag¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.10.6 O contratado emitird nota fiscal/fatura/documento idéneo/correspondente ao valor do pagamento de RS 5.490,00 (cinco
mil, quatrocentos e noventa reais), para que o contratante efetue o pagamento.

7.11 Cessao de crédito
7.11.1 E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢io financeira, nos termos e de acordo com os

procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
8.1 Regime de execugao
8.1.1 O regime de execugao do contrato serd empreitada por prego unitdrio.
8.2 Exigéncias de habilitagdao
8.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3 Habilitagdo juridica:

8.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.3.2 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.3.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢ao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;




8.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.5 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria : inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.9 Ato de autoriza¢do para o exercicio da atividade da instrutoria Curso In company, expedido pelo MEC nos termos do art.
66 da (Lei/Decreto) n° 14.133 de 2021.

8.3.10 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolida¢do respectiva de
documentos comprobatérios para instrutoria sdo: Certificados, Diplomas e RG.
8.4 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora -Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo

negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII - A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.4.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentac¢do de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

8.5 Qualificagdo Econ6mico -Financeira
8.5.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 116,

de 2021), ou de sociedade simples;

8.5.2 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso Il);



8.5.3 Balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées contdbeis dos 2 (dois) tltimos
exercicios sociais, comprovando:

8.5.4indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.5.6 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de
2 (dois) anos.

8.5.7 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.5.8 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo de até 10% do valor total estimado da

contrata¢do sendo ele de RS 174,00.

8.5.9 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.5.10 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

8.6 Qualificagao Técnica

8.6.1 Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigGes locais para o cumprimento
das obrigagGes objeto da licitagdo;

8.6.2 A declaracdo acima poderad ser substituida por declara¢do formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacgao.

8.6.3 Comprovacgdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratagdao, ou com o item pertinente, por meio da apresentac¢do de certiddes ou atestados, por pessoas

juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.6.4 Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.6.5 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.6.6 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,
guando solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que serd executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.6.7 Caso admitida a participa¢do de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.6.8 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executarao o contrato,
com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971,

8.6.9 A declaragdo de regularidade de situagdao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.6.10 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdrios a prestacao do servico;

8.6.11 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.6.12 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas -partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
8.6.13 Os seguintes documentos para a comprovacgdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacgdo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que

executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; e



8.6.14 A ultima auditoria contabil - financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 5.490,00 (Cinco mil, quatrocentos e noventa reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

9.2 A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacao e sua alocagdo entre contratante e
contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

9.3 Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na_alinea do inciso
Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

9.4 Em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais,
com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento
Geral da Unido.

10.2 A contratagao serd atendida pela seguinte dotacdo:
10.3 Gestdo/Unidade: 340026 ;

10.4 Fonte de Recursos: 1000;

10.5 Programa de Trabalho: 173653 ;

10.6 Elemento de Despesa: 3390.39;

10.7 Plano Interno: VO6RTNO10AN;

10.8 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Documento assinado eletronicamente por Cinthia Nascimento Borba, Coordenadora, em 27/04/2026, as 15:19, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacio.

Documento assinado eletronicamente por Mary Ann Carneiro da Cunha Henessey Pimentel, Servidor(a), em 27/04/2026, as
16:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educagdo.
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