Fundacdo Joaquim Nabuco
Diretoria de Planejamento e Administracao
Coordenacao-Geral de Planejamento e Gestdao de Pessoas
Av. 17 de Agosto, 2187, Ed. Paulo Guerra, 22 andar - Bairro Casa Forte, Recife/PE, CEP 52061-540
Telefone: (81) 3073-6380

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2: 23130.001872/2025-71
1. OBJETO DA CONTRATAGCAO

1.1. Registro de precos, com validade de 12 meses, para aquisicdo de corddo, porta cracha e
cracha funcional.

1.2. Na modalidade de sistema de registro de pregos, com vigéncia de 1 ano, prorrogavel na
forma do artigo 84 da Lei n2? 14.133/2021.

CATMAT | UNIDADE

DADE
/CATSER | DE MEDIDA QUANTIDA

ITEM ESPECIFICAGAO

CORDAO PARA CRACHA:

° dimensodes: 82 cm x 20 mm;

®  material: poliéster (100%) acetinado personalizado na cor
verde;

° Presilha;
. logomarca da Fundagdo Joaquim Nabuco na cor branca;

Modelo logomarca:

Funda ao
." Joaqwm Nabuco

1 22810 unidade 300

Modelo do cordao:




PORTA CRACHA

e dimensdes externas aproximadamente de 90 mm x 58 mm
(AxL);
. material: pvc rigido ou polipropileno, transparente;

. parte posterior fechada e parte frontal aberta, com abas
para fixacao do crachd, furos para presilha para uso na
posicdo vertical ou horizontal;
destinado a crachds com dimensdes de aproximadas de
85mm X 54mm X 0,76mm.

2 419177 unidade 300

CRACHA FUNCIONAL

e Crachas de identificagdo funcional, confeccionados em PVC
de policloreto de vinila, com medidas aproximadas de 85mm 10111 unidade 300

3
X 54mm X 0,76mm de espessura, com impressao digital a
laser, frente colorida e verso em branco, com uma
perfuracdo de fixacdo, com a arte definida pelo Orgdo.
1.3. Aquisicdo do objeto nos termos da tabela acima, conforme condi¢cbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.
1.4. O prazo de vigéncia serd de 12 meses e poderd ser prorrogada, por igual periodo, desde
gue comprovado o preco vantajoso, nos termos do Art. 84, da Lei 14.133/2021.
1.5. Nos itens onde consta “aproximadamente”, ou “aproximado/a(s)”, a variacdo aceitdvel é
de 10%.
1.6. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do cddigo CATMAT e aquelas constantes na
descricdo do objeto no Termo de Referéncia, prevalecerao as disposi¢des deste ultimo.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
2.1. A aquisicdo de crachds funcionais, bem como de seus respectivos corddes e protetores,

justifica-se pela necessidade de garantir a adequada identificacdo dos servidores e estagiarios no ambito
deste 6rgdo. O uso do crachd funcional é um instrumento essencial para assegurar o controle de acesso
as dependéncias internas, reforcando a seguranca institucional e a integridade patrimonial, além de
facilitar a identificacdo visual em eventos, atendimentos ao publico e atividades administrativas.

2.2. Adicionalmente, o corddo e o protetor de cracha sdo itens indispensaveis a preservacdo e
durabilidade do crach3, evitando seu desgaste e assegurando melhor apresentacdo e conservacdo. Esses
acessoérios contribuem também para a padroniza¢do visual e a boa imagem institucional, refletindo
organizacgdo e profissionalismo perante o publico interno e externo.

2.3. Dessa forma, a aquisicdo proposta visa atender as demandas permanentes de identificacao
funcional e de seguranca institucional, em conformidade com as normas internas de controle de acesso e
identidade visual do 6rgao.




2.4, A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.5. Objeto da contratacdo ndo estava previsto no plano de contrata¢des anual 2025, visto que
tal aquisicdo ndo se fazia necessario considerando que existia uma ata de registro de precos vigente.
3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Cordao para cracha de identificacdo funcional dos servidores e estagiarios:

o dimensodes: 82 cm x 20 mm;

e material: poliéster (100%) acetinado personalizado na cor verde;
e |ogomarca da Fundacdo Joaquim Nabuco na cor branca;

e Fonte: Calibri Bold;

e Presilha;
3.2. Porta cracha de identificacdo funcional dos servidores e estagidrios:

e dimensdes externas aproximadamente de 90 mm x 58 mm (A x L);
e material: pvc rigido ou polipropileno, transparente;

e parte posterior fechada e parte frontal aberta, com abas para fixacdo do crach3d, furos
para presilha para uso na posicao vertical ou horizontal;

e destinado a crachas com dimensdes aproximadas de 85mm X 54mm X 0,76mm.
3.2.1. Crachad funcional para servidores e estagiarios:

e Crachas de identificacdo funcional, confeccionados em PVC de policloreto de vinila,
com medidas aproximadas de 85mm X 54mm X 0,76mm de espessura, com impressao
digital a laser, frente colorida e verso em branco, com uma perfuragdo de fixa¢gdo, com
a arte definida pelo Orgio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade
4.2. Ndo se aplica, em razio do material a ser adquirido é de consumo, sendo de

responsabilidade do usudrio descartar o produto de forma ambientalmente correta no fim do seu ciclo de
vida util.
4.3, Da exigéncia de amostra

4.4, Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente
em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e hordrio de sua realizagao divulgados
por mensagem no sistema.

4.5. Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

e Item 1: Cordao para crachd
e Item 2: Porta Crachd
e Item 3: Cracha funcional
4.6. As amostras deverdo ser entregues no endereco mencionado no item 5.3, no prazo limite

de 10 (dez) dias uteis, a contar da solicitacdo no chat do Pregdo Eletrénico, sendo que a empresa assume
total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.7. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada no chat



pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacOes previstas, a proposta sera recusada.

4.9, A analise das amostras consistira na verificagdo de caracteristicas descritas na Especificacdo
deste Termo de Referéncia e serd realizada no prazo de 5 (cinco) dias a contar do recebimento da
amostra.

4.10. As amostras serdo rejeitadas caso ndo atendam as caracteristicas indicadas acima.
4.11. Os resultados das avaliagdes serdao divulgados por meio de mensagem no sistema.
4.12. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndao for(em) aceita(s), sera

analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.13. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protoétipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando
direito a ressarcimento.

4.14. Apds a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdao ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da divulgacdo, apds o qual poderao ser
descartadas pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

4.15. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicbes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa,
necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A entre dos bens deve ser a medida que a administragdo for solicitando, contados 20 dias
apos o pedido da solicitacdo.

5.2. Todos os itens devem ser entregues na mesma remeca.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no enderego: para Comissao Permanente de Licitagdo - CPL,
da Fundagdo Joaquim Nabuco, Edificio Paulo Guerra, 22 andar, sala 250, fone: (81) 3073-6230, na Avenida
Dezessete de Agosto, n? 2187, Casa Forte, Recife, Pernambuco, CEP: 52061-540.

5.4. Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse

fim, por meio do endereco eletronico _administracdo@ fundaj.gov.br.

6.4. A contratada se obriga a definir e manter atualizados endereco eletronico e nimero de
telefone para comunicacdo com a contratante.

6.5. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.



6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, formalmente designados nos autos do processo administrativo de
contratacao.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, acompanhara o prazo de execugao, e registrara a
qguantidade de dias de atraso no adimplemento da obrigacdo, quando for o caso.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢es de habilitacdo da
contratada, elaborara o checklist de pagamento, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no processo administrativo de
contratacdo, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequac¢des do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de procedimento
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pela Subsecretaria Juridico -
Administrativa, conforme o caso.

6.10. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.11. A Contratada devera orientar seus colaboradores em relagao as condutas que deverao ser
observadas para assegurar a integridade nas relagdes publico privadas (Lei n o 12.846/2013, Lei
Anticorrupc¢do), bem como da obrigatoriedade de manutencdo da confidencialidade de todas as

6.12. informagGes com que venham a ter contato em virtude da atividade desenvolvida (Lei n o
13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais).

7. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA



Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal,
pelo(a) Secdo de Almoxarifado ou responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta no prazo de 15 dias.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias Uteis , a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento provisério, apds a verificagdo da conformidade do objeto com as especificagdes técnicas.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquida¢dao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético - profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Prazo de pagamento

7.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados do recebimento
definitivo do objeto.

Forma de pagamento

7.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.10. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
7.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, por ocasido da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Exigéncias de habilitacdo e Qualificacdo Técnica



8.2. Qualificagdes Técnico - Profissional e Técnico - Operacional

8.3. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitacdo ou de complexidade superior, mediante certidao(des) ou
atestado(s) que demonstrem experiéncia qualificada e comprovacdo no servico ora contratado,
emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.

8.4. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera (do) conter, no minimo, as seguintes
informacdes: identificacdo da pessoa juridica e do responsavel pela emissdo do atestado; identificacdo do
licitante; descri¢do clara dos servigos prestados.

8.5. Apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das condi¢Ges necessarias para a
prestacao do servico como requisito para celebracdo do contrato.

Sangoes Administrativas

CLASSIFICACAO CONDUTA DESCRICAO PONTUACAO
descumprir o prazo
Inadimplemento ou de entr.ega
estabelecido no
falha contratual que
. Termo de 1 (um)
| - LEVE nao impacte na A
Referéncia ponto

continuidade e/ou

finalidade do ajuste Atraso de 1 (um) a5

(cinco) dias

. Descumprir o prazo
Inadimplemento ou P P

falha contratual que de entrega
impacte na a estabelecido no
3 5 Termo de 3 (trés
Il - MEDIA execugao do 0 d (trés)
Referéncia pontos

contrato sem afetar
a continuidade e/ou

finalidade do ajuste Atraso de 6 (seis) a

15 (quinze) dias

1) Descumprir o
prazo de entrega
estabelecido no

Termo de
Referéncia
Inadimplemento ou
falha contratual que
|mpact~e na 2) Entregar material 5 (cinco)
Il - GRAVE execucdo do em desacordo com
contrato, afete a a especificacdao pontos
continuidade e/ou técnica constante
finalidade do ajuste do Termo de
Referéncia

Atraso de 16
(dezesseis) a 30
(trinta) dias




1) Descumprir o
prazo de entrega
estabelecido no
Inadimplemento ou Termo de
falha contratual que Referéncia
impeca a execugao
] regular do ajuste, 2) Nao efetuar a 10 (dez)
IV - GRAVISSIMA desconfigure a troca do material
- pontos
finalidade ou entregue em
impossibilite a desconformidade
continuidade do com o Termo de
ajuste Referéncia.
Atraso acima de 30
(trinta) dias.
8.6. O acumulo de pontos pelo Particular podera ensejar as seguintes sangdes, de acordo

com o estipulado no contrato.

PONTUACAO SANCAO APLICAVEL

Adverténcia + opcional:
Multa compensatéria: de até 5% do valor total do contrato ou do
valor da
parcela inadimplida ou do valor mensal do contrato.

Dela3

Multa compensatdria: de até 10% do valor total do contrato ou do
Ded4as valor da
parcela inadimplida ou do valor mensal do contrato.

Multa compensatéria: de até 15% do valor total do contrato ou do
De6a9 valor da
parcela inadimplida ou do valor mensal do contrato.

Multa compensatdria: de até 20% do valor total do contrato ou do
De 10a 25 valor da
parcela inadimplida ou do valor mensal do contrato.

Multa compensatéria: de até 30% do valor total do contrato ou do
Mais de 25 valor da
parcela inadimplida ou do valor mensal do contrato.

8.7. A inexisténcia de conduta expressamente definida e classificada no Termo de
Referéncia nao exime o Particular do cumprimento integral das obriga¢des assumidas.

8.8. A classificacdo da conduta que n3ao conste expressamente no Termo de Referéncia
incumbe a gestdo e/ou fiscalizacdo contratual, por ocasido do descumprimento de qualquer item
constante do Edital, Termo de Referéncia ou Contrato.

8.9. No caso de descumprimento injustificado de qualquer prazo fixado pela Administracdo,
podera ser aplicada multa moratdria, a proporcao de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso,
calculada a base de juros compostos, observadas as seguintes condi¢des:

8.10. A multa de mora incidird sobre a parcela em atraso e podera ser acumulada com quaisquer
das demais san¢des previstas nesta Portaria.

8.11. O percentual acumulado da multa de mora ficara limitado a 30% (trinta por cento) do valor
contratual.

8.12. Os casos de atrasos superiores a 50% (cinquenta por cento) do prazo contratado poderdo

importar, além da aplicacdo da multa moratéria maxima fixada na alinea anterior, atribuicdo de
pontuacdo equivalente a uma falta de leve a gravissima, a propor¢cdo da importancia da parcela
concretamente inadimplida.



9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacao, incluindo os custos unitarios sera de R$5.000,00
(cinco mil reais) considerando a contratacdo anterior para o objeto correspondente.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela dotagdo indicada no item “Dotagdo Orcamentaria”
constante do Edital a ser informada pela Coordenagao de Contabilidade, Orgamento e Finangas.

Recife, .... de ........... de 2026.

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Documento assinado eletronicamente por Mary Ann Carneiro da Cunha Henessey Pimentel,
Servidor(a), em 06/05/2026, as 16:16, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da
Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educaco.

Referéncia: Processo n2 23130.001872/2025-71 SEI n2 6789675



