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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 001.2025.024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratagdo de empresa(s) especializada(s) na confeccao e fornecimento de
pastas institucionais, com entrega parcelada em duas remessas de 50% (cinquenta por cento) cada, sendo a segunda entrega
realizada sete meses apds a primeira, conforme as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

CATMAT UNIDADE VALOR

ITEM DESCRIGCAO DO OBJETO DE QTDE. <
MEDIDA UNITARIO

VALOR TOTAL

PASTA INSTITUCIONAL USO INTERNO;
Cor: ROSA (PESSOA JURIDICA), VERDE
OU AZUL (PESSOA FISICA/RT);
Tamanho aberto: 35 x 49cm; Tamanho
1 fechado: 35 x 24cm; Cores: 1x0; Papel:|Unidade 1.800 R$ 1,54 R$ 2.310,00
18570 Cartolina; Gramatura: 240g/mz2;
Acabamento: Impressdo cor tinta preta;
fotolito incluso; corte/vinco; dobra e furos;
Conforme layout no apéndice | do TR.

PASTA INSTITUCIONAL USO EXTERNO:
Tamanho aberto: 46,20x31,4 cm (pasta) +
22,3x9 cm (bolsa); Tamanho fechado: 23,2
x31,4 cm; Cores: 4x0; Papel: Triplex,
brilho; Gramatura: 300g/m?; Acabamento:
Faca padrdo (bolsa), corte transversal
para encaixe de carteira de identifica¢&o.
Conforme layout no apéndice Il do TR.

Unidade 1.500 R$ 4,20 R$ 7.560,00
18570

Total estimado para a contrata¢éo:(R$ 9.870,00

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sé@o caracterizados como comuns, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n.° 14.133, de 2021.
1.3. O objeto desta contratacao ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O fornecedor provisoriamente vencedor devera apresentar amostra, conforme art. 41, inciso 1l da Lei n® 14.133/2021.
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1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez)
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021. O fornecimento do objeto € necessario a manutencao das atividades
da Administragcao Publica, decorrente de necessidades permanentes e/ou prolongadas. A Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos
passou a admitir a celebragdo de contratos de longa duragdo para fornecimento de bens, assim como ja se permitia para servigos,
buscando garantir a continuidade das atividades administrativas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade de reposi¢éo de estoque do Core-PE.

2.1.1. A presente contratacdo visa atender & demanda do Setor de Atendimento/Secretaria do Conselho Regional dos Representantes
Comerciais no Estado de Pernambuco — Core-PE, com a finalidade de acondicionamento de processos fisicos.

2.2. A presente contratagdo esta abarcada no art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021, devido ao baixo valor e a bem da
economia processual, a selecao de fornecedores serd via dispensa de licitagcao eletrdnica com disputa.

2.3. Considerando a baixa complexidade do objeto, sua classificagdo em servico comum, a desnecessidade de analise mais profunda
acerca da existéncia de solug@es alternativas e o aspecto de discricionariedade legal, foi dispensada a elaboracdo de Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e de analise de riscos, conforme disposto no art. 72, inciso | da Lei n® 14.133/2021 c/c art. 14, inciso | da IN SEGES N°
58/2022 e art. 6° da IN SEGES/ME N° 81/202.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucgéo consiste na aquisicdo de pastas institucionais para garantir o adequado acondicionamento, organizacdo e preservacdo dos
processos fisicos relacionados aos procedimentos de registro dos Representantes Comerciais. Esses documentos possuem carater
oficial e devem ser mantidos em condi¢cdes que assegurem sua integridade, legibilidade e facil acesso durante todo o periodo de
tramitacdo e arquivamento.

3.2. As pastas institucionais, além de atenderem as exigéncias de padronizacéo visual da identidade da institui¢cédo, contribuem para:

3.2.1. Protecdo dos documentos contra danos fisicos, como rasgos, sujeira e desgaste pelo manuseio frequente. Organizacao
eficiente dos processos, permitindo rapida localizacéo e consulta, o que otimiza o trabalho das equipes envolvidas.

3.2.2. Conformidade com normas administrativas e boas praticas de gestdo documental, garantindo transparéncia e
rastreabilidade dos atos administrativos.

3.2.3. Apresentacao institucional adequada, reforcando a imagem da entidade em processos que envolvem 6rgéos de controle e
demais partes interessadas.

3.3. Considerando o volume de processos fisicos gerados e a necessidade de manter a documentagdo organizada e preservada, a
contratacdo de empresa especializada para fornecimento das pastas institucionais se mostra imprescindivel para a continuidade das
atividades administrativas e para o cumprimento das obrigacfes legais e normativas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢édo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. Certificagdo AmbientalL: FSC (Forest Stewardship Council) ou PEFC (Programme for the Endorsement of Forest Certification
): garante que o papel é produzido a partir de florestas manejadas de forma responséavel. Selo ABNT de sustentabilidade: quando
aplicavel, assegura conformidade com normas ambientais brasileiras. Papéis com fibra virgem proveniente de fontes renovaveis
certificadas.

4.1.3. Eficiéncia no uso: gramatura adequada (240g/m2 e 300 g/m?) que equilibra qualidade na impressédo e a durabilidade das
pastas.
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Subcontratacdo
4.3. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.4. Ser4 exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual e condi¢cdes
descritas nas clausulas do contrato.

4.5. Em caso opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria tera prazo de um més, contado da data de homologacéo da licitagdo, para
sua apresentacao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.6. A garantia, nas modalidades caucéo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apés a assinatura do contrato.

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a garantia da contratagdo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Alteracao de cor da pasta uso interno

5.1. A Administracéo reserva-se o direito de solicitar, a qualquer momento durante a execugéo do contrato, a alteragdo da cor das pastas
de uso interno para rosa, verde ou azul, conforme necessidade operacional interna. Essa alteragdo ndo implicara em acréscimo de custos
para a Administragdo, uma vez que ndo ha mudanga na especificagdo técnica do produto (material, dimensfes e qualidade). O
fornecedor deveréa atender a solicitagdo no prazo acordado, garantindo a disponibilidade das cores requeridas (rosa, verde ou azul).

Condicdes de Entrega

5.2. O prazo de entrega dos produtos é de até 15 (quinze) dias Uteis, contados do primeiro dia Gtil apdés a assinatura do Termo
Contratual e/ou do envio da Nota de Empenho, em remessas parceladas ou Unica, conforme 0s seguintes prazos e condigfes:

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO PERIODICIDADE |QUANTIDADE POR
DE ENTREGA ENTREGA

PASTA INSTITUCIONAL USO INTERNO; Cor:
ROSA (PESSOA JURIDICA), VERDE OU AZUL|Apos sete meses | 50% (cinquenta por
(PESSOA FISICA/RT); Tamanho aberto: 35 x|contados da data [ cento) - equivalente
1 49cm; Tamanho fechado: 35 x 24cm; Cores; 1x0;|  da primeira a 900 (novecentas)
Papel: Cartolina; Gramatura: 240g/mz; entrega pastas
Acabamento: Impressdo cor tinta preta; fotolito
incluso; corte/vinco; dobra e furos; Conforme
layout no apéndice | do TR

PASTA INSTITUCIONAL USO EXTERNO:
Tamanho aberto: 46,20x31,4 cm (pasta) + 22,3x9
cm (bolsa); Tamanho fechado: 23,2x31,4 cm;
Cores: 4x0; Papel: Triplex, brilho; Gramatura:|APOS sete meses | 50% (cinquenta por
300g/m2; Acabamento: Faca padrdo (bolsa), corte| contados da data | cento) - equivalente

2 transversal para encaixe de carteira de| daprimeira a 750 (setecentos e
identificagdo. Conforme layout no apéndice Il do entrega cinquenta) pastas
TR.

5.3. A periodicidade e a quantidade das entregas poderéo ser ajustadas de acordo com a necessidade da Administragdo.

5.4. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 3 (irés)
dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca
maior.

5.5. Os produtos deverdo ser entregues no seguinte endereco: Avenida conselheiro Rosa e Silva, n° 2175, Jaqueira, Recife/PE, CEP:
52.050-020, em dias Uteis, no horario das 08h30min as 11h e das 14h as 16h30min.

Garantia
5.6. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.7. Na hipétese de a CONTRATADA oferecer garantia por prazo superior, esta prevalecera.
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5.8. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, entregar o Termo de Garantia no ato de entrega do objeto, o qual pode constar também
da Nota Fiscal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgOes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. ldentificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagBes para a correcdo da execucgdo do
contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
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alteragcbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgfes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutenc¢éo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho ha execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de
sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infrac@o administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucéo parcial do contrato, sempre que nado se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. A sangdo de multa, seja moratdria ou compensatéria, sera calculada na forma estabelecida no contrato, conforme
disposto no § 3°, art. 156 da Lei n°® 14.133/21.

7.3. A aplicacédo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacgéo integral do
dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poder&o ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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7.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicag8es a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sanc¢bes serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5. a implantacé@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgédos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancg8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declarac@o de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacéo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

8.4. Para as contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias (teis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do
Contratado e sdo condic¢ao para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgado contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

8.12.5.0 valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacéo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracéo deveré realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutenc¢édo das condi¢8es de habilitagdo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado néo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da liquidagdo da despesa, conforme se¢do
anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice de Preco ao Consumidor) de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
8.23. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagédo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.[A5]

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de Crédito
8.27. As cessfes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

8.27.1. A eficacia da cesséo de crédito, em relagdo a Administracéo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.27.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por
parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020.

8.27.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucao do
objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.27.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
Contratado.

8.28. O disposto nesta secao nado afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro
de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste
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8.29. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.

8.30. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacao, pelo Contratante, do indice de precos ao consumidor (IPCA), exclusivamente para as obrigag@es iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

8.31.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo
reajuste.

8.32. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada
pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.33. Nas aferigfes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ado), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.35. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de dispensa de licitagéo, utilizando-se o sistema de dispensa eletrénica com disputa e pelo
critério menor preco, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 c/c a IN SEGES/ME N° 67/2021, com
base no seguinte fundamento: valor da contratagdo enquadrado dentro do limite para dispensa.

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto sera parcelado e continuado.
Amostra

9.3. Tendo em vista a garantia do interesse publico, da economicidade e da prevencéo de riscos contratuais, devera ser entregue amostra
para aprovacao, conforme informacdes contidas na tabela 1.1.

9.3.1. Quando selecionado o menor preco, a primeira colocada da fase de julgamento devera apresentar amostra do item para o
qual foi classificada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da notificacdo, para avaliagdo técnica de
compatibilidade e da qualidade do produto. Sob risco de aplicacéo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

9.3.2. A avaliagdo técnica de compatibilidade e da qualidade do produto sera realizada conforme dados descritos na tabela 1.1, de
acordo com layout fornecido pelo Core-PE constantes nos apéndices | e Il.

9.3.3. A quantidade necesséaria de amostra para analise correspondera a uma unidade de cada item.

9.3.4. N&o serdo aceitas como amostra para andlise, pasta inacabada ou que ndo esteja de acordo com as especificacdes
solicitadas.

9.3.5. As amostras deverdo ser entregues para analise técnica do setor demandante na Avenida conselheiro Rosa e Silva, n®
2175, Jaqueira, Recife/PE, CEP: 52.050-020, no horario das 08h30 as 11h30 e das 14h as 16:30h, ap6s agendamento prévio pelo
telefone (81) 2127-1430 ou e-mail secretaria@core-pe.org.br

9.3.6. Para a presente aquisi¢cdo, entende-se o termo "amostra" como sendo um exemplar completo do material especificado
neste Termo de Referéncia, com o fim de ser analisado quanto a conformidade com o especificado.

9.3.7. O fornecedor notificado para apresentar amostra devera fazé-lo, independentemente de ja ter fornecido produto igual ou
equivalente ao Core-PE.

9.3.8. O fornecedor que ndo apresentar amostra no prazo estabelecido pela contratante, sem justificativa aceita por esta, sera
desclassificado no certame.
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9.3.9. Funcionario(s) indicado(s) pelo Core-PE procedera(ao) a analise de conformidade das amostras com as especificacdes
constantes na solicitagdo inicial e da qualidade do produto apresentado, emitindo laudo de aprovacdo ou desaprovagao
do produto analisado.

9.3.10. Uma vez aprovada pela equipe técnica do Core-PE, a amostra podera permanecer retida (ndo podendo ser compensada
/deduzida do total do item, devendo todos os custos decorrentes da amostra correm por conta e risco exclusivo da
empresa participante), para fins de comparacdo com os produtos entregues definitivamente, a critério da equipe técnica do Core-
PE.

9.3.11. As amostras apresentadas poderdo ser retiradas pelo licitante (no estado em que se encontrarem), as suas expensas, no
prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data da notificagdo. Caso a empresa ndo retire a amostra no prazo estabelecido,
podera haver a doacéo do produto ou incorporagéo ao patriménio do Core-PE, sem gerar direito de indenizacéo a licitante.

9.3.12. As amostras poderdo ser abertas pelo responsavel por receber o material, podendo ainda serem realizados testes nos
componentes da amostra, para comprovacédo das especificagdes do Termo de referéncia. O Core-PE ndo arcard com qualquer
custo para a recomposi¢ao do estado inicial da amostra.

9.3.13. Caso a amostra apresentada pelo autor da melhor proposta seja desaprovada, este podera apresentar até 02 amostras,
além da apresentada inicialmente. Em sendo reprovadas as 03 amostras ou ndo havendo sido apresentadas, sera convocado o
autor da segunda melhor proposta para, caso o0 seu preco esteja dentro da margem or¢camentaria da Administracéo, apresentar
sua (s) amostra (s), que ficar4 sujeita as mesmas condigBes do subitem anterior, e assim sucessivamente, até que uma
amostra seja aprovada.

9.3.14. O material apresentado como amostra sera utilizado nos testes necessarios e, caso seja devolvido ao licitante, o sera no
estado em que se encontrar.

9.3.15. Sera rejeitada a amostra que apresentar problemas durante a andlise técnica e/ou for de qualidade inferior em relacédo as
especificacdes constantes na proposta.

Exigéncias de habilitacado
9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional;

9.6. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢es ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o0 caso;
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9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacgdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.22. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.23. Na hipodtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 9.870,00 (nove mil oitocentos e setenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no subitem 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orcamento proprio
do Core-PE.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
1) Fonte de recursos: 6.2.2.1.1.01.04.03.001.001 - Materiais de Expediente

11.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao do orcamento e a respectiva e liberacéo
dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacd@es contidas neste Termo de Referéncia nao séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

13.1. N&o se aplica, tendo em vista que o instrumento de contrato ndo sera substituido.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

14.1. N&o se aplica, tendo em vista que o instrumento de contrato ndo sera substituido.

15. APROVACAO E AUTORIZACAO

Verifico que o presente Termo de Referéncia, inclusive as especificagcdes do objeto, se encontram em conformidade com os requisitos
formais e legais da licitagdo.

Dr. Laércio de Souza Ribeiro Neto
Chefe da Procuradoria

APROVO o Termo de Referéncia (Instrumento de Contratagdo Direta) e, ato continuo, AUTORIZO o processo de contratagéo direta,
devendo ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico no Compras.gov, Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP) e no Portal
do Core-PE, de acordo com o art. 72, paragrafo Unico da Lei n°® 14.133/2021.

Adrido Rodrigues Lima Neto
Diretor-Tesoureiro
Autoridade competente

APROVO e AUTORIZO o presente processo de contratacao.

Archimedes Cavalcanti Junior
Diretor-Presidente

16. APENDICE I

LAYOUT DO ITEM 1 - PASTA INSTITUCIONAL USO INTERNO - CARTOLINA ROSA
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17. APENDICE II

LAYOUT DO ITEM 2 - PASTA INSTITUCIONAL USO EXTERNO - COR BRANCA
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Texto a ser inserido no rodapé da contracapa, na face externa da pasta:
SEDE: Av. Conselheiro Rosa e Silva, n® 2175 - Jaqueira - Recife/PE - CEP: 52.050-020 Fone: (81) 2127.1400;

SECCIONAL: Av. Agamenon Magalhdes, n° 444 - Sala 513, Cond. Empresarial Difusora, Mauricio de Nassau —
Caruaru/PE - CEP: 55.012-290 Fone: (81) 2127.1420/1421, Site: www.core-pe.org.br / E-mail: core-pe@core-pe.org.br

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARIA ERNESTINA BORGES FREITAS
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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Gerente de Secretaria e Atendimento

ADRIAO RODRIGUES DE LIMA NETO

Autoridade competente
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