E TEMPO DE CUIDAR DA NOSSA GENTE!

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 004/2026- PMO
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2026 - PMO

O MUNICIPIO DE OROCO/PE, TORNA PUBLICO, PARA CONHECIMENTO DOS
INTERESSADOS, QUE O SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DE OROCO-
PE, REALIZARA LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO COM REGISTRO DE PRECOS,
NA FORMA ELETRONICA, NOS TERMOS DA LEI N° 14.133/2021, DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123/2006, DA LEI N° 11.488/2007, E DAS EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NESTE EDITAL.

Data da sessdo: 21 de Maio de 2026.

Horario: 11h05min

Prazo Maximo para envio de Propostas: 21 de Maio de 2026.

Horario: 11:00min

Local: Portal de Compras Publicas - https://www.licitacaooroco.com.br
Critério de Julgamento: Menor Preco.

Modo de disputa: Aberto
Impugnac¢des e Esclarecimentos até as 23h59min horas do dia 15 de Maio de
2026.

1. DO OBJETO.

1.1 Tem por objeto a contratacdo, mediante Registro de Precos, para futura e
eventual contratacdo de empresa para futura e eventual aquisicao de materiais de
expediente, destinados ao atendimento das necessidades administrativas,
operacionais e pedagodgicas da Prefeitura Municipal de Oroc6/PE e de suas
respectivas Secretarias Municipais e nas futuras Atas de Registro de Precos.

1.2 A licitagdo sera dividida em ITENS conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu
interesse.

1.30 critério de julgamento adotado sera o menor preco Global do ITEM,
considerado o menor dispéndio para a Administracao, nos termos do art. 34 da Lei
n? 14.133/2021, e observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos
quanto as especificacdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
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As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacao
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Secretaria Municipal de Administragao
e Financgas de Oroco-PE para o exercicio de 2026, na classificacdo abaixo:

Unidade Gestora:
Orgado Or¢amentério:
Unidade Or¢amentaria:
Funcao:

Subfuncao:

Programa:

3. DO CREDENCIAMENTO.

3.1. O Pregdo é o nivel basico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS DE
OROCO que permite a participacao dos interessados na modalidade LICITATORIA
PREGAO, em sua FORMA ELETRONICA.

3.2.0 cadastro devera ser feito no Portal de Compras, no sitio
https://www.licitacaooroco.com.br;

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realiza¢do das transagdes inerentes a esta licitacao.

3.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transac¢des efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais
no PORTAL DE COMPRAS e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros
tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacao.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.
4.1. Poderdao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacao, e que estejam com Credenciamento regular no

PORTAL DE COMPRAS.

4.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n?
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11.488/2007, para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n? 123/2006 e no artigo 42 da Lei n® 14.133/2021.

4.3. Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:

4.3.1. Proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacdo vigente;

4.3.2. Que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.3.3. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.4. Que se enquadrem nas vedagdes previstas nos artigos 92 e 14 da Lei n?
14.133/2021;

4.3.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de
dissolucao ou liquidacgao;

4.3.6. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condi¢do (Acérdao n? 746/2014-TCU-Plenario).

4.4. A pessoa juridica podera participar da licitacdo em consdrcio, observadas as regras
do art. 15 da Lei n® 14.133/2021.

4.5. Como condic¢do para participagdo no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n?
123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49 e que nao celebrou contratos com a Administracao Publica cujos valores
extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte;

4.5.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no
certame;

4.5.1.2. Nos itens em que a participa¢do nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n? 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

4.5.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;
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4.5.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. Que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal de 1998;

4.5.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.5.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 12 e no
inciso IIl do art. 52 da Constituicdo Federal;

45.8. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n?
8.213/1991.

4.6. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitara o
licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com
a descricdao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de
envio dessa documentacgao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12da LC n? 123/2006.

5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema;
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5.6. Nao sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apods a realizacdo dos procedimentos
de negociacao e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagio do licitante melhor
classificado somente serdao disponibilizados para avaliagdo da Pregdo e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.

6.1. O licitante enviara sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total para cada item ou lote de itens, em moeda corrente nacional;
6.1.2. Marca de cada item ofertado;
6.1.3. Fabricante de cada item ofertado;
6.1.4. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a
especificagdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo,
prazo de validade ou de garantia, numero do registro ou inscricio do bem no érgao
competente, quando for o caso;
6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.
6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 DIAS, a contar da data de sua
apresentacao.

6.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de

regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitaces publicas;

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES.
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7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo,
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia, conforme art. 59 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificagcdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no
preambulo deste Edital.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em rela¢do a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$0,01 (UM CENTAVO).

7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a
20 (Vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 03 (trés)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos
lances.

7.10. Sera adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa aberto, em que
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
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7.11. A etapa de lances da sessdo publica tera dura¢do de dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragao da sessdo publica.

7.12. A prorrogac¢do automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.13. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessio
publica encerrar-se-a automaticamente.

7.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema,
podera o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecuc¢ao do melhor preco.

7.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverao ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

7.16. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro.

7.17. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao
dos lances.

7.19. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdao publica sera suspensa e tera reinicio somente apds
comunicacdo expressa do pregoeiro aos participantes do certame, publicada no
https://www.licitacaooroco.com.br, quando serdo divulgadas data e hora para a sua
reabertura. E sera reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

7.20. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.21. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagcdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identifica em coluna proépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a compara¢dao com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
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se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123/2006, regulamentada pelo Decreto n?
8.538/2015.

7.22. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.23. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicacdo automatica para tanto.

7.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

7.26. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo
ao produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as
propostas que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

7.27. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

7.28. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:

7.28.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

7.28.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes;

7.28.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.28.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos o6rgdos de controle;
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7.29. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

7.29.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do érgao
ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagdo realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em
que este se localize;

7.29.2. empresas brasileiras;

7.29.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

7.29.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n?
12.187/20009.

7.30. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor pre¢o, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em
condicoes diferentes das previstas neste Edital.

7.30.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.30.2. O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de
02h00min (duas horas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apés a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados.

7.31. Apds a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.15. Encerrada a etapa de negociacao, o Pregoeiro examinara a proposta classificada

em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contrata¢do neste Edital e em seus anexos.

8.16. Sera desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel; que ndo obedecer as
especificagbes técnicas pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade
com exigéncias do ato convocatorio.
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8.17. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao preco maximo fixado (Acéordao n? 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.17.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatdrio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.18. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita;

8.19. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para
que a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

8.20. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas
de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

821. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de
02h00min (Duas) horas, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

8.21.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.

8.21.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os
que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro sem prejuizo do seu ulterior envio
pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitacao da proposta-

8.21.3. Caso a compatibilidade com as especificagdes demandadas, sobretudo quanto
a padrodes de qualidade e desempenho, ndo possa ser aferida pelos meios previstos
nos subitens acima, o Pregoeiro exigira que o licitante classificado em primeiro lugar
apresente amostra, sob pena de ndo aceitagdo da proposta, no local a ser indicado e
dentro de 03 (trés) dias uteis contados da solicitagao.
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8.21.3.1. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario
de realizacdo do procedimento para a avaliacao das amostras, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

8.21.3.2. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de
mensagem no sistema.

8.21.3.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na
entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra
fora das especificacdes previstas neste Edital e no Termo de Referéncia, a proposta
do licitante sera recusada.

8.21.3.4. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo(s) primeiro classificado ndo
for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagcdo da(s) amostra(s)
e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia.

8.21.3.5. Os exemplares colocados a disposicao da Administracdo serdo
tratados como prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe
técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

8.21.3.6. Apo6s a divulgacdo do resultado final da licitagdo, as amostras
entregues deverdo ser recolhidas pelos licitantes no prazo de 10(dez) dias, apo6s o
qual poderao ser descartadas pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

8.21.3.7. Os licitantes deverdo colocar a disposicao da Administracao todas as
condi¢gOes indispensaveis a realizacdao de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for
0 caso.

8.22. A Administracao podera solicitar carta de solidariedade emitida pelo fabricante,
que assegure a execucao do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor.

8.23. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificac¢ao.

8.24. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat”
anova data e horario para a sua continuidade.

8.25. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢bes diversas das
previstas neste Edital.
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8.25.1. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar
a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

8.25.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.26. Nos itens nao exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.27. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o Pregoeiro verificara a
habilita¢do do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO.

8.1. COMO CONDICAO PREVIA A0 EXAME DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO DO
LICITANTE DETENTOR DA PROPOSTA CLASSIFICADA EM PRIMEIRO LUGAR, O
PREGOEIRO VERIFICARA O EVENTUAL DESCUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE
PARTICIPACAO, ESPECIALMENTE QUANTO A EXISTENCIA DE SANCAO QUE IMPECA A
PARTICIPAGAO NO CERTAME OU A FUTURA CONTRATACAO, MEDIANTE A CONSULTA
A0S DOCUMENTOS INSERIDOS NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, E AINDA NOS
SEGUINTES CADASTROS:

8.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e o e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/ );

8.1.2. Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php ).

8.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0

8.1.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429/1992, que
prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicio de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.1.4.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligéncia para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.
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8.1.4.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.1.4.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.

8.1.5. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condigdo de participacao.

8.1.6. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123/
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

8.2. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo dos licitantes sera
verificada por meio do PORTAL DE COMPRAS, em relacao a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo economica-financeira e a habilitacdo
técnica.

8.2.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
PORTAL DE COMPRAS, para que estejam vigentes na data da abertura da sessao
publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentagdo atualizada.

8.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

8.3. Em caso de participacdo de empresas em consorcio, sera exigido o acréscimo de
10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante
individual para a habilitacdo econd6mico-financeira, salvo justificacio no processo
licitatorio. Essa regra ndo se aplica aos consorcios formados, em sua totalidade, por
microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.

8.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmac¢do daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02h00Omin
(duas) horas sob pena de inabilitagdo.

8.5. Somente havera a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duavida
em relacdo a integridade do documento digital.

9.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacao com indicacdo de CNP]/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
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9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNP] de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacdo
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

9.8. HABILITACAO JURIDICA:

9.8.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.8.4. Inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 1971;

9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagdo;

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva;
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9.9. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.9.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.9.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

9.9.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentac¢do de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452/1943;

9.9.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual
onde a empresa for sediada;

9.9.7. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a
empresa for sediada;

9.9.8. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitacao.

9.10. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

9.10.1. Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacdo judicial ou
extrajudicial (Lei n? 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa,
datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade
expresso na prépria Certidao;
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9.10.2. No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacdo foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de
2005, sob pena de inabilitacao, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos
de habilitagdo.

9.10.3. Balango patrimonial e demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimos
exercicios social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

9.10.3.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera
exigido da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte,
a apresentacdo de balanco patrimonial do ultimo exercicio financeiro. (Art. 32 do
Decreto n? 8.538/2015);

9.10.3.2. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-
se a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.10.3.3. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

9.10.3.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo
112 da Lei n? 5.764, de 1971, ou de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

9.10.4. A comprovagdo da situacao financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente

(LC), superiores a 1 (hum) resultantes da aplica¢do das féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC = Passivo Circulante

9.10.5. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverao comprovar, considerados os riscos para a Administragdo, e, a critério da
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autoridade competente, o capital minimo ou o patrimonio liquido minimo de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

9.10.6. As licitantes deverdo ainda complementar a comprovacao da qualificacao
econOmico-financeira por meio de comprovacao de patriménio liquido de 10% (dez
por cento) do valor estimado da contratacdo, por meio da apresenta¢do do balango
patrimonial e demonstragdes contaveis do ultimo exercicio social, apresentados na
forma da lei, vedada a substituicao por balancetes ou balangos provisorios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentacdo da proposta.

9.10.7. As licitantes deverdo apresentar comprovacdo, por meio de declaracao, de
relacdo de relacdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em
diminui¢do de sua capacidade econdémico-financeira, excluidas parcelas ja executadas
de contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada,
vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregao, nao é superior ao
Patrimonio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada

neste Edital.

9.10.8. A declaracdo de que trata o item acima devera estar acompanhada da
Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social.
quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

9.11. QUALIFICACAO TECNICA.

9.11.1. Comprovacdo de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo - Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
quando for emitido por ente privado devera este ser com firma reconhecida de quem
o subscreveu.

9.12. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte
seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ap6s a declaracdao do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério
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da administracao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de
justificativa.

9.15. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢Ges previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.
Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricio na documentacdo fiscal e trabalhista,
sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.
9.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagcdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitacao, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123/2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.

10.13.A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo
de 02h00Omin (DUAS) HORAS a contar da solicitacio do Pregoeiro no sistema
eletronico e devera:

10.13.1.  Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.13.2.  Conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.14.A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo
no decorrer da execucgdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for
0 caso.

10.14.1.  Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.
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10.15.0s precos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.

10.15.1.  Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o prego global,
prevalecerdao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.16.A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassifica¢do.

10.17.A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagoes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.18.As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.

11. DOS RECURSOS.

11.13.Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso,
devera o licitante interessado manifestar, imediatamente, a sua intencao de recorrer, em
campo proprio do sistema.

11.14.0 recorrente terd, a partir de entdo, o prazo 3 (trés) dias uteis para apresentar as
razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletronico, em outros 3
(trés) dias uteis, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses

11.15.0 acolhimento do recurso invalida tio somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.16.0s autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA.

12.13.A sessdo publica podera ser reaberta:
12.13.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulaciao de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a

propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.
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12.13.2. Quando houver erro na aceitacio do preco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacgdo fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, §12 da LC n® 123/2006. Nessas hipoteses, serdao adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.14.Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.

12.14.1. A convocacdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), ou e-
mail, ou de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.14.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados
contidos no CADASTRO DO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO.

13.13.Julgados os recursos, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
Competente adjudicou e homologou a licitacgao.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO.
14.13.Nao havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacao.
15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.13. Apo6s a homologacgao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.14.0 adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocac¢ao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizac¢do), sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o Orgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletrdnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitac¢do justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao
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15.15.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.3. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de
negocios ali estabelecida as disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021;

15.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e
Seus anexos;

15.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdao aquelas
previstas no artigo 137 da Lei n? 14.133/2021 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 138 e 139 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

15.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consultas para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do érgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n?
03/2018, e nos termos do art. 62, 111, da Lei n? 10.522/2002, consulta prévia ao CADIN.

15.6. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdao das condi¢des de
habilitagdo consignadas neste Edital, as quais deverdao ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato.

15.6.1. Na hipotese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de
aplicac¢do das penalidades previstas no edital e anexos.

15.8. Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracao, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des das demais cominacdes legais
cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de
classificacao, para, apds a comprovacdao dos requisitos para habilitacao, analisada a
proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacao, assinar o
contrato ou a ata de registro de precos.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL.

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sao as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO.

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos
no Termo de Referéncia.
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18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

18.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19. DO PAGAMENTO.

19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o
licitante /adjudicatario que:

20.1.1. Der causa a inexecucdo parcial ou total do contrato;
20.1.2. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.3. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

20.1.4. N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.5. Ensejar o retardamento da execucao ou entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

20.1.6. Apresentar declaracao ou documentacao falsa;

20.1.7. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
20.1.8. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
20.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

20.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846/20

21. PENALIDADES

21.1. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infra¢des discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:
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a) Adverténcia por escrito;
b) Multa;
c¢) Impedimento de licitar e contratar;
d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
21.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

21.4. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
a contar da ciéncia da intimacdo, podendo a autoridade que tiver proferido o ato
reconsiderar sua decisdo ou, no prazo de 05 (cinco) dias encaminha-lo devidamente
informado para a apreciacdo e decisdo superior, no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

21.5. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Oroc6/PE, as san¢des
administrativas previstas no ITEM 21.1, ¢, d, deste edital, inclusive a reabilitacdo perante
a Administrag¢ao Publica.

21.6. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO - Os licitantes e o contratado devem observar e
fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontratagdo, o
mais alto padrao de ética durante todo o processo de licitagdo, de contrataciao e de
execucdo do objeto contratual.

21.6.1. PARA 0S PROPOSITOS DESTA CLAUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES
PRATICAS:

a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a acdao de servidor publico no
processo de licitacdo ou na execucao do contrato;

b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificagio ou omissdo dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitacdo ou de execugao do contrato;

c) PRATICA CONCERTADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou
mais licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao
licitador, visando estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou
indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacao
em um processo licitatério ou afetar a execucao do contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em
inspecdes ou fazer declaracdes falsas aos representantes do organismo financeiro
multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apura¢do de alega¢des de

Prefeitura Municipal de Oroco CNPJ: 10114767/0001-03

Q Av. Pref. Ulisses de Novaes Bione, 427, Centro, Oroc6 - PE
CEP: 56170-000

I~ tr - |1 JI-1 1 L | 1 1 L1 ~ ] 1 |
N = ———— s~ SN = e SN



E TEMPO DE CUIDAR DA NOSSA GENTE!

pratica prevista acima; atos cuja intencao seja impedir materialmente o exercicio do
direito de o organismo financeiro multilateral promover inspegao.

22. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.

22.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de
esclarecimento.

22.2. A IMPUGNA(,‘AO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMPNTO DEVERAO ser feitos
EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema
https://www.licitacaooroco.com.br.

22.3. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal
de Compras Publicas no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

22.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

22.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame, salvo quando se amolda ao art. 55 paragrafo 12, da Lei n? 14.133/2021.

22.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licita¢ao.

22.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a administracao.

22.7. Asrespostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros
avisos de ordem geral, serdo cadastradas no sitio https://wwwe.licitacaooroco.com.br,
sendo de responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

22.8. A peticao de impugnacgdo apresentada por empresa deve ser firmada por socio,
pessoa designada para a administracao da sociedade empresaria, ou procurador, e vir
acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores
alteracgdes, se houver, do ato de designacao do administrador, ou de procuragdo publica
ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).

23. DAS DISPOSICOES GERAIS.
23.1. Da sessdo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.

23.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
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o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunica¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

23.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

23.5. A homologacao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacao.

23.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

23.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

23.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

23.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

23.10. O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.
23.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacgdes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo do proponente
que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisao do contrato ou
do documento equivalente, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

23.11. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.12. A Municipio de Oroc6/PE, podera revogar este Pregdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente que constitua 6bice manifesto e incontornavel,
ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, salvo quando for
viavel a convalidacdao do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os
principios da ampla defesa e contraditério.

23.12.1. A anulagdo do Pregao induz a exting¢ao do contrato.
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24.12.2. A anulacgdo da licitacao por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de
indenizar.

23.13. E facultado a Autoridade Superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, vedada a
inclusdo posterior de informacgao ou de documentos que deveriam ter sido apresentados
para fins de classificacao e habilitacao.

23.14.0 Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletronico:
https://www.licitacaooroco.com.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no
endereco Rua José Miranda Soares, n° 901, Centro, Oroc6/PE, nos dias tuteis, no horario
das 08h00min as 14h00min, no mesmo endereco e periodo em que os autos do processo
administrativo permanecerdo com acesso e vista franqueada aos interessados.

23.15.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO DE SUJEICAO AS CONDIGCOES ESTABELECIDAS
NO EDITAL E DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA
HABILITACAO;

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIII, ART. 72 DA
CONSTITUICAO FEDERAL;

ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA;

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA;

ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE;

ANEXO VIII - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO;
ANEXO IX - MINUTA DO CONTRATO;

Oroc6/PE, 05 de Maio de 2026.

Célia Maria da Silva Pereira
Secretaria de Administracao e Finangas
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PREGAO ELETRONICO N2 004/2026-PMO
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2026-PMO

TERMO DE REFERENCIA

Aquisi¢ao de Material de Expediente
Prefeitura Municipal de Orocé - PE

1.DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a formacao de Registro de Precos
para futura e eventual aquisicio de materiais de expediente, destinados ao
atendimento das necessidades administrativas, operacionais e pedagogicas da Prefeitura
Municipal de Oroc6/PE e de suas respectivas Secretarias Municipais.

A contratagao visa garantir o adequado funcionamento das atividades institucionais da
Administracdo Publica Municipal, assegurando a disponibilidade de insumos
indispensaveis ao desenvolvimento das rotinas administrativas e educacionais.

Os materiais a serem adquiridos compreendem diversos itens de papelaria, materiais de
escritério, materiais escolares e materiais pedagogicos, conforme especificacdes
técnicas, quantitativos estimados e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

A contratacdo sera realizada mediante procedimento licitatério na modalidade Pregao
Eletronico, com julgamento pelo critério de menor prec¢o por item, em conformidade
com a Lein?14.133/2021.

1.1 DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

O objeto da contratacdo consiste no fornecimento de materiais de expediente destinados
ao atendimento das demandas administrativas da Prefeitura Municipal de Orocé/PE,
abrangendo também o suporte as atividades desenvolvidas pelas Secretarias Municipais
e pelas unidades da rede municipal de ensino.

Os materiais incluem, entre outros:
e materiais de papelaria e escritdrio;

e materiais de organizacdo e arquivamento;
e materiais de escrita e correcao;
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e materiais escolares e pedagogicos;
e materiais auxiliares utilizados nas atividades administrativas.

Os itens a serem adquiridos possuem especificacdes técnicas padronizadas e
amplamente disponiveis no mercado fornecedor, sendo considerados bens comuns, nos
termos da legislacao vigente.

A relacao detalhada dos itens encontra-se especificada na planilha de materiais que
integra o presente Termo de Referéncia, contendo:

e descricao do item;

e cbdigo CATMAT;

e unidade de fornecimento;

e quantidade estimada;

e valor unitario de referéncia;
e valor total estimado.

1.2 VALOR ESTIMADO E PLANILHA ORCAMENTARIA

O valor estimado da contratacao foi obtido por meio de pesquisa de precos realizada em
sistemas especializados de compras publicas e em contrata¢des similares realizadas por
orgaos da Administragdo Publica.

A estimativa de precgos observou as disposi¢cdes do art. 23 da Lei n® 14.133/2021,
considerando valores praticados no mercado e em contratagdes publicas recentes.

A planilha or¢amentaria contempla todos os itens que compdem o objeto da contratacdo
em anexo a este TR e resumo conforme abaixo:

Preco

Item |Nome Estimado Quantidade | Unidade | Total
R$
1 Alcool Isopropilico 1L R$ 38,00 12 UND 456,00
Alfabeto movel e silabas MDF R$
2 50x100x3 149pcs. R$ 67,01 150 UND 10.051,50
R$
3 Alfinete cabeca de acrilico colorido R$ 9,38 100 Caixas 938,00
R$
4 Alfinete n? 29 R$ 11,84 475 Caixas 5.624,00
Almofada de tinta para impressora R$
5 EPSON R$ 85,68 150 UND 12.852,00
R$
6 Almofada para carimbo R$ 14,01 50 UND 700,50
R$
7 Apagador para quadro branco R$ 8,76 1000 UND 8.760,00
8 Areia Brilhante 500 G R$ 18,82 300| Pacotes R$
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5.646,00

Bastdo cola quente fina R$

9 7,5mmx30cm. R$ 48,96 100| Pacotes 4.896,00
Bastdo de Cola de Silicone R$

10 7mmx30cm R$ 42,29 100| Pacotes 4.229,00
Bastao grosso para pistola de cola R$

11 quente 11mmx30cm. R$ 55,80 100| Pacotes 5.580,00
R$

12 Bateria De Litio 3V cr2032 5und. R$ 12,98 300| Cartelas 3.894,00
Bloco Cubo Lembrete R$

13 86mmx86mmx30cm. R$ 17,92 43 UND 770,56
R$

14 Bola (bexiga) R$ 16,87 400| Pacotes 6.748,00
R$

15 Bola de isopor de 100mm R$ 8,41 100 UND 841,00
R$

16 Bola de isopor de 200mm R$ 17,17 100 UND 1.717,00
R$

17 Bola de isopor de 250mm R$ 21,94 350 UND 7.679,00
R$

18 Borracha ponteira R$ 34,13 400 Caixas 13.652,00
R$

19 Brinquedo Boliche R$ 50,77 190 UND 9.646,30
Caixa Arquivpo Morto Polionda R$

20 Plastico R$ 9,79 200 UND 1.958,00
R$

21 Calculadora Eletronica 8 dig. R$ 13,55 125 UND 1.693,75
R$

22 Calculadora Portatil Média 12 dig. R$ 28,20 125 UND 3.525,00
Caneta Corretiva ponta metalica R$

23 1,6mm. R$ 10,09 100 UND 1.009,00
R$

24 Caneta Esferografica R$ 38,12 250 Caixas 9.530,00
R$

25 Cartolina 50cmx66cm. R$ 89,51 1000| Pacotes 89.510,00
R$

26 CHIP TANK R$ 79,22 200 UND 15.844,00
R$

27 Clips 08 R$ 12,63 200 Caixas 2.526,00
R$

28 Clips 3/0, R$ 23,68 200 Caixas 4.736,00
R$

29 Clips 4/0 R$ 16,03 200 Caixas 3.206,00
R$

30 Clips Coloridos N22/0 R$ 9,70 200| Caixas 1.940,00
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31 Clips N2 06 R$ 24,54 200| Caixas 4.908,133
32 Cola Adesivo de Contato Uso Geral R$ 37,49 400 UND 14.996,133
33 Cola Bastao R$ 8,48 800 Caixas 6.784,133
34 Cola Branca 1KG R$ 38,43 150 UND 5.764,?3
35 Cola branca grande 500G R$ 18,92 300 UND 5.676,133
36 Cola Colorida 23 G R$ 16,84 50 Caixas 842,1(§§
37 Cola colorida com Gliter R$ 15,48 200 Caixas 3.096,133
38 Cola Isopor 1Kg R$ 56,41 200 UND 11.282,133
39 Cola Isopor 90g R$ 9,19 600 UND 5.5 14,133
40 Cola Madeira 500G R$ 21,81 120 UND 2.617,53
41 Corda de pular 2m R$ 25,00 190 UND 4.750,133
42 Cordas para varal R$ 4,76 50 Rolos 238,1(§§
43 Corretivo a base de agua 18ml. R$ 4,84 100 UND 484,133
44 Dominé osso fino R$ 31,62 126 UND 3.984,1112
45 Encaixe e Brinque 24p¢s REF-031. R$ 96,86 600 UND 58.116,133
46 Envelope kraft 240cmx340cm. R$ 46,71 150 PTC 7.006,?3

Envelope kraft Parda R$
47 360mmx260mm. R$ 43,67 500| Pacotes 21.835,00
48 Envelope Pequeno 114mmx229mm. | R$ 42,06 50| Pacotes 2.103,133
49 Envelope Saco 310mmx410mm R$ 48,58 500| Pacotes 24.290,133
50 Envelope 200mmx280mm. R$ 39,48 500| Pacotes 19.740,133
51 Envelopes Oficio A4 R$ 37,43 500 PTC 18.715,133
52 Estilete largo R$ 3,52 150 UND 528,133
53 Estilete pequeno R$ 2,31 150 UND R$
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346,50

Etiqueta Autoadesiva R$

54 25,4mmx63,5mm. R$ 79,42 100| Pacotes 7.942,00
55 Extrator de grampo R$ 4,41 125 UND 5515?
56 Extrator de grampo R$ 3,71 125 UND 463,52
57 Fita Adesiva Crepe 45mmx50m. R$ 12,08 400 UND 4.832,133
58 Fita Adesiva Crepe 18mmx50m. R$ 5,10 100 UND 510,133
59 Fita Adesiva Durex 12mmx50m. R$ 4,15 50 UND 207,l;§
60 Fita Adesiva Escritério 45mmx45m.| R$ 5,59 500 UND 2.795,133
61 Fita Dupla Face 19mmx30m. R$ 5,41 200 UND 1.082,133
62 Fita Durex Adesiva 19mmx50m. R$ 3,52 54 UND 190,133
63 Fita Durex Colorida 12mmx50m. R$ 3,06 1000 UND 3.060,133
64 Folha de Isopor 05 Mm R$ 4,15 1000 UND 4.150,133
65 Folha de Isopor 10 Mm R$ 4,40 700 UND 3.080,133
66 Folha de Isopor 15 Mm R$ 6,53 300 UND 1.959,133
67 Folha de Isopor 20 Mm R$ 7,18 200 UND 1.436,133
68 Folha de Isopor 25mm R$ 14,39 200 UND 2.878,133
69 Folha de Isopor 40 Mm R$ 13,79 100 UND 1.379,133
70 Folha de Isopor 50 Mm R$ 16,73 100 UND 1.673,133
71 Glitter Escolar 3G R$ 4,42 70 Caixas 309,4R§
72 Grampeador 12fls. R$ 14,91 100 UND 1.49 1,133
73 Grampeador Grande 200 fls. R$ 106,41 70 UND 7.448,53
74 Grampeador Médio 15 fls. R$ 15,92 100 UND 1.592,133
75 Grampeador Profissional 100 fls. R$ 65,01 20 UND 1.300,53
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R$

76 Grampo para Grampeador 106/06. R$ 19,32 200| Caixas 3.864,00
77 Grampo trilho metal R$ 26,52 10 Caixas 265,12%
78 Grampos para grampeador 24/6. R$ 14,65 150| Caixas 2.197,123
79 Grampos para grampeador R$ 9,07 200 Caixas 1.814,133
80 Jogo da Memoria Animal R$ 54,00 240 UND 12.960,133

Jogo da Memoéria Animal RF-445 R$
81 Mini Toys R$ 44,42 1000 UND 44.420,00
82 Jogo de bingo com globo R$ 67,59 190 UND 12.842,11{(?
83 Jogo de quebra cabeca R$ 48,76 480 UND 23.404,23
84 Jogo de raquete R$ 31,78 240 UND 7.627,53
85 Jogo do mico R$ 31,76 240 UND 7.622,4R(§
86 Lamina para estilete 18mm. R$ 11,67 129 Caixas 1.505,4R£’$;
87 LAMINA PARA ESTILETE 20 MM R$ 22,34 129| Pacotes 2.881,l§§
88 Lapis n? 02. R$ 68,32 100| Caixas 6.832,133

Lapis Borracha R$
89 4mmx8mmx175mm. R$ 4,26 180 UND 766,80
90 Liga Elastica n? 18. R$ 9,88 30| Pacotes 296,4R§
91 Livro de ata com 100 folhas R$ 20,65 86 UND 1.775,133
92 Livro de ata com 200 folhas R$ 25,78 86 UND 2.217,133
93 Livro de ata com 50 folhas R$ 10,76 43 UND 462,123
94 Livro de protocolo 100 fls. R$ 21,58 86 UND 1.855,23
95 Marca Texto R$ 25,14 100 Caixas 2.5 14,133
96 Mini Grampeador (bolso) 12fls. R$ 18,72 129 UND 2.414,53
97 Papel A4 Criativo R$ 16,86 200| Pacotes 3.372,133
98 Papel Camurga R$ 32,08 1000| Pacotes R$
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32.080,00

R$

99 Papel Cartao R$ 23,97 200| Pacotes 4.794,00
100 Papel Cartolina Guache R$ 2,76 200 UND 552,133
101 Papel Celofone R$ 45,95 1000| Pacotes 45.950,133
102 | Papel Color Set dupla face. R$ 2,04 1000 UND 2.040,133
103 Papel Color Set R$ 30,81 400| Pacotes 12.324,133
104 Papel Contact R$ 121,89 90 Rolos 10.970,1;3
105 |Papel de crepom R$ 4,51 1000 UND 4.510,133
106 | Papel emborrachado com glitter R$ 39,85 500| Pacotes 19.925,133
107 | Papel Fotografico R$ 37,76 200| Pacotes 7.552,133
108 | Papel Fotografico Adesivo R$ 38,72 200| Pacotes 7.744,133
109 Papel Laminado R$ 2,01 1000 UND 2.010,133
110 |Papel Lembrete R$ 18,59 43 UND 799,§§
111 Papel Madeira R$ 39,13 100 PTC 3.913,133
112 Papel Nacarado R$ 5,83 100 UND 583,133
113 | PAPEL SULFITE A2 R$ 74,30 100| Resmas 7.430,133
114 Papel Sulfite A3 R$ 77,66 43| Pacotes 3.339,1;2
115 | Papel Sulfite A4 R$ 275,25 1200| Caixas 330.300,133
116 Papel Sulfite A9 Oficio R$ 237,30 100| Resmas 23.730,133
117 Papel Sulfite Colorido R$ 33,68 600| Pacotes 20.208,133
118 | Papel Vergé R$ 32,41 250| Pacotes 8.102,123
119 Pasta - classificador R$ 2,87 3000 UND 8.610,133
120 Pasta Arquivo de A AZ fina R$ 20,10 400 UND 8.040,133
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121 Pasta Arquivo Morto R$ 13,38 200 UND 2.676,133
122 Pasta A-Z Lombo Largo R$ 28,04 300 UND 8.412,133
123 Pasta Canaleta Oficio A4 Plastica R$ 26,17 600| Pacotes 15.702,133
124 | Pasta de plastico tipo polionda R$ 6,33 490 UND 3.101,53
125 Pasta oficio A4 R$ 6,98 1500 UND 10.470,133
126 |Pasta Poliondas 35 Mm R$ 6,47 540 UND 3.493,53
127 |Pasta Poliondas 40 Mm R$ 6,25 540 UND 3.375,133
128 |Pasta Poliondas 55 Mm R$ 6,70 595 UND 3.986,?3
129 | Pasta polipropileno R$ 8,36 1000 UND 8.360,133

Pasta suspensa marmorizada e R$
130 plastificada R$ 138,10 100 Caixas 13.810,00

Pasta térmica de silicone para R$
131 computador R$ 46,92 100 UND 4.692,00
132 Percevejo R$ 6,68 43 Caixas 287,l;i
133 Perfurador Papel 100 fls R$ 235,73 43 UND 10.136,1;5
134 | Perfurador para papel 12 fls R$ 26,83 43 UND 1.153,12§
135 Pilhas Alcalinas Aaa R$ 8,63 700| Cartelas 6.041,133
136 Pincel Atomico Permanente R$ 59,96 50 Caixas 2.998,133
137 | Pistola de cola quente 40w. R$ 35,05 129 UND 4.521,4R§
138 Pistola de cola quente 20w. R$ 33,28 100 UND 3.328,133
139 Plastico Adesivo Rolo 45cm x 25m R$ 67,62 60 Rolos 4.057,53
140 Porta lapis/caneta, clips, lembrete R$ 25,83 50 UND 1.29 1,123
141 |Prancheta R$ 26,69 50 UND 1.334,?3
142 Quadro Branco R$ 219,88 20 UND 4.397,123
143 | Quadro de aviso feltro R$ 190,60 50 UND R$
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9.530,00

R$

144 Quebra Cabeca Alfabeto de Madeira R$ 34,01 1000 UND 34.010,00
145 | Reabastecedor para pincel atdbmico R$ 82,39 150| Caixas 12.358,123
146 | Régua Comum R$ 8,34 100 UND 834,133
147 Rolo Barbante de 100m R$ 15,04 100 Rolos 1.504,133
148 Rolo Cordao de 100m R$ 18,50 100 Rolos 1.850,133
149 | Tapete de EVA R$ 174,93 150 UND 26.239,133
150 | Tapete Infantil Eva Educativo R$ 137,51 900 UND 123.759,133
151 |Tesoura R$ 9,12 50 UND 456,133
152 Tesoura de picotar R$ 27,15 50 UND 1.357,?3
153 | Tesoura de picotar pequena R$ 28,49 50 UND 1.424,?3
154 Tesoura Grande R$ 24,31 108 UND 2.625,4R§
155 Tinta Guache Escolar R$ 9,03 100 Caixas 903,1(§§
156 | Tinta para carimbo 42ml R$ 15,74 150 UND 2.361,133
157 | Tinta para impressora Brother R$ 255,47 200 Kits 51.094,133
158 | Tinta tecido R$ 6,37 600 UND 3.822,133
159 | Umedecedor de dedo R$ 7,38 50 UND 369,133
160 | Pincel para quadra branco R$ 1,30 900| Caixas 1.170,133
161 Reabastecedor de quadro branco R$ 4,63 500 Caixas 2.315,133
162 |Tinta para impressora Epson R$ 31,60 800 Kits 25.280,133
163 Papel Seda R$ 0,34 1000| Pacotes 340,133
164 Pasta Suspensa Kraft R$ 2,89 10000 UND 28.900,133
165 Papel emborrachado R$ 3,41 1000| Pacotes 3.410,133
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Secretaria

Percentual

Valor Global: 1.726.810,82

Envelope Meio Oficio R$

166  |200mmx280mm. R$ 0,79 30000 UND 23.700,00
R$

167 | Papel Sulfite 40Kg R$ 12,00 1000| Pacotes 12.000,00
R$

168 Caderno em espiral 12 matérias. R$ 10,80 700 UND 7.560,00
Fita Adesiva Crepe Larga R$

169 | 50mmx50m. R$ 6,49 1000 UND 6.490,00

R$

Valor Estimado (R$)

Secretaria Municipal de Educacao 50% R$ 863.405,41
Secretaria Municipal de Administracao 25% R$431.702,70
Secretaria Municipal de Saude 15% R$ 259.021,62
Secretaria Municipal de Assisténcia Social 10% R$ 172.681,08

| Total 100% R$ 1.726.810,82

VALOR TOTAL R$ 1.726.810,82 (um milhdo setecentos e vinte e seis mil,
oitocentos e dez reais e oitenta e dois centavos).

1.3 DO REAJUSTE

Os precos registrados na Ata de Registro de Precos serao fixos e irreajustaveis durante o
periodo inicial de vigéncia da contratacdo, observando-se as disposi¢cdes da legislacdo
vigente.

Eventual reajuste de precos somente podera ocorrer ap6s o decurso do prazo minimo de
12 (doze) meses, contado da data da apresenta¢do da proposta ou do orcamento a que

esta se referir, conforme estabelecido no art. 92, inciso V, da Lei n® 14.133/2021.

Na hipoétese de reajuste, este sera calculado com base em indice oficial que reflita a
variacao dos custos dos produtos fornecidos, devendo constar expressamente no

instrumento contratual ou na Ata de Registro de Precos.

1.4 DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
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A contratacdo sera realizada mediante Sistema de Registro de Precos, nos termos da
legislacao vigente.

O Registro de Precos constitui procedimento que permite a Administracdo Publica
registrar formalmente os precos de determinados bens para contratacdes futuras,
durante o periodo de vigéncia da ata.

A utilizacdo desse sistema mostra-se adequada a presente contratacdo em razao de:

e tratar-se de demanda continua da Administracdo Publica;

e possibilitar aquisi¢cdes conforme a necessidade das Secretarias Municipais;
o evitar a formacdo de estoques excessivos;

e permitir maior eficiéncia na gestao das compras publicas.

A Ata de Registro de Precgos tera vigéncia de até 12 (doze) meses, podendo ser utilizada
pela Administracdo para realizagdo de aquisi¢des conforme sua necessidade,
respeitando os quantitativos estimados estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Ressalta-se que os quantitativos constantes na planilha representam estimativas
maximas de consumo, ndo gerando obrigacdo de contratagdo integral por parte da
Administracao Publica.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por finalidade assegurar o adequado abastecimento de
materiais de expediente necessarios ao funcionamento das atividades administrativas,
operacionais e pedagogicas da Prefeitura Municipal de Oroc6/PE e de suas Secretarias.

Os materiais de expediente constituem insumos indispensaveis para o desenvolvimento
das rotinas administrativas da Administracdo Publica, sendo utilizados na elaboracao de
documentos oficiais, organizacdo e arquivamento de processos administrativos,
registros institucionais, atendimento ao publico e execucdo de diversas atividades
inerentes a gestao publica.

Além disso, parte dos materiais previstos na contratacdo sera destinada ao suporte das
atividades pedagogicas realizadas nas unidades da rede municipal de ensino,
contribuindo para o desenvolvimento das praticas educacionais e para a melhoria das
condicoes de trabalho dos profissionais da educacao.

A auséncia ou insuficiéncia desses materiais pode comprometer a execucdo das
atividades administrativas e educacionais do Municipio, ocasionando atrasos na
tramitacdo de processos, dificuldades no atendimento ao publico e prejuizos a prestacdo
dos servigos publicos.
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Dessa forma, a contratagdo pretendida mostra-se necessaria para garantir a
continuidade das atividades institucionais da Administracdo Publica Municipal, bem
como para assegurar maior eficiéncia na gestdo administrativa.

Ademais, a ado¢do do Sistema de Registro de Precos permitird maior racionalizacao
das compras publicas, possibilitando que as aquisicoes sejam realizadas conforme a
necessidade das Secretarias Municipais, evitando desperdicios e contribuindo para a
economicidade na aplicacdo dos recursos publicos.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagao pretendida encontra fundamento nas disposi¢des da Lei n? 14.133 /2021,
que estabelece normas gerais para licitagcdes e contratos administrativos no ambito da
Administracao Publica.

Nos termos do art. 18 da Lei n? 14.133/2021, as contratagdes publicas devem ser
precedidas de planejamento adequado, devendo a Administracdo Publica elaborar os
estudos técnicos necessarios para demonstrar a necessidade da contratacdo e a
viabilidade da solucdo proposta.

Nesse contexto, foi elaborado o Estudo Técnico Preliminar - ETP, documento que
analisou as necessidades da Administragdo Municipal, as solu¢des disponiveis no
mercado e a viabilidade técnica e econémica da contratacao.

A analise realizada no ETP demonstrou que a aquisicdo de materiais de expediente é
necessaria para assegurar o adequado funcionamento das atividades administrativas e
educacionais desenvolvidas pelo Municipio.

A necessidade da contratagdo decorre principalmente dos seguintes fatores:

e consumo continuo de materiais de expediente nas atividades administrativas da
Prefeitura e das Secretarias;

o utilizacdo de materiais escolares e pedagogicos nas unidades da rede municipal
de ensino;

e necessidade de reposicao periodica dos estoques do almoxarifado municipal;

e necessidade de garantir suporte material as atividades institucionais da
Administracao Publica.

Assim, a contratacdo pretendida mostra-se essencial para assegurar a continuidade e
eficiéncia dos servigos publicos prestados pelo Municipio.

4. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
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A presente contratagdo encontra-se alinhada as necessidades administrativas da
Prefeitura Municipal de Oroc6/PE e de suas Secretarias, estando compativel com as
acOes institucionais voltadas ao adequado funcionamento da estrutura administrativa
do Municipio.

Nos termos da legislagdo vigente, as contratacoes publicas devem observar o
planejamento administrativo, de modo a garantir maior eficiéncia na gestdao dos
recursos publicos e assegurar a adequada prestacao dos servigos publicos a populacao.

A aquisicdo de materiais de expediente constitui demanda permanente da
Administracdao Publica Municipal, sendo necessaria para o desenvolvimento das
atividades administrativas e educacionais executadas pelos orgdos da estrutura
municipal.

Embora nao tenha sido formalmente instituido Plano de Contratacdes Anual para o
exercicio administrativo em referéncia, a necessidade da contratacao foi devidamente
identificada pelas unidades administrativas e encontra-se devidamente justificada no
Estudo Técnico Preliminar que integra o processo administrativo.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se compativel com o planejamento institucional da
Administracao Publica Municipal, contribuindo para o adequado funcionamento das

atividades administrativas e para a continuidade dos servigos publicos prestados a
populagéo.

5. VIGENCIA CONTRATUAL
5.1 Prazo de Vigéncia

A vigéncia da contratacdo decorrente deste Termo de Referéncia observara as
disposi¢cdes da Lei n? 14.133/2021, especialmente no que se refere as contratagdes
realizadas por meio do Sistema de Registro de Precos.

A Ata de Registro de Precos resultante do procedimento licitatério tera vigéncia de até
12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada
nas hipdteses previstas na legislacdo vigente, desde que devidamente justificada e
comprovada a vantagem para a Administracao Publica.

Durante o periodo de vigéncia da ata, a Administracdo podera realizar contratacdes

conforme sua necessidade, respeitando os quantitativos estimados estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

5.2 Vigéncia dos Contratos ou Instrumentos Equivalentes

Prefeitura Municipal de Oroco CNPJ: 10114767/0001-03

Q Av. Pref. Ulisses de Novaes Bione, 427, Centro, Oroc6 - PE
CEP: 56170-000

4 1 - 1 I -1 _J L 1 1 { L | | 1 |
N = ———— s~ SN = e SN



<3 e — =
o PREFEITURA DE IV 4

E TEMPO DE CUIDAR DA NOSSA GENTE!

As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos poderao ser formalizadas
mediante contrato administrativo, nota de empenho, autorizacao de fornecimento
ou instrumento equivalente, conforme a natureza e o valor da contratacao.

O prazo de vigéncia dos contratos decorrentes da ata sera estabelecido no instrumento
contratual ou documento equivalente, observando-se as disposicbes da Lei n2
14.133/2021.

5.3 Execucdo Durante a Vigéncia

Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, os fornecedores registrados deverao
manter todas as condi¢coes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo licitatdrio,
garantindo a capacidade de atender as solicitacdes de fornecimento realizadas pela
Administracao.

A Administragdo Municipal podera realizar aquisi¢cdes conforme sua necessidade,
respeitando os quantitativos estimados e as condicoes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no edital da licitagao.

5.4 Extin¢do da Vigéncia

A Ata de Registro de Pregos serd automaticamente encerrada ao término de sua vigéncia
ou apos o esgotamento dos quantitativos registrados, sem prejuizo da conclusdo das
obrigacdes decorrentes das contratacoes ja formalizadas.

Eventuais contrata¢des formalizadas durante a vigéncia da ata poderdo ter execucao
posterior ao seu término, desde que devidamente previstas no instrumento contratual.

6. DESCRICA0 DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

6.1 Caracterizacdo da Solucao Proposta

A solugao proposta consiste na realizacao de procedimento licitatorio visando o
Registro de Precos para futura e eventual aquisicio de materiais de expediente,
destinados ao atendimento das necessidades administrativas, operacionais e
pedagdgicas da Prefeitura Municipal de Oroc6/PE e de suas Secretarias.

A contratagdo contempla o fornecimento de diversos itens de materiais de expediente
amplamente utilizados nas atividades administrativas e educacionais da Administragao
Publica, tais como papéis diversos, materiais de escrita, materiais de organizagdo e
arquivamento, materiais escolares e materiais pedagodgicos.
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A relacdo detalhada dos itens que compdem o objeto da contratagcdo encontra-se
especificada na planilha orgamentaria constante nos anexos deste Termo de Referéncia.

6.2 Ciclo de Vida do Objeto

Considerando a natureza dos bens a serem adquiridos, o ciclo de vida do objeto da
contratacdo compreende as seguintes etapas:

I - Aquisicao dos materiais pelo fornecedor

Os fornecedores contratados deverao providenciar a aquisicdo, armazenamento e
preparac¢do dos materiais conforme as especificagdes técnicas estabelecidas no edital e
neste Termo de Referéncia.

II - Fornecimento dos materiais a Administracao

Os materiais serdao fornecidos de forma parcelada, conforme solicitacbes da
Administracdo Municipal, observando-se os prazos de entrega e as condi¢cdes
estabelecidas no instrumento convocatorio.

III - Recebimento e conferéncia

Apds a entrega, os materiais serao conferidos pelos servidores responsaveis pelo
recebimento, que verificardo a conformidade dos produtos com as especificacdes
técnicas exigidas.

IV - Utilizacao dos materiais

Os materiais serao distribuidos as Secretarias Municipais e as unidades administrativas
e escolares para utilizacdo nas atividades institucionais da Administracdo Publica
Municipal.

V - Consumo e descarte

Apés sua utilizacdo, os residuos gerados poderdo ser descartados ou destinados a

reciclagem, conforme as praticas adotadas pela Administracdao Municipal e observadas
as normas ambientais aplicaveis.

6.3 Adequacao da Solucao as Necessidades da Administracio

A solucdo adotada mostra-se adequada para atender as necessidades da Administracao
Publica Municipal, considerando que:
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e 0s materiais possuem ampla disponibilidade no mercado;

e o0sitens possuem especificacdes técnicas padronizadas;

e existe grande numero de fornecedores aptos a participar do certame;

e o0 Sistema de Registro de Precos permite aquisi¢des conforme a necessidade da
Administracao.

Além disso, o modelo de contratacao proposto contribui para maior eficiéncia na gestao
das compras publicas, evitando a formacado de estoques excessivos e permitindo melhor
controle da utilizacao dos recursos publicos.

6.4 Beneficios da Solucido Adotada

A adogcao da solugdo proposta permitira alcancar diversos beneficios para a
Administracao Publica Municipal, entre os quais destacam-se:

e garantia de abastecimento continuo de materiais de expediente;

e maior eficiéncia nas atividades administrativas;

e suporte adequado as atividades pedagégicas da rede municipal de ensino;
e maior controle e planejamento das aquisi¢des publicas;

o melhor utilizagdo dos recursos publicos.

Dessa forma, a solucdo proposta mostra-se tecnicamente adequada, economicamente
viavel e plenamente alinhada ao interesse publico, garantindo o atendimento das
necessidades institucionais da Administragao Municipal.

7. DESCRICAO DETALHADA DA SOLUCAO
7.1 Estrutura da Solucao Proposta

A solu¢do adotada para atendimento das necessidades da Administracao Publica
Municipal consiste na realizagdo de procedimento licitatorio para formacdo de Ata
de Registro de Precos visando a futura e eventual aquisicio de materiais de
expediente, com fornecimento parcelado conforme a demanda das Secretarias
Municipais.

A contratacdo abrangera diversos itens de materiais de expediente utilizados nas rotinas
administrativas e pedagogicas da Prefeitura Municipal de Orocé/PE, contemplando
materiais de escritorio, materiais escolares e materiais auxiliares de uso institucional.

A relagdo detalhada dos itens, suas especificacdes técnicas, quantitativos estimados e
valores referenciais encontra-se especificada na planilha orgamentaria constante neste
Termo de Referéncia.
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7.2 Modalidade de Contratacao

A contratacdo serd realizada mediante Pregdo Eletronico, nos termos da Lei n2
14.133/2021, considerando que o objeto da contratacao consiste no fornecimento de
bens comuns cujas especificacdes podem ser definidas de forma objetiva.

O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor preco por item, de
modo a ampliar a competitividade e possibilitar a participacdo de maior nimero de
fornecedores.

7.3 Sistema de Registro de Precos

A contratagao sera realizada por meio do Sistema de Registro de Preg¢os, mecanismo
que permite a Administracdo registrar formalmente os precos dos itens a serem
adquiridos para contratagdes futuras durante o periodo de vigéncia da ata.

Esse sistema possibilita maior flexibilidade na gestdo das aquisicdes publicas,

permitindo que as Secretarias Municipais realizem solicitagdes de fornecimento
conforme suas necessidades administrativas.

7.4 Forma de Fornecimento
O fornecimento dos materiais ocorrera de forma parcelada, mediante solicitacdes
realizadas pela Administragdo Municipal durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos.
Cada solicitagdo de fornecimento sera formalizada por meio de:

e ordem de fornecimento;

e autoriza¢do de compra;

e nota de empenho ou instrumento equivalente.

O fornecedor devera atender as solicitacbes dentro dos prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia e no edital da licitacao.

7.5 Abrangéncia da Solugao

A solugdo contempla o fornecimento de materiais destinados ao atendimento das
seguintes unidades administrativas:

Prefeitura Municipal de Oroco CNPJ: 10114767/0001-03

Q Av. Pref. Ulisses de Novaes Bione, 427, Centro, Oroc6 - PE
CEP: 56170-000

-1 1 1 11 J1 1t 1 -1 L L 1 -1 1 /|
N = ———— s~ SN = e SN



PREFEITURA DE IV 4

E TEMPO DE CUIDAR DA NOSSA GENTE!

e Secretaria Municipal de Educacgéo;

e Secretaria Municipal de Administragao;

e demais Secretarias Municipais;

e unidades administrativas vinculadas a Prefeitura Municipal;
o unidades da rede municipal de ensino.

Os materiais serdao utilizados nas atividades administrativas, educacionais e
institucionais desenvolvidas pela Administracdo Publica Municipal.

7.6 Condicdes Gerais da Solucao
A solugdo proposta devera observar as seguintes condi¢des gerais:

o fornecimento de produtos novos, sem uso anterior e em perfeitas condi¢des de
utilizacao;

o conformidade dos materiais com as especificacdes técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

e cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos pela Administracao;

e substituicdo de produtos que apresentem defeitos ou desconformidades.

O fornecedor sera responsavel por todos os custos relacionados ao fornecimento dos
materiais, incluindo transporte, embalagem, carga, descarga e demais despesas
necessarias a entrega dos produtos.

7.7 Adequacao da Solugao

A solugdo proposta apresenta-se como a alternativa mais adequada para atendimento
das necessidades da Administragdo Publica Municipal, considerando que:

e 0s materiais possuem ampla disponibilidade no mercado;

e acontratacdo permitira maior competitividade entre fornecedores;

e o0 Sistema de Registro de Precos possibilita maior eficiéncia na gestao das
aquisigoes;

e o fornecimento parcelado evita a formacdo de estoques excessivos.

Assim, a solucao adotada mostra-se tecnicamente adequada, economicamente
vantajosa e alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade e planejamento
das contratag¢des publicas.

8. PROPRIEDADE E AUTONOMIA

8.1 Propriedade dos Bens
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Todos os materiais de expediente adquiridos no ambito da presente contratacdo
passardo a integrar o patrimonio da Administracdo Publica Municipal apds o
recebimento definitivo, nos termos da legislacao vigente.

A propriedade dos bens sera transferida a Prefeitura Municipal de Orocd/PE no
momento da entrega e aceitacdo dos materiais pela Administracao, mediante verificagcdo
da conformidade com as especificacbes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Apo6s o recebimento definitivo, os materiais poderdo ser distribuidos as Secretarias
Municipais e as unidades administrativas e escolares para utilizacdo nas atividades
institucionais.

8.2 Autonomia da Administracao

A Administracdo Publica Municipal tera plena autonomia para realizar as aquisicoes
conforme sua necessidade durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

A utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos permite que a Administracao:

o realize aquisi¢des conforme a demanda real das Secretarias;

e planeje a distribuicdo dos materiais de acordo com as necessidades
institucionais;

e gerencie os estoques de forma eficiente.

Dessa forma, a contratagdo garante a Administracdo maior flexibilidade na gestdo das
aquisicdes publicas.

8.3 Destinacao dos Materiais
Os materiais adquiridos serdo destinados as seguintes unidades administrativas:

e Secretarias Municipais;

o setores administrativos da Prefeitura Municipal;

e unidades da rede municipal de ensino;

e demais 6rgdos vinculados a Administragao Municipal.

A distribuicao dos materiais sera realizada conforme as necessidades administrativas de
cada unidade.
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9. PERSONALIZACAO E ADEQUACAO
9.1 Adequacgao as Necessidades da Administracao

Os materiais previstos na presente contratacdo foram definidos com base nas
necessidades identificadas pelas unidades administrativas da Prefeitura Municipal de
Oroc6/PE.

As especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia foram elaboradas
considerando:

e o0s padroes de qualidade exigidos pela Administracao Publica;

e as caracteristicas técnicas usualmente praticadas no mercado;

e a necessidade de garantir eficiéncia nas atividades administrativas e
educacionais.

9.2 Compatibilidade com as Atividades Institucionais

Os materiais de expediente a serem adquiridos sdao compativeis com as atividades
desenvolvidas pelas Secretarias Municipais e pelas unidades administrativas da
Prefeitura.

Além disso, parte dos itens contemplados na contratacao possui aplicacao direta nas

atividades pedagdgicas realizadas nas unidades da rede municipal de ensino,
contribuindo para o desenvolvimento das praticas educacionais.

9.3 Padronizacdo dos Materiais

A padronizacdo dos materiais constitui medida importante para garantir maior
eficiéncia na gestdo administrativa.

A adocdo de especificacdes técnicas padronizadas permite:
e maior facilidade na reposi¢do de materiais;
o melhor controle do estoque;

e maior compatibilidade entre os materiais utilizados pelos diversos setores da
Administracao.

10. CONTROLE E MANUTENCAO
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10.1 Controle de Recebimento

O controle do recebimento dos materiais sera realizado pelos servidores responsaveis
pelo almoxarifado municipal ou pelas unidades administrativas designadas para tal
finalidade.

No momento da entrega, os materiais serao submetidos a conferéncia para verificacao:
e das quantidades entregues;
e da conformidade com as especificagdes técnicas;

e daintegridade das embalagens;
e das condigdes gerais dos produtos.

10.2 Controle de Estoque

Apo6s o recebimento, os materiais serdo registrados e armazenados no almoxarifado
municipal ou nas unidades administrativas responsaveis por sua distribuicao.

A Administracao Municipal devera adotar procedimentos adequados para controle de
estoque, visando:

e evitar desperdicios;

e garantir a correta distribuicdo dos materiais;
e assegurar o adequado planejamento das aquisi¢coes futuras.

10.3 Manutencao e Conserva¢ao

Considerando a natureza dos materiais de expediente, ndo se verifica a necessidade de
manutencao técnica especializada.

Entretanto, a Administracdo devera adotar boas praticas de armazenamento e
conservacdo dos materiais, garantindo sua adequada utilizacdo e evitando perdas
decorrentes de armazenamento inadequado.

11. FORMA E CRITERIOS DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

11.1 Modalidade de Selecao

A selecio do fornecedor sera realizada mediante procedimento licitatério na
modalidade Pregdo Eletronico, em conformidade com as disposicdes da Lei n®
14.133/2021, considerando que o objeto da contratacao consiste no fornecimento de
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bens comuns cujas especificagdes podem ser objetivamente definidas no instrumento
convocatério.

O procedimento sera conduzido por pregoeiro designado pela autoridade competente,
com o apoio de equipe técnica responsavel pela conducdo das etapas do certame.

11.2 Critério de Julgamento

O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor pre¢o por item,
considerando a natureza divisivel do objeto da contratacgao.

A adogao desse critério tem por finalidade:
e ampliar a competitividade do certame;

e possibilitar a participacdo de maior numero de fornecedores;
e garantir a obteng¢do da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

11.3 Participacao dos Licitantes

Poderdo participar do procedimento licitatério pessoas juridicas regularmente
constituidas que atendam as exigéncias estabelecidas no edital da licitacio e que
comprovem possuir capacidade técnica e juridica para o fornecimento dos materiais
objeto da contratacao.

Os licitantes deverdo apresentar documentagdo comprobatoria de habilitagdo, conforme
exigéncias estabelecidas na legisla¢do vigente.

11.4 Critérios de Habilitacdo
Para fins de habilitagdo no certame, os licitantes deverdo comprovar:
I - Habilitac¢ao Juridica, demonstrando a regular constituicdo da empresa;

II - Regularidade Fiscal e Trabalhista, comprovando a inexisténcia de débitos com a
Fazenda Publica, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servico;

III - Qualificacdo Economico-Financeira, demonstrando capacidade financeira para
execucdo do objeto;
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IV - Qualificagdao Técnica, quando aplicavel, comprovando experiéncia compativel com
0 objeto da contratagdo.

12. CRITERIOS DE ACEITAGCAO DO OBJETO
12.1 Condicoes de Aceitacao

Os materiais fornecidos deverdao atender integralmente as especificacbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital da licitagao.

Somente serdo aceitos produtos que estejam em perfeitas condicdes de uso e que
atendam aos padroes de qualidade exigidos pela Administracdo Publica.

12.2 Recebimento Provisorio

O recebimento provisoério ocorrera no momento da entrega dos materiais, mediante
verificacdo inicial realizada pelos servidores responsaveis pelo recebimento.

Nessa etapa serao verificados:
e quantidade dos materiais entregues;

o integridade das embalagens;
o conformidade inicial com as especificagcoes solicitadas.

12.3 Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrera apds a conferéncia detalhada dos materiais entregues,
mediante verificacdo da conformidade dos produtos com as especificagdes técnicas
exigidas neste Termo de Referéncia.

Caso sejam identificadas irregularidades ou nao conformidades, o fornecedor sera

notificado para realizar a substituicdo dos materiais no prazo estabelecido pela
Administracao.

12.4 Substituicao de Materiais
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Os materiais que apresentarem defeitos, avarias, divergéncias de especificacdo ou
qualquer irregularidade deverdo ser substituidos pela contratada, sem 6nus adicional
para a Administragdo Publica.

13. JUSTIFICATIVAS DA ESCOLHA
13.1 Justificativa Técnica

Sob o ponto de vista técnico, a solucdo adotada para atendimento da necessidade da
Administracao Publica Municipal consiste na realizacdo de procedimento licitatorio para
Registro de Precos visando a futura e eventual aquisicao de materiais de expediente.

Essa solucdo mostra-se adequada considerando que:

e 0s materiais possuem especificacdes padronizadas;
e existe ampla oferta desses produtos no mercado;
o o fornecimento dos itens pode ser realizado por diversos fornecedores.

Além disso, o Sistema de Registro de Precos permite maior flexibilidade na gestdao das
aquisicoes publicas, possibilitando que a Administracao realize as aquisi¢des conforme
sua necessidade.

13.2 Justificativa Econémica

Sob o aspecto econdmico, a realizacdo de procedimento licitatério competitivo
possibilita a obtencdo de propostas mais vantajosas para a Administracdo Publica.

A adogdo do critério de julgamento pelo menor pre¢o por item permite ampliar a
competitividade entre fornecedores, contribuindo para a redu¢do dos custos da
contratacao.

Adicionalmente, a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos possibilita que a
Administracdo adquira os materiais conforme a demanda real das Secretarias
Municipais, evitando a formacdo de estoques excessivos e contribuindo para a
economicidade na aplicacdo dos recursos publicos.

14. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

14.1 Requisitos Gerais
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A contratacdo devera observar requisitos técnicos e administrativos que assegurem o
fornecimento adequado dos materiais de expediente destinados a Administracdo Publica
Municipal.

Os materiais fornecidos deverao:

e atender as especificacoes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

e possuir qualidade compativel com os padrdes normalmente praticados no
mercado;

e ser novos, sem uso anterior e em perfeitas condi¢cdes de utilizacao;

e apresentar embalagem adequada que garanta a integridade do produto durante o
transporte e armazenamento.

14.2 Requisitos Operacionais

O fornecedor devera possuir capacidade técnica, operacional e logistica suficiente para
realizar o fornecimento dos materiais conforme as solicitacbes da Administracdo
Municipal.

Para isso, devera garantir:
e disponibilidade dos itens registrados durante toda a vigéncia da Ata de Registro
de Precos;

e cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia;
e substituicdo de materiais que apresentem defeitos ou desconformidades.

14.3 Requisitos Administrativos

Os fornecedores deverao manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, todas as
condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas no procedimento licitatério.

15. SUSTENTABILIDADE
15.1 Principios de Sustentabilidade

A Administracdo Publica, ao realizar suas contrata¢des, devera observar principios
relacionados ao desenvolvimento sustentavel, conforme estabelecido na Lei n®
14.133/2021, incentivando praticas que contribuam para a preservacao ambiental e a
utiliza¢do racional dos recursos naturais.
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15.2 Diretrizes Sustentaveis
Sempre que possivel, deverdo ser observadas as seguintes diretrizes:
e aquisicdo de materiais produzidos com matérias-primas provenientes de fontes
sustentaveis;
o priorizagdo de produtos reciclaveis ou reutilizaveis;
e incentivo ao uso racional de materiais de expediente, especialmente papel e

derivados;
e adocdo de praticas adequadas de descarte e reciclagem de residuos.

15.3 Responsabilidade Ambiental

A contratada devera observar as normas ambientais aplicaveis a fabricagdo,
comercializa¢do e transporte dos materiais fornecidos.

16. SUBCONTRATACAO
16.1 Vedacao a Subcontratacao do Objeto Principal

Considerando a natureza do objeto da contratacdo, que consiste no fornecimento de
materiais de expediente, ndo sera admitida a subcontratacao do objeto principal.

A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos
materiais, incluindo aquisicdo, armazenamento, transporte e entrega dos produtos.

16.2 Responsabilidade da Contratada
A contratada sera responsavel por todos os aspectos relacionados ao fornecimento dos

materiais, ndo podendo transferir a terceiros as obriga¢cdes assumidas perante a
Administracao.

17. GARANTIA DA CONTRATACAO (GARANTIA CONTRATUAL)

17.1 Analise da Necessidade de Garantia
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Nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133 /2021, a Administracdo podera exigir garantia
contratual com o objetivo de assegurar o fiel cumprimento das obrigacoes assumidas
pelo contratado.

17.2 Aplicag¢ao ao Caso Concreto
Considerando a natureza do objeto da contratacdo, que consiste no fornecimento de
bens comuns de baixa complexidade técnica, entende-se que nao sera exigida garantia

contratual para a presente contrata(;ﬁo.

Tal medida busca evitar restrigcdes desnecessarias a competitividade do certame.

18. GARANTIA DA PROPOSTA
18.1 Exigéncia de Garantia da Proposta
Nos termos do art. 58 da Lei n® 14.133 /2021, a Administracdo podera exigir garantia

da proposta como forma de assegurar a seriedade das ofertas apresentadas pelos
licitantes.

18.2 Aplicac¢ao ao Caso Concreto
Considerando a natureza da contrata¢do e o objetivo de ampliar a competitividade do

certame, ndo sera exigida garantia da proposta para participacido no procedimento
licitatorio.

19. VISTORIA
19.1 Necessidade de Vistoria Técnica
A vistoria técnica é exigida em contrata¢des que envolvem execucao de obras, prestacao

de servicos complexos ou situagdes em que o conhecimento prévio do local de execucao
seja essencial para a elaboracdo das propostas.

19.2 Aplicagao ao Objeto da Contratagao
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Considerando que o objeto da contratagdo consiste exclusivamente no fornecimento de
materiais de expediente, ndo ha necessidade de realizagdo de vistoria técnica prévia
pelos licitantes.

As especificagdes técnicas dos materiais sdao suficientes para que os fornecedores
elaborem suas propostas sem a necessidade de visita as instalacdes da Administracao.

20. EXIGENCIAS TECNICAS DO OBJETO DA EXECUCAO CONTRATUAL
20.1 Especificagoes Técnicas
Os materiais de expediente objeto da presente contratacio deverdao atender
rigorosamente as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
planilha orcamentaria que integra os anexos do processo administrativo.
As especificagdes contemplam, entre outros aspectos:

e descricao detalhada de cada item;

e cbdigo CATMAT correspondente;

e unidade de fornecimento;

e quantitativos estimados;
e caracteristicas técnicas minimas exigidas.

Os materiais deverdo ser compativeis com os padrdes de qualidade normalmente

praticados no mercado e atender as necessidades administrativas da Prefeitura
Municipal de Orocd/PE e de suas Secretarias.

20.2 Conformidade dos Produtos

Todos os materiais fornecidos deverao:
o atender integralmente as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia;
e Ser novos, sem uso anterior;
e estar livres de defeitos de fabricacao;

e possuir qualidade compativel com o uso a que se destinam.

A Administragdo podera recusar o recebimento de materiais que ndo estejam em
conformidade com as especificacdes exigidas.

21. QUALIDADE DOS MATERIAIS

21.1 Padrao de Qualidade
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Os materiais fornecidos deverao apresentar qualidade adequada as atividades
administrativas e educacionais desenvolvidas pela Administragao Publica Municipal.

Os produtos deverdo atender aos padroes de qualidade normalmente praticados no

mercado fornecedor, observando-se as caracteristicas técnicas exigidas neste Termo de
Referéncia.

21.2 Responsabilidade pela Qualidade

A contratada sera responsavel pela qualidade dos materiais fornecidos, devendo
garantir que os produtos entregues estejam em perfeitas condi¢des de uso.

Caso sejam identificados materiais defeituosos ou em desacordo com as especificacdes

exigidas, a contratada devera realizar a substituicdo dos produtos sem 6nus adicional
para a Administragao.

22.SEGURANCA
22.1 Condic¢oes de Seguranca dos Materiais

b

Os materiais fornecidos deverdo atender as normas de seguranga aplicaveis a sua
fabricacdo, comercializacdo e utilizagdo.

Produtos que apresentem risco a saide ou a seguranca dos usuarios ndo serdo aceitos
pela Administracao.

22.2 Responsabilidade do Fornecedor

A contratada sera responsavel por assegurar que os produtos fornecidos estejam em
conformidade com as normas técnicas e de seguranca aplicaveis.

Sempre que necessario, os materiais deverdo apresentar informagdes de seguranga,
instrucdes de uso ou adverténcias que garantam sua correta utilizacao.

23. EXIGENCIAS DE CERTIFICACOES

23.1 Certificacoes de Qualidade
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Quando aplicavel, os materiais fornecidos deverdao possuir certificacbes ou selos de
qualidade emitidos por 6rgdos competentes, garantindo a conformidade dos produtos
com as normas técnicas vigentes.

No caso de materiais de papel e derivados, podera ser exigida certificacao relacionada a
origem da matéria-prima ou a sustentabilidade ambiental, quando disponivel no
mercado.

23.2 Conformidade com Normas Técnicas

Os produtos fornecidos deverdao estar em conformidade com as normas técnicas
aplicaveis, podendo a Administracdo exigir documenta¢do comprobatéria sempre que
necessario.

24. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

24.1 Recursos Or¢camentarios

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dotagdes
or¢camentarias préprias consignadas no or¢camento vigente da Prefeitura Municipal de
Oroc6/PE.

Considerando que a contratacdo sera realizada mediante Sistema de Registro de
Precos, a indicacao das dotagdes or¢amentdarias especificas ocorrera no momento da
formalizacdo das contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos.

24.2 Adequacgao Orcamentaria

A Administracdo Publica Municipal devera assegurar a existéncia de recursos
orcamentarios suficientes para atender as despesas decorrentes das aquisi¢cdes
realizadas durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, observando-se as
disposi¢des da legislacao orcamentaria vigente.

25. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
25.1 Obrigacoes Gerais
A contratada devera executar o objeto da contratacio em conformidade com as

condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital da licitagdo e na Ata de
Registro de Precos ou instrumento contratual equivalente.
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Compete a contratada:

o fornecer os materiais conforme as especificacdes técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

e cumprir os prazos de entrega estabelecidos pela Administracao;

e garantir a qualidade dos produtos fornecidos;

e substituir materiais que apresentem defeitos, avarias ou divergéncias de
especificacao;

e arcar com todos os custos relacionados ao fornecimento dos materiais, incluindo
transporte, embalagem, carga e descarga.

25.2 Responsabilidade pelo Transporte
A contratada sera responsavel pelo transporte dos materiais até o local de entrega
indicado pela Administraciao, devendo garantir que os produtos sejam entregues em

perfeitas condi¢des de uso.

Todos os custos relacionados ao transporte e a logistica de entrega serdo de
responsabilidade da contratada.

25.3 Responsabilidade pela Substituicio de Materiais
Caso sejam identificados materiais em desacordo com as especificacdes técnicas

exigidas, a contratada devera realizar a substituicdao dos produtos no prazo estabelecido
pela Administracao, sem qualquer 6nus adicional.

26. D0 RECEBIMENTO E PAGAMENTO

26.1 Recebimento dos Materiais

O recebimento dos materiais ocorrera em duas etapas:
I - Recebimento Provisorio

O recebimento provisério ocorrera no momento da entrega dos materiais, mediante
conferéncia inicial das quantidades e verificacdo da integridade das embalagens.

II - Recebimento Definitivo
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O recebimento definitivo ocorrera apés a verificagdo detalhada da conformidade dos
produtos com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Caso sejam identificadas irregularidades, a Administracdo podera recusar o recebimento
dos materiais.

26.2 Condigoes de Pagamento

O pagamento sera realizado ap6s o recebimento definitivo dos materiais e mediante
apresentacdo da respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

O prazo para pagamento observara as disposi¢des da legislacao vigente e as condicdes
estabelecidas no edital da licitagao.

27.MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
27.1 Forma de Execucao
A execugdo do objeto ocorrera mediante fornecimento parcelado dos materiais,
conforme as necessidades da Administragdo Municipal durante a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos.
Cada fornecimento sera solicitado pela Administragdo por meio de:

e ordem de fornecimento;

e autorizacao de compra;
e nota de empenho ou instrumento equivalente.

27.2 Responsabilidade pela Execucao
A contratada devera garantir o fornecimento dos materiais conforme as solicitagdes

realizadas pela Administracdo, respeitando os prazos e as condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

28. CONDICOES DE EXECUCAO

28.1 Condicgoes Gerais
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A execugdo da contratacdo devera observar as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no edital da licitagao.

Os materiais fornecidos deverdo atender integralmente as especificacbes técnicas
exigidas pela Administragao.

28.2 Conformidade com as Especificacoes

A contratada devera assegurar que todos os materiais fornecidos estejam em
conformidade com as especificacdes técnicas definidas neste Termo de Referéncia.

Produtos que ndo atendam as especificagdes poderdo ser recusados pela Administragao.

29. PRAZO DE ENTREGA

29.1 Prazo para Fornecimento

Apés a emissdo da ordem de fornecimento ou autorizacdo de compra, a contratada
devera realizar a entrega dos materiais no prazo estabelecido pela Administracao,

conforme definido no edital da licitagao.

O prazo de entrega devera considerar o tempo necessario para preparacao, transporte e
entrega dos materiais no local indicado pela Administragao.

29.2 Cumprimento do Prazo
O fornecedor devera observar rigorosamente os prazos de entrega estabelecidos,

garantindo o fornecimento tempestivo dos materiais necessarios as atividades
administrativas da Prefeitura Municipal.

30. PRORROGACAO DO PRAZO
30.1 Possibilidade de Prorrogacao

O prazo de entrega podera ser prorrogado, a critério da Administracdo, desde que
devidamente justificado pela contratada e aceito pela autoridade competente.
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30.2 Justificativa da Prorrogacao

A prorrogacdao podera ocorrer em situagdes excepcionais devidamente comprovadas,
tais como:

e ocorréncia de fatos imprevisiveis;

e eventos de for¢ca maior;

e situagdes que impossibilitem temporariamente o cumprimento do prazo
estabelecido.

A solicitacdo de prorrogacdo devera ser formalizada pela contratada antes do término
do prazo inicialmente estabelecido.

31. CONDICOES DE ENTREGA
31.1 Condig¢oes Gerais
Os materiais objeto da presente contratacdo deverdo ser entregues em perfeitas
condicoes de uso, devidamente embalados e protegidos contra danos que possam
ocorrer durante o transporte.
Os produtos fornecidos deverao:

e estar em conformidade com as especificagcdes técnicas estabelecidas neste Termo

de Referéncia;

e possuir embalagem adequada que preserve sua integridade;
e apresentar identificacdo clara do produto, quando aplicavel.

31.2 Integridade dos Produtos
N3ao serdo aceitos materiais que apresentem:
e avarias ou danos decorrentes do transporte;
o divergéncias em relacdo as especificacdes técnicas exigidas;

o defeitos de fabricagdo.

Caso sejam identificadas irregularidades, a contratada devera providenciar a
substituicao dos materiais no prazo estabelecido pela Administracao.

32. LOCAL E HORARIO DA ENTREGA

32.1 Local de Entrega

Prefeitura Municipal de Oroco CNPJ: 10114767/0001-03

Q Av. Pref. Ulisses de Novaes Bione, 427, Centro, Oroc6 - PE
CEP: 56170-000

-1 1 - 1 1 -1 1 1 | 1 L L | 1 L
N = ———— s~ SN = e SN



E TEMPO DE CUIDAR DA NOSSA GENTE!

Os materiais deverdo ser entregues no almoxarifado da Prefeitura Municipal de
Orocd/PE ou em outro local previamente indicado pela Administracao Municipal,
conforme definido na ordem de fornecimento ou autorizacdo de compra.

A Administracdo podera indicar locais especificos de entrega, considerando as
necessidades das Secretarias Municipais ou das unidades administrativas.

32.2 Horario de Entrega

As entregas deverdo ocorrer em horario de expediente da Administracdo Publica
Municipal, observando-se os dias uteis e os horarios estabelecidos pela Prefeitura.

Caso haja necessidade de entrega em horario diferente do habitual, esta devera ser
previamente autorizada pela Administragao.

33. ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS
33.1 Procedimentos de Entrega

A contratada devera seguir os procedimentos administrativos definidos pela
Administracao Municipal para a realizacdo das entregas, incluindo:

e apresentacdo da nota fiscal correspondente ao fornecimento realizado;

e identificacdo da ordem de fornecimento ou autoriza¢do de compra;
o conferéncia dos materiais no momento da entrega.

33.2 Conferéncia dos Materiais

No ato da entrega, os materiais serdo conferidos pelos servidores responsaveis pelo
recebimento, que verificarao:

e as quantidades entregues;
e aconformidade com as especificagdes técnicas;

e aintegridade das embalagens.

Caso sejam identificadas irregularidades, o recebimento podera ser recusado.

34. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
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34.1 Materiais Abrangidos pela Contratacao

Os materiais a serem fornecidos compreendem diversos itens de expediente utilizados
nas atividades administrativas e educacionais da Administracao Publica Municipal.

A relacao completa dos itens encontra-se especificada na planilha or¢amentaria que
integra este Termo de Referéncia, incluindo:

e materiais de papelaria;

e materiais de escrita e correcao;

e materiais de organizac¢do e arquivamento;
e papéis diversos;

e materiais escolares e pedagdgicos.

As especificagdes detalhadas encontram-se descritas nos anexos técnicos do processo
administrativo.

35. NOTAS FISCAIS
35.1 Apresentacao da Nota Fiscal
Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar nota fiscal correspondente
aos materiais efetivamente fornecidos, contendo todas as informacoes necessarias a
identificacdo da contratagao.
A nota fiscal devera indicar, entre outras informacdes:

e descricao dos materiais fornecidos;

e uantitativos entregues;

e valor unitario e valor total;
e identificacdo da ordem de fornecimento ou autoriza¢do de compra.

35.2 Conferéncia da Nota Fiscal

A nota fiscal sera analisada pela Administracdo para verificacio da conformidade das
informacgdes apresentadas com os materiais efetivamente entregues.

Somente apos a conferéncia e atesto pelo fiscal do contrato sera iniciado o processo de
pagamento.
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36. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
36.1 Especificacoes Técnicas
Para elaboracao das propostas, os licitantes deverdao observar rigorosamente as
especificacbes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e na planilha
orcamentaria que integra o processo administrativo.
As propostas deverao considerar:

e descricao completa dos itens;

e unidades de fornecimento;

e quantitativos estimados;
e caracteristicas técnicas minimas exigidas.

36.2 Especificacdo da Garantia dos Itens
Os materiais fornecidos deverdo possuir garantia contra defeitos de fabricacao,
assegurando a substituicdo de produtos que apresentem irregularidades ou ndo estejam

em conformidade com as especificacdes exigidas.

Caso sejam identificados defeitos ou problemas de qualidade, a contratada devera
substituir os materiais no prazo estabelecido pela Administracao, sem 6nus adicional.

37. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

37.1 Gestao da Contratacao

A gestdo da contratacao decorrente deste Termo de Referéncia sera realizada pela
Administracao Publica Municipal, por meio de servidor designado para exercer a fungao
de gestor do contrato, conforme previsto na Lei n? 14.133/2021.

O gestor do contrato sera responsavel pelo acompanhamento da execuc¢do contratual,

assegurando o cumprimento das condi¢cdes estabelecidas no edital, neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.

37.2 Competéncias do Gestor do Contrato
Compete ao gestor do contrato:

e acompanhar a execugdo da contratagao;
e verificar o cumprimento das obriga¢des assumidas pela contratada;
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e adotar medidas administrativas necessarias para garantir a regular execug¢do do
contrato;
e comunicar a autoridade competente eventuais irregularidades identificadas.

37.3 Apoio a Gestao

O gestor do contrato podera contar com o apoio de servidores designados para auxiliar
na fiscalizacdo e acompanhamento da execugao do objeto da contratacao.

38. CONTROLE E FISCALIZACAO

38.1 Fiscalizacao da Execuc¢do Contratual

A fiscalizacdo da execucdo do contrato sera realizada por servidor designado pela
Administracao Municipal, que atuara como fiscal do contrato, nos termos da legislacao
vigente.

O fiscal do contrato sera responsavel por acompanhar o fornecimento dos materiais e

verificar a conformidade dos produtos entregues com as especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

38.2 Atribuic¢oes do Fiscal do Contrato
Compete ao fiscal do contrato:
e acompanhar a entrega dos materiais;
e verificar a conformidade dos produtos com as especificacdes técnicas exigidas;

e registrar eventuais ocorréncias relacionadas a execucdo da contratagdo;
e comunicar ao gestor do contrato eventuais irregularidades identificadas.

38.3 Registro de Ocorréncias

Eventuais irregularidades ou falhas na execuc¢do da contratacao deverao ser registradas
formalmente pelo fiscal do contrato, para ado¢dao das medidas administrativas cabiveis.

39. FISCAL E GESTOR DO CONTRATO
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39.1 Designacao

A Administragdo Publica Municipal designara, por meio de ato formal da autoridade
competente, os servidores responsaveis pela gestao e fiscalizagdo da contratacao.

39.2 Gestor do Contrato

O gestor do contrato sera responsavel pela coordenacdo geral da execu¢do contratual,
garantindo o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada e assegurando a
adequada execugdo do objeto da contratacao.

39.3 Fiscal do Contrato

O fiscal do contrato sera responsavel pelo acompanhamento direto da execucdo do
objeto, verificando a entrega dos materiais e atestando a conformidade dos produtos
fornecidos.

40. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E OBRIGACOES DA CONTRATADA

40.1 Obrigacdes da Contratante

Compete a Administracao Publica Municipal:

fornecer todas as informacgdes necessarias a execucao da contratacao;

emitir as ordens de fornecimento ou autoriza¢des de compra;

acompanhar e fiscalizar a execug¢do do objeto contratual;

efetuar o pagamento dos materiais fornecidos conforme as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

40.2 Obrigacoes da Contratada

Compete a contratada:

fornecer os materiais conforme as especificagdes técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

cumprir os prazos de entrega estabelecidos pela Administracao;

garantir a qualidade dos produtos fornecidos;

substituir materiais que apresentem defeitos ou desconformidades;
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e manter durante toda a vigéncia da contratacao todas as condi¢cdes de habilitacdao
exigidas no procedimento licitatorio.

41. SANCOES ADMINISTRATIVAS
41.1 Aplicacao de Penalidades
O descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada podera ensejar a

aplicagdo de san¢bes administrativas, nos termos da Lei n2 14.133 /2021, sem prejuizo
das responsabilidades civil e penal cabiveis.

41.2 Tipos de San¢oes

Poderado ser aplicadas a contratada, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades:

| - adverténcia;
11 - multa;
Il - impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica;

[V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

41.3 Aplicacao da Multa

A multa podera ser aplicada nos casos de descumprimento das obrigacdes contratuais,
atraso na entrega dos materiais ou fornecimento de produtos em desacordo com as
especificacdes técnicas estabelecidas.

Os percentuais e critérios de aplicacdo das multas serdo definidos no edital da licitacao e
no instrumento contratual.

42. ALTERACAO SUBJETIVA
42.1 Alteracao da Titularidade Contratual

A alteracao da titularidade da empresa contratada podera ocorrer nas hipdteses
previstas na legislacdo vigente, desde que devidamente autorizada pela Administracdo
Publica e comprovada a manutenc¢do das condi¢des de habilitacao exigidas no processo
licitatorio.
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42.2 Condicdes para Alteracao
A eventual alteracgdo subjetiva da contratada somente sera admitida mediante:
e comprovacado da continuidade da capacidade técnica e econdmica da empresa;

e manuten¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no procedimento licitatorio;
e autorizagdo formal da Administracao Publica.

43. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
43.1 Natureza do Objeto

Os materiais objeto da presente contratacdo sado classificados como bens comuns, nos
termos da legislacao vigente.

Bens comuns sdo aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais no mercado fornecedor.

43.2 Aplicacao ao Caso Concreto

Considerando que os materiais de expediente possuem especificacdes técnicas
padronizadas e amplamente disponiveis no mercado, a contratacao podera ser realizada
por meio da modalidade Pregao Eletronico, conforme previsto na legislagcdo aplicavel.
44. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

44.1 Tratamento de Dados Pessoais

A execucao da contratacdo devera observar as disposicoes da Lei n? 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), garantindo a protecao dos dados
pessoais eventualmente tratados no ambito da execuc¢do contratual.

44.2 Responsabilidade pelo Tratamento de Dados

A contratada devera adotar medidas adequadas para proteger os dados pessoais aos
quais eventualmente tenha acesso durante a execucdo da contratagdo, utilizando tais
dados exclusivamente para as finalidades relacionadas ao cumprimento das obriga¢des
contratuais.

45. CLAUSULA ANTICORRUPCAO

45.1 Compromisso com a Integridade
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As partes comprometem-se a cumprir integralmente as disposi¢des da legislacdao
brasileira de combate a corrupcao, em especial a Lei n? 12.846/2013 (Lei
Anticorrupc¢ao).

45.2 Vedacgao a Praticas Ilicitas

A contratada declara que nao oferecera, prometera ou concedera, direta ou
indiretamente, vantagem indevida a agente publico ou a terceiros a ele relacionados com
o0 objetivo de influenciar qualquer ato ou decisdao da Administracdo Publica.

45.3 Consequéncias do Descumprimento

O descumprimento das disposi¢des previstas nesta clausula podera resultar na aplicacao
das sangdes previstas na legislacao vigente, incluindo a rescisdo contratual e a
responsabiliza¢do administrativa da empresa.

46. DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base nas disposicdes da Lei n?
14.133 /2021, observando as boas praticas de planejamento e gestdo das contratacdes
publicas.

O documento integra a fase preparatoria do processo licitatorio e servira de base para a
elaboracdo do edital da licitagdo e dos demais instrumentos necessarios a formalizacdo
da contratagdo.

As informagdes constantes neste Termo de Referéncia foram elaboradas com base nas
necessidades identificadas pelas unidades administrativas da Prefeitura Municipal de
Oroc6/PE e nas analises técnicas realizadas no Estudo Técnico Preliminar que integra o
processo administrativo.

Assim, o presente documento estabelece as condigdes técnicas, administrativas e
operacionais necessarias a realizacido da contratacdo pretendida, garantindo

transparéncia, eficiéncia e economicidade na utilizagdo dos recursos publicos.

Orocd/PE, 11 de Margo de 2026.

Monaliza Graciela Silva Alves

(Gerente de Compras)
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ANEXO II - PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N2 004/2026-PMO

PROCESSO LICITATORIO N° 011/2026-PMO

Ao

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS de Oroc6/PE
Ao Pregoeiro e Equipe de Apoio.

SESSAO PUBLICA: ----/----/2026, AS ----H----MIN (----) HORAS.
LOCAL: PREFEITURA MUNICIPAL DE OROCO/PE

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

NOME DE FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
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INSC. EST.:
OPTANTE PELO SIMPLES? SIM () NAO( )
ENDERECO:
BAIRRO: CIDADE:
CEP: E-MAIL:
TELEFONE: FAX:
CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE:
BANCO DA LICITANTE: CONTA BANCARIA DA LICITANTE:
N2 DA AGENCIA:
VALOR | VALOR
LTSE DESCRICAO MARCA ,?UAN gngA UNITARI | TOTAL
: OR$ R$
1.
TOTAL POR EXTENSO:
A EMPRESA: oeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeesmsssssen DECLARA QUE:

1 ESTAO INCLUSAS NO VALOR COTADO TODAS AS DESPESAS COM MAO DE OBRA E,
BEM COMO, TODOS 0S TRIBUTOS E ENCARGOS FISCAIS, SOCIAIS, TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIOS E COMERCIAIS E, AINDA, OS GASTOS COM TRANSPORTE E
ACONDICIONAMENTO DOS PRODUTOS EM EMBALAGENS ADEQUADAS.

2 VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (NOVENTA) DIAS.

3 PRAZO DE INICIO DE FORNECIMENTO/EXECUCAO DOS SERVICOS DE ACORDO COM
O ESTABELECIDO NO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO I) DO EDITAL DESSE
PROCESSO.

4 QUE NAO INCIDE NAS VEDACOES PREVISTAS NA LEI N© 14.133/2021.

5 QUE O PRAZO DE INICIO DA ENTREGA DOS EQUIPAMENTOS SERA DE ACORDO COM
0S TERMOS ESTABELECIDOS NO ANEXO I, DESTE EDITAL A CONTAR DO
RECEBIMENTO, POR PARTE DA CONTRATADA, DA ORDEM DE COMPRA OU
DOCUMENTO SIMILAR, NA RUA JOSE MIRANDA SOARES, N° 901, CENTRO, OROCO/PE,
TODOS 0S BENS SERAO AVALIADOS, SOB PENA DE DEVOLUGCAO DE NAO ACEITE, CASO
NAO ATENDA A DESCRIMINACAO DO TERMO DE REFERENCIA DO REFERIDO EDITAL
OU DE MA QUALIDADE.

LOCAL E DATA

CARIMBO DA EMPRESA/ASSINATURA DO RESPONSAVEL

OBS. SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE APRESENTAREM COTACOES
CONTENDO PRECOS EXCESSIVOS, SIMBOLICOS, DE VALOR ZERO OU INEXEQUIVEIS, NA
FORMA DA LEGISLACAO EM VIGOR, OU AINDA, QUE OFERECAM PRECOS OU
VANTAGENS BASEADAS NAS OFERTAS DOS DEMAIS LICITANTES.
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ANEXO III - DECLARACAO DE SUJEICAO AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO
EDITAL E DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA
HABILITACAO

PREGAO ELETRONICO N2 004/2026-PMO
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2026-PMO

Ao
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS de Orocé/PE
Ao Pregoeiro e Equipe de Apoio.

, PORTADOR DO RG ABAIXO ASSINADO, NA
QUALIDADE DE RESPONSAVEL LEGAL DA PROPONENTE, , CNPJ
, DECLARA EXPRESSAMENTE QUE SE SUJEITA AS CONDICOES
ESTABELECIDAS NO EDITAL ACIMA CITADO E QUE ACATARA INTEGRALMENTE
QUALQUER DECISAO QUE VENHA A SER TOMADA PELO ORGAO LICITANTE QUANTO A
QUALIFICACAO APENAS DAS PROPONENTES QUE TENHAM ATENDIDO AS CONDICOES
ESTABELECIDAS NO EDITAL E QUE DEMONSTREM INTEGRAL CAPACIDADE DE
EXECUTAR O FORNECIMENTO DO BEM PREVISTO.

DECLARA, AINDA, PARA TODOS 0S FINS DE DIREITO, A INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITACAO OU QUE COMPROMETA A
IDONEIDADE DA PROPONENTE.

EM,__ DE DE 2026.

(ASSINATURA DO RESPONSAVEL E CPF)
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIII DO ARTIGO
72 DA CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

PREGAO ELETRONICO N2 004/2026-PMO
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2026-PMO

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

............................................... , INSCRITO NO CNPJ N©......ccccccoooen, POR INTERMEDIO DE SEU
REPRESENTANTE LEGAL O(A) SR(A) covenernrerrerserssseseens , PORTADOR(A) DA CARTEIRA DE
IDENTIDADE N@ ... E CPF N@...irnns , DECLARA, PARA FINS DO DISPOSTO NO

INC. VI DO ART. N° 68 DA LEI N° 14.133/2021, QUE NAO EMPREGA MENOR DE
DEZOITO ANOS EM TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO OU INSALUBRE E NAO EMPREGA
MENOR DE DEZESSEIS ANOS.

RESSALVA: EMPREGA MENOR, A PARTIR DE QUATORZE ANOS, NA CONDICAO DE
APRENDIZ ().

(REPRESENTANTE LEGAL)

L Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO V - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA.
(MODELO)

PREGAO ELETRONICO N2 004/2026-PMO
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2026-PMO

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), COMO
REPRESENTANTE DEVIDAMENTE CONSTITUIDO DE (IDENTIFICAGAO COMPLETA DA
LICITANTE), PARA FINS DO DISPOSTO NO EDITAL DE LICITAGAO: PREGAO
ELETRONICO N2 0___/2026-PMO, DECLARA, SOB AS PENAS DA LEI, EM ESPECIAL O
ART. 299 DO CODIGO PENAL BRASILEIRO, QUE:

A) A PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO ELETRONICO N
0__/2026-PMO, FOI ELABORADA DE MANEIRA INDEPENDENTE (PELO LICITANTE),
E O CONTEUDO DA PROPOSTA NAO FOI, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU
INDIRETAMENTE, INFORMADO, DISCUTIDO OU RECEBIDO DE QUALQUER OUTRO
PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICO N2 0__ /2026-
PMO, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA;

B) A INTENCAO DE APRESENTAR A PROPOSTA ELABORADA PARA PARTICIPAR DO
PREGAO ELETRONICO N¢ 0__ /2026-PMO NAO FOI INFORMADA, DISCUTIDA OU
RECEBIDA DE QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO
PREGAO ELETRONICO N2 0__/2026-PMO, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER
PESSOA;

C) QUE NAO TENTOU, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA, INFLUIR NA
DECISAO DE QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO
ELETRONICO N2 0__/2026-PMO QUANTO A PARTICIPAR OU NAO DA REFERIDA
LICITAGAO;

D) QUE O CONTEUDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO
ELETRONICO N2 0__/2026-PMO NAO SERA, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU
INDIRETAMENTE, COMUNICADO OU DISCUTIDO COM QUALQUER OUTRO
PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICO N2 0__ /2026-
PMO ANTES DA ADJUDICACAO DO OBJETO DA REFERIDA LICITACAO;

E) QUE O CONTEUDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO
ELETRONICO N2 0___/2026-PMO NAO FOI, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU
INDIRETAMENTE, INFORMADO, DISCUTIDO OU RECEBIDO DE QUALQUER
INTEGRANTE DO PREGAO ELETRONICO N2 0___/2026-PMO, ANTES DA ABERTURA
OFICIAL DAS PROPOSTAS; E

F) QUE ESTA PLENAMENTE CIENTE DO TEOR E DA EXTENSAO DESTA DECLARACAO E
QUE DETEM PLENOS PODERES E INFORMACOES PARA FIRMA-LA.

Prefeitura Municipal de Oroco CNPJ: 10114767/0001-03

Q Av. Pref. Ulisses de Novaes Bione, 427, Centro, Oroc6 - PE
CEP: 56170-000




PREFEITURA DE IV 4

E TEMPO DE CUIDAR DA NOSSA GENTE!

.................. , e DE ... DE 2026.

REPRESENTANTE LEGAL

Prefeitura Municipal de Oroco CNPJ: 10114767/0001-03

Q Av. Pref. Ulisses de Novaes Bione, 427, Centro, Oroc6 - PE
CEP: 56170-000

I~ tr - |1 JI-1 1 L | 1 1 L1 ~ ] 1 |
N = ———— s~ SN = e SN



E TEMPO DE CUIDAR DA NOSSA GENTE!

ANEXO VI - DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE)

PREGAO ELETRONICO N2 004/2026-PMO
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2026-PMO

[NOME DA EMPRESA], [QUALIFICACAO: TIPO DE SOCIEDADE (LTDA, S.A, ETC.),
ENDERECO COMPLETO, INSCRITA NO CNPJ] SOB O N¢ [XXXX], NESTE ATO
REPRESENTADA PELO [CARGO] [NOME DO REPRESENTANTE LEGAL], PORTADOR DA
CARTEIRA DE IDENTIDADE N¢ [XXXX], INSCRITO NO CPF SOB O N¢ [XXXX], DECLARA,
SOB AS PENALIDADES DA LEI, QUE SE ENQUADRA COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DO ART. 32 DA LEI COMPLEMENTAR N°¢
123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E
VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA
DAS VEDACOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 4° DO ART. 32 DA LEI COMPLEMENTAR N2
123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 E PELO ARTIGO 42 DA LEI N© 14.133/2021.
DECLARO, PARA FINS DA LC 123/2006 E SUAS ALTERACOES, SOB AS PENALIDADES
DESTA, SER:

( ) MICROEMPRESA - RECEITA BRUTA ANUAL IGUAL OU INFERIOR A 360.000,00 E
ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS
POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDAGCOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 4°
DO ART. 32 DA LEI COMPLEMENTAR N¢ 123/06 ALTERADA PELA LC 147/2014.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - RECEITA BRUTA ANUAL SUPERIOR A
360.000,00 E IGUAL OU INFERIOR A 4.800.000,00 VALORES , ESTANDO APTA A FRUIR
0S BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR
EM NENHUMA DAS VEDACOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 4° DO ART. 32 DA LEI
COMPLEMENTAR N¢ 123/06 ALTERADA PELA LC 147/2014.

OBSERVACOES:

e ESTA DECLARACAO PODERA SER PREENCHIDA SOMENTE PELA LICITANTE
ENQUADRADA COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE
2006;

e A NAO APRESENTACAO DESTA DECLARACAO SERA INTERPRETADA COMO NAO
ENQUADRAMENTO DA LICITANTE COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC N°
123/2006, OU A OPCAO PELA NAO UTILIZACAO DO DIREITO DE TRATAMENTO
DIFERENCIADO.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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NOME E ASSINATURA DO CONTADOR
(NO CASO DE ME E EPP)

CPF: XXX XXX.XXX-XX

CRC:
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ANEXO VII - DECLARACAO DE IDONEIDADE

AO REDIGIR A PRESENTE DECLARACAO, O PROPONENTE DEVERA UTILIZAR
FORMULARIO COM TIMBRE DA PROPONENTE.

PREGAO ELETRONICO N2 004/2026-PMO
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2026-PMO

~

A
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS de Orocé/PE
Ao Pregoeiro e Equipe de Apoio.

A EMPRESA ... , INSCRITA NO CNPJ N9 ... , POR INTERMEDIO
DE SEU REPRESENTANTE LEGAL O SR, , PORTADOR DA CARTEIRA DE
IDENTIDADE NC.....orrrirs E DO CPF N ... , DECLARA NAO TER RECEBIDO DO
MUNICIPIO DE JUF OU DE QUALQUER OUTRA ENTIDADE DA

ADMINISTRACAO DIRETA OU INDIRETA, EM AMBITO FEDERAL, ESTADUAL E
MUNICIPAL, SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITACAO E OU
IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO, ASSIM COMO NAO TER
RECEBIDO DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL.

EM,__ DE DE 2026.

(ASSINATURA DO RESPONSAVEL E CPF)
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ANEXO VIII - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO.
(MODELO)

PREGAO ELETRONICO N2 004/2026-PMO
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2026-PMO

LOCALIZADA A ..ooooeeeeereeeeeeesssrenneesssns , DECLARA, EM CONFORMIDADE COM A LEI N°©
14.133/2021, QUE CUMPRE TODOS OS REQUISITOS PARA HABILITACAO PARA ESTE
CERTAME LICITATORIO NO MUNICIPIO DE OROCO/PE - PREFEITURA MUNICIPAL -
PREGAO ELETRONICO N2 002/2026-PMO

........ ) weneseeee DE s, DE 2026.
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO IX - CMINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 __ /2026

O MUNICIPIO DE OROCO/PE, através do SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E
FINANCAS DE OROCO, ESTADO DE PERNAMBUCO, pessoa juridica de direito ptiblico
interno, inscrita no CNP] sob o n? 11.166.049/0001-35, localizada na Travessa Bom
Jesus, s/n, Bairro Centro, Cidade de Oroco, Estado de Pernambuco, CEP: 56.170-000,
neste ato representado por sua Gestora, Sra. --- Bairro Centro, Cidade
de Oroco, Estado de Pernambuco, CEP: 56.170-000, portadora da Carteira de Identidade
n? 8.796.794-SDS-PE e inscrito no CPF/MF sob o n? 102.069.764-45, considerando o
julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO
DE PRECOS n?....../200..,, publicada no ...... de ..../..../200...., processo administrativo n.2
........ , -y RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s)
nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no Edital de licitagdo ou Aviso da
Contratacdo Direta, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n? 14.133, de 12
de abril de 2021, no Decreto n.2 11.462, de 31 de margo de 2023, e em conformidade
com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos, para futura e eventual
aquisicao parcelada de Secretaria Municipal de de
Oroco6/PE, conforme especificacdes constantes nos autos e nas futuras Atas de
Registro de Precos.

DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

1.1. 0 preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas
de cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢coes ofertadas na(s) proposta(s) sdo
as que seguem:

Item|Fornecedor (razdo social, CNP]/MF, enderego, contatos, representante)
do
TR
Especificaca |Marca Modelo Unidade |Quantidade Valor |Prazo
0 (se exigida|(se exigido no Un garanti
X no edital) |edital) a ou
validad
e

1.2. Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta
como anexo a esta Ata.

2. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
2.1.0 6rgao gerenciador sera o .....(nome do 6rgao)....
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2.2.0rgdos e entidades publicas participantes do registro de pregos:

Item n? Orgdos Unidade Quantidade
Participantes

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Serda admitida a adesdo a presente Ata de Registro de Precos por 6rgaos ou
entidades da Administracdo Publica que ndo tenham participado do certame, nos termos
do § 42 do art. 86 da Lei n® 14.133/2021, desde que observadas as condi¢des
estabelecidas no edital, a anuéncia do 6rgdo gerenciador e a comprovagao da vantagem
da adesdo para a Administracdo Publica interessada.

4.2. A adesao por o6rgdos ou entidades da Administragdo Publica da esfera federal,
estadual, distrital ou municipal, inclusive para fins de execucdo descentralizada de
programas ou projetos federais, podera ocorrer independentemente da limitacdo de
quantitativo fixado para os participantes originarios da ata, desde que comprovada a
compatibilidade dos precos registrados com os praticados no mercado, conforme
disposto no art. 23 da Lei n? 14.133/2021.

4.3. Os quantitativos registrados nesta Ata correspondem ao limite maximo a ser
contratado pelo 6rgao gerenciador e pelos participantes originarios. A adesdo por
orgdos ndo participantes observara o limite legal de até 50% (cinquenta por cento) do
quantitativo registrado, salvo disposicdao diversa expressa no edital e devidamente
justificada nos autos do processo administrativo.

4. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

4.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do

primeiro dia util subsequente a data de divulgacao no PNCP, podendo ser prorrogada

por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco

vantajoso.

4.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida

no proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada

exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orgcamentarios, bem como a previsao

no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a

indicacdo da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

4.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo

orgao ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao

de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,

conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo

de validade da ata de registro de pregos.

4.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados,

observado o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4. Apds a homologacdo da licitacio ou da contratacdo direta, deverao ser

observadas as seguintes condi¢des para formalizacao da ata de registro de precos:
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4.4.1. Serado registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo
ser observada a ndo possibilidade de o licitante oferecer proposta em quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital ou no aviso de contratacdo direta e se obrigar nos
limites dela;

4.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos
fornecedores que:

a) Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com prec¢os iguais aos do
adjudicatario, observada a classifica¢do da licitagdo; e
b) Mantiverem sua proposta original.

4.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

4.5. Oregistro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacgdo de cadastro de
reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

4.6. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

4.7. A habilitacao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o
item Erro! Fonte de referéncia niao encontrada. somente serd efetuada quando
houver necessidade de contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e
nas condig¢des estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo direta; e

4.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos
nas hipoteses previstas no item Erro! Fonte de referéncia niao encontrada..

4.8. O prego registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no
PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

4.9. Apos a homologacao da licitacdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, sera convocado para assinar
a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢cdes estabelecidos no edital de licitacao
ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das san¢des
previstas na Lei n? 14.133, de 2021.

4.9.1. O prazo de convocac¢dao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada
dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela
Administracao.

4.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

4.11. Quando o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicoes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacao, e observado o disposto no
item Erro! Fonte de referéncia nao encontrada., observando o item 5.7 e subitens, fica
facultado a Administracao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo
primeiro classificado.

4.12. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a
contratacdo nos termos do item anterior, a Administra¢do, observados o valor estimado
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e sua eventual atualizacdo nos termos do edital ou do aviso de contratagdo direta,
podera:

4.12.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores
remanescentes cujos precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de
classificacao, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do
adjudicatario; ou

4.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a
negociacdo de melhor condicao.

4.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicoes estabelecidas, mas ndao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente
justificada.

5. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

5.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacgoes:

5.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art.
124 da Lei n® 14.133, de 2021;

5.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre os
precos registrados;

5.1.3. Na hipotese de previsao no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacdo sobre os precos registrados, nos termos da Lei n? 14.133,
de 2021.

5.1.4. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o
indice previstos para a contratacao;

5.1.5. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagao.

6. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

6.1. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o
fornecedor para negociar a redugao do preco registrado.

6.1.1. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicacdo de penalidades administrativas.

6.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e ndao convocara os licitantes ou fornecedores que
tiveram seu registro cancelado.
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6.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis
para obtencdo de contratacdo mais vantajosa.

6.1.4. Na hipotese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos
orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de
precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagao
com vistas a alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de
2021.

6.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao pre¢o registrado e o
fornecedor nao poder cumprir as obriga¢des estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do prego registrado, mediante
comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
compromisso.

6.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracao, a
documentacdo comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacao as condi¢oes inicialmente pactuadas.

6.2.2. Nao hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdao ou entidade
gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob
pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item Erro! Fonte de referéncia
ndo encontrada., sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e na
legislacdo aplicavel.

6.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificacao, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o
disposto no item 5.7.

6.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociacbes, o oOrgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item Erro!
Fonte de referéncia ndo encontrada., e adotard as medidas cabiveis para a obtenc¢ado
da contrata¢do mais vantajosa.

6.2.5. Na hipétese de comprovacao da majorac¢do do preco de mercado que inviabilize o
preco registrado, conforme previsto no item Erro! Fonte de referéncia nao
encontrada. e no item Erro! Fonte de referéncia nao encontrada. o 6rgio ou
entidade gerenciadora atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos
valores praticados pelo mercado.

6.2.6. O oOrgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva
alteracao do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

7. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

7.1. As quantidades previstas para os itens com prec¢os registrados nas atas de
registro de pregos poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre
os orgaos ou as entidades participantes e ndo participantes do registro de precos.

7.2. O remanejamento somente podera ser feito:
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7.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou

7.2.2. De 6rgdo ou entidade participante para 6érgao ou entidade ndo participante.

7.2.3. O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que
pretende contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

7.2.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou
entidade ndo participante, serao observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n?
11.462, de 2023.

7.3. Competirda ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento
solicitado, com a reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela
entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que
sofrer redu¢do dos quantitativos informados.

7.4. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do
Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de
registro de precos, observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdao ou
ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

7.5. Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicacao pelo 6rgdo ou pela
entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos
termos do item Erro! Fonte de referéncia nio encontrada. a distribuicdo das
quantidades para a execucdo descentralizada sera por meio do remanejamento.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

8.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
8.1.1. Descumprir as condi¢cOes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;
8.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracao sem justificativa razoavel;

8.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipotese prevista no artigo 27, § 29,
do Decreton® 11.462,de 2023; ou

8.1.4. Sofrer sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Na hipdtese de aplicacdo de san¢do prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da
Lei n? 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo
de vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
podera, mediante decisdao fundamentada, decidir pela manutencao do registro de precos,
vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da san¢ao.

8.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item Erro! Fonte de
referéncia ndo encontrada. sera formalizado por despacho do 6rgao ou da entidade
gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

8.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,
observada a ordem de classifica¢ao.

8.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes
hipdteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1. Por razdo de interesse publico;

8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
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8.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o preco de mercado
tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3%e 27, §
42 ambos do Decreto n® 11.462, de 2023.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pre¢os ensejara aplicagdo das
penalidades estabelecidas no edital ou no aviso de contratagao direta.

9.1.1. As sang¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro
de precos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente
apos terem assinado a ata.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 72, inc. XIV, do Decreto
n? 11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as
contratagdes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo
orgao participante a aplicagdo da penalidade (art. 82, inc. IX, do Decreto n? 11.462, de
2023).

9.3. O orgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador
qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracao de
procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

10. CONDICOES GERAIS

10.1. As condigdes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao
Edital.

10.2. No caso de adjudicacao por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratacdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e
demonstracdo de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e
encaminhada copia aos demais 6rgaos participantes (se houver).

Local e data

Assinaturas

Representante legal do 06rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s)
fornecedor(s) registrado(s)
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