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GUA PRETA Estado de Pernambuco

Governo Municipal da
Agua Preta

Aqui o trabalho acontece!
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TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacado de Servi¢cos de Apoio Administrativo,
Técnico, Gerenciamento Controle da Frota Prépria e/ou Locada do Municipio de Agua
Preta/PE, em regime de execucgdo indireta e continua, com uso de solugdo integrada
(sistemas, procedimentos e pessoal), abrangendo as zonas urbana e rural.

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e
legislagdo correlata, com fundamento no Estudo Técnico Preliminar e na pesquisa de
precos, visando subsidiar o procedimento licitatério para contratagdo de empresa
especializada na prestacao de servicos de apoio administrativo, técnico, gerenciamento e
controle da frota prépria do Municipio de Agua Preta/PE.

1.2. O contrato tera natureza de servigco continuo, em regime de execucdo indireta,
abrangendo a totalidade da frota prépria municipal, tanto na zona urbana quanto na zona
rural.

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de apoio
administrativo, técnico, gerenciamento e controle da frota propria e/ou locada do
Municipio de Agua Preta/PE, compreendendo:

e implantacéo e operacao de rotinas de gerenciamento da frota;

e cadastro e controle de veiculos e condutores;

e acompanhamento de itinerarios, quilometragem e consumo de combustivel;
e gestdo de manutencdo preventiva e corretiva;

e registro e andlise de ocorréncias;

o elaboracao de relatérios gerenciais;

e apoio a fiscalizacéo e orientacdo de condutores.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacao é necessaria para:

e garantir controle técnico e administrativo especializado da frota municipal;

o elevar os padrdes de fiscalizacdo e transparéncia na utilizacéo de veiculos oficiais;

e cumprir disposi¢des do Codigo de Transito Brasileiro (Lei n°® 9.503/1997) e normas
do CONTRAN, assegurando que os veiculos e condutores estejam adequados as
exigéncias legais;

e promover economicidade, com reducdo de gastos com combustivel, manutencao e
uso indevido de veiculos;

o oferecer informacgdes seguras e tempestivas para a tomada de deciséo da
Administracao.

3.2. A medida observa os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento e economicidade, conforme a Constituicdo Federal
e a Lein®14.133/2021.
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4. OBJETIVOS

4.1. Objetivo geral

Estabelecer condi¢bes técnicas e operacionais para a execucdo dos servicos de apoio
administrativo, técnico, gerenciamento e controle da frota propria municipal, de modo a

assegurar sua utilizagdo racional, segura, econdmica e transparente.

4.2. Objetivos especificos

Implantar cadastro completo e atualizado de toda a frota e condutores;
Implantar e operar rotinas de:

o controle de itinerarios, quilometragem, consumo de combustivel;

o controle de manutencdes;

o registro e analise de ocorréncias;
e Produzir relatérios mensais contendo indicadores de desempenho;
e Apoiar a Administracdo em agdes de orientagédo e aperfeicoamento de motoristas;
e Contribuir para o planejamento orgamentario e logistico do Municipio na area de
transportes.

5. AREA DE ABRANGENCIA

5.1. Os servigos abrangerdo todo o territorio do Municipio de Agua Preta/PE, incluindo:
e zonhaurbana,
e zOnarural,
o todas as secretarias e Grgaos usuarios de veiculos da frota prépria.

6. CARACTERIZACAO DO OBJETO E ESPECIFICACOES TECNICAS

6.1. Atividades minimas obrigatérias
A empresa contratada devera executar, no minimo:

I. Cadastro da frota e dos condutores
o Levantamento inicial, com prazo maximo de 60 (sessenta) dias, para:

= cadastrar todos os veiculos (marca, modelo, ano, chassi, placa,
quilometragem, setor responsavel, tipo de uso, documentagéo —
licenciamento, seguro, etc.);

= cadastrar todos os condutores autorizados, com:

= CNH, categoria, validade, registro de cursos obrigatérios (transporte
escolar, MOPP, emergéncia, etc.), lotacdo/setor de origem.

II.  Controle de utilizac&do da frota
o Registro sistematizado de:
= itinerarios (origem, destino, horérios, finalidade),
» quilometragem inicial e final por viagem,
= consumo de combustivel,
= ordens de servi¢co ou requisicdes de viagem.

lll.  Controle de manutencéo
o Registro e acompanhamento de:
= manutenc¢des preventivas (troca de 6leo, pneus, revisbes periddicas),
= manutencgdes corretivas (consertos emergenciais, substituicdo de

pecas),
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= prazos/recomendacdes do fabricante,
= paradas dos veiculos por manutencéo.

IV. Controle de condutores e jornada
o Apoio na organizacao de:

» escala de motoristas,

= controle de frequéncia (folha de ponto, registro de presenga),

= registro de horas extras, quando houver, observando a legislacéo
trabalhista aplicavel aos servidores/contratados pelo Municipio (sem
interferir na relac@o de emprego, que continua sendo do Municipio
com seus motoristas).

V. Registro e andlise de ocorréncias

o Manutencdo de registros de:
= acidentes de transito,
* infracdes de transito (multas),
= panes e falhas mecanicas,
= atrasos relevantes em rotas programadas,
* uso indevido dos veiculos (quando identificado).

o Andlise periddica das ocorréncias com proposi¢cdo de medidas corretivas e

preventivas.

VI. Relatérios mensais e relatorios especiais
o Elaboracao e entrega de relatérios mensais, contendo, no minimo:
= resumo do uso de cada veiculo (km rodados, consumo estimado de
combustivel);
= indicador de custo aproximado por km (quando houver integracdo com
dados de abastecimento);
» sintese de manutengdes realizadas;
= sintese de ocorréncias e providéncias sugeridas;
= andlise de possiveis excessos ou subutilizacdo de veiculos;
o Elaboracgéo de relatérios especificos, sempre que solicitado, sobre temas
relacionados a frota (por exemplo: estudo de rotas, avaliacdo de substituicdo
de veiculos antigos, etc.).

VII.  Reunides de Avaliagcdo e Orientacéo

o Participacdo em reunides mensais com representantes da CONTRATANTE
(Secretaria de Administracdo e demais setores envolvidos), para:
= apresentar e discutir os relatérios;
= alinhar rotinas;
= propor ajustes e melhorias.
o Quando solicitado, participacdo em encontros ou treinamentos internos, para
orientacdo dos motoristas sobre normas de uso da frota, legislacéo de
transito e boas praticas.

7. REQUISITOS LEGAIS E NORMATIVOS CORRELATOS

7.1. A execucao dos servigos devera observar, além da Lei n° 14.133/2021:
e Lein®9.503/1997 — Cbdigo de Transito Brasileiro (CTB);
e Resolucdes do CONTRAN pertinentes ao tipo de transporte realizado pela frota
municipal (transporte escolar, transporte de pacientes, transporte de cargas
especificas etc.);
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Normas de seguranca, higiene e medicina do trabalho aplicaveis a atividade de
transporte;

e Legislacdo municipal e regulamentos internos relacionados ao uso da frota,
transporte escolar e outras modalidades especificas.

7.2. A CONTRATADA deverd manter-se atualizada quanto as alteracbes normativas
relevantes, informando a CONTRATANTE sempre que tais alteracdes impactarem as rotinas
de transporte e gerenciamento de frota.

8. ETAPAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Etapa 1 — Plano de Trabalho Inicial
e Reunides iniciais com Procuradoria, Secretaria de Administracao e setores
envolvidos;
o Detalhamento de atividades, definicdo de cronograma, fluxos de informacéo e prazos
para entrega dos produtos;
e Apresentacao, pela contratada, de Plano de Trabalho escrito e cronograma
detalhado, em até 15 dias apés a assinatura do contrato.

Etapa 2 — Levantamento e Diagnostico da Frota
e Levantamento completo de veiculos, condutores, rotinas de uso e manutencéo
existentes;
e Andlise da situacdo atual (gargalos, riscos, auséncia de informacdes);
o Elaboracao de Relatorio de Diagnostico Inicial.

Etapa 3 — Implantacdo do Gerenciamento e Controle
e Implantacdo das rotinas de cadastro, controle de uso e controle de manutencéo,
conforme especificacdes;
e Capacitacdo basica dos servidores municipais que atuardo como interlocutores no
contrato;
e Ajustes operacionais iniciais conforme necessidades identificadas.

Etapa 4 — Monitoramento Continuo
e Operacao permanente das atividades previstas no item 6;
o Atualizacdo de cadastros, acompanhamento de rotinas, registro de ocorréncias;
e Acompanhamento junto aos motoristas e setores usuarios, com orientacdes técnicas.

Etapa 5 — Relatérios e Analise de Desempenho
e Emissao de relatérios mensais;
e Quando necessario, emissdo de relatérios especiais;
e Proposicédo de recomendacdes de melhoria.

Etapa 6 — Reunides Periddicas de Avaliacao
e Realizagdo de reunides mensais, com elaboragéo de ata;
e Revisdo de metas e indicadores, se necessario.

Etapa 7 — Encerramento e Relatério Final
e Ao final da vigéncia contratual, apresentagéo de Relatério Técnico Final, contendo:
o histérico das atividades;
o avaliacdo da evolucao dos controles de frota;
o indicadores consolidados;
o recomendacgdes para os proximos ciclos de contratacao.
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9. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

9.1. Prazo de execucéo dos servicos: 12 (doze) meses, contados da emissédo da Ordem de
Servico ou documento equivalente;

9.2. Prazo de vigéncia contratual: 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado na forma do art. 107 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
respeitando-se as condi¢Bes de vantajosidade e o interesse publico;

9.2.1 A prorrogacao dependera de justificativa, avaliacdo de desempenho satisfatério da
contratada e disponibilidade orcamentario-financeira.

10. EQUIPE TECNICA MINIMA

10.1. A CONTRATADA devera disponibilizar, ao menos:
e Técnico Responsavel pela Gestéo de Frota
o Formacéo minima:
o curso superior completo, comprovacao de curso tecnico ou treinamento em:
Gestdo de Transportes EscolarGestdo de Transporte coletivo, Formacado de
Condutores, Engenharia de Transportes e/ou areas correlatas, demonstrando
experiéncia pelo menos 2 (dois) anos.
Atribuicbes:
responder tecnicamente pelo contrato;
participar de reunides com a CONTRATANTE;
elaborar e assinar relatorios técnicos;
o supervisionar os demais profissionais alocados.
e Analista/Assistente de Frota
o Formacéo: ensino médio completo;
o Experiéncia: desejavel experiéncia anterior em controle de frota ou atividades
administrativas similares;
o Atribuicdes: registro de dados, consolidacéo de informagdes, interface diaria
com os setores da CONTRATANTE.
e Apoio Administrativo
o Formacao: ensino médio completo;
o Atribuicbes: apoio em rotinas administrativas, organizacdo de arquivos,
atendimento aos motoristas para coleta/entrega de formularios e documentos.

OO0 O O

11. ORCAMENTO ESTIMADO

11.1. Com base no mapa de média de precos e considerando:

ITEM | DESCRIMINACA | UNID QUANT | VALOR | VALOR QUNT TOTA
O UNIT MENSAL | MESES L

Gerenciamento
Controle da Frota
Prépria e/ou

Locada do
Municipio de ] R$ R$ R$
01 | Agua Pretaspg, | Veiculo| 26 323,04 | 8.399,04 12 | 100.788,48

em regime de
execugao indireta
e continua, com
uso de solucéo
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integrada
(sistemas,
procedimentos e
pessoal),
abrangendo as
zonas urbana e
rural.

11.2 O valor estimado abrange todos 0s custos necessarios a plena execuc¢ao do objeto,
incluindo:

e encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais da contratada;

e despesas administrativas, de supervisao e gestao;

e eventuais licencas de software que sejam de responsabilidade da contratada;

e demais insumos necessarios.

11.3 As despesas decorrentes desta contratagcdo correrdo a expensas de recursos oriundos
da/de receita propria, saldo suficiente ou percentual autorizado que possibilite a
suplementacao do objeto deste instrumento, através da seguinte Dotacao Or¢camentaria:

1 PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA PRETA

02 PODER EXECUTIVO

02 24 SECRETARIA EXECUTIVA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

02 24 00 SECRETARIA EXECUTIVA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

15 Urbanismo

15 122 Administracao Geral

15 122 1501 GESTAO ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E
TRANSITO

15 122 1501 2280 0000 MANUTENCAO DAS ACOES VINCULADAS A GESTAO DA
SECRETARIA

Ficha 122 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS

12. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante:
o apresentacdo de nota fiscal correspondente;
comprovacao da execu¢ao dos servicos, por meio de:
relatérios mensais entregues,
atas de reunides,
verificacdo pela fiscalizagéo de que as rotinas de controle estdo sendo
executadas.
12.2. O prazo para pagamento observard a legislacéo vigente, sendo de até 30 (trinta) dias
contados da apresentacdo da nota fiscal atestada.

O
O
O
O

12.3. Em caso de desempenho insatisfatério ou inadimplemento parcial, poderdo ser
propostos:

o descontos proporcionais,

o (glosas,

o medidas saneadoras, conforme previsto no contrato e na Lei n® 14.133/2021.

13. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO
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13.1. A CONTRATANTE designara servidor: WILSON DE CARVALHO CANTO JUNIOR,
Portaria n® 082/2025, com Fiscal do Contrato, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021, com competéncia para:

o acompanhar a execugao dos servicos;

o atestar a medicdo dos servi¢os para fins de pagamento;

o registrar ocorréncias em livro/relatério proprio;

o comunicar irregularidades a autoridade competente.

13.2. A CONTRATADA devera assegurar livre acesso do(s) fiscal(is) a todos os registros
relativos ao objeto.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O inadimplemento total ou parcial das obrigacbes contratuais sujeitara a
CONTRATADA as sancbes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021,
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, entre elas:

adverténcia;

multa;

impedimento de licitar e contratar com a Administracéo Publica;

declaracéo de inidoneidade.

©, ~OORE,

14.2 As multas poderado variar entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30% (trinta por
cento) do valor contratual, conforme gravidade da infracéo e critérios a serem detalhados no
edital/contrato (por exemplo: atraso injustificado na entrega de relatérios, ndo cumprimento
de equipe minima, reincidéncia em falhas).

15. PROCEDIMENTOS DE COMUNICACAO

15.1. As reunibes entre CONTRATANTE e CONTRATADA serdo convocadas com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis, salvo urgéncia justificada;

15.2. As reunides ocorrerdo, preferencialmente, na Secretaria de Administracdo do
Municipio de Agua Preta/PE;

15.2. De cada reunido sera lavrada ata, contendo:
o data, horério e local;
o participantes;
o assuntos tratados;
o decisbes tomadas;
o prazos e responsaveis por providéncias.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. A CONTRATADA assume total responsabilidade pela fiel execu¢cdo dos servicos,
respondendo por danos que causar a Administragdo ou a terceiros, nos termos legais e
contratuais;

16.2. A CONTRATADA devera manter-se em plena regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria durante toda a vigéncia contratual;

16.3. A auséncia de conhecimento sobre legislacdo ou normas aplicaveis ndo sera aceita
como justificativa para o descumprimento de obrigacdes;
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16.4. Quaisquer davidas de interpretacdo deste Termo de Referéncia serdo dirimidas pela
Administracdo, com apoio da Assessoria Juridica/Procuradoria do Municipio, prezando pela
observancia dos principios e normas da Lei n® 14.133/2021.

Agua Preta, 20 de Fevereiro de 2026

RICARDO DIONIZIO LINS
Secretario Municipal de Infraestrutura e Transporte
Portaria n® 010/202
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