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Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Nuimero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes 00413-00000466/2025-74

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 016/2025

(Processo Administrativo n.° 00413-00000466/2025-74)

Torna-se publico que o(a) Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal - Iprev-DF, por meio da Diretoria
de Administracdo e Financas, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese do

art. 75, inciso I, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 67, de
2021, Decreto Distrital 44.330 de marco de 2023, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 02/10/2025
Horario da Fase de Lances: 09:00 as 15:00.
Link: www.gov.br/compras;
UASG: 926936
Exclusivamente ME/EPP e equiparadas: SIM
Critério de Julgamento: menor preco
Data fim de recebimento de propostas: 02/10/2025
Valor estimado da contratacdo: R$ 240,77 (duzentos e quarenta reais e setenta e sete centavos)
Variacdo minima de lances: 1% (um por cento).
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos - CNMLC/CGU/AGU
Vet sgomniis, e e N SEGESAE T Gra0e! 1de12

Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo agosto/2023)



OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de empresa,
visando fornecimento de aquisi¢cdo 07 (sete) malotes de lona de algodao, confeccionados em material resistente, no
modelo tipo correio, com alcas duplas reforcadas, visor para etiquetas e fechamento com tira de couro
acompanhando dos ilhés e argolas fixas para utilizacdo de lacre ou cadeado, Tamanho 50cm altura, 25 cm largura e
45 cm de abertura (50x25x45), conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preg¢o, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. REGISTRO DE PRECOS

2.1. Esta contratacdo ndo se destina a registro de precos.

3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrdnica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, ferramenta
informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de
Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

3.2. A disputa eletrdnica sera exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso
IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.2.1. A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
3.3.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

3.3.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo
e responder administrativa ou judicialmente;
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3.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagdo versar sobre obra, servi¢cos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na dispensa de
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a
condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo
trabalhista.

3.3.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

3.3.3.2 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.3.4. organiza¢Bes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acordao
n® 746/2014-TCU-Plenario); e

3.3.5. sociedades cooperativas.

3.5. Nao poderé patrticipar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucado do contrato agente publico
do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme §
1°do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrerd com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminharg, exclusivamente por
meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando
for o caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢co ou o desconto ofertados, vinculam
a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto;
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4.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, néo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacao
adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cfes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,

em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

4.8. O prazo de validade da proposta nédo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacdo, em campo
proprio do sistema eletrbénico, relativo as seguintes declaragoes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢gBes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transa¢cfes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 8§88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta
inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior
desconto, conforme o caso).

4.12.1. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

4.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da secédo
respectiva deste Aviso de Contratacao Direta;

4.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma
valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
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4.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgao ou
entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da
secao seguinte deste Aviso.

5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horéario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo encerrado no horéario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao Ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos
como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta € de 1 (um) .

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

5.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do maior
desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogacao e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

6. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou
abaixo do desconto definido para a contratacéo, o pregoeiro podera negociar condicées mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado 0 menor preco ou o
maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao estipulado pela
Administragéo.

6.1.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociacao, for
desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratagéo.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.
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6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacédo, sera solicitado ao
fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso,
acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

6.4. Encerrada a etapa de negociagéo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133
/2021, legislacdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sanc¢ado que
impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

6.4.1. SICAF,;

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario,
por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o 6rgéao
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN n° 3
/2018, art. 29, §2°).

6.6.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacao.

6.7. Verificadas as condicfes de participacéo, 0 gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacédo ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagcdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de
Contratacdo Direta e em seus anexos.

6.8. Seréd desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1. contiver vicios insanaveis;
6.8.2. ndo obedecer as especificacfes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

6.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

6.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar a
contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

6.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢cos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.
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6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de
carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha nad constituem motivo para a desclassificacad da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcédo a indicacad de recolhimento de
impostos e contribuicoés na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

6.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacéo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

6.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo, observado o disposto
neste Aviso de Contratagdo Direta.

7. HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021,
constam do Termo de Referéncia e serao solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo
atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(bes) valida(s).

7.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagédo dos ja
apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a
encaminhé-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 6 (seis) horas, sob pena de inabilitacdo.

7.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacéo a integridade do documento digital.

7.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.
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7.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a
comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do
item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicacdo das sancdes
cabiveis.

7.8.1. Nao havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo recaira sobre o(s)
item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor nos
remanescentes.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagéo Direta.

7.10.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracado de
uma proposta que atenda as especificagées do objeto e as condi¢bes de habilitacdo.

7.11. Os demais requisitos de qualificacéo técnica estdo dispostos no subitem 8.40 em diante, no termo de referéncia:

7.11.1. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢gbes locais
para o cumprimento das obriga¢fes objeto da contratagéo;

7.11.2. A declaracéo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

7.11.3. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato, da solicitacao de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

7.11.4. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.11.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

7.11.6. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

7.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcao, o fornecedor sera habilitado.

8. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. Essa contratacdo ndo se destina a registro de precos.

9. FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. Essa contratacdo ndo se destina a registro de precos.
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10. CONTRATACAO

10.1. Apés a homologagéo e adjudicacao, caso se conclua pela contratacdo, sera emitida nota de empenho de
despesa ao qual substituira o termo de contrato, nos moldes da Lei n° 14.133/2021 e do decreto Distrital n° 44.330
12023.

10.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para a aceitar
a nota de empenho, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢bes previstas neste Aviso de
Contratagdo Direta.

10.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrdnico para esse fim ou
outro meio eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletrdnico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada
do adjudicatério e aceita pela Administragéo.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

10.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negoécios ali estabelecida as
disposicbes da Lei n®14.133, de 2021 e no Decreto n° 44.330/2023;

10.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagcdo Direta e seus
anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lein®14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragc8o previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

10.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovag¢do das condicdes de
habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hip6teses previstas no art. 155 da Lei
n® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
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11.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem motivo
justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a dispensa eletrénica ou a execug¢édo do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condicdes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
gualguer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste
Aviso de Contratacao Direta, quando nédo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicéo da penalidade mais grave;

11.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

11.4. Todas as sances previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

11.5. Antes da aplicagcdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo (art. 157)

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (frinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

11.8. A aplicacao das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.9. Na aplicacéo das sanc¢bes serdo considerados:

11.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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11.11. as peculiaridades do caso concreto;
11.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14. a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientag6es dos érgaos
de controle.

11.15. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.18. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.19. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratagéo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

12.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregcos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condicdes de habilitagdo exigidas.

12.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitagdo,
conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento
de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste
deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragcéo
na respectiva notificacao.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo ou de sua desconexao.
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12.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em contrario.

12.6. Os horarios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario
de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragcdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacéo.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a Administracao
nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo de contratacao.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais
pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrbnico.
12.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

12.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CELIA MARIA RIBEIRO DE SALES

Diretora de Administracédo e Finangas
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UASG 926936

Termo de Referéncia 11/2025

Informacoées Basicas

Termo de Referéncia 11/2025

Nu d
umero o UASG Editado por Atualizado em
artefato
112025 926936-EDF - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS RAFAEL JERONIMO 08/07/2025 10:17
SERVIDORES MENDES (v3.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes

1. Condicoes gerais da contratacao

Numero da Contratagdo

Processo Administrativo
00413-00000466/2025-74

1.1. Trata-se da necessidade de aquisicdo 07 (sete) malotes de lona de algoddo, confeccionados em material
resistente, no modelo tipo correio, com algas duplas reforgadas, visor para etiquetas e fechamento com tira de couro
acompanhando dos ilhos e argolas fixas para utilizagéo de lacre ou cadeado. Os malotes devem ser verdes.

1.2. Tal demanda foi realizada pelo Nucleo de Documentagéo e Protocolo, que relata a necessidade desta aquisigao
com a finalidade de atender aos tramites de processos fisicos advindos da Secretaria de Educagédo do Distrito
Federal e o crescente aumento no volume destes processos, assegurando que a tramitacao seja eficiente e segura.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Malote de lona de algodéo, de
1 lona de algodao,
confeccionados em material
resistente, no modelo tipo
correio, com algas duplas
refor¢adas, visor para
etiquetas e fechamento com
tira de couro acompanhando
dos ilhés e argolas fixas para
utilizacdo de lacre ou
cadeado. Os malotes devem
ser verdes.

07

R$ $ 34,40

R$ 240,77

TOTAL

R$ 240,77

1.2. O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27

de setembro de 2021.

1.3. O fornecimento de bens é enquadrado como fornecimento ndo continuo, conforme caracteriza o art.105 da Lei

n° 14.133/2021.

1.4. A contratagdo sera para fornecimento imediato, ndo sendo necesséria a formalizagdo de contrato. Assim, o

instrumento contratual ser4 a Nota de Empenho de Despesa.
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UASG 926936 Termo de Referéncia 11/2025

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. Trata-se da necessidade de aquisicdo 07 (sete) malotes de lona de algod&o, confeccionados em material
resistente, no modelo tipo correio, com algas duplas reforgadas, visor para etiquetas e fechamento com tira de couro
acompanhando dos ilhos e argolas fixas para utilizacéo de lacre ou cadeado. Os malotes devem ser verdes.

2.2. Tal demanda foi realizada pelo Nicleo de Documentagéo e Protocolo, que relata a necessidade desta aquisicao
com a finalidade de atender aos tramites de processos fisicos advindos da Secretaria de Educagédo do Distrito
Federal e o crescente aumento no volume destes processos, assegurando que a tramitacao seja eficiente e segura.

2.3. Segundo a Lei 14.133/2021, o objeto pode ser classificado como bem comum, pois é aquele disponivel no
mercado, que ndo apresenta variagdes significativas de qualidade. Mais precisamente, o objeto comum destina-se a
atender necessidades comuns da Administracdo Publica, de modo que pequenas varia¢des de qualidade se tornam
irrelevantes.

2.4. Em consulta ao Plano Anual de Contratagbes do Iprev-DF relativo ao ano de 2025, néo foi identificada a
previsao de aquisi¢éo de fita rotuladora. Contudo, o artigo 42 do Decreto Distrital n® 44.330/2023 versa:

Art. 42. Ficam dispensadas de registro no Plano de Contrata¢bes Anual:

I - informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - contratagbes realizadas por meio de concesséo de suprimento de fundos, nas hipdteses previstas no art.
45 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

Il - as hipdteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

IV - pequenas compras e a prestagéo de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2.5.1. De acordo com o art. 95 da Lei 14.133/2021, entende-se como pequenas compras ou prestacdo de
servigo de pronto pagamento, aquelas nédo superiores a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. Especificagdes:

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT [QUANT.| VALOR |VALOR TOTAL
UNITARIO

Malote de lona de algodao,
1 |confeccionados em material resistente, no
modelo tipo correio, com al¢as duplas
reforcadas, visor para etiquetas e 371798 07 R$ $ 34,40 R$ 240,77
fechamento com tira de couro
acompanhando dos ilhés e argolas fixas
para utilizagé@o de lacre ou cadeado. Os
malotes devem ser verdes. Tamanho
50cm altura, 25 cm largura e 45 cm de
abertura (50x25x45).

TOTAL R$ 240,77

3.2. Havendo divergéncias entre o Codigo de Material (CATMAT) registrado e a especificagdo constante
neste Termo de Referéncia, prevalecera a do Termo de Referéncia.
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3.3. A justificativa para o quantitativo solicitado se encontra detalhada no Estudo Técnico Preliminar anexo a
este Termo de Referéncia.

3.4. A entrega deve ser realizada na sede do Iprev-DF, localizada no endereco SCS Quadra 9, Torre B, Ed.
Parque Cidade Corporate - Asa Sul. A responsabilidade pelo frete ser4 da empresa licitante, devendo o seu
valor estar incluso na proposta apresentada.

3.5. Os equipamentos devem ser novos e possuirem a garantia minima estabelecida na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Durante a produgdo do bem ou a execucdo do servigo, haver baixo impacto sobre recursos naturais,
como flora, fauna, ar, solo e agua;

4.1.2. Haver origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens nos servicos e obras;
4.1.3. Deve haver uso de inovagfes que reduzam pressado sobre recursos naturais;

4.1.4. Deve ser priorizada a utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de
manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento; e

4.1.5. Os bens devem ser acondicionados, preferencialmente em embalagens individuais adequadas, com o
menor volume possivel; que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o
transporte e armazenamento.

Subcontratacdo

4.2 A participagdo de consorcio ndo serda admitida, uma vez que o objeto a ser adquirido € amplamente
comercializado por diversas empresas no mercado. Tal possibilidade poderia causar dano a administracdo por
frustrar o préprio carater competitivo da disputa pelo menor preco.

4.3. Pelo mesmo fato, ndo hd motivos para se admitir a subcontratacdo, de forma a gerar outros instrumentos
contratuais e consequentemente outras atribuicbes a Administragdo Publica. Desse modo, é vedada a
subcontratacdo do objeto, em conformidade com o art. 177, 821, do Decreto Distrital n® 44.330/23.

Garantia da contratacao

4.4. Nado havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, tendo em vista
que a obrigacao estara cumprida apés o recebimento definitivo e pagamento da Nota Fiscal.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega do material é de 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento da Nota de
Empenho, em remessa Unica.

5.2. A ordem de fornecimento sera emitida pela contratante a contratada com todas informac¢des necessarias para o
adequado fornecimento do objeto.
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5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endere¢o: Nucleo de Almoxarifado - NUALM - SCS Quadra 09,
Torre B, 1° andar, Edificio Parque Cidade Corporate, Asa Sul, Brasilia/DF - CEP: 70308-200.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia do material a ser fornecido sera aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. A Nota de Empenho que substituira o contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e previsto no normativo da Lei n. 14.133/21 e no Decreto Distrital n° 44.330/2023, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢cdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracédo, apods a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucgdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do , comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela art. 143
da Lei n®14.133, de 2021, incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liguidacéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins

de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no
caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situa¢do, sem dnus ao contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracédo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impec¢a a participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibic&o de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagédo da
despesa, conforme secao anterior.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
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7.19. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributéaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
8.1. O(s) fornecedor(es) sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitacdo, a ser

realizada na plataforma https://www.gov.br/compras/pt-br, nos termos do artigo 75, inciso I, Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, por item.

8.2. Conforme a Lei Complementar n° 123/2006, haverd prioridade na contratacdo de microempresas e de empresas
de pequeno porte guando os itens da licitagdo ndo excedem R$ 80.000,00.

8.3. O art. 48, |, da LC n. 123/2006 determina que a Administracdo Publica “devera realizar processo licitatorio
destinado preferencialmente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de
contratacdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)”;

8.4. O referido diploma tem abrangéncia nacional e aplica-se a contrata¢des publicas da Administragédo direta e
indireta, autarquica e fundacional, federal, estadual e municipal (art. 47);

8.5. A participagao de empresas de maior porte € possivel apenas caso ocorra uma das situagdes previstas no art.
49, a saber:

8.5.1. Quando nao houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou
empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio; e

8.5.2 Quando o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte néo for
vantajoso para a administragao publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

Forma de fornecimento
8.6. O fornecimento do objeto seré realizado de forma Unica.
Exigéncias de habilitacao

8.7. Para fins se habilitacdo, sera observado o comando dado pelo art. 254 do Decreto Distrital n° 44.330/2023, ao
qual versa:

Art. 254. No caso de contratagcbes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de
até 30 dias da ordem de fornecimento, nas contratacées com valores inferiores a 1/4 do limite para
dispensa de licitacdo para compras em geral e nas contratacbes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, somente
sera exigida a comprovacdo da regularidade: (Artigo Alterado(a) pelo(a) Decreto 46308 de 25/09/2024)
(grifo nosso)

| - das pessoas juridicas:
a) fiscal federal, social e trabalhista; e

b) fiscal perante o Distrito Federal;
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Il - das pessoas fisicas:
a) fiscal perante a Fazenda Federal; e
b) fiscal perante o Distrito Federal.

8.8. Por se tratar de contrata¢do direta, em atendimento ao inciso Ill, do art. 223, incluiu-se a consulta prévia da
relacdo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a Administracdo Publica do Distrito
Federal (SEI 156032186) para verificagdo no momento de julgamento da dispensa eletrdnica.

8.8.1. Caso a empresa esteja inadimplente com a Administracdo Publica do Governo do Distrito Federal, sera
desclassificada.

8.9. A(s) futura(s) contratadas ndo poderao estar inscritas no:

® a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

® b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

Declaracdo de Sustentabilidade

8.10. Além disso, sera exigida do futuro contratada a declaragdo que atende aos requisitos de sustentabilidade
previstos no art. 2° da Lei Distrital n°® 4.770/2012, em conformidade com o Decreto Federal n® 7.746/2012, que
regulamenta o art. 5° da Lei n® 14.133/2021, estabelecendo a implementagédo de critérios, praticas e acdes de
logistica sustentavel no ambito da Administracéo Publica do Distrito Federal direta, autarquica e fundacional e das
empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental
em relagdo aos seus similares.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 240,77

9.1. O custo estimado total para aquisicdo de todos os itens pretendidos é de é R$ 240,77 (duzentos e quarenta
reais e setenta e sete centavos), conforme custos unitarios no Relatorio da Pesquisa de Precos, constante no
Anexo deste Termo de Referéncia.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal - Iprev-DF.

10.2. A contratagdo seréd atendida pela seguinte dotacéo:

I) UG/Gestéao: 320201 / 32203

Il) Fonte de Recursos: 280- Taxa de Administracéo

III) Programa de Trabalho: 09.122.8203.8517.0053 - Manutencéo de Servigos Administrativos IPREVDF
IV) Elemento de Despesa: 339030-19
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11. Responsaveis

Termo de Referéncia 11/2025

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

ANA LUCIA KUHN ARROYO

Coordenadora de Administracdo geral - Substituto

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/07/2025 as 09:41:54.

CELIA MARIA RIBEIRO DE SALES

Diretora de Administracdo e Finangas

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/07/2025 as 10:17:03.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao

8de8



UASG 926936 Estudo Técnico Preliminar 17/2025

Estudo Teécnico Preliminar 17/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 00413-00000466/2025-74

2. Descricao da necessidade

2.1. Trata-se da necessidade de aquisicdo 07 (sete) malotes de lona de algod&o, confeccionados em material
resistente, no modelo tipo correio, com algas duplas refor¢adas, visor para etiquetas e fechamento com tira de couro
acompanhando dos ilhos e argolas fixas para utilizacéo de lacre ou cadeado. Os malotes devem ser verdes.

2.2. Tal demanda foi realizada pelo Nucleo de Documentacgédo e Protocolo, que relata a necessidade desta aquisicdo
com a finalidade de atender aos tramites de processos fisicos advindos da Secretaria de Educacdo do Distrito
Federal e o crescente aumento no volume destes processos, assegurando que a tramitagéo seja eficiente e segura.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Ntcleo de Documentacéo e Protocolo Letticia Vitéria da Silva

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1 A contratacdo deve atender aos seguintes requisitos:

Especificagcdo do produto:
Malote de lona de algod&o, de lona de algoddo, confeccionados em material resistente, no modelo tipo
correio, com alcas duplas refor¢adas, visor para etiquetas e fechamento com tira de couro acompanhando
dos ilhés e argolas fixas para utilizagédo de lacre ou cadeado. Os malotes devem ser verdes.
Prazo de entrega: Até 10 (dez) dias Uteis a partir da emissdo de empenho e solicitacdo de fornecimento.
Garantia de qualidade:

® (O produto deve ser novo, original ou equivalente, desde que devidamente testado e aprovado.

Condicdes de fornecimento:

® Embalagem lacrada e em condi¢Bes que assegurem a integridade do produto durante o transporte e
armazenamento.

Validade da proposta: As propostas comerciais devem ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias.
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5. Levantamento de Mercado

5.1. Foi realizado levantamento de mercado junto a fornecedores especializados e diversas contratagdes publicas de
produtos similares. Os seguintes pontos foram observados:

® Disponibilidade: O produto € amplamente encontrado no mercado, com opcdes de fornecedores
nacionais e internacionais.

® Preco médio unitario: o custo unitario estimado de cada malote é de R$ 34,40, conforme Mapa
Comparativo de Prec¢os (166562399),

® Opcodes equivalentes: Foram identificados produtos similares e que atendem as necessidades do
Iprev-DF, desde que atendam as especificacdes minimas exigidas neste Estudo Técnico Preliminar e
no respectivo Termo de Referéncia.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A solucéo consiste na aquisi¢cdo dos 07 (sete) malotes para suprir a demanda do Ndcleo de documentacéo e
Protocolo e demais unidades administrativas do Instituto. Incluindo:

1. Levantamento de demandas por setor;

2. Contratagdo de fornecedor com base na Lei 14.133/2021, priorizando economicidade e qualidade do produto;

3. Os malotes apresentam-se como solugdo ideal para atender aos tramites de processos fisicos advindos da Secretaria de
Educacdo do Distrito Federal e o crescente aumento no volume destes processos, assegurando que a
tramitacdo seja eficiente e segura.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
7.1 Com base no Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD 2 (161295688), no E-mail Dimensdes do DFD 2

(161295688) e nas projecBes feitas pelos setores demandantes, estima-se a necessidade de aquisicdo de 07
(sete) unidades dos malotes.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

8.1. O valor estimado para a contratacao é R$ 240,77 (duzentos e quarenta reais e setenta e sete centavos).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
Nao parcelamento da solucao:

9.1. A solugéo néo sera parcelada, sendo técnica e economicamente inviavel e ndo representando ganho de
economia de escala.
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Estudo Técnico Preliminar 17/2025

10.1. N&o foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes diretamente relacionadas . A solucéo
atende de forma independente as necessidades dos setores administrativos. Caso surjam novas demandas

relacionadas, estas serdo tratadas em processos distintos.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A pretensa contratacdo esta prevista no PCA 2025:

Portal Nacional de Contratagdes Publicas:
Id do item no PCA: 160350

Classe/Grupo: 30.19.00.015 - Maleta
Identificador da Futura Contratacao: 19

Valor total estimado: R$ 980,00

Portal de Compras do Governo do Distrito Federal:

ID: 36212

Medida: Unidade

Quantidade prevista: 7

Valor unitario estimado: R$ 140,00

Valor total estimado: R$ 980,00

12. Resultados Pretendidos

12.1. Com a aquisi¢do dos malotes espera-se que sejam atendidas as necessidades do Nucleo de Documentagéo e
Protocolo, proporcionando seguranca e eficiéncia na tramitacdo de processos fisicos advindos da Secretaria de

Educacéo do Distrito Federal e o crescente aumento no volume destes processos.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Providéncias a serem realizadas:

® Elaborac¢do de Termo de Referéncia contendo todas as informacdes determinadas por lei e que sejam

pertinentes a presente contratacao;

® Publicagdo da contratacéo, para dar publicidade aos atos praticados, de modo a conferir maior transparéncia
neste processo e a corroborar a lisura e a probidade dos respectivos atos processuais;

® Realizacdo de disputa eletrénica no sistema Compras.Gov.
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® Emisséo de nota de empenho em nome da empresa a ser contratada;
® Publicacdo da contratacéo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.
® Maiores providéncias acerca desta contratacdo serdo discriminadas no Termo de Referéncia.

14. Possiveis Impactos Ambientais
14.1. A empresa a ser contratada devera declarar compromisso com a responsabilidade ambiental, conforme
legisla¢Bes ambientais vigentes, em especial as disposi¢fes da Lei n° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, ao qual

define critérios e praticas de sustentabilidade na aquisi¢édo de bens e na contratacédo de obras e servigos pelo
Distrito Federal.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando os apontamentos realizados neste presente Estudo Técnico Preliminar, esta equipe de planejamento de contratagdo

atesta a viabilidade da contratacdo a ser realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, nos moldes do art. 75, inciso II da Lei n°®
14.133/2021 e do Decreto Distrital n® 44.330/2023.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARCUS ANDRE GOMES MARTINS JUNIOR

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 31/03/2025 as 16:30:59.

DIOGO COELHO DE MAGALHAES FARIAS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/04/2025 as 09:37:10.
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LETTICIA VITORIA DA SILVA

Membro da comissdo de contratacao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/04/2025 as 09:33:46.
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’ PR E V D F Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal

Instituts de Previdines Geréncia de Logistica e Expediente
u Niucleo de Documentacao ¢ Protocolo
Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD n.° 2/2025 Brasilia-DF, 23 de janeiro
- IPREV/DIAFI/COAD/GELOG/NUDOC de 2025.

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE DA DEMANDA

Nome da Area Requisitante: Nucleo de Documentagio e Protocolo

Responsavel pela Demanda: Letticia Vitdria da Silva Matricula:
0282.112-5

E-mail: letticia.silva@jiprev.df.gov.br ;Fle(l)zlicglze(;9 (61)

2. OBJETO

Malote em lona

3. NATUREZA (SERVICO NAO CONTINUADO, SERVICO CONTINUADO,

MATERIAL DE CONSUMO, MATERIAL PERMANENTE/EQUIPAMENTO)

Material permanente

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Atualmente, o IPREV-DF realiza o tramite de processos fisicos por meio de malotes
provenientes da Secretaria de Estado de Saude e da Secretaria de Estado de Educag@o. No entanto, ha uma
crescente necessidade de aprimorar esse fluxo, considerando o grande volume de processos recebidos
dessas secretarias e a insuficiéncia de malotes disponiveis para assegurar uma tramita¢ao eficiente e
segura.

Os malotes de lona sdo amplamente utilizados na administracdo publica para o transporte
de processos fisicos de maneira segura e eficaz, minimizando riscos de extravios. A aquisi¢cao de malotes
proprios reforcara a infraestrutura institucional, garantindo maior eficiéncia e seguranca no tramite de
documentos e processos administrativos.

3. QUANTIDADE DE SERVICO OU PRODUTOS A SEREM ADQUIRIDOS

Deverdo ser adquiridos 7 malotes de lona de algoddo, confeccionados em material
resistente, no modelo tipo correio, com algas duplas reforcadas para o transporte de processos fisicos.
Devem conter um visor para etiquetas, facilitando a identificagdo da secretaria de destino, além de
fechamento com tira de couro, complementado por ilh6s e argolas fixas para utilizacdo de lacre ou
cadeado. Deverao ser verde, cor padrao no GDF.

6. ESTIMATIVA DA DESPESA TOTAL




Considerando os valores unitarios dos malotes tipo lona a despesa total devera ser de aproximadamente
1.000 reais.

7. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVERA SER INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS OU O RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

Os materiais deverao ser entregues no decorrer do exercicio de 2025.

8. INDICACAO DE MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E QUEM
EXERCERA A FISCALIZACAO

PRISCILA DO NASCIMENTO RODRIGUES e DIOGO COELHO DE MAGALHAES FARIAS

o ALINHAMENTO DA DEMANDA COM OS OBJETIVOS ESTRATEGICOS DO
IPREV-DF (PLANEJAMENTO ESTRATEGICICO INSTITUCIONAL - PEI, PLANO DIRETOR
DE TIC - PDTIC)

A demanda em aprego esta condizente com o Plano Estratégico deste IPREV/DF, ao tempo em que foi
incluida no Plano de Contratagdes Anuais, PCA, consoante pode ser verificado in loco por acesso ao

Portal de Compras do Governo do Distrito Federal.

Documento assinado eletronicamente por LETTICIA VITORIA DA SILVA -
Matr.0282112-5, Chefe do Nucleo de Documentacio e Protocolo, em 27/01/2025, as 15:26,
conforme art. 6° do Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinat ul 3 L‘j
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0
verificador= 161295688 c6digo CRC= A0B16044.
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