INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
TITULARES DE CARGO EFETIVO DO
MUNICIPIO DE CARAZINHO

www.previcarazinho.com.br

CARAZINHO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 01/2026
Necessidade da Autarquia: Aquisicao de certificados digitais dos tipos A3 e-CPF (em
midia fisica), Al e-CPF (software) e A1 e-CNPJ (software).

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a compra dos seguintes itens:

1.1. Aquisicao de certificados digitais dos tipos A3 e-CPF (em midia fisica), A1 e-CPF
(software) e Al e-CNPJ (software), todos credenciados pela ICP-Brasil, para atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores de Carazinho -
PREVICARAZINHO.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacao tem por finalidade realizar a aquisicdo dos certificados digitais,
estes fundamentais para garantir a assinatura de documentos eletrénicos, o acesso a
sistemas governamentais e a manutencdo da integridade e validade juridica dos atos
administrativos, conforme a legislacdo vigente. Isto porque o certificado digital € um
documento eletrénico que identifica pessoas, computadores e empresas no mundo digital,
provando sua identidade e permitindo acessar servicos on-line com a garantia de
autenticidade, integridade e ndo repudio. A autenticidade garante que o autor do
documento é a pessoa identificada no certificado utilizado na assinatura. A integridade
garante que o documento ndo foi alterado apos o envio. O ndo repudio impede que o autor
do documento conteste a sua validade negando sua autoria. Além de promovendo
melhorias e simplificagdes nos processos institucionais, visando melhor atender a
sociedade.

A solucdo escolhida (ICP-Brasil) € a Unica que garante a seguranca juridica
indispensavel para a Autarquia, apresentando o melhor custo-beneficio.

O objeto esta alinhado ao Plano de Contratacdes Anual (PCA) de 2026 (item 3.6).




Com base no ETP, a solucédo escolhida € a compra direta por dispensa de licitagéo,
com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, trata das hipéteses de
dispensa de licitacdo em razao do valor da contratacdo (R$ 65.492,11 conforme Decreto
n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025).

Desta forma, esta modalidade se mostra a mais eficiente e célere. Do ponto de vista
econdmico, mostra-se uma solucao vantajosa por permitir a aquisicdo sem 0s custos e
prazos de um processo licitatério complexo.

A contratacdo esta devidamente alinhada ao planejamento do PREVICARAZINHO e
integrada ao Plano de Contratacdes Anual (PCA), conforme indicado no item 3.6.

O valor estimado da contratacao foi obtido por meio de pesquisa de precos realizada
junto ao Licitacon e fornecedores locais, e esta em conformidade com a estimativa do ETP
e a disponibilidade orcamentéria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucéo consiste na aquisicao de certificados digitais com validade juridica, emitidos
por Autoridade Certificadora devidamente credenciada pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil). O objeto visa atender as necessidades do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Titulares de Cargo Efetivo do Municipio de Carazinho —
PREVICARAZINHO, garantindo a autenticidade, integridade e seguranca na assinatura
de documentos eletrénicos e no acesso a sistemas governamentais.

A solucédo abrange o fornecimento dos seguintes itens:

o Certificados A3 e-CPF (Pessoa Fisica): Emitidos em midia fisica do tipo cartdo
inteligente (Smart Card) acompanhados de leitor préprio, com validade de 03 (trés)
anos.

e Certificados Al e-CPF (Pessoa Fisica): Emitidos em formato de software (arquivo
digital) para armazenamento local em computador, com validade de 01 (um) ano.

o Certificado Al e-CNPJ (Pessoa Juridica): Destinado a identificacao da Autarquia,
emitido em formato de software (arquivo digital), com validade de 01 (um) ano.

Requisitos Operacionais e de Sustentabilidade
Para assegurar a eficiéncia administrativa e o cumprimento dos critérios de
sustentabilidade previstos no Art. 45 da Lei n® 14.133/2021, a solucao devera observar:

e Validacdo por Videoconferéncia: Sempre que possivel e em conformidade com
as normas da ICP-Brasil, a contratada devera disponibilizar a emisséo e validacao
dos certificados via videoconferéncia, visando reduzir o deslocamento de

servidores e mitigar impactos ambientais.



Adjudicacdo por Item: A contratacdo serd realizada de forma parcelada,
permitindo a adjudicagéo por item para garantir a ampla concorréncia e a obtencéo
do melhor custo-beneficio para a administragéo.

Seguranca Juridica: E indispensavel que a empresa vencedora mantenha o
credenciamento ativo junto a ICP-Brasil durante todo o periodo da contratacéo,
assegurando a plena validade legal dos atos praticados com os certificados

fornecidos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A utilizacdo de certificados digitais pelos servidores e dirigentes visa fornecer-lhes

ferramentas seguras para embasar suas rotinas e procedimentos diarios de assinatura

eletrdnica. A disponibilidade dessas ferramentas € fundamental para o bom desempenho

das atividades, garantindo a integridade e validade juridica dos documentos.

Os certificados devem possuir plena compatibilidade com os sistemas de governo e

fiscalizacdo externa utilizados pelo Instituto. A empresa contratada devera comprovar os

requisitos de habilitacdo constantes no Artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021.

| - Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

Il - Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, pertinente ao
ramo de atividade.

lIl - Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante.

IV - Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS.

V - Regularidade perante a Justica do Trabalho.

VI - Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

4.1Requisito Técnico: Comprovacdo de credenciamento ativo como Autoridade

Certificadora ou vinculada a rede da ICP-Brasil.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O fornecimento dos certificados ocorrera da seguinte forma:

Certificados A3 (e-CPF): Entrega de midia fisica (cartdo e leitor) com validade de
3 anos.

Certificados Al (e-CPF e e-CNPJ): Fornecimento por meio de arquivo digital
(software) com validade de 1 ano.

Validacdo: A contratada devera oferecer, preferencialmente, a validacdo por

videoconferéncia para mitigar deslocamentos e impactos ambientais.



6. GESTAO DE RISCOS
Os usuarios deverdo assinar um Termo de Responsabilidade (conforme modelo
anexo ao ETP) sobre o sigilo das senhas e 0 uso adequado dos certificados para

evitar uso indevido.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A presente contratacao sera formalizada mediante emissdo de Nota de Empenho de
Despesa, nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, dada a natureza e o valor da
aquisicdo. As partes submetem-se as regras deste Termo de Referéncia e as normas da
Lei n°® 14.133/2021. As comunicacdes entre o Previcarazinho e a contratada devem ser

realizadas por escrito, admitindo-se o uso de correio eletronico.

8. CRITERIOS DE MEDIC}AO E DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado apds a emissao e validacéo efetiva de cada certificado
digital, mediante apresentacéo da respectiva Nota Fiscal. A forma de pagamento sera via
boleto bancario, transferéncia ou PIX, conforme acordado entre as partes e apos o ateste

do setor competente.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado mediante processo de dispensa de licitacdo, com
fundamento no Art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, considerando que o valor total da
contratacao esta abaixo do limite legal para compras e servicos. A selecdo buscara a

proposta de melhor custo-beneficio, baseada em pesquisa de precos prévia.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor total estimado para a contratagéo € de R$ 1.015,00 (um mil e quinze reais),

conforme pesquisas prévia de mercado.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente desta aquisicdo correrd por conta de dotacdo
orcamentaria propria do Previcarazinho, devidamente reservada conforme o planejamento

institucional para o exercicio de 2026, conforme o que segue:

SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - PJ -
33390400000000000000 2024



Assinado de forma digital por

CRISTIANE SILVEIRA CRISTIANE SILVEIRA
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-03'00'

Cristiane Silveira Diehl
Agente de Contratagcédo

Carazinho, 23 de janeiro de 2026.
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