SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ESPORTES
SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DA EDUCACAQO
GERENCIA ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAC}AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE POSTAGEM E CORRE-
SPONDENCIAS, ATRAVES DA EMPRESA CORREIOS, PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ESPORTES DO JABOATAO DOS GUARARA-
PES/PE

1.DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo, através de Inexigibilidade de Licitagédo, a prestacdo do
servigo exclusivo de postagem e correspondéncias - correios, para atender a demanda da Secre-
taria Municipal de Educacéao e Esportes da Prefeitura Municipal do Jaboatao dos Guararapes, con-
forme detalhamento deste Termo de Referéncia e seus anexos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacao dos servigos de postagem e correspondéncias se mostra fundamental para as
operacgoes cotidianas da Secretaria Municipal de Educacgao e Esportes da Prefeitura de Jaboatao
dos Guararapes, sendo um elo crucial para a comunicacdo efetiva entre a instituicdo e outras
entidades, sejam elas publicas ou privadas, assim como com individuos em todo o territério
nacional.

2.2. A Lei 6.538/78 confere exclusividade a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) na
prestacido desses servigos postais, estabelecendo um regime de monopdlio que respalda a
continuidade e a seguranga das atividades de correspondéncia.

2.3. Os servicos fornecidos pelos Correios atendem aos propdsitos essenciais da Administracao,
garantindo a fluidez das operagbes administrativas e pedagdgicas da Secretaria Municipal de
Educacao e Esportes, além de possibilitar a interagao agil e eficiente com diversas entidades e
cidadaos em todo o pais.

2.4. A interrupcdo ou alteragdo nos servicos de postagem poderia acarretar sérios transtornos e
prejuizos operacionais a Secretaria Municipal de Educagdo e Esportes, comprometendo a
regularidade e a qualidade das atividades desenvolvidas pela institui¢cdo.

2.5. Diante dessa relevancia e necessidade incontestaveis, a abertura de procedimento de
Inexigibilidade de Licitagcdo se justifica plenamente, visando assegurar a continuidade e a
exceléncia na prestagdo dos servigos exclusivos de postagem e correspondéncias pela Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos, em prol dos interesses exclusivos da Secretaria Municipal de
Educacéo e Esportes, pelo periodo de 60 (sessenta) meses, com valor estimado de R$ 78.500,00
(setenta e oito mil e quinhentos reais).

2.6. Essa medida se alinha aos principios da legalidade, eficiéncia e economicidade, garantindo a
regularidade das operacgdes administrativas da Secretaria Municipal de Educacao e Esportes da
Prefeitura de Jaboatdo dos Guararapes, sem comprometer a qualidade e a seguranga na
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comunicagao postal.

3.DA JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE ESTIMADA

3.1. Considerando a modalidade de Inexigibilidade de Licitacdo para a contratacado dos servigos
exclusivos de postagem e correspondéncias junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT), a quantidade estimada dos servigos de postagem e correspondéncias sera determinada ao
longo do contrato, conforme a demanda apresentada pela Secretaria Municipal de Educacéo e
Esportes da Prefeitura Municipal do Jaboatao dos Guararapes.

3.2. Os servigos contratados incluirdo a postagem e entrega de cartas comerciais, encomendas
nacionais e servigos telematicos, seguindo os padrdes e procedimentos estabelecidos pela Em-
presa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT). A especificagao técnica detalhada sera fornecida
pela propria ECT, no decorrer do processo de contratagdo, assegurando a conformidade com as
normas e requisitos do servigo postal.

4.DA EXECUGAO DO SERVICO

4.1. Os produtos e servigos estéo descritos no TERMO DE CONDICOES COMERCIAIS, anexado
ao presente processo de inexigibilidade.

4.2. O pacote ao qual a Secretaria Municipal de Educacgéo e Esportes do Municipio do Jaboatao
dos Guararapes contratara € o PACOTE BRONZE, conforme assinalado no Formulario de Solicita-
¢ao de Contratos Novos, anexado ao presente processo de inexigibilidade.

4.2.1. Na matriz de pacotes, disponivel no Apéndice B do Termo de Condigbes Comerciais,
consta a relagido dos respectivos produtos e servicos, inerentes ao PACOTE BRONZE, que
serao disponibilizados de forma automatica a partir da contratagdo do pacote.

4.3. O PACOTE BRONZE néo possui contrapartida com valor minimo estabelecido.
4.3.1. O valor a ser pago corresponde aos servigcos e produtos efetivamente utilizados.

4.4. De forma opcional, os CORREIOS poderéao disponibilizar outros servigos que, para sua utiliza-
¢ao, depende de negociagao prévia entre as partes.

4.5. A migracao de pacote podera ocorrer a pedido do detentor do contrato ou a critério dos COR-
REIOS, conforme regras estabelecidas no Termo de Condigdes Comerciais.

4.6. Os procedimentos operacionais a serem adotados pelas partes encontram-se no(s) respec-
tivo(s) ANEXO(S).

4.7. Os servigos e produtos constantes no pacote contratado estardo relacionados no Termo de
Condigdes Comerciais e disponiveis para utilizagdo somente apds seu cadastro nos sistemas in-
ternos dos Correios.
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4.8. A qualquer momento a CONTRATANTE podera solicitar aos CORREIOS a inclusdo de servi-
¢os no presente contrato, procedimento este que devera ocorrer por meio de termo aditivo ou por
apostilamento, conforme opgdo da CONTRATANTE, com registro na Ficha Resumo, devidamente
assinada pelas partes.

4.8.1. Ainclusao de servigo(s) dar-se-a apds analise da viabilidade pelos CORREIOS, por
meio do acréscimo do(s) ANEXO(s) correspondente(s), rubricado(s) pelas partes, contendo
os procedimentos pertinentes ao servico incluido, efetivando-se quando da assinatura da
Ficha Resumo.

4.9. A qualquer momento as partes poderdo excluir servigos no presente contrato, procedimento
este que devera ocorrer por meio de solicitagcao formal.

4.10. A exclusdo ocorrera mediante comunicagao formal de qualquer uma das partes, com prova
de recebimento e aviso prévio de no minimo 30 (trinta) dias, com a devida assinatura de nova Ficha
Resumo.

4.11. Quando a solicitagao de exclusdo ocorrer concomitantemente a solicitagdo de inclusao de
mesmo Servigo ou servigo substituto, a exclusao e a inclusdo ocorrerao na data da formalizagao da
Ficha Resumo, independente do aviso prévio a que se refere o subitem anterior.

4.12. Encontram-se definidos no Formulario de Solicitagdo de Contratos Novos anexado, assinado
e rubricada pelas partes, as informagdes contratuais relativas aos servigos prestados.

4.13. A CONTRATANTE seré categorizada pelos CORREIOS, conforme tabela definida no Termo
de Categorizacao e Beneficios da Politica Comercial dos Correios, disponivel no site www.cor-
reios.com.br.

5.D0 VALOR

5.1 O valor desta contratagdo é de R$ 15.700,00 (quinze mil e setecentos reais) anuais, totali-
zando o montante de R$ 78.500,00 (setenta e oito mil e quinhentos reais) em 60 meses.

5.1. Para este processo de Inexigibilidade de Licitagdo, o valor total disponivel para empenho
é de R$ 15.700,00 (quinze mil e setecentos reais) anual. Este montante sera utilizado con-
forme a necessidade e disponibilidade dos servigos ao longo da vigéncia do contrato com os
Correios. Dessa forma, ndo ha um valor fixo estabelecido para os servigos neste momento,
mas sim um limite orgamentario, que sera utilizado de forma progressiva conforme a execugao
dos servigos.

6. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta das seguintes dotagdes orgcamenta-
rias:

15.101 - SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DA EDUCAGAO
PROGRAMA |12 122 3003 — APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO DO ORGAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E ESPORTES
SME- Av. Gal. Barreto de Menezes, 1648- Prazeres- Jaboatdo dos Guararapes-PE CEP: 54.330-900
www.jaboatao.pe.gov.br




SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ESPORTES
SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DA EDUCACAQO
GERENCIA ADMINISTRATIVA

PROJETO [2606 — EFETUAR PAGAMENTO DE DESPESAS DAS UNIDADES
ELEMENTO [3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS- PJ

FONTE 1.500.1001.0000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS — MANUTENGCAO E DESENVOL-
VIMENTO DO ENSINO

7. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

7.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em observancia com a legislagéo vigente e com as
recomendagdes emanadas dos Orgaos de Controle, em especial ao Art. 37, da Constituicdo Fede-
ral Brasileira, e Art. 74, inciso |, da Lei n® 14.133/2021:

“Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicéo,
em especial nos casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratacdo de servicos que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

..y

8. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1. Os servicos prestados no presente contrato ficam isentos do pagamento da Cota Minima de
Faturamento estabelecida para estes.

8.1.1. O pagamento ocorrera pelos servigos efetivamente prestados.

8.2. Havendo alteracao no contrato ou no pacote de servi¢o, que implique em mudanga de pacote
contratado o calculo do complemento a ser cobrado levara em consideracédo a proporcionalidade
dos valores minimos de faturamento utilizados dentro do ciclo.

8.2.1. Nao sendo possivel realizar a cobranga dentro do mesmo ciclo, o valor sera cobrado no
ciclo subsequente.

8.3. Caso ocorra a mudanca do pacote de servigo sera estabelecido valor minimo de faturamento
de acordo com o pacote contratado, ou periodicidade acordada entre as partes.

8.3.1. O valor minimo de faturamento sera correspondente ao Pacote de Servigos
contratado informado no Termo de Condi¢gdes Comerciais.

8.3.2. O valor minimo de faturamento do Pacote de Servigos sera cobrado apds o segundo
ciclo de faturamento indicado no sistema de fatura eletrénica. A isencao citada nio se aplica
a contratos sucedéaneos.

8.3.3. Havendo alterac&do no contrato ou no pacote de servigo, que implique em mudanga de
valor minimo dentro do ciclo de faturamento, o calculo do complemento a ser cobrado levara
em consideragao a proporcionalidade dos valores minimos de faturamento utilizados dentro
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do ciclo.

8.4. Os CORREIOS disponibilizardo a CONTRATANTE em seu portal, a fatura correspondente aos
produtos adquiridos e servigos prestados no ciclo de faturamento.

8.4.1. Adicionalmente, a fatura para pagamento também podera ser encaminhada para o en-
dereco pré estabelecido, conforme ciclo e vencimento determinados para o contrato.

8.5. Sera considerada improcedente contestagao dos valores de encargos por atraso de pagamento
sob alegagao de nao entrega da fatura fisica até seu vencimento, uma vez que ela podera ser
emitida pela CONTRATANTE por meio do sistema de fatura eletrénica no portal Correios.

8.6. Na hipotese de nao haver tempo habil para a consolidagao de todas as postagens efetuadas
no ciclo de faturamento, aquelas remanescentes seréo faturadas e/ou consideradas em langamen-
tos em ciclos posteriores.

8.7. Podera ocorrer a restituicdo, mediante crédito em fatura posterior, de parte da complementagao
financeira correspondente ao valor de postagens remanescentes quando da ocorréncia da situagao
descrita acima.

8.8. O pagamento da fatura devera ser realizado por via bancaria, conforme instrugdes constantes
do préprio documento de cobrancga.

8.9. A forma de pagamento por meio de crédito em conta corrente somente sera aceita mediante
autorizacao prévia e expressa da area financeira dos CORREIOS. Eventual depdsito sem a anuén-
cia dos CORREIOS nao caracterizara a quitagdo da fatura, estando a CONTRATANTE sujeita as
sanc¢des previstas na clausula Oitava.

8.10. Quando o pagamento ocorrer pela rede bancaria, a baixa da fatura dar-se-a apds o crédito
na conta corrente dos CORREIOS.

8.11. Ocorrendo atraso de pagamento, o valor devido sera atualizado financeiramente, entre a data
do vencimento e a data da efetiva compensacao do crédito aos CORREIOS, de acordo com a
variagao da taxa referencial do Sistema de Liquidacao e Custédia - SELIC Meta, acrescido de multa
de 2% (dois por cento) e demais cominagbes legais, independentemente de notificagdo. Neste
caso, os encargos decorrentes do atraso de pagamento seré&o cobrados em ciclos postenores.

8.12. A nao-quitagao da fatura até a data de vencimento podera ensejar a suspensédo da modali-
dade de pagamento a faturar.

8.13. Em observancia a Instrugdo Normativa 119/2000 e a IN/SRF 459/2004, a fonte pagadora
devera fornecer aos CORREIOS, comprovante de retencdo do imposto de renda, até o ultimo dia
util do més de fevereiro do ano-calendario subsequente aquele a que se referirem os rendimentos
informados, o Comprovante de Rendimentos Pagos e de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte.
O envio do informe devera ser efetuado por meio de carta ao seguinte enderego: CORREIOS —
Departamento de Tributos SBN Quadra 1 — Asa Norte, Brasilia/DF CEP: 70002-900 ou por meio
eletrénico para comprovanteretencao@correios.com.br.

8.14. Caso sejam realizadas retificagbes na Declaragéo de Rendimentos, o novo Comprovante de
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Rendimentos Pagos e de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte, devera ser reenviado imediata-
mente, para um dos enderecos citados no subitem anterior.

8.15. No caso de o pagamento das faturas ser efetuado por meio do SIAFI - Sistema Integrado de
Administragao Financeira do Governo Federal, deve ser utilizado o procedimento OBFatura — Extra-
SIAFI, que possibilita a operacionalizagdo do pagamento com a indicagao do codigo de barras ou
linha digitavel constantes do boleto de cobranca.

8.16. Qualquer reclamacgéo sobre erros de faturamento devera ser apresentada pela CONTRA-
TANTE, preferencialmente, junto a Central de Atendimento dos CORREIOS — CAC ou pelo Fale
com os Correios, e recebera o seguinte tratamento.

8.16.1. Reclamacéao apresentada sem o pagamento da fatura, sera admitida até a data do
vencimento:

8.16.2. Se for procedente, os CORREIOS emitirdo nova fatura com o valor correto e com nova
data de vencimento ou efetuara os ajustes financeiros em ciclos de faturamentos posteriores
em caso de quitagdo da fatura reclamada.

8.16.3. Se for improcedente, a CONTRATANTE pagara a fatura. Caso o pagamento ocorra
apos o vencimento, pagara também os acréscimos legais previstos independentemente do
prazo necessario para a apuragao por parte dos CORREIOS.

8.16.4. Apds a data de vencimento, a reclamagido somente sera aceita com o pagamento
integral da fatura.

8.17. Serao recebidas reclamacdes até 90 (noventa) dias contados a partir do vencimento da fatura.

8.17.1. Se for procedente sera efetuado o devido ajuste financeiro. No caso de quitagéo de
fatura, os valores correspondentes a reclamacao e acatados pelos CORREIOS, serao consi-
derados em ciclos de faturamento posteriores.

8.17.2. Os encargos e multas decorrentes de atraso de pagamento de fatura, bem como dé-
bitos e créditos relativos a eventuais ajustes conforme critérios estabelecidos neste contrato,
serdo langados em ciclos posteriores, devidamente discriminados.

8.17.3. Os créditos devidos pelos CORREIQOS, relativos a indenizagdes, cujos fatos geradores
foram apurados e devidamente comprovados pelos CORREIOS, serdo pagos diretamente a
CONTRATANTE via crédito em fatura.

8.18. Na nota fiscal/fatura deverao constar a descrigdo dos servigos prestados, bem como a quan-
tidade, o preco unitario e o prego total de cada um deles;

8.19. Na nota fiscal/fatura devera ser indicado o nome do Banco, nome e numero da agéncia e
numero da conta corrente onde sera creditado o valor relativo ao pagamento constante naquele
documento.

8.20. A Administragao Municipal efetuara as retengdes tributarias obrigatorias;

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E ESPORTES
SME- Av. Gal. Barreto de Menezes, 1648- Prazeres- Jaboatdo dos Guararapes-PE CEP: 54.330-900
www.jaboatao.pe.gov.br




SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ESPORTES
SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DA EDUCACAQO
GERENCIA ADMINISTRATIVA

8.21. A CONTRATADA ¢ responsavel pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarias,
fiscais e comerciais resultantes da execug¢ao do contrato;

8.22. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou descumprimento das condi¢bes pactuadas, no todo ou
em parte, a tramitacdo da nota fiscal/fatura sera suspensa para que a CONTRATADA tome as
providéncias necessarias a sua corre¢cao. Passara a ser considerada para efeito de pagamento a
data de reapresentagcdo do documento em questio, corrigido e atestado;

8.23. Nao sera aceita cobranga posterior de qualquer tributo ou assemelhado adicional, salvo se
alterado ou criado apés a data de abertura da licitagdo e que venha expressamente a incidir sobre
o servico, na forma da lei;

8.24. Em nenhuma hipotese a CONTRATANTE pagara servigos adicionais executados pela CON-
TRATADA, que ndo tenham sido prévia e expressamente autorizados, através de termo aditivo.

8.25. A CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura dos servigos, as
certiddes/documentos abaixo:

a)Consulta ao Cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

b)Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

c)Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estadual;

d)Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Municipal;

e)Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

f)Certidao de Regularidade do FGTS - CRF;

g) Situacao perante o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

9. DO REAJUSTE

9.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis, no prazo de um ano, contado da
data do orgcamento estimado;

9.2. Apods o interregno de um ano, contado da data do orgamento estimado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice IPCA acumulado do periodo de 1
(um) ano, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anuali-
dade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga cor-
respondente t&o logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qual-
quer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(édo) adotado(s), em substituigcdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.
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9.7. Pela prestagao dos servigos previstos no(s) ANEXO(s) a este contrato, a CONTRATANTE
pagara aos CORREIOS os valores contidos nas Tabelas especificas a cada servigo, fornecidas
pelos CORREIOS, e pelos servigos adicionais e venda de produtos contratados, os valores menci-
onados, respectivamente, na Tabela de Precos é Tarifas de Servicos Nacionais, Precos Internaci-
onais, Precos SEDEX Mundi, Tarifas Documentos e Demais Servigcos e Tabela de Produtos, vigen-
tes na data da prestacéo dos servigos e aquisicdo de produtos.

9.7.1. Os valores dos servigos terao suas vigéncias adstritas as Tabelas de valores da contratada
e serdo alterados quando da modificacao dessas.

9.7.1.1.0 reajuste das Tabelas mencionadas no subitem anterior observara a periodicidade
legal minima de 12 (doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela,
indicada no seu proprio texto.

9.8. A revisao das tarifas dos servigos prestados pelos CORREIOS sera promovida pelo Ministério
das Comunicagdes, em conformidade com o Art. 70, 1 da lei n°® 9069, de 29 de junho de 1995,
combinada com o artigo 1° da Portaria n° 152, de 9 de julho de 1997, do Ministério da Fazenda.

9.9. Os CORREIOS deverao informar a CONTRATANTE os novos valores dos servigos e produtos
sempre que ocorrer atualizagdo em suas tarifas e/ou tabelas.

9.10. O reajuste sera realizado por apostilamento/termo aditivo.

10. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

10.1. O reequilibrio econébmico-financeiro tem como objetivo restabelecer a relagao que as partes
pactuaram inicialmente entre os encargos do contrato e a retribuicdo da administragao para a justa
remuneracgao da obra, servigo ou fornecimento, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execug¢do do
ajustado, ou , ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual, prevista na alinea “d” do inciso Il do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

10.2. Considerando a flutuagdo dos pregcos do mercado, fica estabelecido que as variagbes para
mais ou para menos dos precgos de até 5% (cinco por cento) do valor proposto na licitagdo ndo sera
configurado alea extraordinaria e extracontratual, devendo as partes absorver tais variagdes pelo
prego contratado. Percentuais superiores aos 5% (cinco por cento) estabelecidos serdo avaliados
pela Administragao para concessao do reequilibrio contratual ou nao.

10.3 Sera levado em consideracdo na analise do pedido de reequilibrio econémico-financeiro, even-
tual desconto ofertado pela Contratada sobre o valor estimado do processo na fase de lances.
11. DA CONTRATACAO

11.1. Ratificada a inexigibilidade, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir
da data de sua convocacéo, para assinar o contrato, cujo prazo de execuc¢ao e vigéncia encontram-
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se neste termo de referéncia, sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes
previstas.

11.2. O contrato tera vigéncia de 5 (cinco) anos nos termos do art. 106, da Lei Federal n® 14.133/21,
a contar da data da publicagao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, podendo ser
prorrogado na forma do art. 107, da Lei Federal n® 14.133/21.

12. DA FISCALIZAGAO E CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

12.1. Durante a vigéncia do Contrato, sua execug¢ao sera acompanhada e fiscalizada pelo Contra-
tante, devendo a Contratada fornecer todas as informagdes solicitadas no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis apds o recebimento da solicitagao;

12.2. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos representantes deverao
ser solicitadas aos seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas necessarias;

12.3. A Contratada devera manter preposto, aceito pelo Contratante, durante o periodo de vigéncia
do contrato, para representa-la sempre que for necessario;

12.4. O Contratante podera exigir o afastamento de qualquer profissional ou representante da em-
presa Contratada que venha causar embaraco a fiscalizagdo do contrato, ou em razao de procedi-
mentos ou atitudes incompativeis com o exercicio de suas fungdes;

12.5. O Contratante comunicara por escrito a Contratada as irregularidades encontradas na execu-
cao do servico, definindo as providéncias e os prazos para a realizagao das corre¢des consideradas
pertinentes.

12.6. Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela execugao de todos
os servicos, a CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servicos,
diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

12.7. Solicitar aos supervisores/encarregados da CONTRATADA o reparo/correcdo de eventual
imperfeicdo na execugao dos servicos;

12.8. Executar, mensalmente, a avaliagdo dos servicos, mensurando os servigcos efetivamente
prestados, descontando o equivalente aos néo realizados, bem como aqueles ndo aprovados por
inconformidade aos padrbes estabelecidos, desde que por motivos imputaveis a Contratada, sem
prejuizo das demais sancdes disciplinadas em contrato;

12.11. Encaminhar a CONTRATADA, até 3 (trés) dias uteis da apresentagéo pela empresa de re-
latério com a descricao dos servigos efetivamente executados e os respectivos valores apurados,
o Relatdério Mensal de Avaliagao dos Servicos, elaborado a partir da consolidagéo dos resultados
das avaliagdes periddicas, com a indicagao do valor a ser liberado da Nota Fiscal/Fatura mensal.

13. DA EXTINGAO CONTRATUAL
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13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para o contratante, quando
este nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o con-
trato nao mais lhe oferece vantagem.

13.2.1. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

13.2.2.Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apés 2
(dois) meses da data da comunicagao.

13.3.0 contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4. A alteragao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.5.2. Relagado dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.5.3. Indenizagbes e multas.
13.6. A extingdo do contrato nao configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econd-
mico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagado por meio de termo indenizatério (art.
131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
13.7. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribui-
¢Oes sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingao do contrato por ato
unilateral e escrito do contratante e a aplicacdo das penalidades cabiveis.
13.8. O contratante podera conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigacoes tra-
balhistas ou suas condigcdes de habilitagdo, sob pena de extingdo contratual, quando nao identificar

ma-fé ou a incapacidade de corregao.

13.9. Quando da extingao, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo contratado das
verbas rescisorias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em
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outra atividade de prestagao de servigcos, sem que ocorra a interrupgéo do contrato de trabalho.
13.10. Até que o contratado comprove o disposto no item anterior, o contratante retera:

13.10.1. a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das
obrigacdes de natureza trabalhista e previdenciaria, incluidas as verbas rescisérias -, a qual
sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administragdo, nos termos da le-
gislagéo que rege a matéria (art. 121, § 3°, I, e art. 139, Ill, b, da Lei n® 14.133/2021); e

13.10.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situac&o seja regularizada.

13.11. Na hipétese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte do contra-
tado no prazo de 15 (quinze) dias, o contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes dire-
tamente aos empregados que tenham participado da execug¢do dos servigos objeto do contrato,
deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao contratado (art. 121, §3°, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021).

13.12.0 contratante podera ainda:

13.12.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia
prestada a ser executada (art. 139, Ill, ?c?, da Lei n® 14.133/2021), conforme legislagdo que
rege a matéria; e

13.12.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n°® 14.133, de 2021, reter os even-
tuais créditos existentes em favor do contratado decorrentes do contrato.

13.13. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou atue na fisca-
lizag&do ou na gestédo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n°® 14.133, de 2021).

14. DO GESTOR E DO FISCAL DO CONTRATO

14.1 Em atengéo ao art. 117, da Lei n® 14.133/2021, a contratagao tera o gestor e o fiscal designa-
dos através de portaria em momento oportuno.

15. DAS OBRIGACOES DO GESTOR DO CONTRATO

15.1. Consolidar as avaliagdes recebidas e encaminhar as consolidagdes e os relatérios a Contra-
tada;

15.2. Apurar o percentual de desconto da fatura correspondente;
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15.3. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicagao de penalidade cabivel, ga-
rantindo a defesa prévia a Contratada;

15.4. Emitir avaliagdo da qualidade do servico fornecido;
15.5. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;
15.6. Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

15.7. Propor aplicacdo de sang¢des administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais
apontadas pelos fiscais;

15.8. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigéncias contratuais e legais;

15.9. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato
nao seja ultrapassado;

15.10. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.2

16. DAS OBRIGAGCOES DO FISCAL DO CONTRATO
16.1. Responsabilizagao pela vigilancia e garantia da regularidade e adequacao dos servicos;

16.2. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas
clausulas, assim como das condi¢cbes constantes do edital e seus anexos, com vistas a identificar
as obrigagdes in concreto tanto da contratante quanto da contratada;

16.3. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada (artigos 17 e 165 da Lei n° 14.133/21)
com a finalidade de definir e estabelecer as estratégias da execugéo do objeto, bem como tragar
metas de controle, fiscalizacdo e acompanhamento do contrato;

16.4. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢gbes contratuais assumidas, cons-
tantes das clausulas e demais condi¢gdes do Edital da Licitagcdo e seus anexos, planilhas, cronogra-
mas etc.;

16.5. Comunicar a Administragao a necessidade de alteragbes do quantitativo do objeto ou modifi-
cacao da forma de sua execugao, em razdo do fato superveniente ou de outro qualquer, que possa
comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

16.6. Recusar servigo ou fornecimento irregular, ndo aceitando entrega diversa daquela que se
encontra especificado no edital da licitacao e respectivo contrato, assim como observar, para o
correto recebimento, a hipétese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao espe-
cificado e aceito pela Administragao;

16.7. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;
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16.8. Comunicar formalmente ao gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de pe-
nalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

16.9. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificagao da
conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a as-
segurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes
da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 118 e 140 da Lei n°® 14.133/21.

16.10. Nos termos do art. 117, §1° e §2° da Lei n® 14.133/21, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorrén-
cias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas
ou defeitos observados.

16.11. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.12. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagcdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.13. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagdo de sang¢des administrativas, previstas no Edital e na legisla-
¢ao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 139 da
Lei n® 14.133/21.

16.14. As disposicoes previstas nesta clausula ndo excluem outros dispositivos legais e nem outras
obrigacdes aplicaveis no que for pertinente a contratagao.

16.15. A fiscalizagdo ou o0 acompanhamento de que trata este item, ndo exclui nem reduz a respon-
sabilidade da Contratada pelos danos causados diretamente a Administragido ou a terceiros, decor-
rentes de sua culpa ou dolo na execucgdo do contrato, nos termos do art. 120 da Lei n® 14.133/21.

17. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
17.1. A CONTRATANTE se compromete a:
17.1.1. Informar aos CORREIOS, com antecedéncia minima de 15(quinze) dias uteis da data de
inicio das operacgoes, os seus representantes credenciados a utilizarem o(s) servigo(s) previsto(s)
na Ficha Resumo deste instrumento contratual, se for o caso.
17.1.1.1. Devera ser informado aos CORREIOS o nome do Orgéo e do seu responsavel,
endereco, telefone para contato e os tipos de servigcos a serem utilizados pelo Orgao cre-

denciado.

17.1.1.2 Controlar a utilizacdo dos servigos por parte de seus representantes credenciados.
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17.1.1.2.1. Por representantes credenciados entendam-se os 6rgaos, filiais, ou, no
caso de holding, dessa e de suas empresas controladas, cuja utilizacdo do contrato
for autorizada nelos CORREIOS.

17.1.2. A infragdo contratual por parte de qualquer das pessoas enumeradas neste Termo de
Referéncia sera de responsabilidade da CONTRATANTE, apurada nos termos deste contrato.

17.2. Quando da utilizagao de servigos que preveem franqueamento por chancela, indicar no angulo
superior direito do anverso dos objetos, por processo grafico, etiqueta ou carimbo, a chancela de
franqueamento padrao, fornecida pelos CORREIOS em arquivo eletronico, contendo as seguintes
informagoes:

a) Dados fixos: nome do servigco e a marca Correios;

b) Dados variaveis: numero e ano de assinatura do contrato, Superintendéncia Estadual de
origem do contrato e de postagem e nome ou sigla da CONTRATANTE.

17.2.1. A Chancela de Franqueamento prevista no subitem anterior devera ser utilizada, exclu-
sivamente, em objetos distribuidos pelos CORREIOS, por meio do presente contrato.

17.2.1.1. A ndo observancia ao uso exclusivo da chancela de franqueamento implicara
no pagamento de multa, pela CONTRATANTE, correspondente a 10% (dez por cento)
do valor verificado no ultimo faturamento do respectivo contrato.

17.2.1.2. A multa a que se refere o subitem anterior incidira sobre cada objeto identifi-
cado pelos CORREIOS e que tenha sido distribuido por terceiros, limitada a 50% da
importancia do faturamento tomado como base para sua aplicagdo, sem prejuizo das
sancgdes instituidas pela quebra do monopdlio postal, se for o caso.

17.2.1.3. No caso de franquia postal, o 6rgao ou entidade responsavel pela confecgao
do objeto, devera ser orientada por escrito (carta, oficio, telegrama), no sentido de que
nao seja, em hipotese alguma, adotada a situagdo descrita nos subitens 17.2.1. ao
17.2.1.2.

17.3. Observar as condigbes gerais de aceitagdo de objetos estabelecidas pelos CORRETOS, es-
pecificadas nos ANEXQOS, site dos Correios e/ou nas Tarifas/Tabelas de Pregos, quanto a peso,
dimensdes, acondicionamento e demais normas previamente informados pelos CORREIOS, inclu-
sive 0 enderecamento completo com a utilizagao do CEP, estabelecidas para cada modalidade de
Sservigo.

17.4, Utilizar embalagens adequadas ao peso, as condi¢des de aceitagcdo e natureza do conteudo,
conforme site dos Correios e/ou recomendacdes dos CORRETOS.

17.5. Informar aos CORREIOS e manter atualizados (por carta, oficio ou telegrama) todos os dados
cadastrais, incluindo o(s) enderego(s) para a entrega de fatura(s).

17.5.1. Os mesmos meios de informacao citados no item 17.5. devem ser adotados para
comunicagdes e solicitagdes diversas.
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17.6. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORRETOS, devidamente
especificadas na Ficha Resumo em Anexo. .

17.7. Apresentar, obrigatoriamente o cartdo de postagem, quando da utilizagdo do(s) servigo(s)
e/ou aquisicao de produtos postais.

17.7.1. ACONTRATANTE ¢ a unica responsavel pelos Cartdes de Postagem fornecidos
pelos CORRETOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes creden-
ciados, respondendo por danos causados por sua utilizagdo indevida.
17.7.1.1. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem, a CONTRA-
TANTE permanecera responsavel, enquanto ndo comunicar o fato oficialmente aos
CORREIQOS, por meio de correspondéncia com prova de recebimento.

17.7.1.2. Na hipotese de qualquer alteragao no cartdo de postagem, comunicar a ECT
para as providéncias de substituicio.

17.8. Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios para a execugao do servigco
contratado;

17.9. Efetuar os pagamentos devidos, nos prazos determinados;

17.10. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas
no cumprimento da contratacéo;

17.11. Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

17.12. Fiscalizar a execugao da presente contratagdo por um representante da CONTRATANTE,
ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacado dos servigos e de tudo
dara ciéncia a instancia superior, conforme Artigo 11.7 da Lei Federal n.° 14.133/2021;

17.13. A fiscalizacdo de que trata o subitem acima nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente

de sua culpa ou dolo na execugao da contratagdo em conformidade com o Artigo 120, da Lei Fe-
deral n° 14.133/2021.

18. DAS OBRIGAGCOES DOS CORREIOS
18.1. Compete previamente aos CORREIOS:
18.1.1. Disponibilizar:
a) os dados e critérios necessarios ao cumprimento das Obrigagbes da CONTRATANTE;

b) informacdes necessarias a execucéo deste contrato;
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c) condigbes de aceitagdo de cada servigo e prazos de entrega:

d) especificacbes a serem observadas na confecgao e identificacdo dos objetos; e

e) formularios citados no(s) anexo(s) e modelos de documentos a serem confeccionados.
18.1.2. Fomecer:

a) tabelas de precos e tarifas relativas aos servigos previstos neste contrato e atualizacoes;

b) os cartdes de postagem para cada 6rgéo credenciado a utilizar os servigos e/ou adquirir
os produtos, conforme Ficha Resumo.

18.2. Estabelecer, em conjunto com a CONTRATANTE, as Unidades Operacionais e de Atendi-
mento credenciadas - para a prestacdo dos servigos e/ou venda de produtos, bem como orienta-
las a respeito da execugéo dos servicos.

18.3. Prestar a CONTRATANTE todas as informagdes necessarias para utilizacdo dos servigos
contratados.

18.4. Disponibilizar a fatura de cobranca no site dos Correios, conforme previsto na Ficha Resumo
anexa a este contrato.

18.5. Enviar a fatura de cobrancga para o endereco indicado pela CONTRATANTE.

18.6. Executar o(s) servigo(s) previsto(s) na Ficha Resumo, conforme normas estabelecidas pelos
CORREIOS.

18.7. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas qualquer anormali-
dade que impeca o fornecimento dos servigos no prazo estipulado;

18.8. Fornecer o servico de boa qualidade e procedéncia, em estrita conformidade com as descri-
¢coes exigidas neste Termo de Referéncia;

18.9. Responsabilizar-se por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vincu-
lados a execugao do servigo contratado;

18.10.Cumprir todas as especificagdes previstas no Termo de Referéncia que deu origem ao ser-
vigo contratado.

19. DAS PENALIDADES
19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
| - der causa a inexecucgao parcial do contrato;

Il - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcado ao
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funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
Il - der causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justifi-
cado;

VI — ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagéo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl — ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

VIII — apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar decla-
racao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato;

IX — fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

X — comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 19.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. Serado aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes:

19.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

19.2.2. Impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragao Publica direta e indireta
do Municipio do Jaboatao dos Guararapes, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando pra-
ticadas as condutas descritas nos incisos Il a VIl acima, sempre que nao se justificar a impo-
sicdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

19.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos VIII a Xll, bem como nas descritas nos demais incisos que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave, ficando o responsavel impedido de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos (art. 156, §5°, da Lei)

19.2.4. Multa:

19.2.4.1. Compensatéria, para as infragdes descritas nos incisos VIl a Xl acima, de 1%
(um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

19.2.4.2. Compensatoria, para a inexecugao total contrato prevista no inciso Ill acima, a
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multa sera de 1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

19.2.4.3. Para infragao descrita no inciso Il acima, a multa sera de 1% (um por cento) a
20% (vinte por cento) do valor do contrato.

19.2.4.4. Para infragdes descritas nos incisos IV a VII, a multa sera de 1% (um por cento)
a 10% (dez por cento) do valor do contrato.

19.2.4.5. Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 90 (noventa) dias corridos;

19.2.4.6. Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 10% (dez por cento) pela inobservancia
do prazo fixado para apresentagao, suplementagéo ou reposigao da garantia.

19.2.4.7. O atraso superior a 90 (noventa) dias corridos autoriza o Contratante a promo-
ver a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clau-
sulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

19.3. A aplicagao das sangdes previstas no contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparagéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/2021).

19.4. Todas as sancgoes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/2021).

19.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

19.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133/2021).

19.6.1. Caso o valor da garantia eventualmente exigida seja utilizado, no todo ou em parte,
para o pagamento da multa, esta deve ser complementada pelo contratado no prazo de até
10 (dez) dias uteis, a contar da solicitagao da contratante;

19.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida adminis-
trativamente no prazo maximo de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

19.8. A Administragédo podera, em situagdes excepcionais devidamente motivadas, efetuar a reten-
¢ao cautelar do valor da multa antes da conclus&o do procedimento administrativo;

19.9. A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contradi-
torio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragra-
fos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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19.10. Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/2021):
19.10.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
19.10.2. as peculiaridades do caso concreto;
19.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
19.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

19.10.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

19.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei
n°® 14.133/2021).

19.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes apli-
cadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de ad-
ministracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133/2021).

19.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao
da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal (Art. 161
da Lei n® 14.133/2021).

19.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. Os casos omissos neste Instrumento serdo resolvidos nos termos da Legislacao pertinente.
20.2. A CONTRATADA fica obrigada a manter durante a execucao deste instrumento, todas as
condicbes estipuladas neste Termo de Referéncia.

21. DO FORO

21.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes/PE para discussdes de litigios
decorrentes do objeto desta especificagdo, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado
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que se configure.

Jaboatdo dos Guararapes, 2024.
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Anexos

Anexo | - Formulario de Solicitagdo de novos contratos

Anexo Il - Termo de Condigdes Comerciais

Anexo Il - Minuta Contrato Multiplo

Anexo IV - Oficio de Declaracao de Exclusividade do Servi¢o Prestado pelos Correios
Anexo V - Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade - lany - Correios 2024
Anexo VI - Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade - Natalia - Correios 2024
Anexo VII - Relatério Financeiro de 2019-2024 - Correios
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Anexo VI - Relatoério Financeiro de 2019-2024 - Correios

CORREIOS 2019
Exerc | Emp | Sub Valor Efetuagdo | Liquidagdo | Pagamento | Lancamento | TipoLanc
2019 | 221 0 R$ 378,89 | 02/01/2019 | 18/01/2019 | 21/01/2019 1370 1001
2019 | 235 0 R$ 4.000,00 | 02/01/2019 1398 1001
2019 | 235 1 R$ 892,05 | 21/02/2019 | 21/02/2019 | 21/02/2019 18548 1002
2019 | 235 2 R$ 1.160,05 | 15/03/2019 | 20/03/2019 | 21/03/2019 24583 1002
2019 | 235 3 R$ 236,09 | 16/04/2019 | 17/04/2019 | 22/04/2019 168553 1002
2019 | 235 | 4 R$ 1.000,00 | 19/06/2019 | 20/06/2019 | 21/06/2019 189079 1002
2019 | 2391 | O R$ 3.000,00 | 16/05/2019 177648 1001
2019 | 2391 | 1 R$ 1.942,44 | 20/05/2019 | 21/05/2019 | 21/05/2019 178371 1002
2019 | 2391 | 2 R$ 1.030,89 | 19/06/2019 | 20/06/2019 | 21/06/2019 189077 1002
2019 | 2599 | O R$ 20.000,00 | 30/05/2019 185115 1001
2019 | 2599 | 1 R$ 810,98 | 16/07/2019 | 19/07/2019 | 19/07/2019 197931 1002
2019 | 2599 | 2 R$ 216,94 | 13/08/2019 | 15/08/2019 | 16/08/2019 206814 1002
2019 | 2599 | 3 R$ 527,54 | 12/09/2019 | 17/09/2019 | 18/09/2019 217361 1002
2019 | 2599 | 4 R$ 337,85 | 15/10/2019 | 21/10/2019 | 21/10/2019 229770 1002
2019 | 2599 | 5 R$ 379,69 | 12/11/2019 | 20/11/2019 | 20/11/2019 238892 1002
2019 | 2599 | 6 R$ 1.000,20 | 09/12/2019 | 12/12/2019 | 16/12/2019 248281 1002
2019 | 2599 | 7 R$ 1.500,00 | 13/12/2019 251934 1002
GASTO EM 2019 R$ 9.913,61
CORREIOS 2020
Exerc | Emp | Sub Valor Efetuagdo | Liquidacdo | Pagamento | Lancamento | TipoLanc
2019 | 2599 | O R$ 1.500,00 | 31/12/2019 5779 3001
2019 | 2599 | 7 R$ 1.500,00 | 31/12/2019 5780 3002
2020 | 286 0 R$ 357,92 | 02/01/2020 | 21/01/2020 | 21/01/2020 8012 1001
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2020 | 454 0 R$ 20.000,00 | 02/01/2020 8939 1001
2020 | 454 1 R$ 14.853,96 | 19/02/2020 | 21/02/2020 | 21/02/2020 19120 1002
2020 | 454 2 R$ 1.022,41 | 16/03/2020 | 20/03/2020 | 23/03/2020 27651 1002
2020 | 454 3 R$ 2.339,71 | 16/04/2020 | 17/04/2020 | 20/04/2020 36998 1002
2020 | 454 | 4 R$ 249,03 | 15/05/2020 | 18/05/2020 | 19/05/2020 45557 1002
2020 | 454 5 R$ 121,13 | 16/07/2020 | 20/07/2020 | 21/07/2020 64093 1002
2020 | 454 6 R$ 298,57 | 19/08/2020 | 19/08/2020 | 21/08/2020 74690 1002
2020 | 454 7 R$ 736,54 | 11/12/2020 | 16/12/2020 | 21/12/2020 113216 1002
2020 | 2827 | O R$ 1.600,00 | 07/08/2020 71716 1001
2020 | 2827 | 1 R$ 841,50 | 11/09/2020 | 15/09/2020 | 17/09/2020 82458 1002
2020 | 2827 | 2 R$ 230,28 | 09/10/2020 | 19/10/2020 | 20/10/2020 91207 1002
2020 | 2827 | 3 R$ 66,80 12/11/2020 | 17/11/2020 | 17/11/2020 100985 1002
GASTO EM 2020 | R$ 21.117,85
CORREIOS 2021
Exerc | Emp | Sub Valor Efetuagdo | Liquidacdo | Pagamento | Lancamento | TipoLanc
2019 | 2599 | O R$ 1.500,00 | 31/12/2019 4440 3001
2019 | 2599 | 7 R$ 1.500,00 | 31/12/2019 4441 3002
2021 | 217 0 R$ 35.947,07 | 04/01/2021 129070 1001
2021 | 217 1 R$ 310,10 | 18/02/2021 | 19/02/2021 | 19/02/2021 138166 1002
2021 | 217 2 R$ 2.729,80 | 16/03/2021 | 22/03/2021 | 22/03/2021 148613 1002
2021 | 217 3 R$ 992,47 | 16/04/2021 | 22/04/2021 | 22/04/2021 158423 1002
2021 | 217 | 4 R$ 96,46 19/05/2021 | 20/05/2021 | 21/05/2021 168967 1002
2021 | 217 5 R$ 429,13 | 16/06/2021 | 21/06/2021 | 21/06/2021 178548 1002
2021 | 217 6 R$ 356,34 | 20/07/2021 | 21/07/2021 | 21/07/2021 188868 1002
2021 | 217 7 R$ 627,18 | 23/08/2021 | 23/08/2021 | 23/08/2021 200362 1002
2021 | 983 0 R$ 210,46 | 19/01/2021 | 19/01/2021 | 19/01/2021 133116 1001
2021 | 3373 | O R$ 25.032,77 | 16/09/2021 210644 1001
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2021 | 3373 | 1 R$ 16.088,31 | 21/09/2021 | 22/09/2021 | 22/09/2021 211186 1002
2021 | 3373 | 2 R$ 172,69 | 18/10/2021 | 19/10/2021 | 20/10/2021 221650 1002
2021 | 3373 | 3 R$ 573,72 | 18/11/2021 | 18/11/2021 | 19/11/2021 233542 1002
2021 | 3373 | 4 R$ 801,69 | 15/12/2021 | 16/12/2021 | 17/12/2021 249352 1002
2021 | 3757 | O R$ 324,10 | 15/10/2021 221653 1001
2021 | 3778 | O R$ 324,10 | 19/10/2021 | 19/10/2021 | 20/10/2021 222115 1001
GASTO EM 2021 R$ 23.712,45
CORREIOS 2022
Exerc | Emp | Sub Valor Efetuagdo | Liquidagdo | Pagamento | Lancamento | TipoLanc
2022 4 0 R$ 12.445,08 | 03/01/2022 5909 1001
2022 4 1 R$ 535,41 18/02/2022 | 18/02/2022 | 21/02/2022 18020 1002
2022 4 2 R$ 862,26 | 16/03/2022 | 17/03/2022 | 18/03/2022 31376 1002
2022 4 3 R$ 992,70 | 19/04/2022 | 20/04/2022 | 20/04/2022 43669 1002
2022 4 4 R$ 592,84 | 17/05/2022 | 18/05/2022 | 20/05/2022 54269 1002
2022 4 5 R$ 529,00 | 15/06/2022 | 17/06/2022 | 20/06/2022 66380 1002
2022 4 6 R$ 722,86 | 18/07/2022 | 19/07/2022 | 20/07/2022 78883 1002
2022 4 7 R$ 646,70 | 17/08/2022 | 18/08/2022 | 19/08/2022 91424 1002
2022 4 8 R$ 6.782,27 | 29/09/2022 | 10/10/2022 | 11/10/2022 107552 1002
2022 | 1262 | O R$ 556,56 | 18/01/2022 | 18/01/2022 | 20/01/2022 17030 1001
2022 | 3853 | O R$ 15.000,00 | 01/09/2022 103609 1001
2022 | 3853 | 1 R$ 1.683,52 | 11/10/2022 | 11/10/2022 | 11/10/2022 111744 1002
2022 | 3853 | 2 R$ 50,64 18/10/2022 | 20/10/2022 | 20/10/2022 114932 1002
2022 | 3853 | 3 R$ 331,43 | 16/11/2022 | 18/11/2022 | 18/11/2022 127099 1002
2022 | 3853 | 4 R$ 316,29 | 13/12/2022 | 14/12/2022 | 15/12/2022 138555 1002
GASTO EM 2022 | R$ 14.602,48
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CORREIOS 2023

Exerc | Emp | Sub Valor Efetuagdo | Liquidacdo | Pagamento | Lancamento | TipoLanc
2023 | 196 | O R$ 12.618,12 | 02/01/2023 9671 1001
2023 | 196 1 R$ 181,44 | 08/02/2023 | 10/02/2023 | 10/02/2023 23287 1002
2023 | 196 | 2 R$ 64,35 07/03/2023 | 09/03/2023 | 10/03/2023 33963 1002
2023 | 196 | 3 R$ 218,45 | 12/04/2023 | 14/04/2023 | 14/04/2023 47949 1002
2023 | 196 | 4 R$ 184,14 | 08/05/2023 | 10/05/2023 | 12/05/2023 57028 1002
2023 | 196 | 5 R$ 150,52 | 19/06/2023 | 21/06/2023 | 21/06/2023 76769 1002
2023 | 196 | 6 R$ 36,30 11/07/2023 | 13/07/2023 | 14/07/2023 89661 1002
2023 | 196 | 7 R$ 128,14 | 09/08/2023 | 14/08/2023 | 16/08/2023 101533 1002
2023 | 196 | 8 R$ 162,28 | 12/09/2023 | 13/09/2023 | 15/09/2023 114675 1002
2023 | 196 | 9 R$ 126,60 | 10/10/2023 | 11/10/2023 | 16/10/2023 127528 1002
2023 | 196 | 10 R$ 96,28 10/11/2023 | 14/11/2023 | 17/11/2023 139554 1002
2023 | 196 | 11 R$ 476,00 | 07/12/2023 | 15/12/2023 | 18/12/2023 151912 1002
2023 | 898 | O R$ 152,16 | 10/01/2023 | 12/01/2023 | 13/01/2023 12175 1001
GASTO EM 2023 R$ 1.976,66
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