SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO SECRETARIA

’ JABOATAO )
‘ DOS GUARARAPES EXECUTIVA DE GESTAO CORPORATIVA

PREFEITURA DA GENTE DIRETORIA DE COMPRAS CORPORATIVAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O Objeto da presente adesdo da ARP n° 001/2024-SDE, cujo objeto consiste no registro de
preco para prestacdo de servigos de planejamento operacional, produgdo, execu¢do, organizagao,
fornecimento de infraestrutura e apoio logistico de eventos, acompanhamento e fornecimento de
bens além de prover recursos técnicos, materiais ¢ humanos para realizacdo e organizagdao de
eventos de porte variados, inclusive executivos, para prefeitura municipal de Jaboatdo dos
Guararapes, tudo conforme o termo de referéncia, anexo do edital de pregdao n° 069/2023, que ¢
parte integrante desta ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcri¢ao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A realizagdo de eventos institucionais, treinamentos, workshops, congressos, € outros encontros
¢ uma atividade fundamental para o cumprimento das atribui¢des do 6rgao/entidade, pois promove
a disseminacao de informacgdes, capacitacdo de servidores, integragdo entre equipes € comunicagao
efetiva com o publico-alvo.

2.2. Para a execucdo dessas atividades, ha a demanda por servigos especializados, tais como locacao
de espagos fisicos, fornecimento de equipamentos de som e projecdo, catering, montagem de
estruturas, producdo de materiais graficos, decoragdo, entre outros. Contratar esses servicos de
forma pontual pode gerar atraso nos processos, custos elevados e dificuldades operacionais.

2.3. A adesdo a Ata de Registro de Pregos (ARP) ja existente para eventos oferece uma série de
vantagens em termos técnicos, econdmicos € operacionais, tais como:

2.3.1. Celeridade no Processo de Contratacdo: A utilizagdo de uma ARP elimina a necessidade de
licitagao especifica, reduzindo prazos e agilizando a contratacao. Economia de Escala: A negociagao
prévia de precos pela ARP permite acesso a valores mais competitivos, gerando economia para o
orgao.

2.3.2. Seguranga Juridica: A ARP segue critérios previstos na legislacdo, garantindo conformidade e
mitigando riscos legais. Flexibilidade: A ARP permite ajustes conforme as demandas especificas do
6rgdo, garantindo a disponibilidade dos servicos em curto prazo. Eficiéncia Operacional: A
centralizagdo de fornecedores e servigos promove maior eficiéncia na gestdo e execugdao dos
eventos.

2.4. Ressalta-se que os pregos praticados na Ata de Registro de pregos, encontram-se dentro da
média de mercado e vantajoso para Administracdo consoante Declarado por meio do Nucleo de
Andlise de mercado, conforme planilha comparativa de pregos e declaracdo de vantajosidade
anexadas ao processo.

2.5. A adesdo proporcionara maior eficiéncia na realizagdo de eventos, garantindo a qualidade dos
servigos contratados e a otimiza¢do dos recursos publicos. Além disso, permitird que o 6rgao
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mantenha seu cronograma de atividades institucionais sem prejuizo de prazos e custos adicionais.
2.6. Diante do exposto, justifica-se tecnicamente a solicitagdo de adesdo a Ata de Registro de Precos
para eventos, considerando os beneficios técnicos, econdmicos e operacionais, além do respaldo
juridico necessario.

2.7. Para as adesdes nas quais, o 6rgdo figura como 6rgdo ndo participante, a quantidade a ser
aderida, ndo podera exceder o quantitativo de 50% da quantidade registrada, conforme previsto no
Decreto Municipal n°® 024/2024 deste Municipio, vejamos:

Art. 33. As ARPs formalizadas pelos orgaos ou pelas
entidades gerenciadoras poderdo ser utilizadas,
durante a sua vigéncia, por qualquer orgdo ou
entidade ndo participante, observado o disposto no
art. 5° deste Decreto, e desde que a possibilidade
de adesdo tenha sido prevista no edital.

§ 1° A adesdo a ARP devera ser precedida de
manifestacdo formal de interesse junto ao orgdo ou
a entidade gerenciadora do registro de pregos que, no
caso de deferimento, indicara os quantitativos
disponiveis, respectivos pre¢os e marcas a Sserem
praticados e os detentores.

§ 2°% Cabera ao detentor da ARP, observadas as
condi¢oes nela estabelecidas, optar pela aceitag¢do
ou nao do novo fornecimento ou da nova prestagdo
do servigo, desde que ndo prejudique as obrigagoes
anteriormente assumidas.

§ 3° As aquisicoes ou as contratagoes adicionais
ndo poderdo exceder, por orgdo ou entidade ndo
participante, a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatorio
registrados na ARP.

§ 4°. As aquisi¢oes a que se refere o § 3°ndo poderdo
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ARP, independentemente do
numero de orgdaos ou entidades ndo participantes que
aderirem.

2.8. Assim, em atendimento a legislacdo acima descrita e respeitando o limite imposto, as
quantidades adotadas para a pretendida adesdo, encontram-se detalhadas na planilha no anexo I
deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. O valor global do contrato ¢ de R$55.740,00 (cinquenta e cinco mil, setecentos e quarenta
reais).
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4. DADOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 As despesas decorrentes desta Adesdo correrdo a conta da seguinte dotacdo orgamentdria,
consoante demonstrado por meio da dotagdo orcamentaria anexada ao processo, vejamos:

ORGAO 3.13
UNIDADE 204
ACAO 155
FONTE 180200000000
VALOR RS 55.740,00

4.2. Ressaltamos que as despesas deverdo ser apostiladas ao contrato.

5. DA ENTREGA E RECEBIMENTO

5.1. Os servigos decorrentes desta contratacdo serdo executados DE FORMA PARCELADA, de
acordo com a necessidade e conveniéncia da Secretaria Municipal Demandante, mediante a emissao
de ordens de servigo;

5.2. A execugao dos servicos, objeto do presente Termo de Referéncia, dar-se-4 mediante requisi¢ao
da Secretaria Municipal Demandante, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do inicio da
realizacdo de cada evento.

5.3. A Secretaria Municipal Demandante podera cancelar no prazo de até 05 (cinco) dias anterior a
data de realizagdo do evento, as Ordens de Fornecimento/Servigo, mediante comunica¢do a
CONTRATADA, nao cabendo qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

5.4. A Secretaria Municipal Demandante, por meio do seu representante, podera solicitar reunido
prévia, antes da realiza¢dao do evento, com a equipe CONTRATADA para dar as orientacdes que se
fizerem necessarias;

5.5. Havendo a ocorréncia de fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a perfeita execucao
dos servicos, devera a CONTRATADA comunicar ao responsavel pelo evento vinculado a
Secretaria Municipal Demandante, em tempo habil, por escrito, viabilizando sua interferéncia e
correcdo da situacao apresentada.

5.6. A prestagdo do servico deve ser acompanhada da nota fiscal contendo as especificagdes do
objeto, bem como os quantitativos, pregos unitdrios e o valor total;

5.7. O recebimento do objeto estard rigorosamente condicionado a verificacdo do atendimento as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e no Edital da licitagdo e, a contratada que
deixar de prestar os servicos fora das especificagdes, devera ser aplicadas as sangdes estabelecidas
no Termo de Referéncia e no Edital;
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5.8. A entrega ndo exclui a responsabilidade civil pela perfeita execu¢do do objeto contratado,
cabendo a contratada sanar quaisquer irregularidades detectadas pelo prazo de garantia estipulado;

6. DO PRAZO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado na forma do art. 107 da Lei Federal 14.133/21

7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O Pagamento devera ser efetuado mensalmente 8 CONTRATADA até o 30° (trigésimo) dia do
més subsequente a prestagdo de servicos, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/fatura
correspondente, devidamente atestada pelo responsavel pela fiscalizagao do contrato, comprovando
a realizag@o dos servigos.

7.2. A contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura dos servigos, as
certidoes/documentos: Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, Estadual e Municipal, Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
Certidao de Regularidade do FGTS e a Situagdo perante o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS).

7.3. Nenhum pagamento serd efetuado ao fornecedor enquanto pendente de liquidagdo de qualquer
obrigacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagdo
monetaria.

7.4. Na nota fiscal/fatura deverdo constar a descri¢do dos produtos entregues, o lote de fabricacao,
bem como a quantidade, o preco unitario e o prego total de cada um deles.

7.5. Na nota fiscal/fatura deverdo ser indicados o nome do Banco, nome e nimero da agéncia e
niamero da conta corrente onde serd creditado o valor relativo ao pagamento constante naquele
documento.

7.6. A Administracado Municipal efetuard as retencdes tributarias obrigatdrias.

7.7. A CONTRATADA ¢ responsavel pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do contrato.

7.8. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou descumprimento das condi¢des pactuadas, no todo ou em
parte, a tramitacdo da nota fiscal/fatura serd suspensa para que a CONTRATADA tome as
providéncias necessarias a sua corre¢do. Passard a ser considerada para efeito de pagamento a data
de reapresentacdo do documento em questdo, corrigido e atestado;

7.9. A efetuacdo do pagamento somente serd realizada apds a afericdo dos servicos efetivamente
realizados e o recolhimento pela contratada de qualquer multa que lhe tenha sido imposta, em
decorréncia de atraso na execu¢do do contrato ou inexecugao contratual.
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7.10. Nos precos unitarios propostos estdo inclusos e diluidos os custos relativos a todos os servigos
preliminares, complementares, ou provisorios necessarios a perfeita execu¢ao dos servigos, mesmos
que nao constem das planilhas de preco e todos os custos relativos & mao de obra, materiais e
equipamentos a serem utilizados, aos transportes, encargos sociais e trabalhistas, as contribuigdes
fiscais, bem como as despesas diretas e quaisquer outras necessarias a total execucao dos servicos;

7.11. Nao sera aceita cobranga posterior de qualquer tributo ou assemelhado adicional, salvo se
alterado ou criado apos a data de abertura da licitacdo e que venha expressamente a incidir sobre o
objeto, na forma da lei;

7.12. Em nenhuma hipotese a CONTRATANTE pagard servicos adicionais executados pela
CONTRATADA, que n3o tenham sido prévia e expressamente autorizados, através de termo
aditivo.

7.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e exclusiva da
Contratante, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira - IPCA, devida entre a data
referida no item do termo de referéncia e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera
calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=IxNx VP

Onde:

EM = Encargos Morat6rios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento VP = Valor da
Parcela a ser paga

I = Indice de atualizagdo financeira, assim apurado:

[=(TX/100) /365 TX =IPCA do més anterior

7.14. A atualiza¢do financeira prevista nesta condicdo serd incluida na Nota Fiscal/Fatura do
més seguinte ao da ocorréncia.

8. DO REAJUSTE

8.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado.

8.2. Ap6s o interregno de um ano da data do orcamento estimado, e independentemente de pedido
do contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela tltima variacdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

PREFEITURA MUNICIPAL DO JABOATAO DOS GUARARAPES — COMPLEXO ADMINISTRATIVO
Estrada da Batalha, 1.200, Galpao N, Jardim Jordao, Jaboatdo dos Guararapes — PE -CEP 54315-570 - www.jaboatao.pe.gov.br



SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO SECRETARIA

’ JnBonTno EXECUTIVA DE GESTAO CORPORATIVA

DOS GURARARAPES
PREFEITURA DA GENTE DIRETORIA DE COMPRAS CORPORATIVAS

8.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer

forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢dao, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

8.7. O reajuste sera realizado por apostilamento/termo aditivo.
9. GESTOR E FISCAL

9.1. O Gestor e Fiscal desta contratagdo serd indicado por meio de Portaria publicada no DOM e
seguira as obrigacdes indicadas no item 24 e 25 do Termo de Referéncia, anexo do Edital de pregao
n° 069/2023.

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA

10.1. As obrigagdes da Contratante e Contratatada desta contratacdo seguirda as obrigacdes
indicadas no item 26 e 27 do Termo de Referéncia, anexo do Edital de pregdo n® 069/2023.

11. DAS PENALIDADES

11.1. No caso de inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas, a contratada ficar sujeito as
penalidades, indicadas no Processo Licitatorio n°. 155/2023, Pregdo Eletronico de n°. 069/2023.

12.DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Esta Adesdao seguira as mesmas condigdes e regras estabelecidas na licitagdo ordinaria,
respeitando e adotando todas as demais clausulas indicadas no Termo de Referéncia.

13. DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes/PE para discussdes de litigios
decorrentes do objeto desta especificacdo, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado
que se configure.

Jaboatdo dos Guararapes - PE, data de assinatura digital.
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