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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em aluguel de
impressora, para atendimento das necessidades da Secretaria de Meio Ambiente e Planejamento Urbano —
SEMAPU, conforme as especificagoes, quantidades e exigéncias contidas a seguir:

ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE VALOR TOTAL
01 Servico de Locacdo de Equipamento tipo I — Multifuncional 01 R$ 1.312,80
Laser Monocromatica A4 — Com manutencdo preventiva,
corretiva, pecas, suprimentos e FRANQUIA MENSAL 10.000

1.2 O custo estimado total é de R$ 1.312,80 (Hum mil trezentos e doze reais e oitenta centavos)
conforme pesquisa de precos realizada.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo justifica-se pelas necessidades técnicas especializadas para atender a necessidade de
modernizacdo, racionalizacdo e otimizacdo dos servigos de impressdo, cépia e digitalizacdo de documentos
no ambito desta Secretaria de Meio Ambiente e Planejamento Urbano — SEMAPU. A locacdo de impressora
multifuncionais se apresenta como a solucdo mais adequada, eficiente e econdmica frente a aquisicdo e
manutencao de equipamentos proprios.

2.2, Como critério de julgamento, informo que sera adotado neste processo, o critério de MENOR PRECO
GLOBAL.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A presente contratacdo serd formalizada por meio de dispensa de licitagdo, conforme permissivo legal,
previsto na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 O objeto em questdo sera contratado com fundamento no
art. 75, incisos I e II, da referida Lei:

“Art. 75. E dispensavel a licitagdo: I - para contratagio que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem
mil reais), no caso de obras e servigcos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos automotores;

I - para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servicos e compras;”

3.2. De acordo com o Decreto Federal n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024, este por sua vez, corrigiu o
valor de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) indicado no inciso IT do Art. 75, da Lei Federal 14.133, para o
valor atual de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos).

3.3. No caso da contratacdo do objeto descrito e especificado neste Termo de Referéncia, o valor total
encontra-se muito aquém do limite exigido para fins de instauracdo de processo licitatério, ou seja, é
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plenamente possivel adquiri-los pelo Processo de Dispensa de Licitacdo nos termos do inciso II do Art. 75 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

4. PESQUISA DE PRECO E FORMACAO DO VALOR DE REFERENCIA

4.1 A pesquisa de precos foi realizada seguindo os parametros prioritarios estabelecidos na Instrucdo
Normativa n° 65 de 07 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo
de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdao de servicos em geral. O valor estimado foi
calculado, através da andlise critica dos precos encontrados, onde foi adotada a Média Aritmética Simples.

5. DOS PRAZOS E FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 O servigo sera prestado, mediante ordem de fornecimento/nota de empenho.

5.2 A empresa contratada devera obedecer as especifica¢des descritas no item 1 deste TR.

5.3 O servico sera executado de forma IMEDIATA, em até 30 (trinta) dias, contados da assinatura da Ordem
de Fornecimento e Servico.

5.4 O objeto deste Termo de Referéncia sera entregue na sede da SEMAPU, situada na Estrada do
Bonsucesso, n° 306, Bonsucesso - Olinda/PE, no horério de 8:00h as 13:00h, nos dias uteis mediante prévio
agendamento.

6. DAS CONDICOES E SUPORTE PARA PAGAMENTO

6.1 Os pagamentos serdo efetuados pela Contratante no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos prestados, através de ordem

bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicado pela Contratada;

6.2 O pagamento estard condicionado a adequada entrega do material, de acordo com as especificacoes
técnicas constantes nas descricoes dos itens deste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada;

6.3 O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacdo dos
servicos efetivamente prestados;

7. DA OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacoes da CONTRATANTE:

I - receber o objeto deste termo, verificando se a qualidade e os quantitativos dos servigos prestados pela
CONTRATADA estao em conformidade com as especificacdes exigidas no TR;

II - efetuar o pagamento no prazo e nas condi¢oes indicados neste termo, comunicando a CONTRATADA
quaisquer irregularidades ou problemas que possam inviabiliza-los;

IIT - aplicar as medidas corretivas necessarias, inclusive as penalidades contratuais e legalmente previstas,
comunicando, por escrito, a CONTRATADA as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;
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IV - prestar as informacoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

VI - A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

VII - Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da entrega do objeto, por empregado especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis;

VIII - Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execuc¢do do objeto, fixando
prazo para a sua correcao;

IX - Rejeitar, no todo ou em parte, o produto do servico entregue fora da especificacdo ou com problemas;
X - Efetuar o pagamento nas condic¢des pactuadas.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sdo obrigacdes da CONTRATADA:

I — prestar os servicos os de acordo com as especificagdes e as exigéncias constantes de sua proposta, deste
termo.

IT - cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste termo, sujeitando-se as sancdes estabelecidas nele e
na Lei Federal no 14.133/2021;

IIT - prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do objeto;

IV - responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do material. A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento. A CONTRATANTE
poderd, a qualquer tempo, exigir a comprovacdo do cumprimento de tais encargos como condicdo do
pagamento dos créditos da CONTRATADA,;

V - Executar o objeto de acordo com as condicGes, prazo, especificacdes e quantitativos estipulados neste
Termo de Referéncia;

VI - Prestar todos os esclarecimentos e informacgdes que forem solicitados pela Contratante, de forma clara,
concisa e ldgica, atendendo de imediato as reclamacdes;

VII - Manter todas as condi¢oes de habilitacdo e qualificagdo que ensejaram sua contratagao;

VIII - Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, e de quaisquer outros em decorréncia da sua
condicdo de empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores;
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IX- Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham serem vitimas os seus colaboradores durante
a execucdo do objeto, cumprindo todas as suas obrigacGes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias e lhes
assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

X - Manter o Contratante informado quanto a eventuais mudancas de endereco, telefone, e email;

XI - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

XII - Ndo veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca da prestacdo dos servicos do contrato,
sem prévia autorizacdo da contratante;

XIIT - Nao fazer uso das informacgoes prestadas pela contratante para fins diversos do estrito e absoluto
cumprimento em questdo;

XIV - Apresentar a Nota Fiscal/Fatura nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

XV - A Secretaria nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada para
terceiros.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO

9.1 A verificacdo da adequada execucao do objeto devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia e na proposta.

9.2 O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratacdo, apos verificacdo da sua conformidade com o
que foi pactuado neste Termo de Referéncia, efetuara o “atesto” da Nota Fiscal/Fatura, instruira o processo
para pagamento e o encaminhara a 4rea responsavel.

9.3 A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao
da execucdo do contrato, e ndo excluirA nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante, nos termos do art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.4 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacoes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejara a aplicacdo de sancGes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente.

10. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO, DOTACAO ORCAMENTARIA, LIQUIDACAO E
PAGAMENTO.

10.1 A contratagdo serd formalizada por meio de Nota de Empenho e as despesas decorrentes dela serdo
programadas em dotagdo orcamentaria prépria.

10.2 pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo dos seguintes documentos:

I - nota fiscal eletronica da CONTRATADA;

II - certiddes de regularidade com os tributos federais, estaduais e municipais pertinentes, Seguridade Social
e FGTS;

IIT - certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT).
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10.3 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria, prevista
no orcamento do Municipio de Olinda de Pernambuco, para o exercicio de 2025, na classificacdo abaixo:

Unidade Orcamentaria: 26.001
Programa: 7047

Acao: 8024

Subacao: 001

Elemento de Despesa: 3.3.90.36.30.00
Fonte: 1500

11. PENALIDADES
O cometimento de irregularidades no procedimento licitatério ou na execugdo contratual sujeitard a

CONTRATADA a aplicacdo de san¢des administrativas, nos termos dos artigos 155 a 163 e 166 a 168 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

Olinda/PE, 30 de outubro de 2025.

Guilherme de Melo Cabral
Secretdrio de Meio Ambiente e Planejamento Urbano



