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A cidade da gente

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- Data: 04/05/2026

Orgdo: Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Inovagdo e Tecnologia

Setor requisitante: Gabinete da Secretaria

Responsavel pela demanda: Ana Priscila Osorio
Matricula/CPF: 74683-5
E-mail: sedeti.olinda2022 @gmail.com

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA
Trata-se da necessidade de contratacio de empresa especializada na prestacdo de servicos de buffet,

incluindo fornecimento de coffee break e kits lanches, destinados ao atendimento das demandas

institucionais da Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Inovagdo e Tecnologia, para realizagdo de
eventos, reunides, palestras, cursos, semindrios, feiras, workshops e demais atividades correlatas

promovidas pela Secretaria ao longo do exercicio.
A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitag3o, com fundamento no art. 75, inciso ll, da Lei

Federal n? 14.133/2021.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACI\O

A presente contratagao faz-se necessaria para garantir suporte adequado a realizagdo dos eventos
institucionais promovidos pela Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Inovagdo e Tecnologia,
assegurando melhores condicGes de permanéncia, participagdo, organizagdo e execucdo das atividades

desenvolvidas.

Os servicos de buffet, especialmente coffee break e kits lanches, constituem apoio essencial a realizagao de
acBes institucionais, capacita¢des, reunides técnicas, cursos, semindrios e demais eventos promovidos pela
Administracio Publica, sendo prética consolidada no ambito dos drgdos publicos estaduais e municipais.

A contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria em razio da impossibilidade operacional da
ria em executar diretamente os servigos, considerando a necessidade de estrutura adequada,

Secreta
alimentos, logistica, equipe de apoio, utensilios, transporte e observancia das normas

fornecimento de
sanitarias vigentes.

Além disso, a solugdo garante:

+ Qualidade e seguranga alimentar;
+ Padronizagdo dos servigos;

* Eficiéncia logistica e operacional;

« Atendimento as normas sanitarias;
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* Melhor organizagdo dos eventos institucionais.
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3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE A SER CONTRATADA

\ A estimativa quantitativa foi definida com base no histérico de eventos realizados pela Secretaria e na
previsdo de a¢des institucionais para o periodo de 12 (doze) meses, considerando média de participantes e

i frequéncia dos eventos.

Quantitativos estimados:
i
Valor

i e ant 7 valor Total
Itens Especificagdes Minimas Quant \; itario

: KIT LANCHE
i 02 tipos de salgados, 01 sanduiche, 01 fatia de bolo, 02 doces, 01 fruta da 200 RS 14,58 RS 2.916,00

estacdo,01 tipo de bebida nao alcoolica.

COFFEE BREAK

Composicdo minima: Composicdo minima por pessoa: Bebidas: Café ,Leite,

Suco (natural ou polpa), Agua mineral Itens salgados: 06 tipos de salgados (ex: 400 RS 23,87 RS 9.548,00
coxinha, empada, pastel, quiche), torta salgada, p3o de metro Itens doces: 02 tipos

(ex: bolo simples, biscoito, pdo doce) Frios: Tabua de frios Paes: Pao francés ou

mini sanduiche Complementos: Manteiga, Aglicar e adogante

VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 12.464,00
Valor estimado da contratagao:

RS 12.464,00 (doze mil, quatrocentos e sessenta e quatro reais).

4. GRAU DE PRIORIDADE

A demanda possui grau de prioridade médio/alto, considerando que os servicos s30 necessarios para
viabilizar a adequada execugdo das atividades institucionais, eventos, reunides e agoes de capacitagao

promovidas pela Secretaria ao longo do exercicio.

A auséncia da contratagdo podera comprometer a organizagdo, logistica e qualidade dos eventos
institucionais, impactando diretamente 0 desenvolvimento das agdes administrativas e finalisticas da

Secretaria.
5. VINCULACAO OU DEPENDENCIA
A presente contratagao encontra-se vinculada:

« Ao planejamento das agdes institucionais da Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Inovagdo e

Tecnologia;
« A disponibilidade orgamentdria da unidade gestora;
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* Aemissio do Termo de Referéncia e demais documentos necessarios a instrucdo do processo de

contratagdo direta;
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* Arealizagio da pesquisa de pregos e publicagdo do Aviso de Contratacao Direta, conforme previsto

na Lei n? 14.133/2021.

Classificagdo Orgamentdria:

Fonte: 1500

Unidade: 25001

Programa: 2103

Agdo: 2502

Elemento de Despesa: 339039
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MARIA EDUARDA VALENTE DIAS
Coordenadora do Ndcleo de Planejamento, Compras e Licitagdes

_ Priscila Osério
Diretora Administrativa Financeira
SEDEIT
Mat. 74683-5

ANA PRISCILA OSORIO
Diretora Administrativa Financeira
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