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TERMO DE REFERENCIA - DISPENSA DE LICITACAO
(Art. 75, inciso 1l, da Lei n2 14.133/2021)

Contratagdo de Servigos de Buffet (Coffee Break e Kits Lanches) Secretaria de Desenvolvimento Econémico,
Inovagdo e Tecnologia

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de buffet, incluindo fornecimento de coffee
break e kits lanches, destinados ao atendimento das demandas da Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico, Inovagdo e Tecnologia, para realizagdo de eventos institucionais ao longo de 12 (doze) meses,
tais como palestras, cursos, semindrios, feiras, reunides técnicas e demais atividades correlatas.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei
n® 14.133/2021, tendo em vista tratar-se de contratagdo de baixo valor, dentro dos limites legais vigentes.

3. JUSTIFICATIVAS
3.1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de buffet (coffee break e kits
lanches) justifica-se pela necessidade de atendimento as demandas institucionais da Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico, Inovagdo e Tecnologia, especialmente no que se refere a realizagdo de
eventos oficiais, tais como palestras, cursos, semindrios, feiras, reunides técnicas, workshops e demais

acdes correlatas.

A Administragdo Publica, no @mbito do Estado de Pernambuco e de seus municipios, adota de forma recorrente a
contratacdo desse tipo de servico como apoio essencial a execugdo de politicas publicas, programas de capacitagao,
agdes de fomento econdmico e atividades administrativas. Trata-se de pratica consolidada, amplamente utilizada
para garantir condicdes adequadas de permanéncia, participagdo e aproveitamento dos usudrios dos Servicos
ptiblicos durante a realizagdo de eventos institucionais.

Observa-se, no contexto estadual e municipal, que os processos de contratacio para fornecimento de coffee break, es
e kits lanches seguem padres técnicos bem definidos, com especificagdes minimas de composicio alimentar,
guantitativos estimados com base em histérico de consumo e execugdo de forma parcelada, conforme a demanda
dos eventos ao longo do exercicio. Tais caracteristicas demonstram a natureza previsivel e necessaria desse tipo de

contratagao.

Adicionalmente, verifica-se que a utilizagdo de servicos de buffet em eventos institucionais estd diretamente
relacionada 2 melhoria da gualidade das agBes promovidas pela Administragdo Pablica, proporcionando:

o Maior permanéncia e engajamento dos participantes;

o Melhor organizagdo e logistica dos eventos;
e Condigbes adequadas para execugdo de atividades de capacitagdo e integracdo;
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Nesse sentido, a solu¢do adotada mostra-se a mais adequada para atender a necessidade administrativa identificada,
estando alinhada as praticas consolidadas no dmbito do Estado de Pernambuco, bem como aos padrdes técnicos
usualmente empregados em contratagdes publicas similares.

Por fim, ressalta-se que o quantitativo estimado e as especificagdes definidas neste Termo de Referéncia foram
elaborados com base em pardametros reais de consumo e execugdo de eventos institucionais, assegurando
proporcionalidade, razoabilidade e compatibilidade com os objetivos da contratagdo.

3.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

O quantitativo foi definido com base no histdrico de eventos realizados e na previsdo de a¢ées ao longo do
exercicio, considerando a média de participantes e frequéncia dos eventos.

3.3. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUGCAO
A contratagao de empresa especializada é a solugdo mais adequada, pois assegura:

¢ (Qualidade e seguranga alimentar;
¢ Atendimento as normas sanitarias;
¢ Eficiéncia logistica;
¢ Padronizagao dos servigos.
3.4. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO

A execucdo serd parcelada, conforme a demanda dos eventos, considerando a imprevisibilidade das datas e
quantidades exatas ao longo do periodo contratual.

4. DESCRICAO DO OBJETO
4.1. ITENS E ESPECIFICAGOES

Itens Especificagoes Minimas | Quant V?I?r, Valor Total
Unitario

KIT LANCHE
1 02 tipos de salgados, 01 sandunche 01 fatia de bolo, 02 doces, 01 fruta da 200 RS 14,58 RS 2.916,00

esta¢do,01 tipo de bebida ndo alcdolica.

COFFEE BREAK
Composicdo minima: Composigdo minima por pessoa: Bebidas: Café ,Leite,

2 Suco (natural ou polpa), Agua mineral Itens salgados: 06 tipos de salgados (ex: 400 RS 23,87 R$ 9.548 00
coxinha, empada, pastel, quiche), torta salgada, pdo de metro Itens doces: 02 tipos !
(ex: bolo simples, biscoito, pdo doce) Frios: Tabua de frios Pdes: P3o francés ou
mini sanduiche Complementos: Manteiga, Aclcar e adogante

VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 12.464,00
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4.2. CONDICOES GERAIS DO SERVICO

A CONTRATADA serd integralmente responsdvel pela execugdo dos servigos objeto da contratagio, devendo
providenciat, por sua conta e risco, todos 05 recursos, iNsumMos e meios necessdrios ao perfeito
cumprimento do objeto, observando rigorosamente os padrdes de qualidade, higiene e seguranga alimentar
exigidos pela legislacdo vigente.

Deverao estar incluidas no prego proposto todas as despesas diretas e indiretas necessarias a execugdo dos servigos,
incluindo, mat ndo e limitando a:

e Aguisicao de géneros alimenticios e bebidas;

* Materiais de consumo;

* Eguipamentos e utensilios;

M30 de obra (inclusive encargos sociais e trabalhistas);
Transporte, fretes e logistica;

Embalagens;

« Tributos, taxas, tarifas e quaisquer outros custos incidentes.

A CONTRATADA devers garantir que todos os alimentos sejam preparados, armazenados, transportados e servidos
em conformidade com as normas sanitdrias vigentes, assegurando qualidade, conservagdo adequada e seguranga
glimentar.

0 servigo deverd contemplar, obrigatoriamente:

= Disponibilizagdo de equipamentos apropriados para conservagdo térmica dos alimentos, garantindo que os
itens gquentes sejam mantidos aquecidos e os itens frios ou bebidas permanecam refrigerados durante todo o
periodo do evento;

« Montagem, organizagao e posterior desmontagem completa da estrutura necessaria ao servico;

e Fornecimento de todos os utensilios indispensdveis 3 execu¢do, tais como mesas, toalhas, copos, xicaras,
pratos, talheres, bandejas, suqueiras, recipientes térmicos, guardanapos descartdveis e demais itens
necessarios 8 adequada prestagdo do servigo;

¢ Apresentagdo dos alimentos de forma adequada, observando critérios de higiene, organizagdo e estética.

£ CONTRATADA deverd ainda disponibilizar equipe em ndmero suficiente e devidamente capacitada para execugio
dos servigos, incluindo profissionais responsaveis por:

s Wanipulagao e preparo dos alimentos;

* WMontzgem e reposicao dos itens durante o evento;

* Apoio no atendimento aos participantes, incluindo o servigo de bebidas e alimentos;
e Organizagao e limpeza do espago utilizado, antes, durante e apds o evento.

Os servigos serso prestados sob demanda, podendo os eventos ocorrer tanta nas dependéncias da Secretaria quanto
em oulros locais indicados pela CONTRATANTE, situados na Regido Metropolitana, devendo a CONTRATADA estar
apla & atender prontamente as solicitagbes, independentemente do local previamente informado.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

A execugan do objeto ocorrerd de forma parcelada e sob demanda, conforme a necessidade da Secre
de Desenvolvimento Econbmico, Inovagan e Tecnologia, ao longo da vigéncia contratual.
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A CONTRATANTE realizard a solicitacio dos servigos com antecedéncia minima de 02 (dois) dias corridos, por meio de
comunicacdo formal (e-mail ou outro meio oficial), ocasidio em que serdo repassadas todas as informagGes
necessarias a adequada execugdo, incluindo, no minimo:

e Tipo de servico a ser prestado (coffee break e/ou kits lanche);

e Quantitativo estimado de participantes ou unidades;

¢ Data, horario de inicio e duragdo do evento;

e Local de realizagdo (podendo ocorrer nas dependéncias da Secretaria ou em outro ponto da Regido
Metropolitana);

¢ Nome e contato do(s) servidor(es) responsével(is) pela coordenagdo do evento;

e Eventuais especificidades ou ajustes necessarios (restricdes alimentares, formato do servigo, entre outros).

A partir do recebimento da solicitacdo, a CONTRATADA devera:

e Confirmar o recebimento da de'manda;

e Planejar a execugdo logistica e operacional;

e Disponibilizar equipe, insumos e equipamentos necessarios;

e Garantir que todos os itens estejam prontos e disponiveis no local indicado, com antecedéncia suficiente ao
inicio do evento.

Nos casos de fornecimento de kits lanche, a CONTRATADA deverd assegurar que a entrega ocorra no horario
previamente definido, com os itens devidamente acondicionados, identificados e em condigbes adequadas de
consumo.

Durante a execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera:

e Manter equipe suficiente para atendimento, reposi¢ao e suporte;

e Garantir a qualidade e apresentagdo dos alimentos;

¢ Realizar reposi¢do continua dos itens, quando aplicavel;

e Atuar em alinhamento com o responsével designado pela CONTRATANTE no local do evento.

Ao final de cada evento, a CONTRATADA ser3 responsavel pela:

¢ Retirada de todos os materiais, e_quibamentos e utensilios utilizados;
¢ Limpeza e organizacdo do espago utilizado, quando aplicavel;
o Destinag3o adequada dos residuos gerados.

A execug3o dos servigos devera observar rigorosamente as condig8es estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem
como as orientacdes complementares repassadas pela CONTRATANTE, sendo vedada qualquer alteragdo sem prévia
autorizagao.

6. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacdo é de RS 12.464,00 conforme pesquisa de mercado em contratos e Notas
de Empenhos de 6rgdos publicos de Pernambuco.

7. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

Fonte: 1500
Unidade: 25001
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Agdo: 2502
Elemento de Despesa: 339039

8. JUSTIFICATIVA PARA APLICAGCAO DA LC 123/2006

A contratacdo observard o tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte,
conforme aplicavel, podendo ser priorizada a contratagao local.

9. FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor serd realizada no dmbito de contratacdo direta por dispensa de licitagdo, nos
termos do art. 75, inciso |l, da Lei n? 14.133/2021.

Apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta e o recebimento das propostas dentro do prazo estipulado, sera
procedida a analise das propostas apresentadas, verificando-se o atendimento integral as exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Dentre as propostas validas e habilitadas, sera considerada mais vantajosa para a Administragdo aquela que
apresentar o menor valor global, desde que atendidos todos os requisitos técnicos, operacionais e de habilitacao
exigidos.

0

A proposta classificada em primeiro lugar sera submetida a verificagdo da documentagdo de habilitag3o, devendo a
proponente comprovar regularidade fiscal, trabalhista, bem como aptiddo para execugdo do objeto.

Caso a primeira colocada n3o atenda as exigéncias estabelecidas, sera convocada a proposta subsequente,
observando-se a ordem de classificagao.

A Administragdo poderd, ainda, realizar diligéncias para esclarecer informagdes ou complementar a instrugdo do
processo, visando assegurar a selegdo da proposta mais vantajosa e a adequada execucio contratual.

10. REQUISITOS DE HABILITACAO

o Regularidade fiscal e trabalhista;
e Comprovacgao de aptid3o técnica;
¢ Alvard sanitério vigente.

11. PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme legislagdo.

12. OBRIGAGOES DAS PARTES
12.1. CONTRATANTE

Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, sem prejuizo de outras previstas na legislagdo vigente e no
instrumento contratual:

| — Planejar e coordenar os eventos institucionals, definindo previamente as necessidades de servigos de buffet a
serem contratados; !
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Il - Solicitar a execu¢do dos servigos com antecedéncia minima de 02 (dois) dias, informando todas as diretrizes
necessdrias, tais como tipo de servigo, quantitativo estimado, local, data, horério, duragdo do evento e eventuais
especificidades;

IIl — Designar e manter como responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo contratual o servidor Sr.
Gabriel Prates, que atuard como ponto de contato entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, inclusive no local do
evento;

IV - Disponibilizar a CONTRATADA, quando necessdrio, informagdes sobre o local de realizagdo do evento, incluindo
condigbes de acesso, infraestrutura disponivel e eventuais restri¢des;

V - Permitir o acesso da equipe da CONTRATADA ao local do evento em tempo hébil para montagem da estrutura
necessaria a prestacdo do servico;

VI — Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto, verificando o cumprimento das condi¢es estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

Vil = Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer ocorréncias, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo dos servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas cabiveis;

Vill — Recusar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as especificacdes estabelecidas,
podendo exigir sua corregdo ou substituicio;

IX — Atestar as notas fiscais/faturas apresentadas pela CONTRATADA, desde que comprovada a adequada execucdo
dos servigos;

X — Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo e condi¢des estabelecidas, apés o devido atesto da execucio;

XI = Aplicar, quando cabivel, as sangBes administrativas previstas na legislacio e no contrato, em caso de
descumprimento das obrigagSes pela CONTRATADA;

Xl — Zelar pelo cumprimento das normas administrativas e legais aplicéveis 3 contratagao, garantindo a observancia
dos principios da legalidade, eficiéncia e economicidade.

12.2. CONTRATADA

Constituem obrigag6es da CONTRATADA, sem prejuizo de outras previstas na legislagdo vigente, no Termo
de Referéncia e no instrumento contratual:

| — Executar os servicos conforme especificagdes, prazos, condigdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e nas solicitagbes da CONTRATANTE;

Il — Providenciar, por sua exclusiva responsabilidade, todos os recursos necessarios 3 execugdo do objeto, incluindo
géneros alimenticios, bebidas, materiais, equipamentos, utensilios, transporte, logistica e m3o de obra, assumindo
integralmente os custos decorrentes; .

Il = Garantir que todos os alimentos sejam preparados, armazenados, transportados e servidos em conformidade
com as normas sanitérias e de seguranca alimentar vigentes, mantendo rigoroso padrio de higiene e qualidade;

IV - Disponibilizar equipe suficiente, qualificada e devidamente uniformizada para execugdo dos servicos, incluindo
profissionais para preparo, montagem, reposi¢do, atendimento e suporte durante todo o evento;
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V — Assegurar a pontualidade na prestagdo dos servigos, garantindo que toda a estrutura esteja montada e em pleno
funcionamento antes do hordrio de inicio do evento;

VI — Fornecer todos os equipamentos necessdrios a adequada execugdo, incluindo itens para conservagdo térmica dos
alimentos (aquecimento e refrigeragdo), bem como utensilios como mesas, toalhas, lougas, talheres, copos, bandejas,
recipientes térmicos, suqueiras, guardanapos descartaveis e demais materiais pertinentes;

VIl — Realizar a montagem, organizacdo e desmontagem completa da estrutura necessaria a prestacdo dos servicos,
responsabilizando-se pela limpeza e retirada de todos os materiais ao final do evento;

VIl - Garantir a reposi¢do continua dos alimentos e bebidas durante a realizagdo dos eventos, quando aplicavel,
mantendo a qualidade e apresentagdo dos itens;

IX — Atender prontamente as solicitagbes da CONTRATANTE, inclusive quanto a ajustes operacionais durante a
execucao dos servigos; R ’

X — Responsabilizar-se por eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo
na execug3do do contrato;

Xl — Substituir, as suas expensas -e no prazo estabelecido pela CONTRATANTE, quaisquer itens ou servigos
considerados em desacordo com as especificagdes ou que apresentem qualidade inferior;

Xl — Manter, durante toda a execugdo contratual, as condigGes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo de
contratac3o;

Xill — Arcar com todos os encargos’ trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da execug¢do do
contrato, ndo havendo vinculo empregaticio entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA;

XIV — Cumprir rigorosamente os hordrios, locais e condigdes definidos pela CONTRATANTE, inclusive quando os
eventos ocorrerem fora das dependéncias da Secretaria, dentro da Regido Metropolitana;

XV — Comunicar previamente a CONTRATANTE qualquer impossibilidade de cumprimento das obrigacées assumidas,
apresentando justificativa formal;

XVI — Observar as normas de seguranga do trabalho, higiene e saide ocupacional, garantindo a integridade de seus
colaboradores e dos participantes dos eventos;

XVII — Cumprir todas as demais obrigagdes necessdrias a fiel execu¢gao do objeto, conforme previsto na Lei n?
14.133/2021.

13. GESTAO E FISCALIZAGAO

A execucdo sera acompanhada por servidor designado, nomeado por portaria, Sr. Gabriel Prates nos termos
da Lei n2 14.133/2021,

14, PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, apds apresentagdo de nota fiscal devidamente atestada.

15. REAJUSTE

Os pregos poderdo ser reajustados apds 12 meses, conforme indice oficial.
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16. DISPOSICOES FINAIS

A contratagao devera observar integralmente as disposicdes da Lei n? 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis a administragdo publica.

17. PENALIDADES O cometimento de irregularidades no procedimento licitatdrio ou na execugao contratual

sujeitara a CONTRATADA a aplicagdo de sangdes administrativas, nos termos dos artigos 155 a 163 e 166 a
168 da Lei Federal n? 14.133/2021

18. INFORMACOES AOS LICITANTES Os interessados poderdo contatar a Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico, Inovagao e Tecnologia através do e-mail: sedeti.olinda2022@gmail.com ou no site do PNCP.

Olinda, 06 de Maio de 2056 ’
~ _ Gabriela Campelo
Sectetaria de Desenvollimento Ecendmico
. ‘ Inovaga, Tecnologia e Turismo

onomico, Turismo, Inovagdo e Tecnologia

GABRIELA CAMPEL
Secretaria
Secretaria de Desenvg

_ Priscila Osério
Diretora Administrativa Financeira
SEDEIT
Mat. 74683.5

r

osér
ANA PRISCILA OSORIO
Diretora Administrativa Financeira
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