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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

AQUISICAO DE PAPEL Ad4 PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE OBRAS - PMO

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

da Secretaria de Obras — PMO. mediante
memorandos, processos

onamento regular das

A presente contratagao tem por finalidade suprir as necessidades administrativas
aquisi¢gao de papel sulfite A4, destinado a impressao de documentos oficiais, projetos, relatorios técnicos,

administrativos, oficios, planilhas, notificagdes, croquis, termos € demais expedientes necessarios ao funci

atividades administrativas e operacionais da secretaria.

ntinuidade dos servigos publicos prestados pela Secretaria, afetando

A auséncia do material compromete diretamente a €O
cessual.

atividades essenciais de planejamento, fiscalizagdo, controle de obras publicas, emissiao documental e tramitagao pro

Assim. a contratacdo visa garantir eficiéncia administrativa, continuidade do servico publico e atendimento ao interesse publico.
i

2. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5 Os requisitos minimos necessarios e suficientes para a contratacao sao:

Papel sulfite branco tamanho A4 (210 mm x 297 mm);

Gramatura minima de 75 g/m?;

Resma contendo 500 folhas;
Papel compativel com impressoras jato de tinta, laser e copiadoras;

Alto indice de alvura;
Produto acondicionado em embalagem resistente; |
Fornecimento parcelado, conforme demanda da Secretaria;

Produto novo, sem uso ¢ de primeiro uso;
Entrega no almoxarifado da Secretaria de Obras - PMO.

Critérios de sustentabilidade

Deverio ser observadas praticas sustentdveis, incluindo:

Preferéncia por papel produzido a partir de florestas plantadas e certificadas;
Certificacio ambiental, quando possivel (FSC, CERF LOR ou equivalente);

Embalagens reciclaveis;
Incentivo a logistica reversa das embalagens;
Reducio de desperdicios durante armazenamento € transporte.
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3. LEVA ENTO DE MERCADO

Foi realizado levantamento de mercado visando identificar solugoes disponivels para atendimento da necessidade administrativa.

Verificou-se que o mercado oferece ampla variedade de fornecedores especializados na comercializacido de papel A4, incluindo:

distribuidores locais;

papelarias;

atacadistas;

empresas especializadas em suprimentos de informatica e escritorio;

fornecedores participantes de atas de registro de pregos.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na aquisi¢do de papel sulfite A4, mediante procedimento dispensa, para fornecimento total conforme

necessidade da Secretaria de Obras — PMO.

O fornecimento devera ocorrer como um todo, conforme cronograma e requisigocs emitidas pela Secretaria de Obras.

Por tratar-se de material de consumo comum, ndo ha necessidade de assisténcia técnica ou manutengao.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES ‘
A estimativa foi elaborada com base: .

no consumo médio dos Gltimos 7 meses;

no quantitativo de impressdes realizadas;

no aumento da demanda administrativa,

na necessidade de manutengdo de estoque minimo.

Estimativa de consumo:

Item Descricao | Unidade Quantidade Estimada
r T | 1
Papel sulfite A4, 75 g/m’
resma com 500 folhas (caixa CAIXA 35
01 com 10 unidades) |
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Memoria de cilculo

Consumo médio mensal estimado: 30 resmas/més.

Periodo estimado:
35 resmas X 7 meses = 350 resmas.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa de pregos foi realizada mediante pesquisa de mercado junto a fornecedores do ramo, bancos de pregos publicos ¢
contratagoes similares.

Item Quantidade Valor Unitario Estimado Valor Total Estimado
Papel A4 — Resma 500 folhas 350 RS 30,50 RS 10.675,00
ﬁ
3 L3 |

Valor total estimado:
R$10.675,00 (dez mil seiscentos e setenta e cinco reais). |

Os valores poderdo ser atualizados conforme pesquisa de pregos definitiva a ser juntada ao processo administrativo.

7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
A contrata¢do deveré ocorrer em item unico, considerando a natureza padronizada do objeto.

O fornecimento sera total conforme demanda da Secretaria de Obras visando:

evitar desperdicios;

otimizar o armazenamento;
garantir melhor gestao do estoque;
assegurar economicidade.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

A presente contratagdo possui relagao com aquisigoes de: ‘

toners;

cartuchos;

materiais de expediente;

e manutengdo de impressoras,

&S ecsevipaseddbrmpressao.
Av. Manoel Borba, 270, Varadouro - Olinda/PE
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Entretanto, nio ha dependéncia direta que impega sua contratagiao 1solada.
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9. DEMONSTRACAO DA PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A aquisi¢do encontra-se prevista no Plano de Contratacdes Anual — PCA da Prefeitura Municipal/Sccrctaria de Obras — PMO, |

estando alinhada ao planejamento administrativo e orgamentario do exercicio vigente.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratagio, pretende-se alcangar os seguintes resultados: |
/7

continuidade das atividades administrativas;
melhoria da eficiéncia operacional; |

redu¢do de interrupgdes por falta de material,; ;/
economicidade mediante aquisi¢do planejada, F 4
melhor aproveitamento dos recursos humanos ¢ materiais;
manutencio da regularidade documental da Secretaria. ;

| 11. PROVIDENCIAS PREVIAS A CELEBRACAO DO CONTRATO

A Administragdo devera:

realizar pesquisa de precos atualizada,;

elaborar Termo de Referéncia;

verificar disponibilidade orgamentaria;

designar fiscal e gestor do contrato;

orientar os servidores responsaveis pela fiscalizagdo do fornecimento;

adotar medidas de controle de estoque € consumo.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

A contratagio podera gerar impactos ambientais relacionados ao consumo de papel ¢ descarte de embalagens.

Como medidas mitigadoras, serdo adotadas:

preferéncia por papel com certificagdo ambiental;
incentivo a impressao consciente;
utiliza¢do de impressao frente € verso;

reciclagem de papel inutilizado;
destinacdo ambientalmente adequada das embalagens;

controle de consumo para redugao de desperdicios.
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13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO

Diante das informacdes apresentadas neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a aquisi¢ao de papel A4 mostra-sc

adequada, necessaria e viavel para atendimento das demandas administrativas da Secretaria de Obras — PMO.

A ’comratacao atende ao interesse publico, observa os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo publico,
além de estar alinhada as disposi¢oes da Ler n® 14.133/2021.

Jefferson Réys
Dirctor Adm. e Finaxcei
Secretaria de Obras — PM
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