PREFEITURA DE
il
O:=IND/A
= A cidade
da gente

Secretaria Municipal de Saude

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA
DFD - SSO N° 04/2026 - GERENCIA ADMINISTRATIVA
DOC - 2026/3/6611

Orgiao: Secretaria Municipal de Saiide de Olinda

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Geréncia Administrativa - GA/SSO

Responsavel pela Demanda: Jonatas Lamartine
Matricula/CPF: 716294

E-mail: saudeolindaga@gmail.com

Telefone: (81) 9 8845-7160

" 1.Justificativa da necessidade da contratagao

(. Considerando que a aquisicdo de materiais de expediente é imprescindivel para o adequado
funcionamento das atividades administrativas e operacionais da Secretaria Municipal de Sadde de
Olinda, tendo em vista a necessidade continua de suprimentos basicos para execugao dos servigos
intemos e atendimento as demandas das unidades vinculadas.

A auséncia desses materiais compromete o desempenho regular das atividades administrativas,
podendo ocasionar atrasos na formalizagao de processos, prejuizos a organizagio documental e
dificuldades na execugdo das rotinas de trabalho, impactando diretamente na eficiéncia do servigo
publico prestado.

Dessa forma, a contratagdo para aquisigdo de materiais de expediente é essencial para assegurar a
regularidade dos servicos administrativos e garantir a continuidade das atividades da Secretaria
Municipal de Satde de Olinda.

2. Descrigao sucinta da Demanda

Aquisicdo de materiais de expediente, tais como lapis, caneta, borracha, livro ata, envelope,
grampos, igas, fita adesiva durex, pastas, papel picotado, corretivo e clipes, destinados a atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Saude de Olinda

(. 3.Estimativa da Quantidade a ser contratada
Condigdes, quantidades seguem no (ANEXO I)

4.Estimativa preliminar do valor da contratagao e dotagdo or¢amentaria

O valor estimado da contratagdo é de R$52.000,00, apurado com base em média de mercado,
enquadrando-se no limite legal para dispensa de licitagao por valor.

A dotagao orgamentaria consta no Anexo llI.

5. Prazo previsto para conclusdo, condigoes e Requisitos da Execugao
Margo de 2076.

6. Grau de Prioridade
Alfo
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1. Vinculagao ou dependéncia com outra DFD ou outros contratos
Possui vinculagdo ou dependéncia com a ATA Corporativa gerenciada pela Secretaria Municipal de
Administragdo, que se encontra em trdmite, aguardando finalizagao.

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente
para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratagéo e demais providéncias cabiveis.

Olinda, 04 de mar?g de 2026
ona tas

amanul ine

Setor requlsutan\e'@é'encla Administrativa
Responsavel pela Demanda:
Matricula/CPF:

K}\utorizo o Nao Autorizado

e Saude de Olinda

Secretario MuAlRIpal de Satide
Daniele Uchéa

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
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ANEXO | - PLANILHA DE QUANTIDADE E DESCRIGAO
Tabela - Estimativa de Pregos de Itens de Expediente
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LIVRO DE ATA - APROXIMADAMENTE
100 FOLHAS PAUTADAS, Material:
Papel Offset

Quantidade Folhas: 100 UN
Gramatura: 63 G/M2

1 483474 | Comprimento: 300 MM UND
Largura: 210 MM

Caracteristicas Adicionais: Folhas
Pautadas Sem Margem, Capa
Dura

30 R$ 22,00 R$ 660,00

LIVRO DE PROTOCOLO DE
CORRESPONDENCIAS - COM FOLHAS
NUMERADAS, Quantidade Folhas:
2 4l L 100 UN

402513 | Comprimento: 220 MM

Largura: 155 MM UND
Tipo Capa: Dura
Caracteristicas Adicionais:
Impressao Ofsete, Duas Faces,

42 R$ 22,19 R$ 931,98

CANETA ESFEROGRAFICA | COR:

AZUL, Material Corpo: Plastico
Material Ponta: Poliéster

3 | 608143 | Tipo Escrita: Extrafina CAIXA/
Caracteristicas Adicionais: 50und
Secagem Em Plastico, Vinil,
Acrilico E Vidro

15 R$ 30,00 R$ 671,55

. GRAMPO PARA GRAMPEADOR (TAM
(€ 203151 | MEDIO), Material: Metal CAIXA
4 Tratamento Superficial: Cobreado

100 R$ 7,00 R$ 700,00

Grampos

GRAMPO PARA GRAMPEADOR (TAM
5 338512 | GRANDE), Material: Metal CAIXA
Tratamento Superficial:
Galvanizado

55 R$ 7,00 R$ 385,00

Grampos
Gatvanit ¥

SICATMAT | CLIPS - TAM P CAIXA 40 R$ 5,00 R$ 200,00
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SICATMAT | CLIPS - TAMM CAIXA (\ 40 R$ 6,00 R$ 240,00
_J

8 SICATMAT | CLIPS - TAM G CAIXA 40 R$ 7,00 R$ 280,00

2P

ENVELOPE - TAM A4,
Material: Kraft

9 Modelo: Saco Comum
634799 | Tamanho (C X L): 240 X 340 MM UND

. Cor: Natural
Gramatura: 80 G/M2

300 R$ 0,55 R$ 165,00

PAPEL PICOTADO, Forma: Saco
Largura: 30 CM
i | Material: Polietileno

10 | 429965 | Capacidade: 1 KG PACOTE
Comprimento: 20 CM
Caracteristicas Adicionais: Alta
Densidade, Bobina Com
Picotamento Lateral

L8 e T

110 R$ 19,98 R$ 2.197,80

FITA ADESIVA TRANSPARENTE
(DUREX), Material: Polipropileno
Transparente

1 278982 | Tipo: Monoface

Largura: 50 MM UND
Comprimento: 50 M
Cor: Incolor

.‘ Aplicagdo: Multiuso

60 R$ 9,00 R$ 540,00

GRAMPEADOR DE MESA, Material:
Metal

12 433011 | Tipo: Mesa UND
Tamanho Grampo: 26/6 E 26/8

30 R$ 28,00 R$ 840,00

| RESMAS PAPEL A4 A4 (210 mm x 297
mm), 75 g/m?, COR BRANCA, Tipo:
Sulfite/Apergaminhado/Oficio CAIXA/

13 461848 | Tamanho (C X L): 297 X 210 10und 192 | R$ 222,00 R$ 42.624,00
MM

Gramatura: 120 G/M2

4
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE QS}J

Rua do Sol, N2 311 - Carmo - Olinda/PE — CEP 53.120-010
E-MAIL: gabinetesaudeolinda@gmail.com

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

PREFEITURA DE

=IND/&\

= A cidade
da gente

e -- Secretaria Municipal de Saude

B v e

14

RESMAS PAPEL A3 - A3 (297 mm x 420

mm), papel sulfite / offset branco, CAIXA/
SICATMAT | Aplicagao: Impressao de documentos, 10und

relatérios, plantas e materiais

administrativos

02

R$ 360,00

R$ 720,00
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