SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E

DIREITOS HUMANOS olinda.pe.gov.br @

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)

1. OBJETO:

Aquisicdo de materiais descartaveis para atender as demandas cotidianas da Secretaria de
Desenvolvimento Social e Direitos Humanos e suas unidades vinculadas.

2. UNIDADE REQUISITANTE:

Geréncia Administrativa da Secretaria Desenvolvimento Social e Direitos Humanos.

3. RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

Roberta Monteiro, Gerente Administrativa, matricula 44660/1.

4. JUSTIFICATIVA:

Considerando a necessidade de assegurar condi¢ées adequadas de higiene, salubridade, organizacéo e
funcionamento dos ambientes da Secretaria de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos, bem como
das unidades a ela vinculadas;

Considerando que os materiais descartaveis constituem itens de uso continuo e indispensavel a rotina
administrativa e operacional da Secretaria, sendo utilizados no atendimento ao publico, no suporte as
atividades internas e na manutencéo de condigdes minimas de higiene e seguranga nos equipamentos
publicos;

Considerando que a auséncia ou insuficiéncia desses materiais pode comprometer o regular
funcionamento dos servigos publicos ofertados, especialmente em unidades que recebem diariamente
servidores, colaboradores, usuarios e pessoas em situagdo de vulnerabilidade social;

Considerando que o estoque de materiais descartaveis encontra-se reduzido e, em alguns itens,
inexistente no almoxarifado, circunstancia que evidencia a necessidade de reposicao imediata para evitar
prejuizos a continuidade das atividades administrativas e ao atendimento da populagéo;

Considerando que os itens pretendidos possuem natureza de material de consumo, de uso ordinario,
comum e padronizado, sendo compativeis com as necessidades administrativas da Secretaria e de suas
unidades vinculadas;

Justifica-se que a presente contratagdo poderad ser dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, por se tratar de aquisi¢do de bens comuns cujo valor estimado se
encontra dentro do limite legal vigente para a contratagio direta em razao do valor.

Dessa forma, considerando o valor estimado da contratacdo e a necessidade administrativa atualmente
identificada, a presente demanda possui carater pontual, transitério e devidamente justificado, estando
vinculada a manutengdo da continuidade dos servicos publicos prestados pela Secretaria de
Desenvolvimento Social e Direitos Humanos e por suas unidades vinculadas.

Ressalta-se que a contratagdo deve observar o limite legal aplicavel a dispensa de licitagdo, bem como o
somatorio das despesas realizadas no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora e com objetos
de mesma natureza, a fim de afastar qualquer caracterizagdo de fracionamento indevido de despesa.
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A medida mostra-se necessaria, adequada e proporcional, em observancia aos principios da legalidade,
eficiéncia, continuidade do servigo publico, economicidade, razoabilidade e interesse publico, garantindo
suporte minimo ao funcionamento regular da Secretaria de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos e
de suas unidades vinculadas.

5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGCAO:

Para fins de planejamento e viabilidade da contratag&o, foi definida estimativa preliminar no valor de R$
17.719,98 (dezessete mil, setecentos e dezenove reais e noventa e oito centavos).

O referido valor encontra-se abaixo do limite legal aplicavel as dispensas de licitagdo para compras e
outros servigos, previsto no art. 75, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, atualizado para o exercicio
de 2026 no montante de R$ 65.492,11, conforme Decreto Federal n° 12.807/2025.

Assim, verifica-se que a estimativa da contratacdo permanece dentro do limite legal autorizado para
dispensa de licitagédo em razdo do valor, ndo ultrapassando o teto vigente.

Para a definigdo do valor estimado da contratacéo, foi realizada pesquisa de precos mediante coleta de
cotacbes junto a fornecedores do ramo pertinente ao objeto, em conformidade com o art. 23 da Lei n°
14.133/2021 considerando a compatibilidade dos pregos com os valores praticados no mercado, as
quantidades necessérias ao atendimento da demanda administrativa, a natureza comum do objeto, bem como
as peculiaridades locais e a necessidade de obteng¢do da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica
e com as diretrizes da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

Os precos obtidos foram analisados de forma critica, com o objetivo de verificar sua compatibilidade com
os valores praticados no mercado, sendo desconsiderados eventuais valores manifestamente
inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados.

A memoria de calculo e os documentos comprobatérios da pesquisa de precos encontram-se
devidamente consolidados em planilha comparativa anexa ao presente processo administrativo.

6. DO NAO FRACIONAMENTO DA DESPESA

Para fins de enquadramento da presente contratagdo no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
foi observado o disposto no art. 75, §1°, da referida norma, segundo o qual, para aferigdo dos limites da
dispensa de licitagdo em raz&o do valor, deve ser considerado o somatério do que for despendido no
exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora, bem como o somatério das despesas realizadas com
objetos de mesma natureza.

No presente caso, a contratacio refere-se a aquisicdo de material descartavel, objeto de natureza comum
e de consumo ordinario, necessario ao suporte das atividades administrativas, operacionais e de
atendimento desenvolvidas pela Secretaria de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos e por suas
unidades vinculadas.

A demanda ora apresentada decorre da necessidade atual de recomposicdo do estoque de materiais
descartaveis, considerando a utilizagdo continua desses itens nos ambientes administrativos e nos
equipamentos publicos vinculados a Secretaria, especialmente em razéo do fluxo diario de servidores,
colaboradores, usuérios e pessoas atendidas pelos servigos socioassistenciais.

Ressalta-se que a presente contratacdo foi dimensionada com base na necessidade imediata da
Administracdo, limitando-se aos quantitativos indispensaveis ao atendimento da demanda identificada,
sem ampliac@o artificial do objeto e sem divisdo indevida da despesa com a finalidade de afastar a

realizacao de procedimento licitatorio. W/
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O valor estimado da presente contratagdo corresponde a R$ 17.719,98 (dezessete mil, setecentos e
dezenove reais e noventa e oito centavos), encontrando-se abaixo do limite legal vigente para
dispensa de licitagdo em razédo do valor, previsto para compras e outros servicos no exercicio de 2026.

Registra-se, ainda, que a andlise do enquadramento considerou a natureza do objeto, a estimativa de
consumo, a finalidade da contratagdo e o limite aplicavel a respectiva unidade gestora, néo se verificando,
no caso concreto, a fragmentagéo artificial da despesa ou a repetigdo indevida de contratagdes com o
mesmo objeto para burlar o dever de licitar.

Dessa forma, a presente contratacdo possui finalidade especifica, valor compativel com o limite legal e
justificativa administrativa prépria, estando voltada ao atendimento de necessidade concreta da Secretaria
de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos, razdo pela qual ndo caracteriza fracionamento indevido
de despesa.

7. QUANTIDADE:

Segue quantidades que atendem pelo periodo de 06 (seis) meses as possiveis demandas:

Item | L ~ Descrigao Unidade | Quantidade

Bobiha picotada - (saco plastico para congelamento) de polietileno, medindo no

minimo 30X40cm, com espessura de 0,08 micras, sem lacre. Com 500 sacos. ret ol

Copo descartavel - Os copos devem ser homogéneos, isentos de rachaduras e
furos, ndo devem apresentar sujidade, interna ou externamente, isentos de
bordas afiadas e rebarbas. Os copos devem estar de acordo com a norma da
ABNT NBR 14865 /2002, capacidade de 180 ml, confeccionado em
polipropileno (PP), frisado, resistente ao calor, atdxico, na cor branca ou

2 |transparente “translucida” de preferéncia, caixa com 25 (vinte e cinco) pacotes, Cx 70
contendo 100 (cem) unidades de copos em cada pacote. Os materiais deverao
ser acondicionados em suas embalagens originais, lacradas e apropriadas para
armazenamento, com a sua identificacao, fazendo constar sua descricdo e
incluindo, quando cabiveis: marca, fabricante, validade e outras especificagcdes
de acordo com suas caracteristicas.

Copo descartavel - Os copos devem ser homogéneos, isentos de rachaduras e
furos, ndo devem apresentar sujidade, interna ou externamente, isentos de
bordas afiadas e rebarbas. Os copos devem estar de acordo com a norma da
ABNT NBR 14865 /2002, capacidade de 50 ml, confeccionado em polipropileno
(PP), frisado, resistente ao calor, atdxico, na cor branca ou transparente

3 |“translucida” de preferéncia, caixa com 50 (cinquenta) pacotes, contendo 100 Cx B
(cem) unidades de copos em cada pacote. Os materiais deverao ser
acondicionados em suas embalagens originais, lacradas e apropriadas para
armazenamento, com a sua identificacdo, fazendo constar sua descricédo e
incluindo, quando cabiveis: marca, fabricante, validade e outras especificacdes
de acordo com suas caracteristicas.
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Garfos descartaveis, confeccionada em plastico resistente na cor branca ou
translicida medindo 17,5cm. O produto deve ser isento de materiais estranhos,
rachaduras, deformagdes, rebarbas ou arestas. Embaladas higienicamente em
4 | saco plastico. Acondicionado conforme a praxe do fabricante de forma a garantir Pct 100
a higiene e integridade do produto até seu uso. A embalagem devera conter
externamente os dados de identificagéo, procedéncia e quantidade. embalagem
contém 50 unidades.

Gorro descartavel, sanfonado, confeccionado em tecido n&o tecido, formato
5 |arredondado e com elastico em toda sua extensdo. Tamanho: Unico. cx com 100 Cx 10
unid. Cx com 100 unidades.

Guardanapo de papel aproximadamente 33cmx30cm, material celulose, folha

simples de cor branca (100% branca), macio. Pacote com 50 unidades. et 1220

Luva latex, néo cirlirgica, alta sensibilidade, formato anatémico, texturizada,
7 |lubrificada com p6 bio-absorvivel, hipoalergénica. Validade maior ou igual a 12 Cx 10
meses. TAM G. Cx com 100 unidades.

8 | Papel aluminio - Rolo medindo 7,5mx30cm. Unid 35
9 |Papel filme - Rolo de filme PVC doméstico, medindo 28CM X 300MTS. Unid 30
Prato de refeigao confeccionado em isopor, branco, medindo didmetro 23 cm e
10 . Pct 80
altura 2cm. Pacote com 25 unidades.
Prato descartaveis poliestireno (plastico),embalagem contém 10 unidades de
11 Pct 100
150 mm.
12 | Marmita isopor com tampa, 500ml. Pacote com 100 unidades. Pct 10
13 | Marmita isopor tipo hamburgueira, H-02. Pacote com 100 unidades. Pct 10
14 | Colher descartavel para refeigao, plastico resistente. Pacote com 50 unidades. Pct 100
15 |Faca descartavel para refeigéo, plastico resistente. Pacote com 50 unidades. Pct 30

8. PRAZO DE ENTREGA DO MATERIAL APOS A EMISSAO DA ORDEM DE FORNECIMENTO:
O prazo de entrega sera de 5 dias corridos, contados a partir do recebimento da ordem de fornecimento.

Caso nao seja possivel realizar a entrega no prazo assinalado, a empresa contratada devera comunicar
formalmente as razées do atraso com antecedéncia minima de 3 dias, para analise da Administracéo,
ressalvadas situagbes de caso fortuito ou forga maior devidamente justificadas.

Os materiais deverdo ser entregues acondicionados em embalagens apropriadas, conforme as
especificagdes constantes da ordem de fornecimento, na sede da Secretaria de Desenvolvimento Social e
g Diréitos Humanos, localizada na Av. Presidente Getllio Vargas, n® 536, Bairro Novo, Olinda/PE, CEP

odo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto, inclusive frete, transporte, carga e descarga, sera
e inteira responsabilidade da contratada.

Q -

O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada por eventuais prejuizos
*ﬁ? - decorrentes de vicios, defeitos ou entrega em desconformidade com as especificagdes exigidas.
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9. OPGAO LEGAL:

A contratagéo pretendida podera ser processada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no
art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando que se trata de aquisicdo de bens
comuns, com valor estimado inferior ao limite legal vigente.

O processo devera observar a instrugéo prevista no art. 72 da Lei n° 14.133/2021, especialmente quanto
a formalizagdo da demanda, estimativa de despesa, justificativa da contratacéo, razdo da escolha do

fornecedor, justificativa do prego, comprovacdo da disponibilidade orgcamentaria e autorizacdo da
autoridade competente.

10. INFORMAGOES ORGAMENTARIAS:

Orgao: 22- Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos
Unidade Gestora: 63 Fundo Municipal de Assisténcia Social

Programa: 2263/2264/2265

Acdo: 2089/2092/2093 e 2094

Funcao: 008 — Assisténcia Social

Subfuncao: 244 — Assiténcia Comunitaria

Elemento: 33.90.30 Material de Consumo

Fonte: 1500/1660 e 1661

11. GRAU DE PRIORIDADE

A presente aquisicdo possui grau de prioridade alta, tendo em vista que se refere ao fornecimento de
materiais descartdveis essenciais ao funcionamento adequado das atividades administrativas,
operacionais e de atendimento realizadas pela Secretaria de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos
e por suas unidades vinculadas.

A indisponibilidade desses insumos compromete diretamente a continuidade dos servigos publicos,
especialmente nos ambientes que recebem fluxo diario de servidores, colaboradores, usuarios e pessoas
em situacdo de vulnerabilidade social, além de prejudicar as condigées minimas de higiene, organizacao,
acolhimento e atendimento ao publico.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria e prioritaria, em observancia aos principios da
eficiéncia, continuidade do servigo publico, razoabilidade e interesse publico.

Res;onsé;l técnico:
Ger Adm.

Olinda, 26 de junho de 2026.

0446601
i T
Roberta Monteiro
Gerente Administrativa 2 A \;Q,S\
\a U
M“a\\“\aocei‘“\““\es‘g%““
De acordo: 588 Yt
eﬁ‘:wws‘m‘. Iy

Anna Karla Costa Rodrigues
Secretaria de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos
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