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A cidade da gente

TERMO DE REFERENCIA
\ -/

1. DO OBIJETO - (art. 62, inciso XXIII, alinea “a”, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitagoes e

Contratos Administrativos):

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada na prestagdo
de servigos técnicos e administrativos de assessoramento a Secretaria Municipal de Educagdo de Olinda,
compreendendo o apoio a gestdo dos programas financiados pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo — FNDE, realizagdo de formagdo continuada destinada aos gestores escolares e equipes técnicas nas
dreas de gestdo administrativa, planejamento educacional e utilizagdo da plataforma BB Gestdo Agil, bem como
o suporte técnico especializado a execugdao, acompanhamento, monitoramento e prestagao de contas das agoes
vinculadas ao Programa Prolovem, em conformidade com a legislacdo vigente e as diretrizes estabelecidas

pelos 6rgaos federais competentes..

1.2.0s servigos enquadram-se como servico comum, nos termos do art. 62, inciso XlIl, da Lei n® 14.133/2021,

por possuirem padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos.

2. DA JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO - INTRODUGAO, DESCRICAO DA NECESSIDADE
DA CONTRATACAO, POSSIVEIS SOLUCOES, RESULTADOS PRETENDIDOS E FUNDAMENTACAO DA
CONTRATACAO - (art. 62, inciso XXIIl, alinea “b”, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e

Contratos Administrativos):

2.1. INTRODUCAO

A Secretaria Municipal de Educacdo de Olinda é responsavel pela execucdo de diversos programas, projetos e
acdes financiados pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FNDE, cuja operacionalizagdo exige
elevado grau de planejamento, acompanhamento técnico, controle administrativo, monitoramento da
execucao fisica e financeira, utilizacdo de sistemas informatizados especificos e observancia permanente das

normas legais, regulamentares e operacionais expedidas pelos érgaos federais competentes.

2.2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A gestdo desses programas demanda conhecimento técnico especializado, atualizagdo constante quanto as
alteragbes normativas e capacidade de orientagdo as equipes responsdveis pela execugdo das agdes nas

unidades administrativas e escolares, de modo a assegurar a correta aplicacdo dos recursos publicos, o

cumprimento das metas pactuadas e a adequada prestacdo de contas perante os 6rgédos de controle.

Nesse contexto, a contratacdo dos servigcos técnicos e administrativos especializados revela-se

Secretaria de Educagio
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A cdﬁfi‘h‘bvih’ét'g?stéo dos programas financiados pelo FNDE, apoio ao planejamento das a¢Ges, acompanhamento
da ucao dos recursos, monitoramento dos resultados e orientagdo técnica aos gestores escolares e as

equipes administrativas envolvidas na execugao das politicas educacionais.

A prestacdo dos servigos contempla ainda a realizacdo de formagdo continuada destinada aos gestores
escolares, dirigentes das Unidades Executoras Préprias — UEx e equipes técnicas da Secretaria, abordando
temas relacionados a gestdo administrativa e financeira dos programas federais, planejamento educacional,
execucdo dos recursos publicos e utilizacdo da plataforma BB Gestdo Agil, ferramenta indispensével para o
gerenciamento das movimentagOes financeiras, acompanhamento das despesas, controle da execugdo dos

recursos e geragao de informagGes gerenciais necessarias a boa governanga das politicas educacionais.

Também integra o objeto da prestagdo o suporte técnico especializado as acGes desenvolvidas no ambito do
Programa ProJovem, compreendendo orientagdo quanto aos procedimentos administrativos e operacionais,
acompanhamento da execu¢do das atividades, organizagdo documental, monitoramento dos resultados
alcancados, apoio na elaboragdo e conferéncia dos instrumentos de controle e prestacdo de contas, além do
assessoramento as equipes responsaveis pela implementagao do programa, assegurando conformidade com as

diretrizes estabelecidas pelos 6rgdos concedentes.

Ressalte-se que a complexidade operacional dos programas federais exige acompanhamento técnico
permanente, tendo em vista a necessidade de observancia dos prazos, da correta alimentagdo dos sistemas
oficiais, da regularidade da documentacdo administrativa, da compatibilidade entre a execugdo fisica e

financeira das agdes e da conformidade dos procedimentos adotados pela Administragdo Publica.

A inexisténcia de apoio técnico especializado podera comprometer a eficiéncia da gestdao dos programas
educacionais, ocasionando inconsisténcias administrativas, falhas na execuc¢do dos recursos, descumprimento
de obrigacGes legais e regulamentares, dificuldades na prestacdo de contas, perda de oportunidades de
captagdo e manutencgdo de recursos federais, além da possibilidade de recomendagdes, glosas ou demais

apontamentos pelos érgdos de controle interno e externo.

Dessa forma, a necessidade pretendida configura medida administrativa necessaria, adequada e alinhada ao
interesse publico, contribuindo para o fortalecimento da governanca da Secretaria Municipal de Educacéo,
para o aperfeicoamento dos processos de gestdo dos programas federais, para a capacitacdo permanente dos
gestores escolares, para a melhoria da eficiéncia administrativa e para a correta aplicagdo dos recursos
publicos, em estrita observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade e supremacia do interesse publico, previstos na

Constituicdo Federal e na Lei n? 14.133/2021.

Q Secretaria de Educacdo
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Foram consideradas as seguintes alternativas:

e Execugdo interna: Impossibilitada devido a caréncia de pessoal técnico com experiéncia especifica na
prestacdo pretendida.

e Treinamento pontual: Insuficiente, pois a situacdo das UEX exige acompanhamento continuo,
orientagdes presenciais e suporte a execugao e a prestacdo de contas.

e Contratacdao especializada: Alternativa mais vidvel técnica e economicamente, por oferecer apoio
continuo e personalizado, com profissionais especializados, garantindo maior eficiéncia na aplicagdo

dos recursos publicos e correcdo de irregularidades..
2.4. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos e administrativos de
assessoramento a Secretaria Municipal de Educag¢do de Olinda tem como objetivo promover o fortalecimento
da gestdo educacional, assegurando maior eficiéncia, efetividade e conformidade na execugdo dos programas
financiados pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE) e das agdes vinculadas ao Programa

ProJovem.

Pretende-se alcangar resultados que contribuam para o aperfeicoamento dos processos administrativos e
técnicos relacionados ao planejamento, execu¢do, monitoramento e prestacdo de contas dos recursos federais,

reduzindo riscos de inconsisténcias, impropriedades e pendéncias perante os 6rgdos de controle e fiscalizagao.

No ambito da gestdo dos programas do FNDE, espera-se proporcionar suporte técnico continuo a Secretaria
Municipal de Educacdo, possibilitando melhor acompanhamento das obrigacGes legais e operacionais,
observancia dos prazos estabelecidos, correta alimentagdo dos sistemas oficiais, aprimoramento dos controles

internos e maior eficiéncia na gestdo dos recursos publicos destinados a educacao.

Quanto a formacdo continuada, almeja-se a qualificacdo dos gestores escolares e das equipes técnicas,
promovendo o desenvolvimento de competéncias relacionadas a gestdao administrativa, ao planejamento
educacional e a correta utilizacdo da plataforma BB Gestdo Agil, contribuindo para a padronizacdo de
procedimentos, melhoria da capacidade técnica dos servidores e fortalecimento da cultura de planejamento e

gestdo por resultados.

Em relagdo ao Programa ProJovem, busca-se assegurar suporte técnico especializado durante todas as etapas

de execuc¢do, acompanhamento, monitoramento e prestagdo de contas, garantindo a adequada aplicagdo dos

recursos, a observancia das normas federais vigentes e a mitigacao de riscos de glosas, devolugdo de recur,

suspensdo de repasses ou responsabilizagcdes decorrentes de falhas processuais.
Q Secretaria de Educacdo
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A Adeontratacdo também visa fortalecer a governanca administrativa da Secretaria Municipal de Educacdo
mMe a implementacdo de rotinas técnicas, orienta¢des especializadas, acompanhamento sistematico das
demandas e apoio na tomada de decisGes, proporcionando maior seguranc¢a juridica e administrativa na

conducgdo dos programas educacionais.
Como resultados institucionais esperados, destacam-se:

e fortalecimento da capacidade técnica da Secretaria Municipal de Educagdo na gestdo dos programas
federais;

e melhoria da eficiéncia administrativa e da qualidade dos processos de planejamento, execugao e
controle;

e incremento da conformidade legal e da aderéncia as diretrizes estabelecidas pelo FNDE e demais
orgdos federais competentes;

e redugdo de inconsisténcias e de riscos de apontamentos pelos 6rgdos de controle interno e externo;

e cumprimento tempestivo das obrigacGes relacionadas ao monitoramento e a presta¢do de contas dos
recursos publicos;

e aperfeicoamento da gestdao documental e dos mecanismos de controle administrativo;

e qualificagdo continuada dos gestores escolares e das equipes técnicas, ampliando a autonomia
institucional na condugao dos programas;

e fortalecimento da transparéncia, da governanca e da accountability na aplicagdo dos recursos publicos
destinados a educacgao;

e melhoria da qualidade da gestdo educacional e da capacidade institucional para planejamento e

execucdo das politicas publicas educacionais.

Dessa forma, a contratacdo ndo se limita ao atendimento de uma necessidade operacional, constituindo
instrumento estratégico para o fortalecimento da gestdo publica municipal, para a correta execu¢do das
politicas educacionais financiadas com recursos federais e para a obtengdo de melhores resultados

administrativos, financeiros e educacionais em beneficio da rede municipal de ensino.
2.5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contrata¢do fundamenta-se nas disposi¢es da Lei Federal n? 14.133/2021, que estabelece normas
gerais de licitagbes e contratos administrativos, bem como nos principios constitucionais da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

Encontra amparo no art. 75, inciso |l, da Lei n2 14.133/2021, por tratar-se de contratac¢io de servicos cujo valor
estimado se enquadra no limite legal para dispensa de licitagdo, observados os requisitos previstos nos arts. 18

e 72 da referida Lei.

Secretaria de Educacao
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" @s'estudos'técnicos preliminares demonstraram a necessidade da contrata¢do de empresa especializada para
pr(ﬂservigos técnicos e administrativos de assessoramento a Secretaria Municipal de Educagdo de Olinda,
voltados ao apoio na gestdo dos programas financiados pelo FNDE, a formagao continuada dos gestores

escolares e equipes técnicas e ao acompanhamento das ag¢des vinculadas ao Programa ProJovem.

A contratacdo mostra-se necessaria para fortalecer a gestdao dos recursos federais, assegurar o cumprimento

das exigéncias legais e regulamentares, reduzir riscos na execugao e prestagao de

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO- (art. 62, inciso XXIlI, alinea “c”, da Lei n2 14.133, de 12 de

abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos):

A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdao de servigos técnicos e
administrativos de assessoramento a Secretaria Municipal de Educa¢do de Olinda, com atuacdo voltada ao
apoio a gestdo dos programas financiados pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE), a
realizacdo de formagdo continuada para gestores escolares e equipes técnicas nas areas de gestdao
administrativa, planejamento educacional e utilizacdo da plataforma BB Gestdo Agil, bem como ao suporte
técnico especializado para a execugdo, acompanhamento, monitoramento e prestacdo de contas das ac¢des

vinculadas ao Programa ProJovem.

Os servicos deverdo ser executados por equipe técnica qualificada, observando as normas legais e
regulamentares aplicaveis, as diretrizes estabelecidas pelos 6rgdos federais competentes e as necessidades da
Secretaria Municipal de Educagdo, com vistas ao fortalecimento da gestdo educacional, ao adequado
acompanhamento dos programas federais e a regularidade da execugdo e da prestacdo de contas dos recursos

publicos.

Considerando a estimativa de custo apresentada, a contratacdo enquadra-se como hipdtese de dispensa de

licitagdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXlII, alinea “d”, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de

2021 - Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos):

Prazo de contratacdo: Até 180 (cento e oitenta) dias;

e Prestagdo dos servicos de forma presencial, conforme cronograma e locais definidos pela Secretaria
de Educacdo;

e Disponibilizagdo do profissional com formagdo compativel e experiéncia comprovada na execugao de

programas federais correlatos;

e Cumprimento das diretrizes do FNDE, da legislagdo vigente e das normas internas da Secretaria

Educacdo.

Q Secretaria de Educacdo
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‘*4 1. DAS' COHPICGES DE HABILITAGAO:

4.1.1. Para a prestacao do servigo pretendido a Proponente deverd apresentar todos os documentos a titulo

habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei n2 14.133/2021, e comprovar os seguintes requisitos:
4.1.1.1 DA HABILITACAO JURIDICA:

4.1.1.1..Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

4.1.1.2..Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede;

4.1.1.3..Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

4.1.1.4.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME
n.2 77, de 18 de marco de 2020, que dispGe sobre os pedidos de autorizacdo para funcionamento de filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento no Pais, por sociedade empresaria estrangeira, bem como revoga as
Instrugdes Normativas DREI n%s 7, de 5 de dezembro de 2013; 25,de 10 de setembro de 2014; 49, de 2 de
outubro de2018; e 59, de 15 de abril de 2019.

4.1.1.5.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

4.1.1.6.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede

a matriz

4.1.1.7.Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembléia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respecti

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971, que defi

Secretatia de Ed .
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“4 111805 'documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidac3o
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re
4.1.2. DA HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

4.1.2.1.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

4.1.2.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta RFB / PGFN n?

1751, de 2 de outubro de 2014, que dispde sobre a prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.
4.1.2.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4.1.2.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 12 de maio de 1943;

4.1.2.5.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.1.2.6.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.1.2.7.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.1.3. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.1.3.1.Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -(art. 69, caput, inciso I,

da Lein? 14.133, de 2021);

4.1.3.2.Balanco patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos

(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corr

Q fccmagnld%rﬁ&%ré ral (SG)superiores a1 (um);
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b "49'3:3/A8 'empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da

ha

¢ao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

4.1.3.4.0s documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido

constituida ha menos de 2 (dois) anos;

4.1.3.5.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal

do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital -ECD ao SPED;

4.1.3.6.Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo

patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao;

4.1.3.7.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura - (art. 65, §12, da Lei n2

14.133, de 2021);

4.1.3.8.0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo

assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

4.1.3.2. A CONTRATADA fica obrigado a manter, durante toda a execugdao do Contrato, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia e no Contrato, em compatibilidade com as

obrigacGes por ele assumidas.

4.1.2. DA QUALIFICACAO TECNICA:

4.1.2.1. Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Qualificagdo Técnica emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que a Licitante executou ou executa servigos similares ou compativeis

em caracteristicas, quantidades e prazo com o objeto licitado.

4.1.2.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagGes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos e executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

4.1.2.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econ6mica princi

ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
Q Secretaria de Educacdo
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b 449'2:470"Atestado de Qualificacdo Técnica apresentado deverd estar em papel timbrado da empresa ou érgdo

ante e com a identificagdo clara do signatario, inclusive com a indicagdo do cargo que ocupa (prefeito,

co

secretario ou departamento de tecnologia da informagdo, conforme o caso).

4.1.2.5. Ndo serdo aceitos Atestados de Qualificagdo Técnica cuja emitente seja componente do mesmo grupo

financeiro ou subcontratada da Licitante.

4.1.2.6 O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, indicado nos documentos da proposta de prego e da
habilitagdo devera ser do mesmo estabelecimento da licitante que efetivamente vai fornecer o

material/servico objeto da presente licitacdo.

4.3 DOCUMENTOS E INFORMACOES COMPLEMENTARES

4.3.1. Certiddo de Regularidade na Contratacdo de Pessoas com Deficiéncia e Reabilitados da Previdéncia
Social, emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego, disponivel em

https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab;

4.3.2. Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a administracdo publica, nos termos da

lei;

4.3.3. Declaragdo de que ndao emprega menor, nos termos inc. XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal;

4.3.4. Declaragdo de que ndo integra em seu corpo social, nem no quadro funcional, empregado publico ou

membro comissionado de dérgdo direto ou indireto da Administragdo Municipal - Lei n214.133/2021;

4.3.5. Declaragdo de ndo possuir, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;

licitante que efetivamente vai fornecer o material/servico objeto da presente licitagdo.

4.4. DOCUMENTACOES MICROEMPREENDOR INDIVIDUAL

Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual (CCMEI) — documento que comprova a
constituicdo da empresa, substituindo o contrato social e o registro na Junta Comercial.
Documento de identifica¢ao oficial do titular (RG, CNH ou outro documento oficial com foto), quando

exigido para conferéncia da representacéo.

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do titular, caso ndo conste no documento de identificagdo.

Comprovante de inscrigdo no CNPJ, quando solicitado (embora essa informagao ja conste no CCMEI).

Q Secretaria de Educacdo
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5. DO MODELO DE EXECUGAO (art. 62, inciso XXIII, alinea “e”, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 - Lei de

Licitagdes e Contratos Administrativos):

Os servigos serdo realizados em 3 (trés) etapas, com prazos de entrega dos Servicos executados através de

Relatorios, conforme descriminados abaixo:

ITEM

DESCRICAO DOS SERVICOS (RELATORIOS)

QUANTIDADE

PRAZO DE
ENTREGA EM
ATE

Relatdrio Técnico de Assessoramento a Gestdo dos Programas Educacionais

Financiados pelo FNDE

Contemplarda as atividades de assessoramento técnico e
administrativo relacionadas a gestdao, execug¢dao, monitoramento e
prestacdo de contas dos programas do FNDE, incluindo orientagGes
emitidas, acompanhamento das pendéncias, diagndsticos, reunides

técnicas e resultados alcangados.

01

30 DIAS

Relatério de Execugdao das Ag¢bes de Formagdo Continuada em Gestdo

Educacional

Destinado a registrar as capacitagdes realizadas para gestores
escolares e equipes técnicas, contendo cronograma executado,
carga horaria, conteddos ministrados, metodologia aplicada,
participantes, materiais utilizados, avaliagcdes e resultados obtidos,

incluindo a utilizacdo da plataforma BB Gest&o Agil.

01

60 DIAS

Relatério Técnico de Acompanhamento, Monitoramento e Prestacdo de

Contas do Programa ProJovem

Abrangerd o suporte técnico prestado a execu¢do do Programa
ProJovem, contemplando o acompanhamento das metas,
monitoramento das ac¢Oes, analise documental, orientacGes para
regularizacdo de pendéncias, elaboragdo de relatdrios gerenciais e

apoio a prestagdo de contas perante os 6rgdos competentes.

01

120 DIAS

9

Secretaria de Educacao
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6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, inciso XXIIl, alinea “f”, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de

2021 - Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos):

6.1. Durante a vigéncia do Contrato, sua execugdo sera acompanhada e fiscalizada pelo Contratante, devendo a
Contratada fornecer todas as informagdes solicitadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds o

recebimento da solicitagdo;

6.2. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos representantes deverdo ser solicitadas

ao0s seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas necessarias;

6.3. A Contratada devera manter preposto, aceito pelo Contratante, durante o periodo de vigéncia do contrato,

para representa-la sempre que for necessario;

6.4. A Contratante podera exigir o afastamento de qualquer profissional ou representante da empresa
CONTRATADA que venha causar embaracgo a fiscalizacdo do contrato, ou em razdo de procedimentos ou

atitudes incompativeis com o exercicio de suas fungdes;

6.5. Fica assegurado a Secretaria de Educacdo, o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados
em desacordo com as especificagOes exigidas no Termo de Referéncia, ficando a CONTRATADA obrigada a
substituir e/ou reparar as irregularidades no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a contar da sua

notificacdo, conforme os prazos estabelecidos no cronograma;

6.6. A Contratante comunicard por escrito a CONTRATADA as irregularidades encontradas na execucgdo dos

servicos, definindo as providéncias e os prazos para a realizagdo das corregdes consideradas pertinentes;

6.7. Cabe ao fiscal do contrato:

6.7.1. Responsabilizagdo pela vigilancia e garantia da regularidade e adequagdo da aquisicdo;

6.7.2. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ird fiscalizar, principalmente de suas
cladusulas, assim como das condi¢Ges constantes neste instrumento, com vistas a identificar as
obrigagGes in concreto tanto da contratante quanto da contratada;

6.7.3. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada com a finalidade de definir e estabelecer as

estratégias da execucdo do objeto, bem como tracar metas de controle, fiscalizagdo e acompanhamento
do contrato;
6.7.4. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢Ges contratuais assumi

Q Secretaria de Educacao
IHE TS 7m Pdas eldusulas’e 'demais condigbes deste instrumento e seus anexos, planilha
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— a forma de sua execugdo, em razdo do fato superveniente ou de outro qualquer, que possa

9

comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

6.7.6. Recusar servico ou fornecimento irregular, ndo aceitando entrega diversa daquela que se
encontra especificado neste instrumento e respectivo contrato, assim como observar, para o correto
recebimento, a hipdtese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao especificado e
aceito pela Administragao;

6.7.7. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

6.7.8. Comunicar formalmente ao gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de

penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

6.8. Cabe ao gestor do contrato:

6.8.1. Consolidar as avaliagdes recebidas e encaminhar as consolidagdes e os relatérios a Contratada;
6.8.2. Apurar o percentual de desconto da fatura correspondente;
6.8.3. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabivel,
garantindo a defesa prévia a Contratada;
6.8.4. Emitir avaliacdo da qualidade do objeto fornecido;
6.8.5. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;
6.8.6. Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;
6.8.7. Propor aplicagdo de sang¢des administrativas pelo descumprimento das cldausulas contratuais
apontadas pelos fiscais;
6.8.8. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigéncias contratuais e legais;
6.8.9. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato nédo
seja ultrapassado;
6.8.10. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.

6.9. Para acompanhamento e fiscalizagdo do contrato serao indicados servidores, pela Contratante, mediante

Portaria.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (art. 62, inciso XXIII, alinea “g”, da Lei n? 14.133, de 12 de

abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos):

7.1. O pagamento devera ser efetuado a contratada conforme cronograma de prazos de entrega dos relatérios

referente a prestagdo dos servigos.
apo6s comprovagao do pagamento dos saldrios de todos os empregados vinculados ao
7.2. O documento de cobranca deverd conter o detalhamento dos servicos executados,

Secretaria de Educacao ; . )
| I respectivo;contrato; oiperiodo dajprestacao dos servigos,
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47.319Cas6"0 ‘documento de cobranga apresente erro ou inconsisténcia, acarretara a devolucdo do referido
\ doMterrompendo-o guando da devolugdo, devendo a Contratada encaminhar nova cobranga para o
devido atesto;
7.4. Os pagamentos serdo creditados a favor da Contratada, em conta - corrente por ela indicada ou por meio
de Ordem Bancdria para pagamento de faturas com cddigo de barras, uma vez satisfeitas as condi¢Ges
estabelecidas nesta contratacao;
7.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa uUnica e exclusiva da CONTRATANTE,
fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira, devida entre a data referida neste TR e a
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera calculada mediante a aplicagdo da seguinte féormula:
EM =1xN x VP, Onde:
EM = Encargos Moratérios
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela a ser paga
| = indice de atualiza¢éo financeira = 0,0001644, assim apurado:
I = (TX/100) |=(6/100) | = 0,0001644
365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%
7.6. A atualizagdo financeira prevista nesta condicdo serd incluida na Nota Fiscal/Fatura do més seguinte ao da

ocorréncia.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA CONTRATADA (art. 62, inciso XXIII, alinea “h”, da Lei n® 14.133, de

12 de abril de 2021 - Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos):

A escolha da empresa sera realizada por meio de contratagdo direta, na modalidade de dispensa de licitacdo

por valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

A futura contratada sera selecionada dentre as empresas do ramo pertinente ao objeto, mediante analise das
propostas obtidas na pesquisa de pregos, sendo escolhida aquela que apresentar o menor preg¢o, desde que
demonstre o atendimento integral as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, a
compatibilidade do preco com os valores praticados no mercado e o preenchimento dos requisitos de

habilitacdo exigidos pela legislacdo.

Serdo observados, ainda, os principios da legalidade, impessoalidade, isonomia, economicidade, eficiéncia e
selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, bem como a comprovacgédo da regularidade juridica,

fiscal, social e trabalhista da empresa, na forma da Lei n2 14.133/2021.

A contratacdo somente sera formalizada apds a verificacdo da documentacdo de habilitacdo da em

selecionada e da manutencdo da vantajosidade da proposta para a Administragdo Publica.
Q Secretaria de Educacdo
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9. DA ESTIMATIVA DE VALOR (art. 62, inciso XXIII, alinea “i”, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 - Lei de

Licitagdes e Contratos Administrativos):

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n2 14.133/2021,
mediante pesquisa de pregos realizada no Banco de Pregos, utilizando como referéncia contratagdes publicas
de objetos semelhantes, de forma a assegurar que o orgamento estimado reflita os valores praticados pela

Administragdo Publica.

Ap0ds a andlise dos pregos obtidos e a aplicagdo da metodologia de calculo adotada, o valor estimado para a
presente contratacdo corresponde a RS 48.000,00 (quarenta e oito mil reais), conforme demonstrado na

pesquisa de precos e na memaria de calculo anexadas aos autos.

O valor estimado encontra-se dentro do limite legal previsto para a contratagdo direta por dispensa de licitagdo
em razdo do valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, observados os limites vigentes e

atendidos os principios da economicidade, da eficiéncia e da vantajosidade para a Administragdo Publica.

A pesquisa de precos que embasa a presente estimativa integra o processo administrativo, conferindo

transparéncia, rastreabilidade e fundamentacdo a definicdo do orgcamento da contratagdo.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 62, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021

- Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos):

e Unidade Orgamentaria:17.071
e Fonte de Recurso: 1500
e Programa: 1771
e Acao: 2036
e Subagdo:001
e Elemento de Despesa:3.3.90.39

11. DA INDIVISIBILIDADE E DO NAO PARCELAMENTO DO OBJETO:

Em observéancia ao disposto no art. 40, inciso V, alinea "b", da Lei n2 14.133/2021, foi analisada a viabilidade
técnica e econOmica do parcelamento do objeto, considerando as caracteristicas da contratagdo, as

necessidades operacionais da Secretaria Municipal de Educacdo e o interesse publico envolvido.

O objeto da presente contratacdo ndo comporta parcelamento, tendo em vista que os servicos a serem

executados sdo interdependentes e possuem natureza integrada, exigindo coordenagdo, padronizacdo

metodoldgica e responsabilidade técnica por parte de um Unico contratado.
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“A‘dé%ﬁtua‘r’giviséo do objeto entre diferentes empresas poderia comprometer a qualidade da execugéo,
\ di r a gestdo contratual, gerar conflitos de responsabilidade, aumentar os custos administrativos de

fiscalizagdo e prejudicar a eficiéncia e a continuidade dos servigos prestados.

Dessa forma, a contratacdo de uma Unica empresa mostra-se a alternativa mais vantajosa para a
Administracdo, assegurando a uniformidade dos procedimentos, a adequada execugdo do objeto, a otimizacdo
dos recursos publicos e a obtengao dos resultados pretendidos, em observancia aos principios da eficiéncia, da

economicidade e do interesse publico.

12. DA PROPOSTA:

12.1. A proposta de precos devera ser apresentada em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras ou

entrelinhas, contendo todas as informagGes necessarias a perfeita compreensdo do objeto ofertado.

12.2. A proposta devera conter, no minimo:

e Identificacdo da licitante;

e Descricao detalhada do objeto ofertado;
e Valor total;

e Prazo de validade da proposta;

e Demais informacgGes exigidas no instrumento convocatorio.

12.3. Os valores apresentados deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos necessarios a plena execugdo

do objeto

12.4. Os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, com até 02 (duas) casas

decimais apos a virgula.

12.5. A proposta deverd considerar todas as condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital,
ndo sendo admitidas propostas condicionadas, alternativas ou que apresentem restricdes incompativeis com as

exigéncias da contratacgdo.

12.6. O prazo de validade da proposta ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de

abertura do certame, salvo disposi¢cdo diversa prevista no edital.

12.7. A apresentacdo da proposta implicara plena aceitacdo das condicGes estabelecidas no edital, neste Termo

de Referéncia e nos demais documentos integrantes do procedimento licitatério.

Q Secretaria de Educacdo
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13.1. A contratagdo decorrente do presente procedimento licitatdrio sera formalizada mediante celebragao de

contrato administrativo, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

13.2. O contrato estabelecera as condigbes de execucdo do objeto, os direitos e obrigagGes das partes, os
critérios de fiscalizacdo, pagamento, penalidades e demais clausulas necessdrias a adequada execugdo

contratual.

13.3. O prazo de vigéncia contratual sera de até 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da assinatura do

contrato ou da emissdo da ordem de servigco/fornecimento, conforme definido pela Administragio.

13.4. A contratada ficara obrigada a manter, durante toda a execug¢do contratual:

As condigGes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no certame;

Regularidade fiscal e trabalhista;

Capacidade técnica e operacional compativel com o objeto;

Observancia das exigéncias previstas neste termo de referéncia e no instrumento contratual.

13.5. A execucgdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente designados pela

Administrac¢do, nos termos do art. 117 da Lei Federal n2 14.133/2021.

14. DAS GARANTIAS DO CONTRATO

N3o serd exigida garantia para a execu¢do do contrato, tendo em vista a natureza e o valor da contratagdo,
bem como a baixa complexidade dos servigos a serem prestados, circunstancias que ndo justificam a imposi¢cdo

dessa exigéncia.

A Administracdo entende que a dispensa da garantia ndo compromete a adequada execucdo contratual nem
representa risco relevante ao interesse publico, preservando-se, assim, a competitividade da contratagao e
evitando a imposi¢do de custos adicionais ao contratado, em observancia aos principios da proporcionalidade,

da razoabilidade, da economicidade e da eficiéncia.

Permanecem aplicaveis ao contratado todas as obrigacGes previstas no instrumento contratual e na Lei n?

14.133/2021, inclusive quanto as san¢des administrativas cabiveis em caso de inadimplemento.

15. DA SUBCONTRATACAO.

Ndo sera admitida a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto contratual, tendo em vista que o

Q SecrelapossulemChatureza técnica e integrada, exigindo execucdo direta pela empresa co
ro Preto, Olinda - P{
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ob oes assumidas.

A vedacgdo a subcontratagdo visa assegurar a qualidade dos servigos, a uniformidade da execugao, a adequada
fiscalizagdo contratual e a responsabilizacdo direta da contratada perante a Administragdo, evitando a

transferéncia de responsabilidades a terceiros e preservando o interesse publico.

16. DA ALTERAGAO CONTRATUAL

Ndo sera admitida a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto contratual, tendo em vista que os servigos
possuem natureza técnica e integrada, exigindo execugdo direta pela empresa contratada, a qual foi
selecionada em razdo de sua capacidade técnica, qualificagdo e experiéncia para o cumprimento das

obrigages assumidas.

A vedacdo a subcontratagdo visa assegurar a qualidade dos servigos, a uniformidade da execugdo, a adequada
fiscalizagdo contratual e a responsabilizacdo direta da contratada perante a Administragdo, evitando a

transferéncia de responsabilidades a terceiros e preservando o interesse publico.

17. DO REAJUSTE

17.1. Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis durante toda a vigéncia do contrato, considerando que
o prazo de execugdo ndo ultrapassara 12 (doze) meses, ndo se aplicando, portanto, o reajuste de pregos

previsto no art. 92, inciso V, da Lei n? 14.133/2021.

18. DA EXTINGAO DO CONTRATO

18.1. O contrato decorrente da presente contratagdo podera ser extinto nas hipoteses previstas nos arts. 137 a

139 da Lei Federal n? 14.133/2021, observadas as disposi¢&es legais, contratuais e regulamentares aplicéveis.

18.2. A extingdo contratual podera ocorrer:

e Por ato unilateral e escrito da administragao;

Por acordo entre as partes;

Por decisado judicial;

Ou por demais hipdteses previstas na legislacdo aplicavel.

18.3. Constituem motivos para extingdo do contrato, dentre outros:
Q Secretaria de Educacdo
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e O descumprimento total ou parcial das obriga¢des contratuais;
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A paralisacdo do fornecimento sem justa causa;
e O cometimento reiterado de falhas na execugao contratual;
e A perda das condigdes de habilitagcdo exigidas no certame;

e Oudemais hipdteses previstas na lei federal n2 14.133/2021.

18.4. A extingdo unilateral do contrato pela Administragdo podera ocorrer quando constatado interesse publico
devidamente justificado, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa a contratada, observadas as disposi¢Ges

legais aplicaveis.
18.5. Nos casos de extingdo contratual, a Administragdo podera:

e Assumir imediatamente o objeto contratual necessario a continuidade do servigo publico;
e Aplicar as san¢Ges administrativas cabiveis;
e Reter créditos eventualmente devidos a contratada para compensagdo de prejuizos causados;

e Adotar as demais medidas previstas na legislacdo vigente.
18.6. A extingdo do contrato ndo afasta as responsabilidades da contratada quanto:

e A qualidade dos servigos fornecidos;
e AsobrigacBes assumidas durante a execugdo contratual;
e Aos danos eventualmente causados a administragao ou a terceiros;

e As demais responsabilidades previstas em lei e no instrumento contratual.

18.7. Eventual extingdo contratual deverd ser formalizada mediante instrumento préprio, observadas as

formalidades legais e administrativas aplicaveis.

19. DAS INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

Q ?ﬂ‘clfffag)‘ f&g&ﬂﬂﬁﬁfﬁéﬂsgde: quq inlitl:lépgo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agost
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— 192 erdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragGes acima descritas as seguintes sangdes:
i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se

justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,

§ 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

iiii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

“ n llfll “_n

alineas g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lein? 14.133, de 2021);

iv) Multa:

. Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 20 (vinte) dias;

. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o limite maximo de 2% (dois por cento), pela inobservdncia do prazo fixado para apresentagdo,
suplementagdo ou reposi¢do da garantia;

. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021;

. Compensatodria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 15.1, de 10% (dez por
cento) do valor do Contrato;

. Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 15.1, de 5%

(cinco por cento) do valor do Contrato;

. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 15.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato;
. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 15.1, a multa sera de 1% (cinco por cento) do valor

do Contrato;
. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 15.1, a multa serd de 1% (cinco por cento) do valor

do Contrato.

19.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de

reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n2 14.133, de 2021);

19.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.

156, §72, da Lei n® 14.133, de 2021);

Q Secretaria de Educacdo
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b #1957 “2 Arites da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
com da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021);

19.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de 2021);

19.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicacgdo

enviada pela autoridade competente;

19.8. A aplicagdo das sancgGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei

n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade

para licitar ou contratar;

19.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

6rgaos de controle.

19.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitagGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2

12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

19.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos

aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do

mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em

todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei

14.133, de 2021);
Q Secretaria de Educacdo
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saW‘ar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas

(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021);

19.13. As sangBes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21;

18.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os

créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos

que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n®

26, de 13 de abril de 2022.

20. DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO - (art. 40, § 12, inciso II, da Lei n2 14.133,

de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitagées e Contratos Administrativos):

O recebimento do objeto sera realizado na forma dos arts. 140 e 141 da Lei n? 14.133/2021, observadas as

disposi¢es deste Termo de Referéncia.

O recebimento provisorio ocorrera pelo fiscal do contrato, mediante verificagdo da execugdo dos servigos e da
conformidade com as especificacdes estabelecidas, sendo formalizado por meio de atesto ou documento

equivalente.

ApOs a verificagdo do cumprimento integral das obrigacGes contratuais, da inexisténcia de pendéncias e da
conformidade dos servigos prestados, sera realizado o recebimento definitivo pela autoridade competente ou

servidor designado, mediante emissdo de termo ou atesto definitivo.

Caso sejam constatadas inconsisténcias, falhas ou desconformidades na execucdo dos servicos, a contratada
serd notificada para promover as corregdes necessarias no prazo fixado pela Administragdo, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades cabiveis, quando for o caso.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, administrativa e contratual da

contratada pela perfeita execugdo do objeto, nem afasta a obrigacdo de reparar vicios, defeitos ou

irregularidades posteriormente identificados, na forma da legislagdo vigente.

Q Secretaria de Educacdo
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21. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

| — designar gestor e fiscal do contrato, nos termos da legislagdo vigente, para acompanhar, fiscalizar e avaliar

a execugdo contratual;

Il — fornecer a contratada, em tempo habil, todas as informagGes, documentos, normas, orientagdes e demais

elementos necessdarios a adequada execugdo dos servicos;

Ill — assegurar o acesso da equipe da contratada as dependéncias da Secretaria Municipal de Educagdo e aos
sistemas, plataformas e documentos indispensaveis a execu¢do do objeto, observadas as normas de seguranca

e sigilo da informacao;

IV — disponibilizar, sempre que necessario, interlocutores técnicos para prestar esclarecimentos e apoiar a

execucdo das atividades contratadas;

V — acompanhar, supervisionar e fiscalizar a execu¢do dos servicos, verificando sua conformidade com as
especificacbes deste Termo de Referéncia, podendo determinar a corregdo de falhas, impropriedades ou

inconsisténcias identificadas;

VI — exigir o cumprimento integral das obrigagGes assumidas pela contratada, bem como dos prazos, metas,

produtos e cronogramas estabelecidos;

VIl — rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as especificagcdes contratuais,

exigindo sua correcdo ou adequacgdo, sem Onus adicional para a Administragdo;

VIl — comunicar formalmente a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada a execugdo do contrato,

fixando prazo para a adogdo das providéncias cabiveis;

IX — promover o recebimento provisdrio e definitivo do objeto, apds a verificagdo da conformidade dos servigos

executados, na forma prevista na Lei n® 14.133/2021;

X — efetuar o pagamento devido a contratada, nas condicOes, prazos e forma estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no contrato, desde que cumpridas as obriga¢des contratuais e apresentada a documentacgdo

exigida;

XI — aplicar, quando cabivel, as san¢bes administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021, assegurados o

contraditério e a ampla defesa;

XIl — manter registro das ocorréncias verificadas durante a execu¢do contratual, adotando as medi

necessarias para a regularizagao de eventuais falhas;
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A X‘I‘I‘f"—‘-“z’ela‘f“b‘sla observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,

ec icidade, transparéncia e interesse publico durante toda a execugdo contratual;

XIV — prestar as informagdes e emitir as manifestagdes administrativas que dependam exclusivamente da

Administracdo e sejam necessarias ao regular desenvolvimento dos servigos;

XV — assegurar as condi¢Ges necessdrias para que a execugdo contratual ocorra de forma eficiente,
colaborando com a contratada para o alcance dos resultados esperados, sem prejuizo da responsabilidade

exclusiva desta pela execu¢do do objeto.

22. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

executar o objeto contratado em estrita observancia as especificagGes, condi¢des, prazos, quantitativos e

demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual;

Il — disponibilizar equipe técnica qualificada e em numero suficiente para a adequada execugdo dos servicos,

responsabilizando-se integralmente pelos atos praticados por seus empregados, prepostos ou colaboradores;

Il — manter, durante toda a execucgdo contratual, todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagdo exigidas para

a contratacdo, apresentando a documentagdo comprobatdria sempre que solicitada pela Contratante;

IV — cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para a execugdo das atividades, produtos, relatdrios,

orientagGes técnicas e demais entregas previstas no contrato;

V — prestar os servicos com observancia das normas legais, regulamentares e técnicas aplicaveis, utilizando

metodologia compativel com as melhores praticas de gestao publica e administrativa;

VI — atender prontamente as solicitacGes da Contratante, promovendo as adequacgles, correcdes ou

complementagdes que se fizerem necessarias, sem qualquer 6nus adicional para a Administragao;

VIl — reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas e no prazo estabelecido pela
Contratante, os servigos executados em desacordo com as especificagdes contratuais ou que apresentem

falhas, impropriedades ou vicios;

VIl — manter absoluto sigilo sobre todas as informagdes, documentos, dados pessoais, estratégicos e

administrativos aos quais tiver acesso em razdo da execugao contratual, ndo podendo divulga-los ou utiliza-los

para finalidade diversa da prevista no contrato, observando as disposi¢des da Lei Geral de Prote¢ao de Dados —

LGPD (Lei n? 13.709/2018);
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1 PE 15, Km 3.6, SN ro Preto, Olinda - Pi

Pagina 23 de 26




(Q) PREFEITURA DE

zINDA

nI f

L olinda.pe.gov.br @
A IX994s fresponsabilizar-se  integralmente pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais,
sedlifitarios e demais obrigacGes decorrentes da execucdo do contrato, inexistindo qualquer vinculo

empregaticio entre seus empregados e a Contratante;

X — responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de a¢do ou omissdo, dolo ou

culpa, durante a execugdo contratual, sem prejuizo das demais san¢Ges cabiveis;

Xl — comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato superveniente que possa comprometer a execugao

do contrato, bem como situagdes que possam ocasionar atraso, interrupgao ou prejuizo aos servigos;

Xll — manter preposto formalmente designado para representar a empresa perante a Contratante durante toda
a vigéncia do contrato, com poderes para receber notificagdes e adotar as providéncias necessarias a fiel

execucgdo contratual;

Xlll — colaborar com o gestor e o fiscal do contrato, prestando todos os esclarecimentos, informacgGes e

documentos solicitados para fins de acompanhamento, fiscalizagdo e avaliagdo da execugdo dos servicos;

XIV — ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte, a execugdo do objeto contratual, observada a vedacgdo a

subcontratagdo prevista neste Termo de Referéncia;

XV — observar as normas de seguranga, ética, integridade, transparéncia e confidencialidade aplicaveis a

execucao dos servigos, zelando pelo interesse publico e pela qualidade das atividades desenvolvidas;

XVI — emitir a documentacao fiscal correspondente aos servigos efetivamente executados, acompanhada das

certidOes de regularidade fiscal e trabalhista exigidas para fins de pagamento;

XVII — responsabilizar-se pela qualidade técnica dos servigos prestados, garantindo que as orientagGes,
pareceres, estudos, relatérios, capacitacbes e demais produtos entregues atendam as necessidades da

Contratante e as disposi¢cOes da legislacdo vigente;

XVIIl — cumprir todas as determinagbes expedidas pela fiscalizagdo do contrato que sejam compativeis com o

objeto contratado, sem prejuizo da autonomia técnica necessaria a execucdo dos servigos.

23. DA VEDAGAO A PARTICIPAGAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO

23.1. Ndo serd admitida a participagdo de empresas reunidas em consércio no presente procedimento

licitatorio.

23.2. A vedagdo a participacdo de consdrcios fundamenta-se nas caracteristicas do objeto contr

- considerando tratar-se de fornecimento comum, de baixa complexidade operacional e ampla
Q Secretaria de Educacao
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A ht‘ifr?fe?tad%i,“géo demandando conjugacgdo extraordinaria de capacidades técnicas, operacionais ou econémico-

fin ras para sua execugao.

23.3. A presente vedagdo observa os principios da razoabilidade, proporcionalidade, eficiéncia e interesse

publico, encontrando respaldo no art. 15 da Lei Federal n2 14.133/2021.

24. DA SUSTENTABILIDADE E IMPACTOS AMBIENTAIS

24.1. Em razdo da natureza predominantemente intelectual e administrativa do objeto, ndo sdo esperados
impactos ambientais significativos. Ainda assim, a contratada devera adotar boas praticas de sustentabilidade,

tais como:

| — priorizar a utilizagdo de documentos em meio eletronico, reduzindo o consumo de papel e de materiais de

impressao;

Il — utilizar equipamentos e recursos tecnolégicos de forma eficiente, buscando a redugdo do consumo de

energia elétrica e de outros insumos;

Il — promover a correta destinacdo de residuos eventualmente gerados durante a execug¢do dos servicos,

observando a legislagdo ambiental aplicavel;

IV — evitar desperdicios de materiais e insumos, adotando procedimentos que privilegiem a eficiéncia

operacional;

V — observar, quando aplicavel, as normas ambientais, de salde e de seguranca do trabalho vigentes.

As medidas de sustentabilidade previstas neste Termo de Referéncia possuem carater preventivo e visam
assegurar que a execugdo contratual ocorra em consondncia com os principios da eficiéncia, da
responsabilidade socioambiental e do desenvolvimento sustentavel, sem comprometer a qualidade e a

efetividade dos servigos prestados..

25. DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. O presente Termo de Referéncia integra o procedimento licitatdrio correspondente, vinculando a futura

contratagdo as condigOes, especificagdes, exigéncias e critérios nele estabelecidos.

25.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, observadas as disposi¢des da Lei Federal n?

14.133/2021, demais legislagBes aplicaveis e os principios que regem a Administracdo Publica.

25.3. A participagdo no procedimento licitatério implica plena ciéncia e aceitacdo das condicd
Q Secretaria de Educacdo
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h 42547 “AY*Administracdo poderd realizar diligéncias, solicitar esclarecimentos e adotar providéncias
aerativas destinadas a adequada instrugdo processual e a correta execugdo contratual, observadas as

disposi¢Oes legais aplicaveis.

25.5. Eventuais divergéncias entre disposi¢cGes constantes neste Termo de Referéncia e no instrumento
convocatdrio serdo interpretadas de forma sistematica, observando-se o interesse publico e a finalidade da

contratagao.
25.6. Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os fins:
e Anexo | - PROPOSTA DE COTACAOQ;

25.7. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com as disposi¢cdes da Lei Federal n2

14.133/2021 e demais normas aplicaveis a Administra¢do Publica Municipal.

Olinda, 20 de julho de 2026.
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