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Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Inovagdo e Tecnologia Olinda 16 de Julho de 2026.

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratagdo direta de empresa especializada na confecgdo e fornecimento, sob demanda, de materiais graficos
destinados ao atendimento das acdes, programas, cursos, campanhas institucionais e eventos promovidos pela
Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Inovagio e Tecnologia, pelo periodo de 06 (seis) meses.

2. DAS JUSTIFICATIVAS
2.1. Justificativa da Necessidade da Contratac¢do

A contratacio é necesséria para assegurar a divulgacio e a identificagdo visual das atividades institucionais da
Secretaria, abrangendo capacitagdes, feiras, eventos de empreendedorismo, agdes de inovagdo e demais iniciativas de
interesse publico, garantindo adequada comunicagdo com a populagdo.

2.2. Justificativa do Quantitativo Estimado

Os quantitativos estimados foram definidos com base no histérico de consumo, no calendario anual de eventos e na
previsdo de novas agdes a serem desenvolvidas pela Secretaria durante a vigéncia contratual.

2.3. Justificativa da Escolha da Solugdo

A contratacio de empresa especializada apresenta-se como a solugdo mais vantajosa, por proporcionar qualidade
técnica, padronizagdo visual, economia de escala e atendimento tempestivo das demandas.

2.4. Justificativa para o Parcelamento ou Ndo da Contratacdo

O objeto sera adjudicado por lote tnico, em razdo da necessidade de padronizacdo dos materiais e da racionalizagdo da

gestdo contratual, sem prejuizo a competitividade.
3. DAS ESPECIFICACOES E DA EXECUGCAO DO OBJETO

3.1 Os materiais graficos deverdo observar as especificagbes constantes do anexo de quantitativos e serem
confeccionados conforme as artes fornecidas pela Contratante. O fornecimento ocorreréd de forma parcelada, mediante
emissdo de ordem de fornecimento, devendo a Contratada entregar os itens nos prazos estabelecidos em cada

solicitagdo.
3.2 As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessdrias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o recebimento do objeto.

3.3 A entrega do material grafico visual deverd ocorrer nos enderegos a serem informados através da 0.S Ordem de
Servico a ser enviada do contratante para o contratado, o horério da entrega do material serd indicado na Ordem de
Servico. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razdes respectivas com,
pelo menos, 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja anali

ressalvadas situacbes de caso fortuito e forga maior.
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3.4 O FORNECEDOR R

i progranij('ﬁTRADO/CONTRATADA deverd possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao
» do, gestdo, controle, administragdo, organizaga 3 ; -

pessoal especializado e capacitado. B RSN & S S I e

3.5 0 FORNECEDO 4

oot e RICONTEA‘TADO devera efetuar a entrega do material grafico/visual em perfeitas condigdes, no prazo

e os.pe a Administracdo, em estrita observéncia as especificagdes e da proposta, responsabilizando-se pela
uicdo dos itens que, porventura, estejam fora das especificagdes e/ou tenham sofrido alguma espécie de dano.

3.6 A confecgd i ifi i 3 3
: b ccdo do material grafico visual ndo poderd apresentar falhas, manchas ou qualquer outro tipo de
imperfeigdo. 5 a 3 i iai 6

pd . ic30. Também ndo serdo recebidos materiais fora dos padrdes exigidos pelas confederagdes de cada
modalidade ou em desconformidade com as especificagdes constantes neste Estudo.

3.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12,13, 18 e 26, do Cédigo

de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).
3.8 Arcar com todas as despesas inerentes a execugéo do servico, direta ou indiretamente incidentes sobre o objeto.

3.9 Havendo vicio ou defeito de qualquer espécie, a reparagdo ou substituicio dos materiais recusados devera ocorrer

em até 10 (dez) dias ap6s notificagdo da SECRETARIA.

3.10 Mesmo apds entrega e recebimento do material grafico pelo FORNECEDOR REGISTRADO/CONTRATADO, sendo

verificada a existéncia de vicio ou defeito cuja constatag3o s6 tenha sido possivel no decorrer de sua utilizagdo, deverd

o FORNECEDOR REGISTRADO/CONTRATADA arcar com a reposigdo ou substituicdo dos materiais.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

O valor estimado foi definido a partir da pesquisa de pregos realizada em conformidade com a legislagdo vigente, bem

como fornecedores locais.
4.1. Do Reajuste e dos Critérios e Prazos para Pagamento
os primeiros 12 meses. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias

Os pregos permanecerao fixos durante
da apresentagéo da documentagao fiscal regular.

apds o recebimento definitivo dos materiais e

4.2. Classificagdo Orgamentdria da Despesa
s dotagBes orgamentarias proprias da Secretaria,
¢o, condicionadas a efetiva entrega do

As despesas correrdo a conta da consignadas no orgamento vigente.
O pagamento serd realizado mediante emissao das ordens de servi

material, assim como ulterior atesto do fiscal do contrato.

63.820,43 (sessenta e trés mil, oitocentos e vinte reais e
alor global da contratagdo, conforme pesquisa de pregos
sultas a processos licitatorios e contratagdes de 6rgao

0 custo estimado da contratagdo direta é de RS
quarenta e trés centavos), correspondente 3o V.
realizada por meio do Banco de Precos e de con
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pﬂblico'_{, observando os pardmetros previstos na Lei Federal n2 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis,

visando a obteng3o de valores compativeis com os praticados no mercado.
4.3, CLASSIFICACAO ORGAMENTARIA DA DESPESA

As despesas decorrentes desta licitagdo serdo incluidas no orcamento do Estado de Pernambuco, para o presente
exercicio, na classificagdo abaixo:

Fonte: 1500

Unidade: 25001

Programa: 2104

Acdo: 2502

Elemento de Despesa: 3395039

4.4. Beneficio Previsto na Lei Complementar n2 123/2006

Aplicar-se-do, quando cabiveis, os beneficios previstos na Lei Complementar n? 123/2006, observada a natureza e o
valor da contratagdo.

5. GESTAO E FISCALIZAGAO

A execugdo serd acompanhada por servidor designado, nomeado por portaria, Sr. Gabriel Prates nos termos
da Lein? 14.133/2021,

5.1 DA MODALIDADE, CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA

A contratac3o serd realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso Il da Lei n2 14.133/2021, adotando-

se o critério de menor prego global.
5.2 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso |l, da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: aplicdvel a dispensa de licitacdo, para contratagdo que
envolva valores inferiores a RS 65.492,11(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos) no
caso de outros servicos e compras, conforme Decreto n? 12.807, de 2025..

Apos a divulgagdo do aviso de contratagdo direta e o recebimento das propostas dentro do prazo estipulado, sera
procedida a andlise das propostas apresentadas, verificando-se o atendimento integral as exigéncias estabelecidas

neste Termo de Referéncia.

Serdo aceitas apenas as propostas cujos pregos unitdrios de cada item sejam iguais ou inferiores aos respectivos pregos
unitarios estimados pela Administragdo. Serd desclassificada a proposta que apresentar prego unitdrio superior ao valor
estimado para qualquer item. Dentre as propostas vélidas e habilitadas, serd considerada vencedora aquela que

apresentar o menor valor global, desde que atendidos todos os requisitos técnicos, operacionais e de habilita

estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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A proposta classificada em primeiro lugar serd submetida 3 verificacdo da documentagdo de habilitagdo, devendo a
proponente comprovar regularidade fiscal, trabalhista, bem como aptiddo para execugdo do objeto.

Caso a primeira colocada n3o atenda s exigéncias estabelecidas, sera convocada a proposta subsequente, observando-
se a ordem de classificagdo.

A Administragdo poderd, ainda, realizar diligéncias para esclarecer informagdes ou complementar a instrugdo do
processo, visando assegurar a selegdo da proposta mais vantajosa e a adequada execugio contratual.

Recebimento: Os bens sero recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e fiscalizagio do contrato,

para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo
com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, 3s suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6. DA VALIDADE DA PROPOSTA E GARANTIA

As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias. Os materiais fornecidos deverso possuir garantia
contra defeitos de fabricac3o.

7. DA VIGENCIA E PRORROGACAOD

A vigéncia contratual serd de 06 (seis) meses, contados da assinatura do contrato, admitidas as prorrogacées
legalmente cabiveis.

8. DO PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO
A adjudicatdria devera assinar o instrumento contratual no prazo estabelecido na convocacéo da Administraggo.
9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 Fornecer as artes e orientagdes necessarias, acompanhar a execugdo contratual, atestar as notas fiscais e efetuar os
pagamentos devidos.

9.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e
seus anexos;

9.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugbes por ele propostas sejam as mais adequadas;

9.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

9.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, fg
condigGes estabelecidos no Termo de Referéncia.
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9.7 Aplicar ao Contratado as sanges previstas na lei

9.8 -Cserluﬁcar 0 orgdo de representagdo judicial para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagdes pelo Contratado;

9.9, . - i e &
9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagies e reclamacBes relacionadas 2 execugdo contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a
boa execucdo do ajuste.

9.10 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 Executar os servicos com qualidade e dentro dos prazos estabelecidos, substituir materiais defeituosos e manter
as condi¢des de habilitacdo durante toda a execugdo contratual.

10.2. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cadigo de Defesa do Consumidor;

10.4. Comunicar ao Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacdo;

10.5. Atender as determinaces regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo

esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

10.6 Quando n3o for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de

pagamento, os seguintes documentos:

10.7 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social; certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido; certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado; Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.8. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitacdo na licitagdo ou para qualificagao na contratagdo direta;

10.9. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;
eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,

10.10. Arcar com o 6nus decorrente de
devendo complementa-los, caso o

inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
n? 14.133, de 2021;

guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei
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11. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

A : . - .
I-GCF:JDntratada fieveré cun'?pnr as disposicdes da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais ~
), garantindo a confidencialidade e a protegdo dos dados pessoais eventualmente tratados durante a execugdo do

objeto contratual.

12. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execug3o sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

13. DOS REQUISITOS DE QUALIFICAGAO

A contratada devera comprovar regularidade juridica, fiscal, trabalhista, bem como aptiddo técnica mediante

atestado(s) de capacidade técnica compativeis com o objeto.

14. DA DIVULGAGCAO ATRAVES DO SITIO ELETRONICO OFICIAL

14.01 Em cumprimento a Lei 14.133/2021, a presente manifestagdo de interesse em obter propostas, através do
presente edital, serd divulgada através do sitio eletrénico oficial do Municipio de Olinda/PE, conforme prevé no §32do
art. 75 da Lei 14.133/2021, com o objetivo de viabilizar a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo

Municipal.
i 14.133/2021, o ato que autoriza a contratagdo direta ou o

14.2 Conforme prevé no artigo 72, paragrafo Unico da Le
do 3 disposi¢do do publico em sitio eletrénico oficial.

extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e manti

15. PENALIDADES
tério ou na execugdo contratual sujeitard a

metimento de irregularidades no procedimento licita
dos artigos 155 a 163 e 166 a 168 da Lei

0 co
nos termos

CONTRATADA 3 aplicagdo de sancbes administrativas,

Federal n? 14.133/2021.

s interessados poderdo contatar a Secretaria de Desenvolvimento

16. INFORMACﬁES AOS LICITANTES 0
R sedeti.oiindazﬂzz@gmail.com ou consultar no site do

Econémico, Inovagao e Tecnologia através do e-mai
PNCP, para encaminharem suas propostas.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS:

17.1 Para toda referéncia de tempo serd observado o horério de Brasflia- DF.

ser dirigidas ao Setor de Compras da Secretaria de

vidas dos interessados poderdo
s do e-mail: sedeti.olinda20222@gmail.com \

17.2 As eventuais du
» Tecnologia, atravé

Desenvolvimento Econdmico, Ing

aria de Desenvolvimento Econémico, Inovagao, Tecnologia e Turismo
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