SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, INOVACAO E TECNOLOGIA
0.1. TERMO DE REFERENCIA
0.2. CONTRATACAO DIRETA - PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS

Lei Federal n? 14.133/2021
0.3. 1. DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada em agenciamento de viagens para
fornecimento e emissao de 04 (quatro) passagens aéreas internacionais de ida e volta,
no trecho Recife/PE-Antalya/Turquia-Recife/PE, para participacao de representantes
do Municipio de Olinda na 312 Conferéncia das Nacdes Unidas sobre Mudanca do Clima
(COP31), incluindo o painel “Grandes Carnavais, Grandes Solucdes: Cultura,
Sustentabilidade e Inclusao Social”, aprovado pela Frente Nacional de Prefeitas e
Prefeitos (FNP) para o Pavilhao Brasil.

0.4. 2. DA ESPECIFICACAO, DO QUANTITATIVO E DO VALOR ESTIMADO

O objeto compreende a emissdao de quatro bilhetes aéreos internacionais de ida e
volta, para os seguintes passageiros:

1) Gabriela Campelo de Lira Maranhao - Secretaria de Desenvolvimento Econdmico,
Inovacao e Tecnologia.

2) Gabriel Prates Alves - Diretor de Desenvolvimento Econémico.
3) Guilherme de Melo Cabral - Secretario de Meio Ambiente e Planejamento Urbano.
4) Ana Claudia Morais Fonseca - Secretaria Executiva de Planejamento Ambiental.
Especificacoes da viagem:

e Origem: Recife/PE.

e Destino: Antalya, Turquia.

o Data de ida: 13/11/2026.

o Data de retorno: 19/11/2026.

¢ Quantidade: 04 bilhetes de ida e volta.

» Unidade de fornecimento: bilhete aéreo internacional de ida e volta.

e Valor estimado total: R$ 44.873,21 (quarenta e quatro mil, oitocentos e
setenta e trés reais e vinte e um centavos), correspondente a mediana das
propostas validas obtidas na pesquisa de precos.

O valor estimado sera demonstrado por meio da planilha de pesquisa de precos e dos
documentos que instruirao o processo, observando-se a equivaléncia entre as
propostas quanto as datas, aos itinerarios, as conexdes, a bagagem, as taxas



aeroportuarias e as condicOes tarifarias.

A contratacao abrangera os custos dos bilhetes, as taxas obrigatérias e os encargos
expressamente discriminados na proposta aprovada, bem como eventual taxa de
agenciamento, quando aplicavel.

0.5. 3. DA JUSTIFICATIVA, DA FINALIDADE E DA URGENCIA

A Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos comunicou a Prefeitura de Olinda a
aprovacao do painel “Grandes Carnavais, Grandes Solucdes: Cultura, Sustentabilidade
e Inclusao Social” para o Pavilhao Brasil da COP31, com realizacao prevista para 16 de
novembro de 2026, no Auditério Belém, em Antalya, Turquia.

A participacao permitird ao Municipio de Olinda compartilhar experiéncias, fortalecer
parcerias institucionais e contribuir para o debate sobre sustentabilidade, economia
circular, inclusdao produtiva, desenvolvimento econdmico, planejamento urbano e
responsabilidade ambiental.

A participacao dos representantes da Secretaria de Desenvolvimento Econdmico,
Inovacao e Tecnologia contribuira para a apresentacao e discussao de iniciativas
relacionadas a cultura, ao desenvolvimento econdmico e a inclusao produtiva. Por sua
vez, a presenca dos representantes da Secretaria de Meio Ambiente e Planejamento
Urbano possibilitara o acompanhamento das discussdes e experiéncias internacionais
relacionadas as politicas ambientais, a sustentabilidade e ao planejamento urbano.

A contratacao apresenta carater urgente em razao da proximidade da conferéncia,
prevista para novembro de 2026, do prazo de credenciamento informado pela FNP,
até 30 de outubro de 2026, e da necessidade de assegurar disponibilidade de assentos
e tarifas compativeis com o interesse publico.

A demora na conclusao do procedimento poderad comprometer a emissao dos bilhetes,
elevar os custos da viagem ou inviabilizar a participacao dos representantes
municipais nas atividades programadas.

A urgéncia justifica a tramitacao prioritaria do processo, sem afastar a necessidade de
observancia dos requisitos legais, da pesquisa de precos, da justificativa da escolha do
fornecedor, da demonstracao da vantajosidade, da disponibilidade orcamentaria e da
autorizacao da autoridade competente.

0.6. 4. DOS TRECHOS E DAS DESPESAS NAO INCLUIDAS

O objeto compreende as passagens aéreas internacionais de ida e volta, com origem
em Recife/PE e destino a Antalya, Turquia, para o periodo de 13 a 19 de novembro de
2026.

A proposta apresentada deverd considerar o itinerario completo entre Recife/PE e
Antalya/Turquia, incluindo eventuais conexdes nacionais ou internacionais necessarias
a realizacao da viagem, bem como o retorno a Recife/PE.

As propostas deverao informar os aeroportos utilizados, as companhias aéreas, 0s
hordrios, as conexdes, a duracao dos deslocamentos, a franquia de bagagem e todas
as taxas e encargos incidentes.

0.7. 5. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA FORMA DE CONTRATACAO

Pretende-se processar a contratacao direta por dispensa de licitacao, com fundamento



no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, condicionada a confirmacao de que
o valor total se enquadra no limite legal vigente e a verificacdo do somatério das
despesas de mesma natureza realizadas ou previstas no exercicio financeiro, conforme
o art. 75, § 12, de modo a afastar eventual fracionamento indevido.

O procedimento devera observar os requisitos de instrucao previstos no art. 72 da
referida Lei, incluindo a formalizacao da demanda, a estimativa da despesa, a
justificativa da escolha do contratado, a justificativa do preco, a comprovacao da
habilitacao exigivel, a disponibilidade orcamentaria e a autorizacdo da autoridade
competente, além da regulamentacdo municipal aplicavel.

A adocdao da dispensa fica condicionada a comprovacao documental do
enquadramento legal e da regularidade da instrucao processual.

0.8. 6. DA PESQUISA DE PRECOS E DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA

A estimativa da contratacao corresponde a R$ 44.873,21 (quarenta e quatro mil,
oitocentos e setenta e trés reais e vinte e um centavos), calculada com base na
mediana das propostas validas obtidas na pesquisa de precos.

A pesquisa foi realizada junto a empresas que atuam no segmento de viagens
corporativas e possuem experiéncia no atendimento a 6rgaos publicos, inclusive em
procedimentos de faturamento e pagamento mediante empenho.

Essa caracteristica foi considerada para viabilizar o processamento administrativo da
despesa. A selecao definitiva do fornecedor, entretanto, devera fundamentar-se na
analise objetiva das propostas validas, na compatibilidade dos itinerarios e das
condicbes tarifarias, na vantajosidade econbémica e no atendimento aos requisitos
deste Termo de Referéncia.

A planilha de pesquisa de precos e as respectivas cotacdes deverao ser juntadas aos
autos, contendo, sempre que disponiveis, a identificacao das empresas consultadas, a
data e o horario das consultas, a validade das tarifas, os itinerarios, os valores
individuais e o valor total para os quatro passageiros.

Antes da autorizacdo da contratacao, devera ser confirmada a compatibilidade do
preco estimado com os valores efetivamente disponiveis no momento da aquisicao,
considerando a natureza variavel das tarifas aéreas.

0.9. 7. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
A empresa contratada devera:

| - possuir atividade compativel com o agenciamento de viagens e a emissao de
passagens aéreas internacionais;

Il - apresentar proposta contendo companhia aérea, itinerario, horarios, conexdes,
duracao dos deslocamentos, classe tarifaria, franquia de bagagem, taxas e valor final
de cada bilhete e da contratacao;

Il - informar as regras e os custos aplicaveis a alteragcdes, cancelamentos,
remarcacdes, reembolsos e nao comparecimento do passageiro;

IV - emitir os bilhetes somente apds autorizagcao expressa da Administracao;

V - encaminhar os bilhetes eletrénicos, localizadores e comprovantes da reserva,;



VI - assegurar que os dados dos passageiros, as datas, os trechos e as condicdes de
viagem correspondam a proposta aprovada;

VIl - discriminar os valores dos bilhetes, das taxas obrigatérias e de eventual servico
de agenciamento;

VIII - ndo realizar cobrancas adicionais que nao tenham sido previamente informadas
e autorizadas pela Administracao;

IX - prestar suporte relacionado a emissao e as eventuais alteracdes ou
cancelamentos, observadas as regras tarifarias e a autorizacdao administrativa;

X - proteger os dados pessoais tratados durante a execucao contratual, nos termos da
Lei Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD).

0.10. 8. DO MODELO DE EXECUCAO

A Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Inovacdao e Tecnologia - SEDETI
conduzird os procedimentos administrativos necessdarios a contratacdo, incluindo a
solicitacao e analise das propostas, a verificacao da vantajosidade e a instrucao do
processo.

Apods a conclusao da instrucao, a confirmacao da disponibilidade orcamentaria e a
autorizacao formal da autoridade competente, a empresa contratada devera emitir os
guatro bilhetes aéreos internacionais, com ida em 13/11/2026 e retorno em
19/11/2026.

A contratada devera observar a validade das tarifas informadas e comunicar
previamente qualquer alteracao de preco ou indisponibilidade, submetendo eventual
nova proposta a aprovacao da Administracao antes da emissao.

A emissao dos bilhetes sem autorizacdao expressa da Administracao nao sera admitida.
0.11. 9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da contratada:

| - executar o objeto conforme este Termo de Referéncia e a proposta aprovada;

Il - fornecer informacbes completas e corretas sobre os itinerarios, as tarifas, a
bagagem, as taxas e as restricdes aplicaveis;

lll - emitir os bilhetes somente apds autorizacao formal da Administracao;

IV - encaminhar os bilhetes eletrénicos e respectivos localizadores em tempo habil
para a realizacao da viagem;

V - informar prontamente alteracbes ou cancelamentos comunicados pelas
companhias aéreas e apresentar alternativas, quando disponiveis;

VI - prestar suporte relativo a emissao, alteragao, cancelamento e reembolso,
conforme as regras tarifarias aplicaveis;

VIl - responsabilizar-se por falhas que |he sejam imputaveis na reserva, emissao ou
transmissao dos bilhetes;

VIII - manter as condicdes de habilitacao exigiveis durante a execucao contratual;



IX - cumprir a legislacao aplicavel, inclusive as disposicOes relativas a protecao de
dados pessoais.

0.12. 10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacdes da contratante:
| - fornecer e confirmar os dados necessarios a emissao dos bilhetes;
Il - analisar as propostas e aprovar formalmente o itinerario e as condicdes tarifarias;

lll - providenciar a indicacao da dotacao orcamentaria e a autorizacdo competente
antes da emissao;

IV - acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto;
V - conferir os bilhetes emitidos e atestar a execucao do servico;

VI - efetuar o pagamento conforme as condi¢cbes formalizadas no processo, apds a
comprovacao da execucao e a apresentacao da documentacao fiscal pertinente.

0.13. 11. DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO

O recebimento do objeto ocorrera mediante a entrega dos bilhetes eletrénicos e dos
respectivos localizadores, apds a conferéncia dos nomes dos passageiros, das datas,
da origem, do destino, dos itinerdrios, das taxas e das condicdes tarifarias aprovadas.

A fiscalizacao serd exercida por servidor formalmente designado, nos termos do art.
117 da Lei n® 14.133/2021, a quem cabera acompanhar a execucao, verificar a
conformidade do objeto e registrar eventuais ocorréncias.

A constatacao de divergéncias devera ser comunicada a contratada para adocao das
providéncias cabiveis.

0.14. 12. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado conforme as normas financeiras do Municipio de Olinda e
as condicdes formalizadas no processo, mediante apresentacao da nota fiscal ou
fatura correspondente, comprovacao da execucao do objeto e atesto do servidor
competente.

A proposta devera discriminar os valores dos bilhetes, das taxas e de eventual servico
de agenciamento, permitindo a conferéncia dos valores contratados e faturados.

O pagamento ficara condicionado a regularidade da documentacao fiscal e ao
cumprimento das exigéncias administrativas e legais aplicaveis.

0.15. 13. DA HABILITACAO

A empresa selecionada devera apresentar a documentacao de habilitacao juridica e de
regularidade fiscal, social e trabalhista exigivel, observadas as disposicdes da Lei n®
14.133/2021 e as normas aplicaveis a contratacao direta.

A documentacao poderd incluir, conforme aplicavel, comprovante de inscricao no
CNPJ, ato constitutivo, identificacao do representante legal, certiddes de regularidade
perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Certificado de Regularidade do
FGTS e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.



0.16. 14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Dotacao orcamentaria: Programa: 2501 / Acao: 2102 / Sub acao: 14998 / Elemento:
339033.

A classificacao orcamentdria e a disponibilidade de recursos deverao ser confirmadas
e indicadas pela unidade competente antes da autorizacdao da contratacao e da
emissao dos bilhetes.

0.17. 15. DA NAO ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Nos termos do art. 72, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021, o processo de
contratacao direta deverd ser instruido com o Documento de Formalizacdao da
Demanda e, se for o caso, com Estudo Técnico Preliminar (ETP), andlise de riscos,
Termo de Referéncia e demais documentos técnicos pertinentes.

Propbe-se a nao elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar especifico para esta
contratacao, considerando as caracteristicas do objeto, a necessidade administrativa
jé identificada e a possibilidade de definicao suficiente da solucao por meio do
Documento de Formalizacao da Demanda e deste Termo de Referéncia.

A contratacao destina-se a aquisicao de quatro bilhetes aéreos internacionais de ida e
volta, para passageiros identificados, com origem, destino, datas e finalidade
institucional previamente definidos. Trata-se de objeto padronizado, cujos requisitos
essenciais sao usuais no mercado de agenciamento de viagens, sem necessidade de
desenvolvimento de solucao técnica complexa ou de avaliacao de alternativas
tecnoldgicas especificas.

A necessidade administrativa, a finalidade publica, o quantitativo, os dados da
viagem, os requisitos da contratacao, os critérios de pesquisa de precos e as
condicbes de execucao encontram-se descritos neste Termo de Referéncia e no
respectivo DFD, permitindo caracterizar o objeto e orientar a selecao da proposta mais
vantajosa.

Adicionalmente, a proximidade da realizacao da COP31, prevista para novembro de
2026, e o0 prazo de credenciamento informado pela FNP recomendam a tramitacao
célere do processo, a fim de reduzir o risco de indisponibilidade de assentos, aumento
das tarifas ou comprometimento da participacao institucional do Municipio.

0.18. 16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigacdes assumidas podera ensejar a aplicacao das sancodes
previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n? 14.133/2021, observados a gravidade da
infracao, os critérios legais aplicaveis e o devido processo administrativo, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

0.19. 17. DA PUBLICIDADE E DA INSTRUCAO PROCESSUAL

O processo devera conter os documentos exigidos pelo art. 72 da Lei n? 14.133/2021,
incluindo, conforme aplicavel, a formalizacao da demanda, a estimativa da despesa, a
pesquisa de precos, a demonstracao da disponibilidade orcamentdaria, a comprovacao
da habilitacao exigivel, a razao da escolha do contratado, a justificativa do preco e a
autorizacao da autoridade competente.

A publicidade do procedimento e do ato autorizativo observarad a legislacao vigente,
inclusive as exigéncias aplicaveis ao Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP



e a regulamentacao municipal.
0.20. 18. DO PRAZO E DAS DISPOSICOES FINAIS

A emissao e a entrega dos bilhetes deverao ocorrer em tempo habil para a viagem
prevista de 13 a 19 de novembro de 2026.

A contratacao fica condicionada a conclusao da instrucao processual, a confirmacao da
disponibilidade orcamentaria, a verificacdo do enquadramento legal da dispensa de
licitacao, a validacdo da justificativa para a nao elaboracdao do ETP e a autorizacao
formal da autoridade competente.

Os casos omissos serao tratados conforme a Lei Federal n? 14.133/2021 e as demais
normas aplicaveis a Administracao Publica Municipal.

19. DA DIVULGACAO ATRAVES DO SIiTIO ELETRONICO OFICIAL

19.01 Em cumprimento a Lei 14.133/2021, a presente manifestacao de interesse em
obter propostas, através do presente edital, serd divulgada através do PNCP - Portal
Nacional de Compras Publicas, conforme prevé no § 32 do art. 75 da Lei 14.133/2021,
com o objetivo de viabilizar a selecao da proposta mais vantajosa para a
Administracao Municipal.

20. PENALIDADES

O cometimento de irregularidades no procedimento licitatério ou na execucao
contratual sujeitara a CONTRATADA a aplicacao de sancbes administrativas, nos
termos dos artigos 155 a 163 e 166 a 168 da Lei Federal n® 14.133/2021.

21. INFORMACOES AOS LICITANTES Os interessados poderdo contatar a Secretaria
de Desenvolvimento Econdmico, Inovacao e Tecnologia através do e-mail:

sedeti.olinda2022@gmail.com; sedeit@olinda.pe.gov.br ou consultar no site do PNCP,

para encaminharem suas propostas.
17. DAS DISPOSIC()ES GERAIS:
17.1 Para toda referéncia de tempo sera observado o hordario de Brasilia- DF.

17.2 As eventuais duvidas dos interessados poderao ser dirigidas ao Setor de Compras
da Secretaria de Desenvolvimento Econdémico, Inovacao e Tecnologia, através do e-

mail: sedeti.olinda20222@gmail.com.; sedeit@olinda.pe.gov.br

GABRIELA CAMPELO

Autoridade Competente A y
Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Inovacao e Tecnologia - SEDETI

MARIA EDUARDA VALENTE DIAS

Coordenadora do Nucleo de Planejamento, Compras e Licitacdes
MARIA DA GLORIA VASCONCELOS ADVINCULA

Apoio a Coordenadora do Nucleo de Planejamento, Compras e Licitacdes
ANA PRISCILA OSORIO

Responsavel pela Demanda:
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Documento assinado eletronicamente por Gabriela Campelo Lira, em
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