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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de

expediente, destinados ao atendimento das UE e da sede administrativa da

Secretarta Municipal de Educagdo — SEDUC, visando assegurar condigdes adequadas
estabelecidas neste instrumento e no Estudo Tecnico Preliminar — ETP.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar — ETP, que demonstrou a
necessidade continua e essencial de fornecimento de materiais de expediente para
manutengéo das atividades educacionais e administrativas.

O enquadramento juridico ocorre nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021,

gue autoriza a dispensa de licitagao para aquisigdo de bens cujo valor esteja dentro do limite
legal, desde que demonstrada a compatibilidade técnica e econémica da solugéo adotada.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO

A solugéo consiste no fornecimento integral e imediato de materiais de expediente, de
Jso institucional.

Os materiais deverao estar em conformidade com o prazo de validade e compativeos com o
~onsumo institucional e apresentar qualidade adequada ao uso coletivo.

3.1 Relagao Minima de Materiais

A contratagao devera contemplar, no minimo, os seguintes itens:

Corretivo liquido atéxico, contendo 18 m|
Pasta sanfonada - -
| Caneta esferografica 0,8 mm, azul. Caixa ¢/100. ]
Caneta esferografica 0,8 mm, preta. Caixa ¢/100. - T
Perfurador de papel ferro fundido p/100 fls. _ B -
Perfurador de papel metal 2 furos até 10 folhas 10.4cm preto
] Perfurador papel, metal mesa, 50 folhas. _ )
| Grampo 23/13 caixa com 1.000 unldades _ - -
| Grampeador : 23/6 e 23/13 para até 100 folhas - L
Grampo 26/6 caixa com 5000 unidades
" Grampeador metalico médio 50 folhas, compativel com grampos 24/6, 24/8 e 26/6
Pincel atémico, cor tinta: azul
i Pincel atémico, cor tinta: preto
“Pincel atémico, cor tinta: vermelho -
Clips para papel, numero 8/0 (oito) caixa com 25 unidades et
Clips para papel, nimero 4/0 (gquatro), caixa cem 50 unldades '
Elastico amarelo, pacote contendo 200 unidades :
Papel a4 75g/m2 (resma)
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19 Pasta az, 285mm x 345mm x 75mm
| 20 | Livro protocolo de correspondéncia capa dura 104folhas
| 21 Quadro Branco Formica Lisa Moldura Aluminio, 200x120

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
A CONTRATADA devera:

« fornecer materiais novos, originais, lacrados e dentro do prazo de validade;

- atender as normas da ANVISA e demais legislagbes aplicaveis;

- garantir gualidade, seguranca e adequagéo dos produtos ao uso institucional;
s possuir reguiaridade juridica, fiscal, trabalhista e tecnica.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugao do objeto compreendera:

a) fornecimento integral dos materiais, conforme especificacdes e quantidades aprovad
b) entrega Gnica e imediata, nos locais indicados pela Secretaria Municipal de Educac:
¢} substituicao imediata de materiais em desconformidade;

d) observancia dos prazos definidos pela Administracao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Gestio e Fiscalizagao

A gestao e fiscalizagdo da execucgdo contratual ficardo a cargo da Secretaria Mun
Educacao de Olinda, por meio de servidores formalmente designados.

6.2 Atribuigdes do Gestor do Contrato

a) Acompanhar a execucéo do contrato;

b) Controlar prazos e entregas;

¢) Autorizar pagamentos;

d) Solicitar aplicagédo de penalidades, quando cabivel.

6.3 Atribuigcoes do Fiscal do Contrato

a) Verificar a conformidade dos produtos entregues;

b) Atestar notas fiscais;

c) Comunicar irregularidades ao gestor,

d) Acompanhar a qualidade e adequacao dos produtos.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Secretaria de Educagéo

O Bagaantd s B pim 2445 Rl 84 FGela tnica, apés a entrega total.dosimateriais e o =
da Nota Fiscal pelo fiscal e gestor da despesa, observadas as normas financeiras vigente:

N

¥
"
Losant=al



cidade da genie

FORMA DE FORMALIZACAO DA CONTRATAGAO
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razdo de tratar-se de fornecimento com entrega total e imediata, a contratagdo nao
‘4 formalizada por contrato administrativo, sendo formalizada por meic de Nota de
mpenho, nos termos do art. 95, §2°, da Lei n°® 14.133/2021.

. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO

contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso [l, da Lei

14.133/2021.

critério de julgamento serd o menor valor global, desde que atendidas integralmente as
-specificagdes técnicas e legais previstas neste Termo de Referéncia.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

salor globa de todos os itens estimados da contratacao é de R$

mercado realizada.

PRODUTOS DE EXPEDIENTE:

______, conforme pesqguisa

PRODUTO UNIDADE VALOR QUANTIDADE | VALOR '
ESTIMADO ESTIMADA TOTAL DO
| UNITARIO ITEM |
Corretivo liquido atéxico, | UN RS$ 4,67 50 R$ 233,50
contendo 18 ml
' Pasta sanfonada UN R$ 24,90 20 R$ 498,00
Caneta esferografica 0,8 mm, | CX R$ 66,50 7 R$ 465,50
azul. Caixac/100.
Caneta esferografica 0,8 mm, | CX R$ 62,16 3 R$ 186,47
~preta. Caixa ¢/100. ' | _
Perfurador de papel ferro | UN R$ 303,21 |2 R$ 606,41
fundido p/100 fls. | |
Perfurador de papel metal 2| UN | R$ 15,75 10 R$ 157,45
furos até 10 folhas 10,4cm
 preto . _ S _ |
Perfurador papel, metal, mesa, | UN R$ 97,98 4 R$ 391,92
50 folhas. | ) ) |
Grampo 23/13 caixa com 1.000 | CX | R$ 13,90 10 R$ 138,95 |
_unidades _ |
Grampeador 23/6 e 23/13 para | UN R$ 104,95 5 R$ 524,75
_até 100 folhas B _ . 4 -
Grampo 26/6 caixa com 5000 | CX R$ 4,55 | 20 ' R$ 91,00 :
_unidades B - - |
Grampeador metalico médio 50 | UN R$ 26,20 10 R$ 262,00 }
folhas, compativel com | !
| grampos.24/6, 24/8 €.26/6 ... o) |
' Pincel atdmico, cor tinta: azul | UN R$ 5,59 50 R$279,50
Pincel atémico, cor tinta: preto | UN | R$ 5,35 50 | R$ 267,50
Pincel _atémico, cor tinta: | UN R$ 5,73 50 R$ 286,25
vermelho L ey il o= —
| Clips_para papel, nimero 8/0 | CX R$ 3,74 | 50 | R$ 187,00

o7
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“Valor Total Estimado Total: R$: 65.436,99

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

s & & & & & &

Fonte: 1500

Unidade Orgamentaria: 17.071
Fungdo: 12

Subfuncio: 361

Programa: 1771

Acdo: 2.036

Subacao: 001

Elemento de Despesa: 3.3.90.30

12. RESULTADOS ESPERADOS

a) Continuidade das atividades educacionais e administrativas;
b) Melhoria das condi¢des de trabalho e atendimento.

13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Designar gestor e fiscal do contrato;
b) Indicar locais e prazos de entrega;
¢) Atestar as notas fiscais;

d) Efetuar os pagamentos devidos;

e) Comunicar irregularidades

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a:

Secretaria de Educagdo

Rua Gastao Vilarim, 108, Jardim Atléntico, Olinda/PE L

a) Fornecer os produtos conforme especificagdes;

b) Garantir a qualidade e validade dos materiais;
c) Substituirg 10,
d) Cumprir ¢
e) Manter regula

| {oito) caixa com 25 unidades
16 | Clips para papel, nimero 4/0 | CX R$ 4,37 50 'R$ 21
(quatro), caixa com 50
[ | unidades. ]
17 Elastico amarelo, pacote | PCT R$ 9,64 30 R$ 28¢
, contendo 200 unidades
18 | Papel a4 75g/m2 (resma) UN R$ 28,95 1960 R$ 56.
19 Pasta az, 285mm x 345mm x | UN R$ 19,85 50 R$ 99~
75mm _
20 Livro protocolo de | UN R$ 23,90 5 R$ 11
' correspondéncia capa dura
_ | 104folhas - , |
21 ' Quadro Branco Férmica Lisa  UN | R$ 418,19 6 R$ 2.5
| Moldura Aluminio, 200x120 ¥ , .
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5. DAS PENALIDADES

licam-se as penalidades previstas nos arts. 156 a 162 da Lei n® 14.133/2021,
sssegurado o contraditorio e a ampla defesa.

\6. DA SUBCONTRATAGAO

£ vedada a subcontratacéo total ou parcial sem consentimento formai da Administragao.
17. DA HABILITACAO

A CONTRATADA devera comprovar regularidade juridica, fiscal, trabalhista e qualificagao
‘=cnica compativel com o objeto.

/8. RESCISAO

licam-se, no que couber, as hip6teses previstas nos arts. 137 e 138 da Lei n°
14.133/2021.

ANEXOS:

| - PROPOSTA DE COTACAO
Il — ESPECIFICAGCOES DOS MATERIAIS

Olinda, 20 de fevereiro de 2026.
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ANEXO |
VIODELO DE PROPOSTA COMERCIAL RAZAO SOCIAL
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:
EMAIL:
Objeto:
[ ITEM | PRODUTO UND | VALOR QUANTIDADE | VALOR | VALOR
' ESTIMADO | ESTIMADA UNITARIO | TOTAL
' UNITARIO PROPOSTO | PROPOSTC
| - L B DO ITEM
1 Corretivo liquido | UN | R$ 4,67 50 ,
| atéxico, contendo 18 ml | | -.
2 Pasta sanfonada [UN | R$2490 20 f {
3 Caneta esferografica  CX | R$ 66,50 7 -
0,8 mm, azul. Caixa
c/100.
4 Caneta  esferografica | CX R$ 62,16 3 [
' 0,8 mm, preta. Caixa
¢/100.
5 Perfurador de papel | UN | R$ 303,21 2
ferro fundido p/100 fls. J
6 Perfurador de papel |UN |[R$1575 |10
metal 2 furos ate 10
folhas 10,4cm preto
7 Perfurador papel, | UN RS 97,98 |4
. . metal, mesa, 50 folhas. | | ] - ,
8 Grampo 23/13 caixa | CX R$ 13,90 10 .
com 1.000 unidades B ‘
9 Grampeador 23/6 e  UN |R$10495 |5
23/13 para até 100
‘ folhas
10 Grampo 26/6 caixa com | CX | R$ 4,55 20
5000 unidades B
11 Grampeador metalico | UN | R$ 26,20 10
médio 50  folhas, |
compativel com
‘  grampos 24/6, 24/8 e
26/6
[12 incel _ atdmico, cor | UN | R$ 5,59 50
S('&rEtaEId e Ed {:'1(;.:-;1 e Aot ”
13 | Pincel atomi;;é: Ac\:orl UN : R$ 5,35 50
| tinta: preto ‘ I -
[ 14 | Pincel atémico, cor | UN | R$ 573 50
. tinta: verme!ho : —
16 Clips 'para - =F\‘$ 3,74 50 |
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numero 8/0 (oito) caixa
com 25 unidades N ) 1
Clips para papel, | CX R% 4,37 50
numero 4/0 (quatro), |
~caixa com 50 unidades. |

Elastico amarelo, | PCT | R$ 9,64 ' 30
pacote contendo 200 | ,
' unidades '
Papel a4 75g/m2| UN |R$2895 | 1960 ! '
 (resma) y | - 1 _—

Pasta az, 285mm x| UN |R$19.85 |50
| 345mm x 75mm ]
L |

|

Livro  protocolo de | UN | R$ 23,90 5 |

correspondéncia capa | '

dura 104folhas | _ | ] |
Quadro Branco | UN | 418,19 ' 6 '

Faormica Lisa Moldura
Aluminio, 200x120

1or Total Estimado Total: R$:

) DE VALIDADE DA PROPOSTA : 90 dias
1DICOES DE PAGAMENTO: Por empenho/transferéncia bancéria
esas inerentes a impostos, tributos, contratagdo gelgessoal e outros, correrdo totalmente por conta

mpresa contratada; Apar a Dias
Secretaria de Educacdo
Matricula 75179-0/1

Assinatura do Responsavel

o assinar {Representante Legal)

de Educagan
ilarim, 109, Jardim Atlantico, Olinda/PE
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ANEXO I
ESPECIFICAGCOES DOS PRODUTOS

olin

" ITENS LIMPEZA

17

| PERIMETRO MINIMO DE 18 CM, PACOTE CONTENDO

'ITENS DESCRIGAO [QUANTIDADES | UNID#
| 1 CORRETIVO LIQUIDO ATOXICO, CONTENDO 50 UN
18 ML
2 PASTA SANFONADA 20 UN
CANETA ESFEROGRAFICA - CORPO PLASTICO 7 CX
COM, NO MINIMO, 13 CM DE COMPRIMENTO,
3 | ESFERA DE TUNGSTENIO, 0,8 MM, PONTEIRA |
| METALICA, TINTA NA COR AZUL. CAIXA C/100.
| } PRODUTO NACIONAL DE BOA QUALIDADE. l
| CANETA ESFEROGRAFICA - CORPO PLASTICO | 3 [ ¢x
COM, NO MiNIMO, 13 CM DE COMPRIMENTO, | |
4 ESFERA DE TUNGSTENIO, 0,8 MM, PONTEIRA
METALICA, TINTA NA COR PRETA. CAIXA C/100.
PRODUTO NACIONAL DE BOA QUALIDADE. |
5 PERFURADOR DE PAPEL FERRO FUNDIDO P/100 | 2
| ~ FLS. o
6 ' PERFURADOR DE PAPEL METAL 2 FUROS ATE 10 | 10 U
| ‘ FOLHAS 10,4CM PRETO | |
" PERFURADOR PAPEL, MATERIAL: METAL, TIPO: | 4 | UN
. MESA, CAPACIDADE PERFURAGAO: 50 FL,
| FUNCIONAMENTO: MANUAL, CARACTERISTICAS |
|| ADICIONAIS: COM MARGINADOR E APARADOR
8 I GRAMPO 23/13 CAIXA COM 1.000 UNIDADES: | 10 CX
| o | GRAMPEADOR 23/6 E 23/13 PARA ATE 100 FOLHAS, | 5 UN
LY COM BASE ANTIDERRAPANTE PRETO 1; |
10 GRAMPO 26/6 CAIXA COM 5000 UNIDADES, ' 20 | C
1 GRAMPEADOR METALICO MEDIO 50 FOLHAS, 10 UN
COMPATIVEL COM GRAMPOS 24/6, 24/8 E 26/6 |
PINCEL ATOMICO, COR TINTA: AZUL, 50 Ut
12 | CARACTERISTICAS ADICIONAIS: PONTA .
’ !_ GROSSA RETANGULAR CHANFRADA l
E PINCEL ATOMICO, COR TINTA: PRETO, 50 U
‘ 13 | CARACTERISTICAS ADICIONAIS: PONTA
] GROSSA RETANGULAR CHANFRADA
14 PINCEL ATOMICO, COR TINTA: VERMELHO, 50 UN
_ B CARACTERISTICAS.
CLIPS PARA PAPEL, NOMERO 8/0 (OITO), EM | 50 CX
‘ 15 ACO NIQUELADO, EMBALAGEM: CAIXA COM |
| 25 UNIDADES i
5 CLIPS PARA PAPEL, NUMERO 4/0 (QUATRO} EM _T_ 50 C
16 ACO NIQUELADO, EMBALAGEM: CAIXA COM 50 i
~ UNIDADES. =
ELASTICO AMARELO DE BORRACHA NATURAL, | 30




200 UNIDADES

PAPEL A4 75G/M2 (RESMA) 1960 UN
PASTA AZ, MATERIAL: AZ PAPELAO, LARGURA 50 UN
_ ~ 285MMX345MMX75MM PRENSADO -
LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA CAPA 5 UN
DURA 104FLS,TILIBRA-1 UM ]
Quadro Branco Férmica Lisa Moldura Aluminio, 6 UN

200x120

Apa}!c%éjbfas

gecretaria de Educacdo
Matrlicula 75179-0/1

ucagao
m, 108, Jardim Atlantice, Olinda/Pt







