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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

-ess0 Administrativo n°: 04

sensa n®: 02

nandante: Secrearia Executiva de Gestao
sonsavel pela Demanda: Conceigao Silva

‘yo: Secretaria Executiva de Gestao

wicula: 25668-4/2

nail: sege@ed.olinda.pe.gov.br
efone: (81) 9.8442-3332

Jecessidade

-ssidade O presente Documento de Formalizagdo da Demanda tem por finalidade registrar a

ssidade da Secretaria Municipal de Educagdo quanto a aquisicdo de materiais de

Jiente, destinados ao atendimento da sede administrativa da Secretaria Municipal de

;aglo, com vistas a garantir a continuidade, eficiéncia e regularidade das atividades

nistrativas, pedagogicas e de apoio. Os materiais de expediente a serem adquiridos sao

=nsaveis ao funcionamento diario dos setores administrativos e das unidades educacionais
utilizados em rotinas de organizagao, registro, comunicagdc interna, atendimento ao
. atividades pedagogicas e gestao documental.

istificativa
| Da Necessidade da Contratacio

siderando a necessidade permanente de materiais de expediente para o pleno funcionamento
atividades administrativas e pedagogicas da Secretaria Municipal de Educagao, sao
izadas diariamente atividades que demandam insumos como papelaria, materiais de escrita,
-acao e arguivamento; Considerando o consumo continuo e recorrente desses materiais
uzao da rotina administrativa e educacional; Considerando a necessidade de reposigao
(1odica dos estoques, de modo a evitar interrupgdes nas atividades essenciais; Considerando o
»/periodo do exercicio administrativo e o nivel reduzido de estoque disponivel; Considerando

. encontra em fase de planejamento processo licitatério mais amplo para atendimento
.4l sendo esta demanda destinada a suprir necessidades imediatas; Verifica-se a necessidade
quisicao regular de materiais de expediente, assegurando condigbes adequadas para a
Lucao das atividades institucionais, em observancia aos principios da eficiéncia, continuidade
:rvico publico e interesse publico. Ressalta-se que a presente formalizagédo tem carater
usivamente administrativo, ndo implicando, neste momento, definicéo da modalidade .de

firatagao.
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2.2 Do Quantitativo

QO quantitativo estimado baseia-se na estrutura e demanda da sede administrativa
Secretaria Municipal de Educagido, na meédia de consumo mensal dos materiais e

necessidade de atendimento continuo ao longo do periodo letivo e administrativo.

A aquisicdo centralizada dos materiais possibilita maior controle, padroniza¢do dos prodi
economicidade, eficiéncia na distribuicdo e atendimento uniforme das unidades educacion
administrativas, em consonancia com os principios da administragao publica.

3. Descrigédo Sintética da Solugido Demandada

Aguisicao de materiais de expediente, conforme especificagdes técnicas e quantitativos a =
definidos, destinados as UE e a sede administrativa da Secretaria Municipal de Educacao.

4. Publico Estimado a Ser Atendido

A demanda beneficiara diretamente servidores administrativos, gestores, auxiliares, equ
pedagodgicas, colaboradores terceirizados e demais usudrios dos servicos da Secretaria Mun,
de Educacéo.

5. Valor Estimado Preliminar da Contratacao

O valor estimado preliminar sera definido com base em pesquisa de precos realizada em f
oficiais e contratagdes similares, conforme legislagéo vigente.

5.1 PRODUTOS DE EXPEDIENTE:

furos ate 10 folhas 10,4cm |

Secretaria de Educagdo
Rua Gastaa Vilarim, 109, Jardim Atlantico, Olinda/FE
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ITEM | PRODUTO UNIDADE | VALOR QUANTIDADE | VALOF
| ESTIMADO | ESTIMADA
UNITARIO

1 | Corretive  liquido  atéxico, | UN R$ 4,67 50

_ | contendo 18 ml . )
2 | Pasta sanfonada UN | R$ 24,90 20

3 Caneta esferografica 0,8 mm, | CX R$ 66,50 7
| azul. Caixa ¢/100.

4 ' Caneta esferografica 0,8 mm, | CX R$ 62,16 3
| preta. Caixa ¢/100. L _ |

5 | Perfurador de papel ferro | UN | R$ 303,21 |2

 |fundidop/100fls. | B
6 Perfurador de papel metal 2 UN R$ 15,75 10
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| preto

4

Perfurador papel, metal, mesa, | UN R$ 391,92
' 50 folhas. ‘ -
Grampo 23/13 caixa com | CX 10 ' R$ 138,95
- 1.000 unidades i , |
Grampeador 23/6 e 23/13 para | UN R$10495 |5 R$ 524,75
até 100 folhas o |
Grampo 26/6 caixa com 5000  CX 20
_unidades R - -
Grampeador metalico meédio | UN 10 R$ 262,00
50 folhas, compativel com '
grampos 24/6, 24/8e 26/6 | |
Pincel atémico, cor tinta: azul | UN 50
_ Pincel atémico, cor tinta: preto | UN ' 50 R$ 26?’ 50
Pincel atémico, cor tinta: | UN 50 | R$ 286,25
~vermelho - J__ -
Clips para papel, nimero 8/0  CX 50 ' R$ 187,00
'~ (oito) caixa com 25 unidades | | NP T
Clips para papel, nimero 4/0 | CX ' 50 "~ TR$ 218,25
(quatro), caixa com 50
unidades. ‘
Eldstico amarelo, pacote | PCT 30 R$ 289,20
' contendo 200 unidades _ L
| Papel a4 75g/m2 (resma) UN _ ' R$ 28,95 1960 R$ 56.732,20
Pasta az, 285mm x 345mm x  UN 50 R$ 992,50
~75mm B | . _
Livro protocolo de  UN 5 R$ 119,50
correspondéncia capa dura
104folhas |
Quadro Branco Formica Llsa UN | R$ 418,19 6

Moldura Aluminio, 200x120

Total Estimado Total: R$: 65.436,99

;2. O processo sera concluido apdés a entrega total dos produtos, os quais deverao ser
regues de forma Unica em sua totalidade.

otagao Orgamentaria

fFonte: 1500
Unidade Orgcamentaria: 17.071

retaria de Educagao
tao Vitarim, 109, Jardim Atlantico, Olinda/PE

T RS 2.509.14 |

i Os produtos deverdo atender as normas da Anvisa e demais legisla¢des aplicaveis.
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Fungao: 12

Subfung¢io: 361

Programa: 1771

Acao: 2.036

Subagao: 001

Elemento de Despesa: 3.3.90.30

7. Prazo, Condigcoes e Requisitos da Contratagéo

Prazo, Condi¢cdes e Requisitos da Contratagcdo A aquisicdo devera ocorrer para o periodo
meses, com fornecimento conforme cronograma definido pela Administracéo.

8. Grau de Prioridade

Alta, considerando ftratar-se de materiais essenciais ao funcionamento administrativ
pedagdgico.

9. Vinculagao ou Dependéncia

A presente demanda n&o possui vinculagdo ou dependéncia direta com outros proce
administrativos em andamento.

10. Solicitante

Encaminha-se o presente Documento de Formalizagdo da Demanda a autoridade compete:’
para ciéncia e adog¢ao das providéncias administrativas cabiveis.

Olinda/PE, 16 de fevereiro de 2026

o

Secretaria Executiva de Gestao de Pessoas

2% Secretarla de Educacao
Rua Gastgo Vilarim, 109. Jardim Atlantico, Olinda/PE
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. Autorizagao

0 o prosseguimento das analises técnicas necessarias, nos termos da Lei n® 14.133/2021
.= atualizacdes.

ictaria de Educagae
stao Vilarim, W9, Jardim Atlantice, Olinda/PE







