PREFEITURA MUNICIPAL DO PAULISTA
Secretaria de Administracdo

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 016/2024 — CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA E SUPORTE E VALIDAGCAO DO ARQUIVO ENVIADO AO
SAGRES PESSOAL, GESTAO DE ROTINAS TRABALHISTAS E EM E-SOCIAL PARA
AUXILIAR NAS ROTINAS DO DEPARTAMENTO DE PESSOAL, PARA ATENDER AS
DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DO PAULISTA.

PROCESSO N° 078/20244

DISPENSA DE ELETRONICA N° 016/2024

MENOR PRECO POR ITEM

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA E SUPORTE E
VALIDAGAO DO ARQUIVO ENVIADO AO SAGRES PESSOAL, GESTAO DE ROTINAS
TRABALHISTAS E EM E-SOCIAL PARA AUXILIAR NAS ROTINAS DO DEPARTAMENTO DE
PESSOAL, PARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DO PAULISTA.

VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO

R$ 44.156,52 (Quarenta e quatro mil cento e cinquenta e seis reais e cinquenta e dois

centavos)

Os editais deverao ser adquiridos no portal BNC www.bnc.org.br

Contato: cplaquisicaoeservico.paulista@gmail.com

Local da sesséo: Portal: Bolsa Nacional de Compras — BNC www.bnc.org.br

DATA 01/04/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES

Das 08:00 até 14:00 H

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

Paulista, 21 de Marco de 2024.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
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AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA

INTRODUCAO

Torna-se publico que o Municipio do Paulista-PE através da Comisséo Permanente de Licitac&o,
designada pela Portaria n° 838/2024, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento
MENOR PRECO, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lein.® 14.133,de 1° de abril de 2021,

da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis,consoante descricao

do objeto e caracterisitacas da prestacéo/ fornecimento abaixo descriminadas.

Data da sesséao: 01/04/2024
Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00h

Link: www.bnc.org.br

Critério de Julgamento: menor prego

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em Consultoria e suporte e validagdo do arquivo enviado ao
sagres pessoal, gestdo de rotinas trabalhistas e em e-social para auxiliar nas rotinas do
departamento de pessoal, para atender as demandas da Prefeitura Municipal do Paulista.

1.1. DESCRICAO DETALHA DOS ITENS

1.2. Os itens, suas caracteristicas e quantidades estdo em conformidade com a necessidade

levantada na Secretaria de Admnistracao;

1.3. Segue a tabela com as especificacdes e quantidade dos itens a se adquirir:

QTD. E Valor
~ Valor anual
ITEM DESCRIGAO UND. DE | PRAZO unitario (RS)
MEDIDA (R$)
Contratacdo de  empresa
especializada em Consultoria e
suporte e validacdo do arquivo 12

enviado ao sagres pessoal,
1 . . ) 1 und (doze) R$ 3.679,71 R$ 44.156,52
gestdo de rotinas trabalhistas e
em e-social para auxiliar nas

rotinas do departamento de

pessoal, para atender as
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demandas da Prefeitura
Municipal do Paulista
VALOR TOTAL: R$ 44.156,52

(Quarenta e quatro mil cento e cinquenta e seis reais e cinquenta e dois centavos.)

1.4 O Valor estimado total para a contratacédo para Secretaria Executiva da Mulher do Paulista/PE é
de R$ 44.156,52 (Quarenta e quatro mil cento e cinquenta e seis reais e cinquenta e dois

centavos), conforme a planilha acima.

1.5 O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste

Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto

2. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITACOES DA BOLSA NACIONAL DE COMPRAS:

2.1 Aspessoas juridicas ou firmas individuais interessadas dever&o nomear, através do instrumento
de mandato, operador devidamente credenciado em qualquer empresa associada a Bolsa Nacional
de Compras, atribuindo poderes para formular lances de precos e praticar todos os demais atos e

operac¢Bes no site: www.bnc.org.br.

2.2 A participacao do licitante na Dispensa eletrdnica se dara por meio de participacao direta ou
atravésde empresas associadas a BNC — Bolsa Nacional de Compras, o qual devera manifestar, por
meio de seu operador designado, em campo proprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e

atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital.

2.3 0O acesso do operador a Dispensa Eletronica , para efeito de encaminhamento de proposta de
preco e lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dar4 mediante prévia

definicdo de senha privativa.

2.4 A chave de identificagdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer
Dispensa eletrbnica, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da

BNC — BolsaNacional de Compras.

2.5 E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacgédo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BNC — Bolsa Nacional de
Compras- a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que

por terceiros.

2.6 O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢édo de capacidade técnica para

realizacdo das transacdes inerentes a Dispensa eletrbnica.
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3. PARTICIPACAO:

3.1 A participacao na Dispensa na forma eletrénica se dara por meio da digitacdo da senha pessoal
e intransferivel do representante credenciado (operador da corretora de mercadorias) e subsequente
encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,

observados data e horario limite estabelecido.

3.2 Cabera ao fornecedor acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a sessao
publica da dispensa, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu

representante;

3.3 Olicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das

credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4 Poderdo participar desta Dispensa Eletrénica interessados cujo ramo de atividade seja

compativel com o objeto desta licitacao.

3.5 Na&o poderéo participar desta licitacao os interessados:

3.5.1 Proibidos de participar de licitagGes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacéo
vigente;

3.5.2 Que ndo atendam as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.5.3 Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.5.4 Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 14.1333, de 2021;

3.5.5 Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugéo ou
liquidacéo;

3.5.6 Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo
(Acoérdéao n° 746/2014-TCU-Plenario).

3.6 Qualquer duvida em relagdo ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida ou
através de uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba-PR (41) 3557 2301, ou através da

Bolsa Nacional de Compras ou pelo e-mail contato@bnc.org.br.
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4. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

4.1 As contratacBes provenientes da referida contratacéo ocorrerdo por meio da seguinte dotacao
orcamentaria:

Projeto/Atividade: 8005 — Gestao Administrativa das Ac¢des da Secretaria de Administragcédo
Elemento de Despesa: 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte: Fonte do Recurso: 10010000 — Recursos do Tesouro

5. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

5.1 Aparticipacdo napresente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema Eletrénico do BNC
— Bolsa Nacional de Compras- com acesso disponivel no endereco eletrdénico: www.bnc.org.com.
5.1.1 O Edital de licitacdo podera ser acessado pela web ou pelo site: www.bnc.org.br.

5.1.2 O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danosdecorrentes de

uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

5.2 N&o poderéao participar desta dispensa de licitagéo os fornecedores:

5.2.1 Que nado atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

5.2.2 Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.2.3 Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

5.2.3.1 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
5.2.3.2 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capitalcom direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versarsobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ela necessérios;

5.2.3.3 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢éo que Ihe foi imposta;

5.2.3.4 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcédo na licitacao ou atue na fiscalizagcao ou na gestéo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

5.2.3.5 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.2.3.6 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenhasido

condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo
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de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista.

5.2.3.7 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;
5.2.3.8 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢ao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

5.2.3.9 organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Aco6rdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

5.3 N&ao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucéo do
contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdesque
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos

termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n.°14.133, de 2021.

6. INGRESSO NO PROCEDIMENTO DE COTACAO E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

6.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de

Sua proposta inicial, na forma deste item, incluindo no sistema www.bnc.org.br.

6.2 O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhard,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descri¢cao do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o pre¢co ou o desconto, até a data e ohorario

estabelecidos para abertura do procedimento.

6.3 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢co ou o desconto

ofertados, vinculam a Contratada.

6.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢éo do objeto;

6.4.1.1 A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos deajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

6.4.1.2 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualqueralteracdo, sob

alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5 Seoregime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
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a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresanos

ultimos doze meses.

6.6 Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serédo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.

6.7 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢fes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponenteo
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a

perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.8 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

6.8.1 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

6.8.2 Que esté ciente e concorda com as condi¢g8es contidas no Aviso de Contratacao Direta e seus
anexos;

6.8.3 Que se responsabiliza pelas transa¢fes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

6.8.4 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, de que trata 0 art. 93 da Lei n® 8.213/91.

6.8.5 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos

do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

6.9 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema

eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.10 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrébnico, que cumpre o0s

requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n®123, de 2006, estando apto a usufruir

do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §8 1° ao 3°
do art. 4°, da Lein.°14.133, de 2021.

7. DA FASE DE LANCES

7.1 A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,

exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horério de finalizagdo de lances
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também ja previsto neste aviso.

7.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.3 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdio ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.3.1 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta.
7.3.2 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta, € de 1,00

(um real).

7.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado

primeiro no sistema.

7.5 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.6 Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do menor

lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

7.7 Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgag&o dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacéo.

7.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorroga¢éo e ndo havendo tempo aleat6rio ou mecanismo

similar.

8. JULGAMENTO DE PROPOSTAS DE PRECOS

8.1 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado

para a contratac&o.

8.2 No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo definido
para a contratacdo, podera haver a negociacéo de condi¢cdes mais vantajosas.

8.1.1 Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
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preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estipulado pela
Administracao.

8.1.2 A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamentepor
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacgdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo

definido para a contratagéo.

8.2 Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de

contratacao.

8.3 Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagéo,
sera solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor negociado, acompanhada de

documentos complementares, se hecessarios.

8.4 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

Sua apresentacao.

8.5 Seradesclassificada a proposta vencedora que:

8.5.1 Contiver vicios insanaveis;

8.5.2 N&ao obedecer as especifica¢des técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
8.5.3 Apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao;

8.5.4 Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

8.5.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,

desde que insanavel.

8.6 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
paraexecutar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance
que:

8.6.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbalicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os precos dosinsumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da dispensa ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagfes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

8.6.2 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e convenc¢des

coletivas de trabalho vigentes.
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8.7 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor

comprove a exequibilidade da proposta.

8.8 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta.A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
ndo haja majoracdo do preco.

8.8.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substéncia das propostas;

8.8.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nédo cabivel esse

regime.

8.9 Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da &area especializada no
objeto.

8.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

8.11 Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario

para a sua continuidade.

8.12 Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagéo,

observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

. DA HABILITACAO

9.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serfo solicitados do fornecedor

mais bem classificado na fase de lances.

9.2 Como condigdo prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento dascondi¢des
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no
processo de contratacdo direta ou a futura contratacéo, mediante a consulta aosseguintes cadastros:
a) Cadastro de fornecedores do Municipio;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta? cadastro=1%2C2); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
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(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

9.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio

majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992,

9.3.1 O artigo prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio depessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

9.3.1.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por partedas empresas
apontadas no respectivo Relatério.

9.3.1.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.3.1.1.2 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacéo
9.3.2 Constatada a existéncia de sanc¢éo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de

condicéo de participacao.

9.4 Habilitagao juridica:

9.4.1 No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4.2 Em se tratando de microempreendedor individual-MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual-CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da

autencidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.4.3 No caso de sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal- SLU e empresa individual
de responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhando de documento com
probatorio de seus administradores;

9.4.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com a verbacéo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.4.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Regsitro Civil das pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores;
9.4.6 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

9.4.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacdo respectiva;

9.5 CERTTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL emitida pela junta comercial
competente, com data de GERACAO e EXPEDICAO a menos de 180 (cento e oitenta) dias da

data de recebimento da documentacgéo
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9.6 Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

9.6.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.6.2 Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida comjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria —
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa
Unido (DAU) por elas administrados,inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

9.6.3 Prova de regularidade como Fundo do Tempo de Servico (FGTS);

9.6.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII — A
da consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto — Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
9.6.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

9.6.6 Caso licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio,
devera comprovar tal condicdo mediante declaragédo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

9.6.7 Caso licitante dentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte, deverd apresentar toda a documentagcdo exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo.

9.6.8 A licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentacdo de regularidade
fiscal das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer
da execucédo do contrato, ainda que exista alguma restricdo, aplicando-se o prazo de regularizaco
previsto no art.4°, 81° do Decreto n° 8.538, de 2015.

9.7 Qualificagao Técnica

9.7.1 Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa
licitante fornecido equipamentos compativel e pertinente com o objeto deste termo de referéncia,
devendo o atestado conter: além do nome do atestante, seu CNPJ, endereco completo, telefone e
afirmacdo de que a Empresa executou corretamente as atividades pertinentes, atendendo a todas
condi¢cdes contratuias.

9.7.2 Nao sera aceito o0 Atestado de Capacidade Técnica subscrito pela prépria empresa licitante.

9.8 Declaracao assinada pelo licitante, declarando

9.8.1 Declaragcéo de cumprimento dos requesitos de Habilitacao

9.8.2 Declaragéo de enquadramento no regime de tributacdo de ME/EPP;

9.8.3 Declaracéo de ldoneidade;

9.8.4 Inexisténcia de qualquer fato impeditivo & sua participacéo nesta licitagéo;

9.8.5 N&o existir em seus quadros, servidor ou dirigente contraente;
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9.8.6 Expressa aceitacdo de todas as condicdes e exigéncias constantes do presente Edital e que
se submete, sem restricdes, as disposicdes contidas na Lei 14.133/2021 e suas atualizaces;

9.8.7 Que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, insalubre ou perigoso
nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo se ja tiver 14 (quatorze) anos e
na condicdo de aprendiz;

9.8.8 Declaragéo de responsabilidade.

10. CONTRATACAO

10.1 Apés a ratificacdo e adjudicacao, caso se conclua pela contratacéo, serd firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente.

10.2 O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao,para assinar o termo de contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangfes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

10.2.1 Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura,mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para queseja assinado e devolvido no
prazo de 03 (trés) dias, a contar da data de seu recebimentoou da disponibilizacdo do acesso ao
sistema de processo eletrbnico.

10.2.2 O prazo previsto no subitem anterior poderé ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao

justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.3 O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.4 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serad exigida a comprovacao das
condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas

no art. 155 da Lei n®14.133, de 2021, quais sejam:
11.1.1 Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

11.1.2 Dar causa a inexecuc¢éo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 Dar causa a inexecucéo total do contrato;

11.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5 N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
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justificado;

11.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

11.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢édo do contrato;

11.1.9 Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

11.1.10 Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracédo falsa quanto as condices
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
gualguer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

11.1.12 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

11.1.13 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (Dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 9.1.1 a 9.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracéo Puablica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando néo se justificar a imposi¢céo de penalidade
mais grave;

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entesfederativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12,

bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

11.3 A aplicacdo das sancBes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao dereparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89° da Lei n® 14.133/21)

11.4  Todas as sanc¢des previstas neste Aviso poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art.156, 87° da Lein® 14.133/21).

11.5 Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei n® 14.133/21)

11.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
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eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lei n® 14.133/21).

11.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.8 A aplicagdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e

paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e

contratar e dedeclaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9 Naaplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133/21):

11.10 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.11 As peculiaridades do caso concreto;

11.12 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.13 Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14 A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos drgdos de controle.

11.15 Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras

leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos

lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos

mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159 da Lei n® 14.133/21).

11.16 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢fes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,o contraditério,

a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133).

11.17 O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacédo
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da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161
da Lei n® 14.133).

11.18 As sang8es de impedimento de licitar e contratar e declaracio de inidoneidade para licitar

ou contratar séo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 Casos omissos serao resolvidos pelas partes contratantes, de comum acordo, com base na
Lei n°. 14.133/2021.

12.2 As sancBes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

12.3 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragcéo podera:

12.3.1 Republicar o presente aviso com uma nova data;

12.3.2 Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condic¢des de habilitacio exigidas.

12.3.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacao serd operacionalizada fora deste procedimento.
12.3.3  Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de

habilitacdo, conforme o caso.

12.4 As providéncias dos subitens 10.1.1 e 10.1.2 também poderéo ser utilizadas se ndo houver o

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.5 Havendo a necessidade de realiza¢do de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazondo conste deste Aviso de Contratagcéo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente

competente da Administracdo na respectiva notificacao.

12.6 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo énus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao
ou de sua desconexao.

12.7 Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
docertame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util

subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao em
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contrario.

12.8 Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observaréo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema ena
documentagdo relativa ao procedimento.

12.9 No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia

para fins de habilitacdo e classificacéo.

12.10 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.
12.11 Os fornecedores assumem todos os custos de preparacgdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracao néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

12.12 Em caso de divergéncia entre disposic6es deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos

ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

12.13 Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

12.14 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
12.14.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;

12.14.2 ANEXO Il — Minuta do Contrato;

Paulista, 21 de Margo de 2024

Jialia Magalhaes Belas
Presidente/CPL
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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
Contratacdo de empresa especializada em Consultoria e suporte e validagio do arquivo enviado ao
sagres pessoal, gestdo de rotinas trabalhistas e em e-social para auxiliar nas rotinas do
departamento de pessoal, para atender as demandas da Prefeitura Municipal do Paulista, conforme

especificacdes constantes neste Termo. Exclusivamente Destinada as (MEs), (EPPs) e (MEI).

2, DA JUSTIFICATIVA

A relevancia da contratacdo desse objeto esta alicercada na necessidade da Secretaria Municipal
de Administracdo obter orientacdes e procedimentos técnicos especializados na constru¢do de uma
politica estratégica para o suporte e validagdo dos arquivos enviados ao SAGRE pessoal e
promovendo o melhor direcionamento dos usuarios nas rotinas do Departamento de Pessoal.

A contratagdo dessa consultoria tem a expectativa de trazer resultados como o fortalecimento
institucional e uma politica de gestdo de pessoal trilhadas em ferramentas, mecanismos e
metodologias modernas, eficientes e focadas no desenvolvimento de competéncias técnicas e

gerenciais; e, por conseguinte, a ascensdo da qualidade do desempenho institucional.

A complexidade crescente das normativas e a necessidade de conformidade com obriga¢des legais
especificas exigem a expertise de uma consultoria especializada para aprimorar 0s processos
relacionados a prestacdo de contas eletrdnica e as rotinas trabalhistas, promovendo eficiéncia e

transparéncia nas operac¢des da Administragdo Publica.

Outro ponto considerado relevante ao processo de decisdo para contratagdo do objeto em questédo
refere-se ao suporte que esse servico trard no sentido de fomentar as atividades realizadas pela
Secretaria de Administracdo as quais estdo relacionadas ao conjunto de atribuicBes pertinentes a

area de Departamento de Pessoal (DP).

3. OBJETIVOS

3.1 Consultoria e Suporte aos usuarios do Departamento De Pessoal;
3.2  Calculo de férias;

3.3  Calculo de resciséo;

3.4 Remessar bancéria;

3.5 Lancamentos mensais;

3.6 Orientacdo na Geracdo do RAIS;
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3.7

3.8

3.9

3.10
3.11
3.12
3.13
3.14
3.15
3.16
3.17
3.18
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Orientacdo na Geracéo do DIRF;

Importacao dos movimentos mensais;
Reajustes de Salariais;

Reajuste das tabelas salariais dos Professores;
Formulas de Célculos;

Alteracdo e ajustes em lotes das verbas;
Atualizacéo das faixas salariais dos professores;
Orientagdo na criagdo de relatorios;

Auxiliar no fechamento da folha;

Esclarecimento de dividas nas rotinas de Departamento De Pessoal;

Orientacdo no cadastro dos servidores nos campos principais para o envio do SAGRES;

Orientacdo no cadastro dos servidores da Educagéo nos campos principais para o envio do

SIOPE;

3.19
3.20
3.21
3.22
3.23
3.24

Orientacdo na alteracdo dos Cargos e Departamentos;
Orientacdo na criacdo de novos usuarios e permissoes;
Orientacdo na publicacéo do contracheque ao servidor;

Consultoria e Suporte aos usuarios do RH;

Esclarecimento de dividas e acompanhamento dos lancamentos das fichas cadastrais;

Esclarecimento de duvidas e acompanhamentos dos langcamentos das informag¢des das

portarias;

3.25 Esclarecimento de duvidas e acompanhamento nos langamentos dos periodos de férias;

3.26 Acompanhamento dos testes de backup gerados pela equipe técnica da empresa detentora

do sistema de folha de pagamento.

3.26.1Validar e garantir a cépia dos backups gerados diariamente pelo sistema de Folha de

pagamento armazenando-0s em maquinas da prefeitura municipal.

3.27
3.28
3.29
3.30

Entrega e Prestacdo de Contas (SAGRES PESSOAL);
Envio e Validacdo do SAGRES;
Envio e correcdo de criticas dos nove arquivos;

Validacdo e emisséo do recibo de entrega no Portal do TCE.

3.30.1Arquivos do sagres para validagédo abaixo:
3.30.1.1 Lotagao;

3.30.1.2 Dependente;

3.30.1.3 Histarico funcional ;

3.30.1.4 Vinculo;

3.30.1.5 Folha de pagamento;

3.30.1.6 Vantagem desconto;
3.30.1.7 Cargos;

3.30.1.8 Coddigo vantagem desconto;
3.30.1.9 Classe nivel;
3.30.1.10Servidor;
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3.30.1.11Fechamento, envio do Esocial, geracao de guias de recolhimento previdenciario.

4, DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE SUPORTE E SLA

4.1. Os Servicos deverdo ser prestados presencialmente 3 dias (segunda feira a Quarta feira) das
09h as 16h e Via Telefnica nos outro dos dias (Quinta feira e sexta feira) da semana, diretamente
com a coordenacéo da Folha de Pagamento.

4.1.1 O servigo de suporte técnico a solugao fornecida e implementada destina-se a:

4.1.1.1 Correcéo de problemas e esclarecimento de dividas sobre configuracdo e utilizacdo da
solucao ofertada;

4.1.1.2 Manutencéo e atualizacéo e atualizacdo de Softwares e hardwares que compdem a solucao
ofertada.

4.1.3 Os servicos serdo solicitados pela equipe técnica da Secretaria de Administracdo mediante
abertura de chamado junto a contratada, via chamada telefénica local ou DDG, e-mail, devendo o
recebimento dos chamados ocorrer em periodo integral (24x7).

4.1.4 Conforme as necessidades da Secretaria de Administracdo, os atendimentos poder&o ser
remotos (via Internet, Telefone ou E-mail), com o deslocamento do técnico até as dependéncias da
Secretaria que precise do atendimento caso seja necessario.

4.1.4.1 Nao havera limite de quantidade de chamados remotos durante a vigéncia do contrato e
chamados presenciais.

4.1.4.2 Caso o servigo seja local, sera considerado o0 momento de apresentagdo do técnico nas
dependéncias da Administracdo como horéario do inicio do atendimento para fins de apuracdo do
respectivo prazo.

4.1.5 Os chamados seréao classificados nas seguintes nas seguintes categorias de prioridade.
4.1.5.1 Baixa: Ocorréncias que néo interfiram na disponibilidade ou performance dos servicos.
4.1.5.2 Normal: Ocorréncias que prejudiqguem os servigos sem interrompé-los.

4.1.5.3 Alta: Ocorréncias que prejudiqguem os servicos de forma total.

4.1.6 Na abertura do chamado serdo definidas a categoria de prioridade (baixa, normal e alta) e a
forma de atendimento (remoto ou local).

4.1.7 Os prazos para atendimento dos chamados dever&o seguir o quadro abaixo além dos dias de

visitas semanais:

TIPO DE PRIORIDADE BAIXA PRIORIDADE PRIORIDADE
ATENDIMENTO NORMAL ALTA
(Presencial) 24 Horas Uteis 12 Horas uteis 6 Horas uteis
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5. DO PRECO ESTIMADO
QTD. E Valor
ITEM DESCRIGAO UND. DE | PRAZO unitario Valoranual

MEDIDA (R$) (RS)

Contratacdo  de empresa

especializada em Consultoria e

suporte e validacdo do arquivo

enviado ao sagres pessoal, 12

gestao de rotinas trabalhistas e
1 ) N 1 und (doze) | R$3.679,71 | R$44.156,52
em e-social para auxiliar nas
rotinas do departamento de
pessoal, para atender as
demandas da Prefeitura
Municipal do Paulista

VALOR TOTAL: R$ 44.156,52

(Quarenta e quatro mil cento e cinquenta e seis reais e cinquenta e dois centavos.)

5.1 O valor mensal admitido para a presente contratagdo é de R$ 3.679,71 (Trés mil seiscentos e
setenta e nove reais e setenta e um centavos) mensais, perfazendo o valor total da contratacéo
de R$ 44.156,52 (Quarenta e quatro mil cento e cinquenta e seis reais e cinquenta e dois
centavos), conforme média das cota¢cbes de pre¢cos em anexo.

5.2 O custo estimado da contratacéo, o valor méximo estabelecido em decorréncia da identificagéo
dos elementos que comp8em o preco pode ser definido por meio de fundamentada pesquisa dos
precos praticados no mercado em contratagfes similares; ou ainda por meio de adoc¢é&o de valores
constantes e indicadores setoriais, tabela de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes, se for o caso.

5.3 Neste caso os custos foram levantados em pesquisas de preco no mercado e o valor médio
anual apurado na pesquisa esta apresentado na tabela abaixo, que sera considerado como

referencial a ser pago pela execuc¢éo do objeto deste termo de referéncia:

6. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

6.1. Projeto/Atividade: 8005 — Gestdo Administrativa das Ac¢des da Secretaria de Administragao;

6.2. Elemento de Despesa: 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica;
6.3. Fonte do Recurso: 10010000 — Recursos do Tesouro

7. DA VALIDADE DA PROPOSTA

7.1 As propostas apresentadas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
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data da sua apresentacao.

8. DO PAGAMENTO

8.1 A CONTRATANTE providenciara empenho para cobrir as despesas com o objeto deste termo;

8.2. O pagamento sera mensal e efetuado até o 5° dia Util subsequente a prestacéo dos servigos,
apo6s a apresentacdo da Nota Fiscal/ Fatura, devidamente atestado o recebimento por setor técnico
competente, comprovando a prestacéo do servico;

8.3. A CONTRATANTE reserva-se no direito de suspender o pagamento se o objeto estiver em

desacordo com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1 Constituem-se obrigacdes da contratada, além do que preconiza a Lei n® 14.133/2021:

9.1.1 Obedecer as especificagcdes constantes deste Termo;

9.1.2 Assinar o contrato em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da sua notificacao;

9.1.3 Comunicar a CONTRATANTE qualquer problema ocorrido na execucéo do objeto;

9.1.4 Atender aos chamados da CONTRATANTE, visando refazer/substituir erros cometidos na
execucao do objeto;

9.1.5 Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
os esclarecimentos que julgar necessario;

9.1.6 O retardamento na entrega do objeto ndo justificado considera-se & como infrag&do contratual,
9.1.7 Executar os servigos de acordo com as Normas Técnicas em vigor;

9.1.8 Nao transferir a terceiros a prestacdo a prestacao do servico, por qualquer forma, parcial ou
integralmente, nem subcontratar a prestacdo a que esta obrigada, sem a devida autorizacdo da
Contratante, ressalvando especificidades de conhecimentos técnicos;

9.1.9 E de responsabilidade da Contratada arcar com as despesas de transporte, hospedagem e
alimentagéo de sua equipe de trabalho para o cumprimento do contrato caso necessario;

9.1.10 Atender os chamados, referente aos servigos técnicos de manutencao em um prazo maximo
de 25 (vinte e quatro) horas, no horario de expediente, contados a partir do momento do registro da
solicitagdo na &rea técnica da CONTRATADA com o devido niumero de protocolo conforme descrito;
9.1.11 Informar a Secretaria solicitante a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou
indiretamente, na regularidade dos ajustes solicitados;

9.1.12 Fornecer, mediante solicitacdo escrita, todas as informacgfes julgadas relevantes pela
CONTRATANTE;

9.1.13 Manter com a CONTRATANTE relacdo sempre formal, por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais motivados pela urgéncia que deverdo ser de imediato, confirmados por
escritos;

a) Respeitar a privacidade da Prefeitura Municipal do Paulista, de modo que ndo ira rastrear ou
divulgar informacdes relativas a utilizacdo do acesso pela Prefeitura Municipal do Paulista a menos
gue seja obrigada a fazé-lo em decorréncia de ordem judicial ou de obrigacdes previstas em lei;

b) Resguardar a privacidade da Prefeitura Municipal do Paulista, comprometendo-se a ndo transmitir
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a terceiros seus dados pessoais;

¢) Envidar seus melhores esforcos para assegurar e desenvolver a qualidade do objeto;

9.1.13. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condic6es de habilitacdo qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia,

consoante o que preceitua e preconiza a Lei n° 14.133/2021.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Constituem obriga¢Ges da contratante:

10.1.1 Exercer a fiscalizacao da execucédo do objeto licitado;

10.1.2 Facilitar por todos os meios ao cumprimento da execucdo pela CONTRATADA, dando-lhe
acesso e promovendo o bom entendimento entre seus funcionarios e empregados da
CONTRATADA, cumprindo com as obrigacdes pré-estabelecidas;

10.1.3 Prestar, por meio de seu representante, as informa¢des necessarias, bem como atestar as
Notas Fiscais oriundas das obrigacdes contraidas;

10.1.4 Efetuar o pagamento devido, na forma estabelecida deste termo;

10.1.5 Assegurar-se do fiel cumprimento das condi¢des estabelecidas no processo, no instrumento
convocatorio e seus anexos;

10.1.6 Assegurar-se de que os Precos contratados s&o 0os mais vantajosos para a Administracéo,
por mio de estudo comparativo dos prec¢os praticados pelo mercado;

10.1.7 Comunicar por escrito a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada,;

10.1.8 Fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdes assumidas pela CONTRATADA;

10.1.9 A fiscalizac¢@o exercida pela CONTRATANTE né&o excluird ou reduzira a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execucdo dos servicos;

10.1.10 A CONTRATANTE, é reservado direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o cumprimento das

especificacbes e condicbes deste objeto.

11. DA FISCALIZACAO

11.1 A Fiscalizacdo do objeto deste Termo serd exercida pela CONTRATANTE, por meio unidade

competente na forma que lhe convier;

11.2 A CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restringir a plenitude
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacéo;

11.3 A supervisdo por parte da CONTRATANTE, sob qualquer forma, nédo isenta ou diminui a

responsabilidade da CONTRADA, na perfeita execugéo de suas tarefas.

12.DAS PENALIDADES

12.1 Com fundamento na Lei n° 14.133/2021, quem convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documento exigido para o
certame, ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do contrato,

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com
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a Administracdo Municipal.

12.2 Pela inexecucéo total ou parcial do objeto desta licitacdo, a CONTRATANTE podera, garantida
a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA os seguintes sansdes:

| - Adverténcia

Il — Multa, nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na prestacdo do servico, em relacéo ao prazo estipulado, de 1% (um por cento) do
valor total contratado, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

b) Pela recusa na entrega, caracterizada em 10 (dez) dias apds o vencimento do prazo estipulado,
de 10% (dez por cento) do valor contratado;

c) Pela demoram corrigir falha no servico, a contar do segundo dia da data da notificacdo da
rejeicdo: 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor total da Nota Fiscal, por dia corrido;

d) Pela recusa em corrigir as falhas no servico, entendendo-se como recusa falha ou defeito do
servico nos 5 (cinco) dias que s seguirem a data da rejeicao: 10% (dez por cento) do valor total da
Nota Fiscal,

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada na Lei Federal n°® 14.133/2021, ou no
instrumento convocatorio e nao abrangida nos incisos anteriores: 2% (dois por cento) do valor total
contratado.

12.3 Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

12.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a CONTRATANTE enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir ao CONTRATANTE, pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢éo
aplicada com base no item acima;

12.5 As infragBes serdo consideradas reincidentes se, no prazo de 07 (sete) dias corridos a contar
da aplicacéo da penalidade, s CONTRATADA cometer a mesma infracdo cabendo a aplicagdo em
dobro das multas correspondentes, prejuizo da rescisdo contratual;

12.6 Fica o ente publico CONTRATANTE, autorizado, apés regular processo administrativo, em caso
de aplicacdo de multa ao contratado, a haver o respectivo valor de muitas mediante subtracdo do
valor da garantia do contrato, caso esta tenha sido dada em dinheiro;

12.7 O recolhimento da(s) multa(a) ndo eximira a CONTRATADA da responsabilidade por perdas e

danos decorrentes das infrac6es cometidas.

13. DOS PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO
13.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a partir da data da sua assinatura.

13.2 O prazo de execuc¢éo do objeto contratado sera de 12 (doze) meses a partir da emissao da
Ordem de Servigos (O.S).

14. GESTORES DO CONTRATO

14.1 Sera (80) gestor (es) do Contrato o (s) servidor (es) Ana Paula Carvalho Moreno, Matricula
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N©: 44490, Supervisor Folha de Pagamento.

15. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO

15.1 HABILITACAO JURIDICA, QUALIFICACAO ECONOMICO-FISCAL, QUALIFICAGAO
TECNICA, REGULARIDADE FISCAL:

15.2 Comprovante de inscrigdo do CNPJ;

15.3 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida ativa da Unido,
Certificado de Regularidade junto ao FGTS;

15.4 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

15.5 Certiddo Negativa Estadual, obtida junto a Secretaria de Fazenda do Governo do Estado que a
empresa esteja localizada;

15.6 Certiddo Negativa Municipal, obtida junto a Prefeitura da Cidade da Empresa,;

15.7 Carteira de ldentidade e CPF;

15.8 Declaracdo de Menores, como modelo anexo;

15.9 Atestado de capacidade técnica. Que pode ser fornecido por outras empresas ou por 6rgaos
publicos que ja tenham sido atendidos pela licitante participante de objeto similar em pelo menos
50%.

16. DISPOSICOES GERAIS
16.1 Casos omissos serdo resolvidos pelas partes contratantes, de comum acordo, com base na

Lei n® 14.133/21 e suas alteracdes posteriores.

16.2 O preco é fixo e irreajustavel.

Paulista/PE, 19 de marc¢o de 2024._

Sr2 Patricia Barbosa R. Barros Guimaraes Ana Paula Carvalho Moreno
Secretaria de Administragao Supervisor Folha de Pagamento
Matricula N° 44490
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ANEXO Il

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N°____ /2024, CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA E SUPORTE E
VALIDAGAO DO ARQUIVO ENVIADO AO SAGRES PESSOAL, GESTAO DE ROTINAS TRABALHISTAS E EM
E-SOCIAL PARA AUXILIAR NAS ROTINAS DO DEPARTAMENTO DE PESSOAL, PARA ATENDER AS
DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DO PAULISTA.

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO PAULISTA, pessoa juridica de direito publico, inscrito no
CNPJ....coeveiie, COM ENAEIEGO: oiiiiiiiieeiiiiiee et neste ato representado pelo Secretario  Sr.
..................... Inscrito no CPF......... e RG........ Domiciliado no endereco: ............................, aqui denominado
CONTRATANTE, e a empresa , com sede na....... - — PE, inscritano CNPJn°....... , heste ato representado pelo
Senhor , Brasileiro, ........ , Empresario, residente e domiciliado na Rua ...... - EI— - PE, Inscrito no CPF n°®

Carteira de Identidade RG n° ............... , daqui por diante denominada simplesmente CONTRATADA, , tém por si
justo e acordado, celebrar o presente Contrato de fornecimento, tendoem vista o Processo Licitatorio n°® xx/2024-
modalidade Dispensa Eletrdnica n® xxx/2024, que se regera pelos seguintes fundamentos legais: Lei Federal n°

14.133/2021, e alteragBes posteriores e demais legislacdo pertinente, mediante as cldusulas e condi¢des a seguir:.
1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente, Contratacdo de empresa especializada em Consultoria e suporte e validagdo do
arquivo enviado ao sagres pessoal, gestdo de rotinas trabalhistas e em e-social para auxiliar nas rotinas do
departamento de pessoal, para atender as demandas da Prefeitura Municipal do Paulista.

1.2. Termo de Contrato especificacfes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.3. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital da Dispensa, identificado no preambulo e a proposta vencedora,

independentemente de transcri¢ao.

1.4. Discriminacdo do objeto:

ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNID QUANT VLRUNIT VLR TOTAL
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia, com iniciona data de
/ / e encerramento em ............... , prorrogavel na forma da Lei n°14.133/2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de R$ ............ (ceerrrrreee e ).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execuc¢éo
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgcamentaria propria,prevista no

or¢camento da Secretaria Executiva da Mulher, para o exercicio de 2024, na classificagdo abaixo:
Projeto/Atividade: 8005 — Gestao Administrativa das Ac¢des da Secretaria de Administracédo

Elemento de Despesa: 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte do Recurso: 10010000 — Recursos do Tesouro

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condi¢Bes a ele referentes encontram-se no Termo de Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,anexo a este

Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGCAO

7.1. N&o havera exigéncia de garantia de execucao para a presente contratagao.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. As condic¢des de entrega e recebimento do objeto s&o aquelas previstas no Termo de Referéncia,anexo ao Edital.
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9. CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizagdo da execugédo do objeto sera efetuada por Representante designado pela CONTRATANTE, Sr.

XXXXXXXXXXXXXXXXX, CPF: xXxXxxxxxxxxX. na forma estabelecida noTermo de Referéncia .

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo deReferéncia,
anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sancdes referentes a execucao do contrato séo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

12.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas na Lei 14.133/2021, e com as
consequéncias indicadas na mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des previstas no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital;

12.1.2. Amigavelmente, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a
prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdoadministrativa prevista
na Lei 14.133/2021.

12.4. O termo de rescisao sera precedido de Relat6rio indicativo dos seguintes aspectos, conforme ocaso:
12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDACOES

13.1. E vedado a CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo deinadimplemento por

parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

Rua Dr. Demécrito de Souza, n°® 26 — Nobre — Paulista — PE — CEP: 53.401-560. E-mail: cpl.aquisicoeseservicos@gmail.com



mailto:cpl.aquisicoeseservicos@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DO PAULISTA
SECRETARIA DE LICITAQC)ES, COMPRAS E CONTRATOS
GERENCIA DE LICITACOES

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES

14.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina da Lei 14.133/2021.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢g8es contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que

se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite de 25%

(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicbes contidas na na Lei
14.133/2021 e demais normas federais de licitacdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as

disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - CAdigo de Defesa do Consumidor - € normas e principios gerais dos

contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird & CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial da

Uni&o, no prazo previsto na Lei 14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Paulista-PE para dirimir os litigios que decorrerem da execucdodeste Termo de

Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme condi¢cfes da Leil4.133/2021.

17.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) viasde igual

teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Paulista, .......... (o [ de 2024

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responséavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1-
2.
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