
ANEXO I

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD

1. Identificação da Unidade Requisitante

Órgão: Secretaria Municipal de Saúde

Unidade requisitante: Gerência de Atenção Especializada

Responsável pela demanda: Marcela Valentim de Vargas

Cargo/Função: Gerente da Atenção Especializada – Matrícula: 40.430                                          

Data de Preenchimento: 22/09/2026

2. Justificativa da Necessidade

A presente  contratação  justifica-se  pela  necessidade  de  aquisição  dos  materiais  que  restaram

fracassados  no  Pregão  Eletrônico  nº  S007/2026,  permanecendo,  portanto,  a  necessidade  de

atendimento da demanda da Secretaria Municipal de Saúde – SEMSA.

Os itens compreendem materiais destinados à ornamentação, identificação visual, organização e apoio
às ações promovidas pela SEMSA, incluindo kit para fixação de balões, fitas adesivas, película fumê
para vidros, tecidos TNT em diversas cores, balões/bexigas, fio de nylon e fitas de cetim, conforme
especificações e quantitativos constantes do relatório de itens fracassados do referido procedimento
licitatório.

Tais materiais são necessários para atender às diversas campanhas, ações educativas, mobilizações e
atividades de promoção e prevenção em saúde realizadas ao longo do exercício, tais como Setembro
Amarelo, Outubro Rosa, Novembro Azul, campanhas de vacinação, entre outras ações promovidas
pelas  unidades  e  setores  da  Secretaria  Municipal  de  Saúde.  A  diversidade  de  cores  e  materiais
possibilita sua utilização conforme a identidade visual e a finalidade de cada campanha ou atividade.

Considerando  que  a  tentativa  de  aquisição  desses  materiais  por  meio  do  Pregão  Eletrônico  nº
S007/2026 não resultou em contratação para os itens relacionados, faz-se necessária a adoção de
novo procedimento para suprir a demanda ainda existente, garantindo a disponibilidade dos materiais
necessários ao desenvolvimento das ações institucionais e assistenciais da SEMSA.

Dessa  forma,  a  contratação  visa  assegurar  o  atendimento  das  necessidades  administrativas  que
permaneceram  pendentes  após  o  certame  anterior,  possibilitando  a  continuidade  e  adequada
execução das campanhas e demais ações de saúde desenvolvidas pelo Município.

3. A Despesa, objeto da contratação, está prevista no Plano Anual de Contratação?

   ☐SIM

NÃO

Ressalte-se  que  o  objeto  demandado  encontra-se  alinhado  ao  Planejamento  Estratégico  de
Contratações  da  Secretaria  Municipal  de  Saúde,  bem  como  está  previsto  no  Plano  Anual  de
Contratações  (PCA)  referente  ao  presente  exercício  financeiro,  conforme  pode  ser  verificado  na
publicação  realizada  no  Portal  Nacional  de  Contratações  Públicas  –  PNCP:
https://pncp.gov.br/app/pca/27142702000166/2026/1

4. Grau de Prioridade da Aquisição ou Contratação

Grau de prioridade:

☐ Alta

 Média

 Baixa

Justificativa da classificação:

A demanda é classificada como de  prioridade alta, considerando que os materiais já integraram o

Pregão Eletrônico nº S007/2026, porém os respectivos itens restaram fracassados, permanecendo a

necessidade de aquisição pela Secretaria Municipal de Saúde – SEMSA. 
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A aquisição tempestiva é necessária para garantir a disponibilidade dos materiais para as campanhas,

ações  educativas,  mobilizações,  campanhas  de  vacinação  e  demais  atividades  de  promoção  e

prevenção em saúde programadas pela SEMSA ao longo do exercício, algumas delas vinculadas a

períodos específicos do calendário de saúde.

Assim,  a  prioridade  alta  decorre  da  necessidade  ainda  não  atendida  em  procedimento  licitatório

anterior  e da proximidade das ações programadas,  evitando que a indisponibilidade dos materiais

comprometa a organização e execução das campanhas institucionais da Secretaria.

5. Descrição Sucinta do Objeto

Aquisição de materiais de armarinho e papelaria, destinados ao atendimento das necessidades da

Secretaria  Municipal  de  Saúde –  SEMSA,  compreendendo os  itens  que  restaram fracassados  no

Pregão  Eletrônico  nº  S007/2026,  conforme  especificações  e  quantitativos  estabelecidos  neste

Documento de Formalização da Demanda. 

6. Quantitativo Necessário

Os quantitativos foram definidos de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Saúde –

SEMSA, considerando os materiais que  restaram fracassados no Pregão Eletrônico nº S007/2026,

cujas demandas permanecem necessárias para atendimento das ações e atividades da Secretaria. 

Os itens e respectivos quantitativos estão discriminados na tabela abaixo:

ITEM DESCRITIVO UNIDADE QUANTIDADE

1 KIT COM 50 FIXA BALÃO GANCHO ADESIVO UND 50

2
FITA ADESIVA, COR AZUL, TAMANHO DA FITA 12MM X 30MM,
ROLO C/ DIAM INTERNO DE APROX 2,75

UND 100

3
FITA ADESIVA, COR AMARELA, TAMANHO DA FITA 12MM X 
30MM, ROLO C/ DIAM INTERNO DE APROX 2,75

UND 100

4
FITA ADESIVA, COR VERMELHA, TAMANHO DA FITA 12MM X 
30MM, ROLO C/ DIAM INTERNO DE APROX 2,75

UND 100

5

PELÍCULA FUMÊ PARA VIDROS 1 M X 6 MTS - PROTEÇÃO 
SOLAR E PRIVACIDADE DE ALTA QUALIDADE, AUTO, 
RESIDENCIAL E COMERCIAL, PROTEÇÃO SOLAR 
BLOQUEIA ATÉ 99% DOS RAIOS UV, PRIVACIDADE 
OFERECE EXCELENTE PRIVACIDADE DURANTE O DIA, 
REDUÇÃO DO OFUSCAMENTO MINIMIZA O BRILHO 
INTENSO DO SOL, ESTÉTICA CONFERE UM VISUAL 
SOFISTICADO E ELEGANTE AOS VIDROS, ECONOMIA DE 
ENERGIA REDUZ A NECESSIDADE DE AR CONDICIONADO.

RL 100

6 TECIDO, TNT, VERDE, MIN 1.40 M - LARGURA M 300

7 TECIDO, TNT, VERMELHO MIN 1.40 M - LARGURA M 600

8 TECIDO, TNT, BRANCO APROX. 1.40 M - LARGURA M 700

9 TECIDO, TNT, ROSA APROX. 1.40 M - LARGURA M 600

10 TECIDO, TNT, AMARELO APROX. 1.40 M - LARGURA M 600

11 TECIDO, TNT, PRETO APROX. 1.40 M - LARGURA M 300

12 TECIDO, TNT, MARROM APROX. 1.40 M ±LARGURA M 300

13 TECIDO, TNT, AZUL APROX. 1.40 M ±LARGURA M 600

14
BOLA,  DE  SOPRAR  (BEXIGA),  PARA  FESTA.  COR:
DOURADO.  EMBALAGEM:  PACOTE  COM  50  UNIDADES  –
TAMANHO 7

PCT 200

15
BOLA, DE SOPRAR (BEXIGA), PARA FESTA. COR: AMARELO.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 7

PCT 200

16 BOLA, DE SOPRAR (BEXIGA), PARA FESTA. COR: BRANCO.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 7

PCT 200
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17
BOLA,  DE  SOPRAR  (BEXIGA),  PARA FESTA.  COR:  AZUL.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 7

PCT 200

18
BOLA, DE SOPRAR (BEXIGA),  PARA FESTA. COR: VERDE.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 7

PCT 200

19
BOLA,  DE  SOPRAR  (BEXIGA),PARA FESTA.  COR:  ROSA.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 7

PCT 200

20
BOLA, DE SOPRAR (BEXIGA),  PARA FESTA. COR: PRETO.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 7

PCT 100

21
BOLA,  DE  SOPRAR  (BEXIGA),PARA  FESTA.  COR:  LILÁS.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 7

PCT 200

22
BOLA,  DE  SOPRAR  (BEXIGA),  PARA  FESTA.  COR:
DOURADO.  EMBALAGEM:  PACOTE  COM  50  UNIDADES  –
TAMANHO 9

PCT 200

23
BOLA, DE SOPRAR (BEXIGA), PARA FESTA. COR: AMARELO.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 9

PCT 200

24
BOLA, DE SOPRAR (BEXIGA), PARA FESTA. COR: BRANCO.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 9

PCT 200

25
BOLA,  DE  SOPRAR  (BEXIGA),  PARA FESTA.  COR:  AZUL.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 9

PCT 200

26
BOLA, DE SOPRAR (BEXIGA),  PARA FESTA. COR: VERDE.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 9

PCT 200

27
BOLA,  DE  SOPRAR  (BEXIGA),PARA FESTA.  COR:  ROSA.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 9

PCT 200

28
BOLA, DE SOPRAR (BEXIGA),  PARA FESTA. COR: PRETO.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 9

PCT 200

29
BOLA,  DE  SOPRAR  (BEXIGA),PARA  FESTA.  COR:  LILÁS.
EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES – TAMANHO 9

PCT 200

30
BALÃO  DE  LETRAS  E  NÚMEROS  METALIZADO  NA COR
ROSA PINK – TAMANHO 45CM

UND 200

31
BALÃO  DE  LETRAS  E  NÚMEROS  METALIZADO  NA COR
ROSA PINK – TAMANHO 75CM

UND 200

32
BALÃO  DE  LETRAS  E  NÚMEROS  METALIZADO  NA COR
ROSA PINK – TAMANHO 1 METRO

UND 200

33
BALÃO  DE  LETRAS  E  NÚMEROS  METALIZADO  NA COR
AZUL – TAMANHO 45CM

UND 200

34
BALÃO  DE  LETRAS  E  NÚMEROS  METALIZADO  NA COR
AZUL – TAMANHO 75CM

UND 200

35
BALÃO  DE  LETRAS  E  NÚMEROS  METALIZADO  NA COR
AZUL – TAMANHO 1 METRO

UND 200

36
BALÃO  DE  LETRAS  E  NÚMEROS  METALIZADO  NA COR
DOURADO – TAMANHO 45CM

UND 200

37
BALÃO  DE  LETRAS  E  NÚMEROS  METALIZADO  NA COR
DOURADO – TAMANHO 75CM

UND 200

38
BALÃO  DE  LETRAS  E  NÚMEROS  METALIZADO  NA COR
DOURADO – TAMANHO 1 METRO

UND 200

39 FIO DE NYLON, KIT, 0,35MM, ROLO COM 100 METROS UNI 30

40
FITA DE CETIM Nº 02, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: DOURADO

UNI 35

41
FITA DE CETIM Nº 02, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: AMARELO

UNI 35

42
FITA DE CETIM Nº 02, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: BRANCO

UNI 35

43
FITA DE CETIM Nº 02, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: AZUL

UNI 35

44
FITA DE CETIM Nº 02, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: VERDE

UNI 35

45
FITA DE CETIM Nº 02, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: ROSA

UNI 35

46
FITA DE CETIM Nº 02, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: PRETO

UNI 35

47
FITA DE CETIM Nº 02, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: VERMELHO

UNI 35

48 FITA DE CETIM Nº 02, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 UNI 35
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MTS COR: LILÁS

49
FITA DE CETIM Nº 01, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: DOURADO

UNI 25

50
FITA DE CETIM Nº 01, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: AMARELO

UNI 25

51
FITA DE CETIM Nº 01, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: BRANCO

UNI 25

52
FITA DE CETIM Nº 01, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: AZUL

UNI 25

53
FITA DE CETIM Nº 01, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: VERDE

UNI 25

54
FITA DE CETIM Nº 01, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: ROSA

UNI 25

55
FITA DE CETIM Nº 01, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: PRETO

UNI 25

56
FITA DE CETIM Nº 01, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: VERMELHO

UNI 25

57
FITA DE CETIM Nº 01, COM LARGURA DE 10 MM, COM 10 
MTS COR: LILÁS

UNI 25

7. Data Pretendida para Conclusão da Contratação

15/10/2026

8. Vinculação ou Dependência com Outros Processos

A nova contratação visa  suprir  a  demanda não atendida no procedimento  anterior,  não havendo
dependência de outra contratação para sua execução.

Aracruz/ES, 22 de setembro de 2026.

Marcela Valentim de Vargas

Gerente da Atenção Especializada
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ANEXO ÚNICO

Sistema de Versionamento, Controle Documental e Histórico de Alterações

Este Documento de Formalização da Demanda- DFD,  integra o sistema institucional de padronização

documental.  Cada revisão deverá receber  identificação da versão,  data de aprovação e registro  das

alterações realizadas.

As  alterações  deverão  ser  formalizadas  em  processo  administrativo  específico,  acompanhadas  de

justificativa  técnica  e  jurídica.  As  versões  substituídas  permanecerão  arquivadas  para  fins  de

rastreabilidade, auditoria, controle interno e fiscalização.

Somente a versão oficialmente disponibilizada pela Secretaria Municipal  de Gestão e pela Secretaria

Municipal de Saúde será considerada válida para utilização.

ATO DE APROVAÇÃO: PORTARIA CONJUNTA SEMGE/SEMSA Nº 002, DE 10/07/2026

DATA DA PUBLICAÇÃO: 31/07/2026

VERSÃO: 001.00

SITUAÇÃO: Vigente

UNIDADE RESPONSÁVEL: Secretaria de Gestão 

NATUREZA: Ato administrativo normativo interno, de caráter regulamentar, orientador e padronizador dos

procedimentos administrativos.

FINALIDADE: Uniformizar procedimentos, estabelecer modelos obrigatórios, definir regras de elaboração,

revisão, versionamento e utilização das minutas padronizadas, promovendo segurança jurídica, eficiência

e conformidade com a Lei nº 14.133/2021.
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