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TERMO DE REFERENCIA

1.0-DO OBJETO.

1.1- Contrata¢do de servicos especializado em organizacdo de eventos, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM . UNIDADE DE
ESPECIFICACAO QUANTIDADE
MEDIDA

Empresa especializado em organizacao de o
1 Pessoa juridica 01

eventos

2.0 — DA VIGENCIA DA CONTRATACAOQO

2.1-O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021 ou com o exaurimento do objeto por se tratar de execu¢do nao
continua e ndo gerar obrigagdes futuras.

3.0-FUNDAMENTACAQO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O projeto é importante, para que possamos levar um momento interativo entre as servidoras
publicas da FUNESA e trazer a valorizacdo sobre a importancia da mulher a qual vem se tornando cada
vez mais uma protagonista importante no mundo em diversos sentidos da vida, mesmo assumindo
diversos papéis: sendo maes, esposas ¢ donas de casa, ainda encontra sempre o equilibrio para realizar
todas as tarefas e realizar seus sonhos profissionais, acabando muitas das vezes esquecendo do

autocuidado, ndo deixando um momento para si.
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Sendo assim uma forma de inspirar e renovar as for¢as de todas as mulheres que diariamente
desempenham inumeras fungdes profissionais e pessoais, ¢ trazer também importaincia de ter esse
autocuidado de tirar um momento para si e se amar.

Considerando que, para muito além das perspectivas histdricas, o 6rgdo conta com grande
protagonismo do publico feminino, que configura a maioria da for¢a produtiva, responsaveis por
atividades diversas, da alta gestdo aos servigos mais essenciais para a manuten¢do da rotina
administrativa, compromissadas com a persecu¢ao do interesse publico mediato e imediato.

Portanto, faz-se necessaria a contratagdo de empresa especializada em organizacdo de
eventos para realizacdo e subsidiar as necessidades a serem ofertadas diante da programacao prevista para
a SEMANA DE COMEMORACAO AO DIA INTERNACIONAL DA MULHER, atendendo assim, a
demanda.

Além disso, a contratagdo dessa empresa desempenha um papel de organizagdo e

operacionalizacdo para a realizagdo do evento.

4.0-DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1-A pretensa aquisicdo ndo exige carater técnico complexo. Nao ¢ necessaria qualquer forma de
garantia e/ou assisténcia suplementar aquelas padronizadas pela legislagdo de consumo. Sao bens simples
e de emprego comemorativo.

5.0-REQUISITOS DA CONTRATACAO

O projeto a ser desenvolvido devera envolver a contratacdo de empresa que contemple servigos de

profissional consultoria de imagem; workshop de auto maquiagem; massoterapia; atendimentos de
manicure/pedicure, corte feminino, design de sobrancelhas, depilacdo; lembrancinhas tematicas;

decoragdo tematica para ambiente.
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6.0-MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O presente projeto tem por objeto a aquisicdo de servigos para atender a necessidade da
FUNESA — FUNDACAO ESTADUAL DE SAUDE no Estado de SERGIPE em virtude do més alusivo

ao DIA INTERNACIOAL DA MULHER.
Com Objetivos a serem alcancados:

Comemorar o dia internacional da mulher; Valorizar as mulheres da institui¢do; Oportunizar momento de

cuidado, lazer e interagdo entre as mulheres Funesa; Planejar um dia especial, divertido e unico.

Condicoes de execucdo:
6.1- Iniciando as atividades comemorativas ao dia alusivo DIA INTERNACIOAL DA MULHER no dia

04 de Marco, a diretora Carla Fontes abrird o evento: Mulheres/FUNESA dando boas vindas e passando
uma mensagem especial, € em seguida teremos um bate papo sobre imagem pessoal e profissional através
da colorimetria que ajuda na autoestima e conhecimento de cada uma abordando, apés o bate papo da

consultora de imagem pessoal, finalizando com Coffee Break.

Entre os dias 05 e 07 de margo teremos ofertas de servigos que trabalha a estética feminina, tais como:
Massoterapia; Esmaltagdo; Cortes de Cabelo feminino; Design de sobrancelhas; Depilagao e a realizagao
de um mine curso de auto maquiagem. Vale ressaltar que em todos esses momentos serd ofertado Coffee

Break, encerrando com almoco no dia 08 de marco ao som de voz e violdo e entrega de brindes.

Local da prestacao dos servigcos:

6.2- Fundacao Estadual de Saude-FUNESA
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Materiais a serem disponibilizados

6.3-Para a perfeita execu¢ao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substitui¢ao quando necessario:

Itens Quantidade

Consultor de imagem 01
Profissional para aula de auto maquiagem 01
Massoterapeuta 02
Profissional Nail Designer 02
Cabeleireiro (a) 02
Design de sobrancelhas 02
Depiladora 02
Lembrancinhas (para mulheres) 300
Decoragdo para o ambiente (tema flores |
coloridas de papel) %
Alimentagdo (entre coffee breack e

1500
almoco)
Camisas (com arte tematica) 600

Informacaoes relevantes para o dimensionamento da proposta
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6.4- A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

Itens QTD Didria

Consultor de imagem 01 01
Profissional para aula de auto

‘ 01 01
maquiagem
Massoterapeuta 02 02
Profissional Nail Designer 02 02
Cabeleireiro (a) 02 02
Design de sobrancelhas 02 02
Depiladora 02 02

7.0-MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1-O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

7.2-Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.3-As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4-0O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5-Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

7.6-A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7-0 fiscal técnico do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

7.7.1- O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
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as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

7.7.2- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

7.7.3- O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5- O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual;

7.7.6- O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8- O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de
habilitagdao da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

7.8.1- Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.9- O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatoério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragao.

7.9.1- O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.9.2- O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigag¢des assumidas pelo contratado, com
meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
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obrigagdes.
7.9.3-O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de

responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 221
do Decreto Estadual n°® 342/2023;

7.10-0O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagao contratual.

7.11-O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

7.12-O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizag¢do dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

8.0-CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1-A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizard o relatorio de atesto da nota fiscal apos a prestacdao de
Servigo;

8.1.1-Serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1-ndo produziu os resultados acordados;

8.1.1.2-deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

8.1.1.3-deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utilizou-
os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
8.4-O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, 24 horas antes do inicio da data prevista para o

evento, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 138. I, do Decreto Estadual n® 342/2023).

8.4.1-0O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
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8.4.2-0O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.4.3-O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.5-Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato apurara o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.5.1-O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execu¢dao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢dao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.5.2-A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ltima e/ou unica medic¢ao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.5.3-0 recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

8.5.4-Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

8.6-Quando a fiscalizagdo for exercida por um tunico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

8.7- Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 24 horas contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo aos
seguintes procedimentos:

8.7.1- Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo,
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quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

8.7.2-Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.7.3-Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.7.4-Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

8.7.5-Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

8.8-No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

8.9-Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.10-O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Prazo de pagamento

8.20-O pagamento sera efetuado apoOs a prestacdo de servico por meio de crédito em conta corrente
indicada pelo licitante(s) vencedor(es), no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada e atestada pelo setor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do 6rgado contratante

8.21-No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacio do indice IPCA — Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.
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9.0-FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1-0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de dispensa de licitagao na forma de legislagao
regente.

Aracaju, 27 de fevereiro de 2024
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